
 

 

 

แบบบันทึกการมอบหมายงานให้ครูทำการสอนแทน/การขอแลกเปล่ียนคาบสอน 

                                                                   วันท่ี .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 

เร่ือง​ ขออนุญาตให้ครูทำการสอนแทน/แลกคาบสอน/สอนชดเชย 

เรียน​ ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสอง​
​ เน่ืองด้วยข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง....................แผนก...............................................​
ได้ขออนุญาต​ ​ ลา (ป่วย/กิจส่วนตัว)​
​ ​ ​ ออกนอกบริเวณวิทยาลัย เพ่ือ...................................................................................................

​ ​ ​ ไปราชการ ตามคำส่ัง......................เลขท่ี.....................เร่ือง..................................................... 

..................................................ระหว่างวันท่ี..............................................ถึงวันท่ี.........................จำนวน...................วัน 

 

 ​  จึงขอ          ให้ครูทำการสอนแทน          แลกเปล่ียนคาบสอน         สอนชดเชย   ดังน้ี 

ลำดับท่ี 
การสอนแทน ผู้สอนแทน 

ว/ด/ป คาบท่ี ช้ัน รหัสวิชา ช่ือวิชา ช่ือผู้สอนแทน ลายมือช่ือ 

        

        

        

        

        

        

        

 

การแลกเปล่ียนคาบสอน 

คาบสอนเดิม คาบสอนใหม่ ผู้แลกคาบสอน 

ว/ด/ป คาบท่ี ช้ัน รหัสวิชา ว/ด/ป คาบท่ี ช้ัน รหัสวิชา 
ช่ือผู้แลก 

คาบสอน 
ลายมือช่ือ 

          

          

          

          

          

          

          

 

​ ​                ....../การสอนชดเชย 



การสอนชดเชย 

ลำดับ

ท่ี 
รหัสวิชา ช่ือวิชา 

สาขาวิชา/

ช้ัน 

วันเวลาท่ีไม่ได้สอน วัน/เวลาท่ีสอนชดเชย 

ว/ด/ป. เวลา ว/ด/ป. เวลา 

        

        

        

        

        

        

        

 

ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้วว่า ผู้ท่ีรับสอนแทนไม่มีงานสอนใดๆ และได้ประสานการจัดกิจกรรมการ

เรียนรู้ การมอบหมายภาระงาน (ใบงาน ใบกิจกรรม ฯลฯ) กับนักเรียน ต่อครูท่ีสอนแทนแล้ว 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ .......................................... ผู้ขออนุญาต​
​ ​ ​ ​ ​ ​  ​      (..............................................) 
 

ความเห็นหัวหน้าแผนก 

........................................................................................ 
 

              (…………………………………………..)    ​
                    ………./………/……… 

ความเห็นรองผู้อำนวยการ 

........................................................................................ 
 

               (นายศักด์ิดา สิมเสมอ)    ​
                     ………./………/……… 

ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัย                                           

          อนุญาต               ไม่อนุญาต        

          อ่ืน ๆ ............................................................                             (นางสาวจันทรา ส่งศรี) 

                                                                                       ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสอง  

                                                                    ………./………/………                           

 

 

 


