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Sau khi cing nhau thoa thudn chung t6i thuc hién ky két Hop dong lao dong (HPLD) va
cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:

Pi¢u 1: Picu khoan chung

- Loai HDLD: Khong xac dinh thoi han

= DIA GIEM AN VIBC: e et
- Chtrc danh chuy&n mon (vi tri cong tac): Nhan vién...........cocoiiiiiiiiiiiiiii i,
- Nhiém vu cong viéc nhu sau:

+ Thyc hién cong viéc theo dung chirc danh chuyén mon ctia minh dudi sy quan ly, dicu
hanh cua Ban Giam Ddc (va cac ca nhan dugce bo nhiém hodc uy quyén phu trach).



+ Phéi hop cung cac bo phan, phong ban khac trong Cong ty dé phat huy ti da hiéu qua
cong viéc.

+ Hoan thanh nhimng céng viéc khac tuy thudc theo yéu cau hoat dong cua Cong ty va
theo quyét dinh cia Ban Giam doc (va cac cd nhan dugc bo nhiém hodc uy quyén phu
trach).

Piéu 2: Ché dj 1am viéc

Thoi gian lam viéc: ..... gio/ngay

Tu tht...... dén hét ngay thw ............:
+ Bubi sang: 8h00 - 12h00

+ Buobi chiéu: 13h30-17h30

- Do tinh chat cong viéc, nhu cau kinh doanh hay nhu cau cua t6 chirc/bd phan, Cong ty
c6 thé 4p dung thoi gian lam viéc linh hoat. Nhitng nhan vién duoc ap dung thoi gian 1am
viéc linh hoat c6 thé khong tuan thua lich lam viéc ¢d dinh binh thuong ma lam theo ca
kip, nhung van phai dam bao du sé gio 1am viée theo quy dinh.

- Thiét bi va cong cu lam viéc s& duge Cong ty cap phat tuy theo nhu cau ctia cong viéc.

- Piéu kién an toan va vé sinh lao dong noi lam vi¢c theo quy dinh cua phép luat hién
hanh.

Piéu 3: Nghia vu va quyén loi ciia nguoi lao dong
3.1 Nghia vu

- Pam bao hoan thanh cong viéc voi hi¢u qua cong viéc cao nhat theo sy phan cong, diéu
hanh cua Ban Gidm doc trong Cong ty (va cac cd nhan dugc Ban Giam doc bo nhi¢m
hodc uy quyén phu trach).

- Hoan thanh cong viéc dugc giao va san sang chap nhan moi su di€u dong khi c6 yéu
cau.

- Nam 16 va chép hanh nghiém tac ky luat lao dong, an toan lao dong, v¢€ sinh lao dong,
PCCC, van hoa Cong ty, ndi quy lao dong va cac chu truong, chinh sach Cong ty.

- Boi thuong vi pham va vat chat theo quy ché, ndi quy cua Cong ty va phap luat Nha
nude quy dinh.

- Tham dy day du, nhiét tinh cac budi huin luyén, dao tao, hoi thao do Bo phan hoic
Cong ty t6 chuec.

- Thyc hién ding cam két trong HPLD va cac thoa thun bang vin ban khac véi Cong ty.

- Pong cac loai bao hiém, cac khoan thué,... day du theo quy dinh ctia phap luat.



- Ché do dao tao: Theo quy dinh ciia Cong ty va theo yéu cdu cong viéc. Trong trudng
hop CBNV dugc cur di dao tao thi nhan vién phai hoan thanh khoa hoc dung thoi han,
phai cam két s& phuc vu lau dai cho Cong ty sau khi két thuc khoa hoc va duoc hudng
nguyén luong, cac quyén loi khic duge hudng nhu ngudi di lam.

3.2 Quyén lgi

a, Tién lwong va phu cdp:

- Mtrc luong chinh: ....................... VND/thang.

- Phu cép dién thoai, XANE X€: +...vvvveereeeenen. VND/thang.

- Phy cép hiéu suat cong viéc: Theo danh gia ciia quan 1y.

- Luong hiéu qua: Theo quy dinh cta phong ban, Cong ty.

- Cong tac phi: Tuy tung vi tri, nguodi lao dong dugc huong theo quy dinh cia Cong ty.
- Hinh thtrc trd lvong: Luong thoi gian.

b, Cdc quyén lpi khdc:

- Khen thuéng: Nguoi lao dong duge khuyén khich bang vat chat va tinh than khi c6
thanh tich trong cong tac hodc theo quy dinh ctia Cong ty.

- Ché d6 nang luong: Theo quy dinh cia Nha nudc va quy ché tién luong cua Cong ty.
Nguoi lao dong hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, khong vi pham ky luat va/hodc khong
trong thoi gian xir Iy ky ludt lao dong va du diéu kién vé thoi gian theo quy ché luong thi
duoc xét nang luong.

- Ché d6 nghi: Theo quy dinh chung ctia Nha nudc.

+ Nghi hang tuan: ..... ngay

- Ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh cua Nha nudc.

- Cac ché d6 dugc huong: Nguoi lao dong duoc huong cac ché do nglmg viée, tro cp
thoi viée hodc boi thuong theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

¢, Thod thudn khdc: Cong ty dugc quyén chim dut HPLD trudce thoi han ddi voi Ngudi
lao dong c6 két qua danh gia hiéu suat cong viéc dudi mic quy dinh trong 03 thang lién
tuc.

Picu 4: Nghia vu va quyén han ciia nguoi sir dung lao dong

4.1 Nghia vu

- Thuc hién ddy da nhitng diéu kién can thiét di cam két trong HPLD dé nguoi lao dong

dat dugc hiéu qua cong viée cao. Bao dam viéc lam cho nguoi lao dong theo Hop dong da
ky.



- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cho nguoi lao dong theo Hop
ddng lao dong.

4.2 Quyén han

- Diéu hanh nguoi lao dong hoan thanh cong viéc theo Hop dong (bd tri, didu chuyén
cong vi¢c cho nguoi lao dong theo dung chirc nang chuyén mon).

- C6 quyén chuyén tam thoi nguoi lao dong, nglmg viéc, thay doi, tam thoi cham dut
HDPLD va ap dung cac bién phap ky luat theo quy dinh cua phap luat hién hanh va theo
ndi quy cua Cong ty trong thoi han hop ddng con gia tri.

- Tam hodn, chdm dut Hop dong, ky luat ngudi lao dong theo dung quy dinh cia phap
luat hién hanh va theo ndi quy cua Cong ty.

- Tt choi hoan trd van bang, ching chi goc ciia nhan vién da ndp néu nhan vién chua
hoan thanh nghia vy da cam két.

- C6 quyén doi boi thuong, khiéu nai v6i co quan lién doi dé bao vé quyén loi ctia minh
néu nguoi lao dong vi pham phép ludt hay céc di€u khoan cua hgp dong nay.

Piéu 5: Pon phwong chim dirt hop dong:
5.1. Nguwoi st dung lao dong

Theo Diéu 36 B0 luat Lao dong 2019, nguoi sur dung lao dong co quyén don phuong
cham dat Hop dong lao dong trong truong hop sau day:

a) Nguoi lao dong thuong xuyén khong hoan thanh cong viéc theo Hop dong lao dong
duoc xac dinh theo tiéu chi danh gia mac d6 hoan thanh cong viéc trong quy ché cua
ngudi sir dung lao dong. Quy ché danh gia mirc do hoan thanh cong viéc do ngudi s
dung lao dong ban hanh nhung phai tham khao y kién t6 chuc dai dién nguoi lao dong tai
co s& dbi voi noi ¢6 td chire dai dién nguoi lao dong tai co so;

b) Nguoi lao dong bi 6m dau, tai nan da diéu tri 12 thang lién tuc ddi véi ngudi 1am viée
theo hop déng lao dong khong xac dinh thoi han hoac da diéu tri 06 thang lién tuc ddi véi
nguoi lam viée theo hop dong lao dong xac dinh thdi han ¢ thoi han tir 12 thang dén 36
thang hodc qua ntra thoi han hop dong lao dong d6i véi nguoi 1am viée theo hop dong lao
dong xac dinh thoi han c6 thoi han dudi 12 thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.
Khi strc khée ctia ngudi lao dong binh phuc thi nguoi sir dung lao dong xem xét dé tiép
tuc giao két hop dong lao dong véi ngudi lao dong;

¢) Do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hoic di doi, thu hep san xuit,
kinh doanh theo yéu ciu cta co quan nha nudc co thim quyén ma ngudi sir dung lao dong
da tim moi bién phap khic phuc nhung van budc phai giam chd lam viéc;

d) Nguoi lao dong khong c6 mat tai noi lam viéc sau thoi han quy dinh tai Piéu 31 cta Bo
luat nay;



d) Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai Piéu 169 cuia Bo ludt nay, trir
truong hop c6 thda thuan khac;

e) Nguoi lao dong tu v bo viéc ma khong co6 1y do chinh dang tir 05 ngay lam viée lién tuc
tré 1én;

g) Nguoi lao dong cung cép khong trung thue thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16
cua B0 luat nay khi giao két hgp dong lao dong lam anh hudng dén viéc tuyén dung nguoi
lao dong.

Khi don phuong cham dut hgp dong lao dong trong truong hop quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d va g néu trén, nguoi sir dung lao dong phai bao trude cho nguoi lao dong nhu sau:
It nhat 45 ngay.

Khi don phuong cham dirt hop dong lao dong quy dinh tai diém d va diém e nguoi sir
dung lao dong khong phai bao trudc cho ngudi lao dong.

5.2 Déi v6i ngwoi lao dong

Theo Piéu 35 Bo luat Lao dong 2019, nguoi lao dong c6 quyén don phuong chiam dit
Hop dong lao dong nhung phai bao trude cho nguoi sir dung lao dong nhu sau: it nhat 45
ngay néu lam viéc theo hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han.

Nguoi lao dong c6 quyén don phuong cham dit hop dong lao dong khong can bao trude
trong truong hop sau day:

a) Khong duogc b tri theo dang cong viéc, dia diém lam viéc hodc khong dugc bao dam
diéu kién lam viéc theo thda thudn, trir truong hop quy dinh tai Diéu 29 cua B luat nay;

b) Khong dugc tra du luong hodc tra luong khong ding thoi han, trir truong hgp quy dinh
tai khoan 4 Diéu 97 cua Bo luat nay;

¢) Bi nguoi si dung, lao dong nguoc dai, ﬁénh dap hoac c6 101 nod1, hanh vi nhyuc ma, hanh
vi lam anh huong dén strc khde, nhan pham, danh dy; bi cudng birc lao dong;

d) Bi quéy r6i tinh duc tai noi lam viéc;

d) Lao dong nir mang thai phai nghi viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 138 cta BO luat
nay;

e) bu tudi nghi huu theo quy dinh tai Diéu 169 cua Bo luat nay, trir trudng hop cac bén c6
thoa thuan khac;

g) Nguoi st dung lao dong cung cap thong tin khong trung thyc theo quy dinh tai khoan 1
bicu 16 cia Bo luadt nay lam anh hudng dén viéc thuc hién hop dong lao dong.

Pi¢u 6: Nhirng thoa thuin khac

Diéu 7: Diéu khoan thi hanh



Nhitng van dé vé lao dong khong ghi trong Hop dong lao dong nay thi ap dung theo quy
dinh cua Thoa udc tap thé, ndi quy lao dong va phap luat lao dong.

Hop ddng nay duoc lap thanh 02 (hai) ban c¢6 gid tri nhu nhau, mdi bén giir 01 (mot) ban
va c6 hiéu luc ké tir ngay hai bén ky két hop déng.
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