
CRIAÇÃO DE NOVAS DISCIPLINAS 
 
 
 
Procedimento 
 
1) Criar processo no SEI: Pós Graduação – Programa Analítico e Ementa da disciplina 
 
2) Anexar ao processo os seguintes documentos: 
 

a) Memorando informando qual a finalidade do processo 
b) Programa analítico da disciplina gerado no SEI 
c) Ata do Colegiado do Programa 
d) Ata do Departamento 
e) Ata de Unidade do PPG 

 
 

ADVERTÊNCIA: na pós-graduação stricto trabalha-se com créditos. Os programas analíticos 
devem ser preenchidos em créditos. 
1 crédito = 18 horas 
Uma disciplina no mínimo deve ter 1 crédito. 

 
 
3) O NPG recebe o processo, analisa a documentação, encaminha para Câmara Stricto ou Lato 
e, com aprovação, encaminha ao COCEPE. 
 
4) Após aprovação do COCEPE, o NPG registra a disciplina no COBALTO. 
 
 

IMPORTANTE: a caracterização da disciplina (ementa, conteúdo, programático e bibliografia) 
deve ser feita pelo departamento ou centro (no caso de ausência de departamento) da 
disciplina. Deve ser feita a caracterização e, após, a homologação da disciplina. Após, o 
professor deverá inserir o plano de ensino e clicar no botão “enviar”, somente assim 
a disciplina estará habilitada para ser ofertada e encerrada. 

 
 
O prazo para se completar o processo de cadastramento pode variar, devido à tramitação por 
diferentes unidades (PPG, Departamento, CD, NPG, Câmara, COCEPE). Recomendamos o envio 
das informações com antecedência. 
 
 

Disciplina que envolve utilização de animais 
 
 

 



 
- Indicar no programa analítico se ela utiliza animais vertebrados vivos e toda vez que for 
ofertada informar o Comitê de Ética no Uso de Animais - CEUA-UFPel por meio do formulário 
de solicitação/autorização do uso de animais. 
 
 


