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	บทที่ 2​การยื่นคำขออนุญาตผ่านระบบ BMA OSS 
	2.1.​การต่ออายุใบอนุญาต / หนังสือ 
	2.1.1.​(สณ.2) ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
	2.1.1.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่ หรือทางสาธารณะ ​(แบบ สณ.2) 

	2.1.1.2.​ (สณ.5) คำขอต่อใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
	1)​กดเพิ่ม 

	2.1.1.3.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ 
	1)​ประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	2)​ระบุข้อมูลเบื้องต้น 

	2.1.1.4.​ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	1)​กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.1.5.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกประเภทสินค้า (อาหาร) 
	3)​คำอธิบายประเภทอาหารจะแสดงอัตโนมัติ 

	2.1.1.6.​ข้อมูลประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป) 
	1)​เลือกประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป) 
	2)​คำอธิบายประเภทอาหารจะแสดงอัตโนมัติ 

	2.1.1.7.​ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 
	2)​เลือกบริเวณที่จำหน่าย 
	3)​ระบุเลขที่แผง และพื้นที่ 

	2.1.1.8.​ข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
	1)​ระบุจำนวนผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า (คน) 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
	3)​กด ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกข้อมูล 
	4)​กดบันทึก เมื่อต้องการบันทึกข้อมูล 
	5)​หากในกรณีที่มีผู้ช่วยจำหน่ายสินค้ามากว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า’ เพื่อเพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าเพิ่มเติมได้ 

	2.1.1.9.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.1.1.10.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.1.2.​(ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
	2.1.2.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ (ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

	2.1.2.2.​(ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
	1)​กดเพิ่ม 

	2.1.2.3.​ประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 

	2.1.2.4.​ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีเลือกเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)) 
	1)​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	2)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	3)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	4)​ในกรณีที่มีผู้มีเจ้าของอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของอาคาร’ เพื่อเพิ่มเจ้าของอาคารเพิ่มเติมได้ 

	2.1.2.5.​ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีเลือกรับมอบอำนาจจากบุคคลรรรมดา) 
	1)​กรอกข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ 

	2.1.2.6.​ข้อมูลเจ้าของอาคาร  
	1)​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	2)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	3)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	4)​ในกรณีที่มีผู้มีเจ้าของอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของอาคาร’ เพื่อเพิ่มเจ้าของอาคารเพิ่มเติมได้ 

	2.1.2.7.​ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีเลือกบริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​กรอกข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ 

	2.1.2.8.​ข้อมูลผู้มอบอำนาจ 
	1)​กรอกข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

	2.1.2.9.​ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	2.1.2.10.​ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.2.11.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกมีความประสงค์ขอยื่นต่ออายุใบอนุญาต 

	2.1.2.12.​ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
	1)​เลือกข้อมูลอาคารที่ขอต่ออายุได้รับใบอนุญาต 
	2)​ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
	3)​กดระบุพิกัด เพื่อเลือกพิกัดในแผนที่ 
	3.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
	3.2)   กดปุ่มค้นหา เพื่อค้นหาสถานที่ 
	3.3)   เลือกสถานที่​ 
	3.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพื่อเลือกสถานที่ 
	4)​กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้ 

	2.1.2.13.​ข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
	1)​เลือกเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	5)​ในกรณีที่มีเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร’ เพื่อเพิ่มเพิ่มเติมได้ 

	2.1.2.14.​ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
	1)​เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
	2)​ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 
	3)​หากในกรณีที่มีโฉนดที่ดินเพิ่มเติม ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มโฉนดที่ดิน’ เพื่อเพิ่มโฉนดที่ดินได้ 

	2.1.2.15.​ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
	1)​เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
	2)​ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

	2.1.2.16.​ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
	1)​เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
	2)​ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

	2.1.2.17.​ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
	1)​เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
	2)​ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

	2.1.2.18.​ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อื่น ๆ) 
	1)​เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อื่น ๆ) ระบุข้อมูล 
	2)​ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

	2.1.2.19.​ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
	1)​เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
	3)​กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	6)​หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพื่อเพิ่มเจ้าของที่ดินเพิ่มเติมได้ 

	2.1.2.20.​ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
	2)​ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
	3)​กด ลบ เพื่อลบข้อมูล 
	4)​กด บันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	6)​หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพื่อเพิ่มเจ้าของที่ดินเพิ่มเติมได้ 

	2.1.2.21.​ข้อมูลการขอต่ออายุ 
	1)​ระบุข้อมูลการขอต่ออายุ 

	2.1.2.22.​ข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
	1)​ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแจ้งผู้ควบคุมงานภายหลัง 
	2)​กรอกข้อมูลข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
	3)​กดบันทึกเพื่อบันทึกข้อมูลที่กรอก 
	4)​กดยกเลิกเพื่อยกเลิกข้อมูลที่กรอก 
	5)​กดที่ปุ่มเพื่อเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 

	2.1.2.23.​ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
	1)​ระบุข้อมูลประเภทสิ่งก่อสร้าง 
	2)​หากในกรณีที่มีอาคารมากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มอาคาร’ เพื่อเพิ่มอาคารเพิ่มเติมได้ 

	2.1.2.24.​ข้อมูลเพื่อใช้ 
	1)​ระบุข้อมูลเพื่อใช้ / พื้นที่ปรกอบการ(ตารางเมตร) 
	2)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	3)​กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	4)​สามารถกดเพิ่มเพื่อใช้ได้ 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	7)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.2.25.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.1.2.26.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.1.3.​(ต.2) ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
	2.1.3.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

	2.1.3.2.​(ต.3) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
	1)​กดเพิ่ม 

	2.1.3.3.​ประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	1)​ประเภทผู้ยื่นคำขอ  
	1.1)   กรณีเลือกเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	1.2)   กรณีเลือกเป็น รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 
	2)​ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
	3)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	4)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.3.4.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกประเภทตลาด 
	3)​ระบุข้อมูลตลาด 

	2.1.3.5.​ข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ 
	1)​เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ 
	3)​กดระบุพิกัด เพื่อเลือกพิกัดในแผนที่ 
	4)​กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้ 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	7)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.3.6.​อัปโหลดเอกสาร  
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.1.3.7.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.1.4.​(สอ.5) ใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
	2.1.4.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5) 

	2.1.4.2.​(สอ.6) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
	1)​กดเพิ่ม 

	2.1.4.3.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุข้อมูลเบื้องต้น 

	2.1.4.4.​ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	1)​กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.4.5.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	3)​ระบุข้อมูลนิติบุคคล 

	2.1.4.6.​ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	2.1.4.7.​ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.4.8.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง 

	2.1.4.9.​ข้อมูลสถานประกอบการ 
	1)​กรอกข้อมูลสถานประกอบการ 

	2.1.4.10.​ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​กรณีต้องการใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้านให้ทำเครื่องหมายในช่อง 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	3)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	4)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	5)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.4.11.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.1.4.12.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.1.5.​(สฌ.2) ใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 
	2.1.5.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและ ฌาปนสถาน (แบบ สฌ.2) 

	2.1.5.2.​(สฌ.5) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 
	1)​กดเพิ่ม 

	2.1.5.3.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​ทำเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528 
	5)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 
	6)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 

	2.1.5.4.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	3)​ระบุข้อมูลนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของอาคาร 

	2.1.5.5.​ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	2.1.5.6.​ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	2)​ทำเครื่องหมายในช่อง ผู้แทนของนิติบุคคลมีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528 
	3)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 

	2.1.5.7.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกขออนุญาตจัดตั้ง 
	3)​เลือกเพื่อทำการ 
	4)​กรอกชื่อสุสานและฌาปนสถาน , ชื่อบริเวณที่จัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน, เนื้อที่ (ตารางเมตร) 

	2.1.5.8.​ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​กดระบุพิกัด เพื่อเลือกพิกัดในแผนที่ 
	1.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
	1.2)   กดปุ่มค้นหา เพื่อค้นหาสถานที่ 
	1.3)   เลือกสถานที่​ 
	1.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพื่อเลือกสถานที่​ 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	3)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	4)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	5)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.5.9.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.1.5.10.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.1.6.​(อภ.2) ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
	2.1.6.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2) 

	2.1.6.2.​(อภ.3) คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
	1)​ปุ่มเพิ่ม 

	2.1.6.3.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุข้อมูลเบื้องต้น 

	2.1.6.4.​ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	1)​กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.6.5.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	3)​ระบุข้อมูลนิติบุคคล 

	2.1.6.6.​ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	2.1.6.7.​ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.6.8.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ 
	3)​เลือกประเภทกิจการ 

	2.1.6.9.​ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
	1)​ระบุหน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ 
	2)​ระบุค่าธรรมเนียม และบริเวณสถานประกอบการ (ต.ร.ม.) 
	3)​ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม  

	2.1.6.10.​ที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ 
	1)​เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ 

	2.1.6.11.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.1.6.12.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.1.7.​(สอ.4) หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
	2.1.7.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.4) 

	2.1.7.2.​ (สอ.14) คำขอชำระค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
	1)​กดเพิ่ม 

	2.1.7.3.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุข้อมูลเบื้องต้น 

	2.1.7.4.​ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	1)​กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.7.5.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	3)​ระบุข้อมูลนิติบุคคล 

	2.1.7.6.​ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	2.1.7.7.​ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.7.8.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง 

	2.1.7.9.​ข้อมูลสถานประกอบการ 
	1)​กรอกข้อมูลสถานประกอบการ 

	2.1.7.10.​ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​เลือกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ​ 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	3)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	4)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	5)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.7.11.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.1.7.12.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.1.8.​(สฌ.4) ใบอนุญาตดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
	2.1.8.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตดำเนินการสุสานและ ฌาปนสถาน (แบบ สณ.4) 

	2.1.8.2.​ (สฌ.6) คำขอต่ออายุใบอนุญาตดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
	1)​กดเพิ่ม 

	2.1.8.3.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​ทำเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528 
	5)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 
	6)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 

	2.1.8.4.​ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	3)​ระบุข้อมูลนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของอาคาร 

	2.1.8.5.​ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	2.1.8.6.​ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	2)​ทำเครื่องหมายในช่อง ผู้แทนของนิติบุคคลมีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528 
	3)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 

	2.1.8.7.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​ระบุระยะในการต่อใบอนุญาตตั้งแต่ จนถึง 
	3)​ขออนุญาตดำเนินการ 

	2.1.8.8.​ข้อมูลสถานประกอบการ 
	1)​กรอกข้อมูลสถานประกอบการ 

	2.1.8.9.​ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​กดระบุพิกัด เพื่อเลือกพิกัดในแผนที่ 
	1.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
	1.2)   กดปุ่มค้นหา เพื่อค้นหาสถานที่ 
	1.3)   เลือกสถานที่​ 
	1.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพื่อเลือกสถานที่ 
	2)​กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้ 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	4)​ทำเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ายอมรับรองว่าข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	7)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.1.8.10.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.1.8.11.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 



	2.2.​การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต / หนังสือ 
	2.2.1.​(ข.2) คำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร 
	2.2.1.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 

	2.2.1.2.​(ข.2) คำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร 
	1)​กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่ 
	2)​หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

	2.2.1.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้ 
	1)​เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​บริษัท/นิติบุคคล 

	2.2.1.4.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ  
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
	5)​กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

	2.2.1.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคละรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	2.2.1.6.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	2.2.1.7.​กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	3)​เลือกปุ๋มแสดงในใบอนุญาต 
	4)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	5)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	6)​ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มข้อมูลกรรมการได้มากกว่า 1 

	2.2.1.8.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​เลือก ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 
	3)​เลือก อาคารที่ขออนุญาต 

	2.2.1.9.​กรอกข้อมูลสถานที่ 
	1)​ระบุพิกัด 
	2)​ระบุ ข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
	3)​กดค้นหา 
	4)​กดยืนยัน 
	5)​เคลียรืพิกัด กรณีข้อมูลแสดงไม่ถูกต้อง 
	6)​ระบุ ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 

	2.2.1.10.​กรอกข้อมูลสถานที่ 
	1)​ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ข้อมูลโฉนดที่ให้ถูกต้องครบถ้วน 
	2)​เพิ่มโฉนดที่ได้กรณีที่มีมากกว่า 1 
	3)​ระบุ เจ้าของที่ดิน เลือกประเภท บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล 
	4)​ระบุ ชื่อเจ้าของที่ดิน 
	5)​กดลบ ข้อมลูชื่อเจ้าของที่ไม่ถูกต้อง 
	6)​กดยกเลิก เมื่อไม่ต้องการ 
	7)​กดบันทึก 
	8)​เพิ่มเจ้าของที่ดินได้กรณีที่มีมากกว่า 1 

	2.2.1.11.​ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
	1)​ระบุ ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง ประเภทสิ่งก่อสร้าง 
	2)​ระบุ ข้อมูลเพื่อใช้เดิม  
	3)​ปุ่มเพิ่ม รายการมากกว่า 1 
	4)​ระบุ ขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น 
	5)​ปุ่มเพิ่ม รายการมากกว่า 1 
	6)​กดยกเลิกเมื่อต้องการยกเลิก 
	7)​กดบันทึก 
	8)​ปุ่มเพิ่มอาคาร รายการมีมากกว่า 1 
	9)​กดถัดไป 

	2.2.1.12.​กรอกแบบข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน  
	1)​ระบุ ข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
	2)​กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก 
	3)​กดบันทึก 
	4)​ปุ่มเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน เพิ่มได้มากกว่า 1 
	5)​เลือก แจ้งผู้ควบคุมงานภายหลังได้ 

	2.2.1.13.​กรอกแบบข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน  
	1)​ระบุ ข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 
	2)​กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก 
	3)​กดบันทึก 
	4)​ปุ่มเพิ่มสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน เพิ่มได้มากกว่า 1 
	5)​เลือก แจ้งผู่ควบคุมงานภายหลังได้ 
	6)​บันทึกฉบับร่าง 
	7)​ย้อนกลับ 
	8)​กดถัดไป 

	2.2.1.14.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม 
	3)​กดถัดไป 


	2.2.2.​(ข.3) คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพื่อการอื่น 
	2.2.2.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​เลือก คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น (ข.3) 

	2.2.2.2.​(ข.3) คำขออนุญาตดัดแปลงหรือที่ใช้จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกรถเพื่อการอื่น 
	1)​เลือก เพิ่ม กรณีที่ขอใหม่ 
	2)​เลือกค้นหา กรณีที่มีอยู่แล้ว 

	2.2.2.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภท ดังนี้ 
	1)​ประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​ประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัท/นิติบุคคล 

	2.2.2.4.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ  
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
	5)​กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

	2.2.2.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคละรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	2.2.2.6.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	2.2.2.7.​กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	3)​เลือกปุ๋มแสดงในใบอนุญาต 
	4)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	5)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	6)​ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มข้อมูลกรรมการได้มากกว่า 1 

	2.2.2.8.​ข้อมูลใบอนุญาต  
	1)​ระบุ เลขที่ใบอนุญาต วันที่อนุญาต ประเภทใบอนุญาต 
	2)​เลือก อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต 

	2.2.2.9.​ข้อมูลใบอนุญาต  
	1)​เลือก ระบุพิกัด 
	2)​เลือก ระบุ ที่อยู่ที่ต้องการค้นหา 
	3)​กด ค้นหา 
	4)​กด ยืนยัน 
	5)​ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
	6)​ระบุ เพื่อใช้ 
	7)​กด บันทึก 
	8)​กดเพิ่ม หากมีข้อมูลมากกว่า 1 รายการน 

	2.2.2.10.​ข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
	1)​ระบุ เจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
	2)​กดเพิ่ม หากมีเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคารมากกว่า 1​ 

	2.2.2.11.​กรอกข้อมูลคำขอยื่นขอรับใบอนุญาต 
	1)​เลือกรายการ ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต 
	2)​เลือกรายการ พื้นที่ที่ต้องการดัดแปลง/ใช้ที่จอดรถ 
	3)​เพื่อใช้ เลือกรายการ 
	4)​ปุ่มเพิ่ม หากมีมากกว่า 1 รายการ 
	5)​กดยกเลิกเมื่อรายการไม่ถูกต้อง 
	6)​กดบันทึก 
	7)​บันทึกฉบับร่าง 
	8)​ย้อนกลับ 
	9)​กดถัดไป 

	2.2.2.12.​กรอกข้อมูลการขอรับใบอนุญาตก่อสร้างพื้นที่หรือสิ่งก่อสร้าง 
	1)​ระบุ รายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน 

	2.2.2.13.​กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 
	1)​ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ข้อมูลโฉนดที่ให้ถูกต้องครบถ้วน 
	2)​เพิ่มโฉนดที่ได้กรณีที่มีมากกว่า 1 
	3)​ระบุ เจ้าของที่ดิน เลือกประเภท บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล 
	4)​ระบุ ชื่อเจ้าของที่ดิน 
	5)​กดลบ ข้อมลูชื่อเจ้าของที่ไม่ถูกต้อง 
	6)​กดยกเลิก เมื่อไม่ต้องการ 
	7)​กดบันทึก 
	8)​เพิ่มเจ้าของที่ดินได้กรณีที่มีมากกว่า 1 

	2.2.2.14.​กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
	1)​สามารถกดเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงานได้ 
	2)​ระบุข้อมูลวิศวกรรม 
	3)​กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 

	2.2.2.15.​กรอกข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 
	1)​สามารถกดเพิ่มสถาปนิกออกแบบได้ 
	2)​ระบุข้อมูลสถาปนิกผู้ออกแบบ 
	3)​กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 

	2.2.2.16.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​แนบเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​สามารถแนบเอกสารอื่น ๆ ได้ 
	3)​กด ย้อนกลับ เพื่อไปแก้ไขข้อมูลได้ 
	4)​กดถัดไป 


	2.2.3.​(ข.6) คำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต 
	2.2.3.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 

	2.2.3.2.​เมนู (ข.6) คำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต 
	1)​กด เพิ่ม  กรณีขอใหม่ 
	2)​กดค้นหา กรณีที่มีเลขที่คำขอ 

	2.2.3.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	2.2.3.4.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
	5)​กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

	2.2.3.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคละรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	2.2.3.6.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	2.2.3.7.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

	2.2.3.8.​กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 
	1)​สามารถเพิ่มโฉนดที่ดิน ได้ 
	2)​ระบุรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน 
	3)​สามารถเพิ่มเจ้าของ ได้ 
	4)​ระบุเจ้าของ 
	5)​กด ลบเมื่อต้องการแก้ไข 
	6)​กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก 
	7)​กดบันทึก 

	2.2.3.9.​เลือกวัตถุประสงค์การแก้ไข  
	1)​ระบุ ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
	2)​กดย้อนกลับ ไปดูงานที่ผ่านมาได้ 
	3)​กดถัดไป 

	2.2.3.10.​เลือกสถานที่ก่อสร้าง 
	1)​สามารถเพิ่มข้อมูลสิ่งก่อสร้างได้ 
	2)​ระบุข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
	3)​สามารถเพิ่มข้อมูล เพื่อใช้ ได้ 
	4)​ระบุ ข้อมูลเพื่อใช้ และ พื้นที่ 
	5)​กดยกเลิกเมื่อข้อมูลไม่ถูกต้องได้ 
	6)​กดบันทึก 
	7)​กด ย้อนกลับไปดูงานที่ผ่านมาได้ 
	8)​กดถัดไป​ 

	2.2.3.11.​กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
	1)​สามารถกดเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้ 
	2)​ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
	3)​กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
	4)​กดบันทึก 

	2.2.3.12.​กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
	1)​สามารถกดเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานได้ 
	2)​ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
	3)​แก้ไขข้อมูล ได้ 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
	5)​กดถัดไป 

	2.2.3.13.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา 
	3)​กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
	4)​กดถัดไป 


	2.2.4.​(ข.7) คำขอโอนอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื้อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 
	2.2.4.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก คำขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 

	2.2.4.2.​เมนู (ข.7) คำขอโอนอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื้อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 
	1)​กด เพิ่ม  กรณีขอใหม่ 
	2)​กดค้นหา กรณีที่มีเลขที่คำขอ 

	2.2.4.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	2.2.4.4.​ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้ยืน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
	5)​กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

	2.2.4.5.​ข้อมูล (ผู้ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	2.2.4.6.​ข้อมูล (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	2.2.4.7.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

	2.2.4.8.​ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
	1)​ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ช้อมูลโฉนดที่ดินให้ครบถ้วน 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
	3)​ลบ เมื่อต้องการลบ 
	4)​ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
	5)​กดบันทึก 
	6)​ปุ่มเพิ่ม เพิ่มได้มากกว่า  1 รายการ 
	7)​บัททึกฉบับร่าง 
	8)​ย้อนกลับ  
	9)​กดถัดไป 

	2.2.4.9.​ข้อมูลประเภทผู้รับโอน 
	1)​เลือก บุคคลธรรมดา 
	2)​นิติบุคคล 

	2.2.4.10.​ข้อมูลผู้รับโอน (บุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้รับโอน (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูล  

	2.2.4.11.​ข้อมูลผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
	2)​ระบุ ข้อมูล นิติบุคคล 

	2.2.4.12.​ข้อมูลผู้มีอำนาจ ผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
	1)​ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ 
	3)​เลือกให้แสดงในใบอนุญาต 
	4)​ปุ่มยกเลิก 
	5)​กดบันทึก 
	6)​ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มผู้มีอำนาจลงนามได้มากกว่า 1 

	2.2.4.13.​ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	2)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	3)​ปุ่มย้อนกลับ 
	4)​ปุ่มถัดไป 

	2.2.4.14.​ข้อมูลสถานที่ก่อสร้าง 
	1)​สามารถเพิ่มข้อมูลสิ่งก่อสร้างได้ 
	2)​ระบุข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
	3)​สามารถเพิ่มข้อมูล เพื่อใช้ ได้ 
	4)​ระบุ ข้อมูลเพื่อใช้ และ พื้นที่ 
	5)​กดยกเลิกเมื่อข้อมูลไม่ถูกต้องได้ 
	6)​กดบันทึก 
	7)​กด ย้อนกลับไปดูงานที่ผ่านมาได้ 
	8)​กดถัดไป​ 

	2.2.4.15.​ข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
	1)​สามารถกดเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้ 
	2)​ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
	3)​กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
	4)​กดบันทึก 

	2.2.4.16.​ข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
	1)​สามารถกดเพิ่มสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงานได้ 
	2)​ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
	3)​แก้ไขข้อมูล ได้ 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
	5)​กดถัดไป 

	2.2.4.17.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา 
	3)​กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
	4)​กดถัดไป 


	2.2.5.​ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2)  
	2.2.5.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 
	4)​กด เพิ่ม เพื่อกรอกแบบฟอร์ม 

	2.2.5.2.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	2.2.5.3.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.5.4.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.5.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	2)​ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	3)​เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	4)​ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 
	5)​ระบุวันที่จดทะเบียน 

	2.2.5.6.​กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	5)​สามารถกดเพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม 

	2.2.5.7.​กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 

	2.2.5.8.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุเลขที่ใบอนุญาต 
	2)​เลือกวันที่อนุญาต 
	3)​เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	4)​ระบุประเภทตลาด 
	5)​เลือกประเภทตลาดย่อย 
	6)​ระบุชื่อตลาด 
	7)​ระบุข้อมูลประเภทตลาด 

	2.2.5.9.​กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​เลือกช่อง ถ้าใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน 
	2)​ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
	3)​ระบุพิกัดตำแหน่งสถานที่ประกอบการ 
	4)​เคลียร์พิกัดถ้า ระบุพิกัดผิด 

	2.2.5.10.​เลือกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
	1)​เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
	2)​เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต 
	(มีผลกับการค่าธรรมเนียม) 

	2.2.5.11.​กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
	1)​ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
	2)​ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อ-นามสกุล 
	3)​ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขที่อยู่ 
	4)​ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อสถานประกอบการ 
	5)​ระบุเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนแปรสภาพ 

	2.2.5.12.​กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต 
	1)​ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต 
	2)​ระบุเปลี่ยนแปลงการเพิ่มขนาดกิจการ 
	3)​ระบุเปลี่ยนแปลงการลดขนาดกิจการ 

	2.2.5.13.​เอกสารแนบ 
	2.2.5.14.​กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด 
	3)​กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล 
	5)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 


	2.2.6.​ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5) 
	2.2.6.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร(แบบ สอ.5) 
	4)​กด เพิ่ม เพื่อกรอกแบบฟอร์ม 

	2.2.6.2.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	2.2.6.3.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.6.4.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.6.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	2)​ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	3)​เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	4)​ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 
	5)​ระบุวันที่จดทะเบียน 

	2.2.6.6.​กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	5)​สามารถกดเพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม 

	2.2.6.7.​กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 

	2.2.6.8.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต/หนังสือรับรอง 
	1)​ระบุเลขที่ใบอนุญาต 
	2)​เลือกคำขอยื่นเป็นหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง 
	3)​เลือกคำขอยื่นเป็นใบอนุญาต 
	4)​เลือกวันที่อนุญาต 
	5)​เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	6)​ระบุประเภทสถานที่จำหน่ายอาหาร 
	7)​ระบุประเภทสถานที่สะสมอาหาร 

	2.2.6.9.​กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​ระบุข้อมูลชื่อสถานประกอบการ 
	2)​เลือกช่อง ถ้าใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน 
	3)​ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

	2.2.6.10.​เลือกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
	1)​เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
	2)​เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต ​(มีผลกับการค่าธรรมเนียม) 

	2.2.6.11.​กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
	1)​ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
	2)​ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อ-นามสกุล 
	3)​ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขที่อยู่ 
	4)​ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อสถานประกอบการ 
	5)​ระบุเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนแปรสภาพ 

	2.2.6.12.​กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต 
	1)​ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต 
	2)​ระบุเปลี่ยนแปลงการเพิ่มขนาดกิจการ 
	3)​ระบุเปลี่ยนแปลงการลดขนาดกิจการ 

	2.2.6.13.​เอกสารแนบ 
	2.2.6.14.​กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด 
	3)​กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล 
	5)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 


	2.2.7.​ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (อภ.2) 
	2.2.7.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​เลือก “การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2) 

	2.2.7.2.​(อภ.4) คำขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือเครื่องจักรของกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ 
	1)​กดเพิ่ม 

	2.2.7.3.​ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	3)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 

	2.2.7.4.​ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

	2.2.7.5.​ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

	2.2.7.6.​ข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	2.2.7.7.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ 
	3)​เลือกประเภทกิจการ 

	2.2.7.8.​ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
	1)​ระบุหน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ 
	2)​ระบุค่าธรรมเนียม เลขที่ วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถานประกอบการ 
	3)​ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม  

	2.2.7.9.​ที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ 
	1)​เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
	2)​ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 

	2.2.7.10.​ข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ 

	2.2.7.11.​รายละเอียดข้อมูลทํางาน/จํานวนพนักงาน 
	1)​ระบุรายละเอียดข้อมูลทํางาน/จํานวนพนักงาน 

	2.2.7.12.​วัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง (กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่ารรรมเนียม) ) 
	1)​ทำเครื่องหมายในช่อง กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่ารรรมเนียม) 
	2)​ทำเครื่องหมายในช่องเพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 

	2.2.7.13.​ข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 
	1)​ระบุข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 

	2.2.7.14.​ข้อมูลที่ต้องการแก้ไข (ต่อ) 
	1)​ระบุข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	4)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.2.7.15.​วัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง (กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ /กระบวนการผลิต (มีผลกับค่าธรรมเนียม) ) 
	1)​ทำเครื่องหมายในช่อง กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ /กระบวนการผลิต (มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
	2)​เลือกเพิ่มขนาดกิจการ หรือ ลดขนาดกิจการ 

	2.2.7.16.​ข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ (ใหม่) 
	1)​ระบุข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ (ใหม่) 
	2)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	3)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	4)​กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

	2.2.7.17.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
	2)​เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
	3)​ค้นหาเอกสารแนบ 
	4)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	5)​กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
	6)​กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

	2.2.7.18.​ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.2.8.​ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สณ.2) 
	2.2.8.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​ไปที่ ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สณ.2) 
	4)​กด เพิ่ม เพื่อกรอกแบบฟอร์ม 

	2.2.8.2.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​ประเภทผู้ยื่นคำขอเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ประเภทผู้ยื่นคำขอเป็น รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 

	2.2.8.3.​กรณีเลือกประเภทผู้ยื่นเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.8.4.​กรณีเลือกประเภทผู้ยื่นเป็น รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 
	1)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มอบอำนาจ 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.8.5.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุเลขที่ใบอนุญาต 
	2)​เลือกวันที่อนุญาต 
	3)​เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	4)​ระบุประเภทสินค้าเป็น อาหาร 
	5)​ระบุประเภทสินค้าเป็น สินค้าทั้วไป 
	6)​เลือกประเภทอาหาร 
	7)​ระบุ ประเภทอาหาร 

	2.2.8.6.​กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	2)​เลือกบริเวณที่จำหน่าย 
	3)​ระบุเลขที่แผง 
	4)​ระบุพื้นที่ (ตารางเมตร) 

	2.2.8.7.​กรอกข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
	1)​ระบุผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า (คน) 
	2)​เลือกคำนำหน้าชื่อ 
	3)​ระบุ ชื่อ – นามสกุลผู้ช่วย 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	6)​กดเพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 

	2.2.8.8.​กรอกข้อมูลการขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
	2)​ระบุเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินค้า 
	3)​ระบุเปลี่ยนแปลงผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
	4)​ระบุเปลี่ยนแปลงสถานที่จัดวางสินค้า 
	5)​ระบุเปลี่ยนแปลงลักษณะวิธีการจำหน่ายสินค้า 

	2.2.8.9.​เอกสารแนบ 
	2.2.8.10.​กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด 
	3)​กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล 
	5)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 


	2.2.9.​(สอ.12) คำขอโอนการดำเนินกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (เฉพาะกรณีหนังสือรับรองการแจ้ง) 
	2.2.9.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
	2)​ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​ไปที่ คำขอโอนการดำเนินกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (เฉพาะกรณีหนังสือรับรองการแจ้ง)(สอ.12) 
	4)​กด เพิ่ม เพื่อกรอกแบบฟอร์ม 

	2.2.9.2.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	2.2.9.3.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.9.4.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.9.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
	1)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
	2)​ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	3)​เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	4)​ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 
	5)​ระบุวันที่จดทะเบียน 

	2.2.9.6.​กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	5)​สามารถกดเพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม 

	2.2.9.7.​กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 

	2.2.9.8.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุเลขที่ใบอนุญาต 
	2)​เลือกวันที่อนุญาต 
	3)​เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	4)​ระบุคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง 
	5)​ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 

	2.2.9.9.​กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​เลือกใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	2)​ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

	2.2.9.10.​กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	1)​เลือกเป็นฟู้ดทรัค 
	2)​ระบุทะเบียนรถ 
	3)​ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

	2.2.9.11.​กรอกข้อมูลผู้รับโอนเป็น บุคคลธรรมดา 
	1)​เลือกเป็นบุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุข้อมูลเบื้องต้น 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	2.2.9.12.​กรอกข้อมูลผู้รับโอนเป็น นิติบุคคล 
	1)​เลือกเป็นนิติบุคคล 
	2)​ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุลคล 
	3)​เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	4)​ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 
	5)​ระบุวันที่จดทะเบียน 

	2.2.9.13.​กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล 
	5)​สามารถกดเพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม 

	2.2.9.14.​กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 

	2.2.9.15.​เอกสารแนบ 
	2.2.9.16.​กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด 
	3)​กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล 
	5)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 



	2.3.​การยกเลิกใบอนุญาต / หนังสือ  
	2.3.1.​การยกเลิกสมาคม 
	2.3.1.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/หนังสือ” 
	2)​เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ การยกเลิกสมาคม 

	2.3.1.2.​กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ 

	2.3.1.3.​กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ 
	1)​ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ 

	2.3.1.4.​กรอกข้อมูลสมาคม 
	1)​ระบุข้อมูลสมาคม 
	2)​ระบุข้อมูลขอจดทะเบียนการแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคมของสมาคม 

	2.3.1.5.​แนบเอกสาร 
	2.3.1.6.​ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้ 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.3.2.​การยกเลิกมูลนิธิ 
	2.3.2.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/หนังสือ” 
	2)​เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ การยกเลิกมูลนิธิ 

	2.3.2.2.​กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ 

	2.3.2.3.​กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ 
	1)​ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ 

	2.3.2.4.​กรอกข้อมูลมูลนิธิ 
	1)​ระบุข้อมูลมูลนิธิ 

	2.3.2.5.​แนบเอกสาร 
	2.3.2.6.​ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้ 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.3.3.​การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
	2.3.3.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/หนังสือ” 
	2)​เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ” 
	3)​ไปที่ การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

	2.3.3.2.​กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ 

	2.3.3.3.​กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ 
	1)​ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ 

	2.3.3.4.​กรอกข้อมูลการเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
	1)​ระบุข้อมูลสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
	2)​ระบุข้อมูลขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

	2.3.3.5.​ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้ 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	2.3.4.​ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 
	2.3.4.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​กดปุ่มเพิ่ม เพื่อเพิ่มคำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการตลาด 

	1.1.1.2.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	1.1.1.3.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	3)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
	4)​กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

	1.1.1.4.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ(กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.1.1.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.1.1.6.​กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	1.1.1.7.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกประเภทตลาด 
	3)​ระบุข้อมูลตลาด 

	1.1.1.8.​ข้อมูลสถานประกอบการ 
	1)​เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
	2)​ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 
	3)​ระบุพิกัด 

	1.1.1.9.​ข้อมูลการขอบอกเลิกการดำเนินการกิจการฯ 
	1)​เลือกขอยื่นใบขอรับแทนใบอนุญาตฯ เนื่องจาก 
	2)​ระบุรายละเอียด 
	3)​ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก 

	1.1.1.10.​แนบเอกสาร 
	1.1.1.11.​ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้ 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	1.1.2.​ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2)  
	1)​ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2) 
	1.1.1.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​กดปุ่มเพิ่ม เพื่อเพิ่ม (อภ.9) คำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการ 

	1.1.1.2.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	1.1.1.3.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	3)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
	4)​กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

	1.1.1.4.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.1.1.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.1.1.6.​กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	1.1.1.7.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ 
	3)​เลือกประเภทกิจการ 

	1.1.1.8.​ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
	1)​ระบุหน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ 
	2)​ระบุค่าธรรมเนียม เลขที่ วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถานประกอบการ 
	3)​ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม  

	1.1.1.9.​ข้อมูลสถานประกอบการ 
	1)​เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
	2)​ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 

	1.1.1.10.​ข้อมูลการขอแจ้งยกเลิก 
	1)​เลือกขอยกเลิกอนุญาต 
	2)​ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก 

	1.1.1.11.​แนบเอกสาร 
	1.1.1.12.​ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้ 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	1.1.2.​ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2)  
	1)​ไปที่ ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2 
	1.1.1.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​กดปุ่มเพิ่ม เพื่อ (สณ.8) คำขอยกเลิกการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

	1.1.1.2.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 

	1.1.1.3.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	3)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
	4)​กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

	1.1.1.4.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.1.1.5.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกประเภทสินค้า (อาหาร) 
	3)​ระบุชื่อสถานประกอบการ 

	1.1.1.6.​ข้อมูลประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป) 
	1)​เลือกประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป) 
	2)​ระบุชื่อสถานประกอบการ 

	1.1.1.7.​ข้อมูลสถานประกอบการ 
	1)​ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 
	2)​เลือกบริเวณที่จำหน่าย 
	3)​ระบุเลขที่แผง และพื้นที่ 

	1.1.1.8.​ข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
	1)​ระบุจำนวนผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า (คน) 
	2)​ระบุข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
	3)​กด ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกข้อมูล 
	4)​กดบันทึก เมื่อต้องการบันทึกข้อมูล 
	5)​หากในกรณีที่มีผู้ช่วยจำหน่ายสินค้ามากว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า’ เพื่อเพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าเพิ่มเติมได้ 

	1.1.1.9.​ข้อมูลการขอบอกเลิกการดำเนินกิจการฯ 
	1)​เลือกขอยื่นใบขอบอกเลิกการดำเนินกิจการฯ เนื่องจาก 
	2)​ระบุรายละเอียด 
	3)​ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก 

	1.1.1.10.​แนบเอกสาร 
	1.1.1.11.​ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้ 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 


	1.1.2.​ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (สอ.5 )/ (สอ.4) หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
	1.1.2.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​กดปุ่มเพิ่มเพื่อ (สอ.11) คำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

	1.1.1.2.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	1.1.1.3.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	3)​กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
	4)​กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

	1.1.1.4.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.1.1.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	2)​ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.1.1.6.​กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	1.1.1.7.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
	2)​เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 
	3)​เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่จำหน่ายอาหาร) 
	4)​ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

	1.1.1.8.​ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
	1)​เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 
	2)​เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร) 
	3)​ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

	1.1.1.9.​ข้อมูลคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 
	1)​เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 
	2)​เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร) 
	3)​ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

	1.1.1.10.​ข้อมูลคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 
	1)​เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 
	2)​เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่จำหน่ายอาหาร) 
	3)​ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

	1.1.1.11.​ข้อมูลคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 
	1)​เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 
	2)​เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร) 
	3)​ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

	1.1.1.12.​ข้อมูลสถานประกอบการ 
	1)​เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
	2)​ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 

	1.1.1.13.​ข้อมูลการขอบอกเลิกการดำเนินการกิจการฯ 
	1)​เลือกขอยื่นใบขอรับแทนใบอนุญาตฯ เนื่องจาก 
	2)​ระบุรายละเอียด 
	3)​ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก 

	1.1.1.14.​แนบเอกสาร 
	1.1.1.15.​ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
	1)​ระบุลายมือชื่อ 
	2)​สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
	3)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
	5)​กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้ 
	6)​เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 



	1.2.​การขอรับใบแทนใบอนุญาต / หนังสือ 
	1.2.1.​บัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สฌ.3) หรือบัตรประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สฌ.4) 
	1.2.1.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก การรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​เลือก อนุญาตจัดตั้งสุสาน และ ณาปนสถาน (แบบ สณ.2) 

	1.2.1.2.​(สณ.10) คำขอรับใบแทนบัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาตหรือบัตรประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
	1)​กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่ 
	2)​หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

	1.2.1.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 2 ประเภทดังต่อไปนี้ 
	1)​เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 

	1.2.1.4.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ  
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

	1.2.1.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

	1.2.1.6.​กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
	1)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
	2)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	3)​ปุ่มถัดไป 

	1.2.1.7.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​เลือก ประเภทสินค้า / ประเภทอาหาร ใส่คำอธิบาย 

	1.2.1.8.​กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	2)​ระบุ ข้อมูลขอยื่นคำขอรับ  
	3)​เลือก ประเภทขอยื่นใบแทนอนุญาต มีดังนี้ สุญหาย / ถูกทำลาย / ชำรุดในสาระสำคัญ / อื่น ๆ 
	4)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	5)​ปุ่มย้อนกลับ 
	6)​ปุ่ม ถัดไป 

	1.2.1.9.​ขอยื่นคำขอรับ (บัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาต) 
	1)​เลือก บัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาต 
	2)​ระบุ ข้อมูลชื่อผู้รับใบอนุญาต 

	1.2.1.10.​ขอยื่นคำขอรับ (บัตรประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ) 
	1)​เลือก คำขอรับ บัตรประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
	2)​ระบุ จำนวนผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
	3)​ระบุ ข้อมูลชื่อผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
	4)​ปุ่มยกเลิก 
	5)​ปุ่มบันทึก 
	6)​ปุ่มเพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า สามารถเพิ่มได้มากกว่า 1 

	1.2.1.11.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม 
	3)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	4)​ปุ่มย้อนกลับ 
	5)​กดถัดไป 


	1.2.2.​ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2) 
	1.2.2.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก การรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​เลือก ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2) 

	1.2.2.2.​(สณ.6) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
	1)​กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่ 
	2)​หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

	1.2.2.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 2 ประเภทดังต่อไปนี้ 
	1)​เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 

	1.2.2.4.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ  
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

	1.2.2.5.​กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

	1.2.2.6.​กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
	1)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
	2)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	3)​ปุ่มถัดไป 

	1.2.2.7.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​เลือก ประเภทสินค้า / ประเภทอาหาร ใส่คำอธิบาย 

	1.2.2.8.​กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 

	1.2.2.9.​กรอกข้อมูลราชื่อผู้ช่วยจำหน่าย / ใบแทนใบอนุญาต 
	1)​ระบุ ชื่อผู้ช่วยจำหน่าย 
	2)​ระบุ ข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต 
	3)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	4)​ปุ่มแก้ไขข้อมูล ผู้ช่วยจำกน่ายสินค้า 
	5)​ปุ่มเพิ่ม ผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า เพิ่มได้มากกว่า 1 
	6)​ปุ่มลบ 
	7)​ปุ่นย้อนกลับ 
	8)​ปุ่มถัดไป 

	1.2.2.10.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม 
	3)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	4)​ปุ่มย้อนกลับ 
	5)​กดถัดไป 


	1.2.3.​ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1) 
	1.2.3.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​เลือก ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ​(แบบ อ.1) 

	1.2.3.2.​เมนู (ข.5) แบบคำขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
	1)​กด เพิ่ม  กรณีขอใหม่ 
	2)​กดค้นหา กรณีที่มีเลขที่คำขอ 

	1.2.3.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

	1.2.3.4.​ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้ยืน (กรณีบุคคลธรรมดา) 

	1.2.3.5.​ข้อมูล (ผู้ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.2.3.6.​ข้อมูล (กรณีนิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.2.3.7.​ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

	1.2.3.8.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

	1.2.3.9.​ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
	1)​ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ช้อมูลโฉนดที่ดินให้ครบถ้วน 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
	3)​ลบ เมื่อต้องการลบ 
	4)​ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
	5)​กดบันทึก 
	6)​ปุ่มเพิ่ม เพิ่มได้มากกว่า  1 รายการ 
	7)​บัททึกฉบับร่าง 
	8)​ย้อนกลับ  
	9)​กดถัดไป 

	1.2.3.10.​ข้อมูลใบอนุญาต อันเก่า 
	1)​ระบุ ข้อมูลใบอนุญาต อันเก่า 
	2)​ระบุ เพื่อใช้ ในกรณีที่ขออนุญาตหลายอาคาร 
	3)​ปุ่มเพิ่มเพื่อใช้ กรณีที่มีมากว่า 1 รายการ 
	4)​ปุ่มยกเลิก 
	5)​ปุ่มบันทึก 
	6)​ปุ่มเพิ่มอาคาร กรณีที่มีมากกว่า 1 อาคาร 

	1.2.3.11.​ข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
	1)​สามารถกดเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้ 
	2)​ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
	3)​กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
	4)​กดบันทึก 

	1.2.3.12.​ข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
	1)​สามารถกดเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานได้ 
	2)​ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
	3)​แก้ไขข้อมูล ได้ 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
	5)​กดถัดไป 

	1.2.3.13.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา 
	3)​กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
	4)​กดถัดไป 


	1.2.4.​ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 
	1.2.4.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก คำขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​เลือก ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

	1.2.4.2.​เมนู (ต.5) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
	1)​กด เพิ่ม  กรณีขอใหม่ 
	2)​กดค้นหา กรณีที่มีเลขที่คำขอ 

	1.2.4.3.​เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
	1)​ประเภทผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา) 
	2)​เลือกประเภทผู้แจ้ง นิติบุคคล 

	1.2.4.4.​ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา) 

	1.2.4.5.​ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน (บุคคลธรรมดา) 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่  (บุคคลธรรมดา) 

	1.2.4.6.​ข้อมูลผู้แจ้ง (นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้แจ้ง นิติบุคคล 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (นิติบุคคล) 
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

	1.2.4.7.​ข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
	1)​ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ 
	3)​ปุ่มยกเลิก 
	4)​กดบันทึก 
	5)​เลือกข้อมูลกรรมการแสดงในใบอนุญาต 
	6)​ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มผู้มีอำนาจได้มากกว่า 1 

	1.2.4.8.​ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	1)​ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
	2)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	3)​กดถัดไป 

	1.2.4.9.​ข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต / เลือกประเภทตลาด 
	2)​ระบุข้อมูลสถานประกอบการ  

	1.2.4.10.​ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ  
	1)​เลือกถูกใช้ข้อมูลที่อยู่เดี่ยวกับที่อยู่สำนักงาน 
	2)​ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	3)​ระบุพิกัด 
	4)​ปุ่มเคลียร์พิกัด 
	5)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	6)​ปุ่มย้อนกลับ 
	7)​ถัดไป 

	1.2.4.11.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา 
	3)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	4)​กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
	5)​กดถัดไป 


	1.2.5.​ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5) 
	1.2.5.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​เลือก ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5) 

	1.2.5.2.​(สอ.9) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
	1)​กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่ 
	2)​หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

	1.2.5.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้ 
	1)​เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​บริษัท/นิติบุคคล 

	1.2.5.4.​ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 

	1.2.5.5.​ข้อมูลเบื้องต้น (รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

	1.2.5.6.​กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
	1)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
	2)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	3)​ปุ่มถัดไป 

	1.2.5.7.​ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติบุคคล 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ  
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

	1.2.5.8.​กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	1.2.5.9.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​ระบุ คำขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง เลือก สถานที่จำหน่าย / สถานที่สะสมอาหาร 
	3)​ระบุ ข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

	1.2.5.10.​กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
	1)​เลือก สถานที่ประกอบการ  
	2)​สามารถเลือกถูกเพื่อใช้ที่อยู่เดี่ยวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน 
	3)​ระบุข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต 
	4)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	5)​ปุ่มย้อนกลับ 
	6)​ปุ่ม ถัดไป 

	1.2.5.11.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม 
	3)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	4)​ปุ่มย้อนกลับ 
	5)​กดถัดไป 


	1.2.6.​(อภ.2) ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
	1.2.6.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	เมนูหลัก 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​เลือก (อภ.6) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

	1.2.6.2.​(อภ.6) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
	1)​กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่ 
	2)​หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

	1.2.6.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้ 
	1)​เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​บริษัท/นิติ 

	1.2.6.4.​ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

	1.2.6.5.​ข้อมูลเบื้องต้น (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

	1.2.6.6.​ข้อมูลเบื้องต้น  
	1)​ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	2)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	3)​ปุ่มถัดไป 

	1.2.6.7.​ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติบุคคล 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ  
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

	1.2.6.8.​กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	1.2.6.9.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​ระบุ ข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

	1.2.6.10.​ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
	1)​ระบุหน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ 
	2)​ระบุค่าธรรมเนียม เลขที่ วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถานประกอบการ 
	3)​ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม  

	1.2.6.11.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุ ข้อมูล ที่อยู่สถานที่ประกอบาร หรือสถานที่ทำการ 
	2)​เลือกถูก สามารถใช้ที่อยู่เดี่ยวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน 
	3)​ระบุ ข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต / เลือก คำขอยืนใบขอรับใบแทน 
	4)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	5)​ปุ่มย้อนกลับ 
	6)​ปุ่มถัดไป 

	1.2.6.12.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม 
	3)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	4)​ปุ่มย้อนกลับ 
	5)​กดถัดไป 


	1.2.7.​หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร ​(แบบ สอ.4) 
	1.2.7.1.​ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
	1)​เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
	2)​เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
	3)​เลือก หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.4) 

	1.2.7.2.​(สอ.7) คำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายหรือ สถานที่สะสมอาหาร 
	1)​กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่ 
	2)​หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

	1.2.7.3.​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้ 
	1)​เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
	3)​บริษัท/นิติบุคคล 

	1.2.7.4.​ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
	2)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

	1.2.7.5.​ข้อมูลเบื้องต้น (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
	3)​ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

	1.2.7.6.​ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล) 
	1)​เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติบุคคล 
	2)​ระบุ ข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ  
	3)​ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

	1.2.7.7.​กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
	1)​เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
	2)​ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
	3)​ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
	4)​กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
	5)​กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
	6)​ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

	1.2.7.8.​กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
	1)​ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
	2)​ระบุ คำขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง เลือก สถานที่จำหน่าย / สถานที่สะสมอาหาร 
	3)​ระบุ ข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

	1.2.7.9.​กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
	1)​เลือก สถานที่ประกอบการ  
	2)​ระบุที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
	3)​ระบุข้อมูลการขอใบแทน 
	4)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	5)​ปุ่มย้อนกลับ 
	6)​ปุ่ม ถัดไป 

	1.2.7.10.​อัปโหลดเอกสาร 
	1)​อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด 
	2)​เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม 
	3)​ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
	4)​ปุ่มย้อนกลับ 
	5)​กดถัดไป 





