
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนสอยดาววิทยา  ตำบลทรายขาว  อำเภอสอยดาว  จังหวัดจันทบุรี  

ท่ี   ส.ด. ................/...............................​ วันท่ี ............. เดือน  ....................  พ.ศ. ................ 

เร่ือง  การแลกช่ัวโมงสอน  การสอนแทน 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------     --- 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสอยดาววิทยา 

ด้วยข้าพเจ้า...................................................................................ตำแหน่ง......................กลุ่มสาระการเรียน

รู้................................................................ ขออนุญาต ◻ แลกช่ัวโมงสอน ◻ จัดสอนแทน เป็นเวลา ............. วัน รวม ..............ช่ัวโมง 

​ ◻ เน่ืองจาก ไปราชการท่ี ............................................................................................................................................ 

วันท่ี ......... เดือน .................................. พ.ศ. .............. เร่ือง ..................................................................................................................... 

​ ◻ เน่ืองจาก ลากิจส่วนตัว/ ลาป่วย 

วัน เดือน ปี ชั่วโมงที่ ห้อง รหัสวิชา งานที่มอบหมาย 
ครูผู้สอนแทน 

ชื่อ-สกุล ลงชื่อทราบ 

       

       

       

       

       

       

       

       

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 

​ ลงช่ือ ......................................... ครูประจำวิชา 

​ (........................................) 
 

​ ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้​ ​ ​ ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 

​   - ได้ตรวจสอบช่ัวโมงสอนแล้ว ​ ​ ​ ​   - เห็นสมควรพิจารณา 

​   ◻ อนุญาต   ◻ ไม่อนุญาต   ​ ​ ​ ​   ◻ อนุญาต   ◻ ไม่อนุญาต    
 

​ ลงช่ือ.................................................​ ​ ​ ​ ลงช่ือ................................................... 

​       (…………………………………………….)​ ​ ​            (นางสาวโสภา  พุมมา) 

​ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ....................................​​ ​ รองผู้อำนวยการโรงเรียนสอยดาววิทยา 

 

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 

◻ อนุญาต   ◻ ไม่อนุญาต 

 



ลงช่ือ ................................................................. 

(นางนฤมล  กงกุล) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนสอยดาววิทยา 


