
  

 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO 

PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO  
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
 

Órgão: 
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Mato Grosso - Reitoria 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Responsável pela Demanda: 
xxxxxxx 
 

Matrícula/SIAPE: 
xxxxx 

E-mail:  
xxxx.xxxx@xxx.xxx.br 

Telefone:  
(xx) xxxx-xxxx 

 
1. Justificativa da necessidade da contratação de serviço terceirizado, considerando o 
Planejamento Estratégico, se for o caso. 
 

●​ XX 
●​ XX 
●​ XX 
●​ XX 

2. Quantidade de serviço a ser contratada 

●​ XX 
●​ XX 
●​ XX 

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços 

●​ XX 
●​ XX 

4. Designação do(s) membro(s) da equipe de planejamento pela autoridade competente do 
setor de licitações, conforme artigo 22 da IN MPDG/SG Nº  05/2017. 

 
Integrante da área técnica 

Nome: xxxxx 
Siape: xxxxx 

 
Ciente em: ____/____/_____ 

 
_______________________________________ 

Assinatura 

 
Integrante da área técnica 

Nome: xxxxx  
Siape: xxxxxxx 

 
Ciente em: ____/____/_____ 

 
_______________________________________ 

Assinatura 
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Integrante da área administrativa 
Nome: xxxxxx 
Siape: xxxxxx 

 
Ciente em: ____/____/_____ 

 
_______________________________________ 

Assinatura 
 

 
Cuiabá-MT, __ de _________ de 2018. 

 
 
Designo os servidores acima para atuarem como equipe de planejamento desta contratação. 

 
 

xxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Autoridade competente do setor 
 de licitações do IFMT/Reitoria 

  

 
Cuiabá-MT, __ de _________ de 2018. 

 
 
 

 
 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Responsável pela Formalização da demanda 
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