
 

TUYỂN DỤNG CỘNG TÁC VIÊN TUYỂN SINH 
Vị trí: Cộng tác viên Tuyển sinh​
Hình thức: Fulltime 

Số lượng: 01 người​
Thu nhập: 4.500.000 - 5.500.000 VNĐ / tháng 

Mô tả công việc 
●​ Tư vấn trực tiếp & online: Thực hiện cuộc gọi, tư vấn chuyên sâu về lộ trình học, học phí, 

học bổng của các chương trình quốc tế cho khách hàng. 
●​ Data Management: Tiếp nhận và phân loại data khách hàng tiềm năng (học sinh, sinh viên, 

phụ huynh) từ các chiến dịch Marketing. Báo cáo kết quả công việc định kỳ 
●​ Hỗ trợ tư vấn: Gọi điện/Nhắn tin chăm sóc, tìm hiểu nhu cầu học tập và đặt lịch hẹn tư vấn 

chuyên sâu cho các bạn học viên. Tư vấn và giới thiệu khoá học phù hợp với nhu cầu khách 
hàng (qua điện thoại hoặc trực tiếp).  

●​ Tổ chức sự kiện tuyển sinh: Tham gia hỗ trợ các ngày hội tư vấn tuyển sinh tại các trường 
THPT/Đại học. 

Yêu cầu công việc 
●​ Năng lượng tích cực, tự tin, hướng ngoại. Có khả năng xử lý vấn đề và làm việc nhóm tốt.  
●​ Sinh viên mọi ngành học, yêu thích lĩnh vực Giáo dục (Education) và Tư vấn (Sales/Customer 

Service). 
●​ Giọng nói dễ nghe, không nói ngọng/nói lắp. Không nói ngang.  
●​ Giao tiếp tự tin, thuyết phục khéo léo, có khả năng lắng nghe và đồng cảm với tâm lý học 

sinh/phụ huynh.  
●​ Ưu tiên có kinh nghiệm tương đương.  
●​ Có laptop cá nhân và sẵn sàng làm việc cuối tuần.  
●​ Chịu áp lực tốt, có tinh thần "target-driven" (hướng tới mục tiêu). 

 Quyền lợi 
●​ Làm việc trong môi trường năng động, trẻ trung, sáng tạo. 
●​ Được tiếp cận & trải nghiệm nhiều lĩnh vực kinh doanh khác như: truyền thông -  sự kiện 
●​ Cơ hội học hỏi, nâng cao kỹ năng thực tế 
●​ Tham gia các sự kiện lớn của FPT và kết nối cộng đồng học sinh, phụ huynh, giáo viên. 
●​ Có thể sắp xếp thời gian làm việc linh hoạt trong một số trường hợp nhất định 
●​ Được mentor 1-1 & training bởi các Anh/Chị có kinh nghiệm trong ngành. 

Cách ứng tuyển 
Ứng viên quan tâm vui lòng gửi CV hoặc 01 video ngắn (tự quay, giới thiệu bản thân / cover trend 
TikTok bất kỳ). Gửi về: fptarena.ct@fe.edu.vn ​ Sđt: Ms Loan 0979830255.  
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TUYỂN DỤNG CỘNG TÁC VIÊN TRUYỀN THÔNG 

Vị trí: Cộng tác viên Truyền thông​
Hình thức: Fulltime 

Số lượng: 01 người​
Thu nhập: 4.000.000 - 5.000.000 VNĐ / tháng 

Mô tả công việc 

●​ Tham gia sản xuất nội dung theo kế hoạch truyền thông của cơ sở 
●​ Quay video và phỏng vấn nhanh tại các sự kiện.  
●​ Thực hiện edit các short video (reels, TikTok) đơn giản theo trend & dựng sản phẩm yêu cầu. 
●​ Chụp ảnh cơ bản và chỉnh sửa ảnh.  
●​ Phối hợp đi lấy tin và đưa tin real-time tại các sự kiện của trường. 
●​ Viết content cho fanpage, website và các kênh truyền thông khác.  
●​ Showup gương mặt, giọng nói trong các sản phẩm truyền thông (video, clip ngắn). 
●​ Phối hợp cùng team truyền thông để triển khai các hoạt động online & offline. 

Yêu cầu công việc 

●​ Nam/Nữ. Làm việc fulltime. 
●​ Giọng nói tốt, tự tin trước camera, hoạt ngôn, bắt trend nhanh. 
●​ Có khả năng showoff gương mặt và thể hiện cá tính trên video. 
●​ Biết dựng video cơ bản (Capcut/ứng dụng tương tự). 
●​ Lợi thế nếu biết sử dụng Canva cơ bản, ChatGPT, Gemini, Gamma…(các AI nói chung) để hỗ 

trợ công việc. 
●​ Có hiểu biết cơ bản về plan truyền thông để thực hiện & báo cáo công việc, sẵn sàng học hỏi 

& phối hợp teamwork. 
●​ Năng động, cởi mở, chịu khó và có tinh thần trách nhiệm. 

 Quyền lợi 
●​ Làm việc trong môi trường năng động, trẻ trung, sáng tạo. 
●​ Được tiếp cận & trải nghiệm nhiều mảng truyền thông -  sự kiện - content - marketing. 
●​ Cơ hội học hỏi, nâng cao kỹ năng thực tế (sản xuất nội dung, quay dựng, phỏng vấn…). 
●​ Tham gia các sự kiện lớn của FPT và kết nối cộng đồng học sinh, phụ huynh, giáo viên. 
●​ Có thể sắp xếp thời gian làm việc linh hoạt trong một số trường hợp nhất định 
●​ Được mentor 1-1 bởi các Anh/Chị có kinh nghiệm trong ngành. 

Cách ứng tuyển 
Ứng viên quan tâm vui lòng gửi CV hoặc 01 video ngắn (tự quay, giới thiệu bản thân / cover trend 
TikTok bất kỳ). Gửi về: fptarena.ct@fe.edu.vn . Sđt: Ms Loan 0979830255 



 

TUYỂN DỤNG CỘNG TÁC VIÊN MEDIA 
Vị trí: Cộng tác viên Media​
Hình thức: Part-time 

Số lượng: 01 người​
Thu nhập: 2.000.000 - 3.000.000 VNĐ / tháng 

Mô tả công việc 

●​ Thực hiện quay, dựng và sản xuất video ngắn theo nội dung, chủ đề và định hướng được 
giao. 

●​ Chủ động phối hợp với các bộ phận, cá nhân liên quan để thực hiện việc ghi hình và thu thập 
tư liệu phục vụ sản xuất video. 

●​ Hoàn thiện sản phẩm theo đúng yêu cầu về nội dung, hình ảnh, âm thanh, thời lượng và tiến 
độ được phân công. 

●​ Bàn giao và đăng tải sản phẩm trên các kênh truyền thông được phân công. 

Yêu cầu công việc 

●​ Nam/Nữ. Làm việc fulltime. 
●​ Giọng nói tốt, tự tin trước camera, hoạt ngôn, bắt trend nhanh. 
●​ Có khả năng showoff gương mặt và thể hiện cá tính trên video. 
●​ Năng động, cởi mở, chịu khó và có tinh thần trách nhiệm. 
●​ Sản phẩm: Video ngắn phục vụ truyền thông. Thời lượng: Dưới 02 phút/video. Định dạng 

file: MOV hoặc MP4. 
●​ Nội dung và hình thức thể hiện đảm bảo phù hợp với brief, định hướng truyền thông và tiêu 

chuẩn của từng kênh đăng tải. 
●​ Sản phẩm phải đảm bảo chất lượng hình ảnh, âm thanh và khả năng hiển thị phù hợp với 

nền tảng đăng tải. 

 Quyền lợi 
●​ Làm việc trong môi trường năng động, trẻ trung, sáng tạo. 
●​ Được tiếp cận & trải nghiệm nhiều mảng truyền thông -  sự kiện - content - marketing. 
●​ Cơ hội học hỏi, nâng cao kỹ năng thực tế (sản xuất nội dung, quay dựng, phỏng vấn…). 
●​ Tham gia các sự kiện lớn của FPT và kết nối cộng đồng học sinh, phụ huynh, giáo viên. 
●​ Có thể sắp xếp thời gian làm việc linh hoạt trong một số trường hợp nhất định 
●​ Được mentor 1-1 bởi các Anh/Chị có kinh nghiệm trong ngành. 

Cách ứng tuyển 
Ứng viên quan tâm vui lòng gửi CV hoặc 01 video ngắn (tự quay, giới thiệu bản thân / cover trend 
TikTok bất kỳ) Gửi về: fptarena.ct@fe.edu.vn . Sđt: Ms Loan 0979830255 
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