
 

 
DINAS KOMINFO 

KOTA PEKALONGAN 

FORMULIR PENDAFTARAN / 
PENUTUPAN EMAIL DINAS 

PRIBADI 

No. Dok​ :  
Revisi​ : - 
Tgl Terbit​ : - 
Halaman​ : 1 dari 1 

No Urut : 
 

Identitas 
Nama Lengkap​ :​ Click or tap here to enter text. 

NIP​ :​ Click or tap here to enter text.​  

Instansi​ :​ Click or tap here to enter text. 

Jabatan​ :​ Click or tap here to enter text. 

Telepon / HP​ :​ Click or tap here to enter text. 

 
Jenis Permintaan1 
☐Pendaftaran    ☐Penutupan 
 
Alternatif usulan alamat email 
1.​ Click or tap here to enter text.@pekalongankota.go.id 

2.​ Click or tap here to enter text.@pekalongankota.go.id 

3.​ Click or tap here to enter text.@pekalongankota.go.id 
 
Ketentuan Penggunaan Email Dinas 
●​ Pengguna harus menyetujui dan mematuhi kebijakan keamanan informasi Dinas Komunikasi 

dan Informatika Kota Pekalongan dan prosedur pengamanan terkait lainnya. 
●​ Pengguna dilarang mengalihkan dan/atau meminjamkan hak akses email dinas kepada pihak 

lain. 
●​ Pengguna dilarang menyalahgunakan email dinas untuk kepentingan selain penugasan yang 

telah ditetapkan. 
●​ Penyalahgunaan hak akses menjadi tanggung jawab pengguna dan akan menyebabkan 

tindakan disiplin dan/atau sanksi sesuai peraturan yang berlaku. 
●​ “Saya menyetujui dan bersedia mematuhi ketentuan ini. Saya akan menggunakan email dinas 

ini sesuai tugas dan pekerjaan saya dan akan melaporkan setiap masalah atau insiden 
keamanan informasi yang saya ketahui ke penanggung jawab terkait.” 

 

Pemohon / Pengguna 
 
 
 
 
(Click or tap here to enter text.) 

Kepala OPD 
 
 
 
 
(Click or tap here to enter text.) 

Administrator / Petugas 
Kominfo 
 
 
 
(........................................) 
 
Hak Akses Email Dinas telah 
(beri tanda x) 
☐ Dialokasikan / diberikan 
☐ Ditutup / Dinonaktifkan 

 

1 Pilih salah satu 



Cara pengisian formulir : 
1.​ Isi identitas 
2.​ Isi jenis permintaan, dalam hal ini “Pendaftaran”. 
3.​ Isi alternatif alamat email minimal 2 alternatif, sebagai antisipasi alamat yang diusulkan tidak 

tersedia (sudah digunakan). 
4.​ Baca Ketentuan Penggunaan Email Dinas. 
5.​ Pemohon / Pengguna menandatangani formulir. 
6.​ Kepala OPD pengguna menandatangani formulir. 


