Dé cuong s6 01

BAO HIEM XA HQI VIET NAM

PE AN VI TRi VIEC LAM
CUA VU/BAN ..eceererncrnsennesnns

Ha N¢i, thang 01/2024

Phan thir nhét

CAN CU XAY DUNG DPE AN
I. CAN CU XAY DUNG DPE AN
1. Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé Vi tri viéc 1am va
bién ché cong chirc;
2. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu v& vi tri viéc 1am va
s6 lwong nguoi lam viée trong don vi s nghiép cong lap;
3. Nghi dinh s6 89/2020/ND-CP ngay 04/08/2020 ctia Chinh phii quy dinh chtic ning,
nhiém vu, quyén han va co cu to chirc ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam;
4. Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciaa B truéng BO Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Noi vu;

5. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo trudng B Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc lam cong chirc 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén moén ding chung;
hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc danh nghé
nghi¢p chuyén mon dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi sy nghi¢p cong lap;

6. Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo trudéng B Noi vu hudng
din x4c dinh co cdu ngach cong chirc;




7. Thong twsd ....oveevenn..... (liét ké chi tiét cac Thong tu ap dung trong xay dung
VTVL);

8. Thong twsd........eeo.... ;

9. Thong tw $6................. ;

... Quyét dinh s .../QD-BHXH ngay...... quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han,
co cau tb chirc ciia Vu/ban. .. ; Quyét dinh s .../QD-BHXH ngay... quy dinh chirc
ning, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va ché d6 quan 1y ctia cac phong nghiép vu
truc thugc Vu/ban...... ;

... K& hoach s6 4508/KH-BHXH ngay 27/12/2023 ctia BHXH Viét Nam vé viéc trién
khai xay dung Dé 4n vi trf viéc 1am trong cac don vi truc thudéc nganh BHXH Viét
Nam;

.. Quyét dinh sb 2035/QD-BHXH ngay 29/12/2023 ctia Téng Giam déc BHXH Viét
Nam phé duyét Danh myc VTVL nganh BHXH Viét Nam;

... Cac vin ban c6 lién quan dén viéc xay dung Dé an.
II. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Lam co s& dé xay dung ké hoach hoach dinh, tuyén dung, sir dung, quy hoach, nang
ngach, bo nhiém, dao tao, boi dudng, danh gia, khen thudng..., ddi v6i cong chic cua
vu phu hop véi chiic nang nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién sap xép, bo tri cong chirc gan voi vi tri viéc lam, trén co sé co cau ngach
duoc phé duyét, dap iing yéu cau, nhiém vu dugc giao.

- D6i méi phuong phap quan 1y, danh gia cong chirc theo timg vi tri; dam bao khoa
hoc, hiéu qua, cong khai, minh bach, phat huy nang luc, kha ndng cong tac cua cong
chue.

2. Yéu cau:

- Tuén thu cac quy dinh ctia Bang, cua phap luat vé vi tri viéc lam.

- Phu hop voi chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va cong viéc thuc té ctia don vi.
- Bdo dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu.

- Gan tinh gian bién ché vi viée co cau lai va nang cao chat lugng cong chure, vién
chue.

Phan thir hai

THU'C TRANG CHUC NANG, NHIEM VU; BIEN CHE; CO CAU AP DUNG
NGACH CONG CHUC; THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC CUA
PON VI

I. Chirc ndng, nhiém vu ciia Vu/ban....; cac phong truc thugce Vu/ban...

1. Vu/ban...:



Theo Quyét dinh s6 .../QD-BHXH ngay ... cia Tong Giam dc BHXH Viét Nam quy
dinh vé chtic nang, nhiém vy, quyén han, co cau té chirc ctia Vu/ban........ , cu thé:

2. Cac phong truc thudc'[1] Vu/ban...:

Theo Quyét dinh s .../QD-BHXH ngay ... cua Tong Giam déc BHXH Viét Nam quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, trach nhiém va ché dd quan 1y cua cac phong
nghiép vu truc thudc Vu/ban...., cu thé:

2.1. Phong......

2.2. Phong.....

II. Thye trang so lwong, chit lwgng cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ciia don
vi tinh dén ngay 31/12/2023 (Phy lyc 01 kém theo)

I11. Thong ké va phan nhém cdng viéce ciia Vu/ban.... va cac phong truc thude
1. Thong ké cong viéc theo chirc ning, nhiém vu ciia don vi (Phu luc 02 kém theo)
2. Phan nhom cong viéc (Phu luc 03 kém theo)

Phin thir ba

XAC PINH DANH MUC VI TRi VIEC LAM; CO CAU AP DUNG NGACH
CONG CHUC; BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC VI TRi
VIEC LAM POI VOI CAC PON VI TRUC THUQC VU/BAN...

I. Nguyén tic chung

Viéc xé4c dinh danh muc vi tri viéc 1am; co ciu ap dung ngach cong chirc; ban mo ta
cong viéc va khung nang lyc VTVL (thudc Vu/ban)........... bdo dam cac nguyén tac
sau:

- Phu hop v6i chitc ndng, nhiém vy, co cau to churc cua....

- Mitc d6 phirc tap, tinh chét, dic diém, quy mo hoat dong; pham vi, dbi twong phuc
vu; quy trinh chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh cua phép luat va cia Nganh
BHXH.

- Bao dam tinh théng nhét, lién thong vé VTVL gitra cac don vi truc thugc BHXH Viét
Nam ¢ Trung wong va BHXH dia phuong, pht hop v6i phan cong, phan cip theo quy
dinh hién hanh.

- Co cau ap dung ngach cong chirc dugc xéac dinh trén co s¢ danh muc vi tri viéc lam;
mirc d§ phtrc tap cua cong viéc doi véi tung vi tri vige lam; khoi luong cong viéc; tiéu
chuan ngach cong chtrc, chitc danh nghé nghiép vién chiic tuong tng véi vi tri vige
lam.

'[1] Ap dung v&i don vi ¢ co cau cp phong truc thudc trong Dé an nay.



IL. X4c dinh danh muc vi tri viéc 1am géin véi ngach cong chirc

Theo Quyét dinh s6 2035/QD-BHXH ngay 29/12/2023 ctia Tong Giam déc BHXH
Viét Nam phé duy¢t Danh muc VTVL nganh BHXH Vi¢t Nam, cac VTVL ap dung tai
Vu/ban.......... nhu sau:

STT Tén vi tri viéc 1am Ngach cong chire t6i thiéu

I [VTVL lanh dao, quan ly

1 |Vutruong (va twong dwong) Chuyén vién chinh
2 [Pho6 Vu trudng (va twong duong) Chuyén vién chinh
3 [Truong phong (va twong duong) Chuyén vién

4 |Ph6 Trudng phong (va twong dwong) Chuyén vién

5

IT [VTVL chuyén mén nghiép vu dung chung

III [VTVL chuyén mén nghiép vu chuyén nganh

IV [VTVL hb trg, phuc vu

TONG (I+II+III+IV) =

I11. Ban md ta cong viéc va khung ning luc dbi véi timg VIVL ciia Vu/ban... da
dwoc xac dinh tai muc IT Phan thir ba ciia Pé an (don vi xdy dung Ban mé td cong
viéc va Khung nang lwc VIVL theo mdu ban hanh kém theo Théng tw sé

11/2022/TT-BNV, Théng tw s6 12/2022/TT-BNV va cdc Théng twe huéng dan vé VIVL)



(Ban mé ta cong viéc cua VTVL, khung ning lyc theo VTVL giri kém theo Dé an
VTVL cuia don vi).

IV. Tong hop VTVL va co ciu 4ap dung ngach cong chirc ciia Vu/ban...

a) D61 véi cong chic 1anh dao, vién chirc quan ly va vién chirc khong gitr chirc vu
quan ly, co cau ap dung ngach dugc xac dinh nhu sau:

Co cau ap dung?[2] | Bién ché (trong pham vi
TT Vi tri viéc lam ngach cong chitc | dwoc cip c6 thim quyén
(nguoi) phén bo)
(1) (2) (3) (4)

Vu trudng (va twong dwong)/

. |Ap dung ngach chuyén vién

cao cap

II.

Pho Vu trwéng (va tuwong
dwong)/ Ap dung ngach chuyén
vién cao cap

Pho Vu trwéonmg (va tuwong
dwong)/ Ap dung ngach chuyén
vién chinh

I

Cép phong

Phong....

1.1

Trudng phong/ Ap dung ngach...

1.2

Ph6 Truong phong/ Ap dung
ngach chuyén vién chinh

1.3

Phé Trudng phong/ Ap dung
ngach chuyén vién

1.4.

Phong...

2.1] ...

2[2] Xay dwng co cAu ngach cdng chirc can ddm bao yéu cau thuc tién trong quan ly, st dung, tuyén
dung.




2.2 ...

b) Co sé xac dinh co cdu ap dung ngach cong chirc (ngudi) tai cot (3).

Phin thi tw
TO CHUC THUC HIEN



Phu luc 01

THU'C TRANG SO LUQNG, CHAT LUQNG CONG CHUC, VIEN CHUT,
NGUOI LAO PONG THUQC VU/BAN... TINH PEN NGAY 31/12/2023
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Phu luc 02

THONG KE CONG VIEC THEO CHUC NANG, NHIEM VU CUA VU/BAN...;
PHONG TRUC THUQC VU/BAN...

Poi twong dang dam
nhiém cong viéc
thugc nhém

Nghi
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I. Vu/ban...
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Vu/ban...
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Phu luc 03
BANG PHAN NHOM CONG VIEC
Mirc do
. ‘A A ‘n phurc tap
Nhé Cac nhiém vu, cong viéc ciia cong | G
m viéc hi
cong ch
viéc Nhiém i
vu, Mang Cong viéc cu thé 1| 2( 3| 4

cong viéc

Nhom cong viéc lanh dao quén ly
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Nhom cong viéc chuyén mon nghiép vu dung chung




Nhom cong viéc chuyén mon nghi€p vu chuyén nganh

)

Nhém cong viée hd trg, phuc vu




