2. Miu Bén thuyét minh tai liéu hét thoi han lwu trix, trung Lip

~ BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (Khoi)..........cocooveeeenn ...

L. TOM TAT TINH HINH KHOI TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU,
TRUNG LAP

1. Sw hinh thanh khai tai liéu hét thoi han lwu trir, trang Lip:

Tai liéu duoc loai ra khi nao? (Trong qua trinh chinh 1y hay khi tién hanh danh gia doc
1ap phong (khoi) tai lidu luu trit?)

2. SO lwong tai lidu:

- Téng s6 tai liéu dua ra x4c dinh lai gia tri

- Tong s tai lidu gidy dua ra chinh ly

- Tai li¢u gitr lai bado quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, trang lip

3. Thoi gian cua khdi tai liéu hét thoi han lwu tri, trung lap:
- Thoi gian bat dau:

- Thoi gian két thiic:

I1. TOM TAT THANH PHAN VA NOI DUNG CHU YEU CUA KHOI TAI
LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Tai liéu hét thoi han luu trit, tring 13p bao gdm cac nhom: Tai lidu hét thoi han luu trix,
tai li€u bi bao ham, tai li¢u trung lap, tai li€u co6 tinh trang vat 1y kém/bi rach nat khong
thé phuc hoi, tu liéu tham khéo, ban chup ...

1. Nhém tai liéu hét thoi han hwu triv: Gom nhiing tai liéu gi ? Noi dung vé van dé
gi? Téac gia? Thoi gian?

2. Nhém tai liéu bi bao ham: GOm nhiing tai liéu gi? V& van dé gi?
3. Nhém tai li¢u trung 1ip: Gom nhiing tai liéu gi?

4. Cac nhom tai liéu khac (néu ¢6): Gom nhirng loai nao?



