
 

Комбінація клавіш Виконувані функції 

Ctrl + ↓ Переміщення курсора на один абзац униз 

Ctrl + → Переміщення курсора на одне слово праворуч 

Ctrl + ← Переміщення курсора на одне слово ліворуч 

Ctrl + ↑ Переміщення курсора на один абзац угору 

Ctrl + PgUp Переміщення курсора у верхній рядок попереднього вікна 

Ctrl + PgDn Переміщення курсора в нижній рядок наступного вікна 

PgUp, PgDn Переміщення курсора на одне вікно вгору, вниз 

Home, End Переміщення курсора на початок, у кінець поточного рядка 

Ctrl + Home Переміщення курсора на початок документа 

Ctrl + End Переміщення курсора в кінець документа 

Ctrl + E Центрування тексту 

Ctrl + L Вирівнювання тексту по лівому краю 

Ctrl + R Вирівнювання тексту по правому краю 

Ctrl + Ins Копіювання виділеного фрагмента в буфер обміну 

Shift+Del Вирізання виділеного фрагмента в буфер обміну 

Shift+Ins Вставлення виділеного фрагмента з буфера обміну 

Ctrl + 0 Відкривання документа 

Ctrl + P Друкування документа 

Shift + F12 Швидке збереження документа 

Ctrl + A Виділення всього документа 

Ctrl + F Пошук і заміна символів, слів і словосполучень 

Ctrl + = Нижній індекс 

Ctrl + Enter Вставлення твердого роздільника сторінок 

Ctrl + F6 Перемикання з документа на документ 

Shift + F3 Перемикання з великих на малі літери, і навпаки 

Shift + F5 Повернення до попереднього фрагмента 

Shift + Ctrl + + Home Виділення тексту від курсора до початку документа 

Shift + Ctrl + + End Виділення тексту від курсора до кінця документа 

Shift + Home Виділення тексту від курсора до початку рядка 

Shift + End Виділення тексту від курсора до кінця рядка 
 


