
 

INFORMASI YANG TERSEDIA SETIAP SAAT DESA 

 

No 

Nama/Judul 

Informasi/ 

Dokumentasi 

Ringkasan Informasi 
Pejabat Yang 

Menguasai 

Penanggungjawa

b Pembuatan 

Waktu 

Pembuatan 

Bentuk 

Informasi 

Yang 

Disediakan 

Jangka 

Waktu 

Media Pemuat 

Informasi 

1. Daftar Nama 

Pejabat Pemerintah 

Desa 

Memuat Informasi mengenai orang-orang 

yang menduduki jabatan struktural 

Kaur TU & 

Umum 

PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

2. Daftar Informasi 

dan Dokumen 

Publik Pemerintah 

Desa Johorejo 

Memuat Daftar Informasi dam 

Dokumentasi Publik yang tersedia secara 

berkala, setiap saat dan serta merta 

PPID Desa PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

3. Dokumen Memuat mengenai Peraturan di Desa 

1.​ Peraturan Desa 

-​ Tahun 2022 

-​ Tahun 2021 

-​ Tahun 2020 

-​ Tahun 2019 

-​ Tahun 2018 

2.​ Peraturan Kepala Desa 

-​ Tahun 2022 

-​ Tahun 2021 

-​ Tahun 2020 

-​ Tahun 2019 

-​ Tahun 2018 

3.​ SK Kepala Desa 

-​ Tahun 2022 

-​ Tahun 2021 

-​ Tahun 2020 

-​ Tahun 2019 

Kasi 

Pemerintahan 

PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

 



No 

Nama/Judul 

Informasi/ 

Dokumentasi 

Ringkasan Informasi 
Pejabat Yang 

Menguasai 

Penanggungjawa

b Pembuatan 

Waktu 

Pembuatan 

Bentuk 

Informasi 

Yang 

Disediakan 

Jangka 

Waktu 

Media Pemuat 

Informasi 

-​ Tahun 2018 

4.​ Keputusan BPD 

4. Informasi tentang 

hak dan tata cara 

memperoleh 

informasi publik, 

serta tata cara 

pengajuan 

keberatan serta 

proses 

penyelesaian 

sengketa informasi 

Tata cara memperoleh Informasi Publik 

Desa : 

1.​ Pemohon informasi datang ke desk 

layanan informasi mengisi formulir 

Permohonan informasi dengan 

melampirkan fotocopy KTP Pemohon 

dan Pengguna Informasi. 

2.​ Petugas memberikan Tanda Bukti 

Penerimaan Permohonan Informasi 

Publik kepada pemohon informasi; 

3.​ Petugas memproses Permohonan 

pemohon sesuai dengan formulir 

Permohonan informasi publik yang 

telah ditandatangani oleh pemohon. 

4.​ Petugas menyerahkan informasi 

sesuai dengan yang diminta oleh 

pemohon/pengguna informasi. Jika 

informasi yang diminta masuk dalam 

kategori dikecualikan PPID Desa 

menyampaikan alasan sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku. 

5.​ Petugas memberikan Tanda Bukti 

Penyerahan Informasi Publik kepada 

pemohon/pengguna informasi publik. 

Tata cara proses penyelesaian sengketa : 

PPID Desa PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

 



No 

Nama/Judul 

Informasi/ 

Dokumentasi 

Ringkasan Informasi 
Pejabat Yang 

Menguasai 

Penanggungjawa

b Pembuatan 

Waktu 

Pembuatan 

Bentuk 

Informasi 

Yang 

Disediakan 

Jangka 

Waktu 

Media Pemuat 

Informasi 

1.​ Pemohon Informasi Publik Desa yang 

mengajukan keberatan atau pihak 

yang menerima kuasa yang tidak puas 

dengan keputusan Atasan PPID Desa 

berhak mengajukan permohonan 

penyelesaian sengketa Informasi 

Publik paling lambat 14 (empat belas) 

hari kerja sejak diterimanya 

keputusan Atasan PPID Desa. 

2.​ Penyelesaian sengketa Informasi 

Publik disampaikan kepada Komisi 

Informasi Kabupaten Kendal. 

3.​ Dalam hal belum terbentuk Komisi 

Informasi Kabupaten, penyelesaian 

Sengketa Informasi Publik 

disampaikan kepada Komisi Informasi 

Provinsi Jawa Tengah. 

4.​ Penyelesaian Sengketa Informasi 

Publik dilakukan melalui mediasi 

dan atau/adjudikasi nonlitigasi. 

 

5. Profil Kepala Desa Profil Kepala Desa dan Perangkat Desa 

Johorejo 

PPID Desa PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

6. Profil Desa Profil Desa Johorejo, Kecamatan Gemuh, 

Kabupaten Kendal 

PPID Desa PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

7. Surat Menyurat -​ Surat Masuk 

-​ Surat Keluar 

Kaur TU & 

Umum 

PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

 



No 

Nama/Judul 

Informasi/ 

Dokumentasi 

Ringkasan Informasi 
Pejabat Yang 

Menguasai 

Penanggungjawa

b Pembuatan 

Waktu 

Pembuatan 

Bentuk 

Informasi 

Yang 

Disediakan 

Jangka 

Waktu 

Media Pemuat 

Informasi 

8. Daftar Inventaris 

Kekayaan Desa 

1.​ Data Aset Desa 

2.​ Laporan Kekayaan Milik Desa Tahun 

2021 

3.​ Laporan Kekayaan Milik Desa Tahun 

2020 

4.​ Laporan Kekayaan Milik Desa Tahun 

2019 

5.​ Laporan Kekayaan Milik Desa Tahun 

2018 

Kaur TU & 

Umum 

PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

9. Proses dan 

Penetapan Pilkades 

Tahapan Pilkades 2020 Sekretaris 

Desa 

PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

10. Berita Acara Hasil 

Musyawarah 

1.​ Berita Acara Hasil Musyawarah BPD 

2.​ Berita Acara Hasil Musyawarah Desa 

3.​ Berita Acara Hasil Musrenbangdes 

Kaur 

Perencanaan 

PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

11. Pelayanan 

Informasi Publik 

Desa 

1.​ Sarana dan Prasarana Layanan  

2.​ Anggaran Informasi Publik 2022 

PPID Desa PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

12. BUM Desa 1.​ Berita Acara Pembentukan BuM Desa 

2.​ AD/ART BUM Desa 

3.​ SOP Pengelolaan BUM Desa 

BUM Desa 

Mandiri 

Makmur 

PPID Desa Terupdate 

2022 

Hard dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Website : 

johorejo.desa.id 

 

 


