
Практична робота  

Створення стилів. Колонтитули. 

Вправа 1. 

Надрукуйте текст. Створіть  власні стилі. Для першого абзацу створити стиль 
Абзац1 з такими параметрами:  

♦​ шрифт Comic Sans MS, розмір тексту 18 пт, колір тексту синій, текст 
виділений курсивом та жирний, вирівняний по центру, відступ ліворуч – 
2см. 

Для другого абзацу створити стиль Абзац2 з такими параметрами:  

♦​ шрифт Georgia, розмір тексту 16  пт, колір тексту зелений, текст 
жирний та підкреслений , вирівняний за правим краєм. 

♦​ Для заголовка використати стандартний стиль – Заголовок1.  

Вправа 2. 

Додати у документ Кореспонденція колонтитули. Нижній колонтитул 
містить дату документа , а верхній колонтитул – номер сторінки.  

                                                  Вправа 3. 

У документі Кореспонденція за допомогою інструменту Обтікання 
текстом розташувати зображення в центрі тексту. (обтікання навколо рамки). 

Результат : 

 

 


