
2.3 (2.3.2) 

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบกิจา่ย (Check list) 

คา่ลงทะเบยีนอบรม/ประชุม/สมัมนา (ตา่งประเทศ) 

 
 

 

รายการ
เอกสาร รายการตรวจสอบ 

การตรวจ
สอบ 

ผูจ้ดัทำ ม ี ไมม่ ี
□ 1. บนัทกึขออนุมตัใิชเ้งนิงบประมาณ (แบบการเงนิ 

201)  
□ □ 

□ 2. บนัทกึขออนุมตัเิบกิจา่ยเงนิคา่ลงทะเบยีน (ใน
แบบการเงนิ 201) 

□ □ 

 
□ 

 

3. หลกัฐานการจา่ยเงนิ 
-​ใบเสร็จรับเงนิพรอ้มรับรองการจา่ยเงนิ โดยระบุ
หวัขอ้การประชมุ วนัทีป่ระชมุ และแปลรายการใน
ใบเสร็จรับเงนิเป็นภาษาไทย 

       
□ 
 

       
   □ 
 

□ 4. อตัราแลกเปลีย่นของธนาคารแหง่ประเทศไทย  □ □ 
□ 5. โครงการทีอ่บรม/ประชมุ/สมันา  □ □ 
□ 6. ใบจา่ยตรง □ □ 


