BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc l1ap - Tw do - Hanh phic

S8: 88/2021/TT-BTC Ha Ngi, ngay 11 thang 10 nim 2021

THONG TU

HUONG DAN CHE PO KE TOAN CHO CAC HO KINH DOANH, CA NHAN KINH
DOANH

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 ndm 2015;
Can cir Ludt Quan 1y thué ngay 13 thang 06 ndm 2019;

Can cit Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30 thdng 12 niam 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt ké todn;

Can cir Nghi dinh sé 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phii quy dinh
churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc quan Iy, gidm sat ké todn va kiém todn;

B trudng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan ché do ké todan cho cdc hé kinh
doanh, ca nhan kinh doanh.

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy hudng dan viée 1ap chimg tir ké toan va ghi s6 ké toan ciia cac ho kinh
doanh, ca nhan kinh doanh.

Piéu 2. Péi twong 4p dung

1. B6i tuong ap dung Thong tu ndy 1a cac ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh ndp thué
theo phuong phap ké khai theo quy dinh ctia phéap luat vé thué.

2. Céc ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh khong thudc dién phai thyc hién ché do ké
toan nhung c6 nhu cau thuc hién ché d6 ké toan theo Thong tu nay thi duoc khuyén khich
ap dung.

Piéu 3. To6 chirc cong tac ké toin
1. Viéc b tri nguoi lam ké toan cua ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh do nguoi dai dién

ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh quyét dinh. Nguo1 dai dién ho kinh doanh, ca nhan
kinh doanh c6 thé bd tri cha d¢, me dé, cha nuéi, me nudi, vg, chong, con dé, con nudi,



anh, chi, em rudt ctia minh 1am ké toan cho ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh hoic bd
tri nguoi lam quan 1y, di€u hanh, thu kho, tha quy, ngudi dugc giao nhi¢m vu thudong
xuyén mua, ban tai sdn ki€ém nhiém lam ke toan cho ho kinh doanh, cd nhan kinh doanh.

2. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh thuc hién ché d6 ké toan huéng dan tai Thong tu
nay hodc dugc lya chon ap dung ché do ké toan doanh nghiép siéu nhé cho phu hop véi
nhu cdu quan 1y va dic diém hoat dong san xuat kinh doanh ctia ho kinh doanh, ca nhan
kinh doanh.

3. HO kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh dugc van dung cac quy dinh tai Diéu 41 Luat Ké
toan va cac DBiéu 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay
30/12/2016 dé bao quan, luu trit cac tai liéu ké toan nham phuc vu cho viéc xac dinh
nghia vu thué cua ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh voi ngan sach nha nudc va cong tac
quan 1y ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh cta co quan thué.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Pic¢u 4. Chirng tir ké toan
1. NOi dung chung tir ké toan, viéc 1ap, luu trir va ky chliJ:ng tur ké"toén cua ‘h(f) kinh doan,h,
ca nhan kinh doanh dugc van dung theo quy dinh tai Bi¢u 16, bi¢u 18, biéu 19 Luat Ké

toan va thuc hién theo huéng dan cu thé tai Phu luc 1 “Biéu mau va phuong phap 1ap
chung tir ké toan” ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. H6 kinh doanh, ca nhan kinh doanh dugc van dung cac quy dinh tai Piéu 17, Piéu 18
Luat Ké toan vé viéc 1ap va luu trir chiing tir ké todn dudi dang dién tur dé€ thuc hién cho
phu hop véi dac diém hoat dong san xuat kinh doanh ctia hd kinh doanh, ca nhan kinh
doanh.

3. N1 dung, hinh thttc héa don, trinh tu 13p, quan 1y va s dung héa don (ké ca hoa don
dién tir) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

4. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh 4p dung chimg tir ké toan theo danh muc sau day:

STT Tén chirng tir Ky hi¢u
I  |Cac chirng tir quy dinh tai Thong tu nay
1 [Phiéu thu Mau s6 01-TT
2 [Phiéu chi Mau sb 02-TT
3 |Phiéu nhap kho Mau s6 03-VT
4 |Phiéu xuét kho Mau s6 04-VT
5 Bang thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhap cta Miu s 05-LDTL

nguoi lao dong

II  |Cac chirng tir quy dinh theo phap luat khac




1 Hoa don

Gidy nop tién vao NSNN

2
3 [Gidy bao No, Gidy bao C6 ctia ngan hang
4 |[Uy nhiém chi

Muc dich sir dung, biéu miu, ndi dung va phuong phap 1ap cac chimg tir ké toan quy dinh
tai Thong tu nay duoc thuc hién theo huéng dan cu thé tai Phy lyc 1 “Biéu mau va
phuong phap lap chung tir ké todn” ban hanh kém theo Thong tu nay.

Dicu 5. So ké toan

1. Noi dung s6 ké toan, viéc mo sd, ghi s0, khoa s6 va luu trit s6 ké toan cta hd kinh
doanh, ca nhan kinh doanh dugc van dung theo quy dinh tai Piéu 24, Piéu 25, Diéu 26
Luat Ké toan va thuc hién theo hudng dan cu thé tai Phu lyc 2 “Biéu mau va phuong
phap ghi s6 ké toan” ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh duoc van dung cac quy dinh vé viéc mé s, ghi so,
khoa s6 va luu trit s6 ké toan trén phuong ti¢n dién tir theo quy dinh tai Diéu 26 Luat Ké
toan dé thuc hién cho phu hop véi dac diém hoat dong san xuét kinh doanh ctia ho kinh
doanh, ca nhan kinh doanh.

3. H6 kinh doanh, ca nhan kinh doanh dugc van dung cac quy dinh vé viéc sira chita b
ké toan tai Biéu 27 Luat K¢ toan dé thuc hién cho phu hgp véi dac diém hoat dong san

xuét kinh doanh ctia hd kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh.

4. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh str dung cac s6 ké toan theo danh muc sau day:

STT Tén s6 ké toan Ky hiéu
1 |S6 chi tiét doanh thu ban hang hoéa, dich vu Mau sb S1- HKD
2 S chi tiét vat liéu, dung cy, san phém, hang hoa MaAu sb S2-HKD
3 [S6 chi phi san xuét, kinh doanh Mau s6 $3-HKD
4 |S6 theo dbi tinh hinh thyuc hién nghia vu thué véi NSNN Mau sb S4-HKD

S theo ddi tinh hinh thanh toan tién lwong va cac khoan

5 . : iy A Mau s6 S5-HKD
nop theo lrong cua ngudi lao dong

6 [S6 quy tién mat Mau s6 S6-HKD

7 |Sé tién giri ngén hang Mau s6 S7-HKD

Muc dich sir dung, biéu mau va phuong phap ghi s ké toan dugc huéng dan tai Phu luc
2 “Biéu mau va phuong phap ghi s6 ké toan” ban hanh kém theo Thong tu nay. Trudng
hop ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh co nhiéu dia diém kinh doanh khac nhau thi ho
kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai mo s6 ké toan dé theo ddi chi tiét theo timg dia
diém kinh doanh.

Piéu 6. Xac dinh doanh thu, chi phi, nghia vu thué



Viéc xac dinh doanh thu, chi phi, nghia vy thué ddi vé6i timg linh vuc, nganh nghé kinh
doanh cua cac ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé thué.

Chwong 111

TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 7. Hiéu lyc thi hanh
1. Thong tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2022.

2. Quyét dinh sé 169/2000/QD-BTC ngay 25/10/2000 ctia Bo trudng Bo Tai chinh vé ban
hanh ché d6 ké toan ho kinh doanh va Quyét dinh sé 131/2002/QD-BTC ngay

18/10/2002 ciia Bo trudng Bo Tai chinh vé stra doi, bo sung ché d6 ké toan ho kinh
doanh s& hét hiéu luc ké tir ngdy Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh.

3. Uy ban Nhan dan, S¢ Tai chinh, Cuc Thué cac Tinh, Thanh phé truc thudc Trung wong
c6 trach nhiém trién khai huéng dan céc ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh thuc hién
Thong tu nay.

4. Trong qua trinh thyuc hién néu c6 vudng mic dé nghi phan anh vé Bo Tai chinh dé
nghién ctru giai quyeét./.

KT. BQO TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Van phong Chinh phu;
- Véan phong TW va céc ban ctia Bang;
- Vin phong Tong bi thu;
- Vian phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nudc; Ta Anh Tuin
- Vién Kiém sat Nhan dén ti cao;
- Toa 4n Nhan dan ti cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Phong Thuong mai va Cong nghiép
Viét Nam;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan
thugc Chinh phu;
- UBND cac tinh, thanh phé truc thudc
TW;
- S& Tai chinh, Cuc Thué céc tinh,
thanh phé truc thuoec TW;
- Lién Minh Hop tac xa Viét Nam,;
- Cac don vi thuoc Bo Tai chinh,;
- Cuc Kiém tra vin ban (B Tu phap);
- Vu Phap ché (Bo Tai chinh);
- Website BO Tai chinh;



- Cong bao;
- Luu: VT, Cuc QLKT.

PHU LUC 1

BIEU MAU VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC ngady 11 thang 10 nam 2021 ciia B6

Tai chinh)
1- Biéu miu chirng tir ké toan
HQ, CA NHAN KINH DOANH........ MAus6 01 - TT

Dia chit..coonviiiiiiniiiiiiiiiicnennccceencnnnns
(Ban hanh kem theo Thong tw so

88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021
cua B¢ truong Bo Tai chinh)

PHIEU THU Quyén sb.............
SO e
Ngay ....... thang ....... nam ......
HO VA t81 NEZUOT NOP HEI .ot es e
DA CNeeeeeee e —————————————
) A (00 110 ) L RUSTRRPRRRP
SO BN e, (Viét DANE CHTE): oo
Kem theo:.....cooiiiiiiiiee e Chtng tir gbe:
Ngay .....thang .....nam ......
NGUOIPAIDIEN ~ NGUOILAP NGy nop THU QUY
HO KINH DOANH/ BIEU TIEN (K, ho tén)
CA NHAN KINH (KY. ho ten) (K5, ho tén)
DOANH

(Ky, ho tén, déng ddu)



HQ, CA NHAN KINH MAu s6 02— TT
DOANH.:...

Dia (Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC
[ 1 1 ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai
) chinh)
PHIEU CHI Quyén sb:..........
SO e,
Ngay .....thang ....nam .......
Ho va tén ngudi NhAn tI€N:........cccviiiiiiiiiiiee e
DA Cheeeeeeeee
LY dO Chiteciiicee e e e s
SO N ..eieieiiieceieeeeee e, (Viét DANE ChTE): oo,
Kem theo ...oooveriiiiiiiiiiiie, Chumng tir gc:
Ngay .....thang .....nam ......
NGUOIPAIDIEN ~ NGUOILAP  NGUGINHAN — THU QUY
HO KINH DOANH/ BIEU TIEN (KY, ho tén)
CA NHAN KINH (KY, ho ten) (K5, ho tén)
DOANH
(Ky, ho tén, déng dau)
D3 nhan di 86 tien (VIEt DANG CRTE) ©..ovveeeeeeee e
HQ, CA NHAN KINH MAiu s6 03 - VT
DOANH.:...
Dia (Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC
[ 1 ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai

chinh)

PHIEU NHAP KHO

Ngay....thang....nam .......



SO

- Ho va tén ngudi @120 hang: .......coovveiiieiiieeeeee e
- Theo ............ SO evrene ngay .....thang .....nadm ..... cla ........c...ccuo.....
Dia diém NhAP KNO: oo
) £ .,| Thanh
Tén, nhan hiéu, quy cach, ) SO lugng {Pon gia tia
2 ; ) | Don vi ién
STT | pham chat vat liéu, dung |Ma s6 tinh : )
cu, san pham, hang hoa Theo chimg  Thuc
tur nhap
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- TONg $6 ti8n (VIEt BANE CHT): ..o
= SO ching tr 8¢ KEM theo:........ouveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay ... thang ... nam ........

NGUOI GIAO THU KHO NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN

HANG (Ky, ho tén) (K, ho tén) HQ KINH DOANH/
(Ky, ho tén) CA NHAN KINH
DOANH

(Ky, ho tén)

HQ, CA NHAN KINH DOANH:... Maiu s6 04 - VT

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh)
PHIEU XUAT KHO

Ngay.....thdng....nam ......

- Ho va tén nguoi nhén hang: ................ Dia chi (b0 phan).....................

= LY d0 XUAL KO ...



- Dia diem XUAt KNO: .ovvveiiiiicccee e

) X .,| Thanh
STT | Tén, nhan hiéu, quy céach, | Soluong  PonGig .
2 X al1in . «|Pon vi 1én
pham chat vat li¢u, dung cu, |Ma so tinh R
san pham, hang hoa Yéu | Thuc
cau xuat
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X

NGUOI NHAN

HANG

(Ky, ho tén)

THU KHO
(Ky, ho tén)

HQ, CA NHAN KINH

Ngay ... thang ... nam ........

NGUOILAP BIEU NGUOI PAI DIEN
(Ky, ho tén) HOQ KINH DOANH/
CA NHAN KINH
DOANH
(Ky, ho tén)

Miu s6: 05-LDTL
(Ban hanh kém theo Théng tw so 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong B¢ Tai
chinh)

BANG THANH TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP CUA NGUOI

LAO DONG
Théng.......... nam...........
Nghi |Phu
n viée |cip
§ Ho BAacﬁ LusmLu:ong ngung thuéP{}u Tién| ;| -, \ o s . |S6con
0| . |hé sO|lgsan| .. o cap .. |Ton[ Céac khoan phai khau trir vao
va 2| thot | viéec | ¢ Jthud| duoc
T| . |luon|pha| . \ . [kha 2 SO luong -
tén gian |hudng|quy ng linh
T g | m o c
..% (luon
lvong| g




Thué
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Ngay ... thang ... nam ...

NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN

(Ky, ho tén) KINH DOANH
(Ky, ho tén, dong dau)



2- Phwong phap lap chirng tir ké toan
PHIEU THU
(MAu s6 01- TT)
1.‘ Muc dich: Nhim Xé}c dinh §6 tién mat thuc té nhap quy va lam céq clr dé tha qu}N/’ thu
tién nhap quy va ghi s6 quy tién mat. Moi khoan ti€én mat nhap quy déu phai c6 Phiéu
thu.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Goc trén bén trai ciia Phiéu thu phai ghi 1 tén va dia chi ctia ho kinh doanh, c4 nhan
kinh doanh.

- Phiéu thu phai dong thanh quyén (trir trudng hop cong tac ké toan ciia ho kinh doanh
duogc thyc hién trén phuong tién dién tir). SO phi€u thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké
toan. Tung Phi€u thu phai ghi 0 ngay, thang, nam 13p phiéu va ngay, thang, ndm thu tién.
- Ghi 13 ho, tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Ly do ndp" ghi 16 ndi dung ndp tién

- Dong “Sb tién": Ghi bang s6 va bang chir s6 tién ndp quy, ghi 16 don vi tinh 1a dong
Viét Nam...

- Dong tiép theo ghi sb lugng ching tir gbe kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu duogc 14p thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 1an).

Phiéu thu phai ghi ddy du cac ndi dung trén phiéu va c6 du chit ky, ho va tén cta nguoi

1ap biéu, nguoi dai dién hd kinh doanh/cé nhan kinh doanh va nhiing ngudi ¢6 1ién quan
theo mau chimg tir. Sau khi da nhan du s6 tién, thi quy ghi s6 tién thuc té nhap quy vao

phan “P4 nhan du tién (viét bang chit)” trén Phiéu thu trudc khi ky va ghi rd ho tén.

Lién 1 luu tai ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh va dung dé ghi s6 quy tién mit, lién 2
giao cho nguo1 ndp tién.

Trudng hop ngudi dai dién ho kinh doanh/c4 nhan kinh doanh dong thoi kiém nhiém thu

quy hodc ngudi 1ap biéu thi nguoi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh c6 thé ky
dong thoi cac chire danh kiém nhiém do.

PHIEU CHI
(Mau s6 02 - TT)

1. Muc dich: Nhiam xac dinh cac khoan tién mit thue té xuit quy va lam can cir dé tha
quy xuat quy, ghi s6 quy tién mat. Moi khoan tién mat xuat quy déu phai co6 phiéu chi.



2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua chung tir ghi rd tén va dia chi cua hg kinh doanh, ¢4 nhan kinh
doanh.

- Phiéu chi phai déng thanh quyén (trir truong hop cong tac ké toan cua ho kinh doanh
dugc thyc hién trén phuong tién dién tir). S6 phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké
toan. Tung Phi€u chi phai ghi r0 ngay, thang, ndm lap phi€u va ngay, thang, nam chi tién.

- Ghi 13 ho, tén, dia chi nguoi nhan tién.
- Dong “Ly do chi" ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién": Ghi bang s6 va bang chit s tién xuat quy, ghi rd don vi tinh 1 dong
Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi s6 luong chimg tir gbc kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi duoc 1ap thanh 2 lién (dat gidy than viét 1 1an) va chi sau khi c6 chit ky (ky
theo tung li€n) ctia nguoi dai dién hg kinh doanh/ca nhan kinh doanh, tha quy mé1 duoc
xuat quy. Sau khi nhan du sé tién ngudi nhan tién phai ghi s6 tién di nhan bang chit, ky
va ghi 16 ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 luu tai ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh va ding dé ghi s6 quy tién mat. Lién 2
giao cho ngudi nhan tién.

Trudng hop ngudi dai dién ho kinh doanh/c4 nhan kinh doanh dong thoi kiém nhiém thu
quy hodc ngudi 1ap biéu thi ngudi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh c6 thé ky
ddng thoi cac chirc danh kiém nhiém do.

PHIEU NHAP KHO
(Mau s6 03- VT)

1. Muc dich: Nham xéc dinh sb luong vat li€u, dung cu, san phém, hang hoa nhap kho
lam can cr nhap kho va ghi so chi ti€t vat liu, dung cy, san pham, hang hoa.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Phiéu nhap kho phai ghi rd tén va dia chi cta ho kinh doanh, ca
nhan kinh doanh. Phiéu nhap kho 4p dung trong cac truong hop nhap kho vit liéu, dung
cu, san phém, hang hoéa mua ngoai, ty san xuit, thué ngoai gia cong ché bién hodc thira
phat hién trong kiém ké.

Khi 14p phiéu nhap kho phai ghi rd s6 phiéu nhap va ngay, thang, nam lap phiéu, ho tén
nguoi giao vat ligu, dung cu, san pham, hang héa, s6 héa don hodc 1énh nhap kho, dia
diém nhap kho.



Cot A, B, C, D: Ghi sd tht ty, tén, nhén hiéu, qui céch, phém chit, mi sd va don vi tinh
cua vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa.

Cot 1: Ghi sd luong theo chimg tir (hda don hodc 1énh nhap).
Cot 2: Ghi s6 luong thyc nhap vao kho.

Cot 3, 4: Ghi don gia va thanh tién cta timg tht vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa
thuc nhap.

Dong cong: Ghi téng s tién cua cac loai vat lidu, dung cuy, san phém, hang hoa nhap
cung mdt phiéu nhap kho.

Dong sd tién viét bang chir: Ghi tong sb tién trén Phiéu nhap kho bang chit.

Phiéu nhap kho dugc 1ap thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 1an).

Phiéu nhap kho phai c6 day di chit ky va ho tén nhitng nguoi c6 lién quan trén phiéu
nhap kho, lién 1 luu tai ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh dé€ ghi s6 ké toan, lién 2
chuyén cho ngudi giao hang.

Trudng hop ngudi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh dong thoi kiém nhiém thi

kho hoidc ngudi 14p biéu thi nguoi dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh c6 thé ky
ddng thoi cac chirc danh kiém nhiém do.

PHIEU XUAT KHO
(Mau s6 04 - VT)

1. Muc dich: Nham xéc dinh sb lugng vat li€u, dung cy, san phém, hang hoa xuét kho
cho céac bd phan sir dung cua ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh lam can ctr dé theo doi
chi phi san xuat kinh doanh.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai ctia Phiéu xuat kho phai ghi r6 tén ctia ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.
Phiéu xuat kho 1ap cho mdt hodc nhiéu thir vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa cung
mot kho dung cho mét doi tugng hach todn chi phi hodc cing mot muc dich st dung.

Khi lap phiéu xuét kho phai ghi r: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi (bo phan): sb va
ngay, thang, nam 1ap phiéu; 1y do xuat kho va dia diém xuat kho vat li€u, dung cu, san
pham, hang hoa.

- Cot A, B, C, D: Ghi sb thit tu, tén, nhan hiéu, qui cach, ph'flm chit, mi s va don vi tinh
cua vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa.



- Cot 1: Ghi s6 lugng vat li€u, dung cu, san phém, hang hoa theo yéu cau xuét kho cua
nguoi (b0 phan) sur dung.

- Cot 2: Ghi s6 luong thuc té xuat kho (sé) luong thuc té xuat kho chi c6 thé bfmg hoac it
hon s0 lugng yéu cau).

- Cot 3, 4: Ghi don gié va thanh tién cla tung loai vat li¢u, dung cuy, san phém, hang hoa
thuc xuat kho (¢t 4 = cot 2 x cot 3).

Dong Cong: Ghi téng sd tién cta s6 vat liéu, dung cu, san pham, hang héa thuc té da xuét
kho.

Dong "Tong sb tién viét bang chir": Ghi téng s tién viét bang chit trén Phiéu xuét kho.
Phiéu xuat kho dugc 1ap thanh 2 lién (dat gidy than viét 1 lan).

Phiéu xuét kho phai c6 dy du chit ky va ho tén nhitng ngudi c6 lién quan trén phiéu xut
kho, lién 1 luu tai ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh dé ghi sb ké toan, lién 2 chuyén cho
nguoi nhan hang.

Trudng hop ngudi dai dién ho kinh doanh/c4 nhan kinh doanh dong thoi kiém nhiém thu

kho hodc nguoi lap biéu thi nguoi dai dién ho kinh doanh/c4 nhan kinh doanh c6 thé ky
ddng thoi cac chirc danh kiém nhiém do.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP CUA
NGUOI LAO PONG

(Mau s6 05 - LDTL)
1. Muc dich: Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu nhap cta nguoi lao dong 13
chung tir lam can ctr dé thanh toéan tién luong, phu céap, cac khoan tién thudng va thu
nhap tang thém ngoai ti€n luong cho nguoi lao dong, ki€m tra viéc thanh toan tién luong
cho nguoi lao dong 1am viéc tai ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh dong thoi [am can cu
de thong ké vé lao dong tién luong.
2. Phuwong phap va trach nhiém ghi
Bang thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhép cua ngudi lao dong duoc 14p hang
thang. Co s¢ dé 1ap Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu nhap ctia nguoi lao
dong 1a céc thong tin theo ddi, thong ké vé s6 cong hodc s6 san pham/cong viéc hoan
thanh, don gia luong thoi gian/don gia luong san pham,...
Cot A, B: Ghi s6 th tu, ho tén cia nguoi lao dong dugce huong luong.

Cot 1: Ghi bac luong hoac hé $6 luvong cuia nguoi lao dong.

Cot 2,3: Ghi s6 san pham va s6 tién tinh theo lwong san pham.



Cot 4,5: Ghi s6 cong va so tién tinh theo lwong thoi gian.

Cot 6,7: Ghi s6 cong va sé tién tinh theo lwong thoi gian hodc nglmg, nghi viéc huong
cac loai % luong.

Cot 8: Ghi cac khoan phu cip thudc quy luong.

Cot 9: Ghi sd phu cip khac duoc tinh vao thu nhap cta ngudi lao dong nhung khong nim
trong quy luong, quy thudng.

Cot 10: Ghi tong sd tién thudng ma ngudi lao dong duoc huong.

Cot 11: Ghi téng sb tién luong va cac khoan phu cép, tién thudng ma nguoi lao dong
dugc hudng.

Cot 12,13,14,15,16,17: Ghi cac khoan khau trir luong cua nguoi lao dong, bao gém bao
hiém x4 hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN).... thué thu
nhap ca nhan phai nép (TNCN) va tong s tién khau trir lvong trong thang. Trong d6 cot
17 1a tong cong cac khoan khau trir lwong, cot 17 = cot 12+ cot 13+ cot 14+ ¢t 15+ cot
16.

Cot 18: Ghi sb tién lwong, tién thuong va cac khoan thu nhap ma ho kinh doanh, c4 nhan
kinh doanh con phai trd nguoi lao dong (Cot 18 = Cot 11 — Cot 17).

Cot C: Nguoi lao dong ky nhan khi nhan luong.

Cubi mdi thang can cir vao ching tir lién quan, ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh lap
Bang thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhép cua ngudi lao déng chuyén cho ngudi
dai dién ho kinh doanh/ca nhan kinh doanh ky duyét, sau do lap phiéu chi va tra luong.
Bang thanh toan tién lvong va céac khoan thu nhap cua ngudi lao dong duogc luu tai hd
kinh doanh, c4 nhan kinh doanh. M&i 1an linh lvong, ngudi lao dong phai tryc tiép ky vao
cdt “Ky nhén” hodc ngudi nhan ho phai ky thay (ngudi nhan hd phai ghi rd ho tén).
Truong hop ho kinh doanh/c4 nhan kinh doanh tra Ivong cho ngudi lao dong qua tai
khoan tién giri ngan hang thi khong yéu cau nguoi lao dong phai ky vao cot “Ky nhan”.

H6 kinh doanh, ¢4 nhéan kinh doanh ¢6 thé cin ctr vao dic diém tra lwong va thu nhap cta
ngudi lao dong tai ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh dé c6 thé thém cot, bo bét cot hodc
se“'lp Xép lai cac cOt tir ¢ot 1 dén cot 10, cot 12 dén cot 16 ctia mau Bang thanh toan tién
lwong va cac khoan thu nhap cta nguoi lao dong cho phut hop voi thyc té ctia ho kinh
doanh, ca nhan kinh doanh.



PHU LUC 2
BIEU MAU VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

1- Biéu mau so6 ké toan

HQ, CA NHAN KINH MAu sé S1-HKD

DOANH:...... (Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC

$5 TE TV | | ngay 11 thang 10 nam 2(?21 cua Bo truong B Tai
1 chinh)

SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG HOA, DICH VU

Tén dia diém kinh doanh: .........ccou......

Doanh thu ban hang hoéa, dich vu chia theo danh muc | Ghi

Chimg tr nganh nghé chu
Ngay, Didn - ) Sip Euét, V’én }éi, i
thingl | || Phan phéi, Dich vy, xay | dich vy c6 gan |Hoat dong
hisol SO [Ngay,| & J dung khong | voi hang hoa, kinh
i n f cung cap A A .
hi¢u | thang N . bao thau |xdy dung c6 bao| doanh
hang hoa e tia) i A A .
nguyén vat liéul thau nguyén vat| khac
li¢u
A | B C D [1[2]...]1 45| .17 8 | .. 10| ... | 12
Téng
cong

- S6 ndy ¢6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay m¢ so: ..

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
KINH DOANH
(Ky, ho tén, déng ddu)

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén)

HOQ, CA NHAN KINH DOANH...... Mau s6 S2-HKD
(Ban hanh kém theo Théng tw s6



88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021
cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Tén vat li€u, dung cu, san pham, hang hoa: ....................

Nam .....coccevennen.
Don .
Chimng tr [Didn gia] vi |20 Nhép Xuét Tén Ghi
, gia chu
tinh
S6 | Ngay, S5 |Thanh| S&6 |Thanh| S6 |Thanh
hi¢u| thang luong | tién |luwong| tién |lwong| tién
Al B C D 1 2 3 4 5 6 7 8
S6 du
dau ky
Cong
phatsinhf X [ X
trong ky
50 du. X | x| x| x
cudi ky

- S6 nay ¢ ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
KINH DOANH
(Ky, ho tén, dong dcfu)

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén)

HQ, CA NHAN KINH MAiu s6 S3-HKD
DOANH oooooooooooooooooooooo (Banhdnhkém theo Théngtu"sé
Pia 88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam

2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh)



SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH

Tén dia diém kinh doanh: ..............

Chung tu Dién giai Tap hop chi phi theo cac yéu t6 san xuit, kinh doanh
Chiara
Chi | Chi phi| EPiphi
phi |quanly khac (hoi
Neay, . | thue | (chi phi|&"> €0ne
thing| S5 | Neay Téng| M\ e opi | SN o | van | o pRE
ghi sO/higul thang s6 tidn| phi phi | phi phi b, | phong thanh ly,
nhan| .., .| vien| 2 nhuong
. |diénjnuod . . mat | pham, [, .S
cong thong , ~ ban tai san
bang [cong cu, o4 dinh
kinh | dung R
doanh| cu.) thué ngoai
khac,...)
A | B C D 1 2 [ 3[4] 5 6 7 8
S6 phat sinh
trong ky
Tong cong

- S6 nay ¢ ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... nam ...

KINH DOANH
(Ky, ho tén, déng ddu)

NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN



Miu s6 S4-HKD
Pia (Ban hanh kém theo Théng tw so
cl;i' 88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021
...................................... ciia BG trieomg B Tai chink)
SO THEO DOI TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU THUE VOI NSNN
Loai thué:.......ocvoveve..
Nam: ................
Don vi tinh:.....
Chimg tir Dién giai S0 thué phdi | S0 thue da | ) o
ndp nop
S6 | Ngay,
hi¢u| thang
A B C 1 2 3
S6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky
Cong s phat sinh trong ky
S6 du cudi ky
- S6 ndy ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
) Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/
(K, ho tén) CA NHAN KINH DOANH
(Ky, ho tén, déng ddu)
ggACN?{ NHAN KINH Miu sé S5-HKD
""""""""" (Ban hanh kem theo Thong tw so
DPia 88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021

cua B¢ truong B¢ Tai chinh)



SO THEO DOI TINH HINH THANH TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN
NOP THEO LUONG CUA NGUOI LAO PONG

Nam....ooooeeviviiins
Tién luong va
Chimg tir thunhdp cia | pppypy BHYT BHTN
i nguoi lao
hNeay, Dién | dong
thang giai S6 S6 S& S6
ghisq . Nedy S6 [88] 0 | 6 [s8| "0 |86 88| 0| 86 88| O
A > phai|da| ,.[phai|da| | ,.|phai|da| ,.|phai|da| ..
hicu|thang tra | tra ph'fu tra |tra ph'fu tra | tra |P h{fu tra |tra [P hfu
tra tra tra tra
A[B|C ]| D | 1]2]3]14]|5]6]| 7|89 ]10]11]12]13
- S du
dau ky
- SH
phat
sinh
trong
ky
- Cong
SO phat
sinh
trong
ky
- S6 du
cuoi
ky

- S6 nay ¢ ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...

NGUOI LAP BIEU

(Ky, ho

tén)

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
KINH DOANH

(Ky, ho tén, déng ddu)




HQ, CA NHAN KINH M4u s6 S6-HKD

(Ban hanh kém theo Théng tw s6
88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam

bi
a 2021 ciia Bé trueong Bé Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
Loai quy: ....ceeueeennee
Ngay,| \&2% |80 hicu ching Didn giai Sé tién Ghi
f thang tur chu
thang ,
. 2| ching _ ) .
ghi s6 fr Thu | Chi Thu Chi Ton
A B C D E 1 2 3 F
- SO du dau ky X X
- S6 phat sinh trong
ky
- Cong ?,6 phat sinh < <
trong ky
- S6 du cubi ky X X X
- S6 nay ¢ ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
) Ngay ... thdang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
(Ky, ho tén) KINH DOANH
(K, ho tén, déng dau)
HOQ,CA NHAN KINH Miu sé ST-HKD
DOANH:......e.ve. (Ban hanh kém theo Théng tw s6
. 88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021
Dia s AN 1
chi: cua Bo Tai chinh)

SO TIEN GUI NGAN HANG

Noi mo tai khoan giao dich: ................



S6 hiéu tai khodn tai noi gui: ..............

Ngdy, | Chimg ti Didn giai S6 tidn S;E
thang ; )
ghisd | SO | Ngay, Thu (gui | Chi (rat | Con
hiéu | thang vao) ra) lai
A B C D 1 2 3 F
- S6 du dau ky
- SO phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh trong
. X X
Ky
- S6 du cudi ky X X X

- S6 nay ¢ ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
KINH DOANH

(Ky, ho tén, déng ddu)




2- Phwong phap ghi so ké toan

2.1. SO chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu (Mau s6 S1-HKD)

a) S6 nay dugc mo theo ting nhém danh muc nganh nghé kinh doanh ¢6 cting mirc thué
suat thué gia tr1 gia tang (GTGT), thu€ thu nhap cd nhan (TNCN) nhu nhau dé€ lam cén ctr

cho hd kinh doanh, c4 nhan kinh doanh va co quan thué xac dinh nghia vu thué GTGT,
thué TNCN doi vdi ngan sdch nha nudc (NSNN) theo quy dinh cua phép luat thué.

b) Cén cr va phuong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tir ding dé ghi s6.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

-Cot 1, 2, ...., 10...: Ghi doanh thu ban san phém, hang hoéa hoac dich vu dugc phan chia
theo tirng nhém danh muc nganh nghé kinh doanh c6 cung muc thué suat thué GTGT,
thu€¢ TNCN theo quy dinh cua phap luat thué dé lam can cur ké khai thué va xac dinh
nghia vu thué vd1 NSNN.

Trudng hop ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh ¢ nhu cau thi ngoai viéc mé s chi tiét
ban hang theo tirng nhom danh muc nganh nghé kinh doanh, cic ho kinh doanh, c4 nhan
kinh doanh c¢6 thé mé s chi tiét doanh thu chi tiét tung san pham, hang hoa, dich vu hodc
theo cach thurc phan loai khac cho phu hop vdi yéu cau quan 1y ctia ho kinh doanh, cé
nhan kinh doanh hodc quy dinh cta phap luat thué.

2.2. S6 chi tiét vat liéu, dung cu, san phim, hang h6a (Miu sé S2-HKD)

a) HO kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai m& so chi tiét vat liéu, dung cy, san phém,
hang hoa dé theo doi vé tinh hinh nhap, xuat, ton kho cho tung vat liéu, dung cu, san

pham, hang héa cua ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh.

b) Thong tin, sb liéu trén s chi tiét vat lidu, dung cuy, san phém, hang hoéa dugc ddi chiéu
voi két qua kiém ké dé xac dinh hang ton kho c¢6 bi thtra, thiéu so voi thuc t€ hay khong.

¢) Cin cr va phuong phap ghi s6

Can ¢t vao cac chung tir ké toan c6 lién quan (phiéu nhap kho, phiéu xuit kho,...) dé ghi
s0 chi tiét vat liéu, dung cy, san pham, hang héa nhu sau:

+ Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chung tr dugc st dung dé ghi s6 ké toan.

+ Cot C: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
do1 chi€u céc thong tin vé hang ton kho khi can thiét.

+ Cot D: Don vi tinh cua vt liéu, dung cy, san phém, hang hoa.



+ Cot 1: Ghi don gia nhap, xudt, ton vat liéu, dung cuy, san phém, hang hoéa. Trong do,
don gia nhap kho cua tung vat li¢u, dung cy, san pham, hang hoa can ctr vao hoa don,
phi€u nhap kho.

Pon giad xuét kho cua tung vat li€u, dung cu, san phém, hang hoéa c6 thé tinh theo phuong
phéap binh quan gia quyén ca ky du trlt hoac phuong phap nhap trudce xuat trude. Cu thé
nhu sau:

(+) Phuong phép binh quan gia quyén ca ky du trir: Theo phuong phép nay, gia tri cia
tirng loai hang ton kho duoc tinh theo gia tri trung binh cia timg loai hang ton kho dau ky
va gia tri timg loai hang ton kho duwoc mua hodc san xuat trong ky. Pon gia xuat kho
duoc tinh theo cong thirc sau:

Pon gia xuat kho (Gia tri hang ton dau ky + Gia tri hang nhap trong ky)
binh quén caky _
du trir cua mot (S6 lwong hang tdn dau ky + S6 lwong hang nhép trong ky)

loai san pham
(+) Phuong phap nhap trude, xuat trude (FIFO): Phuong phap nay duogc ap dung dua trén
gia dinh la gia tri hang ton kho dugc mua hoac ducrc san xuét trudc thi duge xuat trudc va
gia tri hang ton kho con lai cudi ky 1a gi4 tri hang t6n kho dugc mua hodc san xuit gan
thoi diém cudi ky. Theo phuwong phap nay thi gia tri hang xuat kho duoc tinh theo gia cia
16 hang nhap kho & thoi diém dau ky hodc gan dau ky, gia tri cia hang ton kho cudi ky
duoc tinh theo gia ctia hang nhip kho & thoi diém cubi ky hodc gan cudi ky.

+ Cot 2: Ghi sb luong vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa nhap kho.

+ Cot 3: Ghi gié tri (thanh tién) vat li¢u, dung cuy, san phém, hang hoa nhap kho (Cot 3 =
Cot 1 x Cot 2).

+ Cot 4: Ghi sb lugng vat li€u, dung cuy, san phém, hang hoa xuat kho.

+ Cot 5: Ghi gié tri (thanh tién) vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa xuét kho (Cots5=
Cot 1 x Cot 4).

+ Cot 6: Ghi sb luong vat li¢u, dung cuy, san phém, hang hoa tdn kho.

+ Cot 7: Ghi gid tri (thanh tién) vat li€u, dung cu, san phém, hang hoéa tdn kho.

2.3. S6 chi phi san xuat, kinh doanh (Miu s S3-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai mé& s6 chi phi san xuat, kinh doanh dé tap hop
chi phi theo cac yéu té san xuét kinh doanh cua ting dia diém kinh doanh bao goém: chi
phi nhan cong; chi phi dién; chi phi nudc; chi phi vién thong; chi phi thué kho bai, mit
bang kinh doanh; chi phi quan 1y; chi phi khac.

b) Cén cr va phuong phap ghi s6



Cin cr vao chung tir ké toan lién quan dén chi phi san xuat kinh doanh trong ky dé ghi
vao so chi phi san xuat kinh doanh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tir ding dé ghi s6;
- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot 1: Ghi tong sd tién ctia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Ttr Cot 2 dén Cot 8: Can cir vao ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé ghi vao cac cot
phu hop twong tng véi nd1 dung chi phi phat sinh theo quy dinh cta phap luat thué va
yéu cau quan ly cua hg kinh doanh, ca nhan kinh doanh.

2.4. S6 theo déi tinh hinh thue hién nghia vu thué véi NSNN (MAu sé S4-HKD)

a) HO kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai m& s6 theo dbi tinh hinh thuc hién nghia vy
thué v6i NSNN dé theo ddi cac khoan thué, phi .... ma hd kinh doanh, ca nhan kinh doanh
phai ndp, da ndop va con phai ndp vao NSNN. Trong dé ho kinh doanh, ca nhan kinh
doanh phai mé s6 nay chi tiét theo timg sic thué nhu thué GTGT, thué TNCN...

b) Thong tin, s6 liéu trén s6 theo ddi tinh hinh thuc hién nghia vu thué véi NSNN lam cin
ct dé co quan thué xac dinh hd kinh doanh, ca nhan kinh doanh cé nop ding, ndp du va
kip thoi cac khoan thué, phi ... vaio NSNN theo quy dinh ctia phap luat thué hay khong.

¢) Can clr va phuong phap ghi s6

Can cu vao chung tur ké toan c6 lién quan dén tinh hinh thyuc hién nhiém vu cta ho kinh
doanh, c4 nhan kinh doanh vd1 NSNN dé ghi s6 theo doi tinh hinh thuc hi¢n nghia vu voi
NSNN nhu sau:

+ Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta cac chimg tir ké toan dugc sir dung dé ghi so ké
toan. Cac ching tur ké toan c6 thé 1a cac to khai thué, giay nop tién thué vao NSNN kem
theo Phiéu chi hodc giay bao N¢ ctia ngan hang,....

+ Cot C: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
doi chi€u céc thong tin vé cac khoan phai ndp, da ndp va con phai ndop NSNN vé cac
khoan thu¢ khi can thiét.

+ Viéc ghi chép s6 du dau ky thuc hién nhu sau: Néu s6 du dau ky (cudi ky trude chuyén
sang) cua so thué phai ndp vao NSNN duoc ghi vao cdt 1, néu so du dau ky (cudi ky
trudc chuyén sang) ciia ma so thué da ndp thira vao NSNN dugc ghi vao cot 2.

+ Cot 1: Phéan anh sb thué ma ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai nop NSNN theo
quy dinh cua phap luat thué, cu thé nhu sau:

Déi véi s6 thué GTGT phai ndp tinh theo ty 18 % trén doanh thu ban hang hoa, dich vu s&
can cr vao sO doanh thu ban hang hoa, dich vu trén so6 chi ti€t doanh thu ban hang hoa,



dich vu nhan vdi ty 18 % tinh thué GTGT theo quy dinh cta phéap luat thué dbi voi timg
linh vuc, nganh nghé hoat dong.

Dbi v6i s6 thué TNCN ctia nguoi lao dong phai ndp NSNN s& cin clr vao tong cong cot
s0 thué¢ TNCN phai ndp trén Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu nhép cia nguoi
lao dong.

Dbi v6i s6 thué TNCN cuia chi ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh phai ndp NSNN s&
cin cr vao tong doanh thu ban hang héa, dich vu trén s6 chi tiét doanh thu ban hang hoa,
dich vu nhan véi thué suat thué TNCN theo quy dinh ciia phap luat thué ddi voi timg linh
vue, nganh nghé hoat dong.

+ Cot 2: Phéan anh sb thué ma ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh da ndp vao NSNN.
Chung tir ké toan dé ghi chép vao chi tiéu nay 1a gidy nop tién vao NSNN kém theo Phiéu
chi hodc gidy bao No cta ngin hang. Trudng hop, ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh ¢6
s6 thué da nop 16n hon s6 thué phai ndp thi sb thué ndp thira cling duoc ghi vao cot nay.

2.5. S6 theo déi tinh hinh thanh toan tién lwong va cac khoin ndp theo lwong ciia
ngudi lao dong (Mau s6 S5-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai mo s6 theo ddi tinh hinh thanh toan tién
lwong va cac khoan ndp theo lwong ctia ngudi lao dong dé theo ddi tién luong va cac
khoan ndp theo lvong ma ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh phai tra, da chi tra va con
phai tra cho ngudi lao dong.

b) Thong tin trén sd theo dbi tinh hinh thanh toan tién lwong va cac khoan ndp theo lwong
clia nguoi lao dong ctia ho kinh doanh, ¢ nhan kinh doanh déng thoi 1am cin ctr dé co
quan BHXH xac dinh tinh hinh hoan thanh nghia vu trich np BHXH, BHYT, BHTN,...
ctia ho kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém.

¢) Cin cr va phuong phap ghi s6

Can ¢t vao cac chung tir ké toan co lién quan dén tinh hinh thanh toan tién lwong va céac
khoan ndp theo Iuong dé ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh ghi s6 theo doi tinh hinh
thanh todn tién luong va cac khodn ndp theo lvong ctia nguoi lao dong nhu sau:

+ Cot A: Ghi theo ngay, thang ma cac ching tir ké toan vé tién lwong, cac khoan ndp theo
lvong duogc ghi chép vao so ké toan.

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cta cac chung tir ké toan vé tién luong, cac khoan
ndp theo lwong sir dung dé ghi chép vao s6 ké toan. Cac ching tir ké toan 14 Bang thanh
toan tién lwong va cac khoan thu nhap cia ngudi lao dong, phiéu chi hodc gidy bio No
ctia ngan hang vé thanh toan tién luong va cac khoan ndp theo lwong cta nguoi lao dong
cho co quan BHXH.

+ Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
do1 chi€u cac thong tin vé cac khoan phai tra, da trd va con phai tra vé tién luong, cac
khoan phai nop theo luong cua nguoi lao dong khi can thiét.



+ Cot 1, 2, 3: Phan anh s phai tra, sb da tra va con phai tra ngudi lao dong vé tién luong
va cac khoan thu nhap cua nguoi lao dong. Can ctr dé ghivaocot 1 1a s6 lidu tai cot sb 18
ctia Bang thanh todn tién lwong va cac khoan thu nhap ctia ngudi lao dong. Can ctr ghi
vao cot 2 1a cac chung tir chi tra tién lwong va thu nhap cho ngudi lao dong (phiéu chi
hoac Giéy bdo No ctia ngan hang) va con cot 3 l1a chénh 1éch s6 liéu gifra cot 1 va cot 2.

+ Cot 4, 5, 6: Phan anh sd phai tra, s6 da tra va con phai tra co quan BHXH vé BHXH
ctia nguoi lao dong. Can cir dé ghi vao cot 4 1a tong s6 BHXH phai nop (bao gdom ca
phan khau trir lvong ctia ngudi lao dong va phan tinh vao chi phi san xuit kinh doanh cta
ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 5 1a cac Phiéu chi hoic Gidy
bao No ctia ngan hang vé ndp cac khoan BHXH cho co quan BHXH. C6t 6 1a chénh léch
s6 lidu gifra cOt 4 va cot 5.

+Cot 7, 8, 9: Phan anh sd phai tra, sb da tra va con phai tra cho co quan BHXH vé
BHYT cua ngudi lao dong. Can ctr dé ghi vao cot 7 1a tong sé BHYT phai ndp (bao gom
ca phan khiu trir luong ctia ngudi lao dong va phan tinh vao chi phi san xuét kinh doanh
ctia ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 8 1a cac Phiéu chi hodc
Gidy bao No¢ cuia ngan hang vé ndp cac khoan BHYT cho co quan BHXH. C6t 9 14 chénh
léch s6 lidu gifra cot 7 va cot 8.

+C6t 10, 11, 12: Phan 4nh s6 phai tra, s6 da tra va con phai trd cho co quan BHXH vé
BHTN cua ngudi lao dong. Can ctr dé ghi vao cot 10 1a tong s6 BNTN phai ndp (bao
gdm ca phan khiu trir lvong ctia ngudi lao dong va phan tinh vao chi phi san xut kinh
doanh ciia ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 11 1a cac Phiéu chi
hoic Gidy bao No ciia ngan hang vé nop cac khoan BHTN cho co quan BHXH. Cot 12 1a
chénh 1éch s6 liéu gitra cot 10 va cdt 11.

Trudng hop ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh ¢6 chinh sira biéu miu Bang thanh toan

tién luong va cac khoan thu nhéap ctia nguoi lao dong theo thuc t€ cua ho kinh doanh, cé
nhan kinh doanh thi can ctr vao hudng dan néu trén dé 1ay so liéu ghi sé ké toan cho phu
hop.

2.6. S6 quy tién mit (Mau s6 S6-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh mé s6 quy tién mit dé theo ddi tinh hinh thu, chi
ton quy tién mat bang tién Viét Nam.

b) S6 nay mé cho thu quy.
¢) Cin ctr va phuong phép ghi s6

Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh can ctr vao cac phiéu thu, phiéu chi da duoc thuc
hién nhap, xuat quy dé ghi s6 quy tién mat.

S tién mat du dau ky (cudi ky trude) duge ghi vao cot 3.
- Cot A: Ghi ngay thang ghi sd.

- Cot B: Ghi ngay thang cua Phiéu thu, Phiéu chi.



- Cot C, D: Ghi sd hiéu cua Phiéu thu, s hiéu Phiéu chi lién tuc tir nhé dén 16n theo trinh
tu thoi gian.

- Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té cua Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot 1: Sé tién nhap quy.

- Cot 2: S6 tién xuét quy.

- Cot 3: S6 du tdn quy. SO ton quy phai khép ding véi sé tién mit trong quy.

2.7. S6 tién giri ngan hang (MAu s6 S7- HKD)

a) Ho kinh doanh, ca nhan kinh dogtnh mo sO tién giri ngan hang dé theo ddi chi tiét tién
gui tai tung nge}n hang theo ting s6 hi¢u tai khoan giao dich cfla h(f) kinh doanh, ca nhan
kinh doanh (Mo6i tai khoan tai tirng ngan hang dugc mo mat so tién gui ngan hang riéng).
b) Can cr va phuong phép ghi s6

Ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh can ctr vao giéy bao No, bao Co hoac bang sao ké
cua ngan hang dé ghi so tién gui ngan hang.

S tién giri ngan hang du dau ky (cudi ky trudc) duoc ghi vao cot 3.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cta chimg tir (gidy bao Ng, bao C6) ding dé ghi sb.
Cot D: Ghi tom tat noi dung ciia ching ti.

Cot 1: Ghi s6 tién giri vao ngan hang.

Cot 2: Ghi s6 tién rat ra khoi ngan hang.

Cot 3: Ghi sb tién hién con guri lai tai Ngan hang.

Cudi thc?ng: Cong §6 ‘gién da gui vao, rat ra trér} co sgfy do tinh s tién con giri tai Ngan
hang. SO du trén s6 tién ngan hang gtri dugc doi chiéu vai so du tai Ngan hang noi hd

kinh doanh, ca nhan kinh doanh mé tai khoan giao dich dé x4c dinh sb chénh 1éch thira,
thiéu.
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