
                                  Додаток 1 
до наказу по закладу 

від 10.10.2024р. №451             
 

Графік  
роботи атестаційної комісії 

КЗ «ВІННИЦЬКО-ХУТІРСЬКИЙ ЛІЦЕЙ  
ВІННИЦЬКОГО РАЙОНУ ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ» 

у 2024-2025 навчальному році 
№ п/п Зміст роботи Термін виконання Відповідальні 

члени 
атестаційної 
комісії 

1.​  Ознайомлення педагогічних 
працівників, що атестуються, із 
Положенням про атестацію 
педагогічних працівників (Наказ 
Міністерства освіти і науки 
України 09.09.2022р. № 805 (у 
редакції наказу Міністерства 
освіти і науки України від 
10.09.2024р. №1277) 

Вересень 2024 Загородній С.П. 
 

2.​  Оформити стенд з питань 
атестації 

Вересень 2024 Грабчук О.В. 

3.​  Складання індивідуального 
плану атестації педагогічними 
працівниками, що атестуються. 

Жовтень 2024 Грабчук О.В., 
відповідальні 
члени АК 

4.​  Вивчення педагогічної діяльності 
осіб, які атестуються: 
Відвідування відкритих уроків та 
відкритих позакласних заходів 
членами АК; 
Вивчити рівень знань, умінь  і 
навичок здобувачів освіти; 
Перевірка стану шкільної 
документації учителів 
(календарні та поурочні плани, 
класні журнали, учнівські 
зошити та ін.); 
Ознайомлення з «творчою 
лабораторією» вчителя 

01.11.2024- 
01.03.2025 
За окремим 
графіком 
 
Грудень 2024 
 
01.11.2024- 
01.03.2025 
 
 
Січень – лютий 
2025 

Члени АК 
 
Члени АК 
 
 
Загородній С.П. 
Грабчук О.В. 
Грабчук О.В. 
Відповідальні 
члени АК 
 
Відповідальні 
члени АК 

5.​  Анкетування колег, здобувачів 
освіти, батьків з метою 
визначення їх думки про роботу 
вчителів, що атестуються 

01.02-01.03.2025 Олійник Л.М. 



6.​  Провести засідання атестаційної 
комісії: 

-​ №1 
1)Розподіл обов’язків між 
членами АК;  
2)Затвердження плану роботи та 
тематики засідань АК 

-​ №2 
1)Про створення та затвердження 
списку педагогічних працівників, 
які підлягають черговій атестації 
у 2025 році; визначення строків 
проведення атестації;  
2)Про розгляд заяв щодо 
перенесення строку чергової 
атестації окремих педпрацівників 
на 1 рік (при наявності таких 
заяв);  
3)Аналіз складу атестаційної 
комісії на предмет наявності чи 
відсутності осіб, які відповідно 
до Закону України «Про 
запобігання корупції» є 
близькими особами педагогічних 
працівників, які атестуються 
чергово. Визначення відсутності 
конфлікту інтересів. 
2) Про вивчення практичного 
досвіду окремих педпрацівників, 
які атестуються. 

-​ №3 
1) Про розгляд документів, 
поданих педпрацівниками, які 
проходять чергову та позачергову 
атестацію у 2025 році відповідно 
до поданих заяв, в межах 
повноважень атестаційної 
комісії, встановлення 
відповідності документів 
вимогам законодавства. 
2) Про затвердження доповнених 
списків педагогічних 
працівників, які підлягають 
черговій атестації, на підставі 
поданих заяв; визначення строків 
проведення позачергової 

 
 
16.09.2024 
 
 
 
 
10.10.2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
20.12.2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Загородній С.П. 
Члени АК 
 
 
 
Загородній С.П. 
Члени АК 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Загородній С.П. 
Члени АК 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



атестації та подання відповідних 
документів, внесення змін до 
графіку засідань (за потребою). 
3) Про затвердження списків 
педагогічних працівників, які 
підлягають позачерговій 
атестації, на підставі поданих 
заяв; визначення строків 
проведення позачергової 
атестації та подання відповідних 
документів, внесення змін до 
графіку засідань (за потребою). 
4) Про розгляд заяв щодо 
перенесення строку чергової 
атестації на 1 рік (у випадку 
надходження таких заяв). 
5) Аналіз складу атестаційної 
комісії на предмет наявності чи 
відсутності осіб, які відповідно 
до Закону України «Про 
запобігання корупції» є 
близькими особами педагогічних 
працівників, які атестуються 
позачергово. Визначення 
відсутності конфлікту інтересів. 
6) Про організацію та 
проведення самооцінювання та 
оцінювання професійних 
компетентностей педагогічних 
працівників закладу, які 
атестуються. 
7) Про вивчення практичного 
досвіду окремих педпрацівників, 
які атестуються. 

-​ №4 
1) Про результати 
самооцінювання та оцінювання 
професійних компетентностей 
педагогічних працівників 
закладу, які атестуються. 
2) Про результати вивчення 
практичного досвіду роботи 
окремих педпрацівників закладу, 
які атестуються. 
     - №5  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
28.02.2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
25.03.2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Загородній С.П. 
Члени АК 
 
 
 
 
 
 
 
 
Загородній С.П. 



1) Про підсумки атестації 
педагогічних працівників, які 
проходили атестацію у 2024-2025 
н.р. 
2) Про нагородження 
педагогічних працівників закладу 
за підсумками навчального року 
та високі результати і успішне 
проходження атестації 2025 року. 

Члени АК 

7.​  Аналіз результативності роботи 
вчителя в міжатестаційний 
період (на основі портфоліо 
вчителя, його анкетування тощо) 

До 01.03.2025 Грабчук О.В. 

8.​  Ознайомити педагогічних 
працівників, які атестуються, з 
їхніми характеристиками (під 
підпис) 

15.03.2025 Загородній С.П. 

9.​  Підготовити атестаційні 
матеріали працівників для 
розгляду їх на підсумкову 
засіданні атестаційної комісії 

До 25.03.2025 Відповідальні 
члени АК 

10.​ Творчий звіт педагогічних 
працівників, що атестуються 

28.02.2025 Відповідальні 
члени АК 

11.​ Оформити атестаційні листи. 
Другі примірники атестаційних 
листів видати працівникам під 
підпис 

Не пізніше 3 днів 
після рішення 
відповідної АК 

Загородній С.П. 

12.​ Підсумкове засідання 
атестаційної комісії 

25.03.2025 Загородній С.П. 

13.​ Оформити матеріали за 
наслідками атестації 

До 01.04.2025 Грабчук О.В. 
Лабунець І.В. 

14.​ Реалізація рішень атестаційної 
комісії щодо атестації 
педагогічних працівників 

До 01.04.2025 Загородній С.П. 

15.​ Аналіз підсумків атестації, 
підготовка звітної та 
статистичної документації 

До 01.04.2025 Грабчук О.В. 

 
         Із графіком роботи ознайомлені:                   __________  Ольга НАГОРНА 
ПОГОДЖУЮ                                                  __________ Людмила ОЛІЙНИК 
Голова профкому                                            __________ Вікторія БОГАЧУК 
Ілик М.В.  ____________                                __________ Лариса КОВАЛЬЧУК 
                                                                          __________ Людмила ДОРОЖЕНКО 

                                                        __________ Лідія ЧУМАК 
                                                        __________ Зоя ОРДАТІЙ 

​                                                               __________ Наталія ЗЛАТОГУРСЬКА 



                                                                   __________ Олена ГРАБОВА 
                                                                   __________ Володимир КОВТОНЮК 
                                                                   __________ Наталія МЕДВІДЬ 
                                                                   __________ Людмила САМОЙЛЕНКО 
                                                                
 


