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主項目 子項目 中文撰寫 英文撰寫 
封背 字體大小視論文

厚薄而定 格式請至官網下載 

同場加映 取自：寫論文、做報告必備的16個WORD技巧：https://reurl.cc/DWq5e 

撰
寫
規
定 

字型 標楷體 Times New Roman 
符號 中文標點符號皆為全形 英文標點符號皆為半形 
行距 單行間距為主，例外請詳各設定 

論文次序/字
體大小 

1.​ 封面：18號字及系徽 
2.​ 口試委員簽名頁：國立臺北大學為20號字，其餘皆16號字。 
3.​ 謝詞（自由撰寫）：謝詞為22號字，粗體；內文字14號字。 
4.​ 中文論文摘要：國立臺北大學碩士學位論文提要22號字，內文字12

號字。 
5.​ 英文論文摘要（Abstract）： 

Title: It should appear at the beginning of the document (center 
aligned) and typed in Times New Roman 14pt bold, single line spacing 
between title and author address. 
Body text: Use Times New Roman 12pt, single line spacing. 

6.​ 目錄：目錄字樣置中且為24號字、與後段距離2行；內文為14號字，
行距1.5倍行高。 

7.​ 圖次：圖次字樣為24號字、與後段距離2行；內文為14號字，行距1.5
倍行高，內容為14號字。 

8.​ 本文：中英文皆14號字；章名稱24號字、節名稱18號字、內文的「段
落間距之與前後段距離」皆設為「自動」。 

9.​ 參考文獻：參考文獻字樣為24號字，與後段距離2行；內文為14號
字。  

10.​附錄：附錄字樣為24號字，與後段距離2行；內文為14號標楷字體，
並以附錄一、附錄二作區分。 

11.​著作權聲明：著作權聲明字樣為24號字與後段距離2行；內文為14號
字。 

版面設定 

1.​印刷以A4尺寸－長29.7公分，寬21公分為主，上下邊界為2.54公分，
左右邊界為3.17公分。內容頁皆須插入學校飛鳶浮水印。 

2.​「段落」中，□文件格式被設定時自動調整右側縮排與□文件格式被設

定時貼齊格線，此二選項均為「空白」（不勾選）。 
3.​對齊方式選「左右對齊」。 

編頁規定 

1.​謝詞、中英文摘要、目錄、圖次、表次請以羅馬數字編頁，字體10號
字，並置中於頁面底端距下緣1.75公分，請以「單面列印」。 

2.​論文本文請以阿拉伯數字編頁，列印規則： 
（1）​ 採用雙面列印，請將「第○章」、「參考文獻」、「附錄」及「著作權聲

明」置於「奇數頁」。 

 封面顏色 依「22 畢業論文封面顏色」 

https://reurl.cc/DWq5e
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摘
要 

摘要 
與關鍵字 

1.​中、英文各一頁之內，依研究目的、文獻、研究方法、研究內容及結
果為12號字、單行間距、與前後段距離1.5行。 

2.​中文關鍵字14號字，並以「全形頓號」間隔；英文關鍵字12號字，字首
應大寫，並以「半形分號」間隔。關鍵字請勿超過七個。 

正
文 

段落編排 

第○章 

(置中，24號，粗體，與後段距離2行，單行間距)​
 

第○節 
(置中，18號，粗體，與後段距離2行，單行間距) 

一、（左右對齊，16號，粗體，與前段距離0.5行，1.5倍行

高） 

（一）（左右對齊，14號，與前後段距離設定自動且單行間距） 

1.（以下為左右對齊，14號，與前後段距離設定自動且單行
間距） 
(1) 
A. 
a. 

圖 圖標題（14號字）置於圖之下方且置中，若有說明則列於圖的下方。圖
編號以章為標號，即第一章的圖片為圖1-1、圖1-2，以此類推。 

表 
表標題（14號字）置於表格之上方且靠左對齊，其資料來源置於表格下
方靠左對齊。表編號以章為標號，即第一章的表格為表1-1、表1-2，以
此類推。 

引用文獻 

1.​中文撰寫時，當文獻有二位作者時，中文以「全形頓號」字將兩位作
者姓名連接起來；英文則用「&」符號將兩位作者之姓（last name）相連
接。 
【英文作者姓名格式簡介】： 
Porter, Michael Eugene（或Michael Eugene Porter） 
Last name（姓）: Porter 
Middle name: Michael（有些人沒有middle name） 
First name（名）: Eugene 
​
例如：（張德功、林柄新，2002）、（Porter & Fang, 1998） 

2.​當文獻有三人或以上作者時，初次引用須將所有作者列出，但再次
引用2得以第一位作者姓名加「等」字；英文作者請用第一位作者姓（
last name）加上「et al.」。​
例如：​
（張德功、林柄新、林柄明，1997）→（張德功等，1997）​
（Hwang, Fang & Hwang, 1999）→（Hwang et al., 1999） 
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參 
考 
文 
獻 
及 
範 
例 

格式規定 

1.​參考文獻應依「中文參考文獻」、「英文參考文獻」與「網路參考資料」
三部份分開詳載。 

2.​請依作者筆畫排列，左右對齊、凸排2字元，與前段距離0.5行，單行
間距。 

3.​ 論文內文所引用之文獻與參考文獻所列之文獻必須一致。 
☆需特別注意的地方：中文撰寫之參考文獻的期刊篇名、書籍名稱、卷
號等需加粗體；英文撰寫之參考文獻的期刊篇名、書籍名稱、卷號等需
斜體。參考文獻格式未盡事宜以最新版APA (American Psychological 
Association)格式為主要參考依據。 

期刊 

1.​ 中文期刊格式A：（文章已刊登出版）​
作者（西元年）。文章名稱。期刊名稱，卷(期)，頁碼別。 
範例： 

張志向、蔡佳靜、黃一祥、黃旭輝（2012）。重大事件、從眾行為與投資
人情緒的日內關係。交大管理學報，32(1)，61-106。 

 
2.中文期刊格式B：（文章已獲同意刊登，但尚未出版）​
作者（預計出版西元年）。文章名稱。期刊名稱（出版中）。 
範例： 

簡又新（2024）。躍升中的台灣企業永續發展。東吳經濟商學學報（出版
中）。 

 
3.英文期刊格式A：（文章已刊登出版） 
【英文作者姓名顯示格式】： 
Porter, Michael Eugene（或Michael Eugene Porter） 
Last name（姓）: Porter，後面參考文獻不能縮寫。 
Middle name: Michael，後面參考文獻常縮寫為M.。 
First name（名）: Eugene，後面參考文獻常縮寫為E.。 

 
Last name, A. A., Last name, B. B., and Last name, C. C. (出版西元年). 
Title of article. Title of Periodical, xx(xx), xxx-xxx. 
範例： 

Avolio, B., Yammarino, F. J., and Bass, B. M. (1991). Identifying 
Common Methods Variance with DataCollected from a Single 
Source: An UnresolvedSticky Issue. Journal of Management, 17(3), 
571-587. 

 
4.英文期刊格式B：（文章已獲同意刊登，但尚未出版） 
Last name, A. A., Last name, B. B., & Last name, C. C. (預計出版西元
年). Title of article. Title of Periodical, in press.  
範例： 

Van Ledebur, S. C. (2024). Optimizing knowledge transfer by new 
employees in companies. Knowledge Management Research & 
Practice, in press. 
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書籍 

1.中文書籍格式：（視實際情形加註版別） 
作者（年代）。書名（版別）。出版地點：出版商。 
範例： 
吳思華（2000）。策略九說（二版）。台北市：臉譜出版社。 
 
2.英文書籍格式A：（美國之出版地均註明州別，如New York, NY或
Boston, MA。美國以外之國家須註名出版地國別）​
 Last name, A. A. (Year). Book title (xth ed.). Location: Publisher. 
範例： 
Rosenthal, R. (1987). Meta-analytic procedures for social research (2nd 

ed.). Newbury Park, CA, USA: Sage. 
 
3.英文書籍格式B：（書籍某一章，註明該章頁碼） 
Last name, A. A. (Year). Chapter title. In B. B. Last name & C. C. Last 
name (Ed. or Eds.), Books title (pp. xx-xx). Location: Publisher. 
範例： 
Haybron, D. M. (2008). Philosophy and the science of subjective 

well-being. In M. Eid & R. J. Larsen (Eds.), The science of subjective 
well-being (pp. 17-43). London, UK: Guilford Press. 

研討會論文 

已出版之會議專刊文章依性質分別用一般書籍或期刊格式；未出版之
論文依據以下格式處理： 
 
1.中文研討會： 
作者（年代）。論文名稱。研討會名稱，研討會時間，舉行地點。 
範例： 
古永嘉、郭淑冠（2013）。貿易百貨產業營運資金供需與營收淨額季節

指數關連性之研究。2013臺北大學企業管理學系學術研討會，11
月12日，國立臺北大學企業管理學系，台北市。 

 
2.英文研討會： 
Last name, A. A. (Year). Title of contribution. Title of Conference, Month 
Day, Organization Name, Location. 
範例： 
Hsieh, C. S. & Fang, W. C. (2010). The relationship between Deceptive 

Claims and Advertisement effect: The Moderating Role of Humorous. 
International Conference on Business and Information, July 12, 
Kokura, Kitakyushu, Japan. 
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學位論文 

1.中文學位論文格式： 
作者（年）。論文名稱。校名系(所)博(碩)士論文，學校所在地。 
範例： 
林婷鈴（2002）。廠商研發創新與行銷專屬之最適資源配置演進。國立

臺灣大學國際企業學系博士論文，台北市。 
 
2.英文學位論文格式： 
Last name, A. A. (Year). Dissertation title (Unpublished doctoral 
dissertation or master’s thesis). Name of University, Location. 
​
範例： 
Hungerford, N. L. (1986). Factors perceived by teachers and 

administrators as stimulative and supportive of professional growth 
(Unpublished doctoral dissertation). State University of Michigan, 
East Lansing, Michigan, USA. 

網路訊息 

1.中文網路訊息格式A： 
作者（年）。論文/訊息名稱。擷取資料年月日。取自http://xxx.xxx.xxx  

範例： 

司徒達賢（2013）。ODM品牌化的條件。2021年1月12日。取自
http://www.cw.com.tw/blog/blogTopic.action?id=18&nid=76&page=

1 
 
2.中文網路訊息格式B：（電子報） 
作者（年）。訊息名稱。電子報名稱，卷(期)。擷取資料年月日。取自

http://xxx.xxx.xxx 
範例： 

鄭惠之（2024）。金融業的永續影響力。會計研究月刊，464。2024年7月
13日。取自：https://www.accounting.org.tw/montopic.aspx?c=174 

 
3.英文網路訊息格式A： 
Last name, A. A., Last name, B. B., & Last name, C. C. (Year). Title of 
article. Month Day, Year. Retrieved from http://xxx.xxx.xxx 
範例： 

Briscoe, R. (2010). Egocentric spatial representation in action and 
perception. June 8, 2012. Retrieved from http://cogptints.org/5780/1/ 
Ecsrap.F07.pdf 

 
4.英文網路訊息格式B：（電子報） 

Last name, A. A. (Year). Title of the article. Title of Periodical. xx(xx). 
Month Day, Year. Retrieved from http://xxx.xxx.xxx 

範例： 

Smith, S. (2005). The secret of management. Open Online Magazine, 72. 
January 5, 2006. Retrieved from 

http://tech.groups.yahoo.com/group/ForensicNetwork/message 
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美國各州及特區縮寫： 
美國各州及特區之縮寫詳如下表。 
 
美國各州及特區之縮寫 
州或特區 縮寫 州或特區 縮寫 
Alabama AL Missouri MO 
Alaska AK Montana MT 
American Samoa AS Nebraska NE 
Arizona AZ Nevada NV 
Arkansas AR New Hampshire NH 
California CA New Jersey NJ 
Canal Zone CZ New Mexico NM 
Colorado CO New York NY 
Connecticut CT North Carolina NC 
Delaware DE North Dakota  ND 
District of 
Columbia DC Ohio 

Oklahoma 
OH 
OK 

Florida FL Oregon OR 
Georgia GA Pennsylvania PA 
Guam GU Puerto Rico PR 
Hawaii HI Rhode Island RI 
Idaho ID South Carolina SC 
Illinois IL South Dakota SD 
Indiana IN Tennessee TN 
Iowa IA Texas TX 
Kansas KS Utah UT 
Kentucky KY Vermont VT 
Louisiana LA Virginia VA 
Maine ME Virgin Islands VI 
Maryland MD Washington WA 
Massachusetts MA West Virginia WV 
Michigan MI Wisconsin WI 
Minnesota MN Wyoming WY 
Mississippi MS   
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