Przewodnik: Jak zebraé dane do polityki rachunkowosci

Praktyczny poradnik dla ksiggowego

Opracowanie polityki rachunkowosci to nie tylko obowigzek ustawowy, ale takze narzedzie
organizacyjne, ktore ulatwia prowadzenie ksiagg, przygotowywanie sprawozdan oraz
wspolprace z wilascicielem firmy lub zarzadem. Aby stworzy¢ skuteczng polityke
rachunkowosci, niezbg¢dne jest zebranie szczegétowych informacji o dziatalnosci jednostki.
Ponizej przedstawiamy praktyczng list¢ pytan, ktére warto zadac¢ przed przystapieniem do
jej opracowania.

I. Dane ogodlne o jednostce

e Jakijest przedmiot dziatalnosci jednostki (PKD)?

e (zy jednostka dziala jako osoba fizyczna, spétka osobowa, kapitatlowa czy
fundacja/stowarzyszenie?
Czy jednostka zatrudnia pracownikéw? Ilu i na jakich stanowiskach?
Czy jednostka prowadzi dziatalno$¢ sezonowg lub cykliczng?

Il. Zakres stosowanych uproszczen

e (zy jednostka spetnia kryteria jednostki mikro, matej lub NGO?

e (Czy planujg Panstwo korzysta¢ z uproszczen przewidzianych w ustawie o rachunkowosci
(np. uproszczona ewidencja zapasow, brak rachunku przeptywdéw pienigznych)?

e (zy sg stosowane inne uproszczenia (np. brak odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
uproszczone metody amortyzacji)?

lll. Zasady ewidencji i wyceny

Jakie metody wyceny zapaséw Panstwo planujg stosowa¢ (np. FIFO, srednia wazona)?
Czy materialy i towary sa magazynowane i ewidencjonowane ilosciowo?

Jakie $rodki trwale wystepuja w jednostce i jakie metody amortyzacji bedg stosowane?
Czy planowane jest tworzenie rezerw i odpiséw aktualizujacych?

Czy w jednostce wystepuja rozliczenia migdzyokresowe?

Czy w jednostce stosuje si¢ konta pozabilansowe?

IV. System informatyczny i organizacja rachunkowosci

Jakiego programu ksiegowego Panstwo uzywaja (nazwa, wersja)?

Czy ksiegi rachunkowe prowadzona sa wewnetrznie, czy przez biuro rachunkowe?
Jakie dziaty jednostki przekazujga dokumenty do ksiegowosci i z jaka czestotliwoscia?
Jakie procedury obiegu dokumentéw funkcjonuja w jednostce?

V. Plan kont i sprawozdawczo$¢

e (zy jednostka korzysta z indywidualnego planu kont?
e (Czy wymagane sg dodatkowe analityki (np. projekty, dziaty, zlecenia)?



Jakie sprawozdania finansowe, statystyczne i inne jednostka musi sporzadzaé?
Czy sprawozdania muszg by¢ poddane badaniu przez biegtego rewidenta?

VI. Pozostate informacje

Czy jednostka korzysta z leasingu, kredytéw, dotacji?

Czy jednostka prowadzi dziatalno$¢ w walutach obcych?

Czy planowane sg przeksztalcenia formy prawnej lub zmiany struktury?
Czy wystepuja inne zdarzenia istotne z punktu widzenia rachunkowosci?

Wskazowka praktyczna: Zebranie odpowiedzi warto przeprowadzi¢ w formie
wywiadu z wiascicielem/zarzgdem i podsumowacé w formie notatki. Pomoze to
nie tylko w opracowaniu polityki rachunkowosci, ale réwnie; w ustaleniu
zakresu wspélpracy z klientem.
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