
 
 
 
 

 
 

PENILAIAN AKHIR  SEMESTER GENAP 

TAHUN PELAJARAN 2022/2023 

LEMBAR SOAL 

 

Mata Pelajaran/Tema​ :​ TIK (Teknologi Informasi dan Komunikasi) 
 

Kelas​ : 4 

Hari/Tanggal​ :​ Senin, 13 Maret 2023 

Waktu​ :​ 07.30-08.30 WIB 
 
 

Petunjuk Umum 

 

1.​ Mulailah pekerjaan anda dengan membaca Basmalah / do’a. 
2.​ Gunakan pensil 2B untuk memberi nama dan tanda silang (x) pada jawaban yang benar. 
3.​ Bacalah soal-soal dengan teliti dan jangan terburu-buru sebelum menjawab. 
4.​ Kerjakan terlebih dahulu soal-soal yang dianggap mudah. 
5.​ Laporkan kepada pengawas ujian jika terdapat tulisan yang kurang jelas. 
6.​ Lembar soal tidak boleh robek, kotor dan tidak dilipat. 
7.​ Periksa kembali pekerjaan anda sebelum diserahkan kepada pengawas ujian. 
8.​ Akhirilah pekerjaan anda dengan membaca Hamdalah/do’a . 

 
“ SELAMAT BEKERJA “ 

A.​ Pilihlah jawaban yang benar dengan memberi tanda silang (x) pada huruf a, b, c atau d 

untuk jawaban yang benar! 

1.​ Alat input yang berfungsi untuk mengetik adalah….. 

a.​ Keyboard​ c. Monitor 

b.​ Mouse​ d. CPU 

2.​ Gambar disamping disebut.... 

a.​ Mouse​ c. Tombol 

b.​ Keyboard​ d. Monitor 

3.​ Tombol delete pada keyboard berfungsi 
untuk…. 

a.​ Membuka File​ c. Menghapus 

b.​ Menambah​ d. Menyimpan 

4.​ Untuk membuat huruf kapital atau huruf besar menggunakan tombol…. 

a.​ Enter​ c. Delete 

b.​ Shift​ d. Caps lock 



 
 
 
 

5.​ Tombol Enter pada keyboard berfungsi untuk…. 

a.​ Membuat angka​ c. Menghapus 

b.​ Membuat Huruf Besar​ d. Perintah OK 

6.​ Caps Lock singkatan dari…. 

a.​ Capsion Lock​ c. Capitals Lock 

b.​ Lock Capital​ d. Capital Blok 

7.​ Tanda baca pada keyboard dapat kita aktifkan menggunakan tombol… 

a.​ Delete​ c. Enter 

b.​ Shift​ d. Caps Lock 

8.​ Shortcut (tombol pada keyboard) yang berfungsi untuk perintah Copy adalah …. 

a.​ CTRL + C​ c. CTRL + S 

b.​ CTRL + B​ d. CTRL + D 

9.​ Jika kita menekan tombol CTRL + A maka perintah yang muncul adalah…. 

a.​ Memblok Semua Teks​ c. Menyimpan Dokumen 

b.​ Menghapus Semua Teks​ d. Membuka Dokumen 

10.​​Tombol pada keyboard yang berfungsi untuk menampilkan informasi 

(Help) adalah….. 

a.​ CTRL​ c. ESC 

b.​ F1​ d. Delete 

11.​Tombol pada gambar di samping berfungsi untuk…. 

a.​ Menampilkan Informasi​ c. Menghapus Huruf Sebelumnya 

b.​ Membuat huruf besar​ d. Menggeser Kursor 

12.​Tombol disamping disebut…. 

a.​ Backspace​ c. Dellete 
b.​ ESC​ d. Numlock 

13.​Cara memilih teks dengan mouse adalah…. 

a.​ Tekan Shift + Tanda Panah​ c. Klik Kanan Pada Mose, tahan dan enter 

b.​ Klik Scroll​ d. Klik kiri pada mouse, tahan dan geser 

14.​Untuk membatalkan teks menggunakan perintah….. 

a.​ Paste​ c. Undo 

b.​ Cut​ d. Copy 



 
 
 
 

15.​Ikon Cut berfungsi untuk…. 

a.​ Menyisipkan Teks​ c. Menghapus Teks 

b.​ Memotong Teks​ d. Menggandakan Teks 

16.​Untuk menggandakan teks teken ikon…. 

a.​ Copy​ c. Paste 

b.​ Cut​ d. Dellete 

17.​Untuk menampilkan hasil Copy atau cut menggunakan perintah…. 

a.​ Paste (CTRL + V)​ c. Copy (CTRL + C) 

b.​ Cut (CTRL + X)​ d. Undo (CTRL + Z) 

18.​Untuk membuka dokumen yang sudah ada menggunakan perintah…. 

a.​ Paste​ c. Save 

b.​ Open​ d. New 

19.​Untuk menyimpan hasil kerja menggunakan ikon…. 

a.​ Save​ c. Save 

b.​ Paste​ d. Open 

20.​ikon disamping disebut…. 

a.​ Undo​ c. Copy 

b.​ Paste​ d. Cut 

B.​ Jawablah pertanyaan-pertanyaan berikut dengan benar! 

1.​ Alat computer yang digunakan untuk mengetik adalah!.......………………………. 

……………………………………………………………………………………… 

2.​ Jelaskan fungsi dari tombol capslock!………………………………..…………….. 

……………………………………………………………………………………… 

3.​ Jelaskan  cara untuk  menggandakan  (Copy) teks!....................................………….. 
………………………………………………………………………………………  4.​

Apa fungsi dari ikon save as?...........................................................………………. 

………………………………………………………………………………………  5.​

Jelaskan pengertian Microshoft Word?.........................................………………… 

……………………………………………………………………………………… 


