
Contoh Surat Lamaran Kerja di Bank Singkat 
Cirebon, 12 Oktober 2022 

 
Kepada Yth, 
HRD Bank Contoh 2022 
Cabang Cirebon 
di Cirebon 
 
Dengan hormat, 
 
Saya sangat mengharapkan adanya kemungkinan kesempatan dapat bekerja pada Bank Contoh 2022  
Cabang Cirebon. Saya percaya pengalaman say, bekerja di PT. HM Sampoerna, Tbk pada Divisi Sales 
Sampoerna selama 4.5 tahun sebagai Senior Admin, dimana telah menangani berbagai Job Description 
diantaranya menangani MIS/PIS (Management Information System/Panamas Information System), Back 
Office Administration (Reconsiliation Inventory, Sales dan Purchase), Program-Pogram Promotion dan 
marketing Perusahaan, Inventory Gudang Material Promosi, Database Information, serta pernah 
menangani Administrasi Biaya, semoga dapat menjadi bahan untuk dipertimbangkan.. 
 
Saya belum menikah dan memiliki kesehatan yang prima, menyukai tantangan, dan bersedia bekerja 
keras, pendidikan saya selama masa studi empat tahun jurusan Manajemen di Universitas Jenderal 
Soedirman Purwokerto Strata I dengan indeks prestasi 3,35 (standar 4), memiliki kemampuan untuk 
mengoperasikan computer Ms. Office (Ms Word dan Ms Excel), mampu berbahasa inggris baik lisan 
maupun tulisan pada tingkat tingkat Lower Intermediate dan kemampuan TOEFL dengan 473, telah 
memberikan bekal pengetahuan yang berharga bagi saya untuk melaksanakan pekerjaan yang diperlukan. 
 
Saya sangat berharap Anda berkenan memberikan kesempatan kepada kepada saya untuk melakukan 
wawancara sesuai dengan waktu yang tersedia. 
 
Atas perhatian dan kesempatan yang diberikan kepada saya, tidak lupa saya, saya ucapkan terima kasih. 
 
Hormat Saya, 
 
 
Nama Kamu Lengkap 


