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ALUR PEMINJAMAN FASILITAS
FAKULTAS HUKUM

e Tempat yang dapat dipinjam:
- Aula J3 (kapasitas 200 kursi)
- Ruang Kelas 15 & 16 (kapasitas 90 kursi)

e Alur Peminjaman:
1. Membuat surat terlebih dahulu dengan tertuju kepada WD 2.
2. Kemudian menghubungi bagian umum.

3. Lalu, nanti akan dikoordinasikan dengan WD 2 oleh staff administrator

e Tarif:
a. | AulaJ3 untuk Umum Rp 4.000.000 (1 hari, 2 sesi)
b. | Aula J3 untuk Internal FH Gratis
c. | Kebersihan Rp 100.000
d. | Operator Rp 150:000
e Note:

- Untuk peminjaman aula/ruang kelas, akan lebih memprioritaskan kegiatan dari Fakultas
terlebih dahulu.

- . Surat diberikan ke FH, maksimal H-2 minggu sebelum kegiatan.
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e TEMPLATE SURAT PEMINJAMAN FASILITAS:

KOP INSTANSI/ORGANISASI

Nomor (tanggal pembuatan surat)

Lampiran
Hal : Peminjaman Tempat Umum

Yth. (tujuan)
Universitas Jenderal Soedirman/(instansi)
di Tempat

Assalamu’alaikum Wr. Wh

Sehubungan akan diadakannya (Nama Kegiatan) oleh (Nama Organisasi Peminjam) yang
akan dilaksanakan pada:

hari, tanggal

walktu

tempat

dengan ini kami memohon izin peminjaman tempat berupa (yang akan dipinjam) untuk
pelaksanaan acara tersebut. Untuk konfirmasi atau ada hal-hal lain yang perlu ditanyakan lebih
lanjut, Ibu/Bapak/Saudara/i dapat menghubungi Saudara/i (sebut nama CP) di nomor telepon
(08xxxxXxX).

Demikian surat ini kami buat. Atas perhatian dan kesediaannya, kami ucapkan terima kasih.
Wassalamu'alaikum Wr. Wb

Hormat kami,

Jabatan Organisasi Peminjam Jabatan Organisasi Peminjam
Nama Ketua Organisasi/Pembina Nama Ketua/Sekretaris Organisasi
NIM/NIP. NIM.
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Dokumentasi:

Aula J3

Ruang Kelas 16
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