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1. Общие положения 

1.1 Предметная цикловая комиссия – объединение преподавателей, мастеров 

производственного обучения, заведующих кабинетами, лабораториями, и других 

педагогических работников, обеспечивающих учебный процесс по предметам цикла 

на очном и заочном отделениях государственного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения «Брянский строительный колледж имени профессора 

Н.Е. Жуковского» (Далее – Колледж). 

1.2  Состав предметных цикловых комиссий, периодичность проведения         

их заседаний, полномочия председателя и членов цикловых комиссий, рассмотрение 

деятельности цикловых комиссий определяются на заседании Педагогического 

совета Колледжа. 

1.3 Предметная цикловая комиссия, как правило, формируется в количестве 

не менее 5 преподавателей, в том числе совместителей. 

1.4  Заседания предметной цикловой комиссии проводятся не реже одного раза 

в 2 месяца. 
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1.5 Перечень предметных цикловых комиссий, их председатели и члены 

комиссий (включая преподавателей, работающих по совместительству) 

утверждаются на один учебный год распоряжением директора Колледжа. 

1.6 Непосредственное руководство предметной цикловой комиссией 

осуществляет председатель комиссии. Кандидатура председателя на новый учебный 

год избирается на последнем заседании предметной цикловой комиссии общим 

открытым голосованием и назначается директором Колледжа. Председатель 

предметной цикловой комиссии является членом Методического совета  Колледжа. 

1.7 Из состава предметной цикловой комиссии избирается открытым 

голосованием секретарь. Секретарь ведёт протоколы заседаний комиссии и другую 

документацию. 

1.8  Общее руководство работой предметной цикловой комиссии осуществляет 

заместитель директора по учебной работе Колледжа. 

1.9 Педагогический работник может быть включен только в одну комиссию, 

заседания которой он обязан посещать, и принимать активное участие в её работе. 

Преподаватели могут привлекаться к участию в работе других комиссий, не являясь         

её членами. 
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1.10 Предметная цикловая комиссия работает по годовому (семестровому) 

плану. План работы комиссии составляется председателем, обсуждается         

на заседании комиссии и утверждается заместителем директора по учебной работе 

Колледжа. 

 

2.  Цели и направления работы 

2.1  Цели: 

2.1.1 Методическая помощь преподавателям и мастерам производственного 

обучения в реализации требований Федерального государственного 

образовательного стандарта к уровню подготовки выпускников, а также 

корректировка плана учебного процесса  в части перераспределения учебных часов 

по семестрам     и соотношения между теоретическими и практическими занятиями. 

2.1.2 Повышение профессионального уровня педагогических работников. 

2.1.3 Реализация инновационных педагогических и информационных 

технологий, направленных на улучшение качества подготовки специалистов. 

2.2 Направления работы: 
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2.2.1 Организация учебной работы. Анализ, экспертиза, обсуждение учебных 

планов и программ, разработка рабочих учебных планов и программ. 

2.2.2 Обсуждение и утверждение организационной, учебно-методической 

документации и материалов дидактического обеспечения (рабочих программ, 

учебных пособий, экзаменационных материалов, программ производственной 

практики, тематики курсового и дипломного проектирования, наглядных пособий         

и т.д.). 

2.2.3 Систематический контроль за учебным процессом (за выполнение 

учебного плана, проведение контрольных, лабораторных и практических работ, 

экзаменов, курсового и дипломного проектирования, а также за содержанием         

и оформлением учебных кабинетов, лабораторий). 

2.2.4 Разработка контрольно-оценочных средств и контрольно-измерительных 

материалов (КОС/КИМ) и фондов оценочных средств (ФОС) (по отдельным 

дисциплинам и профессиональным модулям) для проведения текущего и итогового 

контроля знаний. 

 

Версия 1.0 Дата печати 16.02.2016г. Экземпляр 1/1 Стр.    из 16  
 



 

​  

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  
БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ 

Государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение  

«Брянский строительный колледж имени профессора 
Н.Е. Жуковского» 

Положение о предметной цикловой комиссии  

2.2.5 Обсуждение новых методик преподавания отдельных дисциплин         

в соответствии с современными требованиями к подготовке конкурентоспособного 

специалиста. 

Внедрение современных педагогических и информационных технологий.  

Контроль за эффективностью использования ПК и других средств дидактического 

обеспечения. 

2.2.6 Обсуждение, рецензирование учебно-методических пособий, 

методических рекомендаций к практическим и лабораторным работам, 

составленных преподавателями цикловой комиссии. 

2.2.7 Содействие преподавателям в организации внеклассной работы         

со студентами по профилю комиссии (проведение конференций, конкурсов, круглых 

столов). 

 

3. Обязанности председателя комиссии 

3.1  Организация работы предметной цикловой комиссии. Составление планов 

работы комиссии на семестр (учебный год). 
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3.2 Рассмотрение календарно-тематических планов, рабочих программ, 

графиков практических и лабораторных занятий по учебным дисциплинам. 

3.3 Руководство работой по учебно-методическому обеспечению учебных 

курсов и производственных практик, по разработке материалов для проведения 

промежуточной и итоговой аттестаций, контрольных срезов знаний         

по специальности. 

3.4 Контроль за качеством проводимых занятий, организация 

взаимопосещений занятий преподавателями, руководство подготовкой, проведением 

и обсуждением открытых мероприятий. 

3.5 Проведение заседаний предметной цикловой комиссии, проверка 

выполнения ранее принятых решений. 

3.6  Ведение учёта и представление отчёта о работе комиссии за семестр         

(за год). 

3.7  Организация внешнего рецензирования методических и учебных пособий, 

созданных преподавателями Колледжа. 

 

4. Обязанности членов предметной цикловой комиссии  
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​ ​ ​ 4.1  Члены предметной цикловой комиссии обязаны посещать заседания 

комиссии, составлять и реализовывать индивидуальные планы работы. 

4.2 Принимать активное участие в работе комиссии, выступать         

с педагогической инициативой, вносить предложения по совершенствованию 

организации образовательного процесса. 

4.3  Выполнять принятые комиссией решения и поручения председателя 

комиссии. 

Решения предметной цикловой комиссии принимаются простым 

большинством голосов. 

При несогласии председателя предметной цикловой комиссии с решением 

членов комиссии окончательное решение принимает директор Колледжа. 

 

5. Документация 

5.1  В предметной цикловой комиссии ведётся следующая документация: 

5.1.1 План работы комиссии на год (семестр), (сдается в методический кабинет 

до 30 августа ежегодно (Приложение 1).). 
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5.1.2 Протоколы заседаний (Приложение 2) оформляются в течение трех дней 

после заседания предметной цикловой комиссии и подписываются председателем. 

5.1.3 Отчёт о деятельности предметной цикловой комиссии (Приложение 3)         

и другие документы, отражающие деятельность комиссии, предоставляются  

председателем    к последнему Педагогическому совету ежегодно.  

5.1.4 Отчетная документация (протоколы заседаний комиссии, отчет         

о деятельности комиссии) хранится в методическом кабинете Колледжа.  

5.1.3 Электронный вариант всей действующей учебно-методической 

документации, входящей в круг деятельности комиссии хранится у председателя 

предметной цикловой комиссии. 

5.2 Необходимость ведения иной документации определяется комиссией 

самостоятельно или по поручению директора Колледжа. 
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Приложение 1 

 

​  

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  
БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ 

Государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение 

«Брянский строительный колледж имени профессора  
Н.Е. Жуковского» 

 
 
РАССМОТРЕНО 
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Протокол №____ 
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УТВЕРЖДАЮ 
Заместитель директора по НМР ГБПОУ «Брянский строительный 
колледж имени профессора Н.Е. Жуковского» 
____________________И. О. Фамилия 
         
Приказ № ___ «__»_________ 20__г. 
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ПЛАН РАБОТЫ  

 ПРЕДМЕТНОЙ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ  

« Название предметной цикловой комиссии» 

 

 

 

 

 

 

Брянск 

20___ 

План работы предметной цикловой комиссии 

на 20__ - 20__ учебный год 

Основные направления работы комиссии:  

1 

2 

3 
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Содержание 
 

 
Срок исполнения 

 
Исполнитель 

 
Отметка о 

выполнении 
1 3 4 5 

1 Организационная работа 
    

2 Учебная работа 
    

3 Методическая работа 
    

4 Внеаудиторная работа преподавателей 
    

5 Повышение педагогической квалификации и обмен опытом 
    

6 Контроль  учебного процесса 
    
 

 

 
 

 

​  
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Приложение 2 
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заседания предметной цикловой комиссии 

«Название комиссии» 
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ГБПОУ «Брянский строительный колледж им. проф. Н.Е. Жуковского» 

от __.__.20__г. 
Присутствовали:  

председатель предметной цикловой комиссии  И.О. Ф. 

члены предметной цикловой комиссии:  И.О. Ф. 
Повестка: 

1​  _______________________________________________________________________________. 

2 _______________________________________________________________________________. 

Слушали: 

1​ _______________________________________________________________________________. 

2​ _______________________________________________________________________________. 

Решили: 

1​ _______________________________________________________________________________. 

2​ _______________________________________________________________________________. 

 

Председатель предметной 

цикловой комиссии ГБПОУ БСК 

 

(подпись) 

 

 (расшифровка подписи) 
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РАССМОТРЕНО:             
Предметной цикловой комиссией 
_________________________________________ 

(ПЦК наименование) 
 
Протокол № ___________ 
 
от «___» ______________ 20___ г. 
 
Председатель ПЦК_______________И.О. Фамилия 

          (подпись) 
 

 

 

 

 

 

 

ОТЧЕТ О ПРОДЕЛАННОЙ РАБОТЕ 

ПРЕДМЕТНОЙ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ  

« Название предметной цикловой комиссии» 
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Брянск 

20___ 

Статистический отчет 
о работе предметной цикловой комиссии 

за 20__ - 20__ учебный год 

Содержание проведенной работы Ед. изм. 
кол. 

Количество Итого за 
учебный 

год 
I 

сем. 
II 

сем. 
Количество проведенных заседаний     
Написано методических разработок     
Напечатано методических разработок, статей в 
журналах и сборниках 

    

Сделано методических сообщений     
Разработано рабочих программ по учебным 
дисциплинам, профессиональным модулям, 
программ практик 

 
   

Разработано методических указаний и заданий для 
проведения практических занятий, лабораторных, 
контрольных работ, самостоятельных работ 
студентов 
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Разработано методических рекомендаций по 
дипломным (курсовым) проектам (работам) 

    

Разработано методических указаний, заданий по 
выполнению контрольных работ 
студентами-заочниками 

 
   

Проведено открытых занятий, открытых 
мероприятий 

    

Взаимопосещено занятий преподавателями     
Предметные кружки по учебным дисциплинам 
предметной цикловой комиссии 

кол./охват
%    

Проведено научно исследовательских конференций     

Количество внеклассных мероприятий     

Проведено занятий на производстве     

Изготовлено учебно-наглядных пособий 
(каталогов, плакатов, альбомов, моделей, макетов и 
др.) 

 
   

Количество преподавателей, проводивших 
дополнительные занятия и консультации чел    

Перечень рабочих программ, методических разработок, методических пособий 

и др., выполненных преподавателями предметной цикловой комиссии 

за 20__ - 20__ учебный год 
Фамилия, имя, 

отчество 
преподавателя 

Наименование методической разработки, 
рабочей программы и т.д. 

Примечание*       
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* - где использовано, применено 
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Выводы и предложения по совершенствованию работы 
предметной цикловой комиссии 

________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
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Председатель предметной 

цикловой комиссии ГБПОУ БСК 

 

(подпись) 

 

 (расшифровка подписи) 
 
 
 
 
 
 

Лист ознакомления 
 

Наименование должности, Фамилия. И.О. Личная подпись, дата 
ознакомления 
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Лист ознакомления 

 
Наименование должности, Фамилия. И.О. Личная подпись, дата 

ознакомления 
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