
Инструкция по индексации КПБ на «Великих 

описях» 
(ред. от 17.07.2026) 

Задача индексации - перенести в текстовый вид все сведения со сканов, 

представляющие ценность для генеалогического поиска.  

Логика индексации - следующая: в новом задании ищем начало следующего дела, а 

все, что до него - пропускаем. 

Далее листаем дело и заполняем запись об этом деле (в постановлении банка на 

первых страницах будет большая часть сведений, но какие-то детали — количество 

домохозяев, населенные пункты, сведения о людях — могут встретиться на следующих 

листах). 

Номера товариществ указываем арабскими цифрами. 

Из списка заемщиков выписываем населенные пункты и сведения о людях. Для 

каждого человека по возможности указываем полное имя (фамилию, имя и отчество), а не 

только фамилию. Если населенный пункт относится к той же губернии и уезду, что и дело, 

достаточно указать волость и населенный пункт; если губерния или уезд другие — 

указываем их полностью. Если в деле заемщики относятся к разным территориям, 

населенный пункт желательно указывать для каждого человека. 

Если отдельного списка заемщиков нет, внимательно просматриваем остальные 

документы дела: сведения о заемщиках и других лицах могут встречаться в 

дополнительных материалах, в других разделах/пунктах дела. При наличии полных ФИО 

также вносим других упомянутых в деле людей (подписантов, соседей, лиц, включенных 

или исключенных из общества, арендаторов и др.). Сохраняем запись после того, как 

долистали до следующего дела (чтобы ничего не пропустить). 

Если задание закончилось, а описываемое дело - нет, нажимаем кнопку открытия 

всей описи и листаем дальше, до конца дела (даже если эти страницы не попали в 

задание). 

Информация в деле дублируется, но нам важно составить всего одну общую запись 

на все дело.​ 

Если задание закончилось, а дело - нет, то нужно нажать плюсик справа снизу около 

номеров листов, чтобы посмотреть дополнительные листы. Из дополнительных листов 

нужно донабрать только то дело, которое попало на основные листы. Следующее - уже не 

надо. 

 

Примеры 

Покупатель - один крестьянин 

Например, Минский уезд, д.1382. Обложка у дела нечитаемая. В первом 

«Постановлении» сверху видимо дату, и вводим ее в поле «Дата нач.». 



 

Далее, в «Постановлении» читаем, что ссуда просится одним крестьянином. 

Выписываем населенный пункт с волостью в поле «География земли» (уезд не 

выписываем, т.к. он совпадает с уездом всей группы дел – Минским; если бы был другой 

уезд – его нужно было бы указать явно. 

Выписываем имя просителя ссуды в поле «Покупатель». Затем выписываем 

продавца в поле «Продавец» (ФИО, чин и сословие; если крестьянин – просто ФИО). 

 

Листаем дело дальше, пока не обнаруживаем начало следующего дело. В деле нет списков 

заемщиков, поэтому сохраняем введенное и переходим к следующему делу. 

                                           

Покупатель – общество 

Дело 2193 по Курской губернии. В нем – читаемая обложка, данные можно брать и с 

нее, но лучше – сверяться с «Постановлением». 



Как и в примере с одним крестьянином, заполняет начальную дату.  Затем в 

качестве покупателя вводим «название товарищества с количеством домохозяев (иногда у 

товарищества есть еще и номер, вводим арабской цифрой). Затем вводим в «Географию 

земли» название населенных пунктов или № имения, если продавец Крестьянский 

поземельный банк.  

И ФИО продавца, сословие – дворянка (вносим, если указано). 

 

Листаем дело дальше, обнаруживая список домохозяев. Есть список – ставим 

галочку «списки заемщиков». И вносим в два разных поля список отдельно населенных 

пунктов, а в другой – список ФИО заемщиков через запятую. Повторы вводить не нужно. 

Если в списке у названий населенных пунктов указаны волости – вносим и их. Если уезды, 

отличные от основного уезда группы дел, вносим и уезд, и губернию. 

 

Вносим данные со всех страниц списка. Долистываем дело до конца, сохраняем. 

Переходим к следующему. 

 

 

Дело 2215 по Курской губернии.  



Пример внесения данных по нескольким губерниям, уездам и волостям:  

 

Дело 2186 по Курской губернии.  

Пример внесения данных по нескольким обществам и волостям с указанием номера 

имения, т.к. продавец Крестьянский Поземельный Банк:  

 

 

Отсутствие списка заемщиков 

Если отдельного списка заемщиков нет, внимательно просматриваем остальные 

документы дела: сведения о заемщиках и других лицах могут встречаться в 

дополнительных материалах, в других разделах/пунктах дела.  



Дело №2561 Черниговская губерния. В документе указаны принятые в состав 

товарищества заемщики и исключенные, а также в некоторых случаях указывается причина 

исключения (напр. в связи со смертью, в связи с отказом, в связи с отлучкой и др).  

 

 

Дополнительная информация 

В деле могут фигурировать подписанты, соседи, арендаторы и др. В таких случаях 

можно указать ФИО всех упомянутых в документе лиц, их сословие, а также, по усмотрению 

наборщика, включить дополнительную информацию, представляющую генеалогическую 

ценность. 

По регионам с плохой сохранностью документов даже полные ФИО могут 

существенно продвинуть в генеалогическом исследовании! 
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