
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม อำเภอศรีธาตุ  จังหวัดอุดรธานี   

ท่ี  ......................./๒๕๖๕....................................... วันท่ี  .............  เดือน ....................  พ.ศ. ...........  

เร่ือง   การลงเวลาปฏิบัติราชการ  (กรณีลืมสแกนเวลากลับ) 

     

 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม     
 

​ ด้วย ข้าพเจ้า  .............................................................................. ตำแหน่ง..................กลุ่มสาระการเรียนรู้ 

.................................. ลืมสแกนใบหน้าลงเวลากลับจากการปฏิบัติราชการ ในวันท่ี ...... เดือน..................พ.ศ.......... 

โดยข้าพเจ้าได้มาปฏิบัติราชการในวันดังกล่าว  ต้ังแต่เวลา ............ น.  ถึง เวลา ............. น. ท้ังน้ี ได้มีพยานรู้เห็นว่า 

ข้าพเจ้าได้มาปฏิบัติราชการในเวลาดังกล่าวจริง 
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ​ ​  
 

 

 

                                                                               (ลงช่ือ)................................................................. 
    (...................................................) 

 

 

      (ลงช่ือ)....................................................(พยาน) 

   (....................................................) 

 

 

 
 


