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Ylen audion tilausohjelmien sisallonkuvailuopas arkistointia
varten - ohje tuotantoyhtiolle

Ylen audiotuotteiden tuotantoprosessiin kuuluu sisaltotietojen kirjaaminen Ylen tuotanto-
ja arkistointijarjestelmiin. Tilausohjelmasopimuksissa sisaltotietojen toimittaminen Yleen
on kirjattu tuotantoyhtion velvollisuudeksi ja tietojen oikeellisuudesta vastaa
tuotantoyhtion tuottaja.

Ohjelman metatietoja tarvitaan julkaisua varten, mutta myos arkistoinnin nakokulmasta
oleellista on saada riittavat tiedot ohjelmasisalloista, tekijoista, esiintyjista ja
kayttooikeuksista, jotta sisallot ovat loydettavissa ja kaytettavissa myos tulevaisuudessa.

Tuotantoyhtiossa sisaltotiedot kirjataan esim. Google Docs tai Word -dokumenttiin ja
lahetetaan Ylelle, jossa Ylen vastuuhenkilo tayttaa tiedot tuotantojarjestelmaan. Lisaksi

toimitetaan mahdollinen Arkistomateriaalin kayttoilmoitus ja Raportti generatiivisen
tekoalyn kaytosta tuotannossa erillisina liitetiedostoina.

Ohjelmasisalloista toimitettavat tiedot:

Ohjelman lahetysnimi, osanumero ja jakso-otsikot

Tekijat tuotantoyhtion osalta

e Jokaiselle tekijalle kirjataan rooli ohjelman teossa. Samalla tekijalla voi olla

useita rooleja.
e Sisallonkuvailussa kaytettavat roolit:
o Toimittaja (danessa)

Toimittaja (ei adnessa)
Asiantuntija
Aanisuunnittelija
Aanitarkkailija
Juontaja
Tuottaja
Lukija (lukunaytteet ja danikirjat)
Ohjaaja
Kasikirjoittaja
Dramaturgi
Kaantaja (draamaohjelmilla)
Saveltdja (draamaohjelmilla, joissa alkuperaismusiikki)
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https://docs.google.com/document/d/1-QLeFvMdN3dwvLJvfBUvbsPuRtM9gexq/edit
https://docs.google.com/document/d/1Z2Uq-MJa7UHomuU7WaaxPcjiRGgT7rTk/edit?usp=sharing&ouid=100625126211143198119&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Z2Uq-MJa7UHomuU7WaaxPcjiRGgT7rTk/edit?usp=sharing&ouid=100625126211143198119&rtpof=true&sd=true

Ohjelman esiintyjat
e Draamassa nayttelijat ja nayttelijoiden roolihenkilot
e Konserttitaltioinneissa esiintyjat (yhtye/orkesteri, johtajat)
e Ohjelman haastateltavat

Ohjelman kuvaustekstit ja sisaltokuvaus
e Julkaisua varten toimitettavat kuvaustekstit yleensa riittavat kuvaamaan
ohjelman aihetta ja sisaltoa:
o Ohjelman ja tai sarjan kuvaustekstit (lyhyt ja pitka) seka jaksojen
kuvaukset
o Ks. teksteista tarkemmat ohjeet taalta:
https://yle.fi/aihe/a/20-10000960#at-tdin
e Tarvittaessa voi toimittaa arkistointia varten erillisen sisallonkuvauksen,
jossa kuvataan esim. ohjelman taustoja, aiheita, teemoja tai sisaltoa
yksityiskohtaisemmin.

Lukunaytteet
e Lukunaytteet (kirjailija, teos ja kaytetty kesto) ja tieto millaiset oikeudet
lukunaytteisiin on.

Kayttorajoitukset
e Jos ohjelman kayttoon liittyy erityisrajoituksia, toimitetaan erittely niista.
Esimerkkeja:

o ohjelmasta jaa Ylelle insert-oikeudet, mutta jonkun haastateltavan
kanssa on sovittu, etta haastattelua saa kayttaa vain kyseisen
ohjelman osana

o ohjelmaan on hankittu materiaalia kolmannelta osapuolelta, ja sita
saa kayttaa vain kyseisen ohjelman osana

Kaytetty arkistomateriaali
e Arkistomateriaalin osalta tulee Ylelle toimittaa erillinen Arkistoaineiston
kayttoilmoitus, jossa eritellaan kaytetyt arkistomateriaalit.
Kayttorajoituksiin merkitaan maininta Luettelo Raytetyista
arkRistomateriaaleista ArkRistoaineiston kRayttoilmoituksessa.
Arkistomateriaalista lisatietoja: https://yle.fi/aihe/s/10000957

Generatiivisen tekodlyn kayton merkitseminen
e Jos sisallontuotannossa on kaytetty generatiivista tekoalya, tulee Ylelle
toimittaa erillinen Raportti generatiivisen tekoalyn kaytosta tuotannossa.

e Lisaksi arkistointia varten tulee erikseen lyhyesti kirjata
o kaytetty tyokalu erillisena mainintana, esim. Dramaturg.io
o aikakoodein eriteltyina kohdat, joissa tekoalyn tuottamaa sisaltoa on

kaytetty

o mahdolliset kayttorajoitukset kirjataan kayttorajoitusten yhteyeen



https://yle.fi/aihe/a/20-10000960#at-tdin
https://docs.google.com/document/d/0BzJWbdCr4HpqUGJnUDFpM2JQclE/edit?resourcekey=0-TlXCRcXrovNfCnadTOdMeQ
https://yle.fi/aihe/s/10000957
https://docs.google.com/document/d/1Z2Uq-MJa7UHomuU7WaaxPcjiRGgT7rTk/edit?usp=sharing&ouid=100625126211143198119&rtpof=true&sd=true

Musiikkiraportointi
e On myos varmistettava, etta ohjelmassa kaytetty musiikki on ilmoitettu
tdman ohjeen mukaisesti: https://yle.fi/aihe/s/10000962
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1112.2024 | Yle Arkisto Sisalto tarkistettu ja paivitetty

20.1.2025 Yle Arkisto, Nora Kajantie | Generatiivisen tekoalyn kdyton merkitseminen lisatty



https://yle.fi/aihe/s/10000962
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