
(วธิเีฉพาะเจาะจง ขอ้ 56 วรรคหนึง่ (2) (ข) งานจา้งวงเงนิเล็กนอ้ยไมเ่กนิ 100,000 
บาท) 

 

บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ​ โรงเรยีนปาโมกขว์ทิยาภมู ิ
ที ่………………………………….…………………………………. วนัที ่
………………………………………………………………....…………………
…………… 
เร ือ่ง รายงานขอจา้ง
………………………………………………………………………………………
…………………………………………………….…………..  
เรยีน ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนปาโมกขว์ทิยาภมู ิ 

ดว้ยโรงเรยีนปาโมกขว์ทิยาภมู ิมคีวามประสงคจ์ะขอจา้งทำการ 
…………………………………………………….…….……….……..…  
เพือ่ 
......………………………………………………………………….……..………
…..…..… จำนวน……………..…………….บาท รายละเอยีดดงัแนบ  

งานพัสดไุดต้รวจสอบแลว้เห็นควรจัดจา้งตามเสนอ และเพือ่ใหเ้ป็นไปตาม
พระราชบญัญัตกิาร จัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ้ 56 
วรรคหนึง่ (2) (ข) และระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจัดซือ้จัดจา้งและการ
บรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ้ 22 ขอ้ 79 ขอ้ 25 (5) และกฎกระทรวงกำหนด
วงเงนิการจัดซือ้จัดจา้งพัสด ุ     โดยวธิเีฉพาะเจาะจง วงเงนิการจัดซือ้จัดจา้งทีไ่ม่
ทำขอ้ตกลงเป็นหนังสอื และวงเงนิการจัดซือ้จัดจา้งในการแตง่ตัง้    ผูต้รวจรับพัสด ุ
พ.ศ. 2560 ขอ้ 1 และขอ้ 5 จงึขอรายงานขอจา้ง ดงันี ้

1. เหตผุลและความจำเป็นทีต่อ้งจา้ง คอื 
………………………………………………………………………………………
…………………… 

2. รายละเอยีดและงานทีจ่ะจา้ง คอื 
….………………………………………….………………………………………
………………..……  

3. ราคากลางของทางราชการเป็นเงนิ ……………….………………… บาท  
4. วงเงนิทีจ่ะขอจา้งครัง้นี ้ …………..…………….. บาท ( 

………..……………………………….………………………………….……. )  
5. กำหนดเวลาทำงานแลว้เสร็จภายใน ………….….. วนั นับถดัจากวนัลง

นามในสญัญา 



6. จา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง เนือ่งจาก การจัดจา้งพัสดทุีม่กีารผลติ จำหน่าย 
กอ่สรา้ง หรอื ใหบ้รกิารทัว่ไป และมวีงเงนิในการจัดซือ้จัดจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิ 
500,000 บาท ทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 

7. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ โดยใชเ้กณฑร์าคา  
8. ขอ้เสนออืน่ ๆ เห็นควรแตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรับพัสด/ุผูต้รวจรับพัสด ุ

ตามเสนอ  
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา  
1. เห็นชอบในรายงานขอจา้งดงักลา่วขา้งตน้ 
2. อนุมตัแิตง่ตัง้บคุคลดงัตอ่ไปนีเ้ป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสด/ุผูต้รวจรับ

พัสด ุ
    (1) ……………………………….…………..……………. ตำแหน่ง 
……………….….… ประธานกรรมการ/ ผูต้รวจรับพัสด ุ

               (2) ……………………………….…………..……………. ตำแหน่ง 
…………………..… กรรมการ 
               (3) ……………………………….…………..……………. ตำแหน่ง 
……………….….… กรรมการ  

 

ลงชือ่ …………………..................……… เจา้หนา้ที​่ ลงชือ่ 
…………………..................……… หวัหนา้เจา้หนา้ที ่   
        (นางสาวจฑุามาศ  พฒุเนยีม)​ ​      ​            (นางสาวสชุาดา  ศรี
นาค)    
 

                                                    ลงชือ่ …………………..................……… 
หวัหนา้งาน 

         ​           (นางอษุา  จันพลา)    
 

                                                                            เห็นชอบ  
                                                                            อนุมตั ิ 

 

ลงชือ่ …………………..………………….  
         (นายชยัวฒัน ์  มัน่อก) 

     ​    ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนปาโมกขว์ทิยาภมู ิ
                       ………./……………/……….. 

หมายเหต ุใชก้บัการจัดจา้งพัสดทุีม่ใิชง่านกอ่สรา้ง 


