
 

 
Modelo de Agenda de atividades da Comissão de 
Transição 

 

Página de orientação de preenchimento! 

 
Município: inserir o nome do município 

Data e horário: inserir a data e horário da elaboração da agenda 
Local: inserir o local em que foi deliberada a elaboração da agenda 

Tabela de controle de atividades: 

Data prevista Atividade Assunto ou pauta Participantes e responsáveis Data de 
realização 

inserir a data 
prevista para 
realização da 

atividade 

inserir o nome 
da atividade ou 

tarefa a ser 
realizada 

inserir de forma resumida a descrição da atividade ou 
tarefa a ser realizada e, conforme o caso, os resultados 
das deliberações e acordos, por exemplo, as pautas de 
reuniões, o conteúdo ou assunto dos pedidos de acesso à 
informação, prorrogações de prazo e motivo, visitas 
técnicas e objeto, entre outros 

inserir o nome dos responsáveis por 
conduzirem a atividade ou 

encarregados do atendimento, bem 
como as autoridades que deverão 
participar ou serem cientificadas 

inserir a data da 
efetiva 

ocorrência da 
atividade 

     
     
     

 

Subscrevem a presente agenda de atividades os seguintes participantes: 
Seq. Integrantes da Equipe do Prefeito atual (nomes) Cargo ou qualificação Assinatura 

1. inserir o nome dos interessados que participaram da elaboração da 
agenda de atividades inserir o cargo ou qualificação inserir a assinatura ou rubrica 

2.    
3.    

E também: 
Seq. Integrantes da Equipe do Candidato eleito (nomes) Cargo ou qualificação Assinatura 
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1. inserir o nome dos interessados que participaram da elaboração da 
agenda de atividades inserir o cargo ou qualificação inserir a assinatura ou rubrica 

2.    
3.    

Observações: 
inserir qualquer informação adicional que se considere necessária para compreender a agenda 
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Município:  
Data e horário:  

Local:  

Tabela de controle de atividades: 

Data prevista Atividade Assunto ou pauta Participantes e responsáveis Data de 
realização 

     
     
     
     

 

Subscrevem a presente agenda de atividades os seguintes participantes: 
Seq. Integrantes da Equipe do Prefeito atual (nomes) Cargo ou qualificação Assinatura 

1.    
2.    
3.    

E também: 
Seq. Integrantes da Equipe do Candidato eleito (nomes) Cargo ou qualificação Assinatura 

1.    
2.    
3.    

Observações: 
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