SciencesPo UTILISER ZOOM

UTILISER LE CHAT

Ce document va vous aider a échanger par écrit avec vos étudiants via le chat pendant une classe virtuelle.

1 - Démarrer un chat 1
2 - Paramétrer les modalités du chat pour tous les participants

3 - Démarrer un chat avec I’écran partagé

AW ©®

4 - Gérer les réactions et statuts des participants

Le chat vous permet d'envoyer des messages textes aux étudiants de votre classe virtuelle. Vous pouvez
envoyer un message privé a un utilisateur individuel ou vous pouvez envoyer un message a un groupe
entier.

1 - Démarrer un chat
e Cliquez sur le bouton “Converser” situé dans la barre d’outils en bas de votre fenétre Zoom :

~ g & &' ~ @ oo

Arréter la video Inviter Participants Partager I'écran Converser Suspendre/arméter I'enregistrement

e \otre fenétre de chat s’ouvre sur la droite :

v Conversation de groupe Zoom

Envoyera: Toutle monde v

Saisir le message ici...

Ce travail est mis a disposition sous licence Paternité 2.0 Générique. Pour voir une copie de cette licence, visitez
http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/ ou écrivez a Creative Commons, PO Box 1866, Mountain View, CA 94042,
USA.
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e Tapez un message dans la boite de discussion. Par défaut, vous vous adressez a I'ensemble du
groupe.

Envoyerd: Tout le monde »

Saisir le message ici...

e Pour vous adresser a un étudiant en particulier, cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner
I'étudiant a qui vous souhaitez envoyer un message.

~ Conversation de groupe Zoom
Ouvrir le fichier  Trouver dans le dossier
De moi 3 Tout le monde:

@ retanr nan uarhal nna |
9 < + Toutle monde (dans la réunion)

Eric REUILLOM

DemoiaTel  paxime CREPEL

hello
veronique dubois-bouchet

Envoyera: Toutle monde ¥ [ Fichier

Saisir le message ici... Tout le monde

Les messages privés individuels sont signalés en rouge dans votre chat.

De Maxime CREPEL 2 Tout le monde:
bonjour

De veronique dubeis-bouchet 3 Tout le monde:
Bonjour !

De moi & veronique dubois-bouchet: (En privé)
Je te donne la parole aprés |'exercice

De veronique dubois-bouchet & moi: (En privé)
ok j'attends ton signal

Si votre chat est fermé mais qu’un étudiant envoie un message, ce nouveau message envoyé dans le chat
est signalé par un voyant orange dans le barre d’outils.
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2 - Paramétrer les modalités du chat pour tous les participants
En tant qu'enseignant, vous pouvez choisir avec qui les étudiants peuvent discuter ou désactiver
complétement le chat.

e Pour gérer les modalités de conversation dans le chat, cliquez sur le bouton “Plus” () en bas a
droite de la fenétre de chat et sélectionnez I'option qui vous convient :

Enregistrer la conversation

Permettre aux participants de converser avec !
Aucun
Héte seulement
Tout le monde en public

v Tout le monde en public et en privé

3 - Démarrer un chat avec I’écran partagé
e Pour lancer le chat alors que votre écran est partagé, cliquez sur le bouton “Plus” dans le barre
d’outils. Puis, dans le menu déroulant, cliquez sur “Converser”.

- X T S e

Améter Ia video Participants Nouveau parta Metire le parta  Annoter Plus

B Améter

o ~OoO Converser
Aligner le texte A—L—L.ED& 5~

Aa _ —{ 0
. o Convertir en graphigue SmartArt ‘% AR S 45

Paragraphe

Inviter
Enregistrer

Désactiver les annotations des participants

Afficher les noms des annotateurs

Masquer le volet vidéo

Masquer les commandes flottantes de la réunion Ctrl+Alt+Shift+H

Partager le son de I'ordinateur

Optimiser le partage pour le clip vidéo en plein écran

Finir la réunion Alt+Q

e Une fenétre de chat s’ouvre. Vous pouvez la déplacer comme bon vous semble sur votre
écran.

Si vous recevez de nouveaux messages de chat pendant le partage d'écran, le bouton “Plus” clignotera en
orange pour indiquer le message entrant. Vous pouvez cliquer sur “Plus”, puis sur “Converser” pour ouvrir la
fenétre.
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4 - Gérer les réactions et statuts des participants

Les réactions et statuts permettent aux participants de réagir de maniere non verbale pendant la session en
utilisant des icones qui s’affichent a cété de leur nom (lever la main, demander de ralentir le rythme, etc.).

Pour exprimer une réaction non verbale :

e Cliquez sur “Participants” dans la barre d’outils :

a asl! 1] » OX

Démarrer vidéo Inviter Particioants Sondage Partager I'écran Converser Enregistrer

e Les participants disposent d’'un ensemble de réactions pour interagir : lever la main, oui, non,
accélérer, ralentir, etc.

¢i @ 0 © © @

Lorsqu’ils cliquent sur ces réactions une icone s’affiche a cété de leurs noms

ﬂ Audrey LOHARD (Héte, moi) 9 A
ﬁ"l Eric REUILLON ¢ oA
veronique dubois-bouchet € & A

Maxime CREPEL Q 7

Lorsque plusieurs réactions sont activées par les participants, une notification s’affiche sur les
icones vous permettant de comptabiliser les différentes réactions :

Maxime CREPEL Q & A
m veronique dubois-bouchet € O [

1 2

9 0 0 © @ ¢
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e Cliquez sur “effacer tous” a droite de la liste de réactions pour supprimer toutes les
réactions des participants

effacer tous

Muet tous Activer les muet Plus v

Si cette fonction n’est pas activée :

e Accédez sur votre compte Zoom sur le web (https://zoom.us) et connectez-vous avec vos
identifiants Google Sciences Po
e Cliquez sur “Paramétres” dans la colonne de droite et sur 'onglet “Réunion” en haut

2 OO' l . SOLUTIONS ~  ABONNEMENTS ET TARIFICATION PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION ~ SE DECONNECTER
Profil Réunion Enregistrement Téléphone
Réunions
Programmer la réunion
Webinaires
Enregistrements Vidéo de I'animateur »
Commencer des réunions avec la vidéo de 'animateur activée
Profil du compte Vidéo des participants ()
Commencer des réunions avec la vidéo du participant activée. Les participants
Rapports peuvent modifier cette configuration pendant la réunion.

e Cherchez dans la liste la fonction “Retour non verbal” et cliquez sur le bouton pour 'activer.

Retour non verbal o

Les participants a une réunion peuvent donner un retour verbal et exprimer leurs
opinions en cliquant sur les icones qui se trouvent dans le panneau des participants.
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