KIEM TOAN NHA NUOC

KE HOACH KIEM TOAN
... (ghi tén cugc kiém todn thuc hién)

MAU SO 01/KHKT-NSBN
(Ap dung cho cdc cuoc kiém toan tai cdac bo, co quan trung wong)

.., NEAY ... thang ... nam...

Ma tai liéu: ... (Ghi theo huwdng dan
crict KTNN khi diea vao liew trit)




Miu sé 01/KHKT-NSBN

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KTNN CHUYEN NGANH/KV... Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: ... /KH-CN/KV...

....... !'ngay... thang... nam

KE HOACH KIEM TOAN
.. (ghi tén cugc kiém todn thuc hién)

Can ctr Quyét dinh sb... /QD-KTNN ngay.../.../... cia Tong Kiém toan nha
nude vé viée giao K& hoach kiém toan nam ... cho cac don vi truc thudc Kiém toan nha
nuée, KINN chuyén nganh (khu viee)... 1ap Ké hoach kiém toan ... (ghi tén cudc kiém
toan thwc hién) nhu sau:

A.KET QUA KHAO SAT THU THAP THONG TIN

I. Thong tin chung vé don vi, tinh hinh quén ly tai chinh, tinh hinh thanh
tra, kiém tra, kiém toan

Néu mét sé thong tin, tinh hinh chi yéu ciia don vi dwoc kiém todan (kinh phi
dwoc giao, kinh phi dwge sir dung, kinh phi dé nghi quyét todn, kinh phi chuyén sang
nam sau, cac chu truwong, chinh sach cua Nha nuwoc dang anh hwong toi hoat dong cua
don vi...); thong tin, 6 lidu cu thé tham chiéu cdc phu luc “(Chi tiét theo Phu luc so
03/KHKT-NSBN) .

1. Théng tin vé cac chuyén dé 1ong ghép (néu co)

Mbi chuyén dé long ghép sé duoc trinh bay thanh mot muc riéng theo yéu cau
cua tung chuyén dé (néu can thiét c6 thé dwa ra phu luc dé giam dung hrong ciia
KHKT tong quat).

I1L. Panh gia hé thong kiém soat ndi bd

Vin dung theo quy dinh tai CMKTNN va cdc huwéng dan lién quan dén linh vuc
kiém todn.

B. MUC TIEU KIEM TOAN

Can cir vao muc tiéu chung ciia KTNN doi véi linh viee kiém todn va chuyén dé
long ghép, két qud khdo sdt, danh gid rii ro va xdc dinh trong yéu kiém todn dé xdc
dinh muc tiéu cia cudc kiém todn.

C. PANH GIA RUI RO VA XAC PINH TRONG YEU KIEM TOAN

Vin dung cdc hudng dan lién quan dén linh viee kiém todn va huéng dan
phirong phap tiép cin kiém toan dwa trén danh gid rii ro va xdc dinh trong yéu.

D. NQI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN

Truong hop cugc kiém todn hodc long ghép chii @é kiém todn c6 tiéu chi kiém
todn thi bo sung tiéu dé va trinh bay cdc tiéu chi kiém todn cho phit hop véi loai hinh
kiém todn.

I. Noi dung kiém todn

1. Noi dung, khoan muc trong yéu kiém toan

Dua trén thong tin thu thap dwoc, phan tich va danh gid rii ro dé rit ra nhitng
ngi dung, khodn muc trong yéu can tdp trung kiém todn theo nhém (logi hinh) doi

' Bia danh noi co quan dong tru so.



twong/don vi/linh viec dwoc kiém todn.

2. Cac ndi dung, khoan muc kiém toan khac can luu

Trinh bay cdac noi dung, khoan muc {ciém toan khdc can luu ¥ thém ngodi cdc
néi dung c;da muc I néu trén, dé,bao‘qudt dqui VOi cdc truong hop ddc thu hoac ca biét,
gan voi doi twong/don vi hodc van dé cu thé.

IL. Phwong phép va thi tuc kiém toan

Néu cdac phwong phap, thu tuc kiém todn chii yéu dp dung déi véi ndi dung/van
dé kiém toan trong yéu.

P. PHAM VI KIEM TOAN

I. Thoi ky dwoc kiém toan

IL. Pon vi dwgc kiém toan

Kiém toan téglg hop (ghi tén don vi dwoc kiém todn tong hop - néu cé) va kiém
toan chi tiet. (Chi tiet tai Phu luc so 01/KHKT-NSBN)

I11. Giéi han Kkiém todn

Triynh bay nhitng linh viee, ndi dung hodc chi tiéu khong kiém todn va 1y do
khong kiém todn.

E. PIA PIEM VA THOI HAN KIEM TOAN

I. Dia diém kiém toan

II. Thoi han kiém toan

G. TO CHUC POAN KIEM TOAN

I. Poan kiém toan

- Truong doan;

- Ph6 Trudng doan;

- Va cac thanh vién ctia Poan kiém toan chia thanh cac T kiém toan.

(Chi tiét a’agah sach Poan kiém loc?n va bé tri nhan su, thoi gian kiém todn tai

cdc don vi dwoc kiém todn theo Phu luc so 02/KHKT-NSBN).

IL Vé lap, giri Bién ban kiém toan, Bdo cao kiém toan (truwong hop can quy
dinh vé viéc Idp va giri Bién ban kiém todn, Bdo cdo kiém todn).

H. D"U TOAN KINH PHi VA CAC PIEU KIEN VAT CHAT CHO HOAT
PONG KIEM TOAN

I. Du toan kinh phi

- Chi phi di lai, phu cap lwu tra (tién tau, xe, mdy bay, phu cdp leu tri...);
- Tién phong nghi;

- Chi phi thué tu van (thué chuyén gia, kiém dinh...);

- Chi phi khac.

I Piéu kién vat chat

- O t6 phyc vu di lai ctia Poan kiém toén;

- Trang thiét bi van phong;
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K& hoach kiém toan gdm ... trang va cac Phu luc ... (ghi sé cdc phu luc kem
theo) da dugc Lanh dao KTNN phé duyét ngay.../.../... Trong qua trinh thuc hién néu
c6 thay do6i K¢ hoach kiém toan thuc hién theo quy dinh cua KTNN./.

Luu y: Tén cdc muc va chi tiéu trong cdc bdng, biéu, phu luc c6 thé thay doi
phit hop véi doi twong kiém todn va ché do tai chinh, ké todn hién hanh. Ngodi cdc
phu luc quy dinh tai mdu biéu ndy tuy theo cudc kiém todn, cé thé bé sung mét sé phu
luc khéc (néu can thiét).

Noi nhn: KIEM TOAN TRUONG
- Lanh dao KTNN (phu trach); (Ky, ghi ré ho tén)

- Kiém toan truong;

- Poan KTNN (fueu ho s0);

- T6 KSCLKT CN (KV);

- Vu Téng hop;

- Vu Ché d6 & KSCLKT;

- Vu Phap ché;

- Van phong KTNN (Phong TK-TH, Phong ké todn’);

- Luu: VT, KTNN CN (KV)...

2 Pdi v6i KTNN khu vyc thi khong phai giri Phong ké toan thudc Van phong KTNN ma gii Phong ké toan
KTNN khu vuec.



Phy lyc sé 01/KHKT-NSBN

CAC PON VI DU KIEN PUQC KIEM TOAN, KIEM TRA, POI CHIEU

I. KIEM TOAN TONG HOP (néu c6)
1.
2.

II. KIEM TOAN CHI TIET

1. Tai cac don vi du toan, don vi sy nghiép
1.1. ...
1.2. ...

2. Tai cac Ban Quan Iy dv dn/Chi dau tw/dw an (néu c6)
2.1. ...
22....

3. Tai cic doanh nghiép nha nuéc (néu cé)
3.1....
3.2....

4. ...
I1I. PON VI PUGC KIEM TRA, POI CHIEU (néu c6)



KE HOACH CHI TIET VE THOI GIAN, NHAN SU

Phu lue 56 02/KHKT-NSBN

Thoi gian kiém toan

P Danh sach S6 hiéu thé . . Pon vi, du an . 4R Téng $0 ngay R N LA
To kiém to4n vién KTVNN Chire vy, chirc danh dugc kiém toan bia diem lam viéc Nga;' bat Ngay’ ket
% dau thic
thue te
) 2) 3) “4) ) (6) ) ) )
Phy lyc s6 02a/KHKT-NSBN
PHU LUC PHAN CONG NHIEM VU CHO CAC KIEM TOAN VIEN
(Chi ap dung doi véi Poan kiém toan khong phdn T6 kiém todn, hodc chi lap mot To kiém toan)
STT Noi dung thuc hién Thoi gian thwe hién KTV thuc hién
@) 2) 3) “)

TO TRUONG TO KIEM TOAN (néu c¢d)

TRUONG DOAN KIEM TOAN

(Ky, ghi 16 ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

(Ky, ghi 16 ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

Ghi chii: Trwong hop Poan kiém todn khéng thanh Idp T6 kiém todn, hodc chi thanh Idp mét Té kiém todn va cdc théng tin lién quan

dén cdc don vi, doi twong dwoc kiém todn trinh bay tai KHKT tong qudt da day di thi ldp phu luc ndy va xét duyét cung véi KHKT tong
quat; hodac sau khi trién khai tai don vi, To truong (hoac Truong doan) can cw tinh hinh cu thé lap To trinh kem phu luc phdn cong nhiém




vu dugc Truong doan phé duyét, giri Kiém todn truéng va cdc Vu chike nang theo quy dinh (khi @6 To kiém todn khéng phdi ldp thém
KHKT chi tiet).



Phu luc s6 03/KHKT-NSBN

THONG TIN VE PON VI VA TINH HINH QUAN LY TAI CHINH

1. Thong tin chung

1.1. Théng tin chung vé don vi

- Tén goi dﬁy du; tru sé; chire nang, nhiém vu...

- Co cau t6 chirc bd may quan 1y; thong tin vé lanh dao b, co quan trung wong phu
trach vé tai chinh.

- Sb lugng don vi truc thudc (don vi hanh chinh, sy nghiép - chi tiét cé thé dua ra
biéu). Trong d6 néu ro: So luong don vi du todn ngan séch, $6 luong don vi st dung ngan
sach; sb luong va murc do cac don vi su nghi€p thuc hién tuy chu tai chinh, cac don vi thuc
hién tu chi, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh...

-S6 luong cac Ban quan 1y dy an truc thude.

- S6 lugng doanh nghiép (doanh nghiép nha nwée, cé phan, lién doanh...) va cac
don vi tryc thudc doanh nghi¢p (néu co).

1.2. Phén céip qudn Iy tai chinh va nhitng véin dé can luwu y

a) Chi dau tu phat trién

b) Chi thuong xuyén

¢) Chi chwong trinh myc tiéu qubc gia/chuong trinh muc tiéu

d) Quan 1y tai sdn cong va cac Quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach

- Phan cép vé quan 1y va str dung cac loai tai san cong (ddt dai, tru s6, phwong tién

di lai, trang thiét bi lam viéc dang qudn 1y, khai thac va sir dung), theo ddi hach toan,
thanh 1y, diéu chuyén; co ché dic thu dugc ap dung (néu cd). ..

- Céc Quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach (tén; co ché quan ly va sur dung...).
d) Hoat dong san xuét kinh doanh, dich vy, tai chinh va hoat dong khac

2. Thong tin tinh hinh tai chinh

2.1. Cdc thong tin theo sé liéu bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn

- Bao cdo két qua hoat dong tong hop nam... (Chi tiét Phu luc sé
03.1/KHKT-NSBN),

- Tinh hinh thyc hién dy toan thu, chi ngan sach (Chi tiét Phu luc so
03.2/KHKT-NSBN),

- Bao cao quyét toan kinh phi hoat dong nam... (Chi tiet Phu luc s6
03.3/KHKT-NSBN),

- Bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong cac don vi truc thudc nam... (Chi tiét Phu

luc so0 03.4/KHKT-NSBN);

- Bao céo két qua hoat dong cac don vi truc thudc nam... (Chi tiét Phu luc s
03.5/KHKT-NSBN);

- Tinh hinh thuc hién, thanh toan, quyét toan du an dau tu (Chi tiét Phu luc sé
03.6/KHKT-NSBN),

- Tinh hinh tai chinh cta cac doanh nghiép tryc thudc nam... (Chi tiét Phu luc s6
03.7/KHKT-NSBN).



Luu y: Chi can ghi chi tiét phu luc bdo cdo tdai chinh, bdo cdo quyét todn theo ché
do bao cdo hi¢n hanh kém theo. Truong hop c6 nhiéu phu luc, can lwa chon cdc phu luc
quan trong, can thiét. Truong hop don vi chia ¢6 bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn
diege kiém todn, cé thé ldy so lieu woc thuc hién.

2.2. Cdc théng tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

Lueu y: Chi trinh bay bé sung cdc chi tiéu, thong tin khéng cé trong cac phu luc bdo
cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan kém theo (cdc chi tiéu tai chinh dd c6 trong bdo cdo
khong phai trinh bay lai).

2.2.1. Quan 1y, sir dung va quyét todn kinh phi

a) Chi dau tu phat trién

- Tinh hinh thyc hién ké hoach vén dau tu, chi tiét theo ngudn von;

- Cong tac 1ap va phé duyét dy an dau tu;

- Danh muc cac du an dugc khdi cong maéi trong nam;

- Cong tac Iya chon nha thau;

- Cong tac 1ap va phé duyét quyét toan du 4n hoan thanh;

- Tinh hinh no dong va xir 1y no dong vén dau tu xay dung (néu cé);

b) Chi thuong xuyén
- Vi¢e lap, phan bo va giao dy todn cho cac don vi du toan;
- Tinh hinh quan ly, st dung phi, I¢ phi (néu co);

¢) Chi chuong trinh muc tiéu qubc gia/chuwong trinh muc tiéu: Néu khai quat vé
tinh hinh va kinh phi do don vi quan ly va st dung...

d) Thu, chi hoat dong sy nghiép va hoat dong khéac: Néu nhiing nét chinh vé co cau
thu, chi; co ché quan ly dac thu ddi vai hoat dong thu, chi sy nghiép...

d) Céng tac xur Iy chuyén ngudn ngan sach cudi nam;

2.2.2. Cong tac quan ly, su dung tai san cong va cac loai quy tai chinh nha nuoc
ngoai ngan sdch

- Tinh hinh thyc hién quan ly, sir dung tai san (ddt dai, tru s6, phwong tién di lai,
trang thiét bi lam viéc...);

- Ngudn hinh thanh, tinh hinh quan 1y va st dung, sb du chi tiét cac quy (néu c6);

2.2.3. Théng tin vé doanh nghiép nha nwéc hodc dw dn chon kiém todn (néu cd)

3. Cac chinh sach ké toan dang ap dung
- Ché db ké toan va 1ap bao cdo quyét toan ngan sach bd, co quan trung vong;
- Nién d6 ké toan ap dung nam béo cdo;
- Cac thay doi vé chinh sach ké toan va kho khan, vuéng mic (néu cd);
- Céc thong tin khéac (néu cd).
4. Hé thong kiém soat ndi bd
- Neéu khai quat ngér} gon vé hoat dong cua hé théng kiém soat nodi bo dua trén cac
yéu td nhu: Moéi truong ki€ém soat; Quy trinh danh gia rai ro cua don vi; Quy trinh cua
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don vi dé giam sat h¢ théng kiém soat ndi bo; Hé théng thong tin va truyén thong; Cac
hoat dong kiém soat.
- Banh gia vé hoat dong ctuia hé théng kiém soat ndi bo.

5. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém toan (néu cd)

5.1. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém todn trong ky dwoc kiém todn

Néu ro don vi t{é'n’hdnh thanh tra, kiém tra, kiéi}fl toan; don vz dwoc thanh tra, kiém
tra, kiem toan; mot sé ket qua ;hanh tra, ]ciém tra, kiém toan chu yeu, tinh hinh thuc hién
ket luan thanh tra, kién nghi kiém toan (néu co).

5.2. Cdc vin dé cdn lwu y tiv nhitng cuéc thanh tra, kiém tra, kiém todn



11

Phu luc sé 03.1/KHKT-NSBN

BAO CAO KET QUA HOAT PONG TONG HQP NAM ...

DPon vi tinh: ...
~ £ < < Nam nay/
STT Chi tiéu Ma | Thuyét | Nam | Nam nim
i) minh nay truoc .
truoc
A B C D (1) 2) | BG)=1)/(2)
Céc chi tiéu ghi theo ché d¢ tai

chinh, ké toan hién hanh

56 liéu wée thuce hién (khi do sura doi tén cét cho phu hop).

Luu y: Truong hop don vi chua ¢6 bdo cdo tdi chinh, bdo cdo quyét todn, cé thé ldy

Phuy luc sb 03.2/KHKT-NSBN

TINH HINH THU'C HIEN DU TOAN THU, CHI NSNN NAM ...

DPon vi tinh: ...

s , n Thuwe hién/
STT Noi dung Du toan Thuc hién o
du toan

A B (1) 2 (3)=)(1)

toan hién hanh

Céc chi tiéu ghi theo ché d9 tai chinh, ké

$6 liéu wéc thue hién (khi d6 sira doi tén cot cho phit hop).

Luu y: Treong hop don vi chira ¢6 bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn, cé thé ldy

Phu lue 56 03.3/KHKT-NSBN

BAO CAO QUYET TOAN KINH PHI HOAT PONG NAM ...

Pon vi tinh: ...
M Loai
STT Chi tiéu a | Tong so . . 2
6 Tong so Khoén ... Khoan
A B C (1) (2) 3) “4)

Céc chi tiéu ghi theo ché do
tai chinh, ké toan hién hanh
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Luu y: Trieong hop don vi chwa ¢é bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn, cé thé ldy
80 lieu woc thuc hién (khi do swa doi tén cot cho phu hop).
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Phuy luc 56 03.4/KHKT-NSBN

BAO CAO QUYET TOAN KINH PHI HOAT PONG CAC PON VI TRUC THUQC NAM ...

Don vi tinh: ...
. Chi tiéu Tinh hinh thanh tra, kiém tra,
STT |DPonvi kiém toan
A B (1) ) ()
Pon vi ...
bPonvi ...
Pon vi ...

Téng cong

Luru y: Cot (1), (2),... trinh bay cac chi tieu chu yéu theo ché dg tai chinh, ké toan hi¢n hanh nhu: S6 du kinh phi nam truoc chuyen
sang; dw toan dwoc giao trong nam; tong kinh phi dwoc sir dung; kinh phi dé nghi quyét todn (nguon NSNN, nguon von vién trg, nguon vay
ng nudc ngodi, nguon phi doc khau triv @é lai...)...; Cot (*) néu ré don vi da thanh tra, kiém tra, kiém todn nam hodc dang dwoc thanh

tra, kiém tra, kiém todn. Phy luc 56 03.5/KHKT-NSBN
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BAO CAO KET QUA HOAT PONG CAC PON VI TRUC THUQC NAM ...

DPon vi tinh: ...
Diéu chinh két
] qua hoat dong . .
Chi tieu Chi phi Keét qua hoat do chi phi ghi Thang du/ E:Ehh::;l
STT . Doanh thu Chi phi thue dong trong nhin nim nay tham hut <X ’
Pon vi TS, : o ki€ém tra,
: TNDN nam nhung doanh trong nam P .
x o1 o raA kiém toan
thu da ghi nhan
nam trudc
A B (1) (2) 3) (H=(1)-(2)-3) (5) (6)=(4)+(5) (7)
1 Pon vi...
2 | Dbonvi...

Téng cong

Luu y: Cot (7) néu ro don vi da thanh tra, kiém tra, kiém toan nam hodc dang dwoc thanh tra, kiém tf

Phuy luc 56 03.6/KHKT-NSBN
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TINH HINH THU'C HIEN, THANH TOAN, QUYET TOAN DU AN PAU TU

DPon vi tinh: .....
Tinh hinh
STT Tén du an Tong mirc Nguon Thoi gian (Khoi lwgng hoan | Gia tri gidi | thanh tra, Chon
: dau tw von KC-HT thanh den ... ngin dén ... | Kiém tra, kiém toan
kiém toan
A B (D 2 3) 4 ) (6) )

Cic du an da dwoc phé duyét

o |quybteoan T
o |Dwan... .
h 11 | Céc du 4n da lap quyét tosn du
--......| an hoan thanh, chwa ph¢ duyét __
1. |Dwén..
111 | Cac du 4n da hoan thanh, chwa
" 14p quyét toan du an hoan thanh
ol |\Dwan... .
IV [ Cacdwsandang do dang
1 Du an

Tong cong

Luu y: (i) Cot (6) néu ré don vi da thanh tra, kiém tra, kiém todn nam hodc dang dwoc thanh tra, kiém tra, kiém todn; (i) Cot (7)
danh dau (x) vao dong dw an chon kiém toan.
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Phy luc sb 03.7/KHKT-NSBN

TINH HINH TAI CHINH CUA CAC DOANH NGHIEP NHA NUOC TRUC THUQC NAM ... (néu cd)

DPon vi tinh: ...
o : Von chii s¢ | Doanh . .| Lai, Nop Tinh hinh thanh tra, | Chen kiém
STT Tén don vi hiru thu Chi phi 16 NSNN Kiém tra, Kiém toan toan
A B (D () 3) 4 (©) (6) (7
1 Cac doanh nghi¢p do nha nuéc nam
gitr 100% von diéu 1€
1
Cac doanh nghiép ) phan do nha
I nuéc nam giir tren 50% von dleu 1€

hoac tong s0 ¢cb phan co quyen biéu
quyét

Luu y: (z) Cét (6) néu ré don vi dd thanh tra, kiém tra, kiém todn nam hodc dang dwoc thanh tra, kiém tra, kiém todn; (ii) Cét (7)
ddnh déu (x) vao dong doanh nghiép chon kiém todn.
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Phu luc 56 03.8/KHKT-NSBN

BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi CAC CHUONG TRINH MUC TIEU QUOC GIA/CHUONG TRINH MUC TIEU
CUA CAC PON VI TRUC THUQC

NAM ...
Pon vi tinh: ...
STT M@a Tinh hinh lgf‘;}i(gfl kiém tra,
Pon vi |
A B (1) () *)
bPonvi ...
Pon vi ...
bPon vi ...

Téong cong

Luu y: Cot (1), (2),... trinh bay cdc chi tiéu chu yéu theo ché do tdi chinh, ké toan hién hanh nhu: S6 dur kinh phi nam truoc chuyen
sang; dw todn dwoc giao trong nam, tong kinh phi dwoc sir dung; kinh phi dé nghi quyét todn (nguon NSNN, nguon von vién trg, nguon vay
ng nwéc ngodi...)...; Cot (*) néu ré don vi da thanh tra, kiém tra, kiém todn nam hodc dang dwoc thanh tra, kiém tra, kiém todn.
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