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​………………………………… السيد/ إلى

 ……………………………. شركة/ في البشرية الموارد مدير

 وبعد، طيبة تحية

 السفر تستدعي الصحية حالتي أن حيث بالخارج، للعلاج إجازة على للحصول الطلب بهذا إليكم أتقدم

 المرفقة. الطبية التقارير لتوصيات وفقاً اللازمة الطبية الرعاية لتلقي البلاد خارج إلى

 الموافق …………… يوم من الإجازة تبدأ أن على طلبي، على بالموافقة التكرم منكم أرجو

 التزامي مع ……/…../……..، الموافق …………… يوم في وتنتهي ……/…../……..،

 طلبي. لدعم الإدارة تطلبها طبية تقارير أو مستندات أي بتقديم

 والتقدير. الاحترام خالص بقبول وتفضلوا الخاص، الظرف هذا في لي ودعمكم تفهمكم شاكرًا

​……………………………… الطلب: مقدم

​…………………………… الوظيفة:

​…………………………… الجوال: رقم

​……………………………… الهوية: رقم

​……………………… الإلكتروني: البريد

​……………………………… التوقيع:

 …./…./……….. التاريخ:
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