
  
​  

​ บนัทกึขอ้ความ 
 

สว่นราชการ      โรงเรยีนบา้นโป่ง 
ที.่................       วนัที.่...........เดอืน......................พ.ศ. ................. 
เร ือ่ง   ขออนุมตัใิชเ้งนิจัดจา้ง  ตามโครงการ
…….......…………………………………………………………..................
.................. 
 

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนบา้นโป่ง 
​ ​ เนือ่งดว้ยขา้พเจา้(นาย/นาง/
นางสาว).........................................................ตำแหน่ง.........................​
มคีวามประสงคข์ออนุมตัใิชเ้งนิตามโครงการ.....................
……………………………….สำหรับใชเ้พือ่.................................. 
...............................................................................................................
........เป็นจำนวนเงนิ.................................บาท 
ตามเอกสารทีแ่นบมาพรอ้มนี ้ 
​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่พจิารณา​
                                                                ลงชือ่ 

​            (......................................................) 
​          ตำแหน่ง.................................................... 

1.​  ความเห็นงานแผนงาน 
โครงการนีไ้ดรั้บการจัดสรรงบ          
...................... บาท 
เบกิจา่ยไปแลว้                            
...................... บาท 
เบกิจา่ยครัง้นี ้                            
...................... บาท 
คงเหลอื                                    
...................... บาท 
                           ลงชือ่  
................................. 
                               ผูรั้บผดิชอบ
โครงการ 
                          
................../.............../................ 

2.​  ความเห็นเจา้หนา้ที ่
( เฉพาะทีม่รีายการซือ้ / จา้ง / พัสด ุ
) 

ควรแตง่ตัง้ กรรมการ / คณะกรรมการ
ตรวจรับ ดงันี ้ 
   นายพริฬุห ์ ผลาเกต ุ                
ประธาน 
   นางสาววรารัตน ์สงิหต์ุย้             
กรรมการ 
   นางสาวธนกร ปยุแกว้                
กรรมการ/เลขานุการ 
                       ลงชือ่  
................................. 
                       
............../.............../................ 

3.​  ความเห็นเจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
            เห็นควรจัดซือ้ / จัดจา้ง 

4.​  ความเห็นหวัหนา้เจา้หนา้ที ่
เห็นควรจัดซือ้ / จัดจา้ง 



            ไมค่วรจัดซอื /  จัดจา้ง 
             ชะลอไวก้อ่น 
                           ลงชือ่  
.................................  
                          
.............../.............../................ 

ไมค่วรจัดซอื /  จัดจา้ง 
            ชะลอไวก้อ่น 

                  ลงชือ่  
................................. 
             
................./.............../.............
... 

 

  � อนุมตั ิ                                    � ไมอ่นุมตั​ิ
เพราะ......................................................................................................
...................................................................​
                                                                                   
ลงชือ่...........................................................​
                                                                                                  ( นางสาว
อษุา  บญุช)ู​
                                                                                             ผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีนบา้นโป่ง 

 



 
       รายการจดัจา้ง  งาน/

โครงการ.................................................................................................
....... 

กลุม่สาระ/งาน.................................................กลุม่
งาน..........................................ปีงบประมาณ.............. 

 

รายการ จำนวน 
(หน่วย) 

ราคา/
หน่วย 

จำนวน
เงนิ 

หมายเ
หต ุ

     
     
     
     
     
     
     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

     
     
     
     
     
     

                                                                



   ลงชือ่ .................................................                                         ลงชือ่ 
................................................ 

      ( ……………………………………………… )                                        
(...................................................... ) 
              กรรมการตรวจรับจัดซือ้​                                                   ตำแหน่ง 
.................................... 


