
วธิกีารดาวนโ์หลดนำไปใช ้
วธิท่ีี 1 ไปท่ี File > Download  > เลือกรปูแบบไฟล์ท่ีต้องการ 
วธิท่ีี 2 ทำการ Copy คัดลอกแบบฟอรม์จากนัน้นำไปวางท่ี Microsoft 
word ของตนเองได้เลย 

 

 

แบบฟอรม์ขอเกษียณอายุพนักงานเอกชน 

เขยีนเมือ่ ........................................... 

เร ือ่ง ขอเกษียณอายพุนักงาน 

เรยีน ......................................................... 

 

​ ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว .........................................................................................  

ตำแหน่ง ....................................................  

แผนก ............................................................... วนัทีเ่ร ิม่งาน ....................................................... 

อายงุาน ............................................. ปี 

มคีวามประสงคข์อเกษียณอายงุานโดยมผีล ตัง้แตว่นัที ่............................................................... 
เป็นตน้ไป 

​ ขา้พเจา้ขอแจง้การเกษียณอายงุาน ตอ่บรษัิทอยา่งเป็นทางการ และขอรับสทิธปิระโยชน ์
และคา่ชดเชยตา่ง ๆ ตามทีก่ฎหมาย และนโยบายของบรษัิทกำหนดไว ้

ลงชือ่ .................................................... พนักงาน 

(................................................................) 

วนัที ่............................................................ 
 

 

ฝ่ายทรพัยากรบคุคลตรวจสอบขอ้มลู: 

●​ อายงุานของพนักงานผูข้อเกษียณอาย:ุ ............... วนั............... ปี ............... เดอืน 

●​ อตัราคา่ชดเชยตามทีก่ฎหมายกำหนด.............................................. บาท 

●​ รายละเอยีดสทิธปิระโยชนอ์ืน่ ๆ ทีพ่นักงานมสีทิธิไ์ดรั้บ 

..................................................................................................................... 

●​ กำหนดจา่ยวนัที ่......./....../........ 

ลงชือ่ ............................................. ฝ่ายทรัพยากรบคุคล (HR) 

(...........................................................................) 
วนัที ่............................................................ 

 



 

ฝ่ายบรหิารพจิารณา: 

​ อนุมตั ิ

​ ไมอ่นุมตั ิเนือ่งจาก 
............................................................................................................................................
............ 

ลงชือ่ .................................................... ผูบ้รหิาร 
(...........................................................................) 

วนัที ่............................................................ 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 


