
Урок 11. Поиск и замена в тексте. Проверка 
правописания. 

 
Электронным текстовым документом называется текст, представленный в 
электронно-цифровом виде, содержащий элементы оформления или 
включающий различные объекты. 
 
Текстовые редакторы - это компьютерные программы для работы с 
текстом. 
 
Текстовый редактор MS Word позволяет осуществлять орфографический 
контроль, подбор синонимов и антонимов, производить поиск и замену в 
тексте, автоматически расставлять переносы в словах. 
 

Для текстового редактора MS Word версии 10.0 

Действие  Команда 
Настройка параметров проверки 
правописания 

Файл/Параметры/Вкладка 
Правописание 

Установка языка проверки Вкладка 
Рецензирование/Язык/Язык 
проверки правописания/Выбрать 
язык 

Поиск и замена в тексте Вкладка Главная/Найти(Заменить) 
Проверка правописания Вкладка 

Рецензирование/Правописание 
Расстановка переносов Вкладка Разметка 

страницы/Расстановка переносов 
Поиск синонимов и антонимов Вкладка Рецензирование/Тезарус 

 


