Maiu M04.01.01

TRU’C)’NQ DAI HOC HA LONG CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KE HOACH&TAI CHINH Ddc 1ap - Tw do — Hanh phic

PHIEU TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M2 hd SO v,

Phong K¢é hoach va Tai chinh di tiép nhan ho so cua:

SO GBI tROAL: .ottt oot e et e et e e e et e s e e e e e e e e eeee et eseeeeesereeeresen
EMail: oot
NOi dUNE YEU CAU ZIAT QUYEE: ..ot

Thanh phan hd so nop goém:

Hinh thirc
1T Tén giay to (ban chinh, ban sao | Ghi chu
hodc ban chup)

Thoi gian nhan ho so: ....... gio ....... PhUL, NEAY .ooveiiiiiiie e

Thot gian tra két qua giai quyét ho so: ....... gio ....... phit, ngAY ...coovveeiiene,

Dang ky nhan K&t qUA ta1: .....eveviiiiiiieieece e
Ubng Bi, ngay ...... thdng ....... nam ........

NGUO'I TIEP NHAN HO sO'

(Ki, ghi ré ho tén)



Mau M04.01.02

TRUUN(_S DAI HOC HA LONG CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KE HOACH & TAI CHINH Ddc 1ap - Tw do — Hanh phiic

PHIEU HUONG DAN, BO SUNG HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ONE (BA) ..o
BO PN <o
NOi dUNg YU CAU ZIAT QUYEE: ..o

Qua nghién ctru hd so, d& nghi Ong/Ba hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung
sau:

1. B6 sung thém cac giay t0, thil tUC SAUS .....veeeeeeeeeeee e

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

Trong qua trinh hoan thién ho so r}éu ¢ van dé vudng mac, Ong/Bé lién hé véi
Phong Ké hoach & Tai chinh (s6 dién thoai: 0203.3856391) dé dugc hudng
dan./.

Ubng Bi, ngay ...... thdng ....... ném........
NGUO'l TIEP NHAN HO sO

(Ki, ghi ré ho tén)



Mau M04.01.03

TRUUN(_S DAI HOC HA LONG CONG HOA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KE HOACH & TAI CHINH Ddc 1ap - Tw do — Hanh phuic

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO

Phong Ké hoach va Tai chinh da tiép nhan ho so cua:

Qua xem xet hé so, Phong Ké hoach & Tai chinh thong bao khong tiép nhan,
giai quyét ho so nay voi ly do, cu thé nhu sau:

LANH DAO PHONG KH&TC NGUO'I TIEP NHAN HO sO
(Ki, ghi ré ho tén) (Ki, ghi ré6 ho tén)



Mau M04.01.04

Tén don vi: TRUONG PAI HOC HA LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dia chi: Nam Khé - Uéng Bi - Quang Ninh Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THEO DOI KET QUA CONG VIEC
BANG SO GIO LAM THEM CUA VC, NLb

SO gi® |am thém trong ndm.....
T1 T12 TOng cOng

T Ho va tén Ponvi

NGU Ol LAP



Mau M04.01.05

PON VI: TRUONG PAI HQC HA LONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
M3 QHNS: 1121193 Poc lap — Tw do — Hanh phic

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay...... thang......nam.......

Kinh gui: - Ban Gidm hi¢u

- Phong K¢é hoach & Tai chinh

Ho va tén ngudi dé nghi thanh toan: ...........occvveeeeeeeeeeeeeeeenn.
Bo phan (Hodc dia chi): ..occeveieeiiieieeeee e
Noi dung dé nghi thanh t0AN: ...........cc.cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans

..
1€t ba htr:
VIEt BANG Chil: ...oeiiiiiiieeee e

(Kem theo .................. bé chirng tir goc)
Ngudi lap Ké toan thanh toan K& toan trwong Phong KH&TC Thii trwéng don vi

(K, ho tén) (K¢, ho tén) (K9, ho tén) (K, ho tén) (K¢, ho tén)



Mau M04.01.06

PON VI: TRUONG PAI HOC HA LONG

Ma QHNS: 1121193

GIAY BAO LAM THEM GIO
Ngay.....thadng.....nam.....

Ngay Thoi gian l1am thém
Stt | Ho va tén Don vi than | N¢i dung cong viéc Tir Pén | Téng s6
. giv | gio gior
A B C D E 1 2 3
NGUOTLAP PHU TRACH BQ PHAN THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén) (K, ho tén) (K, ho tén)



Maiu M04.01.07

PON VI: TRUONG PAI HQC HA LONG

Ma QHNS: 1121193

KE HOACH
V/v lam thém gio thang ....nam....
Ngay Thoi gian lam thém
Stt | Ho va tén Don vi than | No¢i dung cong viéc Tir Dén | Téng so
g gio gio gio
A B C D E 1 2 3
NGUOI LAP PHU TRACH BQ PHAN THU TRUONG PON VI

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau M04.01.08

PON VI: TRUONG PAI HQC HA LONG

Ma QHNS: 1121193

BANG CHAM CONG LAM THEM GIO

Thang ......... nam.........
) Ngay trong thang Cong sb gio 1am thém
So ‘A . - 7
TT Ho va ten Ll oo 3 1 SO gid ciia ngdy | SO gid cuangay | SO gid cua
lam viéc T7,CN ngay 18, Tét
A B 1 2 3] ... 31 32 33 34

Ngay......thang .... nam...

NGUOI CHAM CONG PHU TRACH BQ PHAN THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



PON VI: TRUONG PAI HQC HA LONG

Ma QHNS: 1121193

Mau M04.01.09

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO

Thang.......... nam...........
A Hé s6 | Hés6 phucap | pe sé phu | Cong | Tién luong Mire luong
TT | Hovatén z Kha ’ h; Z ha
lwong chirc vu cap khac & SO thang Ngay | Gio
A B 1 2 3 4 5 6 7
Cong X X X X X X
Lam thém Lam thém ngay Lam thém ngay 13,
ngay lam viéc thir bay, chu nhat ngay tet Téng cong Tai
. khoan
: o Thanh , ‘ tién ATM
So gio |Thanh tién| So gio . So gio'| Thanh tién
tién
8 9 10 11 12 13 14 15
X X X X

Tong sb tién (Viét bang chir):

(Kém theo.... chitng tir goc: Bang cham céng lam thém ngodi gio' thang.....ndm

Ké toan truémg
(KY, ho tén)

Nguwoi dé nghi thanh toan
(Ky, ho tén)

Phong KH&TC Thu truong don vi
(Ky, ho t€n)

(K, ho tén)




BANG THANH TOAN CHO POI TUQNG THU HUONG

Mau M04.01.10

MAiu s6: 09

(Kém theo Gidy rit dir todn/iy nhiém chi so ... ngay..... thang..... nam ....... )
Tai khoan du toan o Tai khodn tién gii: O
1. Pon vi st dung ngan sach:
2. Ma don vi:
3. Tai khoan thanh toan ctia don vi mo¢ tai ngan hang thuong mai:
I. Ni dung dé nghi thanh toén:
(Pon vi: Péng)
Tai khoan ngan hang Trong do:
. S6Tai | | oo | Lwomg) Tiencong g, g o (HERPRYL L Tién | Ghi
STT Ho va tén . ..|Tén ngan | Tong so | va phu | lao dong NI Tién capva | Tién ,
khoan nguoi . £ nhap ting N A .| hoc chu
X hang cap theo theo A thwong | tro cap | khoan| x
hwong X thém . bong
lwong | hop dong khac
(L)) 2) A (C)] 3 () @) ®) (&) a0 [ dy | a2
Téng )
I. [Ddi vé6i cong chirc, vién chitc
1.
2.
Dbi véi lao dong hop ddng thuc hién cong viée
II. |ho tro, phuc vu theo Nghi dinh

111/2022/Nb-CP




Déi véi lao dong hop déng thyc hi€n cong viéc
III.  |chuyén mdn, nghiép vu trong don vi sy nghiép
cong lap theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP

1.

2

Tong sO ti€n bang chil: ... ...t

IL. Phén thuyét minh thay déi so véi thang truéc:

Nguwoi lap K& toan truéng
(Ky, ghi ro ho tén) (K, ghi ro ho tén)
KHO BAC NHA NUOC

Chuyén vién kiém soat chi/Giao dich vién

Ngay.  thang......... nam.............
Thi truéng donvi
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Ngay...... thang........ nam.............
Giam doc KBNN cip tinh hodc Lanh dao phong
dwgc iy quyén/Giam doc KBNN quén, huyén




Mau M04.01.11

Tén don vi: TRUONG PAI HQC HA LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Dia chi: Nam Khé - Udong Bi - Quang Ninh Doc tap=Tu do=Hanh phic
DANH SACH CHI HO
(Kém theo UNC s ngay...... thang ....... nam .....)
T SO TAI NGAN -
T TEN DVH KH()AN HA}VG SO TIEN NQI DUNG
HUONG HUONG
CONG -

So tién viéet bang chir:

Phi chuyén tién: o0 Ngudi chuyén chiu phi o0 Ngudi huéng chiu phi.

Quang Ninh, ngay thang nam 202...

NGUOI LAP KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Maiu M04.01.12

Khong ghi vao i 10)'% NHIEM CHI Mau s6 16¢1
khu vuc nay Chuyén khoan Tién mat tai KB Ky hiéu:
Tién mat tai NH C4-02a/NS
Lap ngay ... thang ... nam ....
DIOTE VI T8 TIEIL: et e e e e e e e e e e et s e e eeeeee s s e e eeeeeseeenens
D I I o] o} TR RURRRRRRRR
Tai Kho Dac NRA NUGC: ..ot ee e e e e etae e e eeaaaeeeens
TAT KROAN: ©oeieiieieie ettt e et e e st e e et e e e saaaeesaseeessaeesnseeeaseeensaeean
Y 01 F: I 7 VI (o PO PRRURURPRRRN
Noi dung thanh toan Mai nguon NS| Nién do NS S6 tién
(1) 2) 3 “)
Tong cong
TONE SO tiEN Ghi DANEG CHE: ..ot
DOT VI TNAN HEIIT 1o e e e e e e s e s e e e e s s s seseseeseseseseseeees
D 1 -1 o] 1| LR
TALKROANT ..ottt b et sttt et
Tai Kho bac Nha nurdc (INH): ...ooiiiiiieiececeeeeeeeee e e
Hoac nguoi nhan BIBTLY oottt et r et r s e e e e e e eeeerenenen.
S6 CMND: Cép ngay: NOi CAP: oo,
KHO BAC NHA NUGC PON VI TRA TIEN
Ngay..... thang ... nam Ngay ... thang ... Ngay .... thang ... nam ...
nam ...
Thii Ké Kétoan Giam  Ngudinhin tién Ké toan Chii tai khoin
quy toan truéng doc (Ky, ghi ho tén) truéong (Ky, ghi ho

(Ky, ghi ho tén)  tén, déng ddu)



Mau M04.01.13

Khong ghi vao MAu sb 16al
khu vuc nay Ky hi¢u:
C2-02a/NS

GIAY RUT DU TOAN NGAN SACH NHA NUGC
Thuc chi Tam ung | Chuyén khoan o
Tién mat tai KB

Tién mat tai NH
DoON VI TUE AU LOAN: wovvviiiiiiiiieeeee e e et e e e s e e e reeeeeeesennnes
Tai khoan: Tai KBNN: ..o
Tén CTMT, DA........cccuee.... Ma CTMT, DA: ...........
S6 CKC, HPK: S0 CKC, HDTH: ...ooooeveveeveceeeeee
. , M3 M3 Ma Ma £ ox
Noi dung thanh toan NDKT | chuon nganh | nguon So tién
€] KT | NSNN
(1) (2) (3) 4) (5) (6)

Téng cong

Tong s6 tién ghi AN Chil: ......ovoveeeeeceeeeeeeeeeee e PHAN KBNN GHI
bon vi nhan tién: NoTK: oo
............................................................................... COTK: oo
Dia Chi: oo s No TK: oo
Ta1 KNOAN: ..o COTK: i
TaiKBNN(NH): No TK: o
................................................................................. Co TK:
Hoac ngudi nhan FHEILE v eeeeseeeeeseeeseeneseeesessneseseneees | o]
S6 CMND: ..o CAp NZAY: oo, Noi cip: ............ Ma bBHC: .................
Ngay. thang...... Ngay ... thang ... nam ...
nam........ K& toan truéng Thu trwéng don vi
Ngudi nhan tién (Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén, déng diu)

(Ky, ghi ho tén)

KHO BAC NHA NUOC
~ Ngay ... thang ... nam..... ]
Thi quy Ke toan Ke toan trudéng Giam doc



