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A. GIOI THIEU CHUNG VE QUY TRiNH NGHIEP VU PANH GIA CAN
BO

Cén ctr cac van ban quy pham phdp luat cia Chinh phu, vin ban cua dia
phuong, quy trinh nghiép vu danh gia d6i v6i can bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong dugc thuc hién nhu sau:

Tir ngay 22-24 hang thdng: Cd nhan tw ddnh gid

- C4 nhan thuc hién ty chdm diém va danh gia ton tai bang cach thay doi
ndi dung 02 muc: “Piém ca nhan ty chAm” va “Ton tai” (trong phiéu ddnh gid
cham diém can néu cu thé cdc ton tai, han ché doi véi cac muc khong dat diém
t6i da)

- Téng s6 diém, muc xép loai dugc diéu chinh tu dong theo murc diém tu
chdm cta ca nhan

- Két thuc quy trinh, phiéu tur dong giri dén cip trén truc tiép theo phan
cap thim quyén danh gia

Tir ngay 24-26 hang thing: Cap trén truc tiép dinh gid

- Cép trén tryc tiép thuc hién chdm diém va danh gia ton tai bang cach
thay d6i ndi dung 02 muyc: “Cép trén truc tiép danh gia” va “Tdn tai”

- Téng s6 diém, muc xép loai dugc diéu chinh tu dong theo mic diém
cham cta cap trén truc tiép

- Két thuc quy trinh, phiéu ty dong giri dén cap c6 tham quyén theo phan
cap thim quyén danh gia

Tir ngay 26-28 hang thang: Cip cé tham quyén quyét dinh




- Cap c6 thdm quyén danh gia thuc hién chim diém va danh gia ton tai
bang cach thay ddi ndi dung 02 muc: “Cap c6 tham quyén danh gia” va “Ton
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tai

- Tong s6 diém, muc x€p loai dugc di€u chinh ty dong theo muc diém

cham ctia cp c6 thim quyén
- Két thuc quy trinh, két qua danh gia thang cua c nhan dugc xac lap.
B. PIA CHI TRUY CAP PHAN MEM

Dé sir dung phan mém, ngudi dung st dung trinh duyét Google Chrome, Céc

Cdc, ... truy cap vao dia chi: https://dgcbecve.hanoi.gov.vn/, dang nhép theo tai

khoan va mat khau duogc cap.

Giao dién dang nhap hién thi nhu sau:

®

Bang nhap hé théng

HE THONG DANH GIA CAN BO

Tuy vao timg ddi twong truy nhap, chuong trinh s& an hién mot s6 chirc ning
theo nhom va theo mot sé quyén do ngudi quan tri cip. St dung font UNICODE lam

viéc v&i chuong trinh.

C. CHUC NANG CUA PHAN MEM



https://dgcbccvc.hanoi.gov.vn/

I. CHUYEN VIEN (CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG
HQP PONG)

Sau khi dang nhap, man hinh lam vi¢c hién thi nhu sau:

Dashboard Pénh gié canbd ~ 1
&l K&hoach céng viéc
& Tudanh gia N
SIT | Kydinhgis | Namdénhgid | Biém danhgid x&p loai Thisi diém tur dénh gid Trang thai Thao tac
1 Thang 10 2021 83 Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B) 15:49 27/10/2021 B3 danh gia
2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 Pang danh gia \: a:\
3 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt sac nhiém vu (Loai A) 08:54 04711/2021 Dang danh gia w': E|:\
4 Thing 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vy (Loai A) 09:54 04/11/2021 Ch& nh3n xét
5 Thang 4 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém wu (Loai A) 09:54 04/11/2021 Ch& nhan xét
3 Thang 5 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 Cher danh gia
7 Thang 6 2020 100 Hoan thanh xuét sdc nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 Cherdanh gia
8 Thang 7 2020 a5 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 B3 danh gia
9 Thang 8 2020 a5 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 B3 danh gia
10 Thing 9 2020 as Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 B3 danh gia
Hignthi[ 10 & |dirlieu

Trang trudc o 2 (3 (4 s 67 Trangtiép

C6 2 module chinh bao gdom:

(1) Dashboard: Hién thi canh bao, nhic viéc cia ca nhan, thong ké tinh
hinh d4nh gi4 c4 nhan dudi dang s6 liéu, biéu do;

(2) Panh gia can bo: Nguoi dung thuyc hién céc thao tac ty danh gia tai
day.

Chi tiét cac chtrc nang cy thé nhu sau:
1.1 Thong k&, nhic viée

1.1.1 Théng ké, nhic vigc ciia cd nhén

Buwoc 1: Nguoi dung chon Module Dashboard tai giao di¢n trang chu;

N = Dashboard ~ Panhgidcanbd -

[

& K&hoach cng vigc

Danh sach ty dénh gié

& Tirdanhgia

STT Ky danh gia Nam danh gia Diém déanh giad Xé&p loai Thei diém tu danh gia Trang thai Thao tic
1 Thang 10 2021 83 Hoan thanh t&t nhiém vy (Loai B) 15:49 27/10/2021 B3 danh gia
2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 05:54 04/11/2021 Pang danh gia (@ )
3 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vy (Loai A) 09:54 04/11/2021 Pang dénh gia (@)




Buwée 2: Chon Tab C4 nhan dé xem danh gia ca nhan, ké hoach c4 nhan
va thdng ké can bo cap dudi.

’ ‘ Trangchii  Ddnh gid can b (2) Chon thai Ngnyén Thanh Duyén '

Phong Gido duc va Dao tao

(1) Chon Tab
ca nhén

B8 dinhgid: Thang Théi gian: | Thang 11 Nim: 2021

‘Banh gia ca nhan Ké hoach ¢bng viéc ca nhan Théng ké can bd cap dudi

Ké hoach céng viée ca
nhén va truy cdp nhanh
dé xw ly céng viéc

Théng ké danh gia ca
nhén va truy cap nhanh
céng viéc ca nhan

Théng k& can bé cép
duoi dang so ligu va
biéu do

Nhiém vu dang xir ly

Ty danh gia Sl L
Nhiém vy chua hoan thanh Ty I& danh gia cta nhan vién cap dudi

@ DPang danh gia
® Chd nhan xét

Nhiém vu da hoan thanh D4 nhan xét
L] Pl @ Chd danh gis
3 ® Di danh gia
Danh sach danh gia K& hoach cong viéc b

2021 © Hé thdng quan Iy danh gia cén b Gigithidu Huongdan HOtro

Buwéc 3: Thyc hién cac thao tac dudi ddy dé xem chi tiét hodc truy cap

nhanh cac chirc nang li€n quan dén cong viéc cua cd nhan.

Diinh ghd o nin.

g Thing

DN cihudd s iy 0é &1 Shon legl danh
wem nivanh didm danh e

i ity Thing 11 ke amn
gih cac thing ch cong v o nhan fing ko cdin bed cip dustil

Tidng o8 cling vike
o

Anveo diy 34 by chp
ribsaeh & tp dinh gia

A vba diy 38
truy edp
nhanh myc K
hogach cong
vidc cl nihidn

Ty g diinh gii cia mhin vitn clip dusi ‘

T dibh gk
MRi§m vy chus hodn think
An v diy 34
xam dank sach P
darh gia nodé iy clip
! nbmAh mige Hé Mt vy A hodn think
Er) heach ca rhbn

D el sy il

1.1.2 Théng ké tinh hinh ddinh gid ciia don vi

Buéc 1: Nguoi dung chon Module Dashboard tai giao dién trang chu;




Dashboard Péanh gia cdn bd

&l K&hoach cong vi
Danh sach tv dénh gid Thém md Import excel
4 =

&7 Tudanhgia

STT | Ky danhgia Nam danh gia Biém danh gia X8p loai Thai diém tu danh gia Trang thai Thao tac
1 Thang 10 2021 83 Hoan thanh t8t nhiém vy (Loai B) 15:49 27/10/2021 DA danh gi
2 Théng 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vy (Loai A) 09:54 04/11/2021 Pang danh gia
3 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt sic nhigm vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 Pang danh gia

Bugc 2: Chon Tab Pon vi dé xem thong ké dénh gia caa don vi.

Cinhdn  Phéng Gido duc va Dao tao ogidanh gia - Théng Thaigian: Thang 11 Nam: 2021

¢ @ = PhingGidoducvidioto

An dé xem DS
can bd dwoc
khen thwéng

An dé radanh
sach can bd cua
donvi

An dé xem DS
can bd tw danh
gia

An dé xem DS
can bd da xép
loai

Cong viéc di hoan thanh

1

Tong 53 cong vige Céng vigc chua hoan thanh

8 An dé xem danh
sach cong viéc

An dé xem DS
cong viéc da
hoan thanh

An dé xem danh sach
cong viéc chwa hoan
thanh

cdng viéc dang
Xt ly

Oai ciia don vi thang 11 2021

Tinh hinh x&p loai cia do
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@ Hodn thinh xult sic shigmvu @ Hodn thinh tét nhitm vu © Hodn thinh nhigm vu ® héng hoin thinh nhigm vy - Cin b dinh gid © Hoin thinh xuit sicnhigmvu @ Hodn thinh t3t nhiém vu
0= Clin b duge cSp i khoin Hodn thinh nhiém Khiing hoin thinh nhigm vu
éu dolkét qua
Tinh hinh dénh gid x&p loai ctia can by danh gia de khai thac dir
Ho va tén Chirc vu ‘Diém danh gid Két qua danh gia Ly do thay dai mire xép loai (néu cé) Trang thai

Nguy&n Thanh Duyén Chuyén vién 99 Hoan thanh xust séc nhiém vu (Loai &) Dang danh gid

1.2 Danh gia can b
1.2.1 Tw danh gia
1.2.1.1 Thém m¢i ty danh gia cia ca nhan

Buéc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;




Dashboard Baénh gia can bo

K& hoach cdng viéc

. . . e h — -
Danh sach ty danh gia Gl themmai ) (b importexcel ) I &mnangcao [l Xudtfile v
Tu danh gia —_

Toan by
STT | Kydanhgia NAm danh gia piém danh gia Xép loai Thi diém tu danh gia Trang thai Thao téc

Ché& nhan xét

1 Théng 10 2021 83 Hoan thanh tdt nhigm vu (Loai B) 15:49 27/10/2021 D3 danh gid
Ché danh gia

2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s&c nhiém vy (Loal A) 09:54 04/11/2021 Bang danh gia (@)
P danh gia /

3 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust s&c nhiém vy (Loal A) 00:54 04/11/2021 Bang danh gia

4 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 Ché nhén xét

Buéc 2: Thyc hién thém méi tu danh gia bang mot trong hai cach sau:

Cach 1: An Thém méi, cap nhat thong tin danh gia va luu lai.

] Kéhoach cong

Danh sach tu danh gia

& Imeertexed PSS

Tu danh gia
Toan bo
sTT Ky danh gid N&m dénh gid Diém danh giad Xép loai Théi diém tw danh gid Trang thai Thao tac

Ché nhan xét

1 Théng 11 2021 88 Hoan thanh t&t nhigém vu (Loai B) 11:31 26/10/2021 D& nhan xét
Chd& danh gia

2 Thang 1 2021 70 Hoan thanh t&t nhigm vy (Loai B) 15:06 26/10/2021 Ba danh gia
93 danh gia

Thuge b

iéu chudn ‘ Quy dinh dénh gi4, xEp loai héng thang déi v can b, céing chic, vién chirc, lao déng hop dang trong hé théng chinh tr thanh phé Ha N&i

(1) Chon ky danh

Loai thai gian ‘ Théng ‘ Ky danh gia ‘ Thang 4 gia an ly | Quin tri hé thdng ‘
STT Ngi dung Diém chuan Ty DG
Téng diém 100 ‘ 100 ‘ ‘ Hoan thas Loai &) v|

(2) Nhap diém va
thém giai trinh (néu

1 [Z] NHOM TIEU CHi VE CHINH TRI TU' TUGNG; DAO BUT, LGOI SONG; TAC PHONG LE LI LAM VIEC; ¥ THUC T6 CHUC KY LUAT 20 ‘ 20 ‘ c6)

i Chap hanh chi tnyong, duong 151, quy dinh cia ng, chinh s3ch, phap luat clia Nhé nuGE va cdc nguyén thc 18 chic ky ludt ciia Dang, nhit 1 nguyén 5 ‘ B o ETERET
the t3p trung dén chu, ty phé binh va phé binh trong co quan, don vi
Guong mAu v& dao dirc, Ii s8ng; khdng tham &, tham nhiing, quan liéu, 18ng phi, héch dich, cira quy&n; khdng c6 bidu hién suy thodi v& dao dic, I8i

12 vong 2 g; khéng . 9.9 , léng phi, , clia quygn; khong ¥ ] B ‘ 3 ‘ [P ——
séing
Téc phong, I 18 1am vige chuin muc, tén tuy, trung thuc, ning déng, séng t2o, linh hoat trong thue hién nhidm vu; ¢é phueng phap 13m vie khoa hot, 2

13 scpneng, v B ng 9eeng, sang E poueng phsp 3 ‘ 3 ‘ + Them gidi trinh
dan chu, diing nguyén tac

1.4 Chap hanh su phén céng, chi dac clia ta chie, sin sang nhan nhigm vy; thuc hién 16t céc quy dinh, quy ch&, ndi quy clia co quan, don vi 3 ‘ 3 ‘ 4+ Thém gidi trinh

1.5 [ Thye hién quy te ing xir eiia can b, eéng chic, vién chic, lao déng hop déng trong cac co quan thude thanh pha Ha N&i 8 ‘ 8 ‘

Anvao déy dé
Iy va gl cap
trén

151 | Thue hién 8t van héa céng s&; Giao tip than thién, lich sy, ngdn ngif chuén mur, 6 rang

Anvao day
dé taive

Anvao day a&

Anvao day dé sao
Iru danh gia

chép diém

152 | Mac trang phuc lich sy, phit hop véi hoan canh, tinh chat céng viéc, ding quy dinh ca cg quan, don i dee thé chic

Sao chép digm Luu v i

Céch 2: An Import Excel dé thém mdi bang cach tai file theo miu 1én

phan mém theo cac budc duoi day:




liéu danh gia X

Thude b tiéu chuin

Quy dinh dnh gi, x3p loai hiing théng d8i véi cén bd, cdng chirc, vién chic, lae déng hop déng trong hé thng chinh trj thanh phd Ha Noi v ‘

Loai thii gian ‘ (3) An vao day d¢é Ky dénh gia | Thang 4 v‘ Gan bé quan Iy | Quéntri hé théng ‘
tai file d& nhap 1én e —_—

L) M -
S (4) An vao aay aé
hién thi file Ién
phan mém

l-‘)\n vao day
dé lwu va guri
danh gia

An dé tai file

(2) Nhap ligu
theo bicu
mau tai vé

An vao déy
de luu

(1) Anvao day
de tai vé mau

Luru lai

1.2.1.2 Sira thong tin danh gia

Buéc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

~ Dashboard Baénh gia can bd

-

4] K&hoach cong

Danh sach ty danh gia Emhemmsi ) (& /‘. = &m nang cao

Tur danh gia

To
STT Ky danh gia Nam dénh gia Diém danh gid Xé&p loai Théi diém ty danh gia Trang thai Thao tic
Ché& nhan xét
1 Théng 10 2021 83 Hoan thanh tét nhiém vy (Loai B) 15:49 27/10/2021 D3 danh gid
Ché danh gia
2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vy (Loal A) 09:54 04/11/2021 Bang danh gia (@)
P3 danh gia /
3 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust s&c nhiém vu (Loal A) 00:54 04/11/2021 Bang dénh gia (@)
4 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xut s&c nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 Ch& nhan xét

Bugc 2: Chon danh gia can stra thong tin, an dé sira thong tin danh

Dashboard ‘Danh gia can bd

&l Kéhoach cong

Danh sach tu danh gid

A o—

& Tudanhgia

Toan bd
STT | Kydanhgia Nam danh gia piém danh gia Xép loai Thai digm tu danh gia Trang thai Thao tac
Chénhan xét
1 Thang 10 2021 83 Hoan thanh t&t nhigm vu (Loai B) 15:49 27/10/2021 B3 danh gia
Chérdanh gia
2 Thang 1 2020 100 Hodn thanh xudt s3c nhigm v (Loai A) 09:54 04/11/2021 Pang danh gia f’ ] \:‘
P danh gia N

3 Thing 2 2020 100 Hoan thanh xut sic nhiém vu (Loal A) 09:54 04/11/2021 Pang dinh gid

Budc 3: Cap nhat thong tin va 4n Luu hodc Luwu va giri & hoan tat qua

trinh.




-a thong tin danh g

Thugc b tiéu chudn ‘ Quy dinh dénh gis, x&p loai héng théng d&i véi cén bd, céng chire, vién chiic, lao dng hop dang trong hé théng chinh tri thanh phé Ha N&i X~ ‘
Logithoigian | Thang ‘ K dénh gia ‘ Thang 1 v ‘ Canbg quiny ‘ Kiéu Dang Cuéng ‘
STT Ngi dung Diémchudn Ty DG
Téng diém 100 ‘ 100 ‘ ‘ Hoan thanh xudt sc nhiém vu (Loai A) v‘
1 [Z] NHGM TIEU CHi VE CHINH TR| TU TUGNG; DAO BUC, LOI SENG; TAC PHONG LE LGI LAM VIEC; ¥ THUC T8 CHUC KV LUAT 20 ‘ 20 ‘ Cép nhéat diém ty danh

gia va giai trinh

1| Ghp hanh chd truong, Gubng I, quy dinh ciia Bang, chinh sich, phap ludt i Nha nuse vé cée nguyn the 16 chire ky ludt e Bang, nhét 12 nguyén 3 ‘—Tj ——
t4c tap trung dén chi, ty phé binf v phé binh trong co quan, don vi

12 | Guongmau v deo difc, Gi sEng; knang tham 6, tham nhiing, quan liu,ling phi, héch dich, i quyzn; knang co bicu hién suy thoi v deo dc, 5i 5 ‘ 5 ‘ P
s8ng
Téc phong, 18 181 13m viéc chudn my, tan tuy, trung thyc, néng dong, séng tao, lith hoat trong thic hign nhiém vu; 6 phuong phap 1m viéc khoa hoc,

dan chi, dung nguyén téc 3 ‘ 3 ‘ + Thém gii trinh

13 "
1.4 | chép hanh sy phan cong, chi dao ca 8 chic, sin sang nhan nhigm vy; thyc hién 15t céc quy dinh, quy ché ndi quy cla co quan, don vi 3 ‘ 3 ‘ + Thém gidi trinh
1.5 | [ Thy hién quy tic ing xir ciia can b, cong chire, vién chic, lao déng hop dong trong cac co quan thuge thanh phd Ha Ngi s [ s ‘

An vao day aé An véo day dé luu

An @é taivé
Iwu va gui cap trén

151 | Thuc hién t5t van héa cong s&; Giao tigp than thién, lich sy, ngdn ngi chuan muc, 1 rang e
phiéu

An vao day ¢é
sao chép diém tl
¢6t diém chuan

152 Mac trang phuc lich su, phi hop véi hoan canh, tinh chét cong viéc, ddng quy dinh cla co quan, don vi; deo tl

Sao chép digm

1.2.1.3 Xo4 théng tin danh gi4

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

Dashboard Banh gia can bd

] K& hoach cong viéc

\ N\
Themméi ) ( &y Importexcel )
N—

Danh sach ty danh gia

& Tudanhgié

® Toa
STT Ky danh gia N3m danh gia piém danh X8p loai Théi diém tu danh gia Trang thai Thao tic

1 Thang 10 2021 3 Hoan thanh t6t nhiém vu (Loai B) 15:49 27/10/2021 ©a danh gia
® Chidanh gia

2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xust s3c nhigm vu (Loal A) 08:54 04/11/2021 Dang danh gia (@)
* P3danhgis /

3 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vy (Loal A) 09:54 04/11/2021 Bang dsnh gia (

4 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vy (Loai A) 09:54 04/11/2021 Chd nhan xét

Pl

, 4 L4 A Ja A . A i E .I 2 ,
Buwdc 2: Chon danh gid can xo4 thong tin, an - dé xoa.

ﬁ = pashboard | Dénh gid cén bb

K& hoach cng

=\ .
XD

Ty danh gid

Toan bb
STT Ky danhgia Nam danh gia Diém danh gia Xép loai Thai diém tu dénh gia Trang thai hao tac
Chérnhan xét
1 Thang 10 2021 83 Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B) 15:49 27/10/2021 Ba danh gia
Chérdénh gid
2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vy (Loai A) 09:54 04/11/2021 Pang danh gia (@)
P4 danh gia —/
3 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xut sic nhiém wu (Loai A) 08:54 04/11/2021 Pang dinh gia (@)

10



1.2.1.4 Theo doi két qua danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

N = Dashboard  Panh gia canbd -
(i = 2 :

] K&hoach cong vigc >

Danh séch tu dénh gid Thém méi :I Xudtfile ~
&v Tuwdanhgia v B

® Toanbd
STT Ky danh gid Nim danh gia Piém dénh gid X&p loai Thei diém tur danh gid Trang thai Thao tac
* Ché& nhan xét
1 Thang 10 2021 83 Hoan thanh t&t nhigém vu (Loai B) 15:49 27/10/2021 B3 danh gia
& Chirdanhgia
2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xust sic nhigm wu (Loai A) 08:54 04/11/2021 Pang danh gia (&)
* Dadanhgia R

Bugc 2: Dé theo doi két qua danh gia, chon muc Toan bd dé xem toan bd
danh sach, an Ché nhin xét dé xem danh sach danh gid chd nhan xét, Cho

danh gia dé xem danh sach danh gia chd danh gia, P4 danh gia dé xem danh

sach danh gia da danh gia.

™ = Dashboard  Danh gia canbg -
A — ashboart anh gia can bo

&l K& hoach cng viéc

& Tudanhgia

(1) Chon trang
thai danh gia

(2) An vao gay gé
xem chi tiét danh gia

o
5
]
=
©

* Toanbd

STT | Kydanhgia Nam danh gia piém danh gia Thi digm ty danh gia Trang thai Thao tac
* Chi¥nhan xét
1 Théng 10 2021 83 Hoan thanAWt nhigm vu (Loai B) 15:49 27/10/2021 i danh gid
s Chidanhgia
2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 03:54 04/11/2021 Pang danh gia \: W)
® P3danhgia N~
3 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt sac nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021 Pang danh gia (@)

1.2.1.5 Tim kiém danh sach ty danh gia

Buwoc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

L\ — Dashboard  DAnhgidcinbd ~

] Kéhoach cong viéc >

Danh sach ty dénh gia . 5 Thém m& ) Xudtfile
&y Tudanh gia —

* Toanbd

STT | Ky déanh gia N3m danh gia Diém danh gia X&p loai Thei diém tur danh gia Trang thai Thao tac
& Chiynhan xét

1 Théng 10 2021 83 Hon thanh tét nhidm vu (Loal B) 15:48 27/10/2021 D3 dénh gid
* Chdanhgia

2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vu (Loai A4) 09:54 04/11/2021 Pang dénh gia (@)
« BPadanhgia N

Buwde 2: Pé tim kiém danh sach tu danh gia, chon muc Toan by/ Cho

nhan xét dé tim kiém danh sach danh gia cho nhan xét, Ché danh gia dé tim
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kiém danh sach danh gia chd danh gia, Pa danh gia dé tim kiém danh sach danh
gia da danh gia;
Buwéc 3: An Tim kiém nang cao va thuc hién céc thao tac nhu dudi day

dé tim kiém danh sach tu danh gia.

Danh sach tu danh gia

Thém mdi :I (L Impaort excel) Xudtfile «

(1) Chon Tim kiém

(2) Chon tiéu chi

Théi . = 01/10/2021 DEn ngay = 081172021

Trang thai Dang danh gia v | Phan loai danh gia Hoan thanh xuat sac nhii v

Loai danh gia Thang v | Ky danhgid Thang 11 i

o > -
b Tailai

{3) An Tim kiém

Mam danh gia 2021

[=]

STT Ky danh gia Nam danh gia piém danh gia X&p loai Thai diém tw danh gia Trang thai Thao tac

1.2.1.6 Xuit danh sach tw danh gia

Buwdc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

L\ i Dashboard ~ PAnhgldcinb ~

] K&hoach cong vigc >

Danh sach tu danh gia
&y Tudanh gid v -

® Toanbd
STT Ky danh gid Nim danh gia Piém dénh gid X&p loai Thei diém tur danh gid Trang thai Thao tac
* Ché& nhan xét
1 Thang 10 2021 83 Hoan thanh tdt nhigm vu (Loai B) 15:49 27/10/2021 B3 danh gia
* Ch&danhgia
2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhigm wu (Loal A) 09:54 04/11/2021 Pang dénh gid ( D\'\
* Dadanhgia R

Buée 2: Dé xuét file danh sach tu danh gid, chon muc Toan b dé xuat
toan bo file danh sach danh gia, Chd nhdn xét dé xuét file danh sach danh gia
chd nhan xét, Cho danh gia dé xuat file danh sach danh gia cho danh gia, Pa

danh gia dé xuét file danh sach danh gia da danh gia.
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] K&éhoach cong vigc

Tu danh gid

Anvao day
STT Ky danh gia Nam dénh gia Diém dénh gid X&p loai iém tur danh gia Trang thai
1 Thang 10 2021 69 Hoan thanh nhiém vu (Loai ) 11:36 28/10/2021 Ché dénh gid
Ché danh gia
2 Thang & 2021 89 Hoan thanh nhiém vu (Loai C) 15:52 28/10/2021 Ché danh gia
D3 danh gia
3 Thang 8 2021 70 Hoan thanh t8t nhiém vu (Loai B) 09:37 01/11/2021 Ché danh gia

Buéc 3: Chon dinh dang file twong tmg can xuat dé tai file vé.

Xust file

Excel
PDF

‘ STT | Ky danh gia | Nam danh gia | Piém danh gia | Xép loai | Thoi diém tw danh gia | TrEme

1.2.1.7 Xuit phiéu danh gia

Buoc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

N Dashboard  DAnhgidcinbd ~

J

Tu danh gid - —

] Kéhoach cong viéc

Toan bd
STT Ky danh gia Nim danh gia piém danh gia X&p loai Théi diém tu danh gia Trang thai Thao tac
Chér nhan xét
1 Thang 10 2021 83 Hoan thanh tét nhiém vy (Loai B) 15:49 27/10/2021 B3 danh gia
Ché danh gia
2 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém wu (Loai A) 05:54 04/11/2021 Pang danh gid (@ )

D3 danh gia

Bude 2: Dé xuat phiéu danh gia, chon Toan bd dé in phiéu danh gia bat
ky, muc Cho nhén xét dé xuat phiéu danh gia chd nhan xét, Cho danh gia dé
xuat phiéu danh gia chd danh gia, Pa danh gia dé xuat phiéu danh gia da danh

gia, an dé xem chi tiét danh gia.

] K& hoach cong viec

An vao day dé xem

Danh sach d3 danh gia >
chi tiét danh gia

Ty danh gia
Toan b
STT Ky danh gia N&m danh gia Diém danh gia \ X&p loai Théi diém tu danh gia Trang thai
Ché nhan xét -
1 Thang 1 2021 70 Hoan thanh t8t nhiém ﬁy_(L_oal_B) 15:06 26/10/2021 D3 danh gia
Chér danh gia
2 Thang 5 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Logi B) 15:06 28/10/2021 Dadanhgia
D3 danh gia
3 Thang 12 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 16:35 29/10/2021 Dadanh gia
Nhan xét dinh gia
4 Thang 7 2020 95 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:30 04/11/2021 D& danhgia

Budc 3: An Xuit phiéu dé xuat phiéu danh gia.
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o tiéu chuan

Hotén | Nguy&n Thanh Duyén
Logithaigian | Thang
Canbd quinly | KiéuDing Cuéng

Ngi dun

Téng diém

9

Chirc vu

Ky danh gid

Trang thai

Chuyén vién

Thang 10

Dé dénh gia

[=] NHOM TIEU CHi VE CHINH TRI TU TUGNG; DAO BUC, LI SONG; TAC PHONG LE LGI LAM VIEC; ¥ THUC T6 CHUC KV LUAT

Chap hnh chi trurong, d
tc 14p trung dén chi, t phé binh v phé binh trong co quan, don vi

Guong mau v dao i, I5i song: khong tham &, tham nhiing, quan liéu, lng phi, hach dich, cira quyén; khong o6 bidu hién suy thodi vé dao dic, 16i

<éng

Téc phong, 18 16i 1am viéc chuan myc, tn tuy, trung thuc, nang dgng, sang tao, linh hoat trong thyc hién nhiém vu; c6 phuang phép 1m viéc khoa hac,

dan ch, ding nguyén tic

Chap hanh su phan céng, chi dao cua 8 chie, sin sang nhan nhigm vy; thuc hién t6t cac quy dinh, quy ch&, ndi quy cla co quan, don vi

g 1i, quy dinh ctia Déng, chinh séch, phap luat clia Nha nude v

nguyén tic

Quy dinh danh gié, x&p loai hiing thang i v5i can b, edng chiic, vién chi@ao déng hop dBng trong hé thang chinh tri thanh ph8 Ha Nai

Thudc don vi

v Nam danh gid

‘Biém chuanTu BGNhan xétLanh dao BG

hire ky luat cia Dang, nhat 13 nguyén

(= Thye hign quy tic ing xir ciia can b, cng chiic, vién chirc, lao dong hgp déng trong cic co quan thugc thanh pha Ha Ngi

Thuc hién t8t van hoa cang s&; Giao tigp than thién, lich su, ngdn ngir chuan r

muc, rd rang

100 83 83 83
20 8 18 18
3 1 1
3 3 3 3
3 3 3 3

An vao sy aé
xuét phiéu

Phang Gido duc va Dae tao

2021

Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B)

Xuét phiéu

Phiéu danh gia tai vé cd dang nhu sau:

PHONG €140 DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET &

* D lip - Twrdo - h philc

PHIEU DANH CL4, XEP LOAI HiNG THANC

(dp dung 381 vi Céng chitc, vitn chirc hing git chirc vu linh dao, gudw I tai cde ¢

gquan, dem it
Thing: 10 /2021

huge quén, hupén, i xd)

AM

- Ho va tén: MNzuyén Thinh Duyén

- Clyirc v Chuyén vién

Két qui dinh gid

Piém ci phin e
chim

T Nii dung Zinh =i3

Cap cd thim
quyen dinh gid

Tén g

56
diém

Tonsgi

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU'
1 | TUONG; Ba0 BUT, LOI ONG; TAC

FHONG LE LOILAM VIEC; ¥ THUC
TO CHUC KY LUAT

13

Chdp himk dud trwems, duwins I.m.l[u) i .
c'm_Dang,dlmhsndl:pblaplqmq_m

L

Grmg mi vé dae dix,
tham O, tham quan u.langplu 3 1
bich dich, cira guyésy; khing cd bien haén
suy thodi vé dav dic, i ing

b

Tm:pmnglzlmhmmcm\mr.mw: tin
my, trung thie, méng ddng, :ang 20, lnh
3 | hoat trong tinee haén puém v, cb phvonz 3 3
phaplam\wlﬂwahoc din chi, ding
ngayén tic

Chnptmh mphnncnnz.mldnncnw
4 muumgmnmm‘lmmmt 3 1
«cac quy dink, quy ché, ndi gay oia co quan,
denvi

Gcmmﬂnﬂmﬂcihantntﬂ[—lsz

Thac hlgnmmlhnacom; =, G\zou!p
than Lich s, ngém nEi® chudn mo, 1d 2 2
g

Mic wamg phue lich =iz, phump\'mhnan
canh, tmh chat cong viec, Fung quy duﬂ'.cnn o 4
o quan, dom vi; deo thé chire darh tronz o
Tam vidc

Coy thi z\mwe’mhmmmmngm
quan, g sups.!pnm]m.\'mkbnnbnc 2 2
=on mine. nzin rip

Ca thil d6 phuc v td chire. cig dén fing
e kiing bach dich o quyén, phisn b3, 2 1
tién cue troms the hién cone v

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC
HIEN CHUC TRACH, NHIEM VU 30
PUTC GIA0

Nims b va ki ning 0 15

Chi ding nghién ciby, cip bt kip thi cac
hanhlxphaphmurhmenmmngmp 1 1
mﬂ!thnmnnmmchxmm:hlencong\m -
o chit lnmez

Bm dlmghehnarh{nm Ib.c\mcnnlmnm
nii g, tin 36; t6 chre thirc hién 2 1
wu theo dins ooy trinh, quv dich

‘Trién ke, heong din, dén ddc kidm tra oo
Glmuznhznhuquummhm 5 1
nhmr.m!moc Link vire thar pmew dgt higa

Eam:nnh_pﬂm. chinh xac vai lirh d20 vé
tinh Funh, ket qua thee hién phige vy duge 2 1
zizn

Co:zng]lxlam‘w ddc ]nphnacphmhvp
theo phom; co kf ning soam thio van ban va
I]'.J)'E(I‘mlh cac van d8 Fuge Zizo tham poew,

1.2.2 Ké hoach cong viéc

1.2.2.1 Thém méi ké hoach cong viéc ca nhin

viéc;

Buwéc 1: Ngudi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
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Buéc 2: Chon Ké hoach c4 nhén;

{.—I\ Durshbaard Exirih g ol B9
d

Danh sdch cong vide ch nhdn

gLt phe

LS Clng vibe Trpagthil Ky dish gk bk

Han mif by KB qub Thaeo Lk

# Tt bl e ks, B i il e Dt i b B Taks Thiag | G7r0e202 Lt

-

Buéc 3: An Thém méi, cap nhat thong tin can thiét va 4n OK dé hoan

tAt.

Thém mai ké hoach ca nhan

Cong viéc
Kydanhgia | Thang 11 v‘ ‘ 2021
Ngi dung cong vige | N6i dung
Can b quan Iy ‘ Kigu Biing Cudng o ‘ Phan loai nhigm vu | Chon phén loai o |
Han xir Iy | Chon ngay | Trang thai cong vide I Chon trang tha - I
Ghi chi | Ghi chi ||
Binh kém | Chon tép | Khéng cd tép ndo dwoc chon |
K&t qua

Két qud Két qua

Ngiy hon thanh | Chon ngay I

inh kém | Chan 1p | Khing c6 t6p nao dugs chon I \

1.2.2.2 Sira ké hoach c4 nhén

Buéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong

Budée 2: Chon Ké hoach ca nhan,;

Buoc 3: Chon mot ké hoach ca nhan can stra, an dé sua;
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JI’_l\ Dashboard  Danhglacinbg ~

] Kéhoach cong viec
Danh séch céng viéc ca nhan

* KE hoach ca nhan

& Tudanhgia Tirkhoa tim kigm | N@i dung cong viéc hodic két qua | < Tailai

ST @ Céng vigc Trangthai | Kydanh gia Ngt‘:::ih” Han xir Iy Két qua Thao tac
. BAo cao két qua trién ()
2 R PR, - Thang 10 - PR A . >
1 & Trién khal phan mém Dénh gia can bd Dang xur Iy 2021 B4 ToanThang | 07/10/2021 khal

02/11/2021-@

1.2.2.3 Cép nhat két qua ké hoach ca nhan
Buge 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéce;
Buéc 2: Chon Ké hoach c4 nhén;

Buwdéc 3: Chon mot ké hoach ca nhan can cap nhat két qua, 4n = dé cap

nhat thong tin;

L\ = Dashboard  Banhgldcinb

/] K&hoach cng vigc

Danh sach cong viéc ca nhan

K& hoach canhan

& Tydanhgia Tis khéa fim kiém | NGi dung

(1) Chen céng viéc

(2) An vao day dé

Ngudi phu cdp nhat két qua

STT Cong vié danh gia Han xi
& g vié g trach i
— B30 c3o két qua trién (=)
1 é Trién khai phdn m&m Banh gia c&n bé Dang x{r Iy 20; D& TeanThing | 07/10/2021 khai

02/11/2021-&

nhat két qua cong viéc

K&t qua Béo cdo két qua trién khai

Ngay hoan thanh | 02112021 |




1.2.2.4 Xo4 ké hoach c4 nhén

Bwéc 1: Ngudi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéc;
Buwéc 2: Chon Ké hoach c4 nhén;

./-. .-\.

14 ) 14 I . ,‘: ,
Buwoc 3: Chon mdt ké hoach ¢4 nhan can xo04, an - dé xoa.

P = Dashboard  Banhgiacanb -
(i = 4

] K& hoach cong viec
Danh sach céng viéc ca nhan
® K& hoach cd nhan

& Tudanh gia Tirkhoa fim kiém | N&i dung gé —_ ‘ < Tailai E 0
1) Chen céng viéc s aa a2
it
sT | @ Cong vi fGanh gia Ngt‘:‘:(zh"‘ Han xi xoa Thao tac

840 cao két qua tridn
D& ToinThing | 07/10/2021 khai
02/11/2021-@

Thang 10-

1 & Trién khai phdn mém 24nh gié cén bé Dang xr Iy 2021

)

(=)<

1.2.2.5 Tim kiém ké hoach ca nhan
Buge 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéce;

Buwde 2: Chon Ké hoach ca nhan;

Buwdc 3: Nhap tir khoa tim kiém, 4n Tim kiém dé hién thi két qua.

f_‘\ = Dashboard  Ddnhgld cinb ~

@ K& hoach cong visc - Nhap tir khoa
Danh séch céng viéc c& nhan tim Kkiém
& Ké hoach canhan

&y Tudanh gia Tir khoa tim kiém Danh gid can b

ST & Céng vigc Trangthdi Ky danh gia Ngt‘:‘:c:h” Han xir Iy Két qua Thao tac
Thang 10 B30 cao két qud trién ()
1 & Trién khai phdn m&m Danh gia can b DPang xtrly 20511 D& TeanThang | 07/10/2021 khai Y
02/11/2021-& 8 L] )

Hignthi| 10 ¢ | dirligu

1.2.2.6 Xuit danh sach cong viéc ca nhan

Buge 1: Nguoi ding chon Module Panh gia cin bd/Ké hoach cong

viéce;
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Buéc 2: Chon Ké hoach c4 nhén;

Bude 3: Chon Xuit file va dinh dang file dé tai veé.

G = Dashboard  Dénh gi cén b -

&l K& hoach cng viec
el xudtfile v

Danh sach céng viéc cd nhan

® Ké hoach ca nhan

p
( Them
.

& Tudanhgia Tir khéa tim kiém Danh gid can bé | < Tailai

Ngudi phu

sTT & Cong viéc Trang thai Ky danh gid rach Han xtr Iy Két qua Thao tac
. B30 cao két qua trién (=)
1 é Trién khai phan m&m Danh gid cén bd Dang xi Iy 20; D& ToanThang | 07/10/2021 khai Y
02/11/2021-& L o )

II. LANH PAO.

Dudéi day la giao dién phan mém cua tai khoan Lanh dao.

Dashboard Péanh gid cdnbd -~

K& hoach cong viec

Danh sach tu dénh gid ( [E) Them me ) (b import excel
& Tydanhgia > . )

Nhan xét danh gia

STT Ky danh gia Nam danh gia Diém danh gia Xé&p loai Thai diém tu danh gia Trang thai Thao tac

Lanh dao danh gia

1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D} 13:42 02/11/2021 Ché& danh gia
H® so danh gia don vi .

2 Thang 10 2021 70 Hoan thanh t8t nhiém vy (Loai B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gia
BIDEHOET PED FT D 3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Loai B) 14:10 02/11/2021 Chér dénh gié

4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt sic nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Pang dénh gia (@)

5 Théng 2 2020 100 Hoan thanh xust s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang dénh gia ()

C6 2 module chinh bao gom:

(1) Dashboard: Hién thi canh béo, nhic viéc ciia ca nhan, don vi, théng
ké tinh hinh danh gia can bo dudi dang s6 lidu, biéu do;

(2) Panh gia can bg: Nguoi dung thuc hién cac thao tac tu danh gia va
danh gia can bg tai day.

Chi tiét cac chtrc nang cy thé nhu sau:
1.1 Thdng k&, nhic viéc ciia c4 nhan, don vi

1.1.1 Théng ké, nhiic viéc ciia cd nhin

Buwoc 1: Nguoi dung chon Module Dashboard tai giao dién trang chu;
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Dashboard Banhgiacanbd ~
(1 8 :

]  Kéhoach cong viec S

N o—
& Tudanh gia v —

Toan bd
STT | Ky danhgia Nam danh gia pidm danh gia Xép loai Thai diém tu danh gia Trang thai Thao tac

Ch& nhan xét

1 Théng 12 2021 30 Kkhéng hoan thanh nhiém vu (Lozi D) 13:42 02/11/2021 Chér dinh gis
Chér danh gia

2 Thang 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 B3 danh gia
Pa danh gia

3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh t&t nhiém vy (Loai B) 14:10 0211172021 Che danh gia

Nhan xét danh gia

4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xuat sac nhiém wu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Bang danh gia
Lanh dao danh gia
= 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust s&c nhiém wu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Bang danh gia
Hb s danh gia don vi
6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xust sic nhigém wu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Ché nhan xét

Hb so danh gia co quan

Buwéc 2: Chon Tab C4 nhan dé xem danh gia ca nhan, ké hoach c4 nhan
va thdng ké can bo cap dudi.

Trangchii  Ddnh gid can b (2) Chon th&i Ngnyén Thanh Duyén '
gian

Phong Gido duc va Dao tao nhgid: Thang Théi gian: | Thang 11 N&m: 2021

‘Banh gia ca nhan

Ké hoach ¢bng viéc ca nhan Théng ké can bd cap dudi

Ké hoach céng viée ca
nhén va truy cdp nhanh
dé xw ly céng viéc

Théng ké danh gia ca
nhén va truy cap nhanh
céng viéc ca nhan

Théng k& can bé cép
dudi dang so liéu va
biéu do

Nhiém vu dang xir ly
Tu danh gia Ty Ié dnh gié ctia nhan vién cap duéi
Nhiém vy chua hoan thanh yie g P

@ DPang danh gia
® Chd nhan xét

Nhiém vu da hoan thanh D4 nhan xét
L] pals Chd dénh gid
3 @ Di dénh gia
Danh sach danh gia K& hoach cong viéc
2021 © Hé thdng quan Iy danh gia cén b Gigithidu Huongdan HOtro

Buwéc 3: Thyc hién cac thao tac dudi ddy dé xem chi tiét hodc truy cép

nhanh cac chirc nang li€n quan dén cong viéc cua ca nhan.
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’ \ Trangchii  Danh gid cdn b

Phéng Gido duc va Dao tao % Loaidanhgia: Théng Thaigian:  Thang 11 Nam: 2021

K& hoach cong viéc ca nhan Théng ké cén b cap dudi

An vao day dé
truy c&p nhanh
danh sach
ché& Lanh dao
danh gia/Héi

Téng s& cong viéc

0

An vao day dé xem
nhanh ty danh gia
clia cé nhén

An vao day dé truy
cép nhanh danh
Nhiém vu dang xd Iy sach céng viéc ca
nhén va x& ly céng
viéc ca nhan

An aé truy cép
xem danh sach
toan bé danh gia

Ty danh gia anh gia cta nhén vién cap dudi

An dé truy Cép Nhiém vu chua hoan thanh

nhanh ké hoach
céng viéc ca nhén

@ Dang danh gia

@ Chd nhan xét
D4 nhdn xét
Chd danh gia

® Da danh gia

Nhiém vu da hoan thanh

Danh sach dénh gid K€ hoach cong viéc

Di chuét vao biu
do dé xem thong
ké sé ligu

2021 © Hé thdng quan Iy danh gia can bd Gidithidu Hudngdin Hdtrg

1.1.2 Théng ké, nhic viéc ciia don vi

Buoc 1: Nguoi dung chon Module Dashboard tai giao dién trang chu;

I = Dashboard Banh gia can bo ~
[ g

&l K&hoach cong viéc
Danh séch ty danh gid

) = Imeert “
)

& Tudanh gia

Toan bé
STT | Ky danhgia N3m danh gia pidm danh gia xép loai Thai digm tu danh gid Trang thai Thao tac

Ch& nhan xét

1 Théng 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:4202/11/2021 Ch& dénh gia
Chér danh gia

2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh t8t nhiém vu (Lozi B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gid
D3 danh gia

3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 14:10 0211172021 Che danh gia
Nhan xét danh gia

4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém wy (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gid
Lanh dao danh gia

5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém wu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gid
Hb so danh gia don vi

6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém wu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Che& nhan xét

HB so danh gia co quan

Buéc 2: Chon Tab Pon vi dé xem thong ké danh gia caa don vi.
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Canhan  Phong Gido duc va Dao tao psidanhgia:  Théng Thaigian: Thang 11 Nam: 2021

(1) Chon Tab
donvi

(2) Chon loai
danh gia

& @ = PhongGidodyc vaDas tao

An dé radanh
sach can bd cua
don vi

An dé xem DS
can bo dwoc
khen thwéng

55 lugng cén b3 1y dénh gi An dé xem DS S5 lugng cén b 6 xép logi An dé xem DS
can bd tw danh can bo da xep
L 7 c
gia loai

Téng scong vigc Céng vige chura hodn thénh Céing vige dang xi f Céing vie d@ hoan thanh

8 E A ] An dé xem DS -
Ar) dhe ong d?”nh An d& xem danh sach coéng viéc dang An dé xem DS
sachcongviee cong viéc chwa hoan XU Iy cong viec da

Tinh hinh xép loai ciia do thanh hoan thanh

] a0

as 45

25 0 §
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g kS

5 15
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N & > ~ N
& S A il i
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® Hodn thinh xuft sic shigmwy @ Hodn thinh t8t nhigm vy © Hodn thinh nhigm v ® Khbng hodn thinh nhifm vy -O- Cén b dinh gid © Hodn thinh xut sic nhigmvy @ Hodn thinh tt nhigm vy
0 Cin b dug cip i khoin Hodn thinh nhigm vu @ Khiing hodn thinh nhiém vu
An vao biéu do/két qua
Tinh hinh dnh gid x&p loai ctia cén bd danh gia dé khai thac dir

Ho vatén Chife vu Diém dénh gia Két qua danh gia Ly do thay d&i mirc x&p loai (n€u cd) Trang thai

Nguyen Thanh Duyén Chuyén vién 99 Hoan thanh xust séc nhiém vu (Loai A) Bang danh gia .
Téng 56 can b

€ @&  PhingGidoduc v Diots

Hova tén Chire vy Donvi Gidi inh S din thoai Email
‘A Toan Théng Truéng phéng Phéng Gido duc v Dao 180
95 Thi Thuy Nga Pho Trutng phong Phéng Gido duc va Dao tae
Nguyén Trung Hung Phé Truéng phéng Phing Gido dyc va 3o 1ao
Kigu Bang Cutng Phé Truting phing Phéng Gido dyc vé B0 tae
Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc v Dao 180

56 lugng can bg ty danh gia

& @  PhongGisoducvaBiotao

Ky dnh gia Hotén Chirvy Doy Bidm dnh gia Trang théi X logi

Thang 11-2021 Nguyén Thinh Duyén Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao 9 Dang dinh gid Hoan thnh xug séc nhigm vu (Loai A)
Thang 11-2021 Nguyén Thinh Duyén Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao Et Dang dinh gid Hoan thanh xug sic nhigm vu (Loai A)
Thang 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vign Phéng Gido duc vé B0 tao 93 Bang danh gié Hoan thanh xugt séc nhigm vu (Loai A)
Thang 11-2021 Nguyén Thinh Duyén Chuyén vign Phéng Gido dyc va B30 tae 9 Bang dénh gid Hon thanh xut séc nhigm vy (Loai A)
Thang 11-2021 Nouyén Thinh Duyén Chuyén vign Phing Gido duc v Do tac 9 Dang dénh gié Hoan thinh xugt séc nhigm vu (Loai A)
Thang 11-2021 Nguyén Thinh Duyén Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao 9 Dang dinh gid Hoan thnh xug séc nhigm vu (Loai A)
Thang 11-2021 06 Toan Thing Trugng phing Phéng Gido duc va D20 tao 70 Chidanh gid Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B)

Téng 5 cang vi

€ A  PhingGidodycvaBaowo

Ky dénh gia Ho'tén Chircvu Donvi Digm danh gia Trang thai Xéploai

Thang 11-2021 Nguyén Thinh Duyén Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao Et Dang dinh gid Hoan thanh xug sic nhigm vu (Loai A)
Thang 11-2021 Nouyén Thinh Duyén Chuyén vign Phing Gido duc v Do tac 9 Dang dénh gié Hoan thinh xugt séc nhigm vu (Loai A)
Thang 11-2021 Nguyén Thinh Duyén Chuyén vign Phéng Gido dyc va B30 tae 9 Bang dénh gid Hon thanh xut séc nhigm vy (Loai A)
Thang 11-2021 Nguyén Thinh Duyén Chuyén vign Phéng Gido dyc va B30 tae 9 Bang dénh gid Hon thanh xut séc nhigm vy (Loai A)
Théng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido dyc va Dao tao 99 ‘Dang dénh gid Hodn thanh xudt séc nhigm vy (Loai A)
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Cdng vige ehwa hoan thanh

€ #  PhingGido ducvi Diotao

Ky dénh gia Hotén Chic vy Banvi Biém danh gia Trang théi X&ploai

Thng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc v Do tao o9 Dang dénn gid Hobn thinh yut sic nhigm vu (Lozi &)
Thang 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phong Gido duc v Déotao e Pang dénh gid Hon thanh xugt séc nhigm vu (Lozi 4)
Thng 112021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phong Gido duc vi Do tao ) Dang dénh gid Hoin thanh xust sic nhigm vu (Losi &)
Thng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc v Do tao o9 Dang dénn gid Hobn thinh yut sic nhigm vu (Lozi &)
Thng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc v Do tao o9 Dang dénn gid Hoan thinh 1t séc nhigm vu (Lozi &)

1.2 DPanh gia can b
1.2.1 Tw danh gia
1.2.1.1 Thém méi tw danh gia cia ca nhan

Budéc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao
dién trang chu;
N\ = Dashboard  Banh b5 ~ 1

d
S

<] K&hoach cong visc

Danh sach tu dénh gid

Tu danh gia
Toan bé
STT Ky danh gia Nim danh gia Diém dénh giad Xép loai Thei diém tu danh gia Trang thai Thao téc
Ch& nhén xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Ché danh gia
Chd danh gia
2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh tét nhigm vy (Loal B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gid
93 danh gia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhigm vu (Loai B) 14:10 0271172021 Chd danh gia
Nhan xét danh gia -
4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang dénh gia l/D\J
h dao danh gia —
_ = o _ 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang dénh gia
HO sa danh gia don vi
6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vy (Loai A) 09:33 04/11/2021 Che' nhan xét

HD s danh gia cd quan

Buwdc 2: Thyc hién thém madi tu danh giad bﬁng mot trong hai cach sau:

Céch 1: An Thém méi, cap nhat thong tin danh gia va luu lai.

K& hoach céng

Danh sach tr danh gid

Tu danh gid
Toan b
STT | Kydanh gia Nam danh gia Biém danh gia X@p loai Thi diém ty danh gia Trang thai Thao tac
1 Thang 11 2021 28 Hoan thanh t6t nhiém vy (Loai B) 11:3126/10/2021 93 nhan xét
Chi danh gia
2 Thang 1 2021 70 Hoan thanh t8t nhiém vu (Loai B) 15:06 26/10/2021 DA aanh gia
nh gia
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Thém méi danh gia X

Thuge b tiéu chuan ‘ Quy dinh dénh gid, x&p loai héng thang dbi véi can bd, céng chiic, vién chic, lao dang hop dng trong hé théng chinh tri thanh ph8 Ha N&i x v ‘
— (1) Chon ky danh —
Loai thai gian ‘ Thang ‘ Ky danh gia ‘ Théng 4 gia an ly | Quén tri hé théng ‘
STT Ngi dung Diém chuan Ty DG
Téng diém 100 ‘ 100 ‘ ‘ Hoan tha Loai A) V|
(2) Nhap diém va
e oo o . P, _ oo oo thém giai trinh (néu
1 [Z] NHOM TIEU CHi VE CHINH TRI TU TUGNG; DAO BUT, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM VIEC; V THUC TO CHUC KY LUAT 20 20 c6)
i Chap hanh chi tnyong, dudng 151, quy dinh cia 9ng, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va céc nguyén tic 18 chic ky lujt cia Dang, nhét 12 nguyén 5 ‘ B o ETERET
the t3p trung dén chu, ty phé binh va phé binh trong co quan, don vi
Guong mAu v& dao dirc, Ii s8ng; khdng tham &, tham nhiing, quan liéu, 18ng phi, héch dich, cira quy&n; khdng c6 bidu hién suy thodi v& dao dic, I8i
12| g em S o queniou g P cleamEn e ' ‘ 3 ‘ 3 ‘ + Thém gaiinh
séing
Téc pheng, 18 131 |4 &c chuan mue, tan tuy, o thue, néng déng, séng tao, linh hoat tr thye hién nhié ;; €6 phur hdp 13 éc khoa hoc, 2
13 ?:p ?ngle 5i an’jweﬂcc uan muc, tén tuy, trung thuc, ndng déng, séng tao, linh heat trong thire hién nhiém vu; ¢d phuong phap am viéc khoa hec, 5 ‘ 3 ‘ + Them giditinh
dan chu, diing nguyén tac
1.4 Chap hanh su phén céng, chi dac clia ta chie, sin sang nhan nhigm vy; thuc hién 16t céc quy dinh, quy ch&, ndi quy clia co quan, don vi 3 ‘ 3 ‘ 4+ Thém gidi trinh
1.5 [ Thye hién quy te ing xir eiia can b, eéng chic, vién chic, lao déng hop déng trong cac co quan thude thanh pha Ha N&i 8 ‘ 8 ‘
P PR . ) 50 dAy dA
151 Thue hién t5t van héa céng s&; Giao ti8p than thién, lich su, ngdn ngir ehuin mur, rd rang Anvao day qé a0 Anvao day dé Crlwcgao rgf:ycge An vao day
chép diém Iru ddnh gid 19 p deé tai vé
rén
152 | Mic trang phyc lich sy, phi hop véi hoan canh, tinh chat céng viéc, ding quy dinh cla co quan, don vi; dec thé chic
San chép digm

Céch 2: An Import Excel dé thém méi bang

phan mém theo cac budc duoi day:

by Mau nhap i

Thugc b tiéu chudn

Quy dinh danh gié, x&p loai héing théng di véi cén bé, céng chire, vién chic, lzo ddng hop déng trang hé théng chinh tri thanh pha Ha Néi

(3) An vao day dé

Loai thai gian
‘ tai file d&@ nhap Ién

Ky ddnh gid | Théng 4 e

Rhtng 6 1Zreses PToad excel A
S (4) Anvao day g&
hién thi file 1&n
phan méem

(2) Nhap ligu
theo biéu
mau tai ve

1.2.1.2 Sira thong tin d4nh gia

An vao day
dé lwu

Cén bé quan Iy

Quan tri hé théng ‘

An vao day
dé lwu va glvi
danh gia

An dé tai file

Lyu lai Luu va g

Buwdc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

Bugc 2: Chon danh gia can sta thong tin, 4n

dé sira thong tin danh
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”~ Dashboard  Banh gla canbo
— 4 ,l,
] K&hoach cang vidc
Danh sach tu dénh gia ) Import excel
S+ Tydanhgia
Toan bd
STT | Kydanhgia Nam danh gia Diém danh gia X&p loai Thai didm ty danh gia Trang thai Thao tac
Ch& nhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vy (Loai D} 13:42 02/11/2021 Che dénh gid
Ché danh gia
2 Thang 10 2021 70 Hoan thanh tat nhigm vy (Loai B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gid
D3 danh gia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Lozi B) 14110 02/11/2021 Che dénh gid
Nhan xét danh gid
4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xust s&c nhigm vu (Loai A) 09:33 0441172021 Bang dénh gid
Lanh dao danh
= 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust sic nhigm vu (Logi A) 02:33 04/11/2021 Bang danh gid (@)
Hb so danh gia don vi N
- , 3 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vu (Loai A) 02:33 04/11/2021 Chérnhan xét
Hb so danh gia coquan >
7 Thing 4 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vu (Loai A) 02:33 04/11/2021 Chérnhan xét
2 Thang 5 2020 100 Hoan thanh xust sic nhigm vu (Logi A) 02:33 04/11/2021 Che danh gia
9 Thang 6 2020 100 Hoan thanh xust sic nhigm vu (Logi A) 02:33 04/11/2021 Che danh gia
10 Thang 7 2020 95 Hoan thanh xust sic nhigm vu (Logi A) 02:33 04/11/2021 D3 danh gid

Budc 3: Cap nhat thong tin va 4n Luu hodc Luwu va giri & hoan tat qua

4

1.2.1.3 Xo4 thong tin danh gia

Thude bé tiéu chudn ‘ Quy dinh danh gia, x8p loai hing thang ddi véi can bd, cing chirc, vién chirc, lao dong hop dang trong hé thang chinh trj thanh phd Ha Noi 3~ ‘
Loal thai gian | Thang Ky dénh gid — . Cén b quén y ‘ ‘
sTT Nbi dung Diém chudn  TudG
Téng diém 100 ‘ 100 ‘ ‘ Hoan thanh xuft sc nhiém vy (Loai A) v‘
1 [=] NHGM TIEU CHi VE CHINH TR| TU TUGNG; DAO BUT, LOI SENG; TAC PHONG LE LGI LAM VIEC; ¥ THUC T8 CHUC KV LUAT 20 ‘ 20 ‘ Céap nhét diém tw danh
gia va giai trinh
chép hanh chis truong, dudng 1], quy dinh cia Bang, chinh séch, phap ludt cia Nha nutc va ca én thc 16 chic ky luat cia Dang, nhét [a nguyé -
e ! aR anh cf u‘ T r!g uar}g .o\ qt:Iy \r\ .cua éng, chinh séacl prap udt cia Nha nudc va cac nguyén tac to chic ky ludt cla Dang, nhat 12 nguyén 5 ‘ 3 ‘r JPO—
tac tép trung dan chi, tu phé binh v phé binh trong co quan, don vi
12 jg:gng méiu V& dao diic, Ii séng; khéng tham 8, tham nhiing, quan liéu, ldng phi, hach dich, cira quy@n; khéng 6 bigu hign suy thodi v dao ddc, 16i R ‘ 5 ‘ P
1a | Técphong.e15ilam vie chusn mue, tan tuy, trung thuc, nng ddng, sang tao, inh heat rong thuc hién nhiém vu; c6 phuong phap 1am viée khoa hoc, . ‘ 5 ‘ P
dan chy, ding nguyén tic
1.4 | Chép hanh su phan cang, chi dao cda t8 chirc, sin sang nhan nhiém vu; thut hién 16t cée quy dinh, quy ch uy ciia co quan, don vi 3 ‘ 3 ‘ + Thém gidi trinh
1.5 | [ Thue hién quy tie dng xir ciza can b, eéng chire, vién chire, lao déng hop déng trong cac co quan thuse thanh pha Ha N&i 8 | e ‘
151 | Thuc hién t5t van héa cdng sé; Giao tiép than thién, lich sy, ngén ngir chusin mu, 1 rang ) An vao day aé An vao _da%/ denluu An as taive
An vao day gé Iweu va glri cap trén phiéu
sao chép diem tlv
152 | Mactrang phyc lich sy, phi hap véi hoan cénh, tinh chat cong viéc, ding quy dinh clia co quan, don vi; deo t cot didm chudn iem gidi trinh
Sao chép digm wuvaghi | Xustphigu Béng

Budéc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;
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i Dashboard ~ Péanhgidcanbg - l

] K&hoach cang vidc

Danh sach tu dénh gia

&v Tudanhgia
Toan b
STT | Kydanhgia Nam danh gia Diém danh gia X@ép loai Théi diém ty danh gia Trang thai Thao tac
Ch& nhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khé&ng hoan thanh nhiém vy (Loai D) 13:42 02/11/72021 Ch&rdanhgia
Chés danh gia
2 Thang 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Logi B) 13:48 02/11/2021 B3 danh gia
93 danh gia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 14:10 02/11/2021 Ch&danh gia
Nhan xét danh gid A
4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xuat s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Bang danh gia | W)
L&nh dao danh gia -
= 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Bang danh gia (&)
Hb sd danh gia don vi ./
- 2 = 6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xust sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Chd nhan xét
Hb so danh gla coq
7 Thang 4 2020 100 Hoan thanh xust sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Chd nhan xét
8 Thang 5 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Chérdanh gia
9 Thang 6 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Chérdanh gia
10 Thang 7 2020 95 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 D3 danh gia

1.2.1.4 Theo doi két qua danh gia

Buwdc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

Dashboard Bénh gid cdnbd ~

/] K&hoach cong vidc

Tu danh gia v —

Toan b
ST Kydanhgia Nim danh gia piém danh gia X&p loai Théi diém tu danh gia Trang thai Thao tac
Chérnhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Ché danh gia
Ché danh gia
2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gia
b3 danh gia
3 Théng 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 14:10 02/11/2021 Ché dénh gid
Nhan xét danh gia -
4 Théng 1 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gid ( ] )
L&nh dao danh gia —
5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gia \/D\\
Hb so danh gia don vi NS
. N 6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Ch& nhan xét

Hb s danh gia co quan

Buée 2: Dé theo ddi két qua danh gia, chon muc Toan b dé xem toan b
danh sach, an Ché nhan xét dé xem danh sach danh gia chd nhan xét, Ché
danh gia dé xem danh sach danh gia chd danh gia, Pa danh gia dé xem danh
sach danh gid da danh gia.

&] K& hoach cong vié
(1) Chon trang thai ( (2) An vao day dé xem chi \
0an bd danh gi tiet danh gia
_/gié piém danh gia X&p loai ) Thai diém ty danh gia Trang thai
y
1 Thang 7 2021 20 Hoan thanh nhlémée (Leai O Quan tri hé théng 10:56 03/11/2021 Ch& nhan xét
= 2 Thang 4 2020 100 Hoan thanh xut sac nhiém vu (Loai A) Quan tri hé thdng 09:30 04/11/2021 Chér nhan xét
Pa danh gia
3 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) Quan tri hé thdng 09:40 04/11/2021 Ch& nhan xét
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1.2.1.5 Tim kiém danh sach tw danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

N\ i Dashboard | DAnhgiécanbd ~

-

] K&hoach congvigc

& Tudanh gia - 7
* Toan bé
STT Ky danh gia Nim danh gia Piém danh gia X&p loai Théi diém tr danh gia Trang thai Thao tac
® Chénhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Ché danh gia
® Chadanhgia
2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gia
® pddanhgia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Logi B) 14:10 02/11/2021 Ché& danh gia
¢ Nhan xét danh gia .
4 Théng 1 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Dang dénh gid ( 2] \:‘
L&nh dao danh gia —
“ = 5 Théng 2 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gi3 (m)
Hb so danh gia don vi gy
6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Ch& nhan xét

Buwéc 2: Dé tim kiém danh sach tu danh gia, chon muc Toan bg/ Cho
nhéan xét dé tim kiém danh sach danh gid chd nhan xét, Cho danh gia dé tim
kiém danh sach danh gia chd danh gia, Pa danh gia dé tim kiém danh sach danh
gia da danh gia.

Bugc 3: An Tim kiém ning cao va thuc hién cac thao tic nhu dudi day

dé tim kiém danh sach tu danh gia.

— -
Danh sach tu danh gia ([ [Z] ThEm mai ) (.1. Import ex<:e|>
. v

(1) Chon Tim kiém

(2) Chon tiéu chi

Thai i =1 01/10/2021 Dén ngay =] 081172021

Trang thai Dang danh gia v | Phan loai danh gia Hoan thanh xuét sac nhit v

Loai danh gia Thang v | Kydanhgia Thang 11 “

) 3. -
ot Tailai

(3) An Tim kiém

Mam danh gia 2021

STT Ky danh gia Nam danh gia Piém danh gia Xép loai Thei diém tu danh gia Trang thai Thao tac
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1.2.1.6 Xuét danh sach tw danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

N\ = Dashboard | DAnhgiécanbd ~

-

] K&hoach congvigc

& Tudanh gia - 7
* Toan bd
STT Ky danh gia Nim danh gia Piém danh gia X&p loai Théi diém tr danh gia Trang thai Thao tac
® Chénhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Ché danh gia
® Chadanhgia
2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gia
® pddanhgia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Logi B) 14:10 02/11/2021 Ché& danh gia
» Nhan xét danh gia .
4 Théng 1 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gid ( ] )
L&nh dao danh gia —
I = o 5 Théng 2 2020 100 Hoan thanh xudt séc nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gid ( 2] )
Hb so danh gia don vi gy
6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Ch& nhan xét

Hb s danh gia co quan

Buwéc 2: Dé xuit file danh sach tu danh gia, chon muc Toan b dé xuat
toan bo file danh sach danh gia, Cho nhdn xét dé xuit file danh sach danh gia
chd nhan xét, Cho danh gia dé xuat file danh sach danh gia cho danh gia, Pa
danh gia dé xuét file danh sach danh gia da danh gia.

&) «&hoach céng viéc

Danh sach cho danh gid
&v Tudanhgia v
Anvao day

® Toanbd

STT Ky danh gia Nam danh gia piém danh gia X&p loai [em tur danh gia Trang thai
® Ch&nhan xét

1 Thang 10 2021 69 Hoan thanh nhiém vu (Loai C) 11:36 28/10/2021 Ché danh gia
e Chadanhgia

2 Thang@ 2021 89 Hoan thanh nhiém vu (Loai ) 1352 28/10/2021 Ch& dénh gid
& padanhgia

3 Théng e 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 09:37 01/11/2021 Ché dénh gid

Buwde 3: Chon dinh dang file twong tmg can xuat dé tai file vé.

Xudt file
Excel
PDF

‘ STT | Ky danh gia | Nam danh gia | Diém danh gid | XEp loai | Thoi diém tw danh gia | Trame

1.2.1.7 Xuét phiéu danh gia
Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;
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Dashboard

\
(.

]  K&hoach congvidc
Danh séch ty danh gia

&y Tudinhgia

Toan bé
STT | Ky dénhgia

Chd& nhan xét

1 Thang 12
Chés danh gia

2 Thang 10
93 danh gia

3 Thang 11
Nhan xét danh gia

4 Thang 1
Lanh dao danh gia

I = o 5 Théng 2

Hb so danh gia don vi

6 Théng 3

H® so danh gia co quan

Banh gia can bé

Nim danh gia
2021
2021

2021

2020

2020

2020

Piém danh gid
30
70

70

100

100

100

Xé&p loai
Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D)
Hoan thanh tét nhiém vy (Loai B)

Hoan thanh t8t nhigm vy (Loai B)

Hoan thanh xust sic nhigm vu (Logi A)

Hoan thanh xudt séc nhiém vu (Loai A)

Hoan thanh xudt séc nhiém vu (Loai A)

™ o—
i) [ & Impo el o kiém nang cao Xudtfile w
J

Thai diém tu danh gid

13:42 02/11/2021

13:48 02/11/2021

14:10 02/11/2021

09:33 04/11/2021

02:33 04711/2021

02:33 04711/2021

Trang thai Thao tic
Ché danh gia
B3 danh gia
Chérdanh gia

Bang danh gid

Dang dénh gid

Ch& nhén xét

Buge 2: Dé xuat phiéu danh gia, chon Toan bd dé in phiéu danh gia bat

ky, muc Chd nhén xét dé xuat phiéu danh gia chd nhan xét, Ché danh gia dé

xuét phiéu danh gia cho danh gia, Pa danh gia dé xuit phiéu danh gia di danh

gi4, an dé xem chi tiét danh gia.

4] K&hoach céng

Danh sach da danh gia

An vao day dé xem

Tu danh gia chi tiét danh gia
STT Ky danh gia Nam danh gia Diém danh gia \ X&p loai Théi diém ty danh gia Trang thai

Chér nhan xét 3

1 Thang 1 2021 70 Hoan thanh t6t nhiém ﬁu,(@:ﬂ) 15:06 26/10/2021 D& danh gia
Chér danh gia

2 Thang 5 2021 70 Hoan thanh tat nhiém vu (Loai B) 15:06 28/10/2021 D& danh gia
93 danh gia

3 Thang 12 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Loai B) 16:35 29/10/2021 93 danh gia
Nhan xét danh gia

4 Thang 7 2020 95 Hoan thanh xust s3c nhiém vy (Loai A) 09:30 04/11/2021 93 danh gia

Budc 3: An Xuit phiéu dé xuat phiéu danh gia.

Xem thong tin danh gia X

Thusc bé tiéu chuin ‘

Quy dinh danh gi, x8p loai hing thang i véi cén b, cong chiic, vién chic, lao dong hop dong trong hé thdng chinh trj thanh phd Ha Noi

xv‘

Loai thai gian ‘ Thang

Ky dénh gié ‘ Theng 1

v ‘

Can bd quén Iy ‘ Quan tri hé théng ‘

STT Noi dung 1piém chuan(Tu BG|Nhan xétlHoi dong DG
Téng diém 100 68 99 70 Hoan thanh t8t nhiém vu (Loai B)
1 [Z] NHOM TIEU CHi VE CHINH TR| TU TUGNG; DAO BUT, LOI SBNG; TAC PHONG LE L8I LAM VIEC; ¥ THU'C T8 CHUC KY LUAT 20 18 19 20
" Chap hanh chi truang, duing 15i, quy dinh cda Dang, chinh séch, phap ludt ctia Nha nude va cac nguyén téc t8 chie ky luat clia Dang, nht 13 nguyén 3 E ) 3
t&c tép trung dén chi, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi
1, | Gueng méu vé dao diic, I6i séng; khang tham 6, tham nhiing, quan liéu, ling phi, hach dich, cira quyén; khdng cé bigu hién suy thoai vé dao dic, I5i 5 . s 5
sBng
. Tac phong, 12 15i 1am viéc chun muc, tan tuy, trung thyc, nang dong, sang taa, linh hoat trong thyc hién nhism vy; c6 phuong phap lam viéc khea hoc, 3 R R 3
dan chi, diing nguyén tac
14 Chép hanh su phan céng, chi dao cta td chuc, sin sang nhan nhiém vu; thuc hién 18t cac quy dinh, quy ché, ndi quy cla co quan, don vi 3 3 3 3
15 [=] Thuc hién quy tic tmg xir ctia cén bd, céng chire, vién chiic, lao déng hop déng trong céc co quan thude thanh phd Ha N&i 8 3 g 8
151 | Thychién t8t vin hoa cdng sé; Giao tiép than thién, lich sy, ngdn ngif chuan muc, rd rang 2 2 2 2
152 | Mac trang phuc lich su, phis hop véi hoan canh, tinh chat cang viéc, ddng quy dinh ciia co quan, don vi; deo thé chic danh trong gies [am viéc 2 2 LT
An vao day dé xuét
phiéu
153 G6 § thirc giir gin v& sinh mai trung ca quan, don vi; s3p x&p noi lam viéc khoa hoc, gon gang, ngan nip 2
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Phiéu danh gia tai vé c6 dang nhu sau:

PHONG GIAQ DUC VA DAO TAO | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Két luin:Xép loai: Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D)

Pic lip - Tw do - Hanh phiic
PHIEU DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

Nedy  thang  nim 20...
CAP CO THAM QUYEN
(EY, dong déu va ghird ho tén)

(Ap dung @i véi Limh dao céc phong, dom vi fruc thude UBND quén, huyén, thi xd)
Thang: 12/2021
- Ho vé tén: DG Toan Thing

- Chike vu: Trudme phong

Két qui danh gia

TT | Noi dung dinh gii | Diém t5i da | Diém ci nhin tw chim ‘ Cép cb thim quyén dinh gis

56 didm ‘ Téin ta ‘ 56 dsém Tén taf

CA NHAN TU XEP LOAI (dinh diu X vio mét trons 04 & twons ims duci div)

[ 1 I I I 1 I I
. Hoin thinh tét ohiém | Hoin thimh nhiém vy

vu (Logi B) asi (
Tir 70 diém gén dugi 0 | Tir 30 ifm dén dund 70
didm didm

Newii ty dinh gid

(K va ghi 78 ho 1)

*= NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

1.2.2 Nhin xét, dinh gid cip dwdi
Lanh dao cdp pho dugc giao quan Iy truc tiép can bo cip dudi thuc hién
quyén nhan xét, danh gia tai Module nay (4p dung dbi véi don vi ¢6 tir 20 can bd
cong chuec tro 1€n).
1.2.2.1 Theo dbi, tim kiém danh sach danh gia cho nhan xét, da nhin xét
Buwdc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bg/Nhan xét danh gia

tai giao dién trang chu;

Dashboard Banh gia can bd ~

K& hoach cang viéc

Danh sach danh gia ch& nhan xét

Ty danh gid

» Nh3n xét danh gia

® Chdnhanxét STT | Ky danh gia Nam danhgia | Hotén Diém danhgia | Xép loai Thai diém tu danh gia Thao tac
* DPdnhan xét
O 1 Théng 3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt 23 nhigm vy (Loai &) 09:54 04/11/2021
Lanh dao danh gia
D 2 Thang 4 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021
Ho so danh gia don vi
O 2 Thang3 2020 Kigu Dang Cuding 100 Hozn thanh xust s3c nhigm vu (Loai A) 10:02 04/11/2021

H& so danh gia co quan

Buwoc 2: An vao Cho nhan xét d¢ theo doi, tim kiém danh gia cua cap
dudi gui Ién chd nhan xét, Pa nhan xét dé theo doi, tim kiém danh gia cia cap

dudi Lanh dao da nhan xét.
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Buéc 3: Thyc hién cac thao tac dudi ddy dé tim kiém danh gia.

™ = Dashboard  Panh gi can bd
(i 2

(1) Chon Tim kiém

néng cao
K& hoach céng (2) Chon tiéu
Danh sach danh gia chd nhan xét chi tirr.n Kkiém
Tu danh gia
Nhan xét danh gia
Thii gian tu danh gia tir ngay | [ 01/9/2021 ‘ Dén ngay ‘ =1 1011172021 ‘
Chd nhan xét
Loaidanngid | Thang v |f L ‘ _Titea- v‘
©3 nhan xét (3) An Tim kiém
Lanh dao danh gia NEm danh gia | Chon n&m A ‘ Tétca v‘
Hb so danh gia don vi T Tailai
HB so danh gia co quan
STT | Ky danh gis NEm danhgid | Hotén Diém danh gid | X&p loai Thii diém tu danh gia Thao tac
O 1 Thang3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vy (Loai A) 09:54 04/11/2021
O 2 Thang4 2020 Kigu Bang Cudng 100 Hoan thanh xuit s3c nhigm vu (Loai A) 09:54 04/11/2021
D 3 Thang 3 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 10:03 04/11/2021
O 4 Thangd 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hozn thanh xuit s3c nhigm vy (Loai A) 10:03 04/11/2021

K& hoach cdng viéc

Danh sach danh gia da nhan xét % Tim kiém nang cao

Tu danh gid

Nhén xét danh gid

Chd nhan xét STT | Kydanh gia Nam dénh gia Ho tén piém danh gia X&p loai
D3 nhan xét 1 Thang 11 2021 Quén tri hé théng 0 Hoan thanh t5t nhiém vy (Loai B)
Linh dao danh gia > 2 Thang 11 2021 Quan tri hé thdng o Hoan thanh t6t nhiém vy (Loai B)
5 dong danh 2i3 3 Thang 10 2021 Quén tri hé théng 70 Hoan thanh t5t nhiém vu (Loai B)

4 Théng 10 2021 Quén tr| hé théng 70 Hoan thanh tét nhiém wy (Loai B)
H® sg danh gia don vi

3 Théng 10 2021 Quén trj hé théng 70 Ho&n thanh tét nhiém vy (Loai B)
H® sg danh gia co quan

6 Thang 9 2021 Quén tr| hé théng 69 Hoan thanh nhiém vy (Loai C)

1.2.2.2 Nhén xét cap duéi, duyét danh gia

Buoc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Nhan xét danh gia

tai giao dién trang chu;

Dashboard ‘Banh gid can bd

K& hoach cong

Danh sach dénh gia ch& nhan xét

|

Tu danh gid

Nhan xét danh gia
Cha nhan xét STT | Kydanhgia Nam danhgida | Hotén piémdanhgia | Xéploai Théi diém ty danh gia Thao tac
D3 nhan xét
D 1 Thang 3 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021
Lanh dao danh gia
O 2 Thang4 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vy (Loai A) 09:54 04/11/2021
H sd danh gia don vi
o D 3 Thang 3 2020 Kigu D&ng Cudng 100 Hoin thanh xuat s3c nhiém vu (Loai &) 10:03 04/11/2021

HB so danh gi4 co quan

Buwge 2: Chon muc Ché nhin xét, chon danh gia can duyét, an Duyét

danh gia dé duyét nhanh danh gia (c6 thé chon nhiéu danh gia dé duyét), hoic
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an vao biéu tuong dé xem chi tiét danh gia va thém nhéan xét cho timg

danh gid nhu hinh dudi day:

Dashboard Banh gid can bd ~

K& hoach céng viéc

(2) An vac day dé
duyét nhanh danh gia

Danh sach danh gia chd nhan xét

-
) Tim kiém nang cao
/

(3) An vao day gé
duyét chi tiét

Ty danh gid

. == (1) Chon danh gia
Nhan xét danh gia 3 -
can duyét

Chd nhan xét Ky danh gia N3m danhgid | Hotén Diém danh gid | X&p loai Thao tac

D& nhan xét

Thang 3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Haan thanh xuat sac nhiém vy (Loai A) 09:54 04/11/2021
Lénh dao danh gia

Thang 4 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s8¢ nhigm vy (Loai &) 09:54 04/11/2021
HB so danh gia don vi

. Thang 3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Haan thanh xuat sac nhigm vy (Loai A) 10:03 04/11/2021

Hbd sd danh gia cd quan

Thang 4 2020 Kigu Dang Cudng 100 Haan thanh xuat sac nhiém vu (Loai A) 10:03 04/11/2021

Thang 3 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 16:52 04/11/2021

Buoc 3: Cap nhat thong tin va thuc hién cac thao tac dudi day:

Trudng hop 4n Duyét tw danh gia, phin mém s& ty dong ldy diém tu
danh gi4 ciia chuyén vién dién vao cot Nhan xét, Lanh dao cap phé khong phai
nhap diém tai cot Nhan xét va danh gia duogc ty dong chuyén sang muc Pa nhan
xét. Nat Luu nhan xét 4p dung sau khi Lanh dao nhap diém danh gia chuyén

vién tai cOt nhan xét.

Nhé&n xét théng tin danh gia

Thudc b tiéu chuin | Quy dinh dénh gia, x&p loai hing thang d&i véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dng hop ddng trong hé théng chinh tri thanh phd Ha NG % v ‘

Logithéigian | Thang Kydinhgid | Thang 4 v | Canbdquinly | Quan b hé théng ‘
STT Ngi dung Diém chuan| Ty DG | Nhan xét
Téng diém 100 100 |7‘ | Hoan thanh xuft sic nhiém wu (Loai A) v|
1 (=] NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUGNG; BAO DUC, LG SONG; TAC PHONG LE LGI LAM VIEC; ¥ THUC TO CHUC KY LUAT 20 20 ‘,lﬂ A:;;:giy dé)( (2) An dé thém giai trinh

Chap hanh ch truang, duéng I6i, quy dinh clia 84ng, chinh séch, phép lust cia Nha nusc vé céc nguyén tac 18 chic ky ludt cia Béng, | f + Thém gaitinh

nh&t 12 nguyén tic tap trung d&n chi, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi

Guong méu v& dao dirc, 181 séng; khéng tham &, tham nhiing, quan liéu, 14ng phi, héch dich, cira quyen; khéing cé bigu hign suy thedi v&

dao duc, 15i séng =+ Thém giai trinh

Téc phong, 18 18i 1am viéc chuan myc, tan tuy, trung thuc, ndng déng, séng tao, linh hoat trang thyc hign nhiém w; c6 phuong phap lam | ‘

vigc khoa hoe, dén ch, ding nguyén the + Thém giditrinh

s anap hanh sy phan céng, chi dao ciia 18 chifc, s&n sang nhén nhiém vu; thyc hién tt cac quy dinh, quy ché, ni quy cda o quan, don . . | ‘ .

i
w
w

15 | [ Thyc hién quy tic ing xi cia cén b, cong chirc, vién chic, lao dong hgp déng trong céc co quan thuge thanh phd Ha Nei 8 8 | ‘

Anvao day dé

151 | Thue hién t8t van héa cong sé; Giao tidp than thién, lich su, ngdn ngir chudn muc, 3 rang An vao day dé &m gia Iy nhén xét
[/ Anvao day dé sao chép duyet tr danh

Mic tr hue lich hit h &i hoan eanh, tinh chat cé iéc, d dinh ct d diem tr cot diem chuén o
4 trang phuc lich s, phit hop véi hoan canh, tinh chét cong viéc, ding quy dinh cda co quan, don vi; sang nhan xét

|am viéc
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1.2.2.3 Xuit file danh sich danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bg/Nhan xét danh gia

tai giao dién trang chu;

E = Dashboard | Banh gid canbd ~

e

&l K&hoach cBng vidc i
Danh sach danh gia chd nhan xét ( Duyé

A o P
CRURSN - Tim kiém nang cao

& Tudanhgia

# Nhan xét danh gia

® Chanhan xet STT Ky danh gia Nam danhgid = Hotén Biém danh gia | Xéploai Théi diém ty danh gia Thao tac
* Danhanxét
1 Thang3 2020 Kigu Dang Cuding 100 Hozn thanh xuat sic nhigm vu (Loai A) 0%:54 04/11/2021
Lanh dao danh gia
2 Thang 4 2020 Kigu DENg Cudng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021
Hb so danh gia don vi
3 Thang3 2020 Kigu Bang Cudng 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vy (Loai A) 10:03 04/11/2021

H® sd danh gia cd quan

Buwde 2: Dé xuét file danh sach danh gid, chon muc Cho nhan xét dé xuét
file danh sach danh gia chd nhan xét, P4 nhan xét dé xuat file danh sach da

nhan xét.

<] Kéhoach cong viec

Danh sich danh gid d nhan xét
& Tudanh gia
&, Nhan xét danh gia .

 Chnhan xét STT | Kydanh gia Nam dénh gia Ho tén Biém danh gia X8p loai

* Danhanxét 1 Thang 10 2021 Quén tr hg théng 69 Hoan thanh nhigm vy (Loai )

<] K&hoach cong viec

Danh séch danh gia ché nhan xét f/

& Tudénh gid

S, Nhan xét danh gia v /

Xut file
Excel
PDF

* Chonhanxét STT | Ky danh gia NEm danh gid | Hotén piém danh gid | X&p loai Thai diém ty danh gia Thao tic

® Danhanxét ) . L L . N
O 1 Thang 4 2020 Quan tri hé& thdng 100 Hoin thanh xut s3c nhigm vy (Loai &) 09:30 04/11/2021

1.2.2.4 Xuit phiéu danh gia

Budc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b tai giao dién trang
chui; chon Nhan xét, danh gia.

Buwéc 2: Dé xuét phiéu danh gia, chon muc Ché nhén xét dé xuat phiéu
danh gia chd nhan xét, Pa nhin xét dé xuat phiéu danh gia da nhan xét va chon

mot danh gia cu thé.
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N B 2 < [
Dashboard BDéanh gia can bd ~
(- -

™ o
xitfle ~)
’

K& hoach cang

-
+ Duyétdanh

Danh sach danh gia chd nhan xét

Ty danh gia .
An vao day dé xuat
Nhan xét danh gia phiéu danh gia

Chd nhan xét STT Ky danh gia N3m danh

Ho tén Diém danh gid | X&ploai Thai diém tu danh Thao tac

D& nhan xét N oL
1 Thang 3 2020 Kiéu Bang Cudng 100 Hoan thanh xuat sac nhiém vu (Loai &) 08:54 04/11/2021

anh dao danh gia

2 Thang 4 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s8¢ nhigm vy (Loai &) 09:54 04/11/2021
HB so danh gia don vi

oo o o -

. Thang 3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vy (Loai A) 10:03 04/11/2021
Hbd sd danh gia cd quan

4 Thang4 2020 Kigu Bang Cudng 100 Haan thanh xuat sac nhiém vu (Loai A) 10:03 04/11/2021

5 Thang 3 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 16:52 04/11/2021

Buoc 3: An Xuat phieu dé xuat phiéu danh gia.

Thude bé tiéu chudn ‘ Quy dinh danh gia, x&p loai hdng théng d8i véi can b, cdng chic, vién chic, lao dong hop ddng trong hé thang chinh tri thanh phd Ha N&i X v |
Loai thai gian Théng ‘ Ky danh gia ‘ Théng 4 v | Cén b quan Iy ‘ Quan tri hé théng |
STT Noi dung Diém chuan| Tu DG
Téng diém 100 100 | Hoan thanh xu#t s3c nhiém vu (Loal A)
1 [E NHOM TIEU CHi VE CHINH TR| TU TUGNG; DAO BUC, L8I SBNG; TAC PHONG LE L8I LAM VIEC; ¥ THUC T8 CHUC KY LUAT 20 20
" Chap hanh chi truong, dudng 15i, quy dinh ctia Dang, chinh séch, phap luat ciia Nha nudc va cac nguyén tAc 1 chic ky ludt ciia ang, nhét 12 nguyén tic tap trung . 3
d&n chu, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi
12 Guong mAu va dao diic, 15i séng; khéng tham &, tham nhiing, quan liéu, lng phi, hach dich, ctra quyén; khng ca bigu hién suy thoai vé dao dic, 151 séing 3 3
13 Tac pheng, 12 15i lam viée chudin muc, tan tuy, trung thue, néng déng, séng tao, linh hoat trong thuc hign nhigm vu; ¢6 phueng phap lam vigc khoa hec, dan chu, ding . 3
nguyén tic
14 Chap hanh sy phén céng, chi dao cia 16 chiic, sin sang nhan nhigm vu; thyc hién 16t cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia ¢ quan, dan vi 3 3
15 [ Thyec hign quy téc ing xii ciia can b, céng chiic, vién chir, lao déng hgp dong trong cac co quan thuc thanh phé Ha Noi 8 3
1.5.1 Thuc hién tt vin héa céng sé; Giao tiép than thién, lich su, ngén ngli chuin muc, ré rang 2 2
1.52 | Mactrang phuc lich sy, phis hop véi hoan canh, tinh chat céng viée, ding quy dinh clia co quan, don vi; deo thé chic danh trong gid lam viée 2 2
1.53 ©6 y thire giif gin vé sinh méi trutng co quan, don vi; s3p x&p noi lam viéc khoa hoc, gon gang, ngin nip 2 2

1.2.3 Lanh dao danh gia
1.2.3.1 Theo dbi, tim kiém danh sach d4nh gia ché Linh dao danh gia
Buoc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Lanh dao danh gia

tai giao dién trang chu;

i b

Thadng ok

Dt sdch didnh gid chd dinh gld

1T ]mdmn I il ddriby gl Imun phémdlnh gl | nhplas

-l b b bl Ballng a3 ek BB AR vy LS 0

1| Thisg o | -

: Trdng ¥ | = b i vl thing L s PR R L O
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Bugc 2: Chon Cho danh gia dé hién thi toan bd danh sach danh gia chd
Lanh dao danh gia.
Buwéce 3: An Tim kiém nang cao va thyc hi¢n cac thao tac nhu tai myc

1.2.1.5 ctia Tai liéu nay dé hoan tat tim kiém.

& K&noach cang vige Danh sach danh gid ché d4nh gi

xust ﬁle =

(1) An Tim
kiém nang cao

(2) Chan tiéu

Tu danh gia

chi fim kiém —
SR . I nga {51 Chon ngay Pén nga 5] Chon ngay
Nhan xét danh gia = o By 94)
Lanh dao danh gia Loai danh gia —Tét c3-- v Ky danh gia v
Chd danh gia Nam danh gid Chon nam 7 |Phén loai danh Hoan thanh xudt sic  ~
gia
b3 danh gia
; -z T3
Panh gia chuyén nganh (3) An Tim kiém  Tailai
Hoi dong danh gia
Ky danh N& . Dig L Thai dié Th
5TT y an . am” Ho tén . |em” Xép loai . IE,.m 'ao
. . i e gia danh gia danh gia nhan xét tac
H6 so danh gia don vi
] Thane 6 2020 Nguydn Ngoc 100 Hoan thanh xudt sic 057
HB so danh gia oo quan ane Tudn nhiém vu (Loai A) 07/11/2021
5 Thang & 2020 Ng:,lyen Mgoc 100 Hoann thanh Xl..lat saC 10:49
Tuan nhiém vu (Loai A) 07/11/2021
2 Thing 6 2020 Nguy&n Ngoc 100 Hoan thanh xudt sic 11:45
ang Tudn nhigm vy {Loai A) 07/11/2021
4 | Thanes 2020 Nginén MEQC 100 HoéNn thanh xga”t sac 12:57
Tuin nhiém vu {Loai A) a7/M1/2021
5 Thine 6 2030 Nguyén Ngoc 100 Hoan thanh xudt sic 014
2 Tudn nhi&m vu {Loai A) 08/11/2021

1.2.3.2 Panh gia ca nhan
Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Lanh dao danh gia

tai giao di¢n trang chu;

Dunhbscard Eadiris i radin By I Bl o

Daendy sdch ddnh gid ché diinh gld

1T .lﬁ,lh-f'ri Pakes ek gl | begtEn Db dlh gl | lip ol | THi Sy rhdn ndd Thiss Lie
Treg ¥ ] s 1) - thlieng L] i B T v L O Tl EaF AR
Budc 2: Chon Cho danh gia, chon mot danh gia va an deé danh gia,

nhan xét.
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Budc 3: Cap nhat thong tin danh gia va 4n Lwu nhén xét dé hoan tat qua
trinh.

‘Danh gia théng tin danh gia X

Thude bé tiéu chuin ‘ Quy dinh dénh gi4, xEp loai hing thang ddi véi can b, céing chic, vién chirc, lao dong hgp dang trong hé théng chinh tri thanh phd Ha Nai

v |

LUAT

Loai thai gian ‘ Thang ‘ Ky dénh gid ‘ Thing 6 \.| Cén b quén | ‘
STT N&i dung Di&m chudn Tu G Nhin xét  Danh gid
Téng diém 100 100 100 |E| ‘ Hoan thanh xudt sie nhiém vu (Loai A) v‘
| |T|‘ ‘ ‘

] [Z] NHOM TIEU CH VE CHINH TRI TU' TUGNG: DA BUC, LI SGNG; TAC PHONG LE LBI LAM VIEC; ¥ THUC T8 CHUC KY ‘ o

Chap hanh chd trueng, dutng I6i, quy dinh clia Déng, chinh sach, phap luat elia Nha nute va céc nguyén téc t8 chire ky lugt
clia Dang, nhiét 13 nguyén t4c tap trung dén chi, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi

Guong mAu v& dao dir, I5i s8ng; khdng tham &, tham nhiing, quan ligu, ling phi, hach dich, clra quyzn; khang c6 bigu hign su
12 ! e - 9 ' 9.9 Ena P e quyEn 9 Y 3 3 3 | 3 | =+ Thém gidi trinh
thosi v& dao dic, I8i séng

3 3 3 | 3 | 4+ Thém gidi trinh

Tac phi & 15i |3 éc chuar tan tuy, th ang do ang tao, linh hoat tr thuc hién nhié o phi
a?p ‘Dmg, »e 0i lam vwecﬁ uan-mx{c, an uy: mj‘g uc, nang dong, sang tao, linh hoat trong thuc hién nhiém vu; c6 phuong 3 3 3 | 3 | + Thém gid trinh
phap lam viéc khoa hoe, dan ch, dng nguyén tac

Chap hanh sy phan céng, chi dao cia 1o chire, sin sang nhan nhiém vy; thuc hién tat cac quy dinh, quy ¢hé, ndi quy cia co

quan, dan vi 2 2
15 ] Thuehign quy e ing xi ctia can b, cong chic, vén chitc lao déng hop dang trong e co quan thude th An véo day de sao An vao day & n vao day de luu
Nei chép diém duyét nhan xét danh gia
151 Thuc hién t5t van héa cong sé; Giao tidp than thign, lich su, ngdn ngir chuén mue, i3 rang

Truong hop 4n Duyét nhan xét, phan mém sé tu dong 1y diém nhéan xét
ciia Lanh dao cp pho dién vao cot Panh gia, Lanh dao cap truong khong phai
nhap diém tai cot Panh gia va danh gia duogc tu dong chuyén sang muc Pa danh
gia. Nut Lwu danh gia ap dung sau khi Lanh dao nhap diém danh gia chuyén
vién tai cot danh gia.
1.2.3.3 Theo déi, tim kiém danh sach danh gia Lianh dao di danh gia

Buwoc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Lanh dao danh gia

tai giao dién trang chu;

A Darihisoard Exlriby gk cin B4 1 g Thaling ik Qudn | l

ol wF main g v
Dindy sdch ddinh gid ché dfinh gld

B twdsehpu

B, sign it diah pis

ETT | Ky dink gl Himdich gl | Hetin D dloh g | xiphoal | The dr il wit This L
| 4 1 1 L
Thileg 80 203 Qb b il el ] el EnR AR L 1 ey LS
Trdeg & ] e ) ol thiling W Ve B b v L O g L AFHE

Buwde 2: Chon Pa danh gia dé hién thi toan bo danh sach danh gia da
dugc Lanh dao danh gia va thuc hién cac thao tac tuong tu muc 1.2.3.1 cua Tai

lidu ndy dé theo doi va tim kiém danh sach Lanh dao da danh gia.
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1.2.34 Theo déi, tim kiém danh sach danh gia chuyén nganh ché Lanh
dao danh gia

Nguoi dung chon Module Panh gia can bg/Lanh dao danh gia tai giao
dién trang chu; tiép d6 chon muc Panh gia chuyén nganh va thuc hién céc thao
tac twong tu tai muc 1.2.3.1 cua Tai liéu ndy dé theo ddi, tim kiém danh sach
danh gia chuyén nganh chd Lanh dao danh gia.

Danh sach danh gia nganh gido duc chaf | vao day %2 Tim kiém nang cao
(2) Chon tiéu chi

Tur danh gia

Nhan xét danh gia fim kiem - . 2 2
tr ngay 01/8r2021 Bén ngay 121172021
Ldnh dao danh gia
Loai danh gia —Tht ca- v Ky danh gia ~Tatca— v
Chirdanh gia
MNam danh gia 2021 Phan loai danh ~Tét ca-—- A
Ba danh gia gia

Banh gia chuyén nganh .
Q Tim kiém r Tailai

Hoi dong danh gia

STT | Ky danh gia Nam danh gia | Hotén Piém danh gia | Xép loai Théi diém nhan xét Thao tac

Hb so danh gia don vi

Khéng cd dif liéu
Hb so danh gia co quan

1.2.3.5 Xuit file danh sach danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Lanh dao danh gia
tai giao dién trang chu;

Buwdée 2: Dé xuét file danh sach danh gia, chon muc Cho danh gia dé xuét
file danh sach danh gia cho danh gia, Pa danh gia dé xuét file danh sach da
danh gia, Panh gia chuyén nganh dé xuit file danh sach danh gia chuyén
nganh.

Budc 3: Chon dinh dang file twong tmg can xuat dé tai file vé.
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K& hoach cong viéc

Tu danh gia

Kuét file
. ) Excel
Nhan xét danh gia PDF
3 anh gi Ky danh N3 . Dié s (o Thai dié Th
Lanh dao danh gia STT y an L aml ) Ho tén : lem” X&p loai . |s:-m :ao
gia danh gia danh gia nhan xét tac
Ché danh gia
. Thang & 2020 Nguyén Ngoc 100 Hoan thanh xudt séc 02:57
e . ang Tudn nhiém vu (Loai A) 07/11/2021
Ba danh gia
Banh gia chuyén nganh 2 Thang 6 2020 Ngi.lyen Ngoc 100 Ho.aln thanh XL'_lat =ac 10:49
Tuan nhiém vu (Loai A) a7/11/2021
[ a T GE T 3 Thane & 2020 Mguy&n Ngoc 100 Hoan thanh xudt sic 11:45
ne Tudn nhigm vu {Loai A) 07/11/2021
Hb so danh gia don vi
4 Thinge 2020 Ngi,lyén Ngoc 100 Hoéln thanh xudt sdc 12:57
Hb so danh gia co quan Tuan nhiém vu (Loai A) 07/11/2021
< Thang & 2020 Nguyén Ngoc 100 Hoan thanh xudt séc 02:14
ang Tudn nhiém vu (Loai A) 08/11/2021

1.2.3.6 Xuit phiéu danh gia

Nguoi dung chon Module Panh gia can bg/Lanh dao danh gia tai giao
dién trang chi. Pé xuat phiéu danh gia, chon muc Chd danh gia/Pa danh
gia/Panh gia chuyén nganh, chon phiéu can xuat va thyc hién cac thao tac
tuong tu tai muc 1.2.2.4 cta Tai liéu nay dé xuat phiéu danh gia chd danh gia,
da danh gia, danh gia chuyén nganh.

K& hoach cong viéc
Danh sach dénh gia ch& danh gia

HIEERIE

Ty danh gia

e phiéu xudt
Mhan xét danh gi

Lanh dao danh gis STT Ky dénh gia Nam danh gia Ho tén Diém danh gia Xép loai Thai diém nhan xét Thao tac

F—— . . Hoan thanh xuat sic nhiém vu (Loai
Chd dénh gia 1 Thang 6 2020 Nguyén Ngoc Tusn 100 o ¢ 09:57 07/11/2021

D4 danh gia

Hoan thanh xudt sc nhiém vu (Loai

2 Thang 6 2020 Nguy&n Ngoc Tudn 100 10:49 07/11/2021

Panh gia chuyén nganh A
) 2 - Hoan thanh xut sac nhiém vu (Loal
Hdi ddng danh gia 3 Thang e 2020 Nguyeén Ngoc Tudn 100 A 11:45 07/11/2021
Hb s danh gia don vi an tha 3t sa 8 i
E i 1 Thang 6 2020 Nguyén Ngoc Tusn 100 :)”a”tha"“”at sacnhiEmvy tloal o cs 0712021
Hb so danh gia cd quan
. . . Hoan thanh xut sac nhigm vy (Loai
5 Thang 6 2020 Nguyén Ngoc Tudn 100 09:14 08/11/2021

A)
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Thuéc bd tiéu chudn ‘ Quy dinh danh gia, x&p loai hdng théng d5i véi can bd, cang chire, vién chiie, lao déng hop ddng trang hé thdng chinh trj thanh phd Ha NGi
Loal théi gian | Théng ‘ Ky diéinh gi4 ‘ Théng 6 . | CAnba quén Iy ‘ ‘
STT N&i dung ‘Digm chuan Tu DG Nhan xét
Téng diém 100 100 100 Hoan thanh xuét sdc nhiém vu (Loai A)
1 [=] NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU'TUONG; DAO BUC, LEI SGNG; TAC PHONG LE L3I LAM VIEC; ¥ THUC T6 CHUT KV LUAT ‘ 20 20 ‘ 20 ‘ ‘
i Chép hanh cht truong, duang 181, quy dinh clia Dang, chinh séch, phap Iuat clia Nha nudc va cic nguyén tic 18 chire ki luat cia Dang, nhat I nguyén tic tip 5 5 3
trung dén chd, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi
12 | Buang mauvé dao diic, I6i séng; khang tham &, tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cta quy&n; khang cé bidu hién suy thoai vé dao dic, I8 séng 3 3 3
43 | TAcphong, &1 lam viée chusn muc, tan tuy,trung thuc, ndng déng, sing tao, linh hoat trong thyr hign nhiém vu; o phuong phap lam viée khoa hoe, dén R R .
chd, ding nguyén tic
1.4 | Ch3phanh sy phan céng, chi dao clia td chirc, sin sang nhan nhiém vu; thuc hién 18t cic quy dinh, quy ch& ndi quy cia co quan, don vi 3 2 3
15 | [ Thye hign quy tic img xir ctia cén bd, céng chie, vién chire, lao déng hop d8ng trong cac co quan thudc thanh phé Ha N&i E 8 8
151 | Thuc hién t5t van héa céng sé; Giao tiép than thién, lich su, ngan ngi¥ chusin muc, ré rang 2 2 2
152 | Mactrang phuc lich sy, phit hop véi hoan canh, tinh chit céng viée, ding quy dinh clia co quan, don vi; deo thé chire danh trong gio lam vige 2 2 2
153 C6 y thirc gilr gin vé sinh méi truéng ca quan, don vi; sdp x&p not 13m viée khoa hoc, gon gang, ngén nép 2 2 2
b
1.2.4 Hpi dong danh gia
2. 0i dong danh gia
/4 N N
1.2.4.1 Theo déi, tim kiém danh sach ho ho Hoi dong danh gia danh gia
2.4. eo doi, tim kiem danh sach ho so' cho Hoi dong danh gia danh gia

Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Hoi ddng danh gia;

Dashboard Danh gid can bd ~ l

Danh sach hb so chd dénh gid % Tim ki€m nang cao

Nh3n xét danh gia
Lanh dao danh gia STT Ky danh gia Nam danh gia Tén ho so' Thai gian tao Thao tac
Hai dng danh gia Khong cé dir liéu

Ché danh g Hignthi| 10 ¢ |dirlieu

D4 danh gia

HB 50 t6ng hop

Danh gid téng hap

Hb so danh gia don vi

HB so danh gi co quan

Buéc 2: Chon Ché danh gia dé xem danh sach danh gia cho Hoi dong
danh gia;
Buwdéc 3: Chon Tim kiém nang cao, nhap céc tiéu chi tim kiém va an Tim

kiém dé tim kiém danh sach dénh gia chd Hoi dong danh gia.
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N — Dashboard  Danh gié can bg

—
(1) An Tim kiém
K& hoach cang viéc néng cao
Danh sach hé so chd danh gid
>

Tu danh gia

Nhan xét danh gia (2) Nhép va chon - o
tiéu chi tim kiém ir ngay 011172021 Dén ngay 0171172021
Lanh dao dénh gia
Loai danh gia Théng v Ky danh gia ~Tét ca— v

2% Hoi ddng danh gid

Nam @anh gia Chon n.

* Pidanhgid Tén hd so

ST Ky danh gia N3m danh gia Théi gian tao

Thao téc

Hb 50 t5ng hop

(3) An Tim kiém

* Panh gia téng hap

HB su danh gia don vi

1.2.4.2 Theo dbi, tim kiém danh sach hd so Hi dong danh gia da danh gia
Buwdc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Hoi dong danh gia;
Buwdc 2: Chon DPa danh gia va thuc hién cac thao tac tuong tu muc
1.2.4.1 @é theo ddi, tim kiém danh sach danh gia da danh gia.
N Dashboard | Dénh gid can bd !

[
] K& hoach cong viéc néng cao
Danh sach hé so ché danh gia
>

& Tudanhgia

(2) Nhép va chon
tiéu chi tim kiém

Nhan xét danh gid P
011172021 Bén ngay 0171172021

&g Linh dao dinh gia

Loai danh gia Théng v Ky danh gia —Tét ca— v

382 Hoi ddng danh gid

Nam danh gia Chon n.

* Ch¥danhgia

B d ST Ky danh gia Nam danh gia Tén hd so

Thao tac

* Hb soténg hop
(3) An Tim kiém
& Panh gia téng hop

HB sa danh gia don vi

Hb sa dénh giad co quan

1.2.4.3 Thém méi ho so tong hop danh gia

Nguoi dung c6 02 cach dé thém méi hd so tong hop danh gia.

Céch 1: Thém méi hd so tai muc Ho so tong hop. Thao tic thém mdi hd
so thuc hién nhu sau:

Buwéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;

Buwoc 2: Chon HOo so téng hop;

39



N = Dashboard  Banh gid canbj ~ l

[

&l K& hoach cng viéc

Danh sach hd so

o Tudanh gia

-
8, Nhanxétdénh gia
- an xét danh gia

\

2o Linh dao danh gia STT | Ky danh gia Nam danh gia Tén hd so Trang thai Théi gian tao Thao tac

20 = A= 13 N (&)
&@% Hai dong danh gia v D 1 Thang 11 2021 Ché& danh gid 21:06 14/11/2021 @: m )

2 Thang 1 2021 Ch& danh gia 21:10 14/11/2021 Z @)

Hignthi| 10 ¢ |durlieu

s Chgdanhgia

® P3danhgia

® Hb sotdng hop
Trang trude o Trang tEp
* Panh gia téng hop
Hb so danh gia don vi

H@ sd danh gia cd quan

Thém méi hé so t8ng hop

(1) Nhép thong tin tén
hé so

Ténhdso | Hé sotdng hop thang 11

Loai thai gian | Thang v‘ Ky danh gia Thang 11

An dé két thuc
danh gia

[3] chon danhgia n/x*'r aa)
0 chonaanngis ) ( X 83 aanngia )

(2) Chon danh
gia

Khi chon danh gia, nguoi dung c6 thé chon danh gia trong danh sach danh
gia da hién thi san hodc tim kiém danh gia (bang cach nhap don vi, chic vy, ho

tén) trudc khi chon.

Chon danh gid X

Don vi | Phong Kinh t& X v ‘ Chire vu | ~Tatcé- ~ ‘ Ho tén ‘ |

Q Timkiém

Hwﬁmh}\ 0 & \dﬁnéu

STT | Thai diém ty danh gia Ho tén Chiic vy Don vi X&p loai Biém danh gia Trang thai

1 21:00 14/11/2021 Hoang Chi Lugng Trudng phong Phéng Kinh t& Hoan thanh xu#t sic nhiém vu (Loai A) 96 Ché danh gia

Tich chon dénh Trang truée o Trang tiép
ich chon dan
gia, an Luwu

— TN KT
Céach 2: Thém méi hd so tai myuc Panh gia tong hop. Cach nay ap dung

trong truong hop chua cé hod so tong hop tai muc Ho so tong hop, ngudi ding
s€ thuc hién déng thoi viée tao hd so danh gia téng hop va lga chon danh sach
danh gia dua vao hd so tong hop.

Buwéc 1: Ngudi diung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;

Budéc 2: Chon Danh gia tf;ng hop;
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Buwdée 3: Chon mét hodc nhiéu danh gia can thém vao ho so téng hop, an
Thém méi ho so.

N\ = Dashboard  Banh gia can bd !

[ -]
Danh séch ché téng hop (E@m :

(1) Chon danh gia

] K& hoach cong viéc

Tu danh gia

Nhan xét danh gia (2) An @& thém mei

ho so
3 4 3 — A Thai diém ty danh _
Linh @yo ginh gid Ky danh gia Ho va tén Chire vy Pon vi 'Xep loa| / Biem tur danh gia ! e Trang thai
Hi dBng danl
&, enen- Hoang Chi Tréng  PhéngKinh | HodnthnnxudtscrhiEmwu(loai | oo Cheginh | Chus tdng hophd
2021 Lugng phéng € A)/96 - g4 sd

Ché danh gia

DA dénh gid Hiénthi| 10 ¢ |dirliéu

5 so téng hop

‘Banh gia téng hop

HB sa danh gia don vi

Hb sa dénh giad co quan

Truong hop mudn chon nhi€u danh gia, ngudi dung co6 thé sir dung chire
nang Tim kiém nang cao dé loc nhitng danh gid can thém vao ho so va tich

chon tat ca danh gia nhu thao tac dudi day.

i = Dashboard ‘Banh gia can bo

] K& hoach cong viéc

% Tim kiém nang cao

& Tudanhgia

(2) Chqn tiéu chi
dé loc

= Nhan xét danh gia

Chon nga Dén ngay

&g Linh dao danh gia

Trang thai ~Tat ca— v Phan loai danh gié —Tat ca-
HGi ddng danh gia
Dang danh gia
Ché nhan xét
B4 nhan xét

. . Ché& danh gia .
N&m danh gia 94 aanh gia Q_ Tim kiém T Tailal

Thi diém tu danh

(3) An vao day dé
tick chon toan bg
danh gia

Loai dénh gia Kydanhgia | Thang 11 v

Ché d3nh gia

B3 danh gia

Hd sa téng hop

) I Ky dénh gid Ho va tén Chure vy Bon vi X&p loai 7 Piém tur dénh gid Trang théi
Panh gi: g hop ga
HB so danh gia don vi > 1 Thang 11 - 94 Toan Trudng Phéng Gido duc v Hoan thanh tdt nhiém vu (Loai B) 14110 02/11/2021 Ch&danh | ©3tdng hop
2021 Théng phoéng Paotao /70 gid hé s
H8 50 @anh glé c quan , | Thngi- 28 Toan Truéng PhONEGifoducva | HOANthanhtSthmVY(LosiB) | oo Chodinh | Diténghop
2021 Thing phéng Daotao 170 . gl hd so
3 Thang 11 - 20 Iuam Tru‘rmg Dhanggwau ducwva Hoan thanh tdt nhiém vu (Loai B) 14110 02/11/2021 Chdﬁanh Bf téng hop
2021 Thing phéng Daotao 170 gié hd so
Thang 11 - D4 Tozn Truéng Phang Gido ducvs | Hoén thanh tdt nhiém vy (Loal B) Chiganh | BAtdnz hop
4 . N N 14:10 0241172021 . -
2021 Thang phong Dbaotao 170 gia hd so
- Thang 11 - Hoang Chi Truéng ohong Kinh & Hoan thanh xust sic nhiém vy 2100 141172021 Ch¢danh | B3 tdng hop
2021 Lugng phang (Lozl &)/ 96 gié hd so

Bugc 4: Nhap thong tin tén hd so va cap nhat danh sach danh gia, cho ¥

kién tham muu danh gia va an Luu dé€ hoan tat.
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Loai tha gian |

v‘ Ky dénh gid | dng 11 v‘ Nam dénh gig | 2021

Danh sach danh gig

(2) Cép nhat danh
sach danh gia

Xem danh
gia

Hiénth\‘ 0 & |dﬁ\i€-u

STT | Thai diém tw danh gid Ho tén Chic vu Don vi Xép loai Diém danh g Thao téc
[l 1 14:10 02/11/2021 6 Toan Thing Truéng phong Phang Gido duc va Dao tao Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B) .
Tham muwu danh
gia
[l 2 141002/11/2021 6 Toan Thing Truéng phong Phang Gido duc va Dao tao Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B)
\:‘ 3 14:1002/11/2021 6 Toan Thing Trudng phong Phang Gido duc va Dao tao Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B)
Bé nguoi dung ra
L. . X R X . o ) khéi danh sach hé
\:‘ 4 14:1002/11/2021 ‘D0 Toan Thing Trudng phong Phang Gido duc va Dao tao Hoén thanh t&t nhiém vu (Loai B) 70 so
] 5 21:0014/11/2021 Hoang Chi Luong Truéng phong Phong Kinh 18 Hoan thanh xuat sic nhiém vu (Loai A) 96 Cha danh gia

Trang trudec o Trang tigp

Giao dién tham muu danh gia hién thi nhu sau:

Thuge b tiéu chuin ‘ Quy dinh danh gis, x8p loai hing thang d8i v6i can b, céng chirc, vién chirc, lao dng hop dang trong hé thang chinh tri thanh phd Ha Nai x v ‘
Loai thai gian ‘ Thang ‘ Ky dénh gia ‘ v | Can bd qudn Iy | ‘
STT Ngi dung ‘Biém chuinTy BG Tham muu

Téng digm 100 30 ‘ 100 | ‘ Khan Nhap sé diém tham muu
va thém giai trinh (néu
co)

1 (= NHOM TIEU CH VE CHINH TRI TV TUGNG; BAO BUC, LEI SGNG; TAC PHONG LE L8I LAM VIEC; ¥ THUC T8 CHUC KY LUAT 20 0 ‘ 20

Chap hanh chi truang, duéng I, quy dinh clia Bang, chinh sach, phap lust clia Nha nuéc va cac nguyén téc 16 chirc ky lujt cia Ding,
nh&t I3 nguyén tic tap trung d4n chi, tu phé binh va phé binh trong ca quan, don vi

Guong méu v dao duc, IGi séng; khéng tham &, tham nhiing, quan liéu, léng phi, hich dich, cia quy2n; khang ¢6 bigu hién suy thodi vé

1.2 3 o 3 a FR
dao due, 18 séng ‘ | + Thém giai trinh

Téc phong, I2 18 [am viéc chuin muc, thn tuy, trung thu, néng 8éng, séng tao, linh hoat trong thue hién nhiém vu; 6 phuang phép 13m
viéc khoa hoc, dan chd, ding nguyén the

1.4 | Chap hanh sy phan céng, chi dao céa 18 chiic, san sang nhan nhiém vu; thuc hién 6t cac quy dinh, quy ché, ndi quy céa co quan, don vi B 0 ‘ 3 | + Thém gidi trinh

1.5 [ Thye hign quy the ting xt clia can bd, cdng chitc, vién chirc, lao déng hop déng trong cac co quan thuge thanh phé Ha Noi e o ‘ 8 |

1.5.1 Thue hién t8t van héa céng s&; Giao 1i&p than thién, lich su, ngdn nglf chuin muc, ré rang + Thém gidi trinh

) An dé Luu
An vao day dé sao
chép diém tir cét
diém chuan

Méc trang phyc lich sy, phis hap véi hoan cénh, tinh chét eéng viée, ding quy dinh ctia co quan, den vi; deo thé chire danh trong gior am
vige

+ Thém giai trinh

Luu lai

Sao chép diém

1.2.4.4 Chuyén danh sach danh gia vao hd so tong hop di tao
Buérc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Hdi dong danh gia;
Buwérc 2: Chon Panh gia tong hop;
Budc 3: Chon danh gia can chuyén vao hd so tong hop, 4n Chuyén vao

ho so dé chuyén danh sach danh gia vao ho so tong hop c6 san.
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(_l\ — Dashboard  Dénhgié cinbd !

Danh sach ché téng hop ( @ e s ) % Tim kiém nang cao

(1) Chon danh gia

K& hoach cng viéc

Tudanh gid

Nhan xét danh gia 2 H 2
. & (2) An @é chuyén vao

ho so tong hep

lanh

Lt Ky danh gia Ho va tén Chircvu Don vi X@p loai / i Trang thai
w
r 1 Théng 11 - Hoang Chi Tru.cng Phuﬂg‘ Kinh Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loal 21:00 14/11/2021 Che {!‘anh Chua téng hop hd
— 2021 Lugng phang & A)796 gié sq

Ché danh gia

D3 danh gia Hiénth|| 10 % |dirliéu

Hb sa téng hop Trang trutc o Trang tiép
Bénh gia tng hop

HB so danh gia don vi

Hb so danh gia co quan

Chon hd so téng hop

Hignthi| 10 & |diligu Tim kiém theo tir khéa: |

sTT Ky dénh gia Nam dénh gid Tén b so Trang théi Thé gian tao

2021 Ch danh gid 21:06 14/11/2021

Trang trude o Trang tiép
|

Thang 11

Chon tén hé so

1.2.4.5 Sira thong tin hd so tong hop
Buwéc 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;
Bugc 2: Chon Ho so tong hop;

Dashboard  Danh gid canbd l

K& hoach cong viéc

Danh sach hé so
Ty danh gia

Nhan xét danh gia
Linh dao danh gié STT | Ky danh gid NEm danh gia Tén hd so Trang thai Thai gian tao Thao tic
= Hoi ddng danh gia O 1 Thang 11 2021 Ché dénh gia 21:06 14/11/2021 @ m)
Ches danh gia —~
D 2 Thang 1 2021 Ch& danh gid 21110 14/11/2021 @ o )

B4 danh gia

Hignthi| 10 ¢ |dirlieu
Hb so'téng hap

Danh gid téng hap

Hb so danh gia don vi

Hb so danh gi co quan

1 . ) /4 |: 2
Buwdc 3: Chon mot ho so danh gia can stra, an dé sua;

14 r

Budc 4: Cap nhat thong tin thay doi ctia hd so va an Luwu/Két thiic danh

gia dé hoan tit qua trinh sira thong tin hd so.
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Stra théng tin hd so téng hop

(1) Nhap tén

Ténhdso | Héso tdng hop thang 11 -/_ hé so } ‘
)
Loai thi gian | T .,‘ Ky dénh gid | Thang 11 - Nam dénhgida | 2021
— e R ™
[ chondanngis ) ( % B danhgia ) (2) Cép nhat danh sach

Danh sach danh gia danh gia bang cach chon

danh gia va bé danh gia

Tham muu
danh gia

Hignthi 10 % |dilieu

Xem danh
gia

STT | Théidiém tu dénh gid Hotén Chirc vu Donvi X&p loai

O 1 21:00 14/11/2021 Hoang Chi Luong Truéng phong Phong Kinh t& Hoan thanh xust sée nhigm vu (Loai A) 9 Che dénh gi @ (q)

Trang trucc o Trang tiép
‘ P | Ketmicdanhgid

Giao di¢n chon danh gié hién thi nhu sau:

Chon danh gid X

Don vi | Phang Kinh t& XV ‘

Ghire vy | ~Tatca- ~ ‘ Ho tén ‘ |

Q Timkiém

Cheon don vi, chirc vy,
I ho tén, &n Tim kiém
Hwﬁmh}\ 0 & \drynéu

STT | Thai diém ty danh gia Ho tén Chiic vy Don vi X&p loai Biém danh gia Trang thai

1 21:00 14/11/2021 Hoang Chi Lugng Trudng phong Phéng Kinh t& Hoan thanh xu#t sic nhiém vu (Loai A) 96 Ché danh gia

Trang truée o Trang tiép
—

Tich chon danh
gia, an Luu

1.2.4.6 Giri hd so danh gia da tong hop 1én cap trén
Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Hoi dong danh gia;
Bugc 2: Chon Ho so tong hop;

A ) « 1A A A A 4 { R R34 A
Buwdc 3: Chon mot ho so can gui 1én cap trén, an nit C deé gui ho so
l1én cap trén, hodc tick chon nhiéu hé so va an Gui lén cap trén dé guri dong thot

nhiéu ho so.

’I_I\ Dashboard  Dénhgié cin b ~

Gach 2: (2) An
dé gl nhiu he
K& hoach cong viéc so lén cép trén

Tir danh gid Cach 2: (1) Tick chon —

nhiéu hé so

Céch 1: An vao day dé guri

Nhan xét danh gia . 3 a4 o
tlrng ho so 1én cép trén

Lanh dao danh gia STT

Ky danh gia Nam danh gia Tén hd sot Trang thi Thai gian tao

Hoi dbng danh gia (] 1 Thang 11 2021 Cha danh gia 21:06 14/11/2021

Ché&rdanh gia
2 Thang 1 2021 Ché& danh gid 21110 14/11/2021

D4 danh gia

m— H\énth\l 0 & \dméu
Ho sa tong hap S

Pénh gia téng hap

H& so danh gia don vi

HB so danh gi co quan
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1.2.4.7 Xo4 ho so tong hop danh gia

Buwéc 1: Ngudi diung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;
Bugc 2: Chon Ho so tong hop;

."".. ..\.
I

\ \ oL, s
Buwoc 3: Chon mot ho so can xoa, an - dé xo4 ho so.

Dashboard Banh gia can bd ~ 1

Ty danh gia )

Nh3n xét danh gia An vao déy aé
xoa hé so
Lainh dao danh gia ST | Ky danh gia NSm dnh gid Tén hd so Trang thai Thol gian tao wic

# Hoi dbng danh gia v d 1 Thang 11 2021 Ch danh gid 21:06 14/11/2021 @ m)

K& hoach cdng viéc

Danh sach ho so

Ch&rdanh gia —
(] 2 Thang 1 2021 Che danh gia 21:10 14/11/2021 @ o)
s padanhgia -

. Hignthi| 10 ¢ |dirlieu
® H soténg hop A

* Danh gia téng hop

Hb so danh gia don vi

Ho so danh gia cd quan

1.2.4.8 Xuit file danh sach danh gia, ho so danh gia
Buwéc 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;
Buwéc 2: Chon muc Ché danh gia/Pa danh gia/Danh sich tong hop dé

xuét file danh sach twong ung.

Buwdéce 3: An Xuit file va chon dinh dang file dé tai veé.

Dashboard Banh gid canbd ~

K& hoach cang viéc

Danh sach ho so (

Ty danh gid

Xut file

Excel

Nhan xét danh gia i
Linh dao danh gia STT Ky dénhgia Namdanhgia | Ténhd so Tinh trang xr 1y Trang thai Théi gian tao Thao tic
# HideneQdoh st - ] 1 Thang12 2021 HB s danh gia thang 12 Chés danh gid Chir danh gia 14:16 02/1172021 @ @)
* Chodanhgia —~
] 2 Thanglo 2021 H® sathang 10 1/1 83 danh gia D& danh gia 14:19 02/11/2021 ()

* padanhgia

o Danh sich ting hop Hienthi| 10 ¢ |oiricy

HO so danh gia don vi ang trudic ‘ ang tiép

Hb so danh gia co quan
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1.2.5 Hé so ddnh gid don vi
1.2.5.1 Pé xuit khen thwéng

1.2.5.1.1 Thém mdi dé xudt dot khen thuéng

Buge 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia don

Dashboard Banh gia can by

K& hoach cbng viéc
Danh sach dgt khen thuéng

Tu danh gid > /

Nhan xét danh gid & STT Tén dot khen thuéng Tén phong ban Thai gian Nam danh gia 56 ngudi Thao tac

. - s o —~
Linh dyo ddnh g1 1 thang Thanh phé Ha N&i Thang 11 2021 o (@)

» Hoi ddng danh gia
Hiénthi| 10 $ |dirliéu

nh gia don vi o o .

udit khen thudng

HO sordanh gia co' quan

Buwéc 3: An Thém méi va cap nhat cac thong tin dé xuét khen thuong, an

OK dé hoan tat.

Thém méi dot khen thudng 4

Ténkhenthudng | Danh séch 48 xuét khen thudng thang 11 ‘

Loai théf gian ‘ Thang v| Ky danh gia ‘ Théng 11 v‘ (1) Nhép théng tin v& t&n khen
R — e — thudng, loai thoi gian, ky danh gia
Danh séch khen thudng
Thém nguas diing ‘ chon ngué ding /
(2) Chen ngwei ding

1.2.5.1.2 Giri dé xudt dot khen thuwéng

Bugc 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b§/Hé so danh gia don

Buédc 2: Chon D@ xuét khen thuéng;

o , . (a)
Buwdc 3: Chon mot dot khen thuong can dé xuat 1én cap trén, an " dé

guri dé xuat khen thudng.
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] K&hoach cang vidc

Danh séch dgt khen thudng

(1) Chon dot khen
thwdng can dé xuat

& Tudanhgia

Nhan xét danh gia STT Tén dogt khen thudng Tén phang ban Thi gian Nam danh gia S ngudi Thao tac
ao Linhdao dinh gia 1 % xust khen thuéng 1 Phong Gido dyc va Bao tao Thang 10 2021 4 EYYENO
i
=

Hb so danh gia don vi

Hiénthi| 10 % |dirliéu
(2) An vao day
dé dé xuat

® D& xujt khen thudng

* Hbsodonvi

Dé xuat khen thuong s€ dugc giri dén tai khoan cia Pon vi tham muu

tong hop va dé xuét khen thuong nay s& duoc luu tai muc Ho so don vi.
1.2.5.1.3Sika thong tin dé xudt khen thuéng
Buwéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can b/Hé so danh gia don
Buwdée 2: Chon Pé xuit khen thwéng;

A .k P
Buwoc 3: Chon mot dot khen thudng can stra thong tin, an dé sua;

] K&hoach cong viec

Danh séch dgt khen thudng

(1) Chon dot khen
thwéng can stra
théng tin

& Tudanhgia

& Nhan xétdanh gid STT Tén det khen thudéng Théi gian NEm danh gid S8 ngudi Thao téc

e = 2nh gis NN —
& Linhdao dinh gia 1 98 xust khen thudng 1 Phong Gido dyc va Bao tao Thang 10 2021 4 EY)YEYO
&= Hb sodanh gia don vi

Hiénthi| 10 & |dirliéu
(2) An vao day
deé siva

® D& xut khen thudng

* Hbsodonvi

Buwéc 4: Cap nhat thong tin va 4n OK dé hoan tit qua trinh.
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Stra thong tin dot khen thudng

Ténkhen thudng | D& xudt khen thuéng 1

(1) Cap nhéat théng tin

S A vé dot khen thuéng
Loai thés gian ‘ Thang v kydanhgia | Thang 10 v|

Danh sach khen thué
anh sach khen thudng { (2) Cép nhat danh sach -
N . - — khen thwéng bang céch
Thém ngudi diing ‘ Chon ngudi diing AN

Afpm— thém, xo& nguoi ding

Hignthi 10 $  ditliey T

STT 1 Tén ngudi ding Tai khodn Chire vu Phong ban bon vi Thao téc

1 D8 Toan Thing dotoanthang_thachthat Truéng phong Phong Gido duc va Dao tao Phéng Gido duc vi Dao tao

:’Q\] (=) fu]

2 Kigu Thi Thay Ngoe kieuthithuyngoc_thachthat Chuyén vién an phéng HBND-UBND Huyén Vin phang HOND-UBND Huyén (
3 Nguyén Trung Hung nguyentrunghung_thachthat Phé Truéng phang Phang Gido duc va Dao taa Phang Gido dyc va Dao tao ( 8 )
4 Kigu Ding Cuding kieudangcuong_thachthat Phé Trudng phang Phong Gido duc va Dao tao Phéng Gido duc vi Dao tao \: % j\

Hign thi tir 1 d&n 4 cla 4 dif liéu Trang truéc o Trang tiép

1.2.5.1.4 Xoda thong tin dot khen thuong

Buwdc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hé so danh gia don

Buéc 2: Chon Pé xuit khen thuéng;

\ , I"/-. il .-\"I ,
Buwdc 3: Chon mot dot khen thudng can xoé thong tin, an - dé xoa h

O

SO.

] «&hoach congviec

Danh séch dot khen thudng

& Tudanhgia (1) Chen dot khen

Nhan xét danh gia sTT Tén dot khen thudng Tén phang ban Thai gian Nam danh gia 56 ngudi Thao tac

(EripEn M= 1 D& xust khen thudng 1 Phéng Gido duc va Dio tac Thang 10 2021 4 ) (@)

Hb sd danh gia don vi —
Hignthi| 10 ¢ |dilie

(2) An vao day
dé xoa

BExust khen thuding

HO so don vi

1.2.5.1.5Xudt danh sdch dot khen thuwéng

Buwéc 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b/Hé so danh gia don

Buwoc 2: Chon Dé xuét khen thwéng;

Buwdée 3: An Xuit file va chon dinh dang file can xuit dé tai veé.
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& Kéhoach cong viec
Danh sach dot khen thudng

& Tudanh gia

& Nhan xét danh gia STT Tén dot khen thuéng

&o Linh dao danh gia 1 thang

Hai dbng danh gia
Hignthi| 10 ¢ |dilie

HB anh gia don vi

DE xusit khen thuging

Hb so don vi

1.2.5.2 Ho so don vi

Xuit file
Excel

Tén phéng ban Théi gian Nim dénh gid S8 ngudi PDF

Thanh phé Ha NG Thang 11 2021 [

1.2.5.2.1 Thém mdi ho so danh gid don vi

Buwéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can b/Hé so danh gia don

P Dashboard  Banhgia can bg
(i -
/] K&hoach cang vigc
Danh sach hé so danh gia don vi
Tu danh gia
Nhan xét danh gia
L&nh dao danh gia STT Ky danh gia
Hai ddng danh gia 3 Thing 10
H& anh gia don vi
2 Thang 1
DE xudt khen thudng.

H\énth\‘ 10 & |d[lhéu
HO so danvi —

H& so danh gid co quan

Nam danh gia

Tén ho so Théi gian tao Thao tac

1111 26/10/2021

5‘

H& 50 x&p loai théng 10

H 50 danh gi don vithang 1 16:00 27/10/2021

Budéc 3: An Thém méi, cap nhat cac thong tin can thiét va an Lwu dé luu

hoan tat qua trinh.

Thém mdi hd so don vi

Ténhose | HE so donvithang 11

D& xudt khen thuéng Phiéu téng hop

Ky danh gid Thang 1 |

Cép nhat théng tin

Danh sach ngu®i ding

Hignthi| 10 ¢ | diilieu

Ho va tén Chie vu

Quén tri hé thdng Quan tri

Hign thi tir 1 d&n 1 ctia 1 dif liéu

Can b quén Iy Thao téc

Quén tri hé théng

Trang trudc ° Trang tiép
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1.2.5.2.2Xem hé so dinh gid don vi

Buwéc 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b/Hé so danh gia don

Bugc 2: Chon Ho so don vi;

Jé A A . A E R A Y4 ” .
Buwoc 3: Chon mot ho so don vi, an C dé xem ho so chi tiét cua don vi.

N Dashboard ~ Danh gia can ba
(i 2 ‘

K& hoach cang

Danh sach hé so danh gid don vi

Tu danh gid

An vao day d& xem

Nhan xét danh gia chi tiét hé so don vj

Lanh dao danh gia STT | Kydanhgia Nam danh gia Tén hb so Thasi gian tao Thao tac

11:11 26/10/2021

Hgi dong danh gia & 1 Thang 10 2021 Hbsﬂxﬁa{ hang 10

H& so danh gia don vi
2 Thang 1 2021 HB so danh gid don vithang 1 16:00 27/10/2021

D& xudt khen thudng

H\énth\| 0 & ‘dD’héu
HB so don vi E—

H sd danh gia cd quan

Xem théng tin hd so don vi

Ténhdso | Kiém tra hé so xép loai thang 10
e
Loai thi gian ‘ Thang v‘ Ky danh gia Thang 10 v‘ Ni&m danh gia ‘ 2021 ‘
Nguai ding Dé xuat khen thudng Phigu tong hgp

An vao day
Ho va tén dé xem danh Chiic vy Can b quan Iy N N 2 Thao tac
. An vao day dé
sach nguéi L s
R . ) . xem phiéu danh
84 Toan Thing dung Truéng phéng gia
88 Thi Thuy Nga Phé Truéng phong
Nguyén Trung Hung Phé Trudng phong
Kigu Dang Cutng Phé Trudng phong D& Toan Thing
Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Kigu Dang Cuéng

Xem théng tin hd so don vi

Tén ho sg

Kiém tra hd so xép loai thang 10

Loai thii gian | - v‘ Ky dénh gié |

Ngudi diing D& xuét khen thuéng Phiéu tdng hop

Danh sach d& xudt khen thudn

ing 10 v‘ N&m dénh gié | 2021 ‘

An vao day g]é
xem dé xuat
khen thuéng

Hiénth\‘ 10 & |dﬁ\i€-u

An dé xem

STT Ky dé N&m dénh gid Tén dot khen thuéng danh séch Thao téc
duoc dé xuat
1 Thang 10 2021 DB xudit khen thutng thang 10 khen thuéng
Hign thi tir 1 d8n 1 cdia 1 dif liéu (Loc tir tdng s 11 dif liéu) Trang trudc o Trang tiép
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Xem théng tin ho so don vi X

Téenhosg | Kiém tra hd so xép leai thang 10

Loai tho gian

Thang v | Ky danh gia

Ngudi diing D% xuit khen thudng Phigu tng hop

Thang 10 v‘ Nam danh gia

2021

& Inphifu

~— -
An vao day gé
in phiéu
—

Anvao aé gétai
vé

1.2.5.2.3 Stva théng tin ho so danh gid don vi

Buéc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hé so danh gia don

Buwéc 2: Chon Ho so don vi;

Buwdéc 3: Chon mot ho so don vi can sura thong tin, an dé sura;

Dashboard ‘Banh gid can bd

K& hoach céng viéc

Ty danh gid

(2) An vao day
Nhan xét danh gia dé stra

Lanh dao danh gia yda Nam danh gia Tén ho so Thai gian tao

Hai dng dénh gia > 5 2021

Hﬁsﬂxépﬂa{' thang 10 11511 26/10/2021

HB so danh gia don vi
2 Thang 1 2021 Hb so danh gia don vi thang 1 16:00 27/10/2021

D& xut khen thudng.

Hinthi| 10 & |dirlie
Hb so don vi o

Hb so danh gia co quan

Budc 4: Cap nhat thong tin hd so va an Luu dé hoan tit qua trinh.

Stra thong tin hd so don vi

Ténhdso | Hb so xép loaithang 10

Loai thai gian

Théng v ‘ Ky danh gia
Ngu@i diing D& xuat khen thudng Phigu tang hop

Danh sach nguoi ding

Thang 10 V‘
(1) Cép nhét théng
tin thay d6i

Hiénthi‘ 0 s ‘dﬁ\iéu

Hovatén Chirc vu Can b quan Iy Thao téc

Quan trj hé thaing Quantr Quén iri hé théng

Hién thi tir 1 dén 1 ca 1 dir lidu

Jrang trudc o Trang tigp

1.2.5.2.4X0d hé so danh gid don vi
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Buéc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hé so danh gia don

Buwéc 2: Chon Ho so don vi;

A . A LA o Ly
Buwdc 3: Chon mot ho so don vi can xo4 thong tin, an ~—~ dé xoa ho so.

N = Dashboard | Dénh gié cén bb

J

«l K& hoach cng viec

Danh sach hd so ddpnh gid do

8+ Tudanhgia

(1) Chon hé so don vi
Nhan xét danh gia

Lanh dao déanh gia STT Ky dani Nam danh gia Tén ho so’ Thoi gian tao

 HBi ddng danh gia 1 Thang 10 2021 Hasuxéma@théngﬂ 11:11 26/10/2021

HB so danh gia don vi v
2 Thang 1 2021 Hb s danh gia don vi thang 1 16:00 27/10/2021 .
« P& xustkhen thudng

Hiénthi| 10 & |dirlidu
® Hbsodonvi

Hb so danh gia co quan

1.2.5.2.5Tim kiém ho so ddnh gid don vi

Bude 1: Ngudi diung chon Module Panh gia can b§/Hb so danh gia don

Buwdéc 2: Chon HO so don vi;
Buwéc 3: Chon Tim kiém nang cao, nhap céc ti€u chi tim kiém, 4n Tim

kiém dé hién thi két qua.

4] KE&hoach congvidc

Danh séch ho so danh gié don vi (& e

a« Tu danh gia

&/ Nhan xét danh gia —

Tholi gian tao tirngay | [ 01/9/72021 DEnngay | [ 091172021

ESICIRON - Tim kigm nang cao
v

Lanh dzo danh gia
Loaidanhgid | Thang v Kydanhgid | -Titca-
2 Hoi dong danh gia

NEm danhgid | 2021 = —.. < Tailai
H® so danh gia don vi v

o DB xuit khen thuéing

ST Kydanhgia Nam dénh gia Tén ho so Thoi gian tao Thao tac

® Hosodonvi

H® sd danh gia cd quan

1 Thang 10 2021 HB 50 xEp loal théng 10 11:11 26/10/2021 (

2 Thang 1 2021 H® so danh gia don vi thang 1 16:00 27/10/2021

1.2.5.2.6 Xudt danh sdch hé so don vi

Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b/Hé so danh gia don
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Buwdée 2: Chon HO so don vi;

Buée 3: Chon Xudt file va dinh dang file dé tai veé.

] K&hoach céng viec

Danh sach hé so danh gia don vi |]/ uEntl xust file

:
Y Tudanhgia
— E Xudtfile
Excel
&, Nhan xét danh gia
&g Linh dao dnh gia STT  Kydanhgia Nim danh gia Tén hd so

PDF

Théi gian tao Thao tic
e N N
#8% HOi dong danh gid 1 Thang 10 2021 H8 so xép loal thang 10 11:11 26/10/2021 (B)= (@)
&= Hbsodanh gia dan vi A~ P
2 Thang 1 2021 H8 so danh gia don vithang 1 16:00 27/10/2021 (3) (@)

* P& xudt khen thudng

Hiénthi| 10 & |dirliéu
® Hosadonvi

Hb so danh gia co quan

1.2.6 Hé so ddnh gid co quan
1.2.6.1 Tong hop khen thwéng
1.2.6.1.1Xem chi tiét thong tin dot khen thuwéng

Buée 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Ho so danh gia co
quan;

Buwoc 2: Chon Téng hop khen thuwéng;

[ @ )

LY
e,

Buwéc 3: Chon dot khen thudng can xem thong tin chi tiét, an

xXem.

K Py g
Gianh sdch dot khen thadmg
Hur i gl

e st Ak g J o T dlg ke thasing

1 By dgn flesh Pl B e

L
&
&
&
&
&
&

1.2.6.1.2Sika thong tin tong hop khen thuéng
Buéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bo/Ho so danh gia co
quan;

Buwoc 2: Chon Téng hop khen thuwéng;
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Bugc 3: Chon dot khen thudng can stra thong tin, an de sua.

F Pl g *
Diarih sich dogt khaen thurdng
Ty dienhy s b
FHihdn o ddnf pid F 1] T g khan thesing Tén phing ban Theirl jplan Hdimi danh gid el gt L

ey et v pld 5
Lok e i i , EP— it phing LBMNG Thing 11 2081 E ﬂ L

vide g e

Budc 4: Cap nhat thong tin tong hop khen thudng va 4n OK dé hoan tat

qua trinh.

Taéng hop khen thuéng X
Téndotkhenthuéng | Vin phong UBND
1
A
8 ky hiéu ‘ S8 ky hiéu ‘ @ Co quan ban hanh ‘ Co quan ban hanh | @ Ngay ban hanh | [ Chon ngay ‘ ©6)
Loai thoi gian ‘ Théng v‘ 3 Ky danh gia ‘ Thang 1 v‘ &) pinh kem | K on ‘ 0]
Danh sach khen thuéng \/—\
Hign th $+ |dirlié (1) Cép nhét théng Tim kigm theo tir kho
ot 0+ |dties o im i theo tr knoa: |
STT | Ténngusiding Tai khodn Chire vu Phang ban Bonvi Thao téc
Vin phong HOND-UBND Huyén
1 Phi an Hung phivanhung_thachthat Phé Chénh van phong v&n phang HOND-UBND Huyén Vin phéng HDND-UBND Huyén ( 1} )
Phong Van héa va Théng tin
2 Ha Thi Phuong Anh hathiphuonganh_thachthat Chuyén vién Phéng Van héa va Théng tin Phang V&n héa va Théng tin ( 1} )

(2) Xoa danh sach flic @ manguen
khen thuwéng (néu co)

Hign thi tir 1 d&n 2 ciia 2 di ligu

1.2.6.1.3 Xod thong tin dot khen thuwong

Bugc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;

Buwoc 2: Chon Téng hop khen thuwéng;

Buwoc 3: Chon dot khen thudng can xo04, an — dé xo4.
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B

K P o, vk

Danh sdich g khen thudng

.:" Bir e gl
& ¥hae ok dinh pd F 1] T, i khan tharing Tén phing ban Wheirl plan lam dsnh g 4 il
& Lok o : ¥ Vi g LB Wl phieg UBNT THIAE 1T 01 F: @ " |
= .

2 Tiag hop ki Haslng Thing 11 3631 3 2
=

L]

&

1.2.6.1.4 Tong hop danh sach khen thuéng

Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co

quan;

Budc 2: Chon Tong hop khen thuéng;

v

K& hoach cBng viec
Danh séch dgt khen thuéng
Ty danh gia

Nhan xét danh gia sTT Tén dot khen thudng Tén phong ban Thai gian Nam danh gia S8 ngudi @ Thao tac

Lanh dao danh gia 1 VZn phong UBND Van phong UBND Thanh phd Ha Nai Thang 11 2021 2 (@)

Hai anh gia ~
2 Téng hap khen thudng Thang 11 2021 2 ()

H® so danh gia don vi

Hiénlhi| 0 s ‘dmiéu

Hb so co quan

Buwdc 3: Chon Téng hop va cap nhat cic thong tin can thiét, in OK dé

hoan tat tong hop khen thudng.

hop khen thud

Tén dgt khen thirdng

A
53 ky higu = &u ‘ Co quan ban hanh ‘ ‘ Ngay ban hanh
Logai théi gian v ‘ Ky danh gia Théng 11 v ‘ Dinh kem
Danh sach khen thuéng N R \
(1) Cép nhét théng tin
Hignthi] 10 & |dilidu ‘ dot khen thudng ' Tim kiém theo i khia: |
STT .| Tén ngudi ding Taikhodn Chirc vu Fhéng ban Bon vi Thao tac

Vin phing HOND-UBND Huyén

Fhitan Hung phivanhung_thachthat £ Chénh vin phang Wan phéng HOND-UBND Huyén Van phang HOND-USHE Huyén

Phang Vn héa va Thang tin

2 H& Thi Phuang Anh hathiphuanganh_thachthat Chuyén vién Phang Vin héa va Théng tin Phéng Vin héa va Théng tin

Vin phing HOND-UBND Huyén

2 PhiVin Hung phivanhung_thachthat Phs Chén vin phang Wan phang HOND-UBND Huyén Vin phing HOND-UBND Huyén
Phang Van hoa va Thang tin
4 Ha Thi Phuang Anh hathiphuonganh_thachthat Chuyén vién Phéng Van héa va Théng tin Phéng Van haa va Théng tin
Hidn thitir 1 dén 4 cda 4 dir liéu Trang tiép

(2) Cép nhat théng tin danh
sach khen thwéng, xoa ngudi

—“ el
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1.2.6.1.5Xudt file danh sdch tong hop khen thuéng

Buwéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;
Buwéc 2: Chon Tong hop khen thuéng;

Buwdéce 3: An Xuit file va chon dinh dang file dé tai veé.

i B g b

Danls adch dat khen Bridng

T dinh g
Hhies ] dleih g * 11§ Tin B ichan trutng T phreg b Tha gisn hibm danh gid 54 rapurtd
15nh dac diinh b . . Pa—— drg {
[ flirh b
' # ] =dng B
el T e il G
~ ]

1.2.6.2 Ho so co quan
1.2.6.2.1Xem théng tin ho so co quan

Buwéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;

Buwéc 2: Chon Hb so co quan;

€

Budéc 3: Chon mdt ho so co quan can xem, an ~—~ d€ xem thong tin ho

SO CO quan.

& K& hoach cong viec

& Tudanhgia

Nhan xét danh gia
Lanh dao danh gia STT Ky danh gia Nam danh gia Tén hd so Thai gian tao Thao tac

@ HOi dbng danh gia 1 Thang 10 2021 HB 50 %Ep loai thang 10 11:11 26/10/2021 (m) (@)
HO so danh gia don vi N N
2 Thang 1 2021 HB so danh gi3 don vi thang 1 16:00 27/10/2021 (B) (@)
Hb so danh gia co quan
Hiénthi| 10 & |dirliéu
* Tdng hop khen thudng H

* Ho s0coquan

1.2.6.2.2Sika thong tin hé so co quan
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Nguoi ding chon Module Panh gia can b§/Ho so danh gia co quan/Hd

s0' co’ quan, chon mot ho so co quan can sua, an va thuc hién cac thao tac

tuong tu tai myc 1.2.5.2.3 cua Tai li€u nay.

o oot g vl

& mrdinhps 1
L wRdn eH dinn g s
o Lk ey dieh g s 57T Kip s gl [T PRy Tha b s Thisl plan L= Thae Lk s
Thing 10 i = po ol kogd thlng 10 11:41 240024
Thing 1 ot = g Sinh pid don v thing © 16000 27 0T02Y i
i r

1.2.6.2.3Xod thong tin ho so co quan

Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Hd so danh gia co quan/Hd

Ar 1A A oz (@) A .
s0’ ¢co’ quan, chon mot ho so co quan can xo4, an - va thuc hi¢n céc thao tac

tuong tu tai muc 1.2.5.2.4 cua Tai li€u nay.

o e o ol wal

Dank gdch his ga ddnh gld oo quan m
B Ty dinh pd 3
~ » m Ky fnh pla Kby dinh ob T B o Thifl plan L Thae Lk
Thing 10 ok = 5o mha g thdng 10 11:91 2410703
Thing 1 3 i 5o @i i B thling | 18000 27FIDVT0 ]

1.2.6.2.4 Tim kiém ho so co quan
Nguoi ding chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia co quan/Hd
so’ co’ quan, chon Tim kiém nang cao va thuc hién cac thao tac tuwong tu tai muc

1.2.5.2.5 cua Tai liéu nay.
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e Pty £ e

Diank sdch Ba s dénh gid & guan {1} m

Ty ity gk
(2)
Py ni Ehnby puk .
e - 4 s
STT Wjdash gl Ml b gib Tén b s T i Epo Thasa Ebc
Thubag 18 B vl b s g 14 Bari i bl i
Thisiag # b -ial a0 e i o o R T Pl FTHARH n
4 r

1.2.6.2.5Xudt file danh sdch ho so dinh gid co quan
Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co quan/Ho
s0' co' quan, chon Xuit file va dinh dang file dé tai vé danh sach ho so danh gia

cO quan.

&) K&hoach cang viec

& Tudanhgia
- y L Xudt file

Excel
Nhan xét danh gia . N PR — PDF
Théi gian tao tir ngay | = 01/472021 | DEn ngay ‘ = 011172021

Lanh dao danh gia /

Loai danh gia | ~Tét ca— v| Ky danh gia ‘ / v|

2 Hoi dong danh gia /

NEm danh gid | 2021 e} ‘ O Tailai
Hb so danh gia don vi -
Hb s danh gia co quan g STT Ky danh gia Nam danh gia Tén ha so Théi gian tao Thao tac

* Té6ng hop khen thudng

1 Thang 10 2021 H& 50 xEp loai thang 10 11:11 26/10/2021 (W)
.

2 Thang 1 2021 HB so danh gia don vithang 1 16:00 27/10/2021

1.2.7 Ké hoach cong viéc
1.2.7.1 Ké hoach c4 nhan
1.2.7.1.1 Thém méi ké hoach céng viéc cd nhin

Buéc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong

Buwdéc 2: Chon Ké hoach ca nhan,;
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Danh sbkch cong vido ob nhdn

it Lo b Tranguhi K ke g wikeh e i B LT Fhusd RAL

b oo b el el
& Tean ke pindey mrdem Ba0h g can Deareg walr by . ol Pipde Trdeng i
. LERRE B

Buwdéce 3: An Thém méi, cap nhat thong tin can thiét va 4n OK dé hoan

tAt.

Thém mdi ké hoach ca nhan X
Céng viéc
Ky dénh gié ‘ Thang 11 v‘ ‘ 2021 ‘ @
)
Nai dung céng viée | Trién khai phin mém énh gia can b

2 2
Gap &)
nbat Cén bd quan If ‘ Quan tri hé thdng X v ‘ (3) Phan loai nhigm vu ‘ Chuong trinh, k& hoach x v T

théng
tin

0 Han xir Iy ‘ 1011172021 ‘ (4) Trang thai céng viéc ‘ Chua hoan thanh XV ‘

1-10 (6)
Ghi chi ‘ Ghi chi ‘

Binh kém ‘ Chon t8p | BC noi dung cua PM_DGCE (24 10) docx ‘ @)
Két qua
KEtqud | Hoan thanh phin mém danh gia cin bo
p
L ()]
Ngay hoan thanh ‘ 091142021 ‘ 9)
Binh kém ‘ Chon t8p | BC noi dung cua PM_DGCE (24 10) docx ‘ (10)

1.2.7.1.2Sira ké hoach cd nhin
Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéce;

Buéc 2: Chon Ké hoach c4 nhén;

Buwoc 3: Chon mot ké hoach ca nhan can stra, an dé sua;
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K& hoach céng viéc

K& hoach ci nhan
K& hoach don vi

Theo dbi ké hoach

Ty danh gia

Nhan xét danh gia
Lanh dao danh gia
Hdi dong danh gia
H® so danh gia don vi

Hb so danh gia co quan

Danh séch céng viéc ca nhan

kigm

(1) Chon céng

NGi dung céng viéc hodc két qua

viéc

Céng viec

Trién khai ph3n m&m Banh gia can bd

Hlénthgl 0 s \dmiéu

. e e Ngudi phu -

Trang thai Ky danh gia ; Han xtr |

ang Y & trach @ Y
- Théng 10 - PR B

Dang xirly i 88 ToanThing | 07/10/2021

Béo cio két qua trién

(2) An véo déy
dé sira

Két qua Thao tac

khai
02/11/2021-@

Cdng viéc
(1) Cap nhét théng
Ky danh gia | Thang 10 V‘ ‘ 2021 tin vé cong viéc
Noi dung céng viée | Trién khai phdn mém Banh gia can bé
2
Cén bd quan Iy | Quén tri hé théng X v ‘ Phan loai nhiém vu ‘ Chuong trinh, k€ hoach x ‘
Han xirIj | 071072021 ‘ Trang thai cang visc ‘ Dang xr 1y % ‘
Ghichi | Ghicha \
Binh kem | Chon t8p | Khong c6 18p ndo dugc chon ‘ K& hoach trién khai QLCB_2.doc (2) Cap nhat thang
o tin két qua
Két qua
Kétqua | Béo cdo két qua trién khai

Ngay hoan thanh

‘Binh kém

| 02/11/2021

| Chon tép | Khéng cd tép ndo dugc chon

1.2.7.1.3 Cip nhdt két qua ké hoach cd nhén

“ cance!

Buéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong

viéc;

Buéce 2: Chon Ké hoach ca nhan,;

14 \ r 14 I
Buwdc 3: Chon mdt ké hoach cé nhan can cap nhat két qua, an

nhat thong tin

.'; g

()

4 dé cap
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K& hoach cong viéc

Danh séch céng viéc ca nhan

K& hoach canhan

& K&hoach danvi (1) Chon céng kiém | NGi dung céng viéc hodc két qua ‘ S Télai

(2) An véo déy dé cap

viéc nhét ket qua
® Theo ddi k& hoach i ? a

Ty danh gid ST @ Céng vigc Trangthai Ky danh gia Ng:';:h‘-’ Han xi¥ Iy Két qua
s Nhan xét danh gia )

. Bo cdo két qua trién ()
] Trién khai phn m&m Banh gid can bé pangxirly  Meneto- B8 ToanThing | 07/10/2021 khai ANy
Lanh dao danh gia ° 2021 =
02/11/2021-@ L m )
2 HBi dbng danh gia R
Hién thgl 0 s \dmiéu
H® so danh gia don vi > B ° - .
Trang truéc ang tiép

Hb so danh gia co quan

Bugc 4: Cap nhat thong tin két qua, 4n OK dé hoan tat.

Cap nhat két qua cong viéc

Két qua Béo cao két qua trién khai

MNgay hoan thanh 021172021 ‘

pinh BC . doox |

1.2.7.1.4Xod ké hoach cd nhin

Buéc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéc;

Buwdéc 2: Chon Ké hoach ca nhan,;

/ @.-.\']

Buwoc 3: Chon mot ké hoach ca nhan can xo04, an - dé xoa.
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K& hoach cong viéc

Danh séch céng viéc ca nhan

® K& hoach canhan

& K&hoach danvi

N1 kiém | N&i dung céng viée hodc két qua < Tailsi

(2) An vao day dé
xoa

(1) Chon céng
e Theo ddi k& hoach viéc

Ngudi phu

Ty danh gia ST @ Céng viéc Trang thai Ky danh gia trach Han xtr Iy
Nhan xét danh gi& .
. Bao cio két qud trién ()
18 Trién khai phan mam Banh gié can bo Bangairly  NE10- 88 ToanThing  07/10/2021 khai o
Lanh dao danh gia ’ 2021 ()
02/11/2021-& w )
* Hdi ddng danh gia
Hiénthi| 10 3 |dirliéu
H® so danh gia don vi ., ° o,

Hb so danh gia co quan

1.2.7.1.5 Tim kiém ké hoach cd nhén

Buwéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bo/Ké hoach cong
viéce;
Bude 2: Chon Ké hoach ca nhan;

Buwdc 3: Nhap tir khoa tim kiém, 4n Tim kiém dé hién thi két qua.

Diardi sdch cfeeg wibe cf nhdn

ey i bl hecsphy

y Tudieh pd J L g vibe Branguhdd ek gld WP R Han wir i e Fhas i
¥ i
Ve wt diedy g
. I it 4
LBk dgs i & T i phs e fuahy b e el g it i g B Toan Frdeg i
g vk gl B a1
RS s ding dlnh pid
i '

1.2.7.1.6 Xudt danh sdch cong viéc cd nhin

Buge 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéce;
Bwde 2: Chon Ké hoach ca nhan;

Budc 3: Chon Xuit file va dinh dang file dé tai vé.
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Danh sdch cbng vidc & nhan

T Lo vidde.

1.2.7.2 Ké hoach don vi

& T b pidien vl Db b s

Trang thil

Wy didnk gk

1.2.7.2.1Xem danh sach & chi tiét ké hoach don vi

B 0 il

epald ey

oartza -

Buge 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong

viéce;

Bude 2: Chon Ké hoach don vi dé theo ddi danh sach ké hoach cua toan

bo chuyén vién trong don vi;

’I_\l == Dashboard  Panh gid can bg

] & hoach cong vige Tir khoa tim kigm
K& hoach ¢ nhan

Ké hoach don vi

Theo dai k& hoach ST & Céng viéc
Tur danh gid
1 & Kigm tra chirc nang Ké hoach céng viéc PM BDGCB
Nhan xét danh gia
Lanh dao danh gia > 2 | & Céng vigc 1
HB so danh gia don vi
3 Kiém tra chirc ndng ph3n m&m Banh gia can bd

Hb sa danh gia co quan

Trang thai

Chuz hozn
thanh

Chua hoan
thanh

Chua hoan
thanh

Tén

06 Toan
Théng

Nguyén
Thanh Duyén

96 Toan
Thing

‘ Xudt file ‘
Chicwy | NEEAPhY
trach

Trudng ol
phéng

Chuyén vié 048 Todn
uyén vien Thang
Trl{o‘ng null
phéng

il

Két qua Thao
q tac
3 hoan thanh céng o

Han xir Iy

181172021

18/11/2021

30M1/2021

vigc ding han ( 2)
18/11/2021- =

Két qua cdng vigc 1 ./é \

18/11/2021-@ \E/
B4 hoan thanh céng —

vigc (&)

AN

29/11/2021-

Jé A * A /‘\ /’\ /’\ E A . . /’\
Buwdc 3: Chon cong viée can xem ké hoach, an dé xem chi tiét.
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Xem théng tin

1.2.7.2.2 Tim kiém ké hoach don vi

Cong viéc
Ni dung edng viée Kiém tra chire nang Ké hoach céng viée PM DGCB
A
Trang thdi ‘ Chua hoén thanh |
Tén ‘ 98 Toan Thang |
Chirc vy ‘ Truéng phang |
Ngudi phy tréch ‘ null |
Ngun nhigm vy ‘ B3t xudt, phat sinh |
Han xir I ‘ B 181172021
File dinh kém cong viéc Phiéu danh gia x&p loai hang thang-18-11-2021.doc
K&t qua
K&t qua cong vigc ‘ B3 hodn thanh cdng viéc ding han
Nady hoan thanh ‘ B 18112021
File dinh kém ket qua

Buwéc 1: Ngudi ding chon Module Panh gia can bo/Ké hoach cong

Bude 2: Chon Ké hoach don vi;

Buwdc 3: Nhap tir khéa tim kiém va an Tim kiém hodc an Loc va chon

ti€u chi dé tim kiém ké hoach don vi.

K& hoach cong viéc
K& hoach ca nhan
K& hoach don vi
Theo di k& hoach
Ty danh gia

Nhan xét danh gia

Lanh dao danh gia

Hb so danh gia don vi

H& so danh gia co quan

Dashboard Danh gia can bd

Danh sach céng viéc don vi

Tir khoa tim kiém ,l Danh gia can bd

Hignthi| 10 ¢ |dirlieu

Trangthdl | B3 hoan thanh
Ky danh gia ~Tétea--
&=
st & Céng viéc
1 Kiém tra chic nang phin mam Danh gi can bd
2 Trién khai phan mém danh gia can bd
3 Tri&n khai phan m&m Danh gl can b6

~
v

Trang thai Tén

Chua hoan & Toin
thanh Thing

Chua hoan Nguyén
thanh Thanh Duyén

Chua hoan D6 Toan
thanh Thang

Tl

Ngudi phy trach

Ngudi diing
Ngudi ph
Chire v R
i trach
Truén,
e null
phong
Chuyénvien | U Dang
Cuang
Trudi
uens nul
phong

Han xirly

30/11/2021

30/11/2021

30/11/2021

Thao
tac

K&t qua

£3 hoan thanh céng
vigc
29/11/2021-

83 hoan thanh céng
vigc
30/11/2021-

B3 hoan thanh céng

vigc
30/11/2021-
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1.2.7.2.3 Xudt file danh sdch ké hoach don vi

Bwéc 1: Ngudi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéc;

Bugc 2: Chon Ké hoach don vi;

Buwde 3: An Xuit file dé xuit toan bd danh sach ké hoach don vi, truong
truong hop xuat file co didu kién, nguoi dung thyc hién thao tac tim kiém ké

hoach don vi tai myc 1.2.7.2.2 cua Tai li€u nay trudc khi an xuat file.

Dashboard Bénh gia can by

] K& hoach cong viéc
Danh sach céng viéc don vi
® K& hoach cd nhan

® Theo ddi k& hoach Xust file
Tu danh gia
sT @ Cangvié Trang thi Tén chir Neudlphy | ity Két qua UD
Nhan xét danh gia Ong vige ang thal b e trach nxicly et qua tac
2o Linh dao danh gia 3 o - Chura hoan 28 Toan Trudng o 04 hon thanh céng
1| & Kiém tra chirc nang K& hoach cang viéc PM DGCB . . X nul 8r11/2021 viéc dang han B)
thanh Thing phéng \
e . 18/11/2021- -
& Hdsodanhgia donvi
— e 2 | @ Cong vige 1 Chua hoan Nguyén Chuyén vié 08 Todn 8112021 Két qua cong viéc 1 E \
) Coesriponger onevee thanh | ThanhDuygn STV Thang - 18/11/2021-8 =)

1.2.7.3 Theo dbi ké hoach

Lanh dao thuc hién theo ddi ké hoach cong vi¢c cua cép dudi tai Module
nay.
1.2.7.3.1 Xem trang thdi cong viéc

Buge 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéce;

Budc 2: Chon Theo doi ke hoach;
, , A . oaa 2 B c A, A
Buwdc 3: Xem danh sach cong viéc ¢4 nhan, an ~— d€ xem chi ti€t noi

dung cong viéc.
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Canh sdch cbing witc cd nhin

& F hraath i i

« ¥l hogch don ket G 1 Tmislm Thilg m

®  Theig il b hadgi
|.=." Tur dabeu pidd @ Léng vide r:-:; Tin thitw Mokl ?;::1" Wbt gk 1:‘:" {
Hihdn B# dinn
& — ) . I B By b2 il sk
& Toabt kP il e LB ik s B8 — Mgt Curdn | senassi & b

Ba Ll s iy p ¥ by gt Mpa v

e
T —— . /

1.2.7.3.2 Tim kiém danh sdch cong vigc theo doi

Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong viéc/Theo doi
ké hoach va thuc hi¢n céc thao tac tuong tu muc 1.2.7.1.5 dé tim kiém danh

sach cong viéc.

III. PON VI THAM MUU, TONG HQP

Duéi day la giao dién phan mém cua tai khodn don vi tham muu, tong

Dashboard Bénh gid cdn bd ~ l

Danh séch tu danh gid Thém mé iw Xudtfile ~

/] K&hoach cang vigc

&v Tuwdanhgia

® Toanbd
STT | Thaidiémdanhgia | Kydinhgida Nimdinhgia = Didm danh gia X&p loai Thai diém tydanh gia | Trangthdi | Thaotic
® Ché& nhan xét
1 10:04 04/11/2021 Théng 12 2020 95 Hoan thanh xuit s3c nhiém vu (Loai A) 10:04 04/11/2021 D& danh giad
® Ch&danhgia
2 10:04 04/11/2021 Thing 12 2020 85 Hoan thanh xudt sac nhiém vu (Loai A) 10:04 0471172021 D3 danhgid
e Dadanhgia
3 10:04 04/11/2021 Théng 12 2020 95 Hoan thanh xuit s3c nhiém vu (Loai A) 10:04 04/11/2021 D& danh giad
Nhan xét danh gia R
4 10:04 04/11/2021 Théng 11 2020 85 Hoan thanh xudt sac nhiém vu (Loai A) 10:04 0471172021 D3 danhgid
Wi (e 25 5 10:04 04/11/2021 Théng 11 2020 95 Hoan thanh xuit s3c nhiém vu (Loai A) 10:04 04/11/2021 D& danh giad
# Hoi dong danh gia 5 10:04 04/11/2021 Thang 11 2020 95 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 10:04 04/11/2021 23 danh gi4
H& so danh gia don vi 7 10:04 04/11/2021 Thing 10 2020 95 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 10:04 0471172021 D3 danhgid
Ho sa danh gid ca quan 8 10:04 04/11/2021 Théng 10 2020 95 Hon thanh xust sic nhigm vu (Loal A) 10:04 04/11/2021 D3 dinh gia

C6 2 module chinh bao gdom:

(1) Dashboard: Hién thi canh béo, nhic viéc cia ca nhan, don vi, théng
ké dudi dang sd liéu va biéu do;

(2) Panh gia can by: Nguoi dung thuc hién cac thao tac tu danh gia va

danh gia can bo tai day.
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Chi ti€t cac chirc nang cu thé nhu sau:
1.1 Thong ké, nhac viéc cia ca nhan, don vi

1.1.1 Thong ké, nhac viéc cua ca nhan

Buworc 1: Nguoi dung chon Module Dashboard tai giao dién trang chu;

™ = Dashboard ~ Danh giacan bo ~
(i = 2 ‘

&l K&hoach cong viec >
— N\ o— e
Danh séch ty danh gid ( E themmai ) ( &y import excel Xudtfile
& Tudanh gia v - <
® Toinbd
STT | Ky danhgia Nam danh gia pidm danh gia Xép loai Thai diém tu danh gia Trang thai Thao tac
® Chd nhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Chg danh gid
s Chadanhgia
2 Thang 10 2021 70 Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 Ba danh gia
* padanhgia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B) 14:10 02/11/2021 Cho danh gia
# Nhan xét danh gia _
4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xut s3c nhiém vy (Loai A} 09:33 04/11/2021 Pang danh gia (@)
Lanh dao danh gia > -
= 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust s3c nhigm vy (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gia (@)
Hb sd danh gia don vi \—/
- - e 6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém wu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Ché nhan xét
H® so danh gia co quan

Buwéce 2: Chon Tab C4 nhan dé xem danh gia ca nhan, ké hoach c4 nhan
va thdng ké can bo cap dudi.

Myuydn Thi Ming Chin @)

Thing ki cén bd clp
durdi drsg 34 iy i
bl dd

Tigt Sl i Ty b dinh gid ook nldn vién clp duti

B {bung ink gk
Ol b wit
1M siis s
B Ok gl
& 4 disk gik

b Sing ek by it il il B [

Buwéc 3: Thyc hién cac thao tac dudi ddy dé xem chi tiét hodc truy cép

nhanh cac chirc nang li€n quan dén cong viéc cua cd nhan.
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gis:  Thang

B Théigian: Thang 11 Nim 2021
Di chuét vao day de
xem nhanh diém danh

(2) Chon loai danh
gia
‘Pénh gia cd nha:? gia cac thang

»ach cbng viéc cé nhan 6ng ké cén bo cap dudi
Hién thi nhac
vige.

An dé truy cap
nhanh muc Nhan

1 xét danh gia,
L&nh dao danh

gia, Hoi déng
danh gia

Tong s6 cdng viéc

0

Cha danh gia

Anvao day dé truy cap

An vao day de
nhanh deé tw danh gia

truy cap
nhanh muc Ké
hoach cong
viéc ca nhan

Nhiém vu dang xi ly

4

Ty dénh gid

Ty I& danh gia cia nhan vién cap dudi

- Nhi&ém vu chua hoan thanh
An vao day dé

xem danh sach
danh gia

@ Pang dénh gia

@ Chd nhan xét
Baé nhan xét
Ché dénh gia

® Dadanh gia

Nhiém vu d3 hoan thanh
s

31

Danh sach danh gia K€ hoach céng viéc

hoach ca nhan

Di chudt vao biéu dé
dé xem thong ké so
ligu

1.1.2 Théng ké, nhéc viéc ciia don vi

Budc 1: Nguoi dung chon Module Dashboard tai giao dién trang chu;

Dashboard ‘Banh gia can bo

K& hoach cong viéc
A o= "
Ty danh gia
Toan bo
STT | Ky danhgia Nam danh gia Biém danh gia Xép loai Thai diém ty danh gia Trang thai Thao tac
Ché nhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Cher danh gia
ché& danh gid
2 Thang 10 2021 70 Hoan thanh t5t nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 B3 danh gia
B3 danh gia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh 3t nhiém vu (Loai B) 14:10 02/11/2021 Chér danh gia
Nhan xét danh gia
4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt sic nhigm vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gia
Lanh dao danh gia
= 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xut s3c nhigm wu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gia
HB so danh gia don vi >
. s 6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xut sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Chérnhan xét
Hb so danh gia co quan >

Buwéc 2: Chon Tab Pon vi, thoi gian can thong ké dé xem thong ké dudi

dang s6 1i€u va biéu do.
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n

Trangchi  Bénh gid can

Canhan  Phong Noivu '

Phing Ngi vu

An dé ra danh
sach can bo cua
don vi

An @é xem danh
sach cong viéc
Tinh hinh x&p loai i

&0

Can bi

Thing 2 2021 Thing 22021 Thing 4 202

, Tl

Thing 1202

® Hodn thinh xult sic nhiémvy  ®

(1) Chon Tab

(2) Chon loai

donvi danh gia

6 hiong cén b 1y dénh gid An dé xem DS 8 lirgng cén bé 8 xBp loai
can bd tw danh 7

gia

An dé xem DS
can bo da xep
loai

Cong viée dang i j

g An dé xem DS

cong viéc dang
X ly

An dé xem danh sach
cong viéc chwa hoan
thanh

Thing 5 2021 Thing 6 2021 Thing 72021 Thing 82021 Thing S 202

Thing 10

I‘l o
Thing 1

202 2021 201

Tinh hinh danh gid xép loai clia can bd

v ® Hointhinh nhiémvy @ Knbng hodn thinh nhiém vy <~ Cin b dénh gid G- Cin b3 duge clp tii khoan

An véo biéu dolkét qua danh
gia deé khai thac dir liéu

Leai dinh gid

loai ciia don vi thing 11 2021

© Hodin thinh xujt sic nhiém w
Hoin thinh nhigm vy

Théng | Thaigian

Nguyén Thi Ming Chin ﬂ

Thing11 ©  Nim: 2021

An dé xem DS
can b dwoc
khen thwéng

An @& xem DS
cong viéc da
hoan thanh

® Hoin thinh t5t nhidm vy
 Knéng hosn thinh nhigm vy

Hovatén Chic vy Diém dénh gid e xép | Trang thai
An dé xem chi tiét
MNouyén Thanh Duyén Chuyén vién % Hoan thanh xudt séc nhiém w (Loai A) danh gia Bang danh gid
Téng 56 can b
€ A  PhingGido dycva itz
Hova tén Chire vy Donvi S din thoai Email
‘& Toan Théng Truéng phéng Phéng Gido duc va Dao 180
& Thi Thuy Nga Phé Truding phng Phéng Gido duc va Dao tao
Nguyén Trung Hung Ph Truéng phing Pheng Gido duc va Dao ta0
Kigu Bang Cudng Phé Trudng phéng Phéng Gido duc va Dao 130
Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc v Dao 180

S6 lwong cén bé ty dénh gia

« #  Phong Gide duc va Dao tao
Ky dénh gid Hotén
Thang 11-2021 Nguyén Thanh Duyén

Thang 11-2021 Nguyen Thanh Duyén

Théng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén
Théng 11-2021

Nouyén Thanh Duyén

Thang 11-2021 Nguyén Thanh Duyén

Thang 11-2021

Nguyén Thanh Duyén

Thang 11-2021 B Toan Thang
€ @  Phing Gio duo vaDaotso
Ky danh gia Hotén

Thang 11-2021 Nguyén Thanh Duyén

Thang 11-2021 Nguyén Thanh Duyén
Théng 11-2021 Nguyn Thanh Duyén
Thang 11-2021

Nguyén Thanh Duyén

Thang 11-2021 Nguyén Thanh Duyén

Chirevy Donvi

‘Digm danh gia Trang théi

Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao 9 Dang danh gié
Chuyén vign Phéng Gido duc v Do tao S Dang dénh gid
Chuyén vign Phéng Gido duc v D20 tao S Dang dénn gid
Chuyén vign Phing Gido duc v Do tac 9 Bang danh gid
Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao £ Dang dénh gid
Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao 9 Dang danh gié
Truding phong Phong Gido duc va Do tao 70 Chirdanh gid
Chircvu Danvi ‘igm danh gia Trang théi
Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao 9 Dang danh gié
Chuyén vign Phéng Gido duc vi Do tao £ Dang dénh gid
Chuyén vign Phing Gido duc v Do tac 9 Dang dérh gid
Chuyén vign Phng Gido due v Do tas £ Dang dérh gid
Chuyén vign Phing Gido duc v Do tac 9

Bang dénh gié

Xeploai

Hoan thanh xugt sc nhigm vu (Loai A)

Hoan thanh xust sac nhiém vu (Loai A}

Hoan thanh xuzt séc nhigm vu (Loai A)

Hoan thanh xu: sc nhigm vu (Loai A)

Hoan thanh xug: sc nhigm vu (Loai A)

Hoan thanh xugt sc nhigm vu (Loai A)

Hoan thanh 15t nhiém vu (Loai B)

Xéploai

Hoan thanh xuat s&c nhiém vu (Loai A}

Hoan thanh xug: sc nhigm vu (Loai A)

Hoan thanh xu: sc nhigm vy (Loai A)

Hoan thanh xu: sc nhigm vu (Loai A)

Hoén thanh xugt séc nhigm vy (Loai A)
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Cdng vige chwa hoan thanh

€ #  PhingGido ducvi Diotao

Ky danh gia Hotén Chiic vy Bom vi Digm danh gia Trang théi X&p loai

Théng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc va Dao tao 99 Dang danh gid Hoan thanh xugt sée nhigm vu (Loai &)
Théng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc va Bao tao 99 Pang danh gié Hoan thanh xuét séc nhigm vu (Loai A)
Thang 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phong Gido duc va Dao tao 99 Dang danh gia Hoan thanh xugt séc nhigm vu (Loai &)
Théng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc va Dao tao 99 Dang danh gid Hoan thanh xugt sée nhigm vu (Loai &)
Théng 11-2021 Nguyén Thanh Duyén Chuyén vién Phéng Gido duc va Dao tao 99 Dang danh gid Hoan thanh xugt sée nhigm vu (Loai &)

1.2 DPanh gia can b
1.2.1 Tw danh gia
1.2.1.1 Thém méi tw danh gia cia ca nhan

Budéc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao
dién trang chu;
N\ = Dashboard  Banh bo ~ 1

d

<] K&hoach cong visc
Danh sach tu dénh gid

Tudanh gia
Toan bé
STT Ky danh gia Nim danh gia Diém dénh giad Xép loai Thei diém tu danh gia Trang thai Thao téc
Ch& nhén xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém wu (Loal D) 13:42 02/11/2021 Ché danhgia
Chd danh gia
2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh tét nhigm vy (Loal B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gid
93 danh gia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh t&t nhigm vu (Loai B) 14:10 0271172021 Chd& danh gia
Nhan xét danh gia _
4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang dénh gia (@)
h dao danh gia -
_ E . 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang dénh gia
HO sd danh gia don vi
6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vy (Loai A) 09:33 04/11/2021 Che' nhan xét

HD s danh gia cd quan

Buwdc 2: Thyc hién thém madi tu danh giad bﬁng mot trong hai cach sau:

Céach 1: An Thém méi, cap nhat thong tin danh gia va luu lai.

K& hoach céng

Danh sach tr danh gid

Tu danh gia
Toan b
STT | Kydanh gia Nam danh gia Biém danh gia X@p loai Thi diém ty danh gia Trang thai Thao tac
1 Thang 11 2021 28 Hoan thanh t6t nhiém vy (Loai B) 11:3126/10/2021 93 nhan xét
Chi danh gia
2 Thang 1 2021 70 Hoan thanh t8t nhiém vu (Loai B) 15:06 26/10/2021 DA aanh gia
nh gia
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Thém méi danh gia X

Thuge b tiéu chuan ‘ Quy dinh dénh gid, x&p loai héng thang dbi véi can bd, céng chiic, vién chic, lao dang hop dng trong hé théng chinh tri thanh ph8 Ha N&i x v ‘
— (1) Chon ky danh —
Loai thai gian ‘ Thang ‘ Ky danh gia ‘ Théng 4 gia an ly | Quén tri hé théng ‘
STT Ngi dung Diém chuan Ty DG
Téng diém 100 ‘ 100 ‘ ‘ Hoan that | oai A) v|
(2) Nhap diém va
e oo o . P, _ oo oo thém giai trinh (néu
1 [Z] NHOM TIEU CHi VE CHINH TRI TU TUGNG; DAO BUT, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM VIEC; V THUC TO CHUC KY LUAT 20 20 )
i Chap hanh chi tnyong, dudng 151, quy dinh cia 9ng, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va céc nguyén tic 18 chic ky lujt cia Dang, nhét 12 nguyén 5 ‘ B o ETERET
the t3p trung dén chu, ty phé binh va phé binh trong co quan, don vi
Guong mAu v& dao dirc, Ii s8ng; khdng tham &, tham nhiing, quan liéu, 18ng phi, héch dich, cira quy&n; khdng c6 bidu hién suy thodi v& dao dic, I8i
12 oeng : g rneng ' a9 g e auwEnineng 4 ' 3 ‘ 3 ‘ =+ Thém gidi trinh
séing
Téc pheng, 18 131 |4 &c chuan mue, tan tuy, o thue, néng déng, séng tao, linh hoat tr thye hién nhié ;; €6 phur hdp 13 éc khoa hoc, N
s & phong, 12161 13m viée chuin muc, tén tuy, trung thuc, ning déng, sang tao, linh hoat trong thuse hién nhiém vy 6 phuang php 13m vie khos o, 5 ‘ 5 ‘ JFU—
dan chu, ding nguyén tac
1.4 Chap hanh su phén céng, chi dac clia ta chie, sin sang nhan nhigm vy; thuc hién 16t céc quy dinh, quy ch&, ndi quy clia co quan, don vi 3 ‘ 3 ‘ 4+ Thém gidi trinh
1.5 [ Thye hién quy te ing xir eiia can b, eéng chic, vién chic, lao déng hop déng trong cac co quan thude thanh pha Ha N&i 8 ‘ 8 ‘
P PR . ) 50 dAy dA
151 Thue hién t5t van héa céng s&; Giao ti8p than thién, lich su, ngdn ngir ehuin mur, rd rang Anvao day qé a0 Anvao day dé Crlwcgao rgf:ycge An vao day
chép diém Iru ddnh gid 19 p deé tai vé
rén
152 | Mic trang phyc lich sy, phi hop véi hoan canh, tinh chat céng viéc, ding quy dinh cla co quan, don vi; dec thé chic
San chép digm

Céch 2: An Import Excel dé thém méi bang

phan mém theo cac budc duoi day:

by Mau nhap i

Thugc b tiéu chudn

Quy dinh danh gié, x&p loai héing théng di véi cén bé, céng chire, vién chic, lzo ddng hop déng trang hé théng chinh tri thanh pha Ha Néi

(3) An vao day dé

Loai thai gian
‘ téi file d& nhéap Ién

Ky ddnh gid | Théng 4 e

Rhtng 6 1Zreses PToad excel A
S (4) An vao day aé
hién thi file 1&n
phan méem

(2) Nhap ligu
theo biéu
mau tai vé

1.2.1.2 Sira thong tin d4nh gia

An vao day
dé lwu

Cén bé quan Iy

Quan tri hé théng ‘

An vao day
dé lwu va glvi
danh gia

An dé tai file

Lyu lai Luu va g

Buwdc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

Budc 2: Chon danh gia can sta thong tin, an

dé sira thong tin danh
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L\ — Dashboard Panh gid canbd l

s Impertexcel

] K&hoach cang vidc

Danh sach tu dénh gia

S+ Tydanhgia

Toan b
STT | Kydanhgia Nam danh gia Diém danh gia X@ép loai Théi diém ty danh gia Trang thai Thao tac

Ch& nhan xét

1 Thang 12 2021 30 Khé&ng hoan thanh nhiém vy (Loai D) 13:42 02/11/72021 Ch&danh gia
Chés danh gia

2 Thang 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Logi B) 13:48 02/11/2021 B3 danh gia
93 danh gia

3 Théng 11 2021 70 Hoan thanh tét nhigm vu (Loai B) 14:10 02/11/2021 Chg danhgia

Nhan xét danh gid

4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xuat s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Bang danh gia
Lanh dao danh
= 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Bang danh gia (&)
Hb sd danh gia don vi NV
= " oz = 6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xust sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Chd nhan xét
Hb so danh gia coquan >
7 Thang 4 2020 100 Hoan thanh xust sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Chd nhan xét
8 Thang 5 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Chérdanh gia
9 Thang 6 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Chérdanh gia
10 Thang 7 2020 95 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 D3 danh gia

Thuc bé tiéu chuan ‘ Quy dinh danh gia, x&p loai hang thang ddi vi can b, céng chirc, vién chiic, lao déng hop dong trong hé thang chinh tri thanh phd Ha N6i x ‘
Loal thai gian | Thang Ky dénh gid 1 . Cén b quin y ‘ ‘
sTT Nbi dung Diém chudn  TudG
Téng diém 100 ‘ 100 ‘ ‘ Hoan thanh xuft sc nhiém vy (Loai A) v‘
1 [=] NHGM TIEU CHi VE CHINH TR| TU TUGNG; DAO BUT, LOI SENG; TAC PHONG LE LGI LAM VIEC; ¥ THUC T8 CHUC KV LUAT 20 ‘ 20 ‘ Céap nhét diém tw danh
e gia va giai trinh
Chap hanh chu truong, dudng 18, quy dinh cia Déng, chinh séch, phap luét ctia Nha nudc va céc nguyén téc t3 chire ky luét ciia Dang, nht 1a nguyén -
1.1 A p A ,g ,g. q.y N . p, P o v 9 9 3 ‘ 3 T + Thém gidi trinh
tac tép trung dan chi, tu phé binh v phé binh trong co quan, don vi
1 | Suomg mau V& dao dirc, 15i s8ng; khéng tham &, tham nhiing, quan liu, ldng phi, hach dich, cira quy&n; khéng c6 bigu hign suy thodi vé dao dic, Ii 3 ‘ 5 ‘ JFR——
séng
s | Técphong.leldilamuite chuan mue, tan tuy, trung thuc, néng ddng, sang tao, linh hoat trong thuc hién nhiém vu; c6 phuong phap lam viée khoa hoc, R ‘ 5 ‘ 4 Thémgiditinh
dan chi, dting nguyén tic
1.4 | Chap hanh su phan céng, chi dao cia t8 chire, sén sang nhan nhigm vu; thuc hién &t cc quy dinh, quy ch Uy clia co quan, don vi 3 ‘ 3 ‘ + Thém gidi trinh
1.5 | [ Thuc hién quy tc tmg xif ciia cén b3, céng chire, vién chiie, lao déng hop déng trong cac co quan thuée thanh ph Ha N6i 8 | s ‘

A
An aé taivé
phiéu

An vao day dé
lwu

An vac day déluu

151 | Thuc hién t6t vin héa cong s, Giao tidp than thién, lich su, ngén ngif chusin mue, 13 rang RO S
va gui cap trén

Anvac day aé
sao chép diem tw
cét diém chuan

\em gidi trinh

152 | Mictrang phuc lich sy, phis hop véi hoan cénh, tinh chét cong viéc, ding quy dinh clia co quan, don vi; deo t

wuvagii | Xudtphigu Béng

1.2.1.3 Xo4 thong tin danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

."-'.- -.\.

;A LA Lo W) Sy
Chon danh gia can xo4a thong tin, an - dé xo4 thong tin danh
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i Dashboard ~ Péanhgidcanbg - l

] K&hoach cang vidc
Danh sach tu dénh gia

&v Tudanhgia

Toan b
STT | Kydanhgia Nam danh gia Diém danh gia X@ép loai Théi diém ty danh gia Trang thai Thao tac
Ch& nhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khé&ng hoan thanh nhiém vy (Loai D) 13:42 02/11/72021 Ch&rdanhgia
Chés danh gia
2 Thang 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Logi B) 13:48 02/11/2021 B3 danh gia
93 danh gia
3 Théng 11 2021 70 Hoan thanh tét nhigm vu (Loai B) 14:10 02/11/2021 Chg danhgia
Nhan xét danh gid A
4 Thang 1 2020 100 Hoan thanh xuat s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Bang danh gia | W)
L&nh dao danh gia -
= 5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Bang danh gia (&)
Hb sd danh gia don vi ./
- 2 = 6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xust sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Chd nhan xét
Hb so danh gla coq
7 Thang 4 2020 100 Hoan thanh xust sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Chd nhan xét
8 Thang 5 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Chérdanh gia
9 Thang 6 2020 100 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Chérdanh gia
10 Thang 7 2020 95 Hoan thanh xust sic nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 D3 danh gia

1.2.1.4 Theo doi két qua danh gia

Buwdc 1: Nguodi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

Dashboard Bénh gid cdnbd ~

/] K&hoach cong vidc

Tu danh gia v N

Toan b
ST Kydanhgia Nim danh gia piém danh gia X&p loai Théi diém tu danh gia Trang thai Thao tac
Chérnhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Ché danh gia
Ché danh gia
2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gia
b3 danh gia
3 Théng 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 14:10 02/11/2021 Ché dénh gid
Nhan xét danh gia .
4 Théng 1 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gid ( ] )
L&nh dao danh gia —
5 Thang 2 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gia \/D\\
Hb so danh gia don vi NS
. N 6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Ch& nhan xét

Hb s danh gia co quan

Budc 2: Dé theo dbi két qua danh gia, chon muc Toan bd dé xem toan bd
danh sach, an Ché nhin xét dé xem danh sach danh gid cho nhan xét, Ché
danh gia dé xem danh sach danh gia chd danh gia, Pa danh gia dé xem danh
sach danh gia da danh gia.

&] K& hoach cong vié
(1) Chon trang thai ( (2) An vao day dé xem chi \
0an bd danh gi tiet danh gia
_/gié piém danh gia X&p loai ) Thai diém ty danh gia Trang thai
y
1 Thang 7 2021 20 Hoan thanh nhlémée (Leai O Quan tri hé théng 10:56 03/11/2021 Ch& nhan xét
= 2 Thang 4 2020 100 Hoan thanh xut sac nhiém vu (Loai A) Quan tri hé thdng 09:30 04/11/2021 Chér nhan xét
Pa danh gia
3 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) Quan tri hé thdng 09:40 04/11/2021 Ch& nhan xét
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1.2.1.5 Tim kiém danh sach tw danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

N\ i Dashboard | DAnhgiécanbd ~

-

]  K&hoach congvidc

TN
Danh séch ty danh gia ( E themmai ) [ 4y Import excel = Timkiémnangcao [ Xutfile v
\ J

& Tudanh gia

* Toan bé

STT Ky danh gia Nim danh gia Piém danh gid Xé&p loai Thai diém tu dénh gia Trang thai Thao tic
® Chénhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Ché danh gia
® Chadanhgia
2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gia
s p3dinhgia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Logi B) 14:10 02/11/2021 Ché& danh gia
¢ Nhan xét danh gia .
4 Théng 1 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Dang dénh gid ( 2] \:‘
L&nh dao danh gia —
“ = 5 Théng 2 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gi3 (&)
Hb so danh gia don vi gy
6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Ch& nhan xét

Buwdéc 2: Dé tim kiém danh sach tu danh gia, chon muc Toan bg/ Cho
nhéan xét dé tim kiém danh sach danh gid chd nhan xét, Cho danh gia dé tim
kiém danh sach danh gia chd danh gia, Pa danh gia dé tim kiém danh sach danh
gia da danh gia.

Buwéc 3: An Tim kiém nang cao va thuc hién céc thao tac nhu dudi day

dé tim kiém danh sach tu danh gia.

— -
Danh sach tu danh gia ([ [Z] ThEm mai ) (.1. Import ex<:e|>
. v

(2) Chon tiéu chi (1) Chon Tim kiém

Thai i =1 01/10/2021 Dén ngay =] 081172021

Trang thai Dang danh gia v | Phan loai danh gia Hoan thanh xuét sac nhit v

Loai danh gia Thang v | Kydanhgia Thang 11 “

) 3. -
ot Tailai

(3) An Tim kiém

Mam danh gia 2021

STT Ky danh gia Nam danh gia Piém danh gia Xép loai Thei diém tu danh gia Trang thai Thao tac
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1.2.1.6 Xuét danh sach tw danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;

N\ = Dashboard | DAnhgiécanbd ~

-

]  K&hoach congvidc

& Tudanh gia

* Toan bd

STT Ky danh gia Nim danh gia Piém danh gid Xé&p loai Thai diém tu dénh gia Trang thai Thao tic
® Chénhan xét
1 Thang 12 2021 30 Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D) 13:42 02/11/2021 Ché danh gia
® Chadanhgia
2 Théng 10 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 13:48 02/11/2021 D3 danh gia
s p3dinhgia
3 Thang 11 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Logi B) 14:10 02/11/2021 Ché& danh gia
» Nhan xét danh gia .
4 Théng 1 2020 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loal A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gid ( ] )
L&nh dao danh gia —
I = o 5 Théng 2 2020 100 Hoan thanh xudt séc nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Dang danh gid ( 2] )
Hb so danh gia don vi gy
6 Thang 3 2020 100 Hoan thanh xudt s3c nhiém vu (Loai A) 09:33 04/11/2021 Ch& nhan xét

Hb s danh gia co quan

Buwéc 2: Dé xuit file danh sach tu danh gia, chon muc Toan b dé xuat
toan bo file danh sach danh gia, Chd nhdn xét dé xuét file danh sach danh gia
chd nhin xét, Cho danh gia dé xuat file danh sach danh gia cho danh gia, Pa
danh gia dé xuét file danh sach danh gia da danh gia.

&) «&hoach cong viéc

Danh sach cho danh gid
&v Tudanhgia v
Anvao day

® Toanbd

STT Ky danh gia Nam danh gia piém danh gia X&p loai [em tur danh gia Trang thai
® Ch&nhan xét

1 Thang 10 2021 69 Hoan thanh nhiém vu (Loai C) 11:36 28/10/2021 Ché danh gia
e Chidanhgia

2 Thang@ 2021 89 Hoan thanh nhiém vu (Loai ) 1352 28/10/2021 Ch& dénh gid
& padanhgia

3 Théng e 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 09:37 01/11/2021 Ché dénh gid

Buwdc 3: Chon dinh dang file twong tmg can xuat dé tai file vé.

Xudt file
Excel
PDF

‘ STT | Ky danh gia | Nam danh gia | Diém danh gid | XEp loai | Thoi diém tw danh gia | Trame

1.2.1.7 Xuét phiéu danh gia
Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Tw danh gia tai giao

dién trang chu;
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Dashboard

\
(.

]  K&hoach congvidc
Danh séch ty dénh gia

&y Tudinhgia

Toan bé
STT | Ky dénhgia

Ch& nhan xét

1 Thang 12
Chés danh gia

2 Thang 10
93 danh gia

3 Thang 11
Nhan xét danh gia

4 Thang 1
Lanh dao danh gia

I = o 5 Théng 2

Hb so danh gia don vi

6 Théng 3

H® so danh gia co quan

Banh gia can bé

Nim danh gia
2021
2021

2021

2020

2020

2020

Piém danh gid
30
70

70

100

100

100

Xé&p loai
Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D)
Hoan thanh tét nhiém vy (Loai B)

Hoan thanh t8t nhiem vu (Loai B)

Hoan thanh xust sic nhigm vu (Logi A)

Hoan thanh xudt séc nhiém vu (Loai A)

Hoan thanh xudt séc nhiém vu (Loai A)

™ —
)\ & mee | A
J

Thai diém tu danh gid

13:42 02/11/2021

13:48 02/11/2021

14:10 02/11/2021

09:33 04/11/2021

02:33 04711/2021

02:33 04711/2021

Trang thai Thao tic
Ché danh gia
B3 danh gia
Chérdanh gia

Bang danh gid

Dang dénh gid

Ch& nhén xét

Bude 2: Dé xuat phiéu danh gia, chon Toan bd dé in phiéu danh gia bat

ky, muc Cho nhén xét dé xuat phiéu danh gia chd nhan xét, Ché danh gia dé

xuét phiéu danh gia chd danh gia, Pa danh gia dé xuit phiéu danh gia di danh

gi4, an dé xem chi tiét danh gia.

4] K&hoach céng

Danh sach da danh gia

An vao day dé xem

Tu danh gia chi tiét danh gia
STT Ky danh gia Nam danh gia Diém danh gia \ X&p loai Théi diém ty danh gia Trang thai

Chér nhan xét 3

1 Thang 1 2021 70 Hoan thanh t6t nhiém ﬁu,(@:ﬂ) 15:06 26/10/2021 D& danh gia
Chér danh gia

2 Thang 5 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B) 15:06 28/10/2021 Dadanh gia
93 danh gia

3 Thang 12 2021 70 Hoan thanh tét nhiém vy (Loai B) 16:35 29/10/2021 93 danh gia
Nhan xét danh gia

4 Thang 7 2020 95 Hoan thanh xust s3c nhiém vy (Loai A) 09:30 04/11/2021 93 danh gia

Budc 3: An Xuit phiéu dé xuat phiéu danh gia.

Xem théng tin danh gia X

Thusc bé tiéu chuin ‘

Quy dinh danh gi, x8p loai hing thang i véi cén b, cong chiic, vién chic, lao dong hop dong trong hé thdng chinh trj thanh phd Ha Noi

xv‘

Loai thai gian ‘ Thang

Ky dénh gié ‘ Theng 1

v ‘

Can bd quén Iy ‘ Quan tri hé théng ‘

STT Noi dung 1piém chuan(Tu BG|Nhan xétlHoi dong DG
Téng diém 100 68 99 70 Hoan thanh t8t nhiém vu (Loai B)
1 [Z] NHOM TIEU CHi VE CHINH TR| TU TUGNG; DAO BUT, LOI SBNG; TAC PHONG LE L8I LAM VIEC; ¥ THU'C T8 CHUC KY LUAT 20 18 19 20
" Ch&p hanh chi truang, duéng 18], quy dinh cda Dang, chinh sach, phap lust ctia Nha nude va cac nguyén tic t8 chic ky luat ctia Dang, nhat I3 nguyén 3 E ) 3
t&c tép trung dén chi, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi
1, | Gueng méu vé dao diic, I6i séng; khang tham 6, tham nhiing, quan liéu, ling phi, hach dich, cira quyén; khdng cé bigu hién suy thoai vé dao dic, I5i 5 . s 5
sBng
. Tac phong, 12 15i 1am viéc chun muc, tan tuy, trung thyc, nang dong, sang taa, linh hoat trong thyc hién nhism vy; c6 phuong phap lam viéc khea hoc, 3 R R 3
dan chi, diing nguyén tac
14 Chép hanh su phan céng, chi dao cta td chuc, sin sang nhan nhiém vu; thuc hién 18t cac quy dinh, quy ché, ndi quy cla co quan, don vi 3 3 3 3
15 [=] Thuc hién quy tic tmg xir ctia cén bd, céng chire, vién chiic, lao déng hop déng trong céc co quan thude thanh phd Ha N&i 8 3 g 8
151 | Thychién t6t vin hoa cdng sé; Giao tiép than thién, lich sy, ngdn ngif chuan muc, rd rang 2 2 2 2
152 | Mac trang phuc lich su, phis hop véi hoan canh, tinh chat cang viéc, ddng quy dinh ciia co quan, don vi; deo thé chic danh trong gies [am viéc 2 2 LT
An vao day dé xuét
phiéu
153 G6 § thirc giir gin v& sinh mai trung ca quan, don vi; s3p x&p noi lam viéc khoa hoc, gon gang, ngan nip 2
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Phiéu danh gia tai vé c6 dang nhu sau:

PHONG GIAQ DUC VA DAO TAO | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Két luin:Xép loai: Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D)

Pic lip - Tw do - Hanh phiic
PHIEU DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

Nedy  thang  nim 20...
CAP CO THAM QUYEN
(EY, dong déu va ghird ho tén)

(Ap dung @i véi Limh dao céc phong, dom vi fruc thude UBND quén, huyén, thi xd)
Thang: 12/2021
- Ho vé tén: DG Toan Thing

- Chike vu: Trudme phong

Két qui danh gia

TT | Noi dung dinh gii | Diém t5i da | Diém ci nhin tw chim ‘ Cép cb thim quyén dinh gis

56 didm ‘ Téin ta ‘ 56 dsém Tén taf

CA NHAN TU XEP LOAI (dinh diu X vio mét trons 04 & twons ims duci div)

[ 1 I I I 1 I I
. Hoin thinh tét ohiém | Hoin thimh nhiém vy

vu (Logi B) asi (
Tir 70 diém gén dugi 0 | Tir 30 ifm dén dund 70
didm didm

Newii ty dinh gid

(K va ghi 78 ho 1)

*= NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

1.2.2 Nhin xét, dinh gid cip dwdi
Lanh dao cdp phd dugc giao quan Iy truc tiép can bo cip dudi thuc hién
quyén nhan xét, danh gia tai Module nay (4p dung dbi véi don vi ¢6 tir 20 can bd
cong chuec tro 1€n).
1.2.2.1 Theo doi, tim kiém danh sach danh gia cho nhan xét, da nhin xét
Buwdc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bg/Nhan xét danh gia

tai giao dién trang chu;

Dashboard Banh gia can bd ~

K& hoach cang viéc

Danh sach danh gia ch& nhan xét

Ty danh gid

» Nh3n xét danh gia

® Chdnhanxét STT | Ky danh gia Nam danhgia | Hotén Diém danhgia | Xép loai Thai diém tu danh gia Thao tac
* DPdnhan xét
O 1 Théng 3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt 23 nhigm vy (Loai &) 09:54 04/11/2021
Lanh dao danh gia
D 2 Thang 4 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021
Ho so danh gia don vi
O 3 Thang3 2020 Kigu Bang Cudng 100 Hoan thanh xuit s3c nhigm vu (Loai A) 10:03 04/11/2021

H& so danh gia co quan

Buwoc 2: An vao Cho nhan xét d¢ theo doi, tim kiém danh gid cua cap
dudi gui 1én chd nhan xét, Pa nhan xét dé theo doi, tim kiém danh gia cia cap

dudi Lanh dao da nhan xét.

77



Buéc 3: Thyc hién cac thao tac dudi ddy dé tim kiém danh gia.

N\ — B 2 o 5
Dashboard Banh gia canbd -
(- -

(1) Chon Tim kiém

néng cao
K& hoach céng (2) Chon tiéu
Danh sach danh gia chd nhan xét chi tirr.n Kkiém
Tu danh gia
Nhan xét danh gia
Thii gian tu danh gia tir ngay | [ 01/9/2021 ‘ Dén ngay ‘ =1 1011172021 ‘
Chd nhan xét
Loaidnhgid | Thang v |f L ‘ “Thtca- v‘
©3 nhan xét (3) An Tim kiém
Lnh dao danh gia NEm danh gia | Chon n&m £l ‘ ~Tét ca- v‘
Hb so danh gia don vi T Tailai
HB so danh gia co quan
STT | Ky danh gis NEm danhgid | Hotén Diém danh gid | X&p loai Thii diém tu danh gia Thao tac
O 1 Thang3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vy (Loai A) 09:54 04/11/2021
O 2 Thang4 2020 Kigu Bang Cudng 100 Hoan thanh xuit s3c nhigm vu (Loai A) 09:54 04/11/2021
D 3 Thang 3 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 10:03 04/11/2021
O 4 Thangd 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hozn thanh xuit s3c nhigm vy (Loai A) 10:03 04/11/2021

K& hoach cdng viéc

Danh sach danh gia da nhan xét % Tim kiém nang cao

Tu danh gid

Nhén xét danh gid

Chd nhan xét STT | Kydanh gia Nam dénh gia Ho tén piém danh gia X&p loai
D3 nhan xét 1 Thang 11 2021 Quén tri hé théng 0 Hoan thanh t5t nhiém vy (Loai B)
Linh dao danh gia > 2 Thang 11 2021 Quan tri hé thdng o Hoan thanh t6t nhiém vy (Loai B)
5 dong danh 2i3 3 Thang 10 2021 Quén tri hé théng 70 Hoan thanh t5t nhiém vu (Loai B)

4 Théng 10 2021 Quén tr| hé théng 70 Hoan thanh tét nhiém wy (Loai B)
H® sg danh gia don vi

3 Théng 10 2021 Quén trj hé théng 70 Ho&n thanh tét nhiém vy (Loai B)
H® sg danh gia co quan

6 Thang 9 2021 Quén tr| hé théng 69 Hoan thanh nhiém vy (Loai C)

1.2.2.2 Nhén xét cap duéi, duyét danh gia

Budoc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b§/Nhan xét danh gia

tai giao dién trang chu;

Dashboard ‘Banh gid can bd

K& hoach cong

Danh sach dénh gia ch& nhan xét

|

Tu danh gid

Nhan xét danh gia
Cha nhan xét STT | Kydanhgia Nam danhgid | Hotén piémdanh gia | Xép loai Théii diém ty danh gia Thao tac
D3 nhan xét
D 1 Thang 3 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021
Lanh dao danh gia
O 2 Thang4 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vy (Loai A) 09:54 04/11/2021
H sd danh gia don vi
o D 3 Thang 3 2020 Kigu D&ng Cudng 100 Hoin thanh xuat s3c nhiém vu (Loai &) 10:03 04/11/2021

HB so danh gi4 co quan

Buwge 2: Chon muc Ché nhin xét, chon danh gia can duyét, an Duyét

danh gia dé duyét nhanh danh gia (c6 thé chon nhiéu danh gia dé duyét), hoic
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an vao biéu tuong dé xem chi tiét danh gia va thém nhéan xét cho timg

danh gid nhu hinh dudi day:

Dashboard Banh gid can bd ~

K& hoach céng viéc

(2) An vac day dé
duyét nhanh danh gia

Danh sach danh gia chd nhan xét

%, Tim kiém nang cao

(3) An vao day gé
duyét chi tiét

Ty danh gid

(1) Chon danh gia

Nhan xét danh gia can duyét

Chd nhan xét Ky danh gia N3m danhgid | Hotén Diém danh gid | X&p loai Thao tac

D& nhan xét

O 1 Thang3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Haan thanh xuat sac nhiém vy (Loai A) 09:54 04/11/2021
Lénh dao danh gia

O 2 Thang 4 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s8¢ nhigm vy (Loai &) 09:54 04/11/2021
HB so danh gia don vi

. O 3 Thang3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Haan thanh xuat sac nhigm vy (Loai A) 10:03 04/11/2021

Hbd sd danh gia cd quan

O 4 Thang4 2020 Kigu Dang Cudng 100 Haan thanh xuat sac nhiém vu (Loai A) 10:03 04/11/2021

D 5 Thang 3 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 16:52 04/11/2021

Buoc 3: Cap nhat thong tin va thuc hién cac thao tac dudi day:

Trudng hop 4n Duyét tw danh gia, phdn mém s& ty dong ldy diém tu
danh gi4 ctia chuyén vién dién vao cot Nhan xét, Lanh dao cap phé khong phai
nhap diém tai cot Nhan xét va danh gia duoc ty dong chuyén sang muc Pa nhan
xét. Nat Luu nhan xét 4p dung sau khi Lanh dao nhap diém danh gia chuyén

vién tai cOt nhan xét.

Nhé&n xét théng tin danh gia

Thudc b tiéu chudn | Quy dinh danh gi4, x&p loai héng thang di véi can bd, céng chic, vién chire, lao déng hop dng trong hé théng chinh tri thanh phd Ha N&i x v ‘
Logithéigian | Thang Kydinhgid | Thang 4 ~| Canbdquinly | Quan b hé théng ‘
STT Ngi dung Diém chuan| Ty DG | Nhan xét
Téng diém 100 100 | ‘ | Hoan thanh xuft sic nhiém wu (Loai A) v|
7 P
PP o o o A e e A 1) An vao day dé PO
1 (=] NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUGNG: DAO BUC, LB SGNG; TAC PHONG LE LGI LAM VIEC; ¥ THUC T6 CHUC KY LUAT 20 20 ‘ a nhan xe’ty (2) An @é them giai trinh
Chap hanh eht truong, dusng I8, quy dinh ctia Dang, chinh sich, phap luat cia Nha nudc va cac nguyen tic t8 chic ky lut clia Ban f
11 o atueng. 9 ey cuaBang, eni -phap u i - 3 3 | + Thém gidi trinh
nhé&t 12 nguyén tac tap trung dan ch, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi
Guong méu v dao dirc, 181 sBng; khdng tham 8, tham nhing, quan liéu, 1ng phi, hach dich, clra quyn; khéng cd bigu hizn suy thoai v&
12 o (orseng qeng am e, od ana P U e EReng 4 g 3 | ‘ + Thém giditrinh
dao due, 15i séng
s Téc phong, \'é\ﬁin\émv,\éc::hué‘nm“uc,liémuy,trungIhuc,néngdﬁng, sang tao, linh hoat trong thic hign nhigm vy; cé phuong phap lam N R | ‘ + Tham gii trinh
vige khoa hoc, dan chi, ding nguyén tic
s ahiphénhsuphéncéng,ch\’daachatﬁchl}c‘sénséngnhénnmémvu,lh\:ch'\énlﬁlcécquyﬂ'!nh‘quyché‘,nﬁlquycdacqquan,ﬂcn R R | ‘ + Tham gii tinh
15 (=] Thye hign quy tic tmg xir ciia can b, céng chire, vién chiie, lao dang hgp dong trong cac co quan thudc thanh phd Ha Noi 8 g | ‘
m—— Anvao day dé
151 | Thue hién t8t van héa cong sé; Giao tidp than thién, lich su, ngdn ngir chudn muc, 3 rang An vao day dé &m gia Iy nhén xét
An duyét tw danh
Mact hue lich su, phil hop véi hoan ednh, tinh cht cong vige, da dinh ct d diém tir cot -
152 5c trang phue lich su, phit hap véi hoan ednh, tinh cht cong vige, ding quy dinh clia co quan, don vi; sang nhan xét

|am viéc
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1.2.2.3 Xuit file danh sich danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b¢/Nhan xét danh gia

tai giao dién trang chu;

E = Dashboard | Banh gid canbd ~

e

&l K&hoach cBng vidc i
Danh sach danh gia chd nhan xét ( Duyé

A o P
CRURSN - Tim kiém nang cao

& Tudanhgia

# Nhan xét danh gia

® Chanhanxet STT Ky danh gia Nim danhgid | Hotén Biém danh gia | X&ploai Théi diém tu danh gia Thao tac
* Danhanxét
1 Thang3 2020 Kigu Dang Cuding 100 Hozn thanh xuat sic nhigm vu (Loai A) 0%:54 04/11/2021
Lanh dao danh gia
2 Thang 4 2020 Kigu DENg Cudng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 09:54 04/11/2021
Hb so danh gia don vi
3 Thang3 2020 Kigu Bang Cudng 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vy (Loai A) 10:03 04/11/2021

H® sd danh gia cd quan

Buwde 2: Dé xuét file danh sach danh gid, chon muc Cho nhan xét dé xuét
file danh sach danh gia chd nhan xét, P4 nhan xét dé xuat file danh sach da

nhan xét.

<] Kéhoach cong viec

Danh sich danh gid d nhan xét
& Tudanh gia
&, Nhan xét danh gia .

 Chnhan xét STT | Kydanh gia Nam dénh gia Ho tén Biém danh gia X8p loai

* Danhanxét 1 Thang 10 2021 Quén tr hg théng 69 Hoan thanh nhigm vy (Loai )

<] K&hoach cong viec

Danh séch danh gia ché nhan xét f/

& Tudénh gid

S, Nhan xét danh gia v /

Xut file
Excel
PDF

* Chonhanxét STT | Ky danh gia NEm danh gid | Hotén piém danh gid | X&p loai Thai diém ty danh gia Thao tic

® Danhanxét X . L N . .
D 1 Thang 4 2020 Quan tri hé théng 100 Hozn thanh xujt s3c nhiém vu (Loal A) 09:30 04/11/2021

1.2.2.4 Xuit phiéu danh gia

Budc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b tai giao dién trang
chu; chon Nhéan xét, danh gia.

Buwéc 2: Dé xuét phiéu danh gia, chon muc Ché nhén xét dé xuat phiéu
danh gia chd nhan xét, Pa nhin xét dé xuat phiéu danh gia da nhan xét va chon

mot danh gia cu thé.
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N B 2 < [
Dashboard BDéanh gia can bd ~
(- -

Y -
R v“
/

K& hoach céng

-
 Duyétdinh

Danh sach danh gia chd nhan xét

Ty danh gid o
An vao day dé xuat
phiéu danh gia

Nhan xét danh gia

Chd nhan xét STT Ky danh gia N3m danh

Ho tén Diém danh gid | X&ploai Thai diém tu danh Thao tac

D& nhan xét N oL
1 Thang 3 2020 Kiéu Bang Cudng 100 Hoan thanh xuat sac nhiém vu (Loai &) 08:54 04/11/2021

anh dao danh gia

2 Thang 4 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s8¢ nhigm vy (Loai &) 09:54 04/11/2021
HB so danh gia don vi

oo o o -

. Thang 3 2020 Kigu Dang Cudng 100 Hoan thanh xudt s3c nhigm vy (Loai A) 10:03 04/11/2021
Hbd sd danh gia cd quan

4 Thang4 2020 Kigu Bang Cudng 100 Haan thanh xuat sac nhiém vu (Loai A) 10:03 04/11/2021

5 Thang 3 2020 Kigu Dang Cutng 100 Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loai A) 16:52 04/11/2021

Buoc 3: An Xuat phieu dé xuat phiéu danh gia.

Thude bé tiéu chusn ‘ Quy dinh danh gia, x8p loai hdng thang di véi ¢an b, cdng chic, vién chirc, lao déng hop ddng trong ha thang chinh tri thanh phd Ha NGi x ™ |
Loai thai gian Théng ‘ Ky danh gia ‘ Théng 4 v | Cén b quan Iy ‘ Quan tri hé théng |
STT Noi dung Diém chuan| Tu DG
Téng diém 100 100 | Hoan thanh xu#t s3c nhiém vu (Loal A)
1 [Z] NHOM TIEU CHi VE CHINH TR| TU TUGNG; DAO BUC, LOI SGNG; TAC PHONG LE L8I LAM VIEC; ¥ THU'C T8 CHUC KY LUAT 20 20
" Chap hanh chi truong, dudng 15i, quy dinh ctia Dang, chinh séch, phap luat ciia Nha nudc va cac nguyén tAc 1 chic ky ludt ciia ang, nhét 12 nguyén tic tap trung . 3
d&n chu, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi
12 Guong mAu va dao diic, 15i séng; khéng tham &, tham nhiing, quan liéu, lng phi, hach dich, ctra quyén; khng ca bigu hién suy thoai vé dao dic, 151 séing 3 3
13 Tac pheng, 12 15i lam viée chudin muc, tan tuy, trung thue, néng déng, séng tao, linh hoat trong thuc hign nhigm vu; ¢6 phueng phap lam vigc khoa hec, dan chu, ding . 3
nguyén tic
14 Chap hanh sy phén céng, chi dao cia 16 chiic, sin sang nhan nhigm vu; thyc hién 16t cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia ¢ quan, dan vi 3 3
15 [ Thyec hign quy téc ing xii ciia can b, céng chiic, vién chir, lao déng hgp dong trong cac co quan thuc thanh phé Ha Noi 8 3
1.5.1 Thuc hién tt vin héa céng sé; Giao tiép than thién, lich su, ngén ngli chuin muc, ré rang 2 2
152 | Mactrang phuc lich su, phi hop véi hoan canh, tinh chat cong viéc, diing quy dinh ciia ca quan, don vi; deo thé chic danh trong gid lam viéc 2 2
1.53 ©6 y thire giif gin vé sinh méi trutng co quan, don vi; s3p x&p noi lam viéc khoa hoc, gon gang, ngin nip 2 2

1.2.3 Lanh dao danh gia
1.2.3.1 Theo dbi, tim kiém danh sach danh gia ché Lianh dao danh gia
Budoc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Lanh dao danh gia

tai giao dién trang chu;

i b

Thadng ok

Diendy sdch ddinh gid ché dfinh gld

1T ]mdmn I il ddriby gl Imun phémdlnh gl | nhplas

-l b b bl Ballng a3 ek BB AR vy LS 0

1| Thisg o | -

: Trdng ¥ | = b i vl thing L s PR R L O

81



Budc 2: Chon Chéo danh gia dé hién thi toan bd danh sach danh gia chd
Lanh dao danh gia.
Buwée 3: An Tim kiém nang cao va thyc hi¢n cac thao tac nhu tai myc

1.2.1.5 ctia Tai liéu nay dé hoan tat tim kiém.

@ K&hoach cang vige Danh sach danh gid ch& dénh giad

xust ﬁle =

(1) An Tim
kiém nang cao

TraET S (2) Chon tiéu

chi tim kiém —
Tnga & Chon ngay Pén nga 5 Che
Nhan xét danh gia Eay 21 Chon ngay gay =1 Chon ngay
Lanh dao danh gia Loai danh gia —Tét c3-- v Ky danh gia o
e Nam danh gid Chon nam 7 |Phén loai danh
gia

b3 danh gia

e

. ” - N ( ié Tai lai
Panh gia chuyén nganh (3) An Tim kiém - @
Hoi dong danh gia
Ky danh Na . Dié) R Thai dig Th
st | Y dan am Ho tén vem X#Ep loai o1 diem a0
o . = = gia danh gia danh gia nhan xét tac
Ho so danh gia don vi
; Thane 6 2020 Nguydn Ngoc 100 Hoan thanh xudt sic 057
H6 so danh gia co quan £ Tudn nhiém vu (Loai &) 07/11/2021
5 Thang & 2020 Ng:,lyen Mgoc 100 Hoann thanh Xl..lat saC 10:49
Tuan nhiém vu (Loai A) 07/11/2021
2 Thing 6 2020 Nguyan Ngoc 100 Hoan thanh xudt sic 11:45
ang Tudn nhigm vy {Loai A) 07/11/2021
4 | Thanes 2020 Nginén MEQC 100 HoéNn thanh xga”t sac 12:57
Tuin nhiém vu {Loai A) a7/M1/2021
s Thine 6 2030 Nguyén Ngoc 100 Hoan thanh xudt sic 014
2 Tudn nhi&m vu {Loai A) 08/11/2021

1.2.3.2 Panh gia ca nhan
Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Lanh dao danh gia

tai giao dién trang chu;

Dunhbscard Eadiris i radin By I Bl o

Daendy sdch ddnh gid ché diinh gld

51T .Hp'h'fﬂ Paben didrby gl | mgtEn Db dleh gl | nlplopl | T Sedrmy rhvin pd Thss L
Treg ¥ ] s 1) - thlieng L] i B T v L O Tl EaF AR
Budc 2: Chon Cho danh gia, chon mot danh gia va an deé danh gia,

nhan xét.
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Buéc 3: Cap nhat thong tin danh gia va 4n Lwu nhén xét dé hoan tit qua
trinh.

‘Danh gia théng tin danh gia X

Thude bé tiéu chuin ‘ Quy dinh dénh gi4, xEp loai hing thang ddi véi can b, céing chic, vién chirc, lao dong hgp dang trong hé théng chinh tri thanh phd Ha Nai

v |

LUAT

Loai thai gian ‘ Thang ‘ Ky dénh gid ‘ Thing 6 \.| Cén b quén | ‘
STT N&i dung Di&m chudn Tu G Nhin xét  Danh gid
Téng diém 100 100 100 |E| ‘ Hoan thanh xudt sie nhiém vu (Loai A) v‘
| |T|‘ ‘ ‘

] [Z] NHOM TIEU CH VE CHINH TRI TU' TUGNG: DA BUC, LI SGNG; TAC PHONG LE LBI LAM VIEC; ¥ THUC T8 CHUC KY ‘ o

Chap hanh chd trueng, dutng I6i, quy dinh clia Déng, chinh sach, phap luat elia Nha nute va céc nguyén téc t8 chire ky lugt
clia Dang, nhiét 13 nguyén t4c tap trung dén chi, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi

Guong mAu v& dao dir, I5i s8ng; khdng tham &, tham nhiing, quan ligu, ling phi, hach dich, clra quyzn; khang c6 bigu hign su
12 ! e - 9 ' 9.9 Ena P e quyEn 9 Y 3 3 3 | 3 | =+ Thém gidi trinh
thosi v& dao dic, I8i séng

3 3 3 | 3 | 4+ Thém gidi trinh

Tac phi & 15i |3 éc chuar tan tuy, th ang do ang tao, linh hoat tr thuc hién nhié o phi
a?p ‘Dmg, »e 0i lam vwecﬁ uan-mx{c, an uy: mj‘g uc, nang dong, sang tao, linh hoat trong thuc hién nhiém vu; c6 phuong 3 3 3 | 3 | + Thém gid trinh
phap lam viéc khoa hoe, dan ch, dng nguyén tac

Chap hanh sy phan céng, chi dao cia 1o chire, sin sang nhan nhiém vy; thuc hién tat cac quy dinh, quy ¢hé, ndi quy cia co

quan, dan vi 2 2
15 ] Thuehign quy e ing xi ctia can b, cong chic, vén chitc lao déng hop dang trong e co quan thude th An véo day de sao An vao day & n vao day de luu
Nei chép diém duyét nhan xét danh gia
151 Thuc hién t5t van héa cong sé; Giao tidp than thign, lich su, ngdn ngir chuén mue, i3 rang

Trudng hop 4n Duyét nhan xét, phan mém sé tu dong 1y diém nhéan xét
ciia Lanh dao cip pho dién vao cot Panh gia, Lanh dao cap truong khong phai
nhap diém tai cot Panh gia va danh gia duogc tu dong chuyén sang muc Pa danh
gia. Nut Lwu danh gia ap dung sau khi Lanh dao nhap diém danh gia chuyén
vién tai cot danh gia.
1.2.3.3 Theo déi, tim kiém danh sach danh gia Linh dao di danh gia

Buwoc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Lanh dao danh gia

tai giao dién trang chu;

A Darihisoard Exlriby gk cin B4 1 g Thaling ik Qudn | l

ol wF main g v
Dindy sdch ddinh gid ché dfinh gld

B twdsehpu

B, sign it diah pis

ETT | Ky dink gl Himdich gl | Hetin D dloh g | xiphoal | The dr il wit This L
| 4 1 1 L
Thileg 80 203 Qb b il el ] el EnR AR L 1 ey LS
Trdeg & ] e ) ol thiling W Ve B b v L O g L AFHE

Buwge 2: Chon Pa danh gia dé hién thi toan bo danh sach danh gia da
dugc Lanh dao danh gia va thuc hién cac thao tac tuong tu muc 1.2.3.1 cua Tai

liu ndy dé theo d&i va tim kiém danh sach Lanh dao da danh gia.
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1.2.34 Theo déi, tim kiém danh sach danh gia chuyén nganh cho Lanh
dao danh gia

Nguoi dung chon Module Panh gia can b¢/Lanh dao danh gia tai giao
dién trang chu; tiép d6 chon muc Panh gia chuyén nganh va thuc hién céc thao
tac twong tu tai muc 1.2.3.1 cua Tai liéu ndy dé theo ddi, tim kiém danh sach
danh gia chuyén nganh chd Lanh dao danh gia.

Danh sach danh gia nganh gido duc chaf | vao day %2 Tim kiém nang cao
(2) Chon tiéu chi

Tur danh gia

Nhan xét danh gia fim kiem - . 2 2
tr ngay 01/8r2021 Bén ngay 121172021
Ldnh dao danh gia
Loai danh gia —Tht ca- v Ky danh gia ~Tatca— v
Chirdanh gia
MNam danh gia 2021 Phan loai danh ~Tét ca-—- A
Ba danh gia gia

Banh gia chuyén nganh .
Q Tim kiém r Tailai

Hoi dong danh gia

STT | Ky danh gia Nam danh gia | Hotén Piém danh gia | Xép loai Théi diém nhan xét Thao tac

Hb so danh gia don vi

Khéng cd dif liéu
Hb so danh gia co quan

1.2.3.5 Xuit file danh sach danh gia

Budéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Lanh dao danh gia
tai giao dién trang chu;

Buwdée 2: Dé xuét file danh sach danh gia, chon muc Cho danh gia dé xuét
file danh sach danh gia cho danh gia, Pa danh gia dé xuét file danh sach da
danh gia, Panh gia chuyén nganh dé xuét file danh sich danh gia chuyén
nganh.

Bude 3: Chon dinh dang file twong tmg can xuat dé tai file vé.
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K& hoach cong viéc

Tu danh gia

Kuét file
. ) Excel
Nhan xét danh gia PDF
3 anh gi Ky danh N3 . Dié s (o Thai dié Th
Lanh dao danh gia STT y an L aml ) Ho tén : lem” X&p loai . |s:-m :ao
gia danh gia danh gia nhan xét tac
Ché danh gia
. Thang & 2020 Nguyén Ngoc 100 Hoan thanh xudt séc 02:57
e . ang Tudn nhiém vu (Loai A) 07/11/2021
Ba danh gia
Banh gia chuyén nganh 2 Thang 6 2020 Ngi.lyen Ngoc 100 Ho.aln thanh XL'_lat =ac 10:49
Tuan nhiém vu (Loai A) a7/11/2021
[ a T GE T 3 Thane & 2020 Mguy&n Ngoc 100 Hoan thanh xudt sic 11:45
ne Tudn nhigm vu {Loai A) 07/11/2021
Hb so danh gia don vi
4 Thinge 2020 Ngi,lyén Ngoc 100 Hoéln thanh xudt sdc 12:57
Hb so danh gia co quan Tuan nhiém vu (Loai A) 07/11/2021
R Thang & 2020 Nguyén Ngoc 100 Hoan thanh xudt séc 02:14
4 Tudn nhiém vu (Loai A) 08/11/2021

1.2.3.6 Xuit phiéu danh gia

Nguoi dung chon Module Panh gia can bg/Lanh dao danh gia tai giao
dién trang chi. Pé xuit phiéu danh gia, chon muc Chd danh gia/Pa danh
gia/Panh gia chuyén nganh, chon phiéu can xuat va thyc hién cac thao tac
tuong tu tai muc 1.2.2.4 cta Tai liéu nay dé xuat phiéu danh gia chd danh gia,
da danh gia, danh gia chuyén nganh.

K& hoach cong viéc
Danh sach dénh gia ch& danh gia

HIEERIE

Tv danh gid

e phiéu xudt
Mhan xét danh gi

Lanh dao danh gia STT  Kydanhgia Nimdinhgia | Hotén piémdanhgia | Xéploai Thai diém nhan xét Thao tac

F—— . . Hoan thanh xuat sic nhiém vu (Loai
Chd dénh gia 1 Thang 6 2020 Nguyén Ngoc Tusn 100 o ¢ 09:57 07/11/2021

D4 danh gia

Hoan thanh xudt sc nhiém vu (Loai

2 Thang 6 2020 Nguy&n Ngoc Tudn 100 10:49 07/11/2021

Panh gia chuyén nganh A
) 2 - Hoan thanh xut sac nhiém vu (Loal
Hdi ddng danh gia 3 Thang e 2020 Nguyeén Ngoc Tudn 100 A 11:45 07/11/2021
Hb s danh gia don vi an tha 3t sa 8 i
E i 1 Thang 6 2020 Nguyén Ngoc Tusn 100 :)”a”tha"“”at saenhiEm vy tloal o os 0712021
Hb so danh gia cd quan
. . . Hoan thanh xut sac nhigm vy (Loai
5 Thang 6 2020 Nguyén Ngoc Tudn 100 09:14 08/11/2021

A)
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Thugc b tiéu chudn ‘ Quy dinh danh gi, xEp loai hing thang d8i véi cén bd, cang chic, vién chic, lao ddng hop dbng trong hé théng chinh tri thanh phé Ha Nai
Loal théi gian | Théng ‘ Ky diéinh gi4 ‘ Théng 6 v| CAnba quén Iy ‘ ‘
STT N&i dung ‘Digm chuan Tu DG Nhan xét
Téng diém 100 100 100 Hoan thanh xuét sdc nhiém vu (Loai A)
1 [=] NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU'TUONG; DAO BUC, LEI SGNG; TAC PHONG LE L3I LAM VIEC; ¥ THUC T6 CHUT KV LUAT ‘ 20 20 ‘ 20 ‘ ‘
i Chép hanh cht truong, duang 181, quy dinh clia Dang, chinh séch, phap Iuat clia Nha nudc va cic nguyén tic 18 chire ki luat cia Dang, nhat I nguyén tic tip 5 5 3
trung dan chd, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi
12 | Buang mauvé dao diic, I6i séng; khang tham &, tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cta quy&n; khang cé bidu hién suy thoai vé dao dic, I8 séng 3 3 3
43 | TAcphong, &1 lam viée chusn muc, tan tuy,trung thuc, ndng déng, sing tao, linh hoat trong thyr hign nhiém vu; o phuong phap lam viée khoa hoe, dén R R .
chd, ding nguyén tic
1.4 | Ch3p hanh sy phan céng, chi dao clia td chirc, sin sang nhan nhiém vu; thuc hién 8t cic quy dinh, quy ch& ndi quy clia co quan, dan vi 3 3 3
15 | [ Thye hign quy tic img xir ctia cén bd, céng chie, vién chire, lao déng hop d8ng trong cac co quan thudc thanh phé Ha N&i E 8 8
151 | Thuc hién t5t van héa céng sé; Giao tiép than thién, lich su, ngan ngi¥ chusin muc, ré rang 2 2 2
152 | Mactrang phuc lich sy, phit hop véi hoan canh, tinh chit céng viée, ding quy dinh clia co quan, don vi; deo thé chire danh trong gio lam vige 2 2 2
153 C6 y thirc gilr gin vé sinh méi truéng ca quan, don vi; sdp x&p not 13m viée khoa hoc, gon gang, ngén nép 2 2 2
b
1.2.4 Hpi dong danh gia
2. 0i dong danh gia
/4 N N
1.2.4.1 Theo déi, tim kiém danh sach ho ho Hoi dong danh gia danh gia
2.4. eo doi, tim kiem danh sach ho so' cho Hoi dong danh gia danh gia

Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Hoi dong danh gia;

Dashboard Danh gid can bd ~ l

Danh sach hb so chd dénh gid % Tim ki€m nang cao

Nh3n xét danh gia
Lanh dao danh gia STT Ky danh gia Nam danh gia Tén ho so' Thai gian tao Thao tac
Hai dng danh gia Khong cé dir liéu

Ché danh g Hignthi| 10 ¢ |dirlieu

D4 danh gia

HB 50 t6ng hop

Danh gid téng hap

Hb so danh gia don vi

HB so danh gi co quan

Buéc 2: Chon Ché danh gia dé xem danh sach danh gia cho Hoi dong
danh gia;
Buwdéc 3: Chon Tim kiém nang cao, nhap céc tiéu chi tim kiém va an Tim

kiém dé tim kiém danh sach dénh gia chd Hoi dong danh gia.
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N — Dashboard  Danh gié can bg

—
(1) An Tim kiém
K& hoach cang viéc néng cao
Danh sach hé so chd danh gid
>

Tu danh gia

Nhan xét danh gia (2) Nhép va chon - o
tiéu chi tim kiém ir ngay 011172021 Dén ngay 0171172021
Lanh dao dénh gia
Loai danh gia Théng v Ky danh gia ~Tét ca— v

2% Hoi ddng danh gid

Nam @anh gia Chon n.

* Pidanhgid Tén hd so

ST Ky danh gia N3m danh gia Théi gian tao

Thao téc

Hb 50 t5ng hop

(3) An Tim kiém

* Panh gia téng hap

HB su danh gia don vi

1.2.4.2 Theo dbi, tim kiém danh sach hd so Hi dong danh gia da danh gia
Buwdc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Hoi dong danh gia;
Buwdc 2: Chon DPa danh gia va thuc hién cac thao tac tuong tu muc
1.2.4.1 @é theo ddi, tim kiém danh sach danh gia da danh gia.
N Dashboard | Dénh gid can bd !

[
] K& hoach cong viéc néng cao
Danh sach hé so ché danh gia
>

& Tudanhgia

(2) Nhép va chon
tiéu chi tim kiém

Nhan xét danh gid P
011172021 Bén ngay 0171172021

&g Linh dao dinh gia

Loai danh gia Théng v Ky danh gia —Tét ca— v

382 Hoi ddng danh gid

Nam danh gia Chon n.

* Ch¥danhgia

B d ST Ky danh gia Nam danh gia Tén hd so

Thao tac

* Hb soténg hop
(3) An Tim kiém
& Panh gia téng hop

HB sa danh gia don vi

Hb sa dénh giad co quan

1.2.4.3 Thém méi ho so tong hop danh gia

Nguoi dung c6 02 cach dé thém méi hd so tong hop danh gia.

Céch 1: Thém méi hd so tai muc Ho so tong hop. Thao tic thém mdi hd
so thuc hién nhu sau:

Buwéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;

Buwoc 2: Chon HOo so téng hop;
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N = Dashboard  Banh gid canbj ~ l

[

&l K& hoach cng viéc

Danh sach hd so

o Tudanh gia

-
8, Nhanxétdénh gia
- an xét danh gia

\

2o Linh dao danh gia STT | Ky danh gia Nam danh gia Tén hd so Trang thai Théi gian tao Thao tac

20 = A= 13 N (&)
&@% Hai dong danh gia v D 1 Thang 11 2021 Ché& danh gid 21:06 14/11/2021 @: m )

2 Thang 1 2021 Ch& danh gia 21:10 14/11/2021 Z @)

Hignthi| 10 ¢ |durlieu

s Chgdanhgia

® P3danhgia

® Hb sotdng hop
Trang trude o Trang tEp
* Panh gia téng hop
Hb so danh gia don vi

H@ sd danh gia cd quan

Thém méi hé so t8ng hop

(1) Nhép thong tin tén
hé so

Ténhdso | Hé sotdng hop thang 11

Loai thai gian | Thang v‘ Ky danh gia Thang 11

An dé két thuc
danh gia

[3] chon danhgia n/x*'r aa)
0 chonaanngis ) ( X 83 aanngia )

(2) Chon danh
gia

Khi chon danh gia, nguoi dung c6 thé chon danh gia trong danh sach danh
gia da hién thi san hodc tim kiém danh gia (bang cach nhap don vi, chic vy, ho

tén) trudc khi chon.

Chon danh gid X

Don vi | Phong Kinh t& X v ‘ Chire vu | ~Tatcé- ~ ‘ Ho tén ‘ |

Q Timkiém

Hwﬁmh}\ 0 & \dﬁnéu

STT | Thai diém ty danh gia Ho tén Chiic vy Don vi X&p loai Biém danh gia Trang thai

1 21:00 14/11/2021 Hoang Chi Lugng Trudng phong Phéng Kinh t& Hoan thanh xu#t sic nhiém vu (Loai A) 96 Ché danh gia

Tich chon dénh Trang truée o Trang tiép
ich chon dan
gia, an Luwu

— TN KT
Céach 2: Thém méi hd so tai myuc Panh gia tong hop. Cach nay ap dung

trong truong hop chua cé hod so tong hop tai muc Ho so tong hop, ngudi ding
s€ thuc hién déng thoi viée tao hd so danh gia téng hop va lga chon danh sach
danh gia dua vao hd so tong hop.

Buwéc 1: Ngudi diung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;

Budéc 2: Chon Danh gia tf;ng hop;
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Buwdée 3: Chon mét hodc nhiéu danh gia can thém vao ho so téng hop, an
Thém méi ho so.

N\ = Dashboard  Banh gia can bd !

[ -]
Danh séch ché téng hop (E@m :

(1) Chon danh gia

] K& hoach cong viéc

Tu danh gia

Nhan xét danh gia (2) An @& thém mei

ho so
3 4 3 — A Thai diém ty danh _
Linh @yo ginh gid Ky danh gia Ho va tén Chire vy Pon vi 'Xep loa| / Biem tur danh gia ! e Trang thai
Hi dBng danl
&, enen- Hoang Chi Tréng  PhéngKinh | HodnthnnxudtscrhiEmwu(loai | oo Cheginh | Chus tdng hophd
2021 Lugng phéng € A)/96 - g4 sd

Ché danh gia

DA dénh gid Hiénthi| 10 ¢ |dirliéu

5 so téng hop

‘Banh gia téng hop

HB sa danh gia don vi

Hb sa dénh giad co quan

Truong hop mudn chon nhi€u danh gia, ngudi dung co6 thé sir dung chire
nang Tim kiém nang cao dé loc nhitng danh gid can thém vao ho so va tich

chon tat ca danh gia nhu thao tac dudi day.

i = Dashboard ‘Banh gia can bo

] K& hoach cong viéc

% Tim kiém nang cao

& Tudanhgia

(2) Chqn tiéu chi
dé loc

= Nhan xét danh gia

Chon nga Dén ngay

&g Linh dao danh gia

Trang thai ~Tat ca— v Phan loai danh gié —Tat ca-
HGi ddng danh gia
Dang danh gia
Ché nhan xét
B4 nhan xét

. . Ché& danh gia .
N&m danh gia 94 aanh gia Q_ Tim kiém T Tailal

Thi diém tu danh

(3) An vao day dé
tick chon toan bg
danh gia

Loai dénh gia Kydanhgia | Thang 11 v

Ché d3nh gia

B3 danh gia

Hd sa téng hop

) I Ky dénh gid Ho va tén Chure vy Bon vi X&p loai 7 Piém tur dénh gid Trang théi
Panh gi: g hop ga
HB so danh gia don vi > 1 Thang 11 - 94 Toan Trudng Phéng Gido duc v Hoan thanh tdt nhiém vu (Loai B) 14110 02/11/2021 Ch&danh | ©3tdng hop
2021 Théng phoéng Paotao /70 gid hé s
H8 50 @anh glé c quan , | Thngi- 28 Toan Truéng PhONEGifoducva | HOANthanhtSthmVY(LosiB) | oo Chodinh | Diténghop
2021 Thing phéng Daotao 170 . gl hd so
3 Thang 11 - 20 Iuam Tru‘rmg Dhanggwau ducwva Hoan thanh tdt nhiém vu (Loai B) 14110 02/11/2021 Chdﬁanh Bf téng hop
2021 Thing phéng Daotao 170 gié hd so
Thang 11 - D4 Tozn Truéng Phang Gido ducvs | Hoén thanh tdt nhiém vy (Loal B) Chiganh | BAtdnz hop
4 . N N 14:10 0241172021 . -
2021 Thang phong Dbaotao 170 gia hd so
- Thang 11 - Hoang Chi Truéng ohong Kinh & Hoan thanh xust sic nhiém vy 2100 141172021 Ch¢danh | B3 tdng hop
2021 Lugng phang (Lozl &)/ 96 gié hd so

Bugc 4: Nhap thong tin tén hd so va cap nhat danh sach danh gia, cho ¥

kién tham muu danh gia va an Luu dé€ hoan tat.
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Loai tha gian |

v‘ Ky dénh gid | dng 11 v‘ Nam dénh gig | 2021

Danh sach danh gig

(2) Cép nhat danh
sach danh gia

Xem danh
gia

Hiénth\‘ 0 & |dﬁ\i€-u

STT | Thai diém tw danh gid Ho tén Chic vu Don vi Xép loai Diém danh g Thao téc
[l 1 14:10 02/11/2021 6 Toan Thing Truéng phong Phang Gido duc va Dao tao Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B) .
Tham muwu danh
gia
[l 2 141002/11/2021 6 Toan Thing Truéng phong Phang Gido duc va Dao tao Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B)
\:‘ 3 14:1002/11/2021 6 Toan Thing Trudng phong Phang Gido duc va Dao tao Hoan thanh t&t nhiém vu (Loai B)
Bé nguoi dung ra
L. . X R X . o ) khéi danh sach hé
\:‘ 4 14:1002/11/2021 ‘D0 Toan Thing Trudng phong Phang Gido duc va Dao tao Hoén thanh t&t nhiém vu (Loai B) 70 so
] 5 21:0014/11/2021 Hoang Chi Luong Truéng phong Phong Kinh 18 Hoan thanh xuat sic nhiém vu (Loai A) 96 Cha danh gia

Trang trudec o Trang tigp

Giao dién tham muu danh gia hién thi nhu sau:

Thuge b tiéu chuin ‘ Quy dinh danh gis, x8p loai hing thang d8i v6i can b, céng chirc, vién chirc, lao dng hop dang trong hé thang chinh tri thanh phd Ha Nai x v ‘
Loai thai gian ‘ Thang ‘ Ky dénh gia ‘ v | Can bd qudn Iy | ‘
STT Ngi dung ‘Biém chuinTy BG Tham muu

Téng digm 100 30 ‘ 100 | ‘ Khan Nhap sé diém tham muu
va thém giai trinh (néu
co)

1 (= NHOM TIEU CH VE CHINH TRI TV TUGNG; BAO BUC, LEI SGNG; TAC PHONG LE L8I LAM VIEC; ¥ THUC T8 CHUC KY LUAT 20 0 ‘ 20

Chap hanh chi truang, duéng I, quy dinh clia Bang, chinh sach, phap lust clia Nha nuéc va cac nguyén téc 16 chirc ky lujt cia Ding,
nh&t I3 nguyén tic tap trung d4n chi, tu phé binh va phé binh trong ca quan, don vi

Guong méu v dao duc, IGi séng; khéng tham &, tham nhiing, quan liéu, léng phi, hich dich, cia quy2n; khang ¢6 bigu hién suy thodi vé

1.2 3 o 3 a FR
dao due, 18 séng ‘ | + Thém giai trinh

Téc phong, I2 18 [am viéc chuin muc, thn tuy, trung thu, néng 8éng, séng tao, linh hoat trong thue hién nhiém vu; 6 phuang phép 13m
viéc khoa hoc, dan chd, ding nguyén the

1.4 | Chap hanh sy phan céng, chi dao céa 18 chiic, san sang nhan nhiém vu; thuc hién 6t cac quy dinh, quy ché, ndi quy céa co quan, don vi B 0 ‘ 3 | + Thém gidi trinh

1.5 [ Thye hign quy the ting xt clia can bd, cdng chitc, vién chirc, lao déng hop déng trong cac co quan thuge thanh phé Ha Noi e o ‘ 8 |

1.5.1 Thue hién t8t van héa céng s&; Giao 1i&p than thién, lich su, ngdn nglf chuin muc, ré rang + Thém gidi trinh

) An dé Luu
An vao day dé sao
chép diém tir cét
diém chuan

Méc trang phyc lich sy, phis hap véi hoan cénh, tinh chét eéng viée, ding quy dinh ctia co quan, den vi; deo thé chire danh trong gior am
vige

+ Thém giai trinh

Luu lai

Sao chép diém

1.2.4.4 Chuyén danh sach danh gia vao hd so tong hop di tao
Buérc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Hdi dong danh gia;
Buwérc 2: Chon Panh gia tong hop;
Budc 3: Chon danh gia can chuyén vao hd so tong hop, 4n Chuyén vao

ho so dé chuyén danh sach danh gia vao ho so tong hop c6 san.
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(_l\ — Dashboard  Dénhgié cinbd !

Danh sach ché téng hop ( @ e s ) % Tim kiém nang cao

(1) Chon danh gia

K& hoach cng viéc

Tudanh gid

Nhan xét danh gia 2 H 2
. & (2) An @é chuyén vao

ho so tong hep

lanh

Lt Ky danh gia Ho va tén Chircvu Don vi X@p loai / i Trang thai
w
r 1 Théng 11 - Hoang Chi Tru.cng Phuﬂg‘ Kinh Hoan thanh xudt sdc nhiém vu (Loal 21:00 14/11/2021 Che {!‘anh Chua téng hop hd
— 2021 Lugng phang & A)796 gié sq

Ché danh gia

D3 danh gia Hiénth|| 10 % |dirliéu

Hb sa téng hop Trang trutc o Trang tiép
Bénh gia tng hop

HB so danh gia don vi

Hb so danh gia co quan

Chon hd so téng hop

Hignthi| 10 & |diligu Tim kiém theo tir khéa: |

sTT Ky dénh gia Nam dénh gid Tén b so Trang théi Thé gian tao

2021 Ch danh gid 21:06 14/11/2021

Trang trude o Trang tiép
|

Thang 11

Chon tén hé so

1.2.4.5 Sira thong tin hd so tong hop
Buwéc 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;
Bugc 2: Chon Ho so tong hop;

Dashboard  Danh gid canbd l

K& hoach cong viéc

Danh sach hé so
Ty danh gia

Nhan xét danh gia
Linh dao danh gié STT | Ky danh gid NEm danh gia Tén hd so Trang thai Thai gian tao Thao tic
= Hoi ddng danh gia O 1 Thang 11 2021 Ché dénh gia 21:06 14/11/2021 @ m)
Ches danh gia —~
D 2 Thang 1 2021 Ch& danh gid 21110 14/11/2021 @ o )

B4 danh gia

Hignthi| 10 ¢ |dirlieu
Hb so'téng hap

Danh gid téng hap

Hb so danh gia don vi

Hb so danh gi co quan

1 . ) /4 |: 2
Buwdc 3: Chon mot ho so danh gia can stra, an dé sua;

14 r

Budc 4: Cap nhat thong tin thay doi ctia hd so va an Luwu/Két thiic danh

gia dé hoan tit qua trinh sira thong tin hd so.
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Stra théng tin hd so téng hop

(1) Nhap tén

Ténhdso | Héso tdng hop thang 11 -/_ hé so } ‘
)
Loai thi gian | T .,‘ Ky dénh gid | Thang 11 - Nam dénhgida | 2021
— e R ™
[ chondanngis ) ( % B danhgia ) (2) Cép nhat danh sach

Danh sach danh gia danh gia bang cach chon

danh gia va bé danh gia

Tham muu
danh gia

Hignthi 10 % |dilieu

Xem danh
gia

STT | Théidiém tu dénh gid Hotén Chirc vu Donvi X&p loai

O 1 21:00 14/11/2021 Hoang Chi Luong Truéng phong Phong Kinh t& Hoan thanh xust sée nhigm vu (Loai A) 9 Che dénh gi @ (q)

Trang trucc o Trang tiép
‘ P | Ketmicdanhgid

Giao di¢n chon danh gié hién thi nhu sau:

Chon danh gid X

Don vi | Phang Kinh t& XV ‘

Ghire vy | ~Tatca- ~ ‘ Ho tén ‘ |

Q Timkiém

Cheon don vi, chirc vy,
I ho tén, &n Tim kiém
Hwﬁmh}\ 0 & \drynéu

STT | Thai diém ty danh gia Ho tén Chiic vy Don vi X&p loai Biém danh gia Trang thai

1 21:00 14/11/2021 Hoang Chi Lugng Trudng phong Phéng Kinh t& Hoan thanh xu#t sic nhiém vu (Loai A) 96 Ché danh gia

Trang truée o Trang tiép
—

Tich chon danh
gia, an Luu

1.2.4.6 Giri hd so danh gia da tong hop 1én cap trén
Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bo/Hoi dong danh gia;
Bugc 2: Chon Ho so tong hop;

A ) « 1A A A A 4 { R R34 A
Buwdc 3: Chon mot ho so can gui 1én cap trén, an nit C deé gui ho so
l1én cap trén, hodc tick chon nhiéu hé so va an Gui lén cap trén dé guri dong thot

nhiéu ho so.

’I_I\ Dashboard  Dénhgié cin b ~

Gach 2: (2) An
dé gl nhiu he
K& hoach cong viéc so lén cép trén

Tir danh gid Cach 2: (1) Tick chon —

nhiéu hé so

Céch 1: An vao day dé guri

Nhan xét danh gia . 3 a4 o
tlrng ho so 1én cép trén

Lanh dao danh gia STT

Ky danh gia Nam danh gia Tén hd sot Trang thi Thai gian tao

Hoi dbng danh gia (] 1 Thang 11 2021 Cha danh gia 21:06 14/11/2021

Ché&rdanh gia
2 Thang 1 2021 Ché& danh gid 21110 14/11/2021

D4 danh gia

m— H\énth\l 0 & \dméu
Ho sa tong hap S

Pénh gia téng hap

H& so danh gia don vi

HB so danh gi co quan
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1.2.4.7 Xo4 ho so tong hop danh gia

Buwéc 1: Ngudi diung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;
Bugc 2: Chon Ho so tong hop;

."".. ..\.
I

\ \ oL, s
Buwoc 3: Chon mot ho so can xoa, an - dé xo4 ho so.

Dashboard Banh gia can bd ~ 1

Ty danh gia )

Nh3n xét danh gia An vao déy aé
xoa hé so
Lainh dao danh gia ST | Ky danh gia NSm dnh gid Tén hd so Trang thai Thol gian tao wic

# Hoi dbng danh gia v d 1 Thang 11 2021 Ch danh gid 21:06 14/11/2021 @ m)

K& hoach cdng viéc

Danh sach ho so

Ch&rdanh gia —
(] 2 Thang 1 2021 Che danh gia 21:10 14/11/2021 @ o)
s padanhgia -

. Hignthi| 10 ¢ |dirlieu
® H soténg hop A

* Danh gia téng hop

Hb so danh gia don vi

Ho so danh gia cd quan

1.2.4.8 Xuit file danh sach danh gia, ho so danh gia
Buwéc 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b/Hoi dong danh gia;
Buwéc 2: Chon muc Ché danh gia/Pa danh gia/Danh sich tong hop dé

xuét file danh sach twong ung.

Buwdéce 3: An Xuit file va chon dinh dang file dé tai veé.

Dashboard Banh gid canbd ~

K& hoach cang viéc

Danh sach ho so (

Ty danh gid

Xut file

Excel

Nhan xét danh gia i
Linh dao danh gia STT Ky dénhgia Namdanhgia | Ténhd so Tinh trang xr 1y Trang thai Théi gian tao Thao tic
# HideneQdoh st - ] 1 Thang12 2021 HB s danh gia thang 12 Chés danh gid Chir danh gia 14:16 02/1172021 @ @)
* Chodanhgia —~
] 2 Thanglo 2021 H® sathang 10 1/1 83 danh gia D& danh gia 14:19 02/11/2021 ()

* padanhgia

o Danh sich ting hop Hienthi| 10 ¢ |oiricy

HO so danh gia don vi ang trudic ‘ ang tiép

Hb so danh gia co quan
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1.2.5 Hé so ddnh gid don vi
1.2.5.1 Pé xuit khen thwéng

1.2.5.1.1 Thém mdi dé xudt dot khen thuéng

Buge 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia don

Dashboard Banh gia can by

K& hoach cbng viéc
Danh sach dgt khen thuéng

Tu danh gid > /

Nhan xét danh gid & STT Tén dot khen thuéng Tén phong ban Thai gian Nam danh gia 56 ngudi Thao tac

. - s o —~
Linh dyo ddnh g1 1 thang Thanh phé Ha N&i Thang 11 2021 o (@)

» Hoi ddng danh gia
Hiénthi| 10 $ |dirliéu

nh gia don vi o o .

udit khen thudng

HO sordanh gia co' quan

Buwéc 3: An Thém méi va cap nhat cac thong tin dé xuét khen thuong, an

OK dé hoan tat.

Thém méi dot khen thudng 4

Ténkhenthudng | Danh séch 48 xuét khen thudng thang 11 ‘

Loai théf gian ‘ Thang v| Ky danh gia ‘ Théng 11 v‘ (1) Nhép théng tin v& t&n khen
R — e — thudng, loai thoi gian, ky danh gia
Danh séch khen thudng
Thém nguas diing ‘ chon ngué ding /
(2) Chen ngwei ding

1.2.5.1.2 Giri dé xudt dot khen thuwéng

Bugc 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b§/Hé so danh gia don

Buédc 2: Chon D@ xuét khen thuéng;

o , . (a)
Buwdc 3: Chon mot dot khen thuong can dé xuat 1én cap trén, an " dé

guri dé xuat khen thudng.
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] K&hoach cang vidc

Danh séch dgt khen thudng

(1) Chon dot khen

Tudnh gia thuéng cén dé& xudt

Nhan xét danh gia STT Tén dogt khen thudng Tén phang ban Thi gian Nam danh gia S ngudi Thao tac

Lanh dao danh gia 1 D% xut khen thuéng 1 Phong Gido dyc va Bao tao Thang 10 2021 4

HB so danh gia don vi N
Hignthi| 10 3 | dirligu

B (2) An vao day
dé de xuéat

DE xujt khen thudng

HB so don vi

1.2.5.1.3Sira thong tin dé xudt khen thuwéng
Buge 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia don
Bude 2: Chon D@ xuit khen thudng;

Buwdc 3: Chon mot dot khen thuong can sta thong tin, an

] «&hoach congviec

Danh séch dot khen thudng

(1) Chon dot khen
thuéng cén stra
théng tin

Turdanh gia

Nhan xét danh gia sTT Tén dot khen thudéng Thai gian Nam danh gia 56 ngudi Thao tac

(EmnEn M= 1 98 xuit khen thudng 1 Phéng Gido duc v Dao tao Thang 10 2021 a )

Hb so danh gia don vi [
Hignthi| 10 ¢ |dilie

(2) An vao day

D& xudt khen thudng
dé stra

HO so don vi

Stra théng tin dot khen thudng

Ténkhen thudng | D& xudt khen thuéng 1

(1) Cép nhét théng tin
vé dot khen thwéng

Loai thés gian ‘ Thang - kydanhgia | Thang 10 v|

Danh sach khen thudng

(2) Cép nhét danh sach

| N 5 .
R . — khen thudng bang cach
Thém ngudi diing Cho & ding A . P
N A A thém, xo& nguoi ding
Hignthi 10 % ditliey h‘
STT 1 Tén ngudi ding Tai khodn Chire vu Phong ban bon vi Thao téc

1 96 Toan Thang dotoanthang_thachthat Trudng phong Phang Gido dyc va Dao tao Phéng Gido dyc va Dao tao L&)

2 Kigu Thi Thiy Ngoc kieuthithuyngoc_thachthat Chuyén vién in phang HOND-UBND Huyén V&n phong HOND-UBND Huyén

3 Nguyén Trung Hung nguyentrunghung_thachthat Phé Truéng phang Phong Gido duc va Pao tao Phang Gido duc va Dao tao (&)

4 Kigu Ding Cuding kieudangcuong_thachthat Phé Trudng phang Phong Gido duc va Dao tao Phéng Gido duc vi Dao tao
Hién thi tir 1 §&n 4 cda 4 dif ligu Trang trude o Trang tiép

1.2.5.1.4 Xoda thong tin dot khen thuong
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Buéc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hé so danh gia don

Buwdéc 2: Chon DPé xuit khen thuwdng;
. N ) A A . X ':/.@.\.:' 2 LA
Buwdc 3: Chon mot dot khen thudng can xoé thong tin, an -~ dé xoa ho

SO.

] «&hoach congviec

Danh séch dot khen thudng
& Tudinhgia (1) Chen dot khen
& Nhan xét danh gia sTT Tén dot khen thudng Tén phang ban

o s mr e A~ —
e Lanhdgo danh gia 1 98 xust khen thudng 1 Phéng Gido duc v Dao tao Thang 10 2021 4 EYO)YENOD
-9
-

Thai gian Nam danh gia 56 ngudi Thao tac

Hb so danh gia don vi

Hiénthi| 10 # |dirliéu
(2) Anvao day
dé xod

* BB xust khen thudng

* Hosodonvi

1.2.5.1.5 Xudt danh sach dot khen thwong

Buwdc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hé so danh gia don

Buéc 2: Chon Pé xuit khen thuéng;

Buwée 3: An Xuit file va chon dinh dang file can xuat dé tai veé.

K& hoach cong viec

Danh sach dot khen thudng
Tu danh gia Xudt file
Excel

Nhan xét danh gia STT Tén dot khen thudéng Tén phéng ban That gian N3Em dénh gia S8 ngudi I
(Tt o E510 1 thang Thanh phd Ha N&i Thang 11 2021 o (m)
H@i ddng danh gia
Hiénthi| 10 % |dirliéu
Hb so danh gia don vi v o o N

* BB xuit khen thuting

® Hb sodonvi

1.2.5.2 Ho so don vi
1.2.5.2.1 Thém méi ho so don vi

Buédc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia don

Bugc 2: Chon Ho so don vi;
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N\ Dashboard  Banh gia can bo

J

/] K&hoach cang vigc

Danh séch hd so dénh gia don vi (

& Xuat file
v Tudanhgia - -
Nhan xét danh gia
&p Linh dao danh gia STT | Ky danhgia Nam danh gia Tén ho so That gian tao Thao tac

# HOi ddng danh gid 1 Thang 10 2021 H 50 %Ep loai thang 10 11:11 26/10/2021 (

H& so danh gia don vi

2 Thang 1 2021 H 50 danh gi don vithang 1 16:00 27/10/2021

DB xust khen thuéng
H\énth\‘ 10 & |d[lhéu
® Ho so dan vi SRR

H& so danh gid co quan
Budc 3: An Thém méi, cip nhat cic thong tin can thiét va an Luu dé luu

hoan tat qua trinh.
T ma B8 e dion v 8 ¥

o [T |

- -
m T8 v b ey Pisha g

f Tw dong cdp nhat
Dans fksh s dusg then k}" danh glﬂ

Hdn® oW @ 0k
s il Sl e el i e et
ool b Pl e nake ¥ ha W P WPl

i B 1 i 1 i 1 0 '

_ N EEm

Khi nguoi dung chon ky danh gid, phan mém s& tu dong 1y danh sach
ngudi dung, dé xuit khen thuong cua ky d6 dé cap nhat vao cac phan Ngudi
dung, Pé xuat khen thudng, Phiéu tong hop. Dé xem chi tiét cac noi dung nay,

tham khao muc 1.2.5.2.2 duéi day.
1.2.5.2.2Xem hé so dinh gid don vi

Buédc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia don

Buwdée 2: Chon HO so don vi;

Jé A A - A E R A Y 4 > .
Buwoc 3: Chon mot ho so don vi, an C dé xem ho so chi tiét cua don vi.
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Dashboard

K& hoach

Tu danh gia

Nh3n xét danh gia
Lanh dao danh gia STT | Kkydénh gia
Hai ddng danh gia > 1 Thang 10
Hbd sd danh gia don v

2 Thang 1

B8 xust khen thudng
- Hién tm| 0 = ‘dm'\éu
H s dom vi —

Hb so danh gi co quan

‘Danh gia can bd

Danh sach hé so danh gid don vi

An vao day dé xem
chi tiét hé so don vi

N3m dénh gid Tén hd so
2021 H& s xEp 103} thang 10
2021 H& so dénh gid don vithang 1

Théi gian tao

11:11 26/10/2021

16:00 27/10/2021

N
v) Tim kiém nang cao
e

Thao tic

Xem théng tin hd so don vi

Nguy&n Thanh Duyén

Chuyén vién

Tén hé so ‘ Kiém tra hé so xép loai thang 10
e
Loai thai gian ‘ Thang v‘ Kydanhgia | Thang 10 v‘ Nam danh gia ‘ 2021 ‘
D& xuét khen thuéng Phigu t8ng hop
Danh sa
An vao day
Ho va tén dé xem danh Chire vy Can bg quan Iy N N z Thao tac
. L An vao day aé
sach nguai A
P N 5 R xem phiéu danh
58 Toan Thing ding Truéng phong gia
©5 Thi Thuy Nga Pho Trudng phong
Nguyén Trung Hung Pha Truéng phong
Kigu Dang Cudng Phé Truéng phong 8 Toan Thing

Kigu Dang Cutng

Xem théng tin hd so don vi X

Hién thi tir 1 d&n 1 cda 1 diF ligu (Loc tirtBng 58 11 dif ligu)

TénhBso | Kiém trahd so xép loai théang 10
2
Logi thdi gian ng v‘ Ky dénh gia ang 10 v‘ Nam danh gia | 2021 ‘
Ngui ding Da xudt khen thudng Phigu téng hop
Danh sach dé xudt khen thudén o
. An vao day dé
H:entm‘ 0 % |duhgu xem dé xuat
khen thuéng An aé xem
STT Ky dar Nam dénh gia Tén dot khen thugng danh géch' Thao tac
duwoc dé xuat
1 Thang 10 2021 D& xut khen thudng théng 10 khen thuéng

Trang truéc o Trang tidp

Xem thong tin ho so don vi X

Téenhdosg | Kidm tra hd so xép loai thang 10

Loai thoi gian | v|

Ngudi diing

Ky danh gia ‘ Thang 10

Nam danh gia ‘ 2021

@

In phidu

An vao aé aé tai
vé

D& xudt khen thudng
—

An vao day aé

in phiéu

1.2.5.2.3 Stva thong tin ho so danh gid don vi
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Buéc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hé so danh gia don

Buwéc 2: Chon Ho so don vi;

Buwdéc 3: Chon mot ho so don vi can sura thong tin, an dé sua;

G Dashboard | Dénh gi cén bo

&l K& hoach cang viéc

& Tudanhgia

(2) An vao day

S8, Nhanxétdanhgia dé stra

&p Lanhdao dinh gia yda Nam danh gia

Tén ho so Thai gian tao

* H&i dbng danh gia 5 2021 Hb 50 xEp loa} thang 10 11:11 26/10/2021

HB so danh gia don vi
2 Thang 1 2021 Hb so danh gia don vi thang 1 16:00 27/10/2021
* P& xuit khen thudng

Hignthi| 10 & |diliEu
®  Hb so don vi .

Hb so danh gia co quan

Bugc 4: Cap nhat thong tin hd so va an Luru dé hoan tit qua trinh.

Sira thong tin hd so don vi ]

Tén hd so

H& sa xép loai thang 10

Loai thaf gian | Théng - Kydanhgia | Thang 10 =
D& xuat khen thudng Phigu tang hop

Danh sach nguoi ding

(1) Cép nhét théng
tin thay d6i

Hignthi 10 & dirlieu
Ho vatén Chir vy Can ba quén Iy Thao tac

Quan trj hé thaing Quantr Quén iri hé théng

Jrang trudc o Trang tigp

Hién thi tir 1 dén 1 ca 1 dir lidu

1.2.5.2.4X0d hé so danh gid don vi

Buée 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia don

Buwde 2: Chon HO so don vi;

. Ae LA . A LA .oz lm 2.
Buwoc 3: Chon mot ho so don vi can xo04 thong tin, an - dé€ xoa h

\'.
|
|

O»-

SO.
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Dashboard ‘Danh gia can bd

K& hoach cong viec

Danh sach hd so danh gid do

Tu danh gia

(1) Chon hd so don vi

Nh3n xét danh gia

Lanh dao danh gis STT Ky dani Nim dénh gid Tén hd so Thoi gian tao

 HGi ddng danh gia 1 Thang 10 2021 Hbsaxémaﬁtnéngﬂ 11:11 26/10/2021

Hbd sd danh gia don v .
2 Thang 1 2021 H& so dénh gid don vithang 1 16:00 27/10/2021 .
« P& xufit khen thudng

- H\éﬂth\l 0 = ‘dm'éu
& Hosgdonvi —

Hb so danh gi co quan

1.2.5.2.5Tim kiém ho so dinh gida don vi

Buée 1: Nguoi diung chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia don

Buwdéc 2: Chon HO so don vi;
Buwdc 3: Chon Tim Kkiém nang cao, nhdp cac ti€u chi tim ki€ém, an Tim

kiém d¢é hién thi két qua.

] K&hoach congvigc

g ™
Danh séch ho so danh gia don vj ( E Themmei | xustfile )
a« Tu danh gia ™~ ~
&, Nhan xét danh gia . o o —
Thési gian tao tif ngay | [ 017972021 ‘ DEn ngay ‘ & 081172021 ‘
&¢ L3nhdao danh gia
Loi danh g4 | Théng v‘ K aanh g3 ‘ Thtca- v‘
282 Hoidong danh gia
NEmdanhgs | 2021 =3 —.. S e
& Hdsodanhgiadonvi

S .
R STT | Kydanhgia N&m danh gia Tén ho so Thei gian tao Thao tac

® Hosodonvi

H® so danh gia co quan

1 Thang 10 2021 HB 50 x8p loai thang 10 11:11 26/10/2021 |

2 Thang 1 2021 H® so danh gia don vi thang 1 16:00 27/10/2021

1.2.5.2.6 Xudt danh sdch hé so don vi

Buéc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia don

Buwdée 2: Chon HO so don vi;

Buwde 3: Chon Xut file va dinh dang file dé tai veé.
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] K& hoach cong viéc

Danh sach ho so danh gia don vi (

a« Tu danh gia

8, Nhanxétdanh gia /
STT

Lanh dao danh gia Ky danh gia Nam danh gia Tén hb so Thari gian tao Thae tac

 Hoi dbng danh gia 1 Thang 10 2021 H5 5o xEp loal thang 10 11:11 26/10/2021 |
Hb s danh gia don vi v
2 Thang 1 2021 18 5o danh gia don vi thang 1 16:00 27H10/2021

* PR xust khen thudng

Hiénthi| 10 & |dirliéu
® HO sodonvi

Hb so danh gia co quan

1.2.6 Ho so ddnh gid co quan
1.2.6.1 Tong hop khen thwéng
1.2.6.1.1Xem chi tiét théng tin dot khen thuwéng

Buwéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;

Buwodc 2: Chon Tﬁng hop khen thwéng;

9

Bucéc 3: Chon dot khen thudng can xem thong tin chi tiét, an . de

xcm.

1l g g il
Bianh sdch A8 khen thutng

Wur i

it o dieih gl b imn et dll by Db

v in prbeleng

1.2.6.1.2Stva thong tin tong hop khen thuwéng

Bude 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;

Buwoc 2: Chon Tf‘mg hop khen thwéng;

Buoc 3: Chon dot khen thudng can sira thong tin, an dé stra.
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W et g vl

Dianky sdich Jgt khen thudng

Ui iy pid
Khdr o ddnh gid : 1] Tin don khan theing Tén phing ban Theirl plan Hdm darh gid A gt > L
. h : 1 Vil (st LB Wi phing UBND Thing 11 2 E: m {
) Thag hop kb thaleg Thirg 11 Frrdl 2 @)
]
o

Buéc 4: Cap nhat thong tin tong hop khen thuong va 4n OK dé hoan tat

qué trinh.

Taéng hop khen thuéng X
Tén dotkhen thudng | Van phang UBND
@
A
56 ky higu 56 ky hiéu ‘ @) Ca quan ban hanh Co quan ban hanh | 4) Ngay ban hanh A Chon ngay ‘ (6)
Loai tha gian ‘ Thang v‘ @3) K§ ddnh gid ‘ Théng 1 v‘ &) Binh kem | K..on ‘ ™
Danh sach khen thudng \/ﬁ
Hign th i lié (1)Cép nhétthéng Tim kigm theo tir khé
0 3 i i . N -
ien \‘ ‘ lieu tln tu 1_7 Im Kiem theo tu knoa: |
STT * Ténngudiding Tai khodn Chire vu Phang ban Bonvi Thao téc
Vin phong HOND-UBND Huyén
1 Bhi Van Hung phivanhung_thachthat PhG Chanh van phong V&N phang HOND-UBND Huyén Van phong HEND-UBND Huyén (@)
Phong Van héa va Théng tin
2 Ha Thi Phuong Anh hathiphuonganh_thachthat Chuyén vién Phong Van hoa va Théng tin Phong Van hia va Thang tin (@)

gfuoe o Trang tigp

Hign thi tir 1 d&n 2 clia 2 dif lidu

(2) Xoa danh sach
khen thuéng (néu co)

N

“ cance!

1.2.6.1.3 Xoda thong tin dot khen thuong

Buwéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;

Buwodc 2: Chon Téng hop khen thuwéng;

.'{. .\'.
I |

Buwdc 3: Chon dot khen thudng can xo04, an 7 dé xoa.
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K P g

Danh sdich g khen thudng

Ty dieh pid
Hhdn ot dinh pd 4 £ T diom kivan tharing Theil plan kKlm darh gl L g
Lir fae kb £ " g
LET X
hes i Fubey &

1.2.6.1.4 Tong hop danh sach khen thuéng

Vé6i chire nang ndy, don vi tham muu tong hop sé& tong hop danh sach
khen thudng tir cic phong ban giri vé. Danh sach khen thuong sau khi dugc tong
hop s& duoc chuyén dén muc Ho so' co’ quan.

Buéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bo/Ho so danh gia co
quan;

Buwoc 2: Chon Téng hop khen thuwéng;

] Kéhoach cong vigc -
Danh séch dot khen thudng udtfile )

& Tudinhgia

& Mhanxét danh gia STT Tén dot khen thudng Tén phong ban Thai gian Nam danh gia S8 ngudi
Lanh a0 1 VEn phong UBND Van phong UBND Thanh phd Ha NG Thang 11 2021 2 (BY=(m)
& Hoi dong danh gia py .y
2 Téng hap khen thudng Thang 11 2021 2 (B) (m)
Hb so danh gia don vi - -
Hiénthi| 10 & |dirliéu
H® so danh gia cd quan v

khen thudng

* Hbsocoquan

Bugc 3: Chon Tong hop va cap nhat cic thong tin can thiét, an OK dé

hoan tat tong hop khen thudng.
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Téng hop khen thuéng X

Tén dotkhen thudng | Tén
4
58 ky higu ‘ Sé ky higu ‘ Gor quan ban hanh ‘ Co quan ban hanh ‘ ‘
Loai théi gian ‘ Thing v‘ Ky dinh gis ‘ Thing 11 v‘ - ‘
Danh séch khen thuéng . PR \
(1) Cép nhét théng tin
Hignthi| 10 ¢ |diligu ‘ dot khen thuéng , Tim kigm thee tir khéa: |
sTT Tén nguéi ding Tsi khodn Chire vu Phang ban Bon i Thao tac.
Vin phbng HOND-UBND Huyén
PhiVin Hung phivanhung_thachthat Phé Ghinh vin phing Wn phing HOND-UBND Huyén VEn phing HOND-UBNE Huyén (&)
Phong Van héa va Thang tin
2 Ha Thi Phuang Anh hathiphuonganh_thachthst Chuyén vign Phong Vin héa va Thing tin Phing Van héa vi Thang tin ()
Vin phang HOND-UBND Huyén
3 Phi Van Hung phivanhung_thachthat Phé Chinh vin phong Wan phang HOND-UBND Huyén Vin phing HOND-UBND Huyén ()

Phang Vin héa v Théng tin

4 Ha Thi Phuang Anh hathiphuenganh_thachtha: Chuyén vién Fhang Vin ha vi Théng sin Phéng Vin héa va Thang tin

Hign thitir 1 dén 4 cia 4 dF liéu (2) Cép nhét théng t|n danh
sach khen thuéng, xoa ngudi

1.2.6.1.5Xudt file danh sdch tong hop khen thuéng

Buwde 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;

Buwoc 2: Chon Tf‘mg hop khen thwéng;

Buéc 3: An Xuit file va chon dinh dang file dé tai vé.

Dk adeh den khen thuitng

IFT T 89 ke Baitng T g b Thath s ik dink gkl 545 ot
¥3n phing VA s e LIRS Tk il Ml Ao Thdng 1 {
SRE vy e dliuh gk
g b ke T dneg B
ey e p G
~ .

1.2.6.2 Ho so co quan
1.2.6.2.1 Thém mdi ho so co quan

Bude 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;

Buge 2: Chon Ho so co’ quan;
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Budc 3: An Thém méi, nhap tén hd so, chon ky danh gia va 4n Luu dé

hoan tat.

Thém méi hé so co quan “I" X

/ R ™\
H so co quan théng 10 Nhép théng
tin tén ho so
2

Loai thi gian Thang v‘ Ky danh gid Thang 10 ~ Ni&m danh gia 2021 =
P e

Tén ho sg

N6i dung nay dugc
Danh sach ngudi dung Iéytu déng theo ky
Hiénth\‘leﬁ\iéu danh gia
Ho va tén Chirc vy Can b quan Iy Thao tac
Nguyén Trudng Giang Chénh van phéng Quan tri hé théng
Phi Vin Hung Phé Chénh van phang
Nguyén Thi Hudng Phé Chanh van phong
Kigu Thi Ngan Phé Chénh vin phang
Nguyén Thj Bich Dan Chuyén vién

1.2.6.2.2Xem thong tin hé so co quan
Bude 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co
quan;

Bude 2: Chon Hb so co quan;

’ A A A A E A A . A
Buwéc 3: Chon mot ho so co quan can xem, an C dé xem thong tin ho

SO CO quan.

] K& hoach cBng vigc

& Tudanh gid

S, Nhanxét danh gia

Lanh dao danh gia STT Ky danh gia N&m dénh gid Tén hd so Théi gian tao Thao téc
% Hoidong danh gia 1 Thang 10 2021 H& so x&p loai thang 10 11:11 26/10/2021 (@)
Ho so danh gia dan vi N N
2 Thang 1 2021 HB 50 danh gia don vi thang 1 16:00 27/10/2021 (@)

HB s danh gid co quan
H\énth\‘ 10 & ‘dD’\iéu
® Téng hap khen thuéing

* HBsocoquan

1.2.6.2.3Sira thong tin hé so co quan
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Nguoi ding chon Module Panh gia can b§/Ho so danh gia co quan/Hd

s0' co’ quan, chon mot ho so co quan can sua, an va thuc hién cac thao tac

tuong tu tai myc 1.2.5.2.3 cua Tai li€u nay.

o oot g vl

& mrdinhps 1
L wRdn eH dinn g s
o Lk ey dieh g s 57T Kip s gl [T PRy Tha b s Thisl plan L= Thae Lk s
Thing 10 i = po ol kogd thlng 10 11:41 240024
Thing 1 ot = g Sinh pid don v thing © 16000 27 0T02Y i
i r

1.2.6.2.4Xod thong tin ho so co quan

Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Hd so danh gia co quan/Hd

Ar 1A A oz (@) A .
s0’ ¢co’ quan, chon mot ho so co quan can xo4, an - va thuc hi¢n céc thao tac

tuong tu tai muc 1.2.5.2.4 cua Tai li€u nay.

o e o ol wal

Dank gdch his ga ddnh gld oo quan m
B Ty dinh pd 3
~ » m Ky fnh pla Kby dinh ob T B o Thifl plan L Thae Lk
Thing 10 ok = 5o mha g thdng 10 11:91 2410703
Thing 1 3 i 5o @i i B thling | 18000 27FIDVT0 ]

1.2.6.2.5 Tim kiém ho so co quan
Nguoi ding chon Module Panh gia can b§/Hd so danh gia co quan/Hd
so’ co’ quan, chon Tim kiém nang cao va thuc hién cac thao tac tuwong tu tai muc

1.2.5.2.5 cua Tai liéu nay.
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G eFhh g e
Diank sdch Ba s dénh gid & guan

By Tvdinh gk

(2)
b, R wi ek pak
B L
h g 4 {
h gk (k1] Q Tenkdm T
STT Wjdash gl Ml b gib Tén b s T i Epo Thasa Ebc
Thiag 2 B vl b s g 14 i i
Thisiag # b -ial a0 e i o o R T P PO n
4

1.2.6.2.6 Xudt file danh sdch ho so dinh gid co quan

Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ho so danh gia co quan/Ho

s0' co' quan, chon Xuit file va dinh dang file dé tai vé danh sach ho so danh gia

cO quan.

4 K& hoach céng vigc
Danh sach hé so danh gid co quan
& Tudanhgid

Nhan xét danh gia

Thai gian tao tir ngay | =9 014412021
L3nh dao danh gid
Loai danh gia | ~Tétca—
* HOi ddng danh gia
NEm danh gia | 2021 &
H® so danh gia don vi e
Hb s danh gia co quan STT Ky danh gia Nam dénh gia Tén hd so
® Téng hop khen thurdng
g hop s 1 Thang 10 2021 H® s %€ loal thang 10
* Hb socoquan
2 Thang 1 2021 HB so danh gié don vi thang 1

1.2.7 Ké hoach cong viéc

1.2.7.1 Ké hoach ¢4 nhin

1.2.7.1.1 Thém méi ké hoach céong viéc cd nhin

Xusehie

Xuat file
Excel
&N ngay ‘ & 011172021 A CEF
/
Ky 8anh gia ‘ / v|
Thai gian tao Thao tac

11:11 26/10/2021

16:00 27/10/2021

® ®

(@) (=)

Buge 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong

viéc;

Buéc 2: Chon Ké hoach c4 nhén;
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Danh sbkch cong vido ob nhdn

it Lo b Tranguhi K ke g wikeh e i B LT Fhusd RAL

b oo b el el
& Tean ke pindey mrdem Ba0h g can Deareg walr by . ol Pipde Trdeng i
. LERRE B

Buwdéce 3: An Thém méi, cap nhat thong tin can thiét va 4n OK dé hoan

tAt.

Thém mdi ké hoach ca nhan X
Céng viéc
Ky dénh gié ‘ Thang 11 v‘ ‘ 2021 ‘ @
)
Nai dung céng viée | Trién khai phin mém énh gia can b

2 2
Gap &)
nbat Cén bd quan If ‘ Quan tri hé thdng X v ‘ (3) Phan loai nhigm vu ‘ Chuong trinh, k& hoach x v T

théng
tin

0 Han xir Iy ‘ 1011172021 ‘ (4) Trang thai céng viéc ‘ Chua hoan thanh XV ‘

1-10 (6)
Ghi chi ‘ Ghi chi ‘

Binh kém ‘ Chon t8p | BC noi dung cua PM_DGCE (24 10) docx ‘ @)
Két qua
KEtqud | Hoan thanh phin mém danh gia cin bo
p
L ()]
Ngay hoan thanh ‘ 091142021 ‘ 9)
Binh kém ‘ Chon t8p | BC noi dung cua PM_DGCE (24 10) docx ‘ (10)

1.2.7.1.2Sira ké hoach cd nhin
Buéc 1: Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéce;

Buéc 2: Chon Ké hoach c4 nhén;

Buwoc 3: Chon mot ké hoach ca nhan can stra, an dé sua;
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K& hoach céng viéc

K& hoach ci nhan
K& hoach don vi

Theo dbi ké hoach

Ty danh gia

Nhan xét danh gia
Lanh dao danh gia
Hdi dong danh gia
H® so danh gia don vi

Hb so danh gia co quan

Danh séch céng viéc ca nhan

kigm

(1) Chon céng

NGi dung céng viéc hodc két qua

viéc

Céng viec

Trién khai ph3n m&m Banh gia can bd

Hlénthgl 0 s \dmiéu

. e e Ngudi phu -

Trang thai Ky danh gia ; Han xtr |

ang Y & trach @ Y
- Théng 10 - PR B

Dang xirly i 88 ToanThing | 07/10/2021

Béo cio két qua trién

(2) An véo déy
dé sira

Két qua Thao tac

khai
02/11/2021-@

Cdng viéc
(1) Cap nhét théng
Ky danh gia | Thang 10 V‘ ‘ 2021 tin vé cong viéc
Noi dung céng viée | Trién khai phdn mém Banh gia can bé
2
Cén bd quan Iy | Quén tri hé théng X v ‘ Phan loai nhiém vu ‘ Chuong trinh, k€ hoach x ‘
Han xirIj | 071072021 ‘ Trang thai cang visc ‘ Dang xr 1y % ‘
Ghichi | Ghicha \
Binh kem | Chon t8p | Khong c6 18p ndo dugc chon ‘ K& hoach trién khai QLCB_2.doc (2) Cap nhat thang
o tin két qua
Két qua
Kétqua | Béo cdo két qua trién khai

Ngay hoan thanh

‘Binh kém

| 02/11/2021

| Chon tép | Khéng cd tép ndo dugc chon

1.2.7.1.3 Cip nhdt két qua ké hoach cd nhén

“ cance!

Buéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong

viéc;

Buéce 2: Chon Ké hoach ca nhan,;

14 \ r 14 I
Buwdc 3: Chon mdt ké hoach cé nhan can cap nhat két qua, an

nhat thong tin;

.'; g

()

4 dé cap
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K& hoach cong viéc

Danh séch céng viéc ca nhan

K& hoach canhan

& K&hoach danvi (1) Chon céng kiém | NGi dung céng viéc hodc két qua ‘ S Télai

(2) An véo déy dé cap

viéc nhét ket qua
® Theo ddi k& hoach i ? a

Ty danh gid ST @ Céng vigc Trangthai Ky danh gia Ng:';:h‘-’ Han xi¥ Iy Két qua
s Nhan xét danh gia )

. Bo cdo két qua trién ()
] Trién khai phn m&m Banh gid can bé pangxirly  Meneto- B8 ToanThing | 07/10/2021 khai ANy
Lanh dao danh gia ° 2021 =
02/11/2021-@ L m )
2 HBi dbng danh gia R
Hién thgl 0 s \dmiéu
H® so danh gia don vi > B ° - .
Trang truéc ang tiép

Hb so danh gia co quan

Bugc 4: Cap nhat thong tin két qua, 4n OK dé hoan tat.

Cap nhat két qua cong viéc

Két qua Béo cao két qua trién khai

MNgay hoan thanh 021172021 ‘

pinh BC . doox |

1.2.7.1.4Xod ké hoach cd nhin

Buéc 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéc;

Buwdéc 2: Chon Ké hoach ca nhan,;

/ @.-.\']

Buwoc 3: Chon mot ké hoach ca nhan can xo04, an - dé xoa.
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K& hoach cong viéc

Danh séch céng viéc ca nhan

® K& hoach canhan

& K&hoach danvi

N1 kiém | N&i dung céng viée hodc két qua < Tailsi

(2) An vao day dé
xoa

(1) Chon céng
e Theo ddi k& hoach viéc

Ngudi phu

Ty danh gia ST @ Céng viéc Trang thai Ky danh gia trach Han xtr Iy
Nhan xét danh gi& .
. Bao cio két qud trién ()
18 Trién khai phan mam Banh gié can bo Bangairly  NE10- 88 ToanThing  07/10/2021 khai o
Lanh dao danh gia ’ 2021 ()
02/11/2021-& w )
* Hdi ddng danh gia
Hiénthi| 10 3 |dirliéu
H® so danh gia don vi ., ° o,

Hb so danh gia co quan

1.2.7.1.5 Tim kiém ké hoach cd nhén

Buwéc 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bo/Ké hoach cong
viéce;
Bude 2: Chon Ké hoach ca nhan;

Buwdc 3: Nhap tir khoa tim kiém, 4n Tim kiém dé hién thi két qua.

Diardi sdch cfeeg wibe cf nhdn

ey i bl hecsphy

y Tudieh pd J L g vibe Branguhdd ek gld WP R Han wir i e Fhas i
¥ i
Ve wt diedy g
. I it 4
LBk dgs i & T i phs e fuahy b e el g it i g B Toan Frdeg i
g vk gl B a1
RS s ding dlnh pid
i '

1.2.7.1.6 Xudt danh sdch cong viéc cd nhin

Buge 1: Nguoi ding chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong
viéce;
Bwde 2: Chon Ké hoach ca nhan;

Budc 3: Chon Xuit file va dinh dang file dé tai vé.
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Danh sdch cbng vidc & nhan

: o - -
LI Cing vide Trangthdl | Eidiok gl ""_‘:::M Vg m by bt ek Thabes Bt {
Thara 18 - 1 i 4
F Tkt it pinder seilen Dk b s B g iy "':_ b Fer TRBSg i
oartza -
. -

1.2.7.2 Theo doi ké hoach

Lanh dao don vi tham muu téng hop thyc hién theo doi ké hoach cong

viéc cua cdp dudi tai Module nay.
1.2.7.2.1 Xem trang thai cong viéc

Buwége 1: Ngudi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong

Buge 2: Chon Theo déi ké hoach;

. (B) .. c oK A
Buoc 3: Xem danh sach cong viéc ca nhan, an ~— dé xem chi tiét ndi

dung cong viéc.

Canh sdch cbing witc cd nhin

& F hraath i i

& Kl hogh don ihalia B i 1 Tmislm Thi Ly m
Thaiai i3 i Fumger
Ty dab i - Trang . . . Dinh kim Thee
|A # Cing vl e in Chitwy  Hmnkly gl ot gk e
By hdn mit dieh gl M
[T Fipphe TR Craydn R
& Teaf WP ey Flles DLBAY b L B8 . .-'_... . O Grasdn & L= P =2
d bt o “ oA
w /
- -

1.2.7.2.2 Tim kiém danh sdch cong vigc theo doi

Nguoi dung chon Module Panh gia can bd/Ké hoach cong viéc/Theo doi
ké hoach va thuc hi¢én céc thao tac tuong tu muc 1.2.7.1.5 dé tim kiém danh

sach cong viéc.
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