
แบบอนุมัติหลักการขอซ้ือ/ขอจ้าง 

กองวิจัยพัฒนาวิทยาการหลังการเก็บเก่ียวและแปรรูปผลิตผลเกษตร 

ท่ี                                        ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วันท่ี       ​ ​    . 

เรียน​ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

​ ด้วยกลุ่ม                                                                                               มีความจำเป็นขออนุมัติ 

◻ ซ้ือ                                                                                                                                                     . 

เพ่ือใช้กับ (ช่ือครุภัณฑ์)                                                                                                                                  . 

◻ ขอจ้าง ซ่อม/ซ่อมแซม (ช่ือครุภัณฑ์)                    

. 

ย่ีห้อ                    หมายเลขครุภัณฑ์                                           หมายเลขทรัพย์สิน                                             . 

ซ้ือจากงบ                               ปี                ดำเนินการคร้ังสุดท้าย เม่ือวันท่ี                                                            . 

การดำเนินการคร้ังน้ีภายในวงเงิน                         บาท โดยขอเบิกจ่ายจากเงินงบ                    

. 

.                                                                                                                                                      . 

งานทดลอง/กิจกรรม                                                                                                                                     . 

.                                                                                                                                                      . 

เหตุผลขอซ้ือ/ขอจ้าง                                                                                                                                     . 

และได้ตรวจสอบประวัติเรียบร้อยแล้ว ตามรายการขอซ้ือ/ขอจ้าง ดังน้ี 

ลำดับ จำนวน รายการ หมายเหตุ 

  ตามรายละเอียดเอกสารท่ีแนบท้าย  

    

ลงช่ือ ​  ผู้แจ้งรายการ 

(

​
) 

​      ตำแหน่ง                                          .  

ลงช่ือ ​  ผอ.กลุ่มฯ/หัวหน้าฝ่ายฯ 

(

​
) 

​      ตำแหน่ง                                          . 

เรียน​ ผู้อำนวยการ กวป. 

ตามท่ีกลุ่มฯ/ฝ่าย                                           ขออนุมัติซ้ือ/จ้าง                    

. 

​  ในวงเงิน ​  บาท 

กลุ่มฯ/ฝ่าย ได้พิจารณาแล้วขอเสนอรายช่ือ ดังน้ี 

๑.​ ผู้จัดทำรายละเอียดฯ/คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec.) 

1.1 ​  ตำแหน่ง

​  

1.2 ​  ตำแหน่ง

​  



1.3 ​  ตำแหน่ง

​  

2.​ ผู้ตรวจรับพัสดุ (ใช้กรณีวงเงินไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท)/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (กรณีผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุไม่เคยแต่งต้ังต้องระบุเลขบัตรประจำประชาชน/วัน/เดือน/ปีเกิด เพ่ือเป็นข้อมูลในการบันทึกในระบบ e-GP) 

2.1 ​  ตำแหน่ง

​  

2.2 ​  ตำแหน่ง

​  

2.3 ​  ตำแหน่ง

​  

 


