
BKT-03/01 

 

 

 

 
KOLEJ VOKASIONAL SUNGAI PETANI 1 

SENARAI SEMAK PORTFOLIO PENSYARAH 

 

 
NAMA PENSYARAH​ : ………………………………………………………………………………. 

JABATAN/ PROGRAM​ : ………………………………………………………………………………. 

 
Fail ini mengandungi bahan seperti di bawah : 
 

BIL PERKARA (✔) CATATAN 

1 

PROFIL PENSYARAH 

1.1​ CURRICULUM VITAE (CV) PENSYARAH   

1.2​ SURAT-SURAT LANTIKAN PERJAWATAN   

1.3​ KELAYAKAN AKADEMIK / IKHTISAS / KEMAHIRAN / BADAN 
PROFESIONAL   

2 

TUGAS PENSYARAH 

2.1​ SURAT AKU JANJI    

2.2​ SENARAI TUGAS PENSYARAH    

2.3​ AMANAH TUGAS PENSYARAH (ATP)   

2.4​ SURAT-SURAT LANTIKAN TUGASAN SEMASA   

3 

PENILAIAN PBPPP 

3.1​ BORANG KEBERHASILAN   

3.2​ MARKAH PENILAIAN PRESTASI (CETAKAN HRMIS)   

4 

BUKTI-BUKTI KETERAMPILAN 

4.1​ SURAT-SURAT KURSUS/ TAKLIMAT/ BENGKEL/ SEMINAR / 
MESYUARAT    

4.2​ SIJIL-SIJIL PENGHARGAAN / ANUGERAH / PENGIKTIRAFAN / 
PENYERTAAN    

4.3​ SUMBANGAN / KHIDMAT KOMUNITI   

4.4​ PENULISAN / PENYELIDIKAN / KAJIAN TINDAKAN   

4.5​ LAPORAN PEMBANGUNAN PENINGKATAN PROFESIONAL   

4.6​ LAPORAN AKTIVITI (OPR)   

 

Disemak oleh 

 

…………………………………………. 

(                                                        )​ ​ ​ ​ ​ Tarikh : 

 

 



BKT-03/01 

 

 

 
KOLEJ VOKASIONAL XXX 

SENARAI SEMAK PORTFOLIO PENGAJARAN 

 
 

NAMA PENSYARAH​ ​ : ………………………………………………………………………………. 

PROGRAM / UNIT​ ​ : ………………………………………………………………………………. 
 
Fail ini mengandungi bahan seperti di bawah : 
 

BIL PERKARA (✔) CATATAN 

1 
FALSAFAH, MISI, VISI   
1.1​ FALSAFAH PENDIDIKAN KEBANGSAAN   
1.2​ MISI / VISI KV   

2 
CARTA ORGANISASI   
2.1​ CARTA ORGANISASI PENGURUSAN   
2.2​ CARTA ORGANISASI JABATAN / PROGRAM / UNIT   

3 

TAKWIM, JADUAL WAKTU   
3.1​ TAKWIM PENGAJIAN      
3.2​ JADUAL WAKTU PERIBADI   
3.3​ JADUAL WAKTU KELAS    
3.4​ JADUAL WAKTU PENILAIAN AKHIR (PA)   

4 

KURIKULUM   
4.1​ STRUKTUR PROGRAM   
4.2​ PERANCANGAN KURSUS / COURSE OUTLINE   
4.3​ REKOD PENGAJARAN   

     a. RANCANGAN PELAJARAN (RP)   
     b. REKOD PENANGGUHAN/PENGGANTIAN SESI PdP   

5 

KEHADIRAN PELAJAR   
5.1​ REKOD KEHADIRAN   
5.2​ BUKTI KETIDAKHADIRAN PELAJAR   
5.3​ SURAT PERINGATAN KETIDAKHADIRAN   
5.4​ LAPORAN INTERVENSI   

6 

PENTAKSIRAN PELAJAR   
6.1​ REKOD PENERIMAAN PENGHANTARAN TUGASAN   
6.2​ MARKAH PB   
6.3​ MARKAH PA   
6.4​ ANALISIS PENCAPAIAN PELAJAR   

7 
PENCERAPAN   
7.1​ JADUAL PENCERAPAN   
7.2​ LAPORAN PENCERAPAN   

 
Disemak oleh 
 
…………………………………………. 
(                                                        )​ ​ ​ ​ ​ Tarikh : 

 



BKT-03/01 

 

 

 
KOLEJ VOKASIONAL XXX 

SENARAI SEMAK FAIL KURSUS 

 
 

PROGRAM / UNIT ​ ​ : ………………………………………………………………………………. 

KOD DAN NAMA KURSUS​ : ………………………………………………………………………………. 

SEMESTER DAN TAHUN AMBILAN : ………………………………………………………………………… 

Fail ini mengandungi bahan seperti di bawah : 
 

BIL PERKARA (✔)  CATATAN 

1 

MAKLUMAT KURSUS 
1.1​ VISI, MISI, HASIL PEMBELAJARAN   
1.2​ STRUKTUR PROGRAM   
1.3​ MATRIK PEMETAAN   
1.4​ PENJAJARAN KONSTRUKTIF   
1.5​ TABLE 4 / SILIBUS / KSKV   
1.6​ PERANCANGAN KURSUS COURSE OUTLINE (CO)    
1.7​ MAKLUMAT TAMBAHAN (mengikut keperluan kursus)   

2 

BAHAN PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN 
2.1​ BAHAN KULIAH / NOTA / MODUL   
2.2​ LATIHAN PELAJAR   
2.3​ RUJUKAN   

3 

PENTAKIRAN BERTERUSAN (PB) 
3.1​ JADUAL PELAKSANAAN PENTAKSIRAN BERTERUSAN    
3.2​ JADUAL SPESIFIKASI PENTAKSIRAN BERTERUSAN   
3.3​ SOALAN DAN PERATURAN / RUBRIK PEMARKAHAN    
3.4​ BORANG VERIFIKASI PB   
3.5​ SKRIP JAWAPAN PELAJAR  FAIL EVIDEN 
3.6​ BORANG MODERASI PEMERIKSAAN PB    

4 

PENILAIAN AKHIR (PA) 
4.1​ JADUAL SPESIFIKASI UJIAN (JSU)  

JPP 
4.2​ SOALAN / PERATURAN PEMARKAHAN / RUBRIK  
4.3​ BORANG VERIFIKASI PA  
4.4​ SKRIP JAWAPAN PELAJAR  
4.5​ BORANG MODERASI PEMERIKSAAN PA  

5 
REKOD PEMARKAHAN 
5.1​  MARKAH PB DAN PA   
5.2​  ANALISIS GRED PELAJAR   

6 

ANALISIS DAN PENAMBAHBAIKAN BERTERUSAN (CQI) 
6.1​ LAPORAN PENAMBAHBAIKAN KUALITI BERTERUSAN (CQI) 

BERDASARKAN ANALISIS COURSE ENTRANCE AND EXIT SURVEY  BKT-11/01a 

6.2​ LAPORAN PENAMBAHBAIKAN KUALITI BERTERUSAN (CQI) 
BERDASARKAN PENILAIAN KURSUS  BKT-11/02a 

6.3​ LAPORAN PENAMBAHBAIKAN KUALITI BERTERUSAN (CQI) 
BERDASARKAN ANALISIS PENCAPAIAN HASIL PEMBELAJARAN 
KURSUS (CLO) 

 BKT-11/03a 

6.4​ LAPORAN PENCAPAIAN HASIL PEMBELAJARAN KURSUS (CLORR)  BKT-11/04a 
6.5​ LAPORAN PENILAIAN KENDIRI KURSUS  BKT-11/06a 

 
Disemak oleh 

…………………………………………. 

(                                                        )​ ​ ​ ​ ​ Tarikh : 

 


