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Vagtbeskrivelse
modtage-/pakkevagt (13-16)

En modtage/pakkevagt gar kort fortalt ud pa at tage imod grgntsagerne og pakke det bestilte
antal poser. Du star for at sikre, at butikken er klar til dbning, s& medlemmerne kan komme
og hente deres pose og maske ogsa blive fristet til at kebe en gang lgssalg.

Det kan vare en god idé at:

e Have en baerbar computer og en telefon med, hvis | far behov for at sla telefonnumre
op pa vagtskemaer eller lignende, f.eks. for at ringe til vagthavende andre steder i
KBHFF. Koden til wifi udleveres af dit teamlink, men star ogsa i logbogen (brun bog
der ligger i keelderskabet).

e Veaere meldtind i Facebook-gruppen “KBHFF feellesgrupper”. Det er her, der kommer
besked fra feelleslageret, hvis f.eks. chauffarerne er forsinkede eller der er aendringer
i leveringen.

e Medbringe en bog eller lign. til underholdning, idet der kan veere lidt ventetid bade fgr
og efter vareleveringen.

Vagtens forlgb:
Forberedelser hjemmefra

Print ugens pakkeseddel

Sarg for, at du eller en af de andre pakkevagter har ngglen. Der er én nggle i hvert
team. Vaer opmaerksom pa, at hoveddaren smaekker. Det er derfor en god ide at
seette dgren pa krogen.

Klargering og modtagelse af varer:

e Beaer vaegte, batter, poser og tavle op fra kaelderen og stil klar

e Hent skiltet med KBHFF og stil frem ved indgangen ud til Fasanve;j

e Tag imod varerne fra chaufferen og tjiek, om alt er som det skal veere

e Det er vigtigt, at varerne ikke star direkte pa gulvet!

Hvis der mangler varer!

Tjek farst den faromtalte Facebookside ‘KBHFF feellesgrupper” for at se, om det er planlagt.
Hvis der ikke star noget der, ring med det samme til ugens faelleslagervagt (Find
telefonnummeret pa pakkesedlen). Hvis faelleslagervagten ikke tager telefonen, kan | ringe til
frivillighedskoordinator, Jonathan, pa tif. 7179 7917 eller 2888 7923. Det skal afklares, om
grentsagerne ikke er kommet fra leverandgren, eller om de er blevet leveret forkert til en



https://www.facebook.com/groups/kbhff.grupper/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uFPVJvql7P9VA8S7JGhYBQQLACcIl5zeSWsUHZe_Y8Q/edit#gid=1160453892
https://www.facebook.com/groups/kbhff.grupper/
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anden afdeling. | sidstnaevnte tilfeelde skal | spgrge ind til, om grgntsagerne kan
omdistribueres til den rigtige afdeling.

Find ogsa en detaljeret beskrivelse pa Indkgbsgruppens wikiside af, hvad der skal ggres,
hvis der mangler varer.
Husk at give beskeden om manglende grgnt videre til det nzeste hold!

Pakning af grentsager

e Pak det antal poser, som star angivet pa pakkesedlen (bade bestilte og Igssalg). De
tunge og jordede grantsager laegges i bunden, og de mere sarte grontsager laegges i
toppen.

Pak frugtposerne i papirsposer - bakker med baer far medlemmerne med i handen.
Der skal vaere nok grgntsager til alle poser. Pak derfor hellere lige under maengden.
Ekstra grgntsager kan szelges i Igssalg.

e En Igssalgspose er forudbestilt til beboerne pa Solbjerghjemmet. Laeg grantsagerne
(svarende til indholdet af en grantsagspose) i en gren foldekasse og stil den i
kokkenet.

e Mangler der grgntsager, kan | supplere fra Igssalgsposerne eller de lgse grantsager.
Husk at give butiksteamet besked.

Hygiejne OBS! Det er vigtigt, at varerne ikke star direkte pa gulvet, men er haevet mindst
10-15 cm over gulvet — ogsa nar de er pakket i poser. Brug borde eller foldekasser til dette.
Husk derudover god handhygiejne, og serg for at vaske haender inden arbejdets start samt
ved skift mellem handtering af greantsager og andre arbejdsopgaver.

Blat team vasker hver maned de stofposer, der ikke pakkes gragntsager i. Vaskemaskine (inkl
seebe) og tarretumbler i kaelderen pa Solbjerg kan frit benyttes hertil.

Skulle du fa besgg af Fgdevarestyrelsen, kan du henvise til de to dokumenter om
egenkontrol, som ligger i papirkopi i det bla skab i keelderen, samt elektronisk i mappen
https://drive.google.com/drive/folders/1iXEFA_m9n6d38y9euh3AbT3-GQxcTI2d

Gor butikken klar

e Ryd op og fej gulvet der, hvor | har pakket. Papemballage skal i papcontaineren —
foldekasser skal | keelderen
Stil tgrvarer og grgntsager i lgssalg frem
Opdatér tavlen med priser pa lgssalg. Priserne findes enten pa pakkesedlen eller
prisliste pa tgrvarer



https://docs.google.com/document/d/1kEToUYTPLZvUopCGBihkXs8YhxovYTZGTy74rAz_YME/edit
https://drive.google.com/drive/folders/1iXEFA_m9n6d38y9euh3AbT3-GQxcTl2d
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1alG1R9cBvzim96stP8Vv4EbDQSy_ArjIMi8CjOg_3F8
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