KEKS Motesplatsenkat

Personalinstruktion

Enkaten ska fyllas i av s& manga ungdomar som maojligt som bestker métesplatsen. Enkéaten
riktar sig till ungdomar fran arskurs 6.

Lanken till arets motesplatsenkat finner ni i The Logbook fran och
med den 6 oktober. Logga in som vanligt pa thelogbook.eu och vilj
sidan for den verksamhet dar motesplatsenkéten ska genomforas. VERKSAMHETER

(Har du inte tillgang till The Logbook kontakta din narmsta chef.)

Oppna verksamheter

Solgarden

SOLGARDEN

I menyn till vanster finner ni en gron knapp déar det star
Motesplatsenkat. Klicka pa den och da far du fram en sida dar du
overst finner ldnken till enkéaten. Klicka pa "Till enkaten” om enkéaten
ska besvaras pa den dator/surfplatta/telefon dar du befinner dig.
Ska enkaten besvaras pa annan enhet sa kan du kopiera lanken eller AKTIVITETER
ladda ner en QR-kod genom att klicka pa "kopiera lank eller ladda

ner QR'kOd". RAPPORTER

VARA DOKUMENT

VERKSAMHETER

. Spes o Drop in - Métesplatsen
Varje verksamhet kommer att ha en unik lank sa var noga med att P P
MEDDELANDEN oppen verksamhet - unga kan delta utan

ungdomarna svarar via ratt lank eller QR-kod. Detta kan du foranmalan
dubbelkolla genom att titta vilken verksamhets sida du
ar inne pa i The Logbook.

| webbenkaten finns det en symbol med fragetecken vid i stort sett varje frdga. Genom att klicka pa
symbolen far man fram en forklaring av fragan. Detta beskrivs pa forsta sidan av enkaten men det &r
bra att uppmarksamma ungdomarna pa att om det ar en fraga de inte forstar sa kan de klicka pa
fragetecknet for ytterligare forklaring, eller fraga er.

Det ar viktigt att ni formedlar enkaten pa ett positivt satt
Gor ni det kommer ungdomarna att vilja svara och géra det seriost och ni far ett bra underlag att diskutera utifran.
Tydliggor for ungdomarna att ni tycker det &r viktigt att de fyller i den noggrant.

Satt upp affischer och beréatta att ni kommer att diskutera enkatresultatet med dem efterat sa att ni tillsammans kan
gora verksamheten @nnu battre. Engagera garna ungdomar aven i férarbetet.

For att er verksamhet ska vara med i sammanstallningen kravs att ni fatt in minst 15 stycken fullstdndiga enkatsvar.
For att ni ska kunna fa konsuppdelad statistik krdvs att ni har fatt in minst 15 fullstandiga enkétsvar fran tjejer
respektive killar.




Enkéten ska fyllas i individuellt och kan fyllas i:
e via webb-lank (hdmtas i The Logbook)

e  pa papper

Ni kan valja en eller bada av dessa varianter. Om ni valjer pappersenkat maste ni sedan sjalva mata in svaren via
webb-ldanken. Pappersenkat kan @nda vara battre om ni tror att ungdomarna behover stod eller annars inte kommer
att svara pa alla fragor. Tank pa att samla in enkéterna pa ett sdtt som garanterar anonymitet. Anvisningar for detta
finns i slutet av detta dokument. Enkdten kommer att vara tillganglig fér ungdomarna under vecka 41-43. Under vecka
44 finns det mojlighet for er som har gjort enkaten pa papper att mata in dem i systemet. Detta ska vara klart senast
sondagen den 2 november.

Utlottning av priser

Ha gérna en utlottning av priser till dem som fyllt i enkaten. GIom i sa fall inte att gora en lista 6ver de som svarat.
Tank pa att det bor vara samma vinst pa alla verksamheter i kommunen/stadsdelen sa att inte detta paverkar var
man svarar. De som &ar besokare pa flera stéllen kan dock fylla i en enkat per métesplats.

Att tanka pa
For att besokarna ska kanna sig trygga nér de fyller i enkédten och uppleva att det hela skots pa ett seriost satt galler
foljande, oavsett enk&tform:
e Las sjalva noggrant igenom enké&ten och forklaringar sa att ni vet vad vi frdgar om och kan svara pa
eventuella fragor.
e  GOr en namnlista sa att ni kan hélla reda pa vem som svarat och inte.

Na&r ni informerar om enkéten, tala om:
e att de ska ta det lugnt och fundera Over sina svar.
e att det finns forklaringar till de olika frdgorna som de kan titta i om det ar nagot de inte forstar eller undrar
Over.
e att ni finns tillhands for att svara om det &r nagot de inte forstar.

Ifyllandet ska ske pa en speciellt avsedd plats dar man kan fylla i utan att bli stérd av andra aktiviteter. Man ska kunna
sitta sa att ingen, vare sig andra besokare eller personal, ser en 6ver axeln. En personal ska darfor hela tiden halla
platsen under uppsikt och samtidigt finnas till hands for att svara pa eventuella fragor. Detta galler oavsett om man
svarar pa nétet eller i en pappersenkat.

For pappersenkat géller dessutom att:

e Ni, som personal, fyller i svaren pa fragorna i rutan pa férstasidan innan enkéaten delas ut.

e Narungdomen fyllt i enkéten ska de stoppa den i en "rostlada” eller ett stort kuvert som ni gjort i ordning sa
att de kan kanna sig trygga i att ingen kommer att kunna plocka fram deras enkat och se vad just de har
svarat.

e Nar ni matar in enkaten via webb-lanken — var observanta pa att vissa fragor inte ska besvaras av alla, nagot
som ungdomar ibland missar. Pa grund av "6verhoppslogik” i programmet kommer ni inte att se de fragor
som ungdomarna borde ha hoppat 6ver pa grund av hur de svarat pa tidigare fragor. Dessa regler gor att
enkaten fylls i pa ett likvardigt satt pa alla anlaggningar, ndgot som ar viktigt for ett rattvisande resultat.

Ho6r av er om ni har fragor!
Ylva, Jonas, Marilé, Anders och Jenny
keks.se anders.johansson@keks.se


http://keks.se
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