
 
 
 
                                                                            28.08.2025 
 
                                            ЗАПРОШЕННЯ ДО УЧАСТІ В ТЕНДЕРІ: № RFQ-2025-1 
                                                   на закупівлю оргтехніки для потреб ГО «Літай» 
                                 ДАТА І ЧАС ЗАКРИТТЯ: 05 вересня 2025 – 23:59 за Київським часом 
 
 

                                                  ВАЖЛИВЕ ПОВІДОМЛЕННЯ ЩОДО ЕТИЧНОЇ ПОВЕДІНКИ 
За жодних обставин надавач товарів/послуг не повинен платити ГО «Літай» або співробітнику ГО «Літай» за подання 
цінової пропозиції чи заявки або за виконання Контракту. Сюди входять будь-які подарунки, послуги, гостинність до її 
співробітників. Будь ласка, зверніть увагу, що ГО «Літай» суворо дотримується політики нульової толерантності, тому 
рекомендує своїм постачальникам не пропонувати будь-які подарунки, послуги, знаки гостинності тощо своєму персоналу. 
Майте на увазі, що якщо такі платежі чи подарунки чи послуги надаються, це призведе до негайного розірвання угоди або 
контракту з постачальником, а постачальник буде дискваліфікований для  
участі в подальших запитах на пропозиції/запрошенні до участі в торгах/запитів пропозицій від ГО « Літай». 
Рекомендуємо прочитати та зрозуміти Кодекс поведінки постачальника ООН, зокрема його статті 18–21 щодо етичної 
поведінки 

 
 

1.1.​ ЗАГАЛЬНА 
ІНФОРМАЦІЯ 
ПРО ГО «ЛІТАЙ» 

Громадська організація ЛІТАЙ в рамках партнерської Угоди з ГО 
«КРИМСОС» № 02-25-1, реалізовує проєкт «Зростаємо разом: інтеграційна 
програма підтримки жінок ВПО з дітьми та жінок, які виховують дітей з 
інвалідністю в громаді». Проект включає проведення арт-терапевтичних, 
інтеграційних та інклюзивних заходів; психоемоційної підтримки, 
кейс-менеджменту для вирішення нагальних психологічних та інших проблем 
жінок ВПО та жінок, які виховують дітей з інвалідністю та їх родин в Києві та 
Київській обл.. А також створення індивідуального посібника психологічної 
самодопомоги для дітей. Детальніше про діяльність організації можна 
дізнатись на сайті: https://litay.org.ua/ 

1.2. ПОТРЕБИ​   
Кожен учасник тендеру може подавати пропозицію, довівши свою здатність 
надати товари в повному об’ємі. 

 
Оргтехніка для потреб ГО «Літай»: ноутбук, планшет, жорсткий диск, зарядну 
станцію.​
ГО «Літай» пропонує потенційним постачальникам надати тендерну 
пропозицію на закупівлю оргтехніки для потреб ГО «Літай». Вимоги ГО 
КРИМСОС містяться в Додатку А, а також Додатку В. 
 
Будь ласка, зверніть увагу, що кількість товарів зазначені, щоб дати учасникам 
тендеру можливість отримати інформацію про прогнозовані вимоги. Це не 
означає, що ГО «Літай» бере на себе зобов’язання замовити мінімальний обсяг 
товарів. Кількість може змінюватись і залежатиме від фактичних потреб і 
наявних коштів, які регулюються видачею окремих Замовлень на закупівлю 
відповідно до Договору. 
 

1.3.​ ЗАГАЛЬНІ •​ Валюта тендерної пропозиції та взаєморозрахунків – українська гривня, 

https://litay.org.ua/


 
УМОВИ ЗАКУПІВЛІ: •​ Умови оплати – безготівкова форма, 

•​ Учасник тендеру включає в загальну вартість товару усі витрати, що 
безпосередньо​ пов’язані з постачанням товару, в тому числі податки та 
збори, доставка тощо. 
•​ Фактом подання тендерної пропозиції учасники тендеру гарантують 
збереження своєї оголошеної ціни протягом терміну дії Договору постачання 
товарів (далі за текстом – Договір), а саме до 31.12.2025 р. 
Зауважуємо, що поданий пакет документів не є запрошенням до 
укладання Договору з вашою компанією. 

2.​ ІНФОРМАЦІЯ 
ПРО ЗАКУПІВЛЮ. 
2.1.​ ДОКУМЕНТИ 
ДО ЗАПРОШЕННЯ 
ДО УЧАСТІ У ПРОЦЕСІ 
ЗАКУПІВЛІ 

Наступні додатки є невід’ємною частиною цього Запрошення до участі у 
процесі закупівлі: 
 
•​ Додаток А: Форма технічної пропозиції; 
•​ Додаток В: Форма фінансової пропозиції; 
•​ Додаток С: Реєстраційна форма постачальника; 
•​ Додаток D: Кодекс поведінки постачальника. 

2.2. 
ПІДТВЕРДЖЕННЯ 
ОТРИМАННЯ 
ЗАПРОШЕННЯ 
ДО УЧАСТІ У ПРОЦЕСІ 
ЗАКУПІВЛІ 

Будемо вдячні, якщо ви повідомите нас про отримання цього Запрошення до 
участі у процесі закупівлі зворотнім електронним листом на адресу: 
tender@litay.org.ua з наступною інформацією: 
•​ ваше підтвердження про отримання цього Запрошення до участі у 
процесі закупівлі; 
•​ чи подаватимете ви тендерну пропозицію; 
•​ джерело отримання інформації щодо оголошеного тендеру (наприклад, 
електронний лист, веб-сторінка ГО «Літай», Громадський простір, Гурт тощо). 

2.3. ЗАПИТИ ТА 
РОЗ’ЯСНЕННЯ УМОВ 
ЗАКУПІВЛІ 

Потенційні учасники тендеру, у разі необхідності, можуть надіслати запит 
щодо роз’яснення цього Запрошення до участі у процесі закупівлі виключно на 
електронну адресу: arsenii@litay.org.ua. Кінцевий термін надходження таких 
запитів – 02 вересня 2025 року до 18.00. 
ГО «Літай» може надіслати будь-яку відповідь на конкретне запитання всім 
іншим запрошеним учасникам тендеру одночасно чи опублікувати відповіді на 
питання в оголошенні. 

 
3. ТЕНДЕРНА 
ПРОПОЗИЦІЯ 
 
3.1. ЗМІСТ ТЕХНІЧНОЇ 
ПРОПОЗИЦІЇ​  
 

 
ВАЖЛИВО: Технічна пропозиції НЕ має містити жодної інформації про 
ціни або тарифи. Невиконання цієї вимоги призведе до дискваліфікації 
учасника тендеру. 

 
•​ Детальний опис технічних характеристик предмета закупівлі 
містяться в Додатку А до цього Запрошення до участі у процесі закупівлі. 
•​ У вашій технічній пропозиції має бути чітко зазначено чи товар 
відповідає зазначеним характеристикам. Необхідно чітко вказати та розкрити 
будь-які розбіжності із зазначеними технічними характеристиками. 
 •​ Реєстраційні документи: копія Виписки з Єдиного державного реєстру 
юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань або 
копія Витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних 
осіб-підприємців та громадських формувань. 
•​ Довідка про відкриття банківського рахунку. 
•​ Копія документу, який засвідчує статус платника податків учасника, 
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повинна містити відповідні КВЕДи; 
•​ Додаток С «Реєстраційна форма постачальника»: ви повинні 
заповнити, підписати, поставити печатку (за наявності) та подати в комплекті з 
іншими документами. 
•​ Кодекс поведінки постачальників: ви повинні ознайомитись, поставити 
підпис та печатку (за наявності) на останній сторінці Кодексу. Цей факт буде 
підтвердженням з погодженням з положеннями Кодексу. 
•​ Дотримання принципів та політик ООН під час надання 
послуг/постачання товарів, в тому числі, щодо протидії та недопущення 
сексуальної експлуатації та зловживання та Глобальних Компактних 
принципів ООН (http://unglobalcompact.org). 
•​ Будь- яка інша документація, яка на думку учасника може 
підтвердити його досвід (контракти, замовлення, рахунки тощо). 
 
Відсутність обов’язкових належно оформлених документів для подання 
пропозиції буде причиною для дискваліфікації пропозиції учасника. 

3.2.ЗМІСТ 
ФІНАНСОВОЇ 
ПРОПОЗИЦІЇ 

Ваша фінансова пропозиція повинна охоплювати вартість товарів з 
урахуванням усіх пов’язаних з цим витрат за принципом все включено, 
зокрема суму всіх податків та зборів. 
Фінансова пропозиція має бути подана відповідно до Додатку В «Форма 
фінансової пропозиції». Тендерні пропозиції, які мають іншу структуру 
фінансової пропозиції, не прийматимуться. 
Ціна, зазначена в Тендерній пропозиції повинна залишатись чинною 
протягом періоду проведення тендеру та терміну дії Договору, а саме до 
31.12.2025 р. 
 
Всі додатки до тендерної пропозиції (Додаток А, В, С, D) повинні бути у ПДФ 
форматі підписані та завірені печаткою (за її наявності).  
Додатки А та В можуть як доповнення бути надіслані у форматі Exel. 

4.ПРИЙНЯТТЯ 
ТЕНДЕРНИХ 
ПРОПОЗИЦІЙ 

ГО «Літай», за наявності обґрунтовано виняткових обставин, може 
продовжити термін подання тендерних пропозицій, повідомивши про це всіх 
учасників тендеру у письмовій формі. Продовження терміну може 
супроводжуватись зміною тендерної документації підготовленою ГО «Літай» 
за власною ініціативою або у відповідь на роз’яснення, надіслані потенційним 
постачальником. 
ГО «Літай» залишає за собою право прийняти або скасувати весь тендер, або 
за окремим лотом на будь-якому етапі проведення процедури закупівлі. 
 
Зверніть увагу, що ГО «Літай» не зобов’язана обрати будь-яку з компаній, які 
подадуть тендерні пропозицій, й у жодному разі не бере на себе зобов’язання 
щодо відбору компанії, що запропонує найнижчу ціну. Крім того Договір буде 
укладений з учасником тендеру, пропозиція якого вважатиметься такою, що 
найбільш відповідає потребам, а також загальним принципам ГО «Літай», 
зокрема ефективності та співвідношення ціни та якості. 

5.ОЦІНКА ТЕНДЕРНИХ 
ПРОПОЗИЦІЙ 

Кожна тендерна пропозиція буде розглянута окремо та незалежно. Посилання 
на попередні або поточні пропозиції не розглядаються. Наявність раніше 
підписаних Договорів з ГО «Літай» не розглядаються як перевага чи гарантія 



 
для ухвалення майбутніх рішень щодо вибору переможця тендеру. 

5.1. 
АДМІНІСТРАТИ ВНА 
ПЕРЕВІРКА. 

Після завершення кінцевого терміну отримання пропозицій ГО «Літай» 
проводить оцінку ефективності постачальника, зокрема щодо: 
•​ Відповідності запропонованих товарів вимогам ГО «Літай»; 
•​ Своєчасності постачання товарів; 
•​ Надійності товарів. 

5.2.ОЦІНКА 
ТЕХНІЧНОЇ ЧАСТИНИ 
ТЕНДЕРНИХ 
ПРОПОЗИЦІЙ 

Усі тендерні пропозиції від потенційних постачальників будуть оцінені на 
основі наведених критеріїв оцінки, що зазначені в Додатку А «Форма технічної 
пропозиції», які оцінюватимуться за принципом «ВІДПОВІДАЄ/НЕ 
ВІДПОВІДАЄ». Пропозиції, які не відповідають обов’язковим вимогам не 
будуть допущені до подальшого оцінювання. 

5.3.ОЦІНКА 
ФІНАНСОВОЇ 
ЧАСТИНИ 
ТЕНДЕРНИХ 
ПРОПОЗИЦІЙ 

Фінансова пропозиція буде відкрита та оцінена тільки у тих тендерних 
пропозиціях, які пройдуть оцінку Технічної пропозиції. 
За результатами оцінки фінансової пропозиції буде обрано переможця тендеру. 
Переможець та інші учасники будуть повідомлені про результати тендеру 
листом на електронну пошту. 

5.4. УКЛАДАННЯ 
ДОГОВОРУ 

ГО «Літай» може укласти Договір з одним або декількома учасниками тендеру. 
ГО «Літай» залишає за собою право відтермінування підписання Договору з 
переможцем (-цями) тендеру на невизначений термін після оголошення 
результатів тендеру 

5.5. РОЗРАХУНКИ Оплату за товари, що надаватимуться згідно з Договором, укладеним за 
результатами цього тендеру, буде здійснено у національній валюті України – 
гривня. Оплата здійснюється згідно із умовами договорів. Платежі будуть 
ініціюватись тільки після підтвердження зі сторони ГО «Літай» успішного 
надання товарів згідно з умовами Договору. 
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