
     
Міністерство освіти і науки України 

Відокремлений структурний підрозділ  
«Маріупольський політехнічний фаховий коледж Державного вищого навчального 

закладу «Приазовський державний технічний університет» 
 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 

   31.08.2021 Маріуполь №         89/108         
 

Про  регламент роботи, склади  
рад, відділень, комісій, робочих  
груп, завідувачів лабораторій  
та кабінетів  
 

У зв'язку з початком 2021 – 2022 навчального року  
 
ЗАТВЕРДЖУЮ: 

1 Графік роботи співробітників та регламент роботи  ВСП «Маріупольський 
політехнічний фаховий коледж Державного вищого навчального закладу 
«Приазовський державний технічний університет» (додатки 1, 2) 

 
2 Склади: 

          1)  педагогічної ради: 
Директор коледжу –  голова. 
Горових Т.М. – заступник директора з навчально-виробничої роботи,  
                           заступник голови; 
Стремоухова Л.Б.– методист, секретар. 
1.​  Альохіна І.В. 20. Дубініна Г.М. 
2.​  Афанасенко Н.В. 21. Дудник А.С. 
3.​  Барабашина Л.А. 22. Дудник Г.І. 
4.​  Баранець Н.П. 23. Зозуля Г.П. 
5.​  Баркова Н.О. 24. Зотова О.О. 
6.​  Барковська Г.О.             25. Іванов С.О. 
7.​  Бистрова Ю.В.               26. Ількевич В.О. 
8.​  Блохіна О.С. 27. Калугіна Л.П. 
9.​  Бондарчук О.М. 28. Карпенко О.Г. 
10.​ Бородіна Я.А. 29. Кравченко О.В. 
11.​ Бутко О.О. 30. Коломійцева Ю.С. 
12.​ Бріскіна С.І. 31. Кондратов В.В. 
13.​ Ганіхіна З.Г. 32. Короткова І.М. 
14.​ Гарбуз О.І. 33. Красковська Н.О. 
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15.​ Горлова Я.В. 34. Кривошеєва О.М. 
16.​ Гостєва Л.С. 35 Ліфінцев М.Г. 
17.​ Григоренко Т.Г. 36. Логвиненко В.Л. 
18.​ Гребініченко Н.В. 37. Лосєва Т.В. 
19.​ Грищук О.М. 38. Лузанова В.О. 

39. Максименко О.Г. 55 Солнцева С.О. 
40. Маркіна І.А. 56 Татарніков С.В. 
41. Мартиненко А.М. 57 Тихонова Т.О. 
42. Матюк Т.М. 58 Ткачова Є.А. 
43. Мазіна М.В. 60 Удачина Л.А. 
44. Новак Г.Л. 61 Узунов Б.М. 
45. Осадча О.М. 62 Федотенко С.І. 
46. Пасічник О.В. 63 Чемерис І.М. 
47. Петергера Є.В. 64 Чучіна Н.В. 
48. Поліщук В.М. 65 Чорна В.В. 
49. Поплавська Л.А. 66 Шеремета І.С. 
50. Рубан Л.О. 67 Шитік Т.П. 
51. Савицька Ю.В. 68 Шичева О.М. 
52. Савченко Л.В. 69 Отрощенко Є. 
53. Самотугіна Ю.С. 70 Коржова А. 
54. Сідєлєва Н.В.      

​ ​ ​ ​  
2) адміністративної ради:                                           

Директор коледжу  –  голова. 
Горових Т.М. – заступник директора з навчально-виробничої роботи,  
                           заступник голови. 
Єфтені М.В. – секретар.  
​ Члени ради: 
Альохіна І.В. – заступник директора з виховної роботи; 
Бистрова Ю.В. – завідувачка навчальної практики, голова комісії коледжу з проти 
                             дії корупції;​ ​ ​               
Гостєва Л.С. – завідувачка транспортного відділення;​ ​ ​ ​   
Дудник Г.І.​   – завідувач механічного відділення;                       
Дудник А.С.– завідувачка енергетичного відділення; 
Іванов С.О. – заступник директора з адміністративно-господарської  роботи; 
Петергера Є.В.   – завідувач  навчальної лабораторії, голова профбюро;     
Савченко Л.В.   – завідувачка  металургійного відділення.      
 
 ​ 3) предметних і циклових комісій та завідувачів лабораторій і кабінетів. 
1.Соціально-природничих дисциплін та фізичного виховання 
Зотова О.О. – викладач, голова комісії, зав. кабінету політології – к.33,  
                     – зав. кабінету основ економічної теорії та філософії – к. 10Ф 
Сідєлєва Н.В. – викладач,  зав. кабінету основ правознавства  - к.414, заступник 
                            голови, 
Бистрова Ю.В.   – завідувачка навчальної практики,  
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                            – зав. кабінету хімії –к. 410, 
                            – зав. лабораторії хімії – л.402 
                            – зав. кабінету хімії –к. 3Ф, 
                            –  зав. лабораторії методів аналізу – л.400 
Лузанова В.О. – викладач , заступник голови, зав. спортивної зали №2 
Барковська Г.О. – викладач, зав. кабінету історії України – к. 310 

– зав. кабінету географії,  біології та основ екології – к. 404 
 
 
Горових Т.М. – заступник директора з навчально – виробничої роботи 
Дубініна Г.М. – викладач,  зав. кабінету суспільних дисциплін – к. 418 
Рубан Л.А. – методист, зав. предметної аудиторії – к.   № 305, 
Удачина Л.А. – викладач, зав. каб. № 6  –   «Шахматний клуб» 
Федотенко С.І. – викладач, керівник фізичного виховання, зав.спортивної зали №1 
2. Філологічних дисциплін 
Калугіна Л.П. – викладач,   голова, зав. кабінету укр. мови та літератури – к. 309 
Маркіна І.А. – викладач, заступник голови, зав. кабінету культурології – к. 102 
Альохіна І.В. – заступник директора з виховної роботи 
Бондарчук О.М  – викладач,   зав. кабінету укр. мови та літератури – к. 307       
Гребініченко Н.В. – викладач,  зав. кабінету  світової літератури – к. 319 
Стремоухова Л.Б.  – методист  
3. Механічних дисциплін 
Грищук О.М. – викладач,   голова,   –  зав. кабінету ремонту металургійного облад 
                           нання – к. 21 
                        – зав. кабінету технічної механіки - к. 7 Ф 
                        – зав. каб. машин і агрегатів металургійних підприємств к.1Ф   

– викладач,   зав. кабінету технічної механіки – к. 302, 
                   ​     –  зав. лабораторії випробування матеріалів –  л.11, 

–​ зав. кабінету охорони праці – к. 16 Ф,  
Карпенко О.Г. –  викладач,  заст. голови, зав. кабінету інженерної графіки – к. 312  
                         –   зав. кабінету інженерної графіки - к. 14 Ф, 
                        – зав. кабінету інженерної графіки к. 409 
Гостєва Л.С.  – завідувачка транспортного відділення 
Ткачова Є.А.  – викладач,   зав. кабінету машин і агрегатів металургійних підпри 
                           ємств та підйомно-транспортних машин – к. 39 

–​ зав. лабораторії гідравліки – л. 28а. 
 
4. Економічних дисциплін 
Григоренко Т.Г. – викладач,   голова,  зав. кабінету економіки підприємств – к. 37 

– зав. кабінету бухгалтерського обліку – к. 26 
                            – зав. кабінету економіки виробництва – к. 35, 
Чемерис І.М.  – викладач,   заступник  голови,  зав. кабінету менеджменту та марке 
                           тингу – к. 27 
Осадча О.М. – викладач,  зав. кабінету економіки підприємств – к. 22 
Шеремета І.С. – викладач,   зав. кабінету економіки та менеджменту – к. 8Ф 
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​ ​         – зав. кабінету економічного аналізу  – к. 406 
​                   – зав. кабінету статистики – к. 405. 
5.  Програмування та математики  
Кривошеєва О.М.   – викладач, голова, 

– зав  кабінету технології розробки програм – к.223 
–  зав. лабораторії  обчислювальної техніки – л. 222 

Красковська Н.О.  – викладач, заст. голови,  зав. лабораторії комп’ютерних техно 
                                   логій – л.226 
Афанасенко Н.В. – викладач, зав. кабінету  математики – к. 317 
Баркова Н.О. –  викладач, зав. кабінету інформатики та комп’ютерної техніки –  
                            к.225, кабінету математики-к.411 
Тихонова Т.О. – викладач, зав. кабінету математики – к.415 
Бутко О.О. – викладач,  зав. лабораторії проєктування інформаційних систем –  
                      л.228 
Дудник Г.І. – завідувачка механічного відділення 
Ількевич  В.О. – викладач, зав. кабінету вищої математики – к.9Ф 
                        –  лабораторії інформатики – л.220 
Лосєва Т.В. – викладач, зав. кабінету основ офісного програмного  
                         забезпечення – к.227, ​ ​  
Солнцева С.О. – викладач, зав. лабораторії інформатики, обчислювальної техніки  
                             та програмування – л.101 
6.  Металургійних дисциплін  
Шичева О.М. – викладач, голова, зав. кабінету загальної металургії – к.23, 
​ ​       – зав. кабінету термічної обробки металів – к. 9,     
                           –​ зав. лабораторії  прокатного виробництва – л.12, 

       – зав. кабінету основ теорії обробки металів тиском – к.7, 
       –   зав.  лабораторії прокатного виробництва – л.8 

                           зав. лабораторії  прокатного виробництва – л.12. 
Барабашина Л.А. – завідувачка методичного кабінету, 
Баранець Н.П. – викладач, зав.  лабораторії основ металознавства – л. 304,  
                             зав. лабораторії  основ металознавства – к. 6Ф.  
Бородіна Я.А.   –  викладач,  
Кравченко О.В.– зав. лабораторії прокатного виробництва – л.14 
Коломійцева Ю.С.  – викладач, заступник голови, зав. лабораторії виробництва  
                                     сталі – л.28 

– зав. кабінету доменного виробництва – 21М 
​ ​     – зав. лабораторії виробництва сталі – л.13Ф 
Савченко Л.В. – завідувач металургійного відділення 
Самотугіна Ю.С. – викладач. 
7.Енергетичних дисциплін 
Максименко О.Г. – викладач, голова, зав. лабораторії автоматизації виробничих  
                                  процесів – л.38,   
                             – зав. кабінету студентського самоврядування  – к. 407,  
                             –  зав. кабінету основ автоматизації – к.11Ф 
Пасічник О.В. – викладач,заступник голови, зав. кабінету металургійної теплотех 
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                              ніки – к. 306 
Гарбуз О.І.  – викладач, зав.  лабораторії  електричних машин і трансформаторів  –  
                        л. 13 
                               – зав. кабінету  автоматики електричних систем – к.103; 
                               – зав. лабораторії релейного захисту електричних систем л.  103А 

– зав. лабораторії теоретичних основ електротехніки  - л.301,  
–  зав. кабінету теоретичних основ електротехніки – к. 300   

Кондратов  В.В.  – завідувач майстерні, зав. кабінету  напівпровідникових приладів  
                                 релейного захисту  і автоматики – к.16М, 
                          – зав. електромонтажної майстерні  -1М, 

 – зав. кабінету основ диспетчерського і технологічного  
                               керування  енергосистемами – к.17М, 
                          –  зав. лабораторії електричних мереж – л. 15М, 

–   лабораторії теоретичних основ електротехніки – 23Ф,  
– зав   лабораторії  електротехніки з основами електроніки – л. 25Ф. 

Бріскіна С.І. –  зав. кабінету  теплотехнічного устаткування - 14М, 
    –  зав. кабінету  теплопостачання - 18М; 

Логвиненко В.Л. – викладач, зав. лабораторії основ промислової електроніки і  
                              мікропроцесорної техніки – л.300А, 
                          – зав. кабінет загальної електротехніки – к. 303;  
Поліщук В.М. – викладач,  зав. кабінету інженерної геодезії -  к.  № 29, 
                          – зав. кабінет водопостачання та водовідведення- к № 19;  
Чучіна  Н. – викладач,  зав. лабораторії   фізики – л.416;                 
Дудник А.С. –  завідувач енергетичного  відділення, зав. лабораторії електроустат 
                           кування електричних систем л.12М;        
Шитік Т.П.  – викладач,  зав. кабінету  фізики – к.412.​ 
8.Транспортних дисциплін 
Новак Г.Л – викладач, голова,  зав. кабінету організації руху поїздів – к. 30; 
Чорна В.В. – викладач, заступник голови,  зав. кабінету  залізничного транспорту –  
                       к. 31; 
                 –  зав. кабінету організації руху поїздів – к. 18Ф; 
                  –   зав. кабінету залізничних станцій та вузлів – к. 19Ф. 
 
Мазіна М.В. – викладач, зав. кабінету організації перевезень – к. 34; 
Зозуля Г.П. – викладач,  зав. кабінету систем регулювання руху на залізничному   
                       транспорті – к. 32; 
Мартиненко А.М. – викладач,  зав. кабінету «Захист Вітчизни» – к.20М; 
Татарников С.В. – викладач,   зав. лабораторії  обслуговування рухомого складу  
                                залізничного транспорту – к. 4Ф, 
                      – зав. лабораторії автогальм рухомого складу – л.25; 
9.Іноземних мов 
Горлова Я.В. – викладач, голова,  зав. кабінету іноземної мови – к. 315; 
Короткова І.М. – викладач, заст. голови,  зав. кабінету іноземної мови – к. 36а 
                        – зав. кабінету іноземної мови – к. 26А; 
Блохіна О.С – викладач,   зав. кабінету іноземної мови – к. 411 А;  
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Матюк Т.М. – викладач,   зав. кабінету іноземної мови – к. 311, 
​                – зав. кабінету іноземної мови – к. 17Ф; 
Ліфінцев М.Г. – викладач,  зав. кабінету іноземної мови – к. 308; 
Савицька Ю.В. – викладач,  зав. кабінету іноземної мови – к. 315.                             
           
 
 
 
 
 
 
 
 
                            

4) відділень: 
Металургійне – завідувачка Савченко Л.В. 
Заступник – Шичева О.М. 
 

Навчальна група Класний керівник 
І курс 

ЧМ-21 Савицька Ю.В. 
ОВ-21 Шеремета І.С. 
ТО-21 Афанасенко Н.В. 

ІІ курс 
ЧМ-20 Бородіна Я.А. 
ОВ-20 Чемерис І.М. 

ІІІ курс 
ЧМ-19 Дубініна Г.М. 
ТО-19 Савицька Ю.В. 
ОВ-19 Чемерис І.М. 

IУ курс 
ОТ-18 Коломійцева Ю.С. 
ОВ-18 Чемерис І.М. 
ТО-18 Афанасенко Н.В. 

 
Механічне – завідувачка  Дудник Г.І. 
Заступник – Красковська Н.О. 
 

Навчальна група Класний керівник 
І курс 

МО-21 Карпенко О.Г. 
ПЗ-21 Солнцева С.О. 

ІІ курс 
МО-20 Ткачова Є.А. 
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ПЗ-20 Баркова Н.О. 
ІІІ курс 

МО-19  Блохіна О.С. 
ПЗ-19 Лосєва Т.В. 

ІУ курс 
МО-18 Чучіна Н.В 
ПЗ-18 Кривошеєва О.М. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Транспортне – завідувачка   Гостєва Л.С.         
Заступник – Мазіна М.В. 
 

Навчальна група Класний керівник 
І курс 

РС-21 Зотова О.О. 
ОП-21 Мазіна М.В. 

ІІ курс 
РС-20 Чорна В.В. 
ОП-20 Пасічник О.В. 

ІІІ курс 
РС-19 Сідєлєва Н.В. 
ОП-19 Калугіна Л.П.  

ІУ курс 
РС-18 Бондарчук О.М. 
ОП-18 Бистрова Ю.В. 
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Енергетичне – завідувач Дудник А.С. 
Заступник –  Маркіна І.А. 

Навчальна група Класний керівник 
І курс 

ТТ-21 Бріскіна С.І. 
МА-21 Гребініченко Н.В. 

ІІ курс 
МА-20 Короткова І.М. 
ТТ-20 Шитік Т.П. 

ІІІ курс 
МА-19 Маркіна  І.А. 

ВВ-19, ТТ-19 Шитік Т.П. 
ІУ курс 

МА-18 Шичева О.М. 
ТТ-18 Гребініченко Н.В. 

 
Заступники завідувачів відділень виконують обов’язки завідувачів під час їх    

відсутності. 
5) Структурних підрозділів: відділення – предметні і циклові комісії: 

металургійне відділення: 
1) металургійних дисциплін; 
2) соціально-природничих дисциплін та фізичного виховання;  
3) економічних дисциплін; 
механічне відділення: 
1)  програмування та математики;  
2)  механічних дисциплін; 
транспортне відділення: 
1)  транспортних дисциплін; 
2)  іноземних  мов;  
енергетичне відділення: 
1)  енергетичних дисциплін; 
2)  філологічних дисциплін. 

6). Організаційно-методичної  комісії з питань контролю у складі:      
Горових Т.М. – заступник директора з навчально-виробничої роботи, голова; 
Петергера Є.В. – завідувач  навчальної лабораторії, заступник голови. 

Члени комісії: 
Барабашина Л.А. – завідувачка методичного кабінету; 
Бистрова Ю.В. – завідувачка навчальної практики; 

8 
 



Бондарчук О.М. – викладач. 
7).Методичної ради: 

Горових Т.М. – заступник директора з навчально-виробничої роботи, голова; 
Рубан Л.О. – методист; заступник  голови; 
Стремоухова Л.Б.  – методист, секретар. 

Члени ради: 
Альохіна І.В. – заступник директора з виховної роботи; 
Барабашина Л.А. – завідувач методичного кабінету;  
Бистрова Ю.В. – завідувачка навчальної практики; 
Горлова Я.В.  –голова предметної комісії іноземних мов; 
Григоренко Т.Г. – голова  комісії економічних дисциплін; 
Грищук О.М. – голова комісії механічних дисциплін; 
Зотова О.О. – голова комісії соціально-природничих дисциплін та фізичного  

    виховання; 
Калугіна Л.П. – голова комісії філологічних дисциплін; 
Кривошеєва О.М. – голова комісії  програмування та математики; 
Максименко О.Г. – голова комісії енергетичних дисциплін; 
Новак Г.Л. – голова  комісії транспортних дисциплін; 
Шичева О.М. – голова  комісії металургійних дисциплін. 

8).Ради класних керівників: 
Дубініна Г.М. – викладач, голова ради класних керівників; 
Коломійцева Ю.С. – викладач; педагогічний координатор студентського  
                                    самоврядування,  заступник голови. 

Члени ради: 
Маркіна І.А. – викладач, секретар;   
Баркова Н.О. – викладач,    
Сідєлєва Н.В. –  викладач, відповідальна особа з питань запобігання та протидії  
                          булінгу (цькуванню);            
Солнцева С.О. – виклада 
 

9). Ради профілактики з попередження правопорушень серед студентів: 
Альохіна І.В. – заступник директора з виховної роботи, голова; 
Дубініна Г.М. – викладач, голова ради класних керівників, заступник голови.  

Члени ради: 
Гостєва Л.С. – завідувачка  транспортного  відділення; 
Дудник Г.І. – завідувачка  механічного  відділення; 
Дудник А.С. – завідувач  енергетичного  відділення; 
Отрощенко Є. – голова студради; 
Савченко Л.В. – завідувачка  металургійного  відділення. 
Сідєлєва Н.В. – викладач, відповідальна особа з питань запобігання та протидії  
булінгу (цькуванню);            

10). Відповідальних осіб з організації  профорієнтаційної роботи на  
відділеннях: 
Металургійне – Кравченко О.В.;  
Механічне – Ткачова Є.А. 
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Транспортне  –Чорна В.В.​ ​       ​ ​ ​  
Енергетичне – Гребініченко Н.В.  

11). Комісії  з  морального та матеріального  заохочення працівників та    
студентів коледжу:  
Директор –  голова комісії. 
Горових Т.М. –  заступник директора з навчально-виробничої роботи, заступник  
                            голови; 

Члени комісії:  
Альохіна І.В. – заступник директора з виховної роботи;  
Барабашина Л.А. – завідувачка методичного кабінету; 
Баранець Н.П. –   викладач металургійних дисциплін; профорг металургійного   
                             відділення; 
Логвиненко В.Л. – викладач, профорг енергетичного відділення; 
Іванов С.О. – заступник  директора з адміністративно-господарської  роботи, 
Петергера Є.В. – завідувач навчальної лабораторії, голова профбюро; 
Савицька Ю.В. – викладач, профорг транспортного відділення; 
Отрощенко Є. голова студради. 
Шитік Т.П. – викладач, профорг механічного відділення; 
Єфтені М.В. – секретар. 

12) Ради щодо сприяння працевлаштуванню студентів та випускників: 
Бистрова Ю.В.  – завідувачка навчальної  практики, голова;  
Дзеренюк О.М. – інспектор відділу кадрів по роботі зі студентами, секретар;  

Члени ради: 
Альохіна І.В. – заступник директора з виховної роботи; 
Горових Т.М. – заступник директора з навчально-виробничої  роботи; 
Гостєва Л.С. – завідувачка транспортного відділення;  
Дудник Г.І. – завідувачка  механічного  відділення; 
Дудник А.С. – завідувач енергетичного відділення; 
Спеціаліст з профорієнтації;   
Савченко Л.В. – завідувачка  металургійного  відділення; 
Отрощенко Є. – голова студради. 

13) Відповідальних осіб за організацію навчання за заочною формою: 
1) організація навчального процесу за заочною формою: 

Петергера Є.В. – завідувач навчальної лабораторії. 
2) робота із заочним контингентом на відділеннях та контроль за 

виконанням умов  контрактів студентів: 
Металургійне –  Коломійцева Ю.С.,​  
Механічне – Кривошеєва О.М. 
Транспортне  – Чорна В.В., ​ ​       ​ ​ ​  
Енергетичне – Кондратов В.В. 

3. Плани роботи: 
1) ВСП «Маріупольський політехнічний фаховий коледж ДВНЗ «ПДТУ» 

(додаток 3); 
2) Педагогічної ради (додаток 4); 
3) Методичної ради (додаток 5); 

10 
 



4) Металургійного відділення (додаток 6); 
5) Механічного відділення (додаток 7); 
6) Транспортного відділення (додаток 8); 
7) Енергетичного відділення (додаток 9). 
4. Графік навчальних занять ВСП «Маріупольський політехнічний фаховий 

коледж ДВНЗ «ПДТУ» (додаток 10). 
5. Графік роботи адміністративної ради:  
1) засідання адміністративної ради планувати у такому порядку: 
1-й понеділок – питання з організації навчально-виробничого процесу та 

питання з навчальної роботи (Горових Т.М.);  
2-й понеділок – питання з виховної роботи (Альохіна І.В.);  
3-й понеділок – питання з господарчої діяльності та охорони праці         

(Іванов С.О.);  
4-й понеділок – питання профорієнтації та збереження контингенту  

(Горових Т.М.); 
5-й понеділок – фінансові та виробничі питання (Директор.).  
2) відповідальним особам надавати директору питання для планування 

засідань адміністративної ради не пізніше 20 числа кожного місяця. 
​ 6. Секретареві директора (Єфтені М.В.) через диспетчерську своєчасно 
доводити до відома колективу про видання розпоряджень і наказів.​   
​ 7. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою. 

 
 
 
       
        В.о. директора                                                                    Т.М.Горових  
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