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รายงานการฝึกงาน 

วิชา   การฝึกงาน 

 

รหัสวิชา........................................... 

สถานท่ีฝึกงาน.................................. 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

นาย/นางสาว   ...............................  เลขท่ี ..................     

ระดับช้ัน ............................  สาขาวิชา........................... 

 

 

​  

 

 



2 

ปีการศึกษา    2563 

วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 

สำนักงานคณะกรรมการอาชีวศึกษา   กระทรวงศึกษาธิการ 

คำนำ 

 

​ รายงานการฝึกงานเล่มน้ีเป็นส่วนหน่ึงของวิชาการฝึกงาน  ในระดับ..................................   ในการฝึกงานคร้ังน้ี  

ข้าพเจ้า....................................................ได้เร่ิมฝึกงานต้ังแต่วันท่ี  ...................... ถึงวันท่ี …………….  ผลจากการฝึกงานใน

คร้ังน้ีทำให้ข้าพเจ้าได้รับความรู้และทักษะประสบการณ์จริงในการทำงาน  ยังถือเป็นการได้ประมวลความรู้ท่ีได้ศึกษามา

ใช้งานได้จริงในการฝึกงานคร้ังน้ีและยังได้รู้ถึงข้อบกพร่องของตัวเองและทำให้เรารู้จักแก้ไขส่วนท่ีบกพร่องเพ่ือให้สามารถ

ทำงานร่วมกับผู้อ่ืนในสังคมได้  ข้าพเจ้าขอขอบคุณอาจารย์............................................. (ระบุช่ือได้ 2 -3 คน) 

ท่ีช่วยให้การฝึกงานของข้าพเจ้าสำเร็จ  ตามจุดประสงค์ของหลักสูตร 

​ ขอขอบพระคุณ    (ช่ือบุคคลในสถานท่ีฝึกงาน  )   ..................................................................................... 

​ ขอขอบพระคุณ    (ช่ือบุคคลในสถานท่ีฝึกงาน  )   ..................................................................................... 

​ ขอขอบพระคุณ    (ช่ือบุคคลในสถานท่ีฝึกงาน  )   ..................................................................................... 

​ ขอขอบพระคุณ    (ช่ือบุคคลในสถานท่ีฝึกงาน  )   ..................................................................................... 

​ ขอขอบพระคุณ    (ช่ือบุคคลในสถานท่ีฝึกงาน  )   ..................................................................................... 

 

​ ผลจากการฝึกงานในคร้ังน้ี  ข้าพเจ้าจะนำไปใช้ประโยชน์ในการประกอบอาชีพและให้คำแนะนำนักเรียนรุ่น

น้อง  ตลอดจนนำไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานต่อไป 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ช่ือนักศึกษาฝึกงาน 
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บทคัดย่อ 

 

​ ในการฝึกงานคร้ังน้ีเป็นส่วนหน่ึงของการศึกษาตามหลักสูตร..............................................................ซ่ึงมีวัตถุ

ประสงค์ดังน้ี 

1.  เพ่ือให้นักศึกษามีโอกาสเรียนรู้และได้รับประสบการณ์ชีวิตการทำงานท่ีแท้จริง 

2.​ เพ่ือให้นักศึกษาได้เตรียมความพร้อมก่อนท่ีจะจบออกไปทำงาน 

3.​ เพ่ือให้นักศึกษาได้รู้จักการปรับตัวให้เข้ากับ สภาพแวดล้อมภายนอกวิทยาลัยฯ 

4.​ เพ่ือให้นักศึกษานำประสบการณ์ท่ีได้รับจากการฝึกงานมาประยุกต์ใช้ในการทำงานต่อไป 

​ สถานท่ีในการฝึกงานของข้าพเจ้า..............................................  ซ่ึงต้ังอยู่  ถนน............................  

ต.........................  อ...................  จ...............รหัสไปรษณีย์..........โทรศัพท์............ เป็นสถานประกอบการประเภท  

…………(สถานท่ีราชการ...............หรือเอกชน............ เลือกอย่างใดอย่างหน่ึง ) 

ในส่วนของข้าพเจ้าได้ฝึกงานในตำแหน่ง.................................................  ซ่ึงได้ทำหน้าท่ี 

1………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

​ ผลจากการฝึกงานในคร้ังน้ีทำให้ข้าพเจ้าได้ประสบการณ์และความรู้ใหม่ ๆ ดังน้ี 

1………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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สารบัญ 

 

เร่ือง​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ หน้า 
 

คำนำ​  

บทคัดย่อ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​  

บทท่ี  1  บทนำ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​ ​
​ ​ 1.1  ความเป็นมาและความสำคัญของการฝึกงาน​ ​ ​ ​    ​    

​ 1.2  วัตถุประสงค์ของการฝึกงาน​ ​ ​ ​ ​ ​    

​ 1.3  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ​ ​ ​ ​ ​ ​  

บทท่ี  2  เอกสารประกอบการบูรณาการวิชาการท่ีเก่ียวข้อง​ ​ ​ ​    

​ 2.1  วิชา...................................​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    

​ 2.2  วิชา...................................​ ​  

​ 2.3  การบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง​ ​ ​  

บทท่ี  3  ข้ันตอนการฝึกงาน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    

​ 3.1  การดำเนินการก่อนออกฝึกงาน​ ​ ​ ​ ​    

​ 3.2  การดำเนินการระหว่างฝึกงาน​​ ​ ​ ​ ​   
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​ 3.3  การบริหารของหน่วยงานราชการ​ ​ ​ ​ ​   

- โครงสร้างของสถานประกอบการ 

บทท่ี  4  ผลของการฝึกงาน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ 4.1  การบันทึกงานและผลการฝึกงานแต่ละสัปดาห์​ 
​ 4.2  ผลการฝึกงานในแต่ละสัปดาห์​ ​ ​   

บทท่ี  5  สรุปผล อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ​ ​ ​ ​ ​   

​ 5.1  วัตถุประสงค์ของการฝึกงาน​ ​ ​ ​ ​ ​   

​ 5.2  ข้ันตอนการดำเนินการฝึกงาน​​ ​ ​ ​ ​   

​ 5.3  สรุปผลการฝึกงาน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   

​ 5.4  อภิปรายผล​ 
​ 5.5  ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะ​ ​ ​ ​ ​   

​ ​ - ปัญหาอุปสรรค​​ ​ ​ ​ ​ ​   

​ ​ - ข้อเสนอแนะในการนำวิชาความรู้จากการฝึกงานไปประกอบอาชีพ 

​ ​ - ข้อเสนอแนะในการฝึกงานคร้ังต่อไป​  

 

 

​ ​ ​   

ภาคผนวก​  

​ ภาคผนวก  ก​ ประวัติฝึกงาน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   

​ ภาคผนวก  ข​ คู่มือการฝึกงาน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   

​ ภาคผนวก  ค​ ภาพการปฏิบัติงาน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   
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บทท่ี  1 

บทนำ 

 

1.1​ความเป็นมาและความสำคัญของการฝึกงาน 

​ การฝึกงาน  หมายถึง  กระบวนการเพ่ิมทักษะและประสบการณ์ทีท่ีเป็นประโยชน์แก่การประอาชีพ  ช่วยให้

นักเรียนมีความรู้  ความเข้าใจในการปฏิบัติงานจริง  ท้ังในสถานประกอบการและการประกอบอาชีพอิสระ  นักเรียนมี

โอกาสได้ใช้เคร่ืองมือใหม่ ๆ ในวงการธุรกิจ  ตลอดจนทราบถึงข้ันตอนการปฏิบัติงานและเทคนิคการทำงาน  สามารถ
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เห็นวิธีการสร้างสรรค์ผลผลิตท่ีมีประสิทธิภาพ  นอกจากน้ัน ยังสร้างความเช่ือม่ันและเจตคติท่ีดีต่อวิชาชีพ และให้

นักเรียนฝึกการทำงานร่วมกับผู้อ่ืน  ท่ีสำคัญเป็นการเสริมสร้างสมรรถภาพในการประกอบอาชีพในอนาคตต่อไป 

1.2​วัตถุประสงค์ของการฝึกงาน 

1.2.1  เพ่ือให้นักศึกษามีโอกาสเรียนรู้และได้รับประสบการณ์ชีวิตการทำงานท่ีแท้จริง 

1.2.2​  เพ่ือให้นักศึกษาได้เตรียมความพร้อมก่อนท่ีจะจบออกไปทำงาน 

1.2.3​ เพ่ือให้นักศึกษาได้รู้จักการปรับตัวให้เข้ากับ สภาพแวดล้อมภายนอกวิทยาลัยฯ 

1.2.4​ เพ่ือให้นักศึกษานำประสบการณ์ท่ีได้รับจากการฝึกงานมาประยุกต์ใช้ในการทำงานต่อไป 

1.3​ ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการฝึกงาน 

(ประโยชน์ท่ีนักเรียนคาดว่าจะได้รับหลังจากฝึกงานในสถานประกอบการแห่งน้ี มีอะไรบ้าง ให้นักเรียนเขียนเป็นข้อ  

ๆ............................................................................................................) 

1.3.1 ................................................................................................................................................................... 

1.3.2 ................................................................................................................................................................... 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี  2 

เอกสารและการบูรณาการวิชาการท่ีเก่ียวข้อง 
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​ ในการฝึกงานตามหลักสูตร..............................................  ข้าพเจ้า........................................................... 

ได้ศึกษาวัตถุประสงค์ของหลักสูตรและได้ดำเนินการฝึกงาน  ซ่ึงสถานท่ีในการฝึกงานของข้าพเจ้า........................ 

ต้ังอยู่................  ตำบล......………  อำเภอ......…………..  จังหวัด.............................ตลอดระยะเวลาการฝึกงานของ

ข้าพเจ้าได้บูรณาการการฝึกงาน  ให้สอดคล้องกับสาขาวิชาท่ีกำลังศึกษาและรายวิชาดังต่อไปน้ี 

1.............................................................................................................................................................................. 

2.............................................................................................................................................................................. 

3.............................................................................................................................................................................. 

​ ดังรายละเอียดการบูรณาการดังน้ี 

2.1 วิชา....................... 

​ ข้าพเจ้าได้นำความรู้วิชา.........................มาใช้ในการฝึกงานให้เกิดประโยชน์ คือ.......................................  

2.2 วิชา....................... 

​ ข้าพเจ้าได้นำความรู้วิชา.........................มาใช้ในการฝึกงานให้เกิดประโยชน์ คือ.......................................  

2.3  การบูรณาการหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

1.  ความมีเหตุผล…………………………………………………………………………………………………….. 

2.  ความพอประมาณ………………………………………………………………………………………………… 

3.  ความมีภูมิคุ้มกัน…………………………………………………………………………………………………. 

4.  เง่ือนไขความรู้…………………………………………………………………………………………………… 

5.  เง่ือนไขคุณธรรม…………………………………………………………………………………………………. 
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บทท่ี  3 

ข้ันตอนการฝึกงาน 

 

​ ในการดำเนินการฝึกงานตามหลักสูตร...................................  ข้าพเจ้า........................................................... 

ได้ดำเนินการตามข้ันตอนต่อไปน้ี 

​ 1.  การดำเนินการก่อนออกฝึกงาน 

​ ​ 1.1 

​ ​ 1.2 

​ ​ 1.3​  

​ 2.  การดำเนินการระหว่างฝึกงาน 

​ ​ 2.1 

​ ​ 2.2 

​ ​ 2.3 

​ 3.  การบริหารงานของสถานประกอบการ 

​ ​ - โครงสร้างของสถานประกอบการ 

​ ​ - โครงสร้างหน่วยงานท่ีปฏิบัติ 

​ ดังมีรายละเอียดดังน้ี  (แผนผังโครงสร้างของสถานประกอบการ) 
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บทท่ี  4 

ผลของการฝึกงาน 

 

​ ในการฝึกงานของข้าพเจ้า......................................ได้ฝึกปฏิบัติงานในสถานประกอบการ.......................   ซ่ึงได้

ปฏิบัติงานต้ังแต่วันท่ี..................... ถึงวันท่ี......................  ดังรายการปฏิบัติงานดังน้ี 

​ 4.1  การบันทึกงานในแต่ละสัปดาห์ 

​ 4.2  ผลการฝึกงานในแต่ละสัปดาห์ 

​ ดังมีรายละเอียดดังน้ี 

4.1  การบันทึกงานในแต่ละสัปดาห์ 

​ 4.1.1  การปฏิบัติงานในสัปดาห์ท่ี  1    ระหว่างวันท่ี...........................ถึงวันท่ี.........................มีรายการปฏิบัติ

ดังน้ี   (นักเรียนจะต้องเขียนรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานต้ังแต่เร่ิมต้นฝึกงานและส้ินสุดการฝึกงาน โดยดูจากคู่มือ

การฝึกงาน  ยกตัวอย่าง เช่น   การถอดช้ินส่วนคอมพิวเตอร์ การพิมพ์เอกสาร) 

​ 4.1.2  การปฏิบัติงานในสัปดาห์ท่ี  2  ระหว่างวันท่ี...........................ถึงวันท่ี......................... 

 

4.2  ผลการฝึกงานในแต่ละสัปดาห์ 

​ 4.1.1 ผลการปฏิบัติงานในสัปดาห์ท่ี  1    ระหว่างวันท่ี...........................ถึงวันท่ี.........................มีรายการ

ปฏิบัติดังน้ี   (นักเรียนจะต้องเขียนรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานต้ังแต่เร่ิมต้นฝึกงานและส้ินสุดการฝึกงาน โดยดู

จากคู่มือการฝึกงาน เช่น  สามารถประกอบคอมพิวเตอร์และใช้งานได้ดี  และพิมพ์งานเอกสารท่ีมอบหมายได้อย่างถูก

ต้อง) 

​ 4.1.2  ผลการปฏิบัติงานในสัปดาห์ท่ี  2  ระหว่างวันท่ี...........................ถึงวันท่ี......................... 

ปฏิบัติดังน้ี    
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บทท่ี  5   

สรุปผล  อภิปรายผล  ข้อเสนอแนะ 

 

​ จากการฝึกงานของข้าพเจ้า...................................................ตลอดหลักสูตรเป็นระยะเวลา................................ 

ต้ังแต่วันท่ี ..................  ถึงวันท่ี …………..  ข้าพเจ้าขอสรุป  อภิปรายผลและข้อเสนอแนะดังต่อไปน้ี 

5.1  วัตถุประสงค์ของการฝึกงาน  (ลอกมาจากบทท่ี 1) 

​ 5.1 

​ 5.2​  

​ 5.3 

5.2  ข้ันตอนการดำเนินงาน  (ลอกมาจากบทท่ี 3) 

​ 5.2.1 

​ 5.2.2 

​ 5.2.3 

5.3  สรุปผลการฝึกงาน  (สรุปผลการฝึกงานมาจากบทท่ี 4) 

5.4  อภิปรายผล 

5.5  ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะ 

​ -  ปัญหาอุปสรรคท่ีพบ 
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​ -  ข้อเสนอในการนำวิชาความรู้จากการฝึกงานไปประกอบอาชีพ 

​ -  ข้อเสนอแนะในการฝึกงานคร้ังต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

ภาคผนวก  ก 

ประวัติผู้ฝึกงาน 

 

 

 

ภาคผนวก  ข 

คู่มือการฝึกงาน (แนบคู่มือการฝึกงาน) 
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ภาคผนวก  ค 

ภาพการปฏิบัติงาน 

 

 

หมายเหตุ  ตัวหนังสือสีแดงเม่ืออ่านเข้าใจแล้วให้ลบท้ิง 

 

 

 

 

 

 


