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ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT 

Số:           /TTr-ĐHSPKT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

        Đà Nẵng, ngày      tháng       năm 

TỜ TRÌNH  
Về việc thẩm định Đề án xác định vị trí việc làm  

Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật, giai đoạn…………… 
 
​ ​ ​  

Kính gửi: 
           - Giám đốc Đại học Đà Nẵng; 

                            - Ban Tổ chức Cán bộ Đại học Đà Nẵng. 
 

Thực hiện Kế hoạch số ……../KH-ĐHĐN ngày …………. về Xây dựng Đề 
án xác định vị trí việc làm trong các đơn vị thuộc và trực thuộc Đại học Đà Nẵng, 
giai đoạn …………., Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật đã triển khai xây dựng Đề 
án xác định vị trí việc làm, giai đoạn …………của các đơn vị thuộc và trực thuộc 
nhà trường. 

Hiện nay, số lượng người làm việc tại Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật 
được thể hiện như sau:  

+ Vị trí việc làm hiện có:     người 
+ Vị trí việc làm dự kiến giai đoạn ………là:          người  
Cụ thể như sau: 
1. Vị trí việc làm gắn với công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành: 
- Tổng số lượng vị trí làm việc cần có: ……….vị trí  
- Tổng số lượng người làm việc hiện có: ……..người 
- Tổng số lượng người làm việc dự kiến: ……..người 
- Nhu cầu cần bổ nhiệm: ………người 
2. Vị trí việc làm gắn với công việc hoạt động nghề nghiệp: 
- Tổng số lượng vị trí làm việc cần có: ……….vị trí  
- Tổng số lượng người làm việc hiện có: ……..người 
- Tổng số lượng người làm việc dự kiến: ……..người 
- Nhu cầu bổ sung: ………….người 
3. Vị trí gắn với công việc hỗ trợ phục vụ: 
- Tổng số lượng vị trí làm việc cần có: ……….vị trí  
- Tổng số lượng người làm việc hiện có: ……..người 
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- Tổng số lượng người làm việc dự kiến: ……..người 
- Nhu cầu bổ sung: ……………người 
Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật kính trình quí cấp xem xét, thẩm định Đề 

án để bổ sung nguồn nhân lực, đảm bảo hoạt động và phát triển của Nhà trường, 
giai đoạn ………………….. 

Trân trọng./. 
Nơi nhận: 
-​ Như trên; 
-​ Lưu: VT, TCHC. 
 

 
 
 

HIỆU TRƯỞNG 
 
 
 
 
 

 
 


