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Formatacdo de Processo de Residéncia Multiprofissional em Saide do Idoso

O que é o servigo?

Instrucdes para formatagdo dos processos disponibilizados no Sistema Eletronico de
Informacgdes - SEI! relacionados a Residéncia Multiprofissional em Saude do Idoso, na parte
que compete a Pro-reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP).

Quem deve informar?

Coordenador do Programa de Residéncia Multiprofissional em Saude do ldoso da
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao (PRPPG).

Como fazer a comunicagao?

Via Processo SEl: a Coordenacdo da Residéncia devera abrir Processo SEI
correspondente  a demanda  pretendida: inclusdo de novos residentes,
encerramento/conclusao de residéncia, informacao da frequéncia.

Os processos instruidos conforme orientagdes abaixo deverao ser enviados a Divisao
de Cadastros e Registros Funcionais da Diretoria de Administragdo de Pessoal da PROGEP
para seguimento dos procedimentos competentes a cada demanda.

Informacodes gerais

Esta pagina se destina a apresentar os instrutivos para formagao dos processos referentes
a Residéncia Multiprofissional em Saude do ldoso que, por forca das suas execugdes, tém
tramitacao pela Pro-reitoria de Gestao de Pessoas.

Demais processos referentes a Residéncia Multiprofissional poderdo ser oportunamente
criados e formatados mediante orientagao/instru¢do segundo a rotina da Coordenagéo dos
Programas de Residéncia da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgao.

1. Procedimento para o processo inicial da Residéncia Multiprofissional em Saude do
Idoso - Autorizagdo com homologagao da dotagdo orgamentaria - (Instrutivo).

1.1 Abertura do Processo no Sistema Eletrénico de Informacodes - SEI.
1.2 Inclusdo de todos os documentos referentes ao Processo SEI e respectiva tramitagao.

2. Procedimentos para o processo de inclusao dos residentes
2.1 Abertura do Processo no Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI e inclusdo de todos

os documentos necessarios a inclusao do residente no sistema de cadastros e pagamentos,
o SIAPE. (Instrutivo)


https://docs.google.com/document/u/1/d/1OReKBrRWxZfe6imcsTjzVRF3daTJe04o/edit?usp=sharing_eil_m&rtpof=true&sd=true&ts=65e88022&urp=gmail_link
https://docs.google.com/document/d/1RjhO3yVzZ1diks8ZdYAH0OIsuxwKt81z/edit?rtpof=true&sd=true
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2.2 Preenchimento de formulario de cadastramento dos Residentes (Formulario)
2.3 Tramitacado do Processo via SEI.
3. Procedimentos para o processo de informacgao da frequéncia dos residentes.

3.1 Abertura do Processo no Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI e inclusdo dos
documentos necessarios a informagéao da frequéncia conforme instrutivo. (Instrutivo)

3.2 Tramitagao do Processo via SEI.

4. Procedimentos para o processo de comunica¢ao do encerramento da residéncia /
Exclusao do residente do sistemas de cadastros e pagamentos, o SIAPE.

4.1 Abertura do Processo no Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI e inclusdo dos
documentos necessarios a comunicagao do encerramento do curso de residéncia que vai
gerar a exclusao do residente do sistema de cadastros e pagamentos, o SIAPE, conforme

instrutivo. (Instrutivo)
4.2 Tramitacao do Processo via SEI.
Fundamentacao legal

Resolugcdo CNRMS n° 05 de 07 de novembro de 2014. Dispde sobre a duragdo e a carga
horaria dos programas de Residéncia em Area Profissional da Saude nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional e sobre a avaliacdo e a frequéncia dos profissionais da
saude residentes.

Resolugdo CNRMS n° 03 de 17 de fevereiro de 2011. Dispde sobre licengas, trancamentos
e outras ocorréncias de afastamento de profissionais da saude residentes.

Portaria Interministerial MEC/MS n°® 1.077 de 12 de novembro de 2009. Dispde sobre a
Residéncia Multiprofissional em Saude e a Residéncia em Area Profissional da Saude, e
institui o Programa Nacional de Bolsas para Residéncias Multiprofissionais e em Area
Profissional da Saude e a Comissao Nacional de Residéncia Multiprofissional em Saude

Lei n°® 12.682, de 09 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboragao e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos.

Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a Lei no 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que Institui a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da
Informagédo em autarquia, e da outras providéncias.

Portaria Normativa/SGP n°® 9, de 1 de agosto de 2018. Cria o Assentamento Funcional
Digital - AFD no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da
Administracao Federal - SIPEC.

Portaria Normativa / SEGRT N° 4, de 10 de margo de 2016 que cria o Assentamento
Funcional Digital - AFD dos servidores publicos para agilizar o acesso a informacéo.

Continua em duvidas, com quem eu converso?


https://docs.google.com/document/d/1_7znmNjoLjCQBRwiAXuddmPiK_QTgG6X/edit?rtpof=true&sd=true#heading=h.gjdgxs
https://docs.google.com/document/d/1sIJgo2MUkukMwvZ9-pEG5Uyk8il0TNOC/edit
https://docs.google.com/document/d/17M_AcF3zGkjSf_lnnNfLVfXQF4xvt_3m/edit
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Divisdo de Cadastro
E-mail: cadastro.progep@ufvim.edu.br
Telefone: (38) 3532-1200 — Voip 8169 ou 8173




