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Алгоритм дій для працівників ліцею на випадок захоплення 

населеного пункту чи безпосередньої загрози його захоплення 
 
1.​ На випадок захоплення або загрози захоплення населеного пункту 

та/або безпосередньої загрози його захоплення кожен працівник ліцею має діяти 
відповідно до ситуації, що склалася та умов воєнного стану, приймати своєчасні 
та ефективні управлінські рішення, усвідомлюючи, що збереження життя i 
здоров'я людей є ix пріоритетним завданням. 

2.​ За можливості необхідно здійснити оцифрування матеріалів з 
основної діяльності та підготувати до перевезення сервери з кадровою, 
бухгалтерською інформацією або інші переносні носії з відповідною 
інформацією. Переносні носії з копіями матеріалів, а також з кадровою та 
бухгалтерською інформацією, необхідно вивезти за першої ж можливості. 

За можливості необхідно здійснити вивезення документів з питань 
основної діяльності в безпечне місце. 

Якщо такої можливості немає – забезпечити зберігання таких документів у 
зачиненому сейфі. 

При цьому за наявності ризику для життя чи здоров'я, пов'язаного із 
вивезенням цих документів, їх треба залишати в приміщенні ліцею.  

3.​ Документи, які мітять державну таємницю та інші документи з 
обмеженим доступом, підлягають знищенню з одночасним оформленням 
відповідних актів та з дотриманням вимог нормативно-правових актів, які це 
регулюють. 

Матеріали з основної діяльності знищувати не потрібно, передбачаючи 
можливість повернення населеного пункту під контроль органів влади України 
або подальшу передачу цих документів за сприяння органів влади України. 

Вміст серверів та необхідну інформацію з персональних комп'ютерів слід 
заздалегідь скопіювати на переносні носії та обов'язково вивезти їх за першої 
можливості. 

Перед залишенням приміщення ліцею необхідно унеможливити доступ із 
технічних засобів до реєстру. 

4.​ Необхідно забезпечити схоронність та/або вивезення особових справ 
i трудових книжок. Трудові книжки за можливості слід передати працівникам 
під підпис. 



5.​ Засоби кваліфікованого електронного підпису такі як захищені носії 
ключової інформації, а також файлові носії електронного підпису (флеш 
накопичувачі) з електронними підписами працівників та/або печаткою 
необхідно вивезти або забезпечити їх схоронність, а в разі неможливості – 
знищити. 

Вжити заходи для заміни особистих паролів доступу до всіх електронних 
ресурсів (автоматизованих робочих місць), включаючи пароль доступу до 
електронної пошти та автоматизованого робочого місця (за потреби). 

Для запобігання компрометації електронного підпису та/або печатки 
(несанкціонованого використання) пароль доступу, у разі необхідності 
заблокувати або скасувати сертифікат (скасований сертифікат відновленню не 
підлягає). 

6.​ Необхідно забезпечити схоронності печаток. За неможливості 
забезпечення схоронності чи вивезення ці печатки потрібно знищити. 

7.​ Про захоплення або ризик захоплення ліцею необхідно невідкладно 
повідомити Краснопільську селищну раду, військову адміністрацію та 
правоохоронні органи. У випадку захоплення працівників ліцею як заручників 
необхідно негайно інформувати відповідні державні органи. Зокрема, Служба 
безпеки України створила Об’єднаний центр з координації пошуку та 
звільнення незаконно позбавлених волі осіб через збройну агресію росії 
+38 067 6508332 або +38 098 0873601 (цілодобові лінії) 
united.centre.ssu@gmail.com. 

8.​ Працівникам ліцею, що перебувають на окупованій території, 
необхідно уникати переговорів з окупантами, не погоджуватися на пропозиції 
співпраці. 

9.​ Крім того, рекомендуємо вжити усіх можливих заходів для 
збереження командного духу та цінностей колективу. 

10.​ Якщо населений пункт, у якому знаходиться ліцей є тимчасово 
окупованим та існує загроза вашому життю та здоров'ю необхідно розглянути 
можливість евакуації. 

За наявності евакуаційного транспорту та плану евакуації доцільно 
здійснити евакуацію у визначені відповідними органами влади місця. 

За відсутності евакуаційного транспорту залишити (в разі можливості) 
населений пункт самостійно. При цьому необхідно керуватися повідомленнями 
органів влади стосовно безпечності  самостійної евакуації. 

 
 


