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APRESENTAGAO

A Diretoria de Protecdo Ambiental (Dipro) do Ibama coordena as agdes de
fiscalizagao e protegdo ambiental em ambito federal, garantindo o cumprimento das
normas ambientais em todo o territério nacional. Suas atividades geram diariamente
documentos que registram operagdes, decisbes e medidas essenciais para o Ibama
e para a sociedade, documentando a preservagcao e a protecdao dos recursos
naturais do pais. Para que esses documentos sejam efetivos, € fundamental que
estejam organizados e acessiveis, em conformidade com a Lei de Arquivos (Lei n°
8.159/1991) e a Lei de Acesso a Informagéo (Lei n® 12.527/2011), que estabelecem

diretrizes para a gestao, preservagao e transparéncia dos documentos publicos.

Com foco na melhoria do acesso e correta destinagdo dos documentos, o
Ibama, por meio da Diretoria de Planejamento, Administragdo e Logistica (Diplan),
firmou uma parceria com a Universidade de Brasilia (UnB) para desenvolver um
projeto de pesquisa que aprimora a gestdo de documentos do Instituto. Como parte
dessa iniciativa, foi elaborada uma proposta de Cdédigo de Classificacdo de
Documentos, iniciando pelas atividades finalisticas da Dipro e se expandindo para
abranger todas as diretorias do Ibama, incluindo documentos fisicos e digitais

gerados pelo SEI e outros sistemas.

O Diagnostico da Situagcdo Arquivistica realizado no &dmbito deste projeto
identificou que a falta de um sistema de classificagao estruturado € um obstaculo
significativo para o acesso eficiente as informacdes e para a gestdo de documentos
do Ibama. Foi constatado que muitos documentos da Dipro estdo organizados de
maneira inconsistente, sem um padrao definido, resultando em problemas como
duplicidade, perda de documentos e dificuldade na recuperacado de informacgdes

essenciais.

A auséncia de padronizacdo impacta diretamente a capacidade da Dipro de
gerenciar o ciclo de vida documental, aumentando os custos operacionais com a
manutencdo de documentos que poderiam ser eliminados ou arquivados de forma
mais eficiente. Esse cenario compromete a agilidade nos processos internos,

dificultando a resposta da Diretoria as demandas regulatérias e administrativas e



colocando em risco a preservagdao do patriménio documental do Ibama,

indispensavel para a continuidade e integridade da historia institucional.

O Coddigo de Classificagdo de Documentos proposto visa estruturar e
padronizar as fungdes, subfungdes e atividades da Dipro, criando uma base soélida
para a organizacdo e recuperagcdo de informagdes, em conformidade com os
padroes do Arquivo Nacional e as melhores praticas arquivisticas. Este instrumento
€ essencial para alinhar a gestdo de documentos as exigéncias legais e as

necessidades operacionais da Diretoria.

A validacdo deste Cddigo de Classificagdo € um passo importante para
aprimorar a governanga documental do Ibama, promovendo maior eficiéncia e
reducao de custos. O sucesso deste processo depende da participacao ativa da
equipe da Dipro, que devera revisar as classificagdes propostas e sugerir ajustes

que reflitam com precisao suas atividades e processos.

Objetivo do Cédigo de Classificagao

e Identificar as principais fungdes e atividades desempenhadas pela Diretoria
de Protegcdo Ambiental (Dipro) do Ibama, mapeando suas operagoes e

processos principais.

e Agrupar as fungdes e atividades ligadas ao licenciamento ambiental e outras
areas funcionais de responsabilidade da Dipro, diferenciando claramente as

atividades-fim das atividades-meio.

e Estruturar as fungdes e atividades da Dipro em codigos numéricos, de acordo
com o modelo hierarquico preconizado pelo Arquivo Nacional', assegurando

a consisténcia e a padronizagao na gestdo de documentos.

' O Arquivo Nacional é a instituicdo responsavel por implementar e coordenar a politica nacional de arquivos
publicos e privados no Brasil, conforme estabelecido pela Lei n° 8.159/1991. Entre suas atribui¢cdes, esta a
orientagdo, supervisdo e aprovacao dos instrumentos de gestdo documental desenvolvidos pelos 6rgéos
publicos, como o Caédigo de Classificagdo de Documentos, garantindo que esses instrumentos atendam aos
critérios técnicos e legais para a adequada organizagéo, preservagao e acesso aos documentos.



e Estabelecer um padrao informacional para o Ibama, definindo uma hierarquia
clara das informagdes produzidas ou geradas pela Dipro. Esse padrao servira
como base para construir uma arquitetura informacional eficiente que facilite
a navegacao e recuperagao de documentos dentro de plataformas de acesso
e transparéncia, além de sistemas, como o proprio SEI, intranets e sites
institucionais do Ibama, tornando essas estruturas mais intuitivas e acessiveis

para a sociedade.



IBA.500 PROTEGAO AMBIENTAL

Esta classe contempla documentos relacionados a protegdo ambiental, abrangendo
acdes de fiscalizacdo, monitoramento, controle, prevencdo de infragcdes e
emergéncias, além da aplicacdo de medidas administrativas e judiciais. Incluem-se
documentos sobre a apuragédo de infragbes ambientais, gestdo de penalidades e
embargos, bem como gestéo de riscos, prevengao e combate a incéndios florestais
e emergéncias ambientais.

IBA.510

IBA.511

IBA.512

IBA.520

INTELIGENCIA E CONTRAINTELIGENCIA AMBIENTAL

Esta subclasse abrange documentos relacionados as atividades de
inteligéncia e contrainteligéncia ambiental, incluindo analise
estratégica, segurangca das operagbes e protegcdo de informagdes
sensiveis.

OPERAGCOES DE INTELIGENCIA E CONTRAINTELIGENCIA
Incluem-se documentos relacionados as operacbes de
inteligéncia e contrainteligéncia voltadas a protegdo ambiental,
tais como: relatérios de analise de risco; documentos de
operagdes de inteligéncia; registros de contrainteligéncia;
relatorios de monitoramento de ameagas; dentre outros.

PRODUGCAO E ANALISE DE CONHECIMENTO
ESTRATEGICO

Incluem-se documentos sobre a producdo e analise de
conhecimento  estratégico, destinados a subsidiar o
planejamento e a execugao das agdes de protecdo ambiental,
tais como: relatérios de analise estratégica; documentos de
produgdo de conhecimento sensivel; registros de intercambio
de dados com o Sistema Brasileiro de Inteligéncia (Sisbin);
dentre outros.

PLANEJAMENTO, COORDENAGAO E EXECUGAO DAS AGOES DE
FISCALIZAGAO E PROTEGAO AMBIENTAL

Esta subclasse contempla documentos relacionados ao planejamento
estratégico, organizacdo, coordenagdo e execucado das acgdes de
fiscalizagdo ambiental no ambito federal incluindo a gestao e utilizagao
dos sistemas de informagdo de fiscalizagdo e a realizacdo de
operagoes aéreas, terrestres e maritimas. Inclui a elaboracdo de
planos operacionais, cronogramas, normas e procedimentos para a
fiscalizagdo, bem como os registros das a¢des executadas em campo,
inspecbes, notificagdes, relatérios técnicos, laudos e demais
documentos resultantes da fiscalizagao direta.



IBA.521

IBA.522

IBA.523

IBA.530

IBA.531

IBA.532

PLANEJAMENTO E SUPERVISAO DAS OPERAGOES DE
FISCALIZAGAO

Incluem-se documentos relacionados ao planejamento,
capacitacdo e supervisdo das operacdes de fiscalizacao
ambiental, tais como: planos de acao; planos de missao,
relatéorios de planejamento  estratégico; cronogramas
operacionais; atas de reunides de coordenagao; mapas de voo,
planos de operagao; dentre outros.

ELABORAGCAO E REVISAO DE NORMAS E
PROCEDIMENTOS

Incluem-se documentos referentes a criagdo, revisdao e
atualizacdo de normas e procedimentos para fiscalizagao,
prevencdo e combate a incéndios florestais, tais como:
instrucbes normativas; manuais de operacao; diretrizes de
procedimentos padrao (POP); relatorios de revisdo normativa;
dentre outros.

OPERAGOES DE AGOES DE FISCALIZACAO AMBIENTAL
Incluem-se documentos referentes a realizagdo de operagdes
de fiscalizagao, tais como: relatorios de fiscalizagdo ambiental,
registros de inspecdo, relatérios de monitoramento,
cronogramas de operacgdes, registros de voos, autorizagdes de
sobrevoo, relatérios de fiscalizacdo ambiental, uso de
tecnologias na fiscalizagcdo e documentos sobre a logistica e
execugao das acdes de campo.

APURAGCAO DE INFRAGCOES E MEDIDAS CAUTELARES

Esta subclasse abrange documentos relacionados a apuracédo de
infragbes ambientais e a adogdo e monitoramento de medidas
cautelares, para prevenir a ocorréncia de novas infragdes, resguardar
a recuperagao ambiental e garantir o devido processo administrativo.

IDENTIFICAGAO E AUTUAGAO DE INFRAGOES
AMBIENTAIS

Incluem-se documentos relatvos a apuragdo de
responsabilidade pela pratica de infragbes ambientais e a
formalizacado da autuagao, tais como: autos de infragao, termos
proprios, relatérios de apuracao, laudos periciais e pareceres
técnicos.

APLICACAO DE MEDIDAS CAUTELARES

Incluem-se documentos referentes a aplicagcdo, avaliacido e
levantamento dos efeitos de medidas administrativas cautelares
aplicadas, tais como apreensao dos animais, produtos e



IBA.533

IBA.540

IBA. 541

IBA.542

IBA.543

IBA.544

subprodutos que sejam objetos da infragcdo ambiental, bem
como instrumentos, petrechos, equipamentos, veiculos e
embarcagdes de qualquer natureza utilizados na pratica da
infragcéo, destrui¢cdo ou inutilizagdo do produto, embargo de obra
ou atividade e suas respectivas areas, entre outras medidas
previstas na legislagao pertinente.

MONITORAMENTO DE MEDIDAS CAUTELARES

Incluem-se documentos relacionados ao acompanhamento das
medidas cautelares aplicadas, abrangendo os relatérios de
fiscalizagao, registros de cumprimento ou descumprimento das
medidas impostas e avaliagdo da regularizagdo ambiental.

INSTRUGCAO, JULGAMENTO E SOLUGAO ADMINISTRATIVA DE
CONFLITOS

Esta subclasse abrange documentos relacionados a aplicagcéo e
execugao de penalidades administrativas, bem como a celebragcao de
acordos ou outros mecanismos de solugdo consensual de conflitos.
Inclui procedimentos de autuacgdo, instrugcédo, julgamento, recursos,
conversao de multas e acompanhamento do cumprimento das
decisbes, visando assegurar a reparagdao do dano ambiental e a
efetividade da acao fiscalizatoria.

PLANEJAMENTO E SUPERVISAO DAS ATIVIDADES DE
INSTRUCAO E JULGAMENTO

Incluem-se documentos relacionados ao planejamento e
supervisdo das atividades de instru¢ao e julgamento, tais como:
planos de trabalho; relatérios de planejamento; atas de reunides
de coordenacéao; dentre outros.

INSTRUCAO E JULGAMENTO DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES

Incluem-se documentos relativos a analise e julgamento das
infragbes, como atas de julgamento, notificagdes, decisdes
administrativas e certiddes de coisa julgada.

IMPUGNAGOES ADMINISTRATIVAS

Incluem-se documentos referentes ao contencioso
administrativo, incluindo defesas e recursos hierarquicos contra
aplicacao de penalidades.

ADESAO A SOLUGAO LEGAL DE CONFLITOS

Incluem-se  documentos relacionados ao procedimento
sumarissimo da Adesdo a Solugdo Legal e aos ligados ao
passivo da conciliagdo ambiental. Tais como: Requerimento de



IBA.545

IBA.546

IBA. 550

IBA.551

IBA.552

IBA.553

adesdo, relatérios de acompanhamento, notificacbes
administrativas.

CONDUGCAO DO PROCESSO DE CONVERSAO DE MULTAS
AMBIENTAIS

Incluem-se documentos relacionados a coordenacdo, analise
técnica e acompanhamento dos compromissos assumidos
pelos autuados, tais como: termos de compromisso, parecer
técnico, relatérios do monitoramento da execugao das medidas
compensatorias.

EXECUCAO DE PENALIDADES ADMINISTRATIVAS
Incluem-se  documentos relacionados a cobrangca e
cumprimento das sang¢gdes, como notificacbes de cobrancga,
inscricdo em divida ativa, termos de parcelamento, ordens de
demolicao e destinacido de bens apreendidos.

COMBATE A INCENDIOS FLORESTAIS

Esta subclasse abrange documentos relativos ao planejamento,
organizagcdo, execugdo, monitoramento e controle das acdes de
prevencdo e combate a incéndios florestais, incluindo a formacao de
brigadas, a realizacédo de operagdes e a fiscalizagdo de queimadas
irregulares.

PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO DE BRIGADAS DE
INCENDIO

Incluem-se documentos sobre o planejamento e organizacao
das brigadas de incéndio, tais como: planos de manejo
integrado do fogo; programas de capacitagdo de brigadistas;
cronogramas de treinamentos; relatérios de formacdo de
brigadas; planos operacionais para manejo de fogo; dentre
outros.

OPERAGOES DE COMBATE A INCENDIOS

Incluem-se documentos relativos as operagdes de combate a
incéndios florestais, tais como: relatérios de operagcbes de
combate; registros de atividades de campo; inventarios de
materiais utilizados; relatérios de avaliacdo pods-incidentes;
registros de acionamento de equipes de emergéncia; registros
de voo, relatérios de missao aérea, cronogramas de operagao,
acionamento de brigadas com suporte aéreo; dentre outros.

MONITORAMENTO E CONTROLE DE INCENDIOS
FLORESTAIS



IBA.560

IBA.561

IBA.562

IBA.563

IBA.570

Incluem-se documentos relacionados ao monitoramento e
controle de incéndios florestais, tais como: relatérios de
monitoramento de areas impactadas; registros de fiscalizagéo
de queimadas irregulares; documentos de acompanhamento de
areas de risco; relatérios de monitoramento de areas sensiveis;
dentre outros.

MONITORAMENTO E INFORMAGCAO AMBIENTAL

Esta subclasse abrange documentos relacionados ao monitoramento
ambiental, a integracdo e ao processamento de informacdes
ambientais geoespaciais, ao desenvolvimento e uso de tecnologias de
informagdo ambiental, bem como a disseminagao e ao acesso a esses
dados para subsidiar a¢des de fiscalizagao e protecdo ambiental.

MONITORAMENTO DE DADOS AMBIENTAIS

Incluem-se documentos relacionados a coleta, processamento e
analise de informacbdes ambientais para apoiar a fiscalizacao e
a protecdo ambiental, tais como: registros de monitoramento
ambiental; relatérios de analise de dados ambientais; integragéo
de sistemas de informagédo geogréfica; painéis de inteligéncia
ambiental; dentre outros.

APLICACAO DE TECNOLOGIAS EM MONITORAMENTO
AMBIENTAL

Incluem-se documentos referentes a implementagcdo e uso de
tecnologias, incluindo geotecnologias, para monitoramento e
fiscalizagdo ambiental, abrangendo sensoriamento remoto,
modelagem de dados geoespaciais e utilizagcdo de sistemas de
informagdo geografica (SIG), tais como: mapas tematicos;
imagens de satélite; modelagens geoespaciais; relatérios de
aplicagao de tecnologias; registros de desenvolvimento de
ferramentas geoespaciais.

DISPONIBILIZAGAO DE INFORMAGOES AMBIENTAIS
Incluem-se documentos relacionados a disseminacao de dados
ambientais ao publico interno e externo, incluindo plataformas
de acesso a informacdo, painéis interativos e mecanismos de
transparéncia, tais como: registros de acesso a bases de dados
ambientais; relatorios de transparéncia ambiental; termos de
cooperacao para acesso a dados ambientais.

PREVENCAO E RESPOSTA A EMERGENCIAS AMBIENTAIS

Esta subclasse abrange documentos relacionados a prevencgéo,
preparagcdo, resposta, articulagdo institucional, monitoramento e
recuperacdo decorrentes de emergéncias ambientais, como



IBA.571

IBA.572

IBA.573

IBA.574

IBA.575

IBA.576

vazamentos de substancias perigosas, acidentes com produtos
quimicos, rompimento de estruturas de contengéo, entre outros.

AVALIAGAO DE RISCOS AMBIENTAIS

Incluem-se documentos relacionados a identificagao de areas e
atividades com potencial de gerar emergéncias ambientais, tais
como: mapeamentos de areas sensiveis; analises de risco e
vulnerabilidade; relatérios técnicos de avaliacdo preventiva;
bancos de dados georreferenciados; dentre outros.

PLANEJAMENTO E PREPARAGAO PARA RESPOSTA A
EMERGENCIAS

Incluem-se documentos relativos ao planejamento e a
organizacao das agdes preventivas e operacionais de resposta,
tais como: planos de contingéncia; planos de prevencédo e
protocolos de atuagéo; registros de simulados; cronogramas de
capacitacao; fluxogramas de resposta; checklists operacionais;
dentre outros.

AGOES DE RESPOSTA A EMERGENCIAS AMBIENTAIS

Incluem-se documentos relacionados a atuagao direta em
emergéncias ambientais, tais como: relatérios de campo;
registros de acionamento de equipes; formularios de notificagao
de ocorréncia; registro de acidentes ambientais (SIEMA);
despachos de coordenacdo; relatérios de comunicagao
institucional com érgéos parceiros; dentre outros.

MONITORAMENTO E AVALIAGAO POS-EMERGENCIA

Incluem-se documentos produzidos apds o atendimento inicial
da emergéncia, com foco na avaliacdo dos impactos e na
finalizagdo das acgdes, tais como: relatorios de avaliagdo de
danos; pareceres técnicos; relatérios de encerramento; imagens
georreferenciadas; dados laboratoriais; dentre outros.

RECUPERAGAO DE AREAS AFETADAS POR
EMERGENCIAS AMBIENTAIS

Incluem-se documentos relacionados a reabilitagdo ambiental
de areas impactadas por emergéncias, tais como: planos de
recuperacdo emergencial; relatérios de implementagdo de
medidas mitigadoras; monitoramento de &reas restauradas;
planos de agao corretiva; registros de avaliagdo de eficacia;
dentre outros.

ARTICULAGAO INTERINSTITUCIONAL PARA RESPOSTAS
A EMERGENCIAS AMBIENTAIS

10



Incluem-se documentos relativos a articulagdo com instituicdes
parceiras para atuagdo em emergéncias ambientais, tais como:
termos de cooperacdo; convénios; atas de reunides
interinstitucionais; relatérios de articulagdo com o SISNAMA,
Defesa Civil, Forcas Armadas e érgaos estaduais e municipais;
dentre outros.
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