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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.)

Dotyczy: ZAKUP WRAZ Z DOSTAWA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH DO STOLOWKI
SZKOLNE]J PRZY SZKOLE PODSTAWOWE] NR 4 W LEBORKU, W ROKU SZKOLNYM
2025-2026

I. Dane Zamawiajacego
Szkota Podstawowa Nr 4
Aleja Wolnosci 31
84-30 Legbork
NIP: 841-17-21-722

e-mail: sekretariat@sp4.lebork.pl

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej
»Zapytaniem”, do ktoérego nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz.

1320 z p6zn zm), zwanej dalej ,ustawg Pzp”

2. Rodzaj zamdwienia: dostawa

3. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

I1I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywny zakup wraz z dostawg artykutdéw
spozywczych na potrzeby stotowki szkolnej przy Szkole Podstawowej nr 4
w Leborku w terminie od 08.09.2025 do 26.06.2026r

2. Szczegbtowy wykaz artykutow spozywczych bedacych przedmiotem zamoéwienia
oraz szacunkowg ilo$¢ zaméwienia okreslaja formularze rzeczowo - cenowe
stanowigce zalacznik nr 1la do 1f do niniejszego zapytania. Okreslone ilosci
produktéw wymienionych w wykazie zostaly podane szacunkowo. Podane ilo$ci sa
podstawa dla sporzadzenia oferty. Rzeczywiste iloSci zamoéwienia b¢da wynikac
z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego Z tego powodu Wykonawcy nie
przystuguja zadne dodatkowe roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

3. Grupa kod6éw CPV:
Cze¢$¢ nr 1 CPV - 15800000-6 - Rézne produkty spozywcze
Czg$¢nr 2 CPV - 15112000-6 - Dréb i przetwory z drobiu
Cze$¢ nr 3 CPV - 03220000-9- Warzywa, owoce i orzechy
Czes$¢ nr 4 CPV - 15500000-3 - 15331170-9 - Nabiat, mrozonki
Czes¢ nr 5 CPV - 15100000-9- Produkty zwierzece, migso i produkty migsne
Cze$¢ nr 6 CPV - 03311000-2 - Ryby skorupiaki i produkty wodne.

4. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych, gdzie cze$¢ stanowi:

Pakiet nr 1 - Artykuty og6lnospozywcze
Pakiet nr 2 - Dréb, migso z indyka



6.

7.
8.

9.

Pakiet nr 3 - Warzywa i owoce

Pakiet nr 4 - Nabiat i Mrozonki

Pakiet nr 5 - Migso wieprzowe i Wedliny

Pakiet nr 6 — Ryby
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg¢sciowych.
Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich cz¢éci
(pakietéw) zamowienia.
Nie dopuszcza si¢ skladania ofert cze¢sciowych w obrebie jednego pakietu. Pakiet
nie moze by¢ dzielony przez Wykonawcéw. Oferty nie zawierajace pelnego zakresu
przedmiotu zamodwienia okreslonego w pakiecie/pakietach zostang odrzucone.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia, opis wymagan Zamawiajacego
w zakresie zakupu wraz z dostawg i roztadunkiem artykutéw spozywczych na
potrzeby stotdwki szkolnej przy Szkole Podstawowej nr 4 w Leborku okreslaja:

opis przedmiotu zamoéwienia (zwany OPZ) - zalacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego,

szczegOtowy zakres przedmiotu zamodwienia okresla formularz rzeczowo

-cenowy stanowiacy zalacznik nr 1a. - 1f. do OPZ.

projektowane postanowienia umowy - zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowia
wymagania minimalne, a ich spehlienie jest obligatoryjne. Niespehmienie ww.
wymagan minimalnych bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty jako niezgodne;j
z warunkami zamoéwienia.
Uwaga! Jesli w jakiejkolwiek pozycji formularza asortymentowo - cenowego
(zatacznik 2a - 2f) uzyto nazwy wilasnej produktu, Wykonawca moze zlozy¢ oferte
na towar tozsamy lub rownowazny do towaru, ktdry wymieniono przy uzyciu
nazwy towarowej, o parametrach nie gorszych niZz wymagane przez
Zamawiajacego.
Pod pojeciem produktu rownowaznego Zamawiajacy rozumie artykuty spozywcze
o poréwnywalnych lub lepszych, nie pogorszonych parametrach jakosciowych,
posiadajacych te same walory organoleptyczne (smak, zapach, barwa, estetyka,
konsystencja) oraz zawierajace w sktadzie co najmniej te same surowce uzyte do
produkcji co artykuly okres§lone przez Zamawiajacego. Zastosowane w opisie
produktéw znaki towarowe i/lub pochodzenie artykuléw spozywczych stuza do
okreslenia parametrow technicznych, wiasciwosci, jakosci, przydatnosci towaru
jakimi powinny charakteryzowa¢ si¢ wchodzace w skiad przedmiotu zaméwienia
artykuly zywnosciowe.
Jesli w zalgczniku nr la. - 1f. do OPZ (Formularz rzeczowo - ilosciowy)
Zamawiajacy wskazuje znaki towarowe lub pochodzenie produktéw spozywczych
oznacza to iz dopuszcza zaoferowanie produktéw réwnowaznych, ktore beda
tozsame lub nie gorsze pod wzgledem jakosciowym, smakowym i uzytkowym od
wymienionego przez Zamawiajacego z nazwy asortymentu w formularzu rzeczowo
- cenowym. Zaproponowane przez Wykonawce w ofercie produkty réwnowazne
muszg posiada¢ minimalne parametry techniczne (wielko$¢ opakowania i jego
rodzaj, konsystencja i sktad surowcowy produktu, itp.) odpowiadajgce
wyszczegOlnionym w zataczniku nr 1a. - 1f. OPZ (Formularza rzeczowo - cenowy),
a takze posiadac¢ cechy jakosciowe (np. zawiera¢ do $§rodki konserwujace
i barwiace itp. spetniajace wymagania odpowiednich norm branzowych
i dopuszczonych do stosowania gastronomicznego, itp.) i walory spozywcze (sktad,



smak, zapach, barw itp.) nie gorsze niz produkty wymienione przez
Zamawiajacego.

Wykonawca, Kktéry w ofercie powola si¢ na zastosowanie produktow
rownowaznych opisywanych w zataczniku nr 2a. - 2f. do SWZ (Formularz rzeczowo
- cenowy) zobowiazany jest wykaza¢, ze oferowane przez niego produkty speiniaja
wymagania okreslone przez Zamawiajacego, jak rowniez poda¢ nazwg producenta i
nazwe¢ handlowg produktu oraz opisa¢ produkty ré6wnowazne wraz z podaniem
waloréw potwierdzajacych ich rownowazno$¢. Dostarczane

w ramach zapotrzebowan biezacych artykuly zywnosciowe powinny speiniaé
odpowiednie wymogi jakosciowe, okreslone w obowiagzujacych przepisach prawa
regulujacych jakos$¢ produktéw spozywczych.

UWAGA:

Jezeli zaoferowane artykuty beda posiadaty parametry gorsze od wymaganych

w OPZ, Zamawiajacy odrzuci ofertg. Cigzar udowodnienia, ze zaoferowane przez
Wykonawcg artykuty odpowiadaja wymaganiom wskazanym przez Zamawiajacego,
spoczywa na Wykonawcy.

10. Asortyment przedstawiony w ofercie cenowej nie jest katalogiem zamknietym.
Zamawiajagcy w ciaggu okresu trwania umowy moze dokona¢ zamodwienia na
dodatkowy asortyment lub zmieni¢ ilo§¢ zaméwionego asortymentu.

11. Pojemno$¢, gramatura produktu nie moze odbiega¢ od pojemnosci, gramatury
sugerowanej przez Zamawiajacego. W przypadku zaoferowania wyzszej lub nizszej
niz wskazana przez Zamawiajacego pojemnos¢, Wykonawca zobowigzany jest do
wskazania takiej ilosci Zamawiajacego produktu, ktéra po przemnozeniu bgdzie
wynosi¢ ilo§¢ jaka zada Zamawiajacy (informacj¢ o wyzszej lub nizszej gramaturze
nalezy poda¢ w kolumnie UWAGI - zalacznika 2a. - 2f. Formularza cenowo -
rZeczowego).

12. Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzglednia¢ réwniez koszty transportu
i roztadunku w siedzibie Zamawiajacego.

13. Ceny artykutow spozywczych w tym. m.in. warzyw i owocOw oraz mig¢sa przy
pierwszej dostawie beda zgodne z warto$ciami zawartymi w ofercie cenowej i nie
moga ulec zmianie przez okres obowigzywania umowy. Natomiast ceny kolejnych
dostaw z uwagi na sezonowos$¢ cen warzyw i owocOdw oraz migsa ustalane begda po
uzgodnieniu obu stron postgpowania, w oparciu o ceny z notowan gieldy.

14. Ceny jednostkowe produktéw wymienionych w formularzach asortymentowo -
cenowych nie moga ulec zmianie przez okres obowigzywania umowy, poza
wyjatkiem okreslonym w pkt. 15 niniejszego dziatu.

15. Ceny jednostkowe produktéw wymienionych w formularzach asortymentowo -
cenowych mogga ulec zmianie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

16. Zamawiajacy przewiduje skorzystania z opcji.

17. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji. Zamawiajacy w
ramach zamodwienia podstawowego bedzie skladal zamoéwienie wedtug
faktycznych potrzeb, co oznacza, ze podane ilosci poszczegdlnych produktéw moga
ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu. Oznacza to, ze ilosci produktéw podane w
formularzu asortymentowo - cenowym nie stanowig ostatecznego rozmiaru
zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian ilosciowych
zamawianego produktu migdzy poszczegdlnymi pozycjami w Formularzu
asortymentowo - cenowym do wysokosci tacznej wartosci brutto wynagrodzenia
Wykonawcy. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zakupu 60 % wartosci przedmiotu



IV.

zamOwienia kazdej z czgsci. Pozostale 40% wartosci zamoéwienia Zamawiajacy
zrealizuje zgodnie z zapotrzebowaniem. Prawo opcji obejmuje rowniez mozliwo$¢
zwiekszenia ilosci produktéw podanych w Formularzu asortymentowo - cenowym,
kazdej z czgsci zamdéwienia podstawowego w ramach i na warunkach umowy.
Zakres prawa opcji w tym przypadku nie moze przekroczy¢ 10% wartosci brutto
pierwotnej umowy. Ceny jednostkowe dla zamdwienia realizowanego w ramach
prawa opcji bgda takie same, jak ceny jednostkowe okres§lone dla zamowienia
podstawowego.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy wymaga, aby zamoOwienie zostalo wykonane w terminie od dnia
08.09.2025r do 26.06.2026r.

V. WARUNKI REALIZACJI DOSTAW I WYMAGANIA JAKOSCIOWE

1.

2.

VL
1.
2.
3.

4.

Asortyment ma spetnia¢ obowigzujace normy zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia
2006r. O bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448).

[los¢ asortymentu bedzie wynika¢ z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego.
llosci podane w formularzu rzeczowo - cenowym, sa szacunkowe i moga ulec
zmniejszeniu lub zwigkszeniu.

Dostawa obejmuje zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych artykutéw do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego w jego siedzibie.

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
W niniejszym postepowaniu nie przewiduje si¢ trybu odwolawczego.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany podpisa¢ z Zamawiajgcym umowe na
dostawe artykuléw spozywczych bedacych przedmiotem zamowienia na
warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zalacznik nr 4 do
niniejszego zapytania.
Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zawartych
w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie
pOzniej niz na dwa dni przed uplywem terminu sktadania ofert udzieli wyjasnien,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do skladania ofert
wplynie nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do
skladania ofert wplynie po uptywie terminu skladania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zaproszenia przed terminem
sktadania ofert o czym niezwlocznie powiadomi zaproszonych Wykonawcow.
Zamawiajacy moze przedituzy¢ termin sktadania ofert samodzielnie lub na wniosek
Wykonawcy.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postegpowanie, jezeli:
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
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e wystapi istotna zamiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjgcia negocjacji w zakresie oferowanej

ceny z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysokos¢ srodkow

przewidzianych w budzecie Zamawiajacego.

.W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie

poinformowany odrebnym pismem lub telefonicznie w celu zawarcia umowy

w formie pisemnej, ktérg Zamawiajacy zastrzega pod rygorem niewaznosci. Jezeli
Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zmawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamOwienia do uptywu terminu sktadania ofert, bez podania przyczyny.
Zamawiajacy informuje, iz stosownie do tresci przepisu art. 703 § 1 Kodeksu
cywilnego przyshuguje mu prawo do zamknigcia przetargu bez wybrania
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja
Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w przepisach ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn.
zm.).”

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysokos¢ srodkow
przeznaczonych w budzecie projektu na ustugg objeta niniejszym postgpowaniem.
W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamodwienia
Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza oraz do podjecia
negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za kolejng najkorzystniejsza.
Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym danego
Wykonawcg. W terminie 1 dnia od dnia zawiadomienia Wykonawca moze nie
zgodzi¢ si¢ na poprawienie w tresci oferty oczywistych pomytek pisarskich lub
rachunkowych, w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do uzupeinienia
oswiadczen lub dokumentéw wymaganych do ztozenia wraz z oferta, wskazanych w
zapytaniu ofertowym lub do wezwania Wykonawcy do wyjasnieh w sprawie
oswiadczen lub dokumentéw zlozonych wraz z oferts, jesli ich tres¢ budzi
watpliwosci w konteks$cie wymogdéw zapytania.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz¢sci sktadowe, wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budza watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie

z wymaganiami okre§lonymi w dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi

z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czg¢sci
sktadowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU



1. Wykonawca sktadajacy oferte powinien posiada¢ kompetencje lub uprawnienia do
wykonywania okres$lonej dziatalnos$ci lub czynnosci, niezbedna wiedze
i doswiadczenie, zdolno$¢ techniczng lub zawodows, znajdowaé si¢ w sytuacji
ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej wykonanie zamo6wienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zlozy oswiadczenie, ze
posiada kompetencje lub uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej
wykonanie zamdwienia. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

Ocena speliania przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu bedzie
dokonana na podstawie ztozonego o$wiadczenia.

2. W postepowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktérzy speiniaja n/w warunki:

a) nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalegaja z uiszczanie podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne,

¢) nie zostali prawomocnie skazani za przest¢pstwa popelnione w zwigzku
Zz postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwa przekupstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetione w celu
osiagniecia korzys$ci majatkowych,

d) wobec ktorych, sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie na podstawie
przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary,

e) nie sg podmiotami powigzanymi osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania

pomiedzy Zamawiajacym, osobg upowazniong do zaciagania zobowigzan

w imieniu Zamawiajacego, osobami wykonujacymi czynno$ci zwigzane

Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy oraz

Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowe;j,

e pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego, zarzadczego, prokurenta,
pelnomocnika

e pozostawieniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku do
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zlozy oswiadczenie,
ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
w zakresie przedmiotu zamdéwienia. Ocena spetniania przez Wykonawcg warunku
udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na podstawie zlozonego oswiadczenia
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

4. Wykonawcy, ktérzy nie wypekia oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
zostang odrzuceni z przyczyn formalnych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji oswiadczonych przez Wykonawceg
informacji, poprzez zadania przedtozenia dokumentéw poswiadczajacych
prawdziwos$¢ ztozonego os$wiadczenia. Weryfikacja dotyczy¢ begdzie Wykonawcy,
ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca zostanie
wybrany do realizacji zamowienia. Zamawiajacy wezwie Wykonawceg do ztozenia
dokumentéw przed podpisaniem umowy. W sytuacji nieuczynienia przez
Wykonawcg zado$¢ wezwaniu, Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy traktujac



jako niespelniajgca wymogéw zapytania ofertowego. W tej sytuacji jako
najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wg pierwotnego wyboru.

VIII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU:

1. Zudziatu w postepowaniu wytaczone sg osoby, ktore powigzane sg
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia a Wykonawcy,
polegajace w szczeg6lnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdélnik spo6tki cywilnej lub spéiki osobowej
posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisow prawa,

e pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta
badz pelnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie,

ze jako podmiot sktadajacy oferte w przedmiotowym postepowaniu w zaden

Sposoéb nie jest powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo

Z Zamawiajacym.

Ocena spelniania przez Wykonawce warunku udziatu w postgpowaniu bedzie

dokonana na podstawie ztozonego o$wiadczenia stanowigcego zalacznik nr 3 do

niniejszego zapytania.

2. Z postepowania wyklucza si¢ Wykonawce na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

3. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowiazani sg ztozy¢
oswiadczenie - - zatacznik nr 3 do Zapytania.

4. Wykonawcy, ktérzy nie wypetniag o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
zostang odrzuceni z przyczyn formalnych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji oswiadczonych przez Wykonawce
informacji, poprzez zadania przedlozenia dokumentéw poswiadczajacych
prawdziwos$¢ ztozonego oswiadczenia. Weryfikacja dotyczy¢ bedzie Wykonawcy,
ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca zostanie
wybrany do realizacji zaméwienia. Zamawiajacy wezwie Wykonawcg do ztozenia
dokumentéw przed podpisaniem umowy. W sytuacji nieuczynienia przez
Wykonawceg zado$¢ wezwaniu, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy traktujac
jako niespelniajgca wymogéw zapytania ofertowego. W tej sytuacji jako
najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wg pierwotnego wyboru.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN ORAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. Wypehiony formularz oferty - zalacznik nr 2 wraz zalagczonymi do niej
formularzami rzeczowo - cenowymi - zatacznik nr 2a. do 2f. Zapytania.



2. Aktualny wydruk CEIDG/KRS, wystawione w dacie nie wcze$niejszej niz szes¢

3.

4

miesiecy przed data zlozenia oferty - dotyczacy prowadzacych dzialalnos¢
gospodarcza lub wskazac strong, z ktérej Zamawiajacy ma mozliwos¢ bezplatnego
pobrania potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci (CEIDG/KRS ).

(Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw - odpisu lub informacji

z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru - potwierdzajgcych umocowania do
jego reprezentowania, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych

i ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep
do tych dokumentéw),

Oswiadczenie o spelianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia - zatgcznik 3 Zapytania.

. Pelnomocnictwo - jesli dotyczy,

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca zobowigzany jest wyceni¢ kazda pozycje w formularzu rzeczowo —
cenowym, tj. wpisac¢/obliczy¢ ceny jednostkowe netto i1 brutto oraz warto$¢ netto

1 brutto dla poszczegdlnych pozycji formularza rzeczowo — cenowego zatacznik 2a. do
2f.. Zapytania.

Zaoferowang ceng realizacji zamdwienia (pozycja ,,Razem warto$¢ brutto)

z formularza rzeczowo - cenowego (zalacznik nr 2a. do 2f. Zapytania) nalezy przenies¢
do formularza ofertowego — zalacznik nr 2 Zapytania.

Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszg uwzglednia¢ pelny zakres ustug objetych
zamOwieniem oraz dodatkowo obejmowac¢ wszystkie inne elementy sktadajacej na
przedmiot zaméwienia i niezbgdne do jego nalezytego wykonania, w tym

w szczegblnosci koszty zwigzane z dostarczeniem oferowanych produktow do
siedziby Zamawiajacego koszty transportu, koszty ubezpieczenia towaru, koszty
opakowania zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz postanowieniami
umowy okreslonymi w niniejszym Zapytaniu oraz wszystkie inne koszty oraz
ewentualne upusty i rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne,
jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajace z okolicznosci,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy. Koszty
poniesione przez Wykonawcg przy realizacji zamdéwienia, a nie uwzglednione

w cenie oferty nie beda przez Zamawiajacego dodatkowo rozliczane.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

Wszystkie ceny i kwoty powinny by¢ podane z doktadnos$cia do jednego grosza.

Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cen¢ brutto
wynikajaca z formularza ofertowego.

XI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi zawiera¢ wypetiony Formularz oferty wraz z formularzem
rzeczowo-cenowym (zataczniki nr 2 oraz nr 2a.-2f) do Zapytania oraz
dokumenty/oswiadczenia wskazane w pkt. IX niniejszego Zapytania.

Ofert¢ skltada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jednym
egzemplarzu, wraz zatacznikami, w jezyku polskim, podpisana i opieczetowana, na
druku formularza ofertowego wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 oraz nr 2a - 2f.
niniejszego zapytania, a nastepnie zlozona w siedzibie Zamawiajacego w sposob
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10.

11

12.

XII.

1.

4.

wskazany w pkt XII.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawece.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu.
Wraz z oferta nalezy zlozy¢ dokumenty, o ktéorych mowa w pkt. IX niniejszego
zapytania.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna. Wszelkie poprawki w tekscie oferty
musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez upowazniona(e)
osobg(y).

Oferta oraz wymagane dokumenty skladane wraz z oferta wymagaja podpisu oséb
upowaznionych do jej podpisania zgodnie z zasadami reprezentacji z aktualnego
wpisu do wiasciwych rejestrow/ewidencji lub przez pelnomocnika/pelnomocnikéw
zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego pelnomocnictwa. Jes§li upowaznienie nie
wynika z ogolnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wdwczas
nalezy zalaczy¢ dokument poswiadczajacy umocowanie danej osoby/osob do
podpisania oferty.

W przypadku, gdy zatacznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce¢ poprzez dokonanie
adnotacji ,za zgodno$¢ z oryginalem” i umieszczenie podpisu upowaznionego
przedstawiciela.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

. Cena oferty winna obejmowac¢ wszystkie koszty oraz by¢ podana w kwotach netto

i brutto podanych do dwéch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo,

z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Niniejsza oferta oparta jest o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny.

MIE]JSCE I TERMIN SKL.ADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25. 07 .2025r. do godz.11.00 w jednej z nastgpujacych
form:
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj, w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 4,
Al. Wolnosci 31 w Leborku (czynny od poniedziatku do piagtku, w godz. 8.00 -
14.00);

b) przesta¢ poczta tradycyjng lub za posrednictwem firm kurierskich na adres
Zamawiajacego - Szkoty Podstawowej nr 4, Al. Wolnosci 31 w Leborku.

Oferty zlozone za posrednictwem poczty lub ustug kurierskich powinny wptyna¢ do

siedziby Zamawiajacego w terminie i czasie okreslonym powyzej niniejszego dziatu.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty (za posrednictwem poczty lub

firm kurierskich) do siedziby Zamawiajacego. Liczy si¢ data faktycznego wptywu

oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie data stempla pocztowego lub dowodu

nadania.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwag Wykonawcy

i opisanej w nastegpujacy sposob:

ZAKUP WRAZ Z DOSTAWA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH DO STOL.OWKI SZKOLNE]
PRZY SZKOLE PODSTAWOWE] NR 4 W LEBORKU, W ROKU SZKOLNYM 2025-2026

2.
3.

Zastosowanie ma art. 661 Kodeksu cywilnego
Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.



XIII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
l.

e

Jedynym Kkryterium oceny ofert (o znaczeniu rownym 100%) jest cena, tj. cena
catkowita oferty (brutto) za wykonanie przedmiotu zamo6wienia okreslonego

w niniejszym Zapytaniu, wynikajaca z oferty cenowej sporzadzonej przez Wykonawceg
zgodnie formularzem ofertowym stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

Kryterium stanowi 100 % punktacji,

[lo$¢ punktoéw z tabeli zostanie przeliczona wg wzoru:

cena oferty najtanszej
ilos¢ pktza kryterium =.................oooii x100 %
cena oferty ocenianej

Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta speilni wszystkie
warunki postawione w Zapytaniu oraz zdobedzie najwyzsza taczng liczbe punktéow
przyznanych w oparciu o w/w kryteria oceny ofert.

XIV. WYBOR OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

1.

2.

Wyboru Zamawiajacy dokona na podstawie pordwnania i oceny przedstawionych
ofert, majac na uwadze najlepiej rozumiany interes publiczny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

W przypadku gdy tres¢ oferty oraz zlozonych przez Wykonawce dokumentdéw jest
niepelna, lub zawiera niescistosci lub budzi watpliwosci, w stosunku do zakresu
wymaganego w Zapytaniu, Zamawiajacy moze, w uzasadnionych przypadkach,
zwrocic sie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéw lub udzielenie wyjasnien

w wyznaczonym terminie (skan podpisanych dokumentéw/o$§wiadczen w formie
elektronicznej nalezy przesta¢ na adres: e-mail: sekretariat@sp4.lebork.pl

. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada

wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli poréwnywalne oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych przez Zamawiajacego w okreslonym terminie.

. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ wynagrodzenia

statego i zmiennego wyzszego niz zaoferowanego w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty, prowadzenia

w toku oceny dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz dalszych
negocjacji z wybranymi Wykonawcami, zamknig¢cia postgpowania bez wyboru ofert,
niedokonania wyboru zZadnej z ofert bez podania przyczyny. Zamawiajacy nie
ponosi wobec Wykonawcy zadnej odpowiedzialno$ci z tego tytutu, a Wykonawca
zrzeka si¢ dochodzenia w tym zakresie wszelkich roszczen od Zamawiajacego.
Negocjacje mogg si¢ odbywac za posrednictwem poczty elektronicznej lub

w siedzibie Zamawiajgcego, poprzez osobiste stawienie si¢ nalezycie umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy. O terminie negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajagcego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Negocjacje bezposrednie beda odbywac sie¢

z kazdym przedstawicielem Wykonawcy z osobna.



8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
przekazana zostanie Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty, pisemnie.

XV. ODRZUCENIE OFERTY
Wykonawca odrzuci ofertg jw przypadku, gdy:
1. niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu,
2. zostala ztozona w niewlasciwym miejscu lub po terminie wyznaczonym do
skladania ofert,
3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4. ztozone przez Wykonawce niespeiniajacego warunkéw, okreslonych w Zapytaniu
ofertowym,
5. zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,
po jednokrotnym wezwaniu do uzupeinienia, nadal jest niepeina,
7. zlozone oferty poprzez wykluczonego Wykonawce z postepowania, w innych
szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, jezeli przyjecie oferty bytoby niezgodne
z interesie publicznym, a jej odrzucenie nie narusza zasad konkurencyjnosci,
legalnosci i gospodarnosci.

N

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg od dnia uplywu terminu skladania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofert jest dzien, w ktorym uplywa termin
skladania ofert, przez okres 30 dni, tj. do dnia 23.08.2025 .

XVIIL. INNE POSTANOWIENIA.

1. Warunki umowy na realizacj¢ zamdéwienia bedacego przedmiotem niniejszego
zaproszenia okre$lone zostaly w projekcie umowy - zatacznik nr 4 niniejszego
Zapytania.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta uznana zostata za
najkorzystniejsza.

3. Jezeli wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych
w ofercie, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze
dokona¢ wyboru nast¢pnej z ofert, ktéra nie podlegata odrzuceniu, wg kryterium
ceny.

4. Cena zdeklarowana w ztozonej przez Wykonawce¢ ofercie pozostaje niezmienna
przez okres 6 miesiecy od dnia podpisania umowy.

5. Wykonawcy, ktérych ofert nie zostang wybrane nie beda uprawnieni do
wystapienia wzgledem Zamawiajacego z jakimikolwiek roszczeniami z tytutu
poniesionych kosztéw zwigzanych ze ztozeniem oferty.

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia
ustug w nierozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

XVIII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Oswiadczenia, wnioski, zapytania i inne informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazuja pisemnie droga elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 2.
2. Oferta wraz z wymaganymi zalgcznikami musi by¢ ztozona pisemnie zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w pkt XII niniejszego zaproszenia.
3. Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz e-mail:
Szkota Podstawowa nr 4
Al. Wolnosci 31



84-300 Lebork
nr faksu: 59 86 33 079
e-mail: sekretariat@sp4.lebork.pl
4. W przypadku informacji przekazanych droga elektroniczng kazda ze stron, na
zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
5. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktow jest Grazyna Studzinska,

tel. 59 86 22 630 w godz. 9.30 - 12.00

XIX. POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY.

1. Warunki umowy na realizacj¢ zamdwienia bedacego przedmiotem niniejszego
zaproszenia okreslone zostaty w projekcie umowy - zalacznik nr 4

2. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawcy, ktorego oferta uznana zostala za
najkorzystniejsza.

3. Umowe¢ moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba(osoby) upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy, na podstawie dostarczonego pelnomocnictwa.

4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza oceng.

5. W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie umowy lub jej
wykonanie nie bedzie w interesie Zamawiajacego, Zamawiajagcy ma prawo od
odstgpienia zawarcia umowy.

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA DOSTAWCOW:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy
Unii Europejskiej PL)

informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Szkoly Podstawowe;j
nr 4 im. Tadeusza Kosciuszki w Leborku tel: 59 86 22 630, e- mail:
sekretariat@sp4.lebork.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Szkoty Podstawowej nr 4 im.
Tadeusza Kosciuszki w Leborku mozliwy jest pod adresem email:
sekretariat@sp4.lebork.pl

3. Dane osobowe Pana/i/ beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b og6élnego
rozporzadzenia j/w o ochronie danych oraz Kodeksu Pracy - Ustawa z dnia 26
czerwca 1974 r. (tj. Dz. U. z 2018 r,, poz. 108) w celu realizacji umowy na dostawe
artykutéw spozywczych do stotéwki szkolne;j.

4. Odbiorcami Pana/pani danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepis6w prawa.

5. Dane osobowe Pana/Pani beda przechowywane przez okres 6 lat (czas realizacji + 4
lat jako okres kontrolny).

6. Posiada Pan/i prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych.



8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych
moze skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy:.

podpis Zamawiajacego

Zaltaczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia - zalacznik nr 1
2. Formularz ofertowy - zalacznik nr 2
3. Formularz rzeczowo - cenowy - zalacznik 2a. do 2f.
4. Oswiadczenie o spetianiu warunkoéw udziatu oraz o braku podstaw wykluczenia
- zatacznik nr 3
5. Projekt umowy - zatacznik nr 4



