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6- CHECKLIST - PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURAGAO DE
IRREGULARIDADE (PAAI) — SANGAO

DOCUMENTO

ELABORACAO DE RELATORIO TECNICO

Fls. ACOES

IDENTIFICAGAO DA SUPOSTA INFRAGCAO
COMISSAO GESTORA

OBS.

ANEXO |

NOTIFICACAO

COMISSAO GESTORA

ANEXO Il

ESCLARECIMENTOS APRESENTADOS PELA OSC

0OSC

RELATORIO DA ANALISE DE ESCLARECIMENTOS'
AUTUAGAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO D
AUTUACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

AS/SUBG/CCPAR

COMISSAO GESTORA
APURAGAO DE IRREGULARIDADE

ANEXO Il

ANEXO IV

COPIA DO EDITAL, PLANO DE TRABALHO,
EMPENHO (S), TERMOS DE COLABORAGCAO,
TERMOS ADITIVOS, APOSTILAMENTOS E SUAS
PUBLICACOES, PORTARIA DE DESIGNACAO DAS
COMISSOES, NOTIFICACOES E RELATORIOS.

AS/SUBG/CCPAR

RELATORIO DE INFORMAGOES PARA APLICACAO
DE PENALIDADE (ADMISSIBILIDADE)

AS/SUBG/CCPAR

ANEXO V

DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA
DELIBERACAO

AUTORIZAGAO - DECISAO DA AUTORIDADE PARA O PROSSE

DESPACHO - DA AUTORIDADE PARA O

AS/SUBG/CCPAR

ANEXO VI

UIMENTO DO PROCESSO DE SANGAO

Il PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO DE SANCAO E AS/SUBG ANEXO VI
DEFESA PREVIA DA INTENCAO DE PENALIDADE
PUBLICACAO AS/SUBG

INSTRUCAO - DEFESA PREVIA E ANALISE

NOTIFICACAO DA SANCAO PARA DEFESA PREVIA AS/SUBG/CCPAR ANEXO VIl
DEFESA PREVIA APRESENTADA PELA OSC 0SC
RELATORIO PARA APLICACAO DE SANCAO AS/SUBG/CCPAR ANEXO IX
2DESPACHO PARA ANALISE JURIDICA, SE FOR O AS/SUBG/CCPAR ANEXO X

CASO

ANALISE JURIDICA

MANIFESTACAO TECNICA DA PGM (*)

AS/SUBG

PGM

DESPACHO SANEADOR, SE FOR O CASO

AS/SUBG/CCPAR

DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA
APLICACAO DA PENALIDADE

DELIBERACAO

AS/SUBG/CCPAR

ANEXO XI

3 DESPACHO DE DELIBERAGAO DA SANGCAO (*) SUBG/SECRETARIA ANEXO XII
I PUBLICACAO (*) SUBG/SECRETARIA ANEXO XIIl
JIB CADASTRO DA SANCAO AS/SUBG/CCPAR

(*) Obs.: Somente a sancao de Adverténcia pode ser aplicada por autoridades que nao seja a (o) Sra
Secretaria (o) Municipal de Assisténcia Social em se tratando de parcerias.

! Comissdo Gestora: inserir os documentos dos itens 1 ao 4 no Processo de
acompanhamento do referido Termo de Colaboracgao.
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GUIA ORIENTADOR: Aplicacao de Sancdes - 2025

IMPOSICAO DA SANGCAO E PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

OFICIO DE IMPOSICAO DA SANCAO -
RECONSIDERACAO ¢ ¢ AS/SUBG/CCPAR ANEXO XIV
PEDIDO DE RECONSIDERACAO 0SC
RELATORIO DA ANALISE DE RECURSO AS/SUBG/CCPAR ANEXO XV
DESPACHO B ANALISE DE AS/SUBG/CCPAR NEXO XVI
RECURSOS/INDEFERIMENTO AS/SUBG

n GABINETE DA
PUBL|CACAO SECRETAR|A ANEXO XVI
OFICIO DE INDEFERIMENTO DE RECURSOS AS/SUBG/CCPAR ANEXO XVII
COMPROVACAO DE CIENCIA DA OSC QUANTO AO AS/SUBG/CCPAR
INDEFERIMENTO DO RECURSO 0SC
CADASTRO NOS SISTEMA (SIGMA e CEIS AS/SUBG/CCPAR

FINALIZACAO DO PROCESSO

JUNTADA E/OU ARQUIVAMENTO DO PROCESSO AS/ Sugg’CCCPAR ANEXO XVIIl

OBS.1: Ler a minuta, verificar a competéncia de cada 6rgao envolvido e providenciar os ajustes
indicados pela PG/PADM, se for o caso, para realizar o saneamento do processo.

OBS.2: Alerta-se para que no caso de prestagcao de contas com valores a devolver e com saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagoes financeiras
realizadas, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauracido de tomada de

contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgao ou entidade
responsavel pela parceria, com encaminhamento posterior a conclusido a Controladoria Geral do

Municipio.

OBS.3: No caso de decisao por Instauragao de processo para aplicagao de penalidades, ele deve
tramitar em processo proprio; inclusive, no caso de indicagdo de suspensao ou inidoneidade
devera ser submetido ao crivo da Sra . Secretaria (0), pois se trata de competéncia exclusiva.

Junho- 2025
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ANEXO | - RELATORIO TECNICO DA COMISSAO GESTORA

RELATORIO TECNICO

TERMO DE COLABORACAO
N° XX/202X — PROCESSO N.° XXXX
FIRMADO COM XXXXXXXXXX
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1. DADOS DA PARCERIA

PROCESSO DO NO XX/XXXX
CHAMAMENTO XXX | SHAMAMENTO
PUBLICO: :

TERMO DE TERMODE
PROCESSO DA XXXXXXXXX | COLABORAGAO COLABORAGCAO N°
PARCERIA: XXXXX : XXXIXXXXXXX

1:9,9.9.9.90.9,.9,9,.9.9.9.9,9.0.9.9.9,.9.9.0.9.9,.9.9.0.9.9.9.9.0.9.9.9.9.90909.99.90999.9000
1:9,9,9,.9.9.9,9,9,9.9.9,.9,9,:9.9.9.9,.9.9.9.9.9.9.9,.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.999.999999990900

OBJETO: XXXKHKXXXXXXKKXXXXXXX
XXXXXX
0SC: XXXXHKXXXXXXXKXX CNPJ: XXXXXX
X
XXX
i XXX
COMISSAO GESTORA: | XOXXXXXOOXXXXXXXX PORTARIA: XXX
XXX
X
RS XXXXXXXXX (XXXXXXXKKXXXXXXXKXXX)
VALOR:

2 - INTRODUGAO
O presente relatério tem como objetivo relatar irreqularidades identificadas na
execugcdo do Termo de Colaboracdo n°® XX/202X, firmado entre a [Nome da OSC] e Secretaria
Municipal de Assisténcia Social.
Inicialmente, busca-se contextualizar o escopo e 0s objetivos da parceria
estabelecida, detalhando os principais elementos contratuais e destacando a importancia do

objeto da cooperagdo mutua.

3- ESCOPO DA ANALISE

Este relatério técnico realiza uma verificagdo da conformidade da execuc¢éo da
parceria com as clausulas do termo de colaboracdo firmado, avaliando-o e identificando

possiveis irregularidades que possam comprometer a execugao fisica do objeto.

4- PROCEDIMENTOS REALIZADOS

Para a conducéo desta analise, foram adotados procedimentos especificos, incluindo:
.................. , a realizagdo de inspegoes ............. € @....uun.

SUBSECRETARIA DE GESTAO
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Cada procedimento foi executado com o objetivo de garantir a abrangéncia e a precisdo da
apuracgao dos fatos.

5. RESULTADOS DA ANALISE

Os procedimentos obtidos demonstram a existéncia de [incluir resultados principais].
A analise revelou que [incluir detalhes especificos], confirmando a necessidade de [incluir

acbes recomendadas].

Nota explicativa: é necessario descrever o que foi identificado em conformidade ou nao com o escopo do Plano de
Trabalho, indicando as medidas a serem tomadas, seja de cunho preventivo, seja de cunho corretivo. No caso de
irregularidades passiveis de sancao, incluir recomendagao nesse sentido, inclusive, definindo qual a sangao que se
entende cabivel, considerando a proporcionalidade entre o fato e o dano causado. As sangoes legais sao aquelas
definidas no art. 73 da Lei n.13.019/14 e clausula xx do Termo de Colaboragao.

6. CONCLUSOES

Com base nos resultados apresentados, conclui-se que as segquintes irreqularidades

foram identificadas na execugéo da parceria: [indicar irregularidades apresentadas].
As evidéncias coletadas indicam que ha necessidade do dever de agir da Administragdo, no
sentido de notificar a OSC parceira para regularizar [indicar o que a parceira deve regularizar e
em qual prazo], apresentando, ainda, justificativas/esclarecimentos quanto as irreqularidades
acima identificadas.

Ainda, registra-se a intengdo da aplicagdo da penalidade de adverténcia, nos termos da
clausula xxxxxxxxxxx do Termo de Colaboracdo. (Para o caso de intengcao de aplicagcdo de
adverténcia, a qual deve ocorrer nas hipoteses de infragdes leves, funcionando como carater
educativo, de mera adequagéo da conduta do parceiro e que ndo causam prejuizo a execugao
do objeto da parceria).

ou

As evidéncias coletadas indicam que ha necessidade do dever de agir da Administracéo,
no sentido de notificar a parceira para apresentagao de justificativas/esclarecimentos quanto as
irregularidades indicadas acima, sob pena de rescisdo da parceria e intengdo da aplicagdo de
(SUSPENSAO TEMPORARIA da participagdo em chamamento publico e impedimento de
celebrar parceria ou contrato com 6rgédos e entidades da Administragdo Publica Municipal, por

h TN wdda” b TN Ndda b N\ Ndda b NN Qdda b N Nddav b NN dda o SN Nd da
Ay Ndph Vhah PV Ndph Ve V7 Ndp Ve V7 Gdp Ve V7 Ndp b Ve PP dp o Va7 TG da b
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prazo néo superior a dois anos ou DECLARACAO DE INIDONEIDADE para participar de

chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades de todas as

esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a organiza¢do da sociedade civil ressarcir a administragcédo publica pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sang¢éo aplicada com base no inciso (ii) Lei n°
13.019/2014, Art. 73, inciso lll.)

Importa destacar que no caso de deteccdo de quaisquer irregularidades cometidas pela
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, o MUNICIPIO poderé rescindir o presente TERMO,

sem necessidade de antecedéncia de comunicagdo, como ora se transcreve na minuta padréo:
CLAUSULA XX- DA RESCISAO

No caso de deteccao de quaisquer irregularidades cometidas pela
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, o MUNICIPIO podera rescindir o
presente TERMO, sem necessidade de antecedéncia de comunicacéo.

Paragrafo Unico: Na ocorréncia de rescisdo, o MUNICIPIO suspendera
imediatamente todo e qualquer repasse @ ORGANIZACAO DA SOCIEDADE
CIVIL, ficando esta obrigada a prestar contas das importancias recebidas e a
devolver os saldos financeiros remanescente inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicagbes financeiras realizadas, no prazo improrrogavel de
30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauragdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgédo ou entidade
responsavel pela parceria, com encaminhamento posterior a conclusdo a
Controladoria Geral do Municipio.

INDICAGAO PREVIA DE PENALIDADE PELA COMISSAO GESTORA

PENALIDADE OBSESVA ¢A REFERENCIA
Item XXX do
Edital e
ADVERTENCIA - Lei n°® 13.019/2014, Art. 73, inciso I X Clausula xxx do
Termo de
Colaboracdo
SUSPENSAO TEMPORARIA da participagdo em Item XXX do
chamamento publico e impedimento de celebrar parceria Por prazo ndo Edital e
ou contrato com 6rgéos e entidades da Administragéo X superiora (2) | Clausula xxx do
Publica Municipal, por prazo ndo superior a dois anos — dois anos Termo de
Lein° 13.019/2014, Art.73, inciso Il Colaboracao
DECLARACAO DE INIDONEIDADE para participar de
chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com 6rgédos
e entidades de todas as esferas de governo, enquanto Item XXX do
perdurarem os motivos determinantes da punig¢&o ou ate que seja _ Edital e
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou X Por (2) dois Clausula xxx do
a pgnalidadg, que seré'concediqa. sempre que a organizagéo da anos Termo de
sociedade civil ressarcir a_adm/n/stragéo publica pelog prejuizos Colaboragéo
resultantes e apés decorrido o prazo da sangdo aplicada com
base no inciso (i) Lei n® 13.019/2014, Art. 73, inciso IlI.
NN S NS b T S S s TS S b NS S b T S S b T S S T =
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Nota explicativa: Indicar qual penalidade sera sugerida e excluir as linhas cujas penalidades nao foram sugeridas.

7. RECOMENDAGOES

Diante das conclusbes, recomenda-se que [incluir recomendacbes especificas].
Essas acgbes visam corrigir as irreqularidades identificadas e assegurar a conformidade do
Termo de Colaboragdo com os requisitos estabelecidos, promovendo uma gestédo mais eficaz e
transparente. Ainda, que seja notificada a contratada a apresentar justificativas/esclarecimentos
no prazo de xxxxxxxxxx dias uteis. (No caso de adverténcia)

ou

Diante das conclusées, que seja notificada a contratada a apresentar
Justificativas/esclarecimentos no prazo de xxxxxxxxxx dias uteis e defesa, em salvaguarda aos
principios da ampla defesa e do contraditorio, quanto a intengcdo de rescisdo da parceria e de
aplicacdo de penalidade de (SUSPENSAO TEMPORARIA da participacdo em chamamento
publico e Iimpedimento de celebrar parceria ou contrato com 0rgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal, por prazo ndo superior a dois anos ou DECLARACAO DE
INIDONEIDADE para patrticipar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com
o6rgdos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a organiza¢cdo da sociedade civil
ressarcir a administragcdo publica pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base no inciso (i) Lei n® 13.019/2014, Art. 73, inciso Ill.)

Assim, entende-se por:
() NOTIFICAR o parceiro (OSC) sobre a possibilidade de abertura de

procedimento administrativo de penalizagdo e/ou rescisdo ante as irregularidades identificadas;
() OPORTUNIZAR o prazo de 5 (cinco) dias uteis para que o parceiro (OSC),
conforme mencionado no item anterior, apresente esclarecimentos e/ou providéncias para
atenuar ou eliminar as ocorréncias relatadas no relatério, ou demonstre se as providéncias foram
efetivas em reduzir ou eliminar os problemas relatados; e
() — QUANTO A INTENCAO DE APLICACAO DE PENALIDADE de

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX nos termos do art. 73, (I, Il ou Ill) da Lei n° 13.019/2014, e clausula XXX
do Termo de Colaboragéo e/ou extingdo da parceria nos termos da clausula XXX do instrumento

firmado, oportunizando-a o0 mesmo prazo para ampla defesa e contraditorio.

Rio de Janeiro, de de
Nome do Servidor Nome do Servidor Nome do Servidor
Funcao/Lotagao Funcéo/Lotagéo Funcao/Lotagéo
Matricula Matricula Matricula
<assinatura digital> <assinatura digital> <assinatura digital>
b NN Nddarbh NN Nddarh TN Nddar b N Nddar b T\ Nddar b S\ Nddar b N\ Nd dar
A NAnh A PP NAah PR PP NAdah A PP NAah A PP NAah A PP Ndnh A PP N A
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ANEXO Il - OFiCIO DE NOTIFICAGAO DA COMISSAO GESTORA PARA OSC

Oficio n® xx/xxxx

Rio de Janeiro/RJ, de de

A OsSC

[nome da OSC]

Aos cuidados do representante, Sr [nome do representante]
[endereg¢o completo]

Assunto: Solicita justificativa/esclarecimentos/providéncias
Senhor representante,
Venho em nome da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, como Comissao Gestora,

nomeada através da Portaria xxx/xxxx, solicitar justificativas ou esclarecimentos, bem como
adocgao de eventuais providéncias, sobre os fatos abaixo relacionados:

Resumo dos Fatos Referéncia Legal/Edital/Termo Sancoées correlatas
de Colaboragao

Descricdo dos fatos Indicar qual ou quais
com um nivel de Indicar as clausulas do sangdes previstas para
detalhamento que Edital ou do Termo de o fato em que a OSC
propicie ~ a  OSC Colaborag&o, bem como podera ser sancionada,
apresentar sua da legislacdo correlata tendo em Vvista a
justificativa de forma eventualmente violagdo ao Edital ou
ampla. Indicar, se for o infringidas. Termo de Colaboracéo.
caso, o) periodo,

valores, nome dos
terceirizados envolvidos
e outras informagdes
que julgar importante.

Tendo em vista os fatos acima elencados, requer-se a imediata reqularizagdo da
situagdo (descrever o que deve ser feito para o exato cumprimento da obrigagdo), (por ex. a
qual ja enseja o atraso de (....) dias em relagdo a obrigagdo prevista na clausula (......) do
Termo de Colaborag&o).

Alerto sobre o que dispbem as clausulas XXX do Termo de Colaboragcdo n°® XXX
que se referem as sangoes previstas para o descumprimento de obrigagdes pela OSC.
Por oportuno, informo que o ndo atendimento da providéncia ou o seu atendimento

h N Nwdda bh "“"wdday bh "\ Ndda h " Ndd4a h SN Sdd4av bh NN d dqay h SN
Ll i P T US> UL g P TN g ™ TN g P UL g g P TN g

4
1

N g o NN mﬁ N Ndda” b N\ Nd da” o T Nd dar b T
b alE S SURSECRETARIA o NN S TS S s T
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fora das condigbes pactuadas ensejara instauragcdo de procedimento administrativo especifico
pela AS/SUBG/CCPAR/GAC para o exame dos fatos e eventual aplicagdo das sancées
previstas no Termo de Colaboragdo n°® XXX, que tera por base a Lei n° 13.019/2014 e Decreto
Rio n.° 42.696/2016, bem como a legislagdo correlata, e sera processado de acordo com as
sequintes fases: (a) fase preliminar: possibilitar a OSC apresentar justificativas quanto a conduta
que ensejou a abertura do procedimento; (b) fase da defesa prévia: ndo sendo aceitos os
argumentos da justificativa sera aberto prazo para apresentacao de defesa prévia; (c) fase de
aplicacao da sancgéo: se os argumentos presentes na defesa ndo forem suficientes para afastar
a sancao prevista e/ou ndo forem apresentadas as provas do alegado, a sangdo sera aplicada
pela autoridade competente com abertura de prazo para recurso administrativo;, (d) fase
recursal: protocolado o recurso, se ndo reconsiderar a decisdo, a autoridade que aplicou a
sangéo remetera o recurso a autoridade imediatamente superior para analise e decisdo sobre o
recurso.

Ainda, que se apresente ampla defesa no que concerne a intengao de rescisao da
parceria, com base na clausula xx do Termo de Colaboragéo n.° xx/xx. (se for o caso).

Solicito que a resposta seja realizada por escrito, instruida com documentos que
jJulgar pertinentes e assinada pelo representante legal da OSC.

Por fim, seja encaminhada a autoridade abaixo no enderego (endere¢co completo
com indicagdo de numero de andar, sala e telefone), no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento deste ou através do e-mail: (indicar)

Atenciosamente,
Nome do Servidor Nome do Servidor Nome do Servidor
Funcao/Lotagao Funcéo/Lotagéo Funcao/Lotagéo
Matricula Matricula Matricula
<assinatura digital> <assinatura digital> <assinatura digital>
b NN Nddarbh NN Nddarh TN Nddar b N Nddar b T\ Nddar b S\ Nddar b N\ Nd dar
A NAnh A PP NAah PR PP NAdah A PP NAah A PP NAah A PP Ndnh A PP N A
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Notas explicativas:

1. No caso de infragoes graves, enseja a rescisao do termo e a aplicagao das sangoes que nao a adverténcia,
devendo-se indicar a intengao da pasta e oportunizar ampla defesa e contraditdrio.

2. A Comissao Gestora deve notificar a 0SC para sanar fragilidades sempre que necessario, mesmo em situacoes
que nao ensejem aplicacao sequer de adverténcia.

3. 0 Relatdrio Técnico (Anexo I), bem como eventuais outros documentos de acompanhamento que justifiquem a
notificacao devem ser encaminhados em anexo ao presente.

RECIBO

Representante, preposto ou procurador da empresa
(indicar nome completo / doc. identidade / matricula na empresa
Local e data:




PR

ERIO

Assisténcia

EFEITURA
Social

Notas Explicativas:

GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sangdes - 2025

Nota 1: Quando a Notificagao for enviada pelos Correios, devera ser com solicitacao de “AVISO DE RECEBIMENTO

- AR”. O recibo serd a via devolvida pelos Correios.

Nota 2: Quando necessdrio, a Administragao podera utilizar-se de testemunhas para formalizar a entrega da

notificagao ao fornecedor.

1% Testemunha

A notificagao foi lida, de inteiro teor, na presenga do{a) notificado(a) ou de seu
bastante procurador.

Mome:

Cargo ou Fungao:

Identidade: Org. Exp.:
Data:
Hora:

Assinatura:

2? Testemunha

A notificagao foi lida, de inteiro teor, na presenga do(a) notificado(a) ou de seu
bastante procurador.

Mome:

Cargo/Fungao:

Identidade: Org. Exp.:

Data:
Hora:

Assinatura:

b
4%

4P o N qd da b "\ Ndd
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MINUTA DE EDITAL DE CONVOCACAO
XXXXXX ORGAO

EDITAL DE NOTIFICAGAO/CONVOCAGCAO N° XX DE XX DE XXXX DE 202X

OFICIO n® ASS-OFI-XX/XXXX

Vem a presente NOTIFICAR o representante da OSC XXXXXXX,
CNPJ/MF N° XXXXXXXXX, a comparecer a Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
no enderego: XXXXXXXXXXXX, no horario das XXh as XXh, para, no prazo de XX
(XXXXXX) dias uteis, a contar da data desta publicacédo, apresentar justificativas ou
esclarecimentos, bem como adocdo de eventuais providéncias, sobre os fatos
relacionados no Oficio em epigrafe, ou encaminha-las via correspondéncia enderegada
a AS/SUBG/CCPAR/GAC para o e-mail contas.smas@prefeitura.rio. O néo
saneamento das questbes apontadas no expediente podera implicar na possibilidade
de abertura de processo de sancido na forma do art. 73 da Lei n. °13.019/2014 e

clausula xx do Termo de Colaboracao n.° xx/xxx.

Rio de Janeiro/RJ, de de

Nome do Servidor
Matricula

<assinatura digital>
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. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistéencia

Social

ANEXO Il - RELATORIO DE ANALISE DE ESCLARECIMENTOS

RELATORIO DE ANALISE
DE ESCLARECIMENTOS

PROCESSO ASS-PRO-202X/_XXXXXXXX

NOTIFICAGAO DA OSC:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
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Social

PREFEITURA
GRIO
1 - PRELIMINARES

Trata-se de analise da JUSTIFICATIVA apresentada pelo representante da OSC -
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, tendo em vista as irregularidades apresentadas no
Relatério Técnico de fls. xx/xx.

2 - HISTORICO

O Relatério de Execugdo da Parceria de fls. xx/xx ensejou a notificagdo da OSC para a
apresentagao de JUSTIFICATIVAS quanto a (desenvolver sobre os fatos e infragées a que
se pediu justificativa/esclarecimento, sob pena de sangdo e/ou rescisdo da parceria.)

Consta a convocagdo da OSC publicada em Diario Oficial para, no prazo de x (xxxx)
dias uteis, a contar da data da publicagdo, xx/xxxx/202x (fls. xx/xXx).

A OSC apresentou a sua justificativa as fls. xx/xx. Em suma, alega:
a) que houve (desenvolver)

b) que a OSC prestou (desenvolver)
c) (desenvolver)

E o breve relatério.

3 -DO CABIMENTO E TEMPESTIVIDADE

Considerando que se oportunizou o prazo de xx (xxxx) dias uteis para apresentagao da
justificativa, conforme publicagdo no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro de fls. xx,
na data de xx/xx/xxxx, e a apresentagdo das justificativas/esclarecimentos pela OSC em
XX/Xx/xxxX, nota-se que se trata de agdo TEMPESTIVA/INTEMPESTIVA.

Nota explicativa: na contagem dos prazos, é excluido o dia de inicio e incluido o do vencimento. Os prazos somente
se iniciam e vencem em dias de expediente no drgao ou entidade.
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4 — ANALISE DAS RAZOES DOS ESCLARECIMENTOS

Inicialmente, é importante ressaltar que a presente analise foi realizada em perfeita
consonancia com a legislacao vigente, tendo sido observada a submissao aos principios que
norteiam a Administracdo Publica, em especial aos principios da legalidade, da moralidade e
da ampla defesa e do contraditério.

Ainda, o principio da supremacia do interesse publico sobre o privado, base da
Administragdo Publica, exige que o interesse da coletividade tenha preferéncia em relagédo
aquele do particular, evidenciando a relagdo vertical existente entre a Administracdo e os
administrados, conferindo um conjunto de prerrogativas a Administragdo, inclusive, o
poder-dever de aplicar sangbes, motivada pela inexecugéo total ou parcial do ajuste.

Desse modo, (desenvolver)
Contudo, (desenvolver)

Portanto, (desenvolver de modo conclusivo quanto as irreqularidades terem sido
afastadas ou néo.)

Nota explicativa:

1) A Comissao deve avaliar cada ponto apresentado nos esclarecimentos e refutar ou acolher,
motivadamente.

2) Deve ser identificada a infragao, correlacionada com o item infringido do Plano de Trabalho ou Termo
de Colaboracao e indicados os danos causados a Administragao e/ou aos administrados.

3) Deve-se avaliar a rescisao da parceria e concluir sobre ela.

5 - REPASSES

Quanto aos repasses (desenvolver)
Insta salientar que, (desenvolver)
Entretanto, (desenvolver)

Nessa linha, (desenvolver)

Nota explicativa: deve ser incluida a memdria de calculos dos valores repassados (parcelas que o(a) recebeu
e/ou quadro da prestagao de contas).
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5.1 —- DEVOLUGAO

Imperioso registrar que (desenvolver)

Vale ressaltar que, (desenvolver)
Nota explicativa: deve ser incluida a memdria de calculos dos valores a devolver, se este for o caso.

6 — CONCLUSAO

Ante o exposto, evidencia-se que as justificativas apresentadas NAO MERECEM

SER ACOLHIDAS, ratificando-se o Relatorio de Execucéo da Parceria de fls. xx/xx, restando

evidente(s), s.m.j., a ocorréncia da(s) infracao(des) e dos danos causados ao interesse

publico abaixo indicadas:

1)  Infragcdo — dano (desenvolver)...

Assim, sugere-se a rejeicdo do pedido da OSC sobre arquivamento dos autos

ante a evidenciada irregularidade grave (desenvolver)

Nota explicativa: se a irregularidade nao for grave, passivel apenas de adverténcia, retirar essa expressao
“grave” e incluir, apds o desenvolvimento do texto, que a reincidéncia na irregularidade podera ensejar a rescisao
da parceria e a instauragao de procedimento para aplicagao de penalidade mais gravosa.

Outrossim, recomenda-se:

I — Encaminhar o presente processo a AS/SUBG/CCPAR/GAC para ciéncia e

deliberagéo das seguintes agoes:

A — Informar @ OSC XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € a0 seu representante legal sobre o
NAO ACOLHIMENTO das justificativas apresentadas, ratificando o Relatério de Execugéo

da Parceria de fls. xx/xx;

B - Rescindir unilateralmente o Termo de Colaboracdo n.° xxxx/202x, a partir de
XxXxxxxxxx, com fundamento na Clausula XX do referido instrumento, garantindo o direito a

ampla defesa e ao contraditorio;

C - Suspender os repasses, ficando a OSC obrigada a prestar contas das
importancias recebidas e a devolver os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes de receitas obtidas de aplicagdes financeiras realizadas, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauragao de tomada de contas

especial do responsavel, a ser providenciada pela autoridade competente do 6rgao ou
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entidade responsavel pela parceria, com posterior encaminhamento para conclusdo a
Controladoria Geral do Municipio, conforme disposto no Paragrafo Unico da Clausula

Décima Sexta do Termo de Colaboracéo;

D — Instaurar processo para aplicagéo de penalidade de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, COm
fundamento no Art. 73, Incisos | ou Il ou lll, da Lei n.° 13.019/2014, garantindo o direito a

ampla defesa e ao contraditorio.

Nota explicativa: Recomenda-se a aplicacao de adverténcia frente a irregularidades menos graves,
passiveis de saneamento, que nao ensejem a rescisao da parceria. Assim, no caso de rescisao, cabe a aplicagao de
sangao mais gravosa.

Rio de Janeiro, de de
Nome do Servidor Nome do Servidor Nome do Servidor
Funcao/Lotagao Funcao/Lotagao Funcao/Lotacao
Matricula Matricula Matricula
<assinatura digital> <assinatura digital> <assinatura digital>
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7 — ANEXOS

GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sangdes - 2025

(Incluir anexos, se houver.)
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. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
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#RIO

ANEXO IV - REQUISIGAO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
PARA APURAGAO DE IRREGULARIDADE- RPAAI N.° XXX/XXXX

1. Identificacao da area requisitante/Gestora

Nome do setor/6rgao requisitante:

Sigla do setor/érgéo requisitante:

SICI do setor/érgao requisitante:

2. Qual o tipo da demanda?

() Autuacéao de processo administrativo para apuracao de irregularidade de contrato
administrativo;

(x) Autuagao de processo administrativo para apuragao de irregularidade de parceria

voluntaria;
3. Informagdes do Instrumento Juridico
DADOS DO CONTRATO E/OU PARCERIA
PROCESSO CHAMAMENTO PUBLICO
DO CHAMAMENTO NO XX/XXXX
CHAMAMEN KHRKHXHRXHAXKK PUBLICO:
TO PUBLICO:
PROCESSO TERMO DE TERMO DE
DA XXXXXXXXXXXXXX | COLABORAGA COLABORACAO N°
PARCERIA : O: XXXIXXXXXXX
OBJETO: ) 0.9.90.0.0.0.0.09090.90.09000909090000000000000000000000000000090000.90.4

) ) 0.9.9.90.90.90.0.0.0.0.0.0.0.00.0.900000000000000000000000000000.0.0.0.0.4
0SC: XXXXXXXXXXXXXXX CNPJ: XXXXXXXXX

XXXX

COMISSAO PORTARI | XXXXXXXXX
GESTORA- XXXXXXKXXXXXXXXXXX A 0

4. Justificativa para abertura de Processo de administrativo para apuragao de
irregularidade:

(Apresentar a justificativa resumida)
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5. Responsavel pelo Preenchimento

Assisténcia
Social

Nome:

Cargo/funcéo:

Matricula: Lotacgao:
Telefone: E-mail:

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacao
Matricula

<assinatura digital>

RATIFICO (Responsavel pelo Orgo)

Nome do Servidor
Funcao/Lotacao
Matricula

<assinatura digital>

A
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ANEXO V - RELATORIO DE INFORMAGOES

PENALIDADE

GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sangdes - 2025

PARA APLICAGAO DE

3. REQUISITOS PARA ADMISSIBILIDADE

FOLHA

PROCESSO DO CHAMAMENTO PUBLICO
CHAMAMENTO XXXXXXXX CaaRENTO 1 Ne XX/XXXX
PUBLICO: )
TERMO DE TERMO DE )
XXX COLABORAGA COLABORAGCAO N°
PROCESSO DA OICP XXXIXXXXXXX
PARCERIA : EMPENHO:
) 9.9.9.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.99.9.9.9.9999000099999999000009090000000000¢
OBJETO: ) 9.9.9.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9999090909990999000009909090900000000¢
) XXXXXXXXXXXX
osc: XOOXXKKXHKIXXKKX CNPJ: | RXORXRXX
XXXX
~ XXXXXX
COMISSAO PORTARI
GESTORA. XXXXXXXXXXKXXXX XXX A §XXXXX
RE XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
VALOR:
2. OCORRENCIAS RELATADA PELA COMISSAO GESTORA
Descri¢ao resumida das ocorréncias Clausulas do Edital / Data/ Valor apurado
Legislacao sobre a
correspondentes a Periodo infragao (se
pretensa infracao for o caso)
Lei 13.019/2014 - Art. XX.
Item xx.x.x do Edital do XX/XX/20xX
Chamamento Publico n° até o
EX: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXX: R$ XXXXXXXX
) momento
Clausula xx do Termo presente
de Colaboragdo n°
XXX/XXXXX

REQUISITO SIM/ OBSERVAGCAO
NAO
Consta no processo a requisi¢cao de abertura de XXXXX XXX XXX XXXXXX
processo de sancao devidamente preenchida? SIM XX X
Constam no processo copias do Termo de XXXXXXXX XXX XXX XXX
Colaboracdo e seus anexos firmado com a | SIM XXX X
0OSC?
Constam ainda as demais documentacdes XXXXX XXX XXX XXX XXX
pertinentes a subsidiar a analise do| SIM XXX X
procedimento?
As ocorréncias relatadas foram devidamente XXXXXXXXXXXXXXXXX
documentadas ou registradas de modo que X
. SIM XXX

possam ser comprovadas de maneira
inequivoca?

L

> N =
Il
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GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sangdes - 2025

PENALIDADE

Constam no processo comprovantes de XXX XXX XXX XXX XXX
notificacoes realizadas pela Comissao Gestora XXXXX XXX XXX XXX XXX
ao parceiro (OSC), com comprovante de SIM XXX XXXXXXXXXXXXXXXXX
recebimento, acerca das ocorréncias em ) 9.9.9.9.9.9.90.9.9.9.0.0.9.9.9.0.¢
questéo, solicitando  providéncias  para XXXX

saneamento?

A Comisséo Gestora notificou o parceiro (OSC) SIM XXX XXX XXXXXXXXXXXXX
sobre a possibilidade de abertura de X

procedimento administrativo de penalizacao?

Constam no processo as respostas do parceiro SIM XX/XX ) 0000000000 0000.0.0¢
(OSC) as notificagbes da Comissido Gestora? X

Foram tomadas providéncias pelo parceiro ~ HXXXXXXXXXXXXXX XXX
(OSC) para atenuar ou eliminar as ocorréncias | NAO XXIXX X

relatadas? _

As providéncias foram efetivas em reduzir ou | NAO XXIXX XXXXXXXXXXXXXXXXX

eliminar os problemas relatados? X
4. INDICAGCAO PREVIA DE PENALIDADE

OBSERVAGAO

REFERENCIA

ADVERTENCIA - Lei n° 13.019/2014, Art. 73,
inciso |;

X XXXXXXXXXX
XXXXXXXX

Item XXX do Edital e
Clausula xxx do Termo de
Colaboracao

SUSPENSAO TEMPORARIA da participacéo
em chamamento publico e impedimento de
celebrar parceria ou contrato com érgéos e
entidades da Administragdo Publica Municipal,
por prazo nao superior a dois anos — Lei n°®
13.019/2014, Art.73, inciso Il

Por prazo néo
X superior a (2)
dois anos

Item XXX do Edital e
Clausula xxx do Termo de
Colaboragao

DECLARAGCAO DE INIDONEIDADE para
participar de chamamento publico ou celebrar
parceria ou contrato com érgéos e entidades de
todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a organizagao da
sociedade civil ressarcir a administragao publica
pelos prejuizos resultantes e apo6s decorrido o
prazo da sancao aplicada com base no inciso (ii)
Lei n® 13.019/2014, Art. 73, inciso Ill.

X Por (2) dois anos

Item XXX do Edital e
Clausula xxx do Termo de
Colaboracéao

Nota explicativa: O processo € para aplicagao de Adverténcia ou Suspensao ou Inidoneidade.

Rio de Janeiro, de de
Nome do Servidor Nome do Servidor Nome do Servidor
Funcgéao/Lotacao Funcéao/Lotacao Funcéao/Lotacao
Matricula Matricula Matricula
<assinatura digital> <assinatura digital> <assinatura digital>
“AV‘ V‘ “‘AV‘ " “‘AV‘ " “‘AV‘ " “‘47‘ " “‘AV‘ " “‘AV‘ " “‘AV

SUBSECRETARIA DE GESTAO

Junho- 2025



PREFEITURA

w

~ I > I ~ I

. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistéencia

ANEXO VI - DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA DELIBERAGAO

Ao (A) Senhor(a) Subsecretério(a) de Gestao,

Trata-se de administrativo para fins de continuidade de Processo Administrativo de
Apuracdo de Responsabilidade — Processo Sancionatério, considerando a ocorréncia de
infragbes no periodo de ........ VA Jovevinnnnns a ... VA S , decorrentes da execugdo do
Termo de Colaboragdo n° ....................... de ........ YA /. , firmado entre esta SMAS e
(Razdo Social e o CNPJ da OSC), cujo objeto se trata de (descrever o objeto

resumidamente).

Quanto a responsabilidade do (a) Parceiro (a), informamos que, foi exarado o
Relatoério de fls. xx/xx pela Comissao Gestora, registrando-se as seguintes infragées e danos

ocasionados:

Nota explicativa:

1) Deve-se correlacionar a infracao ao dano, indicando o nexo de causalidade, assim como ao dispositivo
legal ou do Termo de Colaboracao/Plano de Trabalho.

?) Deve-se listar detalhadamente as ocorréncias e discrepancias na entrega de material e/ou prestagao do
servico; as eventuais notificacoes emitidas e sancoes solicitadas ou aplicadas; as eventuais pendéncias referentes
a relatorios de meses anteriores; o resultado de eventuais diligéncias ou visitas técnicas realizadas; bem como
outros assuntos relacionados.

Por oportuno e com base no informado acima, solicita-se o prosseguimento do
Processo Administrativo de Apuragcdo de Irregularidade com sugestdo de aplicagdo da
sangdo de xxxxxxxxxxxxxx, com fundamento no art. 73, (I ou Il ou Ill) da Lei n.°13.019/14, de

forma a se notificar a OSC a apresentar defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Nota explicativa: no caso das sangoes do art. 73, Il ou Ill da Lei n.° 13.019/14, considerando que a
competéncia para aplicar tais sancoes € da(o) Secretdria)o) da pasta, incluir: “Nessa linha, finda a instrucao
processual, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, que sejam os autos submetidos a decisao da autoridade
maxima da pasta para fins de aplicacao da sangao de XXXXXXXXXXXXXXXXX.”

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
IFuncgao/Lotacao
/Matricula/

Assinatura digital
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ANEXO VII - DESPACHO DA AUTORIDADE PARA O PROSSEGUIMENTO DO
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURAGAO DE IRREGULARIDADE

. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistéencia

Social

Acolho as consideracdes tecidas no DESPACHO N° ASS-DES-xxxxxxxxx, a fl. xxxx,

deliberando por:
| — Aprovacao e/ou Nao Aprovacgao
() Aprovada a continuidade do Processo de Sancéo;
( ) Aprovada com ressalvas;

( ) Nao aprovada, retorne os autos a AS/SUBG/CCPAR

Nota explicativa: No caso de aprovacao, deve ser incluido o item Il, abaixo, no despacho da autoridade.

Il — Encaminha-se o presente processo a AS/SUBG/CCPAR para prosseguimento
do feito, observando-se, para tanto, todas as formalidades e prazos legais, notificando-se a
OSC para apresentacao de defesa prévia, garantindo-se a ampla defesa e o contraditorio,
quanto a aplicacédo da sancao de , hos termos do
art. 73 (Iou Il ou lll) da Lei n.° 13.019/14.
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PUBLIQUE-SE:
MINUTA DE EDITAL DE CONVOCACAO
XXXXXX ORGAO

EDITAL DE NOTIFICACAO/CONVOCACAO PARA APRESENTACAO DE DEFESA
PREVIA N° XX DE XX DE XXXX DE 2024

PROCESSO N° ASS-PRO-202X/XXXXX

Vem a presente NOTIFICAR a (OSC),
CNPJ/MF N° , sobre 0 NAO ACOLHIMENTO das justificativas
apresentadas as fls xx e xx e PROSSEGUIMENTO do processo de aplicagao de
penalidade de , com fundamento no art. 73, (I ou Il ou llll) da
Lei n.° 13.019/14 no ambito do Termo de Colaboracdon.® _/ | e para, no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contados desta data, a apresentar defesa escrita, com base
nos principios da ampla defesa e do contraditorio.

O representante legal podera solicitar a Certiddao de Inteiro Teor dos
processos relacionados na notificagdo por meio das seguintes formas: (i)
Preenchimento de formulario especifico do CASS, disponivel no endereco: Rua Afonso
Cavalcanti, n° 455, Térreo (Protocolo), Bloco I, Cidade Nova, Rio de Janeiro, no horario
das xxh as xxh; (ii) solicitagdo do pedido por e-mail (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), com a
identificacdo de representacdo legal da OSC; (iii) Solicitagdo por Oficio a ser
enderegado a XXXXXXXXXXXXXXXXXXX NO enderego: XXXXXXXXXXXXXX, N° XXXXXXXXXXXX,
sala XXXXXXXX, XXXXXXX, XXXXXXxXXX, Rio de Janeiro, no horario das xx h as xxh ou
e-mail: (indicar)

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéao/Lotacao
Matricula

<assinatura digital>

Nota explicativa: No caso de sancao de adverténcia, nao se aplica a rescisao. Assim, substituir a expressao “e

rescisao do Termo de Colaboragao n.% xx/20xx”, por “no dmbito do Termo de Colaboragao n.® xx/20xx”.
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ANEXO VIII - OFiCIO DE NOTIFICAGAO DA SANGAO PARA DEFESA PREVIA

Oficio n° xx/xxxx
Rio de Janeiro/RJ, de de

A OsC

[nome da OSC]

Aos cuidados do representante, Sr [nome do representante]
[enderec¢o completo]

Assunto: Concessdo de prazo para defesa prévia em face da aplicagdo de sangao e
rescisao contratual.

Senhor representante,

Venho em nome da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, informar sobre
o NAO ACOLHIMENTO das justificativas apresentadas e da decisdo de
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE SANCAO na parceria oriunda
do Termo de xxxxxx n.° xx/xx, conforme publicagdo no Diario Oficial do Municipio do Rio de
Janeiro n.° xx de xx de xxxx de xxxx, ora em anexo, sendo concedido 0 prazo de Xx (XXXxX)
dias uteis para fins de ampla defesa e contraditério, a contar do dia seguinte a publicagao
mencionada.

Resumo dos Fatos Referéncia Sanc¢oes correlatas
Legal/Edital/Termo de
Colaboragéao ou
Fomento

Indicar qual ou quais
sancbes previstas para

Descricdo dos fatos

com um nivel de . ,
Indicar as clausulas do

detalhamento que . o fato em que a OSC
- . Edital ou do Termo de ] )
propicie a 0osC ~ podera ser sancionada,
¢ Colaboragéo ou tend ist
?pr§§en_ar sua Fomento, bem como da gn ON em "'?a a
justificativa de forma legislacio correlata violagdo ao Edital ou
ampla. Indicar, se for o eventualmente Termo de Colaboragao
caso, o periodo, valores infringidas ou Fomento.

e outras informagbes
que julgar importante.

Registra-se que as razbes de defesa deverdo ser apresentadas por escrito e
estar devidamente assinadas pelo Diretor constante no Contrato Social da OSC ou pelo
representante legal constituido por meio de procuragdo, juntada no ato da resposta, e
enderegadas a AS/SUBG/CCPAR no seguinte enderecgo:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ou através do e-mail:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

O néo atendimento da notificagdo implica sua revelia, cujos efeitos sdo a
presuncéo relativa da veracidade dos fatos, desnecessidade de sua intimagdo e pode

b
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. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistéencia

EFEITURA
Social

ensejar o julgamento antecipado do merito. No entanto, destaca-se que o revel podera
intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em que se encontrar.

Ressalta-se que a OSC esta passivel da aplicagdo da penalidade de
XXXXXXXXXXXXXXX, com fundamento no art. 73, inciso xx, da Lei n.° 13.019/2014 e na clausula
xxxxxxx do Termo de Colaborag&o n.° xx/xx.

Ainda, informa-se que o representante legal podera solicitar a Certidéo de
Inteiro Teor dos processos relacionados na notificagao por meio das sequintes formas: (i)
Preenchimento de formulario especifico do CASS, disponivel no endere¢o: Rua Afonso
Cavalcanti, n® 455, Térreo (Protocolo), Bloco I, Cidade Nova, Rio de Janeiro, no horario das
10h as 17h;(ii) solicitagdo do pedido por e-mail ( XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), com documento
que possa identificar a representagcdo legal da OSC pelo solicitante; (iii) Solicitagdo por
Oficio a ser enderegado a XXXXXXXXXXXXXXXXXXX NO enderego. XXXXXXXXXXXXXX, n°
XXXXXXXXXXXX, Sala XXXXXXXX, XXXXXXX, XXxXXxxxxX, Rio de Janeiro, no horario das xx h as
xxh..

Entretanto, segue em anexo a copia integral do processo até a presente data.

Atenciosamente,

Nome do Servidor
Funcgao/Lotacgéo
Matricula

<assinatura digital>
Nota explicativa:

1. A cdpia integral do processo deve ser encaminhada a OSC junto com a notificacao.

2. Alertamos sobre a necessidade de a Comissao Gestora manter em registro proprio, regularmente
atualizado, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo da Parceria. Esse expediente permitird que se
solicite a OSC, de forma clara e precisa, os esclarecimentos e providéncias indispensaveis ao adequado
acompanhamento da relagao de parceria.

3. Apublicagao no D.0. do MRJ deve ser enviada em anexo ao presente documento.

RECIBO
Local e data:
Representante, preposto ou procurador da empresa:

(indicar nome completo / doc. identidade / matricula na

empresa)

b
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GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sangdes - 2025

ANEXO IX — RELATORIO PARA APLICAGAO DE SANGAO

1. DADOS DO RELATORIO

Colaboracao:

Processo do Termo de

Colaboragao

Processo do SOOOKK Chamamento [ XXXXXXXx
Chamamento Publico: Publico:
Termo de
XXXXXXXXXXXXXX Termo de Colaboracéao

N° xx/xx

1.9,9,9,9,9.9.9.9,.9,9.9.0.9.9.9.9.9.0,:0.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.099.9.9.9.9999999
19,9,.9,9,9.9.9.9,.9.9.9.0.9.9.9,.9.9.0.0.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9,0,0.0.9.9.9.9.9999.999

2. OCORRENCIAS

Objeto: XXXXXXXKXXXXKXXXXXXX
Empresa: XX XX XXX XXXXXXXX le_ XXXXXXXXXXXX
. Porta XXXXXXXX
Gestor: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .
ria: XXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXX
Valor:

0s pontos).
4. ANALISE

3. ALEGAGOES DA CONTRATADA

Em resposta ao Oficio n® XxXxXxXxxXxxxxxxxxxxxx de xx de xxxxxxxxx de 202X (fls.xx), a OSC
enviou o Oficio n° xxxxxx de xx de xxxxxxxxx de 20xx (fls. xxxxx) no qual alega: (indicar todos

Descricao resumida das ocorréncias Clausulas do Edital / Data/ Valor
Legislacao apurado
] _ sobrea
correspondentes a Periodo | infragao (se
pretensa infragao for o caso)
Lei 13.019/14 - Art. xx
R$
Item xx.x.x do Edital do XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXKXXKX Chamamento Publico ook | X00KXXKK
n° xx/20xx; a XXXXX
Clausula xx do Termo KXXXKRX
de Colaboracdo n° X
XX/20XX

Preliminarmente, cumpre-nos destacar que a infracao relatada pela Comissao Gestora do
Termo de Colaboragdo encontra respaldo na Lei n.° 13.019/2014 em seu Art. xx, no item xxx
do Edital do Chamamento Publico n.® xxx/xxxxx e na Clausula xxx do Termo de Colaboracao.

De acordo com a Comisséo Gestora, (desenvolver, indicando os fatos e os
correlacionando com os danos ocasionados).

De acordo com o item xx do Plano de Trabalho (ou do Termo de Colaboragéo), uma das
obrigag¢des do Parceiro (OSC)
€ XXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXKXXKXKXXXXXXKXXKXKXXXXKXXKXXKXKXXXXKXXKXKXKXX XXX XKXKXXXXX XXX XXXKXXKX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX; (GRIFAMOS)
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PREFEITURA GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025

Apos notificagdes feitas a OSC parceira (fls. xxxxxx), e ndo sendo tomado providéncias
pela mesma para  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, @ OSC fora notificada
através da publicagdo no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro de fls. xx e através do
Oficio n° XXXXXXXXXXXXXXX, para apresentacao de defesa prévia em 15 (quinze) dias uteis.

Assisténcia
Social

Ao compulsar a defesa apresentada pela parceira em xx/xx/xxxxx, verifica-se que ela é
TEMPESTIVA/ INTEMPESTIVA. (Se intempestiva, informar que sera aceita, contudo, como
direito de peticdo, constitucionalmente assegurado).

Sobre as suas razdes de defesa, cabe observar que ndo merecem prosperar, visto que
(desenvolver, refutando cada ponto indicado na defesa da parceira, ou indicando a procedéncia
de algum, motivadamente).

Importa destacar que, a especificacdo da sancdo a ser aplicada em caso de
descumprimento do que fora pactuado no Termo de Colaboragdo, consta na Lei n.°
13.019/2014 e no item xxx do Edital do Chamamento Publico n.° xxxx, as seguintes sang¢des:

(i) Adverténcia;

(i) Suspensao temporaria da participacdo em chamamento publico e impedimento de

celebrar parceria ou Termo de Colaboragao com 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Municipal, por prazo ndo superior a dois anos;

(i) Declaracao de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar
parceria ou Termo com oOrgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
organizacédo da sociedade civil ressarcir a administragao publica pelos prejuizos resultantes e
apods decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso (ii).

A vista do exposto, considerando a dosimetria da pena, entende-se pela
aplicagdo da sangao de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxX, com fulcro no art. 73 (| ou Il ou Ill) da
Lei n.°13.019/14.

5. CONCLUSAO

Diante do exposto pela Comissdo Gestora, concedida a oportunidade a OSC de exercer
seu direito de defesa, com observancia aos principios da ampla defesa e do contraditério,
constatada a INEXECUGAO PARCIAL/TOTAL do objeto e/ou da Parceria e os danos
ocasionados, levando em consideracao os principios da proporcionalidade e da razoabilidade,
mediante as ocorréncias ora relatadas, SUGERIMOS a autoridade competente a aplicacéo da
seguinte penalidade:

PENALIDADE OBSESVAQA REFERENCIA
, ltem XXXX do Edital e
- o
73_| Lei n® 13.019/2014, Art. X Clausula o do
» Inciso Termo de Colaboracéo
SUSPENSAO TEMPORARIAda Por prazo nao | ltem XXXX do Edital e
participacdo em chamamento publico e superior a (2) | Clausula xxx do
impedimento de celebrar parceria ou X dois anos Termo de Colaboragao
contrato com 6rgaos e entidades da esfera
de governo da administrac&o publica
NSRS NSa S IS S b NS S NN S b NSl b NN Sl s NN
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k-3 Assisténcia

GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sangdes - 2025

2015.)

sancionadora, por prazo nao superior a dois
anos — Lei n°® 13.019/2014, Art.73, inciso |l

(Redacédo dada pela Lei n°® 13.204, de

DECLARAGAO DE INIDONEIDADE para
participar de chamamento publico ou
celebrar parceria ou contrato com 6rgéaos e
entidades de todas as esferas de governo,
enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigéo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a organizagao
da sociedade civil ressarcir a administracio
publica pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sancio aplicada com
base no inciso Il. (Redacao dada pela Lei n°

13.204, de 2015)

Por (2) dois

an

(O~]

ltem XXXX do Edital e
Clausula xxxx do
Termo de Colaboracao

Nota explicativa: indicar qual dessas penalidades sera aplicada e, no caso das duas tltimas, o prazo, limitado ao

disposto na lei.

Rio de Janeiro,

de

de

Nome do Servidor
Coordenador da AS/SUBG/CCPAR

Matricula

<assinatura digital>

ANEXOS DO RELATORIO PARA APLICAGAO DE SANGAO

(inserir todos os registros/relatorios e ocorréncias relacionadas com a execugdo da

Parceria)
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. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistéencia

ANEXO X — DESPACHOS PARA O (A) SUBSECRETARIO (A) DE GESTAO

X.1 — DESPACHO DO(A) COORDENADOR (A) DA AS/SUBG/CCPAR

Ao Sr. Subsecretario de Gestéao,

Trata-se de administrativo para fins de Apuracdo de Responsabilidade — Processo
Sancionatério, em razdo de infragcbes observadas no periodo de ........ YA VAN a ... /.
VAR , decorrentes da execucdo do Termo de Colaboragao n° ......... VAN de ........ YA VAR ,
firmado entre esta SMAS e (Razdo Social e o CNPJ da OSC), cujo objeto se trata de (descrever o

objeto resumidamente).
Primeiramente, destaca-se que:

(i)  foi exarado o Relatorio de fls. xx/xx; notificacbes realizadas pela Comissdo Gestora (fls.
Xx/xx); e apresentacdo de justificativas pela OSC (fls. xx), as quais nao foram acolhidas, conforme
Relatorio de fls. xx/xx e decisdo publicada no D.O. de xx/xx/xxxx, ensejando o prosseguimento do
processo para aplicagdo de penalidades;

(i) Oportunizado a OSC a ampla defesa e contraditorio, que apresentou sua defesa as fls.
Xx/xx, analisada no Relatoério as fls. xx/xx;

(i) Conforme conclusbes do citado relatério, levando em consideragdo os principios da
proporcionalidade e da razoabilidade, sugere-se a aplicagdo da sequinte penalidade:
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, com fundamento no art. 73 (I ou Il ou Ill) da Lei n.° 13.019/14.

Assim sendo, entende-se que estdo presentes nos autos os elementos necessarios e

encaminha-se a deliberagdo nos termos indicados no Relatério de fls. Xxx/xxxx.

Atencao! No caso da necessidade de analise de controle de legalidade, considerando divida singular de cunho
juridico para aplicacao da penalidade de adverténcia a conclusao deve indicar a sugestao de envio, como abaixo

Ou
Diante disso, envio os autos para deliberacdo e recomendacdo de encaminhamento
para o controle prévio de legalidade da PG/PADM.

Atencdol No caso da indicagdo de aplicagdo das penalidades (SUSPENSAO TEMPORARIA e DECLARAGAO DE

INIDONEIDADE) o envio ¢ obrigaterio, assim, a conclusao deve ser no formato a seguir:

(Se for o caso)
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#RIO

Entretanto, anteriormente a submisséo a(ao) Secretaria(o) da pasta para deliberagéo,

sugere-se o encaminhamento do presente para o competente controle prévio de legalidade
da PG/PADM.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Matricula

<assinatura digital>

X.2 — DESPACHO DO(A) SUBSECRETARIO(A) DE GESTAO

A PG/PADM,

Acolho a manifestagao constante no Despacho xxxxxxx, como razdes de decidir
pela aplicacdo da penalidade de adverténcia, com fulcro no Art. 73, |, da Lei n.°
13.019/2014 e na clausula xxx do Termo de Colaboragao n.° xxx/xxxx, submetendo o

presente para o competente controle prévio de legalidade.
ou
No caso das penalidades constantes do art. 73, Il ou Ill da Lei n.°13.019/14.
A PG/PADM,

Acolho a manifestagcdo constante no Despacho XxxXxxxxxxxxxx, para a aplicagao
da penalidade de xxxxxxxxxxxxx, com fulcro no Art. 73 (Il ou Ill) da Lei n.° 13.019/2014

e na clausula xx do Termo de Colaboragcao n.° xxx/xxxx.

Entretanto, anteriormente a submissdo a(o) Secretaria(o) da pasta para

deliberagédo, encaminho o presente para o competente controle prévio de legalidade.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Subsecretario(a) de Gestdo da SMAS
Matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
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ANEXO XI - DESPACHOS POS SANEAMENTO PG/PADM -
ENCAMINHAMENTOS PARA APLICAGAO DA PENALIDADE

X1.1 — DESPACHO DA CCPAR

Ao (A) Subsecretério (a) de Gestdo

Trata-se de administrativo para fins de Apuracdo de Responsabilidade —

Processo Sancionatério, em razdo de infragbes observadas no periodo de

/. / a /. / , decorrentes da execugdo do Termo de Colaboragao n°
A de /. / , firmado entre esta SMAS e
(Razéo Social e o CNPJ da OSC),

cujo objeto se trata de

(descrever o0 objeto

resumidamente).

Conforme conclusées do Relatério as fis. / , acolhidas conforme

Despacho , levando em consideracdo os principios da

proporcionalidade e da razoabilidade, sugeriu-se a aplicagdo da seguinte penalidade:

, com fundamento no art. 73 (I ou Il ou Ill) da Lei n.°

13.019/14.

Cabe registrar que o presente foi submetido ao controle prévio de legalidade da

PG/PADM, conforme Manifestagdo Técnica as fls.

/ . Assim, em atendimento a referida analise juridica cabe informar:

(indicar as medidas de saneamento e respectivas fls.)
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. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistéencia

PISEFEITURA
Social

No caso de adverténcia:

Ante o exposto, entende-se, s.m.j., que o procedimento esta em conformidade
para deliberagdo e deciséo do (a) Subsecretario (a) de Gestdo quanto a aplicagdo da
sancdo de Adverténcia a xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx (OSC), nos termos do art. 73, | da Lei

n.°13.019/14 e CLAUSULA XX- DAS PENALIDADES do Termo de Colaboracdo n.°
XX/XX.

Oou

No caso das demais penalidades:

Ante o exposto, entende-se, s.m.j., que o procedimento esta em conformidade
para deliberagdo e decisdo da (o) Secretaria (0) da pasta quanto a aplicagdo da

sancdo sugerida, nos termos do parégrafo Unico da CLAUSULA XX - DAS
PENALIDADES do Termo de Colaborag&o n.° xx/xxxx.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Coordenador da CCPAR
Matricula

<assinatura digital>
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. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistéencia

PREFEITURA
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Xl.2 - DESPACHO DO COORDENADOR DA CCPAR

Ao (A) Subsecretério(a) de Gestéo,

Trata-se de administrativo para fins de aplicacgdo da sangdo de

, conforme art. 73 (I ou Il ou Ill) da Lei

n.°13.019/14, decorrentes de irreqularidades na execu¢cdo do Termo de Colaboragdo n°

/ de /_/ , firmado entre esta SMAS e
(Razdo Social e o CNPJ da OSC),
cujo objeto se trata de

(descrever o objeto

resumidamente).

Insta salientar que o presente foi submetido ao controle prévio de legalidade da

PG/PADM, conforme  Manifestacdo  Técnica as fls.

- , tendo o0s apontamentos ali exarados sido atendidos as fls.

- , conforme Despacho

No caso de adverténcia:

Ante o exposto, encaminha-se o presente para deliberacdo quanto a aplicagcdo da

penalidade sugerida.
ou
No caso das demais penalidades:

Ante o exposto, recomenda-se o encaminhamento dos autos a (ao) Secretaria (0) da

pasta, ante sua competéncia, para deliberagdo quanto a aplicagdo da penalidade sugerida.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacao
Matricula

<assinatura digital>
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X1.3 — DESPACHO DO(A) SUBSECRETARIO(A) DE GESTAO

. oA . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistéencia
Social

No caso de adverténcia — SUBSECRETARIO(A) DE GESTAO:

Acolho o Despacho xxxxxxxxxxxxxx retro, e AUTORIZO a aplicacdo da
penalidade de adverténcia a xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx (OSC), com fundamento no art.

73, | da Lei n.°13.019/14 e na CLAUSULA XX - DAS PENALIDADES do Termo de
Colaboragéo n.° xx/xx.

No caso das demais penalidades - SECRETARIA(O) MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

A(Ao) Sra (r). Secretéria(o),

Acolho o Despacho xxxxxxxxxxxxxx retro, e submeto o presente para a sua
deliberagcdo quanto a aplicacdo da penalidade de xxxxxxxxxxxxxxx, com fundamento

no art. 73 (Il ou Ill) da Lei n.°13.019/14, ante sua competéncia, conforme paragrafo
primeiro do referido dispositivo legal.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacao
Matricula

<assinatura digital>
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ANEXO XIl - DESPACHOS PARA APLICAGAO DA PENALIDADE

XII.1 — DESPACHO PARA APLICAGCAO DE ADVERTENCIA

No caso de sancgéo de adverténcia

Considerando as razdes consignadas no Relatorio as fls. XXX, entendo pela
improcedéncia das razées apresentadas na defesa prévia da
XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ/MF XXXXXXXXXXX e AUTORIZO a aplicagdo da
sanc¢ao de adverténcia , com fundamento no art. 73, | da Lei n.°13.019/14 e clausula

décima terceira do Termo de Colaborag&o n.° xx/xxxx.

PUBLIQUE-SE:

PROCESSO n.° ASS-PRO- 202X/XXXXX - Considerando as
razbes consignadas as fls. XXX-XXX no processo em referéncia,
entendo pela improcedéncia das razées apresentadas na defesa
prévia da XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ/MF XXXXXXXXXXX e
AUTORIZO a aplicagdo da sancdo de adverténcia, com
fundamento no art. 73, | da Lei n.°13.019/14 e clausula XX do
Termo de Colaboragdo n.° xx/xxxx.

Rio de Janeiro, de de

SUBSECRETARIO(A) DE GESTAO

<assinatura digital>
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Xl1.2 — DESPACHO PARA APLICACAO DAS DEMAIS SANCOES

No caso das demais sangdes - Secretaria(o) Municipal de Assisténcia Social:

Considerando as razbées consignadas as fls. XXX-XXX no processo ASS-PRO-
202X/XXXXX, entendo pela improcedéncia das razdes apresentadas na defesa prévia da
XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ/MF XXXXXXXXXXX e AUTORIZO a aplicagdo da sangdo
de XXXXXXXXXXXXXXXXxxxX, com fundamento no art. 73, (Il ou Ill) da Lei n.°13.019/14 e

clausula xx e seu paragrafo tnico do Termo de Colaborag&o n.° xx/xxxx.
PUBLIQUE-SE:

PROCESSO n.° ASS-PRO- 202X/XXXXX - Considerando as
razbes consignadas as fls. XXX-XXX no processo em referéncia,
entendo pela improcedéncia das razées apresentadas na defesa
prévia da XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ/MF XXXXXXXXXXX e
AUTORIZO a aplicacdo da sangcdo de suspensao temporaria da
participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar
parceria ou contrato com o6rgdos e entidades da esfera de
governo da administragdo publica sancionadora, por prazo de dois
anos, com fundamento no art. 73, Il da Lei n.°13.019/14 e clausula
XX e seu paragrafo tnico do Termo de Colaboragdo n.° xx/xxxx.

Nota explicativa: o prazo maximo é de dois anos, podendo ser inferior.
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GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sangdes - 2025

PROCESSO n.° ASS-PRO- 202X/XXXXX - Considerando as
razbes consignadas as fls. XXX-XXX no processo em referéncia,
entendo pela improcedéncia das razées apresentadas na defesa
prévia da XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ/MF XXXXXXXXXXX e
AUTORIZO a aplicagéo da sanc¢éo de declaracéo de inidoneidade
para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou
contrato com 6rgéos e entidades de todas as esferas de governo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
organizagdo da sociedade civil ressarcir a administragdo publica
pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo de dois
anos, com fundamento no art. 73, Ill da Lei n.°13.019/14 e
clausula xx e seu paragrafo unico do Termo de Colaboragdo n.°
XX/XXXX.

Rio de Janeiro, de de

SECRETARIA(O)
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Junho- 2025



PREFEITURA

RIO

e . GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025
Assistencia

Social

ANEXO XIIl - LAUDAS DE PUBLICAGAO DA PENALIDADE

XIIl.1 — LAUDA DE PUBLICAGAO DE ADVERTENCIA

No caso de sanc¢ao de adverténcia

SUBSECRETARIO DE GESTAO
DESPACHO DO SUBSECRETARIO DE GESTAO
EXPEDIENTE DE _ /| /202_

PROCESSO n.° ASS-PRO- 202X/XXXXX - Considerando as razdes consignadas as
fls. - no processo em referéncia, entendo pela improcedéncia das razdes
apresentadas na defesa prévia da ,  CNPJ/MF
e AUTORIZO a aplicagdo da sancdo de adverténcia, com
fundamento no art. 73, | da Lei n.° 13.019/14 e clausula XX do Termo de Colaboragao
N.° XX/XXXX.

XlIl.2 — LAUDA DE PUBLICAGAO DAS DEMAIS SANGCOES

No caso das demais sancdes (SUSPENSAOQ):

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
DESPACHO DA SECRETARIA
EXPEDIENTE DE __/_ /202X

PROCESSO n.° ASS-PRO- 202XXXXXX - Considerando as razdes consignadas as fls.
- no processo em referéncia, entendo pela improcedéncia das razdes
apresentadas na defesa prévia da ,  CNPJ/MF
e AUTORIZO a aplicacdo da sangao de suspensao temporaria da
participacdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato
com 6rgaos e entidades da esfera de governo da administragao publica sancionadora,
por prazo de dois anos, com fundamento no art. 73, Il da Lei n.°13.019/14 e clausula xx
do Termo de Colaboragao n.°xx/xxxx.

Nota Explicativa: o prazo maximo é de dois anos, podendo ser inferior.
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GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sancdes - 2025

ou
No caso das demais sanc¢des (INIDONEIDADE):

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
DESPACHO DA SECRETARIA
EXPEDIENTE DE __/_ /202X

PROCESSO n.° ASS-PRO- 202X/XXXXX - Considerando as razdes consignadas as
fls. - no processo em referéncia, entendo pela improcedéncia das razdes
apresentadas na defesa prévia da ,  CNPJ/MF
e AUTORIZO a aplicacdo da sancdao de declaracido de

inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato
com 6rgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicédo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
organizagdo da sociedade civil ressarcir a administragdo publica pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo de dois anos, com fundamento no art. 73, lll da
Lei n.° 13.019/14 e clausula xx do Termo de Colaboragao n.® xx/xxxx.
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ANEXO XIV — OFiCIO DE IMPOSIGAO DA SANGAO - RECONSIDERAGAO

Oficio n® xx/xxxx

Rio de Janeiro/RJ, de de

A 0OSC

[nome da OSC]

Aos cuidados do representante, Sr [nome do representante]
[enderego completo]

Assunto: Notificagdo de Imposicdo de Sancado / Rescisdo da Parceria (somente incluir a
rescisdo da parceria na hipétese de ser adotada juntamente com a imposi¢ao da penalidade)

Senhor(a) Representante,

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, neste ato representada por
(Autoridade Superior), vem informar a (nome da OSC a ser notificada), da aplicacdo da sancao
administrativa (descrever a pena aplicada e sua gradagao, por exemplo, adverténcia, etc.), em
virtude de ter descumprido obrigacdo assumida na clausula/item xxx do Termo de Colaboragao
(incluir descricao sucinta da falta relativa ao Termo de Colaboragao ou legal), bem como da
rescisdo do Termo de Colaboragcdo XX/XX, publicada no Diario Oficial do Municipio n.° xx de
XX/XX/XXXXX, ora em anexo. (somente incluir a rescisao da parceria na hipdtese de ser adotada
Jjuntamente com a imposi¢ao da penalidade), conforme decisdo fundamentada juntada em
anexo.)

Assim, fica a OSC notificada para, querendo, apresentar Pedido de
Reconsideragao, por escrito e assinado, no prazo de cinco dias uteis, a contar da data seguinte
aquela da publicagao, dirigido a xxxxxxxxxxx (autoridade que aplicou a sanc¢éo), no endereco
XXXXXXXXXXXXXXXX OU através do e-mail XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Registra-se que as razbes de reconsideracdo deverdo ser apresentadas por
escrito e estar devidamente assinadas pelo Diretor constante no Contrato Social da OSC ou

pelo representante legal constituido por meio de procuragao, juntada no ato da resposta.

Ainda, informa-se que o representante legal podera solicitar a Certidao de Inteiro
Teor dos processos relacionados na notificacdo por meio das seguintes formas: (i)
Preenchimento de formulario especifico do CASS, disponivel no enderegco: Rua Afonso
Cavalcanti, n°® 455, Térreo (Protocolo), Bloco I, Cidade Nova, Rio de Janeiro, no horario das
10h as 17h;(ii) solicitagdo do pedido por e-mail (XXXXXXxxxxxxxx), com documento que possa
identificar a representacao legal da OSC pelo solicitante; (iii) Solicitagdo por Oficio a ser
enderegcado a XXXXXXXXXXXXXXXXXXX NO enderego: XXXXXXXXXXXXXX, N°% XXXXXXXXXXXX, sala

XXXXXXXX, XXXXXXX, XXXXXXXXX, Rio de Janeiro, no horario das xx h as xxh.
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Entretanto, segue em anexo a copia integral dos autos.

Atenciosamente,

Nome do Servidor

<assinatura digital>

Notas Explicativas:

GUIA ORIENTADOR: Aplicacdo de Sangdes - 2025

1. 0 oficio deve ser encaminhado no dia da publicacao da penalidade no D.0. com o referido documento em
anexo.
2. Ainda, a cdpia integral do processo deve ser encaminhada a 0SC.
RECIBO
Local e data:

Representante, preposto ou procurador da empresa

(indicar nome completo / doc. identidade / matricula na empresa)
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Notas Explicativas:

Nota 1: quando a Notificacao for enviada pelos Correios, devera ser com solicitagao de “aviso de recebimento -
AR”. O recibo sera devolvido pelos Correios.

Nota 2: quando necessario, a Administragao podera utilizar-se de testemunhas para formalizar a entrega da
notificacao ao fornecedor.

1* Testemunha

A notificacao foi lida, de inteiro teor, na presenca dol(a) notificado{a) ou de seu bastante
procurador.

Mome:

Cargo ou Fungao:

Identidade: Crg. Exp.:
Data:

Hora:

Assinatura:

2* Testemunha

A notificacao foi lida, de inteiro teor, na presenca dol(a) notificado{a) ou de seu bastante
procurador.

Nome:
Cargo/Fungao

Identidade: Cirg.
E=xp.:

Data:
Hora:
Aszssinatura

SUBSECRETARIA DE GESTAO
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ANEXO XV — RELATORIO DA ANALISE DE RECURSO

PROCESSO N°: ASS-PRO-202x/XXXXXX
RECURSO ADMINISTRATIVO REF. Penalidade
de  XXXXXXXXXXXXX aplicada por esta
Administragdo Municipal, conforme publicado no
Diario Oficial do Municipio n° xxxxx de
XXXXXXXXXXX  de XXXXXXXXXX de 202X -

XXXXXXXXXXKXXXXXKXXXXXXX, CNPJ
XOXOXXXXXXKXXKXKXXKX.
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1 - PRELIMINARES

2 - HISTORICO

3 -DO CABIMENTO E TEMPESTIVIDADE
4 — DAS ALEGAGOES DA RECORRENTE
5 — ANALISE DAS RAZOES RECURSAIS
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1 - PRELIMINARES

Trata-se de analise do Recurso Administrativo interposto pela
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com rela¢cdo a aplicagdo da
penalidade de xxxxxxxxxxxxxx aplicada por esta Administragdo Municipal, conforme
publicado no Diario Oficial do Municipio n° xx de xx de xxxxx de 202x, pagina Xxx,
referente a execugcdo do Termo de Colaboragdo n° xx/202x, cujo objeto ¢é

XXXXXXXXXXXXX XXX XXX X XXX XXX X XXX XXX XXX XXXXXXXXXXX.

2 - HISTORICO

Primeiramente, é de se registrar que a aplicacdo da sangédo decorreu das
sequintes irreqularidades indicadas no Relatério de fls. xx/xx: (indicar as infragbes

registradas no relatério da Comissdo Gestora e que ensejaram a penalidade).

Destaca-se que, apés solicitacdo de esclarecimentos de fls. xx e seu nao
acolhimento conforme fls. xx/xx, houve a notificagdo para apresentacao de defesa prévia,
realizada através do D.O. RIO n° xx de xx/xx/202x, pagina xx. Entretanto, apés a sua
analise, foi aplicada a penalidade de xxxxxxxxxxxxx, com fundamento no art. 73, (I ou Il
ou lll) da Lei n.13.019/14 e clausula décima terceira do Termo de Colaboragdo n.°

XX/XXXX.

3 -DO CABIMENTO E TEMPESTIVIDADE

A publicacdo da aplicagdo da sancdo se deu no D.O. RIO n° xx de
xx/xx/202x, pagina xx, e o presente recurso foi interposto em xx/xx/xxxxx. Desse modo,
ele é TEMPESTIVO/INTEMPESTIVO.

Nota explicativa: Caso intempestivo, deve ser recebido como direito de peticao, devendo ser

informado no texto.
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4 — DAS ALEGAGOES DA RECORRENTE

O recorrente apresentou, em suma, 0s seguintes argumentos para fins de

reconsideragédo quanto a penalidade aplicada, a qual julga indevida:
(desenvolver ............... )

5 — ANALISE DAS RAZOES RECURSAIS

Inicialmente, é importante ressaltar que as decisbes tomadas no contexto
deste processo estdo em perfeita consonéncia com a legislagdo vigente, tendo sido
observada a submissdo aos principios que norteiam a Administragdo Publica, em

especial aos principios da isonomia e da vinculagdo ao edital do chamamento publico.

Assim, verifica-se que os argumentos acima sintetizados ndo merecem

prosperar, conforme se avalia abaixo:

(desenvolver, refutando cada ponto apresentado)

6 — CONCLUSAO

Ante o exposto, encaminha-se o presente ao Subsecretario de Gestao
para demais encaminhamentos necessarios para deliberagdo pela Secretaria da pasta) a

fim de:
() CONHECER o recurso administrativo e para, no mérito:

a) INDEFERIR o] Recurso Administrativo interposto pela

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ N.© XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;
b) INDEFERIR o pedido de efeito suspensivo; (caso haja esse pedido)

c) MANTER a aplicagcao da penalidade de xxxxxxxxxxxxxx, com fulcro no Art. 73,
(I ou Il ou Ill) da Lei n.°13.019/14 e na clausula décima terceira do Termo de Colaboracdo

n.° xxx/xxxx, conforme publicagdo constante no D.O. Rio n°® xxx de x de xxxxxxxxx de

20xxX.
Rio de Janeiro, de de
Nome do Servidor
Funcao/Lotacao
Matricula

<assinatura digital>
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ANEXO XVI - DESPACHO — ANALISE DE RECURSOS

XVI.1 — DESPACHO DA(O) COORDENADORA (OR) DA AS/SUBG/CCPAR

Ao(A) Sr. (a) Subsecretario(a) de Gestao,

Trata-se de analise do Recurso  Administrativo interposto  pela
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n.° XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, COM
relacdo a aplicagdo da penalidade de xxxxxxxxxxxxxx, conforme publicado no Diario Oficial
do Municipio n° xx de xx de xxx de 20xx, pagina xx, referente a execugdo do Termo de

Colaboragao n° xx/20xx, cujo objeto & XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Primeiramente, destaca-se que foi exarado o Relatério da Analise do Recurso ora

referenciado as fls. Xxx/xxx, cuja concluséo se deu nos seguintes termos:
Colacionar a concluséo do Relatério

Assim sendo, entende-se pela conformidade do procedimento e encaminha-se a
deliberagcéo quanto a reconsideragcdo ou nédo da decisdo de aplicagédo de penalidade, nos

termos indicados no Relatorio.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacao
Matricula

<assinatura digital>
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No caso de adverténcia:

Acolho a manifestacdo constante no Despacho XXXXXXXXXXXXX, COMO

razdes de decidir por:
(I) CONHECER o recurso administrativo e para, no mérito:

a) INDEFERIR o] Recurso  Administrativo interposto pela
XXOXOKXXXXKIXKKXXXXKXKKXXXXXXXXKX, CNPJ N.°

1,0,.9,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0,0.0,0,.0,0,0,.0.0,0,.0.0,0,.0,0,0,0,0,0,00.8

b) INDEFERIR o pedido de efeito suspensivo; (caso tenha esse pedido)

c) MANTER a aplicagdo da penalidade de adverténcia, com fulcro no Art.
73, 1 da Lei n.° 13.019/14 e na clausula décima terceira do Termo de Colaboragao
n.° xxx/xxxx, conforme publicagdo constante no D.O. Rio n° xxxx de xxx de

XXXXXXX de 20xxX.

(I) Apbés a publicagdo, os autos devem ser encaminhados a
AS/SUBG/CCPAR, para continuidade dos tramites.
PUBLIQUE-SE:

ASS-PRO-202X/XXXXXXXXXXXXXX:
I - INDEFIRO o] Recurso Administrativo interposto pela

XXX XXXXXXXX, CNPJ N2 XXXXXXXXXXXKXXKXXXXXKXXKX
Il - INDEFIRO o pedido de efeito suspensivo;

[l - MANTENHO a aplicagao da penalidade de adverténcia, com fulcro no Art. 73,
| da Lei n.° 13.019/14 e na clausula décima terceira do Termo de Colaboragao n.°
xxx/xxxx, conforme publicagao constante no D.O. Rio n° xxxx de xxxx de xxxxx de
20xx.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Matricula
<assinatura digital>
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No caso das demais penalidades:

A (Ao) Coordenadora (or) de Contratos e Parcerias,

Trata-se de analise do Recurso  Administrativo interposto  pela
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ N.° XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, COM
relacdo a aplicagdo da penalidade de xxxxxxxxxxxxxx, conforme publicado no Diario Oficial
do Municipio n°® xx de xx de xxx de 20xx, pagina xx, referente a execugdo do Termo de

Colaboragao n° xx/20xx, cujo objeto & XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Primeiramente, destaca-se que foi exarado o Relatorio da Analise do Recurso ora

referenciado as fls. Xxx/xxx, cuja conclusao se deu nos seguintes termos:

Colacionar a conclusao do Relatério

Assim sendo, entende-se pela conformidade do procedimento e encaminha-se para a
deliberacdo da autoridade competente quanto a reconsideragdo ou ndo da decisdo de
aplicacédo de penalidade, nos termos indicados no Relatorio.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcgao/Lotagao
Matricula

<assinatura digital>
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XVI.2 — DESPACHO AO (A) SUBSECRETARIO(A) DE GESTAO

Ao (A) Sr.(a) Subsecretdrio (a) de Gestao,

Trata-se de analise do Recurso Administrativo interposto  pela
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ N.° XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, COM
relacdo a aplicagdo da penalidade de xxxxxxxxxxxxxx, conforme publicado no Diario Oficial
do Municipio n° xx de xx de xxx de 20xx, pagina xx, referente a execugdo do Termo de

Colaboragéao n° xx/20xx, cujo objeto & XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Ao compulsar os autos, afere-se do Relatorio da Analise do Recurso ora referenciado

as fls. Xxx/xxx, a seguinte concluséo:

Colacionar a conclusao do Relatoério

Assim sendo, entende-se pela conformidade do procedimento e sugere-se o
encaminhamento do presente para a deliberacdo quanto a reconsideragdo ou ndo da
decisdo de aplicacdo de penalidade de xxxxxxxxxxxxxxxxx pelo Sr. Secretario da pasta, nos

termos do citado relatério, conforme sua competéncia.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacgao
Matricula

<assinatura digital>
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XVI.3 — DESPACHO A(AO) SECRETARIA(O)

A (Ao) Sra.(o) Secretaria(o) Municipal de Assisténcia Social,

Acolho a manifestagcdo constante no Despacho xxxxxxxxxxxxx e considerando a
conformidade do procedimento, encaminho o presente para a deliberagdo quanto a
reconsideracdo ou nadao da decisdo da aplicacdo de penalidade de

XXOXOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, hos termos do Relatério de fls. xx/xx, conforme sua

competéncia.
Rio de Janeiro, de de
Subsecretario(a) de Gestao
Matricula
<assinatura digital>
PUBLIQUE-SE:

ASS-PRO-202X/xxXXXX:

- INDEFIRO o] Recurso Administrativo interposto pela
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXX;

II - INDEFIRO o pedido de efeito suspensivo;

[l - MANTENHO a aplicacdo da penalidade de XXXXXXXXXXXXXXXxX, com fulcro no
Art. 73, (Il ou Ill) da Lei n.° 13.019/14 e na clausula décima terceira do Termo de
Colaboracdo n.° xxx/xxxx, conforme publicacdo constante no D.O. Rio n°® xxxx de

xXxxx de 20xxx.

Rio de Janeiro, de de

Secretaria(o) Municipal de Assisténcia Social
<assinatura digital>
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ANEXO XVII — OFiCIO DE INDEFERIMENTO DE RECURSOS

Oficio n® xx/xxxx

Rio de Janeiro/RJ, de de

A OSC

[nome da OSC]

Aos cuidados do representante, Sr [nome do representante]
[endereco completo]

Assunto: Notificacdo de indeferimento de recurso

Senhor(a) Representante,

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social neste ato representada por
(Autoridade Superior), vem NOTIFICAR (nome da OSC a ser notificada), do indeferimento
do seu pedido de reconsideragao quanto a aplicagdo da sangédo administrativa (descrever a
pena aplicada e sua gradagdo, por exemplo, adverténcia, etc.), conforme deciséo
fundamentada e publicacdo no Diario Oficial do Municipio em anexo.

Em tempo, segue em anexo a copia integral do processo.

Atenciosamente,

Nome do Servidor
AS/SUBG/CCPAR/GAC
Matricula

<assinatura digital>
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Notas Explicativas:

Nota 1: quando a Notificagao for enviada pelos Correios, devera ser com solicitagao de “aviso de
recebimento - AR”. O recibo sera a via devolvida pelos Correios.

Nota 2: quando necessario, a Administragao podera utilizar-se de testemunhas para formalizar a
entrega da notificagao a parceira.

12 Testemunha

A notificagao foi lida, de inteiro teor, na presenga do(a) notificado(a) ou de
seu bastante procurador.

MNome:

Cargo ou Fungao:

ldentidade: Org. Exp.:
Data: Hora:
Assinatura:

22 Testemunha

A notificagao foi lida, de inteiro teor, na presenga do(a) notificado(a) ou de
seu bastante procurador.

Mome:

Cargo/Fung
ao:

ldentidade:

Org. Exp.:
Data:

Hora:
Assinatura:
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ANEXO XVIIIT - DESPACHO PARA ARQUIVAMENTO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO PARA APLICAGAO DE PENALIDADE
MODELO

Trata-se de processo administrativo referente a apuracdao de responsabilidade e
aplicacao de penalidade no ambito do Termo de Colaboragédo n° ........ I , firmado em
....... [......d........ entre esta Secretaria Municipal de Assisténcia Social (SMAS) e a (Raz&o
Social da OSC), CNPJ: .......... , CUjo objeto consiste em (descrever resumidamente o objeto

do termo).
Inicialmente, destaca-se que foi aplicada a seguinte penalidade a OSC mencionada:
(i) Penalidade aplicada (Descrever o tipo de penalidade aplicada)
(i) Publicagdo da penalidade (D.O.Rio n.° xx, de xxxx de xxxxxx de xxxxx, as fls. xxx)
(iii) Comprovacgao de cadastro, conforme registrado as fls. xxxx.

Dessa forma, verifica-se que os elementos constantes nos autos demonstram a

observancia dos principios legais exigidos para a aplicagcao da penalidade.

Diante do exposto, sugere-se a apensacao deste processo administrativo ao processo
originario da parceria (xxxxxxxxxxxxxxxxxx), ficando este a disposicdo dos 6rgaos de
controle interno e externo. Ademais, recomenda-se que O presente processo permaneca
apensado ao processo originario, inclusive no momento de seu arquivamento, pelo periodo

necessario, em conformidade com as regras de temporalidade aplicaveis ao caso.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacgao
Matricula

<assinatura digital>
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BRASIL. Lei n° 9.867, de 10 de novembro de 1999. Dispde sobre a autorizagao para a
criagdo de pessoas juridicas de direito privado, com finalidade social, denominadas
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, e da outras providéncias. Diario
Oficial da Uniédo: se¢do 1, Brasilia, DF, 11 nov. 1999.

REFERENCIAS

BRASIL. Lei n° 13.019, de 31 de julho de 2014. Estabelece o regime juridico das parcerias
entre a administragcdo publica e as organizagbes da sociedade civil, em regime de mutua
colaboracdo, para a consecucido de finalidades de interesse publico e reciproco. Diario
Oficial da Unido: seg¢éo 1, Brasilia, DF, 1° ago. 2014.

BRASIL. Lei n° 13.204, de 14 de dezembro de 2015. Altera a Lei n° 13.019, de 31 de julho
de 2014, que estabelece o regime juridico das parcerias voluntarias, envolvendo ou nao
transferéncia de recursos financeiros, entre a administragdo publica e as organizag¢des da
sociedade civil. Diario Oficial da Unido: sec¢do 1, Brasilia, DF, 15 dez. 2015.

RIO DE JANEIRO (Municipio). Decreto n° 42.696, de 26 de janeiro de 2016. Regulamenta,
no ambito do Municipio do Rio de Janeiro, a Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014,
com as alteracdes da Lei Federal n° 13.204, de 14 de dezembro de 2015. Diario Oficial do
Municipio do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, RJ, 27 jan. 2016.
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