TRUONG PHONG SX

1. Thu nhép thang:
Hinh thirc chi tra: thu nhap dugc thanh toan mot lan vao ngay 10 hang thang

Luong thir viéc: 2 thang ké tir ngay nhén viéc
- Thang dau tién: 6.500.000d/ 238 h
- Thang thir 2: 7.000.000d4/ 238 h
Luong chinh thuc:
- Luong co ban: 7.500.000d (tinh trén mirc d6 hoan thanh KPI)/ 238 h x s6 h 1am viéc thuc té
- Nhan vién bac 2:
- Nhan vién bac 3:
- Nhan vién bac 4:

Murc hoanh thanh KPI Luong co ban

<100% 70%

>=100% 100%

- Luong ting ca: theo sb h ting ca

- Luong trach nhiém: 000.000d

Hoan thanh trach nhiém quan 1y (bao gdm ca cong viéc ngoai gid c¢b dinh néu co)
Quan 1y nhan vién theo quy dinh

Phat trién thi truong

Thuong KPI:
- 1% doanh thu téng kho tir 100.000.000d -200.000.000d/thang (néu 3 kho cong lai thi chi tiéu
nhan 3)
- 2% doanh thu téng kho tir 200.000.000d/thang tré 1én
Phu cép:
- Phu cép di cong tac.
Phuc loi:
- Sau 1 nam lam viéc, dugc xét duyét huong bao hiém y té, bao hiém stc khoe, bao hiém tai nan,
bao hiém tir vong dugc mua chung toan cong ty vao thang 10 hang nim
- DPugc di du lich hang nam
- Thuong sinh nhat

2. MO ta cong viéc:
Cong viéc chung
2.1 Tai chinh

- Biét tiét kiém Chi phi:
+ Luong (ké hoach sx, va lich 1am viéc)
+ Hang hoa (hao hut)
+ Nang lugng



+ Thoi gian hoan thanh céng viéc

+ Tinh gon

+ Biét co ban vé ké toan: doc bao cao biét s0 liu d6 noéi lén dicu gi, dung sai
Tai san

2.2 Khach hang:

L(:)’i than phién lién quan dén bo phéan sx
Tiép cac doan khach si€u thi, khach tham quan.
Khach hang

2.3 Quy trinh (ndi tai)
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Ra soat quy trinh tong thé va timg bo phan

Kiém soat diéu hanh hang ngay

Kiém soat san xuit (B4o cao QA/QC):

Hop ngin véi cac bo phan lién quan

Kiém soét nang suit — 16i san pham — thoi gian dimg may

Pam bao san pham dat chét luong, du ) luong va san Xuét ding tién do theo ké
hoach.

Kiém soat con nguoi, thiét bi, nguyén vat li¢u, thoi gian va moi truong lam viéce
hiéu qua.

Pam bao tuan thi nghiém ngit cic quy dinh vé an toan vé sinh thuc pham, an
toan lao dong, 5S va ISO, HALLA, FDA.

Kiém soat ké toan (C6 trén Bang - phan Chi phi)

Kiém soat giao nhan thanh pham véi kho

Kiém soét sir dung nguyén vat liéu, hao hut trong ca

Kiém soat Vlec sir dung phdn mém cua cac bd phan

Phan quyén dugc ky duyét: phiéu dé xuét vat tu, diéu chuyén lao dong, bao céo
san xudt trong pham vi phén cép....

2.4 D{i ngii chit lwgng (ndi tai
- S6 lugng
- Lich lam viéc
- Khéi lugng cong viée
- bao tao:
+ Hoi nhdp 100%
+ Cho tung vi tri 100%
+ 40h/ thang
- Diéu hanh nhan sy:
e kiém tra lich lam viéc
e Sip xép s luong nhan su
e Phén bd cong viéc cho nhan vién, didu phdi nhan sy thira thiéu
e Nim duogc ning lyc nhén su, giao viée ding kha ning, khong du khong thiéu
nhan sy
o (o quyen sa thai
e Kiém tra cong viéc trong tat ca bo phan
e [am bang danh gid nhan sy
o (o6 kha nang dién dat, ddo tao nhan su
e (o su quyét doan trong quan 1y nhan sy, khong bao che, 1am thay...
CONG VIEC HANG NGAY
] I
1. TAI CHINH

A. CHIPHI |Tiét kiém chi phi nao? chua




LUONG

Chi phi lvong theo ca

..... tri€u

Tiét kiém

giam ... tri€u

T6i1 vu hoa hiéu suat nhan sy
Ghi % so véi cong suat max

du 1 casual 1y do 1a ban chua ranh viéc
San xuat- quan moi vao chua max duogc hoat dong sx

Theo doi tién do tirng mé san xuat (theo
timeline c6 san)

Tré theo timeline

B6 tri nhan sy, mdy moc to1 uu

C6, Budi sang wu tién cho hoat dong so ché dé dau gio
chiéu rat hét nhén su vao khu vét bot, phoi, déong nap

Cai tién quy trinh noi bo dé tang hiéu qua

C6, Hu 110ml cho in date tryc tiép trén bang tai may
chiét, khong in thu cOng nira dé tiét kiém thoi eian

NVL NHAP HANG/ HAO HUT/ KHO

Chét luong, mdi mot nvl

khong dat

Hét nguyén liéu nira chirng?

khong

Trit nguyén liéu tot (khong bi hu hay hao hut)

t6t, vira du trong ngay, khong trir qua dém nita, gimg
va la dua 1 it qua ngay

14y, ko 14y bira bai

NVL sip xép ding vi tri kho bai dung
Thé kho (day du, ding quy cach) co
Lay NVL, can, dém dung s6 lugng, dting vi tri can  |dung

Tiét kiém nvl/ kiém soat hao hut

chic dng tiét kiém 30 hi/ mé

Hao hut, Huy, hang hu, hét date, rét mau

L (160g): 10 hop
M (110g): 5 hép
S(70g): 4 hop

Xac dinh nguyén nhan hao hut (may, thao tac,
NVL)

C6, Nau me 0,5 mé hodc 1 me hao hut cudi dudng 6ng
7-10 lit, bom khong day qua dugc
May bi hu lam hu voé hop tam 10 vo hop 1 mé

Dé xuét bién phap giam hao hut

Co, KHSX tir 2 mé tré 1én dé han ché hao hut
Chac Ong tay

Doc bao c4o, va d6i chiéu xuét - nhap - ton
kho NVL va thanh pham

C6, Xac dinh chénh léch tong nguyén vat liéu dau vao
va thanh pham dau ra,

NANG LUONG

Chi phi dién

Téng bao nhiéu kW? (Ghi nhan méi ngay)

Chi phi nuéc

Tdng bao nhiéu m3? (Ghi nhan mdi ngay)

Tiét kiém dién, nuéc o
Tit cdc thiét b khi khong sd, khong dé thiét bi cho

tat dén, nude hay bi sa, may lanh mo trude 1 tiéng,

CAC CHI PHI KHAC
Stra chira may méc khoéng nrong may
Con trung Dé xuit ting s6 1an phun vao muia mua 1én 4 1an/thang
B.TAI SAN |TAISAN
Kiém tra tinh trang thiét bi san xuat trong ca €0
Theo ddi k& hoach bao dudng dinh ky €0
co

Bao cao va dé xuat stra chira khi ¢ su ¢o

XAY DUNG/ CO SO VAT CHAT/ BAO TRi

bé xuat Pau tu bo sung

phong phoi lam mat

2. KHACH HANG / BO PHAN LIEN QUAN




L4i/Than Ldi than phién lién quan dén bo phén san xuat | C6 15i cua 16 hang, da xir 1y d6i tra cho khach
phién hang

Tiép khach Tiép cac doan khach siéu thi, khach tham quan | Tiép doan Circle K, khong c6 gi vudéng méc
Tiép doan Chuén bi hd so, tra 16i cac ndi dung lién quan

thanh tra khi c¢6 doan kiém tra VSATTP, ndi bg, hoac

audit

3. QUY TRINH VAN HANH

VAN HANH

1€m soat/ Piéu
hanh

Ra soat quy trinh b phan (theo file sx)

C6 1am biéu mau QC hang ngay

beé xuat cai tién quy trinh

Co, thay d6i may chiét va hé thong bang tai trong khu
phoi dé giam nhan cong va thoi gian

Dbam bdo ho so va biéu mau san xuat day du

Co, lam hang ngay

Sép xép, diéu phdi nhan su khi du hodc thiéu

Nhan vién san xuat ¢ khu vuc so ché khi xong s€ vao
khu vuc vat bot, phoi, dong nap phu. Hodc nhan vién
san xuat sé phu bép banh,.

Kiém soat an toan lao dong

Chua c6 dao tao an toan lao dong

Hop & bao céo

Hop téng Co so

Pa xong

Hop giao ban véi Giam ddc Fresh Tofu

Chua hop

QUAN LY VE SINH

Khu vuc lam viéc

Toilet

Ké

Tu lanh

Khu vuc bép/ kho lanh/ déng gbi

Goc ké duong ron

Méy moc

Kiém soat cOn trung

QUAN LY HA TANG & THIET BI

May moc C6 kiém tra +cham diu may nau thuong xuyén
Thiét bi Hoat dong tot
Kiém tra xe giao hang, xe hoi Hoat dong tbt, da bao dudng xe hoi
4 NHAN SU
SO LUQONG NHAN SU & KHOI LUONG CONG VIEC
S6 Iwgng nhan sy cli + mai ... nhan sy
Lich lam viéc co lam

Khoi luong cong viéc nhan sy tai cac vi tri du/da va
hiéu suat cong viéc

San xuat (hiéu sudt 70%)

DPAO TAO

bao tao:
Nhan sy moi
Nhan su cli

Chua hoan chinh. Méi chi dao tao dugc 3 gio mdi
thang

Chua c6 chi tiét ndi dung dao tao cia ting chuyén dé?
Chua c6 ké hoach vé thoi gian va ndi dung dao tao
cho tung vi tri nhan sy

bao tao d6i ngii ké thura tai cac bd phan

Séan xuét - Quan/Danh/Manh
Pong goi - Mai
Giao hang - Binh An

DANH GIA & DE XUAT NHAN SU




+ Nhan vién ndi bat ( dé xuét khen thudng néu co)

+Nhan vién sai pham (hinh thuc ky luat) Ngay 24/6:Dau ngdm qua thoi gian quy dinh 11 tiéng,
phoi qua thoi gian quy dinh 1- 1,5 tiéng, khéng c6 su
kiém soat thuong xuyén ctia giam sat thiét hai
11.317.520 vnd.

Loi & nguyén li¢u: dau cii, pha dau non, mdi mot.
Phat 20% gia tri thiét hai:

5% dbi voi GSSX — Phat 565.000vnd

15% d6i voi 5 cong nhan: Do, Nguyén, Quan, Khang,
Danh 340.000vnd/ngudi.

Phiéu d4nh gi4 nhén sy (lay tir PHCNS) D3 lam phiéu danh gia Mai dong goi: 8/10

Khi ¢6 don hang dic biét ddt bién

- Nhén ké hoach tir cép trén: san lugng, don hang, loai san pham

- Kiém tra ning lyc thiét bi, nhan luc, nguyén vt liéu

- Lén ké hoach bo tri nhan sy, day chuyén san xuat

- Phén tich cac yeu t rai ro (thleu nguyén li€u, hong thiét bi, thiéu nhan su) va lap phuong an du
phong.

-Theo ddi ton kho nguyén vat liéu, phdi hop v6i ké hoach san xuat dé han ché thiéu hut, ton
dong.

- Diéu chinh linh hoat ké hoach san xut khi c6 thay d6i vé don hang, yéu cau khach hang hozc
su ¢ bat ngo.

TRACH NHIEM PHOI HQP

- QC: phdi hop kiém tra chat lugng, ghi nhan 15i, xir Iy san pham khéng dat.

- R&D: hd tro thir nghiém san pham mai, ghi nhan phan hoi cong doan.

- Kho: phi hop nhan nguyén vat liéu, ban thanh pham, bao bi.

- K§ thuat/Béo tri: yéu cau bao tri dinh ky hodc dot xuat. ) )

- Nhén sy: d& xut tuyén bd sung cong nhan, khen thuong/ky luat. HO SO, BIEU MAU PHAI

CONG VIEC HANG TUAN
Theo yéu cau cua sx
Béo céo cua trudng phong sx

CONG VIEC HANG THANG
Theo yéu ciu cia sx
Béo cao cua truong phong sx

3. Yéu ciu cdng viéc:
Ky néng can cé:
- K¥ nang quan ly nhan su,
° Sép xép $6 luong nhan sy, lich [am viéc
e Phan bo cong viéc cho nhén vién, diéu phbi nhan sy thira thiéu
e Daio tao

- Ky nang quan ly: Lép ké hoach, t6 chrrc, dleu phdi, giam sat va danh gia.

- K¥ ning giao tiép: Trao dbi thong tin, truyén dat myc tiéu, giai quyet xung dot.

- K¥ nang ky thuat: Hiéu biét vé quy trinh san xuat, may moéc thiét bi.

- K¥ ning giai quyét van dé: Phan tich, danh gi4, tim ra nguyén nhan va giai phép.




- K¥ ning 1am viéc nhom: Hop tac, chia sé thong tin, hd trg ddng nghiép

Chuyén moén va nang lyc:

- Trinh d¢: Pai hoc chuyén nganh Cong nghé thuc pham, Quan 1y céng nghiép, Quan tri
van hanh

- Kinh nghiém: Téi thiéu 2 nam quan ly san xuat hodc van hanh trong nganh thyc pham

- K¥ ning: Quan tri san xuat, cai tién quy trinh, quan 1y chét luong, phéi hop lién phong
ban

- Kién thac: HACCP, ISO 22000, Lean, 58S, lap ké hoach san xuit — R&D

- Tinh céach: Ky luat, logic, chinh tryc, tdc do, tinh than cai tién

TUYEN DUNG
- MO0 ta cOng ty
Mo ta cong viée
Yéu cau
Luong
Thong tin lién hé
TUYEN DUNG
Cong ty TNHH MONAMI
Dia chi : 563-567 Pai lo Binh Duwong, Hiép Thanh. Binh Duong

Chung t6i ludn tr hao 13 trung tAm hoi nghj tiéc cudi 16n nhat & Binh Duong

Can tuyén dung: Giam sat san xuét

+ 86 luong: 01

+Yéu cau: Siéng nang, nhanh nhen, trung thuc, nhié¢t tinh, chiu kho, c6 tinh ky luat cao, c6
thé tang ca

+Trinh Bg: Cao dang trd Ién

+Kinh nghiém:1 nadm tr¢ 1€n vi tri tuong duong

+Mo6 ta cong viéc: tuyén dung, dao tao, kiém soat ndi bo, céc phuc loi, ché do ( lvong,
thudng, phat..) s€ trao do1 k¥ hon khi phong van

+Quyén loi : Luong, thuong , BH theo quy dinh phéap luat
+Ho so : vui long giri qua e-mail: ...../ zalo:...... hoic truc tiép tai van phong cong ty

+Han nQp ho so: .....

TUYEN DUNG
Cong ty TNHH Demisa
Dia chi : 563-567 Dai lo Binh Duong, Hiép Thanh. Binh Duong




TRUONG PHONG SX + QA/QC SX

- Thu nhiap thang:
Hinh thire chi tra: thu nhap dugc thanh toan mét 1an vao ngay 10 hang thang

Lwong thir viéc: 2 thang ké tir ngay nhan viéc
- Théang déu tién: 6.500.000d/ 238 h
- Thang thir 2: 7.000.000d/ 238 h
Lwong chinh thire:
- Lwong co ban: 7.500.0004 (tinh trén mirc d6 hoan thanh KPI)/ 238 h x s6 h 1am viéc thuc té
- Nhan vién bac 2:
- Nhan vién bac 3:
- Nhaén vién bac 4:

Mirc hoanh thanh KPI Luong co ban

<100% 70%

>=100% 100%

- Luwong ting ca: theo s6 h ting ca

- Lwong trach nhiém: 000.000d

- Hoan thanh trach nhiém quan Iy (bao gdm ca cong viée ngoai gior b dinh néu c6)
- Quan ly nhan vién theo quy dinh

- Phat trién thi truong

Thuwéng KPI:
1. 1% doanh thu tdng kho tir 100.000.000d -200.000.000d/thang (néu 3 kho cong lai thi chi tiéu
nhén 3)
2. 2% doanh thu téng kho tir 200.000.000d/thang tré 1én
Phu cip:
e Phu cép di cong tac.
Phic lgi:
- Sau 1 nam lam viéc, dugc xét duyét huong bao hiém y té, bao hiém stc khoe, bao hiém tai nan,
bao hiém tir vong dugc mua chung toan cong ty vao thang 10 hang nim
- Duoc di du lich hang ndm
- Thudng sinh nhat

- MO0 ta cong viéc:

Cong viéc chung

- T6 chirc, diéu ph01 va giam sat toan by hoat dong san xuat trong pham vi dugc phan cong.

- Pam bao san pham dat chit lwong, du s6 lwong va san xuit ding tién d6 theo ké hoach.

- Kiém soat con ngudi, thiét bi, nguyén vat liéu, thoi gian va moi truong 1am viée hiéu qua.

- Pam bao tuan tha nghiém ngit cac quy dinh vé an toan vé sinh thuc phdm, an toan lao dong,
5S vaISO, HALLA, FDA.



- Lép va theo ddi thyc hién cac ké hoach béo tri, bao dudng thiét bi dinh ky nham dam béo hoat
dong san xuat khong bi gian doan.

- Phéi hop v6i bd phan QA/QC dé giai quyét cac van dé phat sinh vé chét luong san pham trong
qua trinh san xuat.

- Theo ddi, phan tich ning sut lao dong va hiéu qua st dung thiét bj dé co cac bién phép cai tién
kip thoi.

- T6 chtrc hop san xuét dinh ky dé danh gia két qua thuc hién ké hoach va dé ra giai phap cai tién
hoat dong san xuat.

- Chu dong plléi hop vai cac bo phan lién quan (kho, mua hang, bao tri, QA/QC, nhén sy) nham
dam bao chuoi san xuat van hanh thong sudt.

- Thyc hién cac bao cdo san xuat dinh ky (ngay, tuan, thang) va bao cao dot xuat theo yéu cau
cta Ban Giam doc.

- Tham gia xay dung, cai tién cac quy trinh san xuat, SOP, tiéu chuan van hanh thiét bj dé nang
cao chat lugng va gidm thiéu lang phi.

- T4 chuc ddo tao, kém cap nhan sy trong bo phan san Xuat vé k¥ nang van hanh méy moc, thao
tac chuan, an toan lao dong, nang cao y thurc tuan thu quy trinh.

- Pé xuit nhu cau tuyén dung, dao tao, diéu chuyén nhan su phu hop voi tinh hinh san xuét thue

te.
II. NHIEM VU CHINH THEO HOAT PONG SAN XUAT

1. Nhén va trién khai ké hoach san xuét

- Nhan ké hoach tur cép trén: san lugng, don hang, loai san phém
- Kiém tra nang luc thiét bi, nhan luc, nguyén vat li¢u

- Lén ké hoach bd tri nhan su, day chuyén san xuat

- Phan tich cac yéu td rui ro (thiéu nguyén liéu, hong thiét bi, thiéu nhan su) va lap phuong an du
phong.

-Theo ddi ton kho nguyén vat liéu, phdi hop v6i ké hoach san xuat dé han ché thiéu hut, ton
dong.

- biéu chinh linh hoat ké hoach san xuét khi c6 thay d6i vé don hang, yéu cau khach hang hoic
su ¢O bat ngo.

2. Phén cong nhin su va giao viéc diu ca

- Hop nhanh dau ca dé thong bao ké hoach, muc tiéu

- Kiém tra ty 1 dting gio, ky luat vao ca ciia nhan vién, nhiac nho va xir Iy néu vi pham.
- Phén cong vi tri 16 rang cho t6 truong, nhan vién

- Kém hudng dan néu c6 thay déi quy trinh/méay moc



- Phan tich hiéu qua b tri nhan su theo tirng day chuyén, dé xuét cai tién dinh bién.
- Panh gi4 kha nang dap mg clia timg nhéan vién véi yéu cau cong viéc dé diéu chuyén phu hop.
3. Giam sat turng cong doan

- Giam sat tir khau chuin bi nguyén liéu dén thanh pham

- Theo ddi thoi gian xt 1y, cong suét thiét bi, s6 luong 15

- bam bao cac cong doan thuc hién ding SOP

- Giam sat viéc ghi nhan san xuét theo thoi gian thuec.

- Péanh gi4 hiéu suat thiét bi theo ca.

- Theo ddi tinh trang chinh sira quy trinh ngay khi c6 van dé.

4. Theo doi chit lwrgng va ning suat

- Két hop QA-QC kiém tra chat lugng san pham theo quy dinh

- Giam sat cac 161 vé chat lugng: mau, mui, vi, trang thai, ciu trac, bui, di vat,...

- Ghi nhan san lugng thuc té theo ngay va kiém soat hao hut theo dinh muc

- Xay dyng bao cao xu hudng 15i san xuat va phan tich nguyén nhan.

- Theo ddi @6 6n dinh ning suat timg day chuyén.

- Canh b4o sém khi xuét hién xu hudng ting 16i hodc suy giam san luong.

5. Quan Iy nguyén vit li¢u va ban thanh phim

- Giam sat cac 16i vé chat lugng: mau, mui, vi, trang thai, bui, di vat,...

- Ghi nhan san lugng thyc té theo ngay va kiém soat hao hut theo dinh mirc.

- Theo doi dinh murc ti€u hao, han ché that thoat, gidm hao hut.

- Theo doi ton kho ban thanh pham tam luu.

- Kiém soat s lugng hang ton kho, luu kho (két hgp Ké toan kho)

- Kiém soat chat lugng ting khau chuan bi nguyén liéu dén thanh pham (két hop QA/QC).
- Ghi nhan phé pham, 101, cong suat thiét bi, thoi gian xur 1y.

- Phéi hop QC,R&D dé xuat trg cai tién quy trinh, thiét bj dé giam lang phi.
- Theo dai ty 1€ hao hut theo 106, theo ca.

- Kiém tra tinh dy du cac bién phap phong ngira hao hut

- Phéi hop kho lay/tra nguyén liéu ding quy trinh FIFO (nhap trudc xuat trudc).
6. Kiém tra may méc thiét bi

- Kiém tra dau ca/dinh ky: tinh trang may moc thiét bi dam bao hoat dong san Xuét an toan va
hi¢u qua. Xt 1y hodc bao k¥ thudt néu co6 su co.

- Ghi nhan tinh trang vao ) may moc dé theo doi ké hoach bao tri dinh ki



- Pé xuét cai tién, dau tu thiét bi mdi néu phat hién may moc 13i 1ap lai.

- Giam sat viéc van hanh thiét bi ding thong ) k¥ thuat, an toan.

7. Giam sat v¢ sinh ca nhan & khu vue

- Nhic nhd nhan vién rira tay, deo khau trang, dong phuc, ging tay, ...

- Kiém tra khu vuc san xudt ngan nip, sach s& dam bao san xuat theo ngay, tuan.
- Giam sat thuc hién v€ sinh toan by xuong san xuat theo ké hoach tuan, thang.

- Béanh gia viéc tudn thu quy trinh v¢ sinh theo checklist tirng khu vuec.

- P& xuit cai tién quy trinh vé sinh nha xuong dé tiét kiém thoi gian, hiéu qua hon.
8. Pao tao, hwéng dan

- Huéng dén nguoi méi, diéu chuyén vi tri nhan vién phu hop

- Hudng dan cach str dung may moc an toan, thao tac chuan

- Pao tao lai khi c6 thay doi quy trinh

9. Kiém so4t an toan lao dong

- Gidm sat tudn thu an toan lao dong trong phan xudng quan ly
- Nhéc nhé khong chay nhay, dua gidn, van hanh sai quy dinh
- Béo cdo su c0, tai nan lao dong néu co

- T6 chirc kiém tra an toan lao dong dinh ky trong pham vi phu trach.
- Pao tao lai cac tinh huéng xu ly su ¢d an toan theo ké hoach.

- Péanh gi4 va cai thién cac diém nguy co mat an toan trong san xuét
10. Lap bao cdo va ban giao

- Thuc hién cac bdo cao san xudt, checklist vé sinh, kiém soat chét luong hang ngay
- Thdng ké vao biéu mau san luong, chét luong, 164, su cb
- B4o céo cong viée tong hop giri Ban giam doc vao cudi ngay

- Phan tich hiéu suat ca 1am va bao céo chi tiéu KPI theo ca/ngay.

- Chuén hoa céac biéu miu bao céo san xuét, kiém tra chat luong, su cd.

- Theo ddi su chénh léch gitta ké hoach va thuc té dé diéu chinh kip thoi.
- Ghi nhan cac dé xuét tir ca trude va theo ddi két qua thyc hién.

11. Theo doi phé phim va dé xuit cai tién

- Ghi nhén sb luong phé pham, 15i 1ap lai.

- Phéi hop QC, R&D dé xuét thay ddi quy trinh, thiét bi dé giam lang phi.



- Bé xuit thay doi layout, thiét bi, hodc quy trinh néu phat hién lang phi 1on.

- Theo doi hi€u qua céc cai tién da thuc hién theo thoi gian.
12. Kiém tra vi¢c tuén thit quy trinh (SOP)

- Thyc hién kiém tra dot xudt viéc tuan tha quy trinh thao tac chuan. Ghi nhan vi pham va dao
tao lai néu can.

- Theo ddi ty 1¢ vi pham SOP va dé xuét diéu chinh quy trinh néu can.
13. Phan hdi va h{ trg kiém tra ndi bo/doan thanh tra

- Chuén bi hd so, tra 10i cac nodi dung lién quan khi c6 doan kiém tra VSATTP, ndi bo, hodc
khach hang audit

- Theo ddi khic phuc cac diém khong phu hop sau kiém tra, audit.

- T6 chtrc hop rut kinh nghiém sau mdi dot kiém tra, audit.

- Lap ké hoach phong ngira lap lai 15i trong cac ky kiém tra tiép theo.
14. H§ tro xir Iy sw ¢6 chét lwong hodc khiéu nai

- Phéi hop QA-QC va quan Iy dé diéu tra nguyén nhan, 1ap bao cao va dé xuit hanh dong khic
phuc/phong ngura.

- Theo ddi két qua hanh dong khic phuc dé ngan 15i lap lai.

- Phéi hop nhanh cac b phan lién quan dé khoanh ving 16i kip thoi.
- Chu dong dé xuét cac hanh dong phong ngira 1au dai.

- Ghi nhén bai hoc kinh nghiém tir sy ¢6 dé dao tao lai nhan vién.
15. Thuc hién cai tién lién tuc (Kaizen)

- Tham gia cac d& xuét cai tién ning suét, chit luong, 5S. Ghi nhan va trién khai cac y tudng co
gia tri tr cong nhan.

Cong viéc hz‘mg’ ngay ) i )

- Trién khai ké hoach san xuat hang ngay: san lugng, san pham, tién do.

- Piéu phdi nhan sy san xut theo ting day chuyén, khu vuec.

- Kiém tra tinh trang thiét bi san xuét, phéi hop béo tri xir 1y su ) kip thoi.

- Giam sat tién do, chat lugng san xuét theo tung ca, tirng cong doan.

- Xir Iy cac van dé phat sinh trong ca (nguyén liéu thiéu, thiét bi 16i, nhan sy thay doi...).
- Hop nhanh dau ca/ cudi ca vé6i cac T6 trudng san xuat, QA/QC, Bao tri.

- Theo di va bao cao san lugng thyc té theo ca/ ngay.

Mo ta 1 ngay lam viéc:



Thoi gian
trién khai

Nhoém viéc

Biéu mau/tai liéu can c6

Pau ca

-Kiém tra ké hoach san xuét (s6 luong mé - sd
lwong hil/ loai san pham — date)

-Hop giao ban: trién khai ké hoach san xuat,
véan dé ton dong cua ca trude.

-Phan cong nhan su: theo lich lam viéc tuan/
bién dong theo ngay (néu co)

-Kiém tra tac phong, vé sinh cac khu vuc san
Xuét: Quén 40, mil, khau trang, bao tay, ung,
mong tay, rua tay,...

-Kiém tra thiét bi may moc, can.

-Kiém tra nhiét d¢ - 46 am phong phoi, kho mat
-Kiém tra nguyén liéu tuoi, kho: %) luong, chét
luong can chuén bi theo ké hoach san xuat. Ghi
chu phan loai cu thé trén dung cu dung. Dam
bao nguyén liéu duoc sir dung va sap xép theo
nguyén tic FIFO (nhép trudc xuit trude)
-Hudng din nhic nhd an toan diu ca.

Ké hoach san xuat ngay

Lich 1am viéc tudn/ngay(néu c6 bién dong nhan.
Phiéu kiém tra vé sinh

Phiéu kiém tra thiét b, may maoc.

Biéu mau Kiém tra nhiét do, d6 4m trong kho m:
phong phoi

Trong ca

-Giam sat cong doan, theo doi tién do san xut.
-Klem tra date in trén hi.

-Kiém tra chit lugng san phdm & mdi khau san
XUAt.

-Kip thoi xir Iy va hudng dan cac sy c6 phat sinh
(k¥ thuat, nhan sy, nguyén vat liu).

-bam bdo nguoi lao dong tuan thu dung quy trinh,
ndi quy va an toan lao dong

-Nhic nho 58

-Phéi hop véi cac bo phan khac khi can thiét
(Kho, QA, bao tri)

Béo cdo kiém tra cac cong doan san xuat.

Cuoi ca

-Kiém tra thanh pham va kiém dém san lugng
nhap kho mat, 18i (néu c6) ciing bo phan ké
toan.

-Kiém tra vé sinh, an toan, thiét bi may moc tai
cac khu vuc san xut trude khi ban giao.
-Kiém tra kho: sb lugng ton (bo céo dit hang
theo ké hoach), sap xép hang hoa gon gang.
-Ban giao cong viéc, tinh trang san xuat cho T
trudng san xuat/Giam sat ca sau.

-Thuc hién gui cac bao cdo san xuat, checklist
vé sinh, kiém soat chit luong hang ngay.

Biéu mau bédo cdo ngay

Phiéu lvu mau

Tuan lam
viée

-Hop dinh ky vao thir 2 hang tuan: danh gia noi
bd/ ddo tao nhan vién vé 13i, vé sinh, an toan
thyc pham

-Vé sinh va tong kiém tra thiét bi, may moc vao
Chu nhat hang tuan.

- Kiém tra tuan tha SOP va dao tao dinh ky
tuan 1 lan.

Bién ban cugc hop (tudn/ thang) .
Biéu mau kiém tra TTB — may moéc (tuan /thang

Béo c4o su cd, 16i san pham (néu c6) (tuan/ thang)
SOP quy trinh san xuat + bg cau hoi trac nghiém
(tuan)




Doi chiéu ton kho nguyén li¢u va vt tu tiéu
hao vodi kho

Thang
lam viéc

-Danh gia ning suat 1am viéc clia cic nhan sy
(KPI) — Ngay 28 -30 hang thang.

-Phéi hop véi bo phan ké toan kho dé 1ap ké
hoach nhap nguyén vat liéu.

-Ra soat & cai tién quy trinh san xuét: diém
nghén, sai sot, diéu chinh SOP.

-Lap béo céo téng két san luong, 161, su ¢d, chi
phi gian doan hang thang.

-Dé xuit tuyén dung/dao tao nhan sy, thay thé
thiét bi hodc bao tri 16n.

-Luu ho so truy xudt va miu dbi chimg dinh ky
(lvu mau theo yéu cau) (san pham lru mau toi
da 15 ngay ké tir ngdy san xudt)

Tham gia phdi hop véi cac phong ban:

- QC: phéi hop kiém tra chat luong, ghi nhan
18i, xtr Iy san pham khong dat.

- R&D: hd tro thir nghiém san phém moi, ghi
nhan phan hoi cong doan.

- Kho: phéi hop nhan nguyén vat liéu, ban
thanh pham, bao bi. Ddm bao nguyén vat li¢u dat
chat luong, co truy xuét,

dung FIFO.

- K§ thuat/Bao tri: yéu cau bao tri dinh ky hoic
dot xuét. -

- Nhan su: d& xudt tuyén bo sung cong nhan,
khen thuong/ky luat.

-V61 bo phén giao hang: dam bao chi giao san
pham dat yéu cau

Biéu mau cai tién quy trinh/SOP
Phiéu luu mau san pham

Phiéu dé xuat nhan su

Luwu y dac
biét

- Tuyét dbi tudn thii cac quy dinh vé an
toan — v¢ sinh — phong chay chira chay.

- Khong roi khéi vi tri khi chwa c6 nguoi
ban giao.

- Moi sur ¢6 virgt thim quyén phai bao cio
cAp trén ngay lap tirc.

Cong viéc hang tuin
- Ra soat & danh gid hi€u suat san xuat theo tung day chuyén, nhom san pham.

- Phan tich nguyén nhan céc su ¢ trong tuan, dua ra bién phap phong ngira.

- Kiém tra dinh ky tinh trang thiét bi san xuat, 1én ké hoach bao dudng.

- Ra soat nhu cau dao tao nhan su san xuat theo thuc t€ van hanh.

- Phéi hop QA/QC ra soat chat luong san pham theo tuan, xt 1y 151 tai dién.

- Xay dung & diéu chinh layout san xuit néu c6 thay d6i san pham/ thiét bi.

- Lap va bdo cao tong két san xuat tuan gui Ban Giam doc.



Cong viéc hang thang

- Xay dung va dé xuat ké hoach san xuét thang tiép theo: san lugng, nhan su, thiét bi.

- Ra soat & phan tich KPI san Xuét thang: nang sut lao dong, ty 1¢ 16, hiéu qua thiét bi (OEE).

- Trién khai bao tri, bao dudng dinh ky toan bo thiét bi theo lich théng.

- bé xuat tuyén dung, dao tao nang cao tay nghé nhan sy san xuat.

- Phéi hop cac phong ban kiém tra ton kho nguyén vat liéu, ban thanh pham, thanh pham.

- Cap nhat va diéu chinh quy trinh san xuét theo tinh hinh thyc té va yéu cau cai tién.

- Hop tong két san xuét thang, danh gia két qua va xay dung ké hoach cai tién.

Dao tao nhin vién méi

Dao tao chuyén sau cho Giam sat san xuat

- K¥ nang quan ly ca, quan ly con nguoi

- Lap ké hoach san xuét chi tiét & didu phdi san xuat trong ngay

- Giam sat tien d9g, chat luong, nang suat

- Kiém soat thiét bj & nguyén vat liéu

- K¥ nang xtr Iy sy ¢b san xuat, giai quyét tinh hudng nhanh

- Bao cdo san xuat & phan tich so li€u, kiém soat chi phi

- Huéng dan, huan luyén doi nhom.

Pao tao chuyén siu cho T trudong

- Quan 1y t6 san xuat: phan cong cong viéc, sap x&p nhan su

- Kiém soat quy trinh san xuét chi tiét timg cong doan

- Pam béo chit luong — ning sut — an toan trong to

- Kiém tra thao tac cong nhan, chinh stra 161 sai

- Theo ddi thiét bi — vat tu tai to

- Bao c4o tinh trang to hang ngay

- Phéi hop voi giam sat & céc to khac

I1I. CAC QUY PINH CAN TUAN THU

STT

QUY TRINH

QUY PINH CAN TUAN THU

Vé sinh An toan Thue phim
(VSATTP):

- bam bdo nhén vién rira tay, mang gang tay, khau trang, ddng phuc ding chuén.
- Khu vuec san xuét sach s&, khong con tring, thiét bi dugc vé sinh hang ngay.

- Kiém tra nguyén liéu dau vao, luu trit ding cach.

- Luu trit biéu miu: nhat ky vé sinh, kiém tra thiét bi, kiém tra mau dau vao.

An toan Lao dong:

- Nhéc nho nhan vién tuan thu ndi quy, khong van hanh sai quy dinh.
- Trang bi day du bao ho lao dong.




- Kiém tra bién canh bao tai cac khu vuc nguy hiém.
- Béo cao tai nan, su c0O kip thoi, ghi chép day du.

— Quan ly tinh gon:

- Seiri (Sang loc): Loai bo vat dung khong can thiét.
- Seiton (Sép xép): Dan nhan, bé tri 15 rang.

- Seiso (Sach s€): V¢ sinh may moc, khu vuc.

- Seiketsu (San soc): Duy tri viéc lam sach.

- Shitsuke (Sdn sang): Hinh thanh thoi quen tdt.

Hé thong ISO — HALAL —
FDA:

- ISO 22000: H¢ thong ATTP quoc té, kiém soat mdi nguy, truy xuat
- HALAL: San pham hop chudn dao Hoi, khong dung nguyén liéu cam.
- FDA: Chuan xuét khau My, dam bao an toan va chat lugng san pham.

QA/QC - Pam bio va Kiém
soat chat lwgng:

- QA: Xay dung quy trinh, giam sat tuan thu SOP.
- QC: Kiém tra 15i trong tung cong doan, ghi nhan phe pham.
- Phdi hop véi QA/QC dé xir 1y 18i, dao tao lai, cai tién san xuit.

SOP ndi bé

-Quy trinh thao tic chuén trong san xudt

IV. TRACH NHIEM PHOI HQP

- QC: phdi hop kiém tra chat lugng, ghi nhan 15i, xir Iy san pham khéng dat.
- R&D: hd tro thir nghiém san pham mai, ghi nhan phan héi cong doan.

- Kho: phéi hop nhan nguyén vat liéu, ban thanh pham, bao bi.

- K§ thuat/Béo tri: yéu cau bao tri dinh ky hodc dot xuat.

- Nhén sy: d& xut tuyén bd sung cong nhan, khen thuong/ky luat.

V. QUYEN HAN

- Toan quyén diéu phéi nhéan sy to - ca
theo ké hoach.

- Kiém tra, xir 1y vi pham quy trinh san
Xudt.

- Pé xuit dau tu trang thiét bi, cong cu
hd tro san xuét.

- Dumng 1énh san xuét khi phat hién rui ro
lién quan dén chét lugng hodc
VSATTP.

- Pé xuit bd nhiém, mién nhiém t6
trudng, phan cong kém cdp cong nhan
moi.

VI. HE THONG BIEU MAU - LICH BIEU CAN CO

Hang ngay

Dinh ky

+ + + +

Ké hoach san xuat ngay (Ké Toan)

Biéu mau hop giao ban (ngay/tuan/thang)
Phiéu checklist kiém tra vé sinh khu vuc
Phiéu kiém tra thiét bi, may moc
(ngay/tuan/thang)

Biéu mau Kiém tra nhiét d6, d6 am trong kho
mat va phong phoi

Béo cdo kiém tra cac cong doan san xuét
(QC)

Phiéu luu mau san pham

Nhat ky san xuét: B4o c4o san luong, 161, su
c¢d (K& toan)

-.Bang lich v¢ sinh dinh ky:

11. Lich diét con trung

12. Lich vé sinh, kiém tra trang thiét bi — may moc

13. Lich hop giao ban, dinh ky

14. Lich hop lién phong ban va Ban giam dbe

15. Lich lam viéc tuan/ngay(neu ¢6 bién dong nhan sy)

16. KPI Giam sat, to truong, nhan vién san xuat. (Phong
HCNS)

17. Phiéu dé xut nhan su

18. SOP quy trinh san xuat + b cau hoi tric nghiém (tuan)




+ Bi€éu mau béo cao su c0, 101 san pham (néu
c0)
+ Bi€u mau bédo cdo ngay

e K& hoach san xuét ngay (K¢ Toan)

KE HOACH SAN XUAT 16/5 CHO NGAY 17/5- 18/5
STT Sp L M S Hua 220gr | Siéu thi 120g |Hi Nhwa 70gr 15
1 |TRUYEN THONG| 550 855 10 date 17/5
TRUYEN THONG| 400 date 18/5
2
3 LADUA 1500 date 17/5
LA DUA 135 date 18/5
05
5 PHO MAI 250 date 17/5
6 PHO MAI 190 date 18/5
7 ME DEN
8 ME DEN
9 KHOAI MON
10 KHOAI MON
1 TAU HU SING 80 Date 17/5
TONG 3025 855 10 0 0 0 4

e Biéu mau hop giao ban

BIEU MAU HQP GIAO BAN SAN XUAT

Danh cho cac cudc hop dau ca/dau tuan/cudi thang dé cap nhat tinh hinh san xuat, sy c6 va ké hoach

STT NOI DUNG GIAO BAN GHI CHU

1 Panh gia san xuit ngay/tuin trudc

(san luong, chét luong, 16i phd bién, su cd thiét bi)

2 Céc van dé ton dong chua xur ly

(may moc, nguyén li€u, nhan su, vé sinh,..)

3 Phan hdi tir cac bd phan lién quan (QA, Ké toan
kho, dong g6i,...)




(d¢ xudt phdi hop, thay ddi lich san xuét, diéu chinh
SOP)

K¢ hoach san xuat ngay/tuan méi

San lugng muc tiéu, diéu phdi nhan sy,thay doi cong
nghé (néu co)

Céc dé xuat cai tién/quy trinh

(dé xudt thay d6i tr giam sat, cong nhan, QC)

Noi dung dao tao/nhic nho

(vé sinh, an toan lao dong, 58, k¥ ning xt 1y 15i)

Két luan — phan cong cong viée tiép theo

(Neuoi chiu trach nhiém-thdi han thuc hién)

Thanh phén tham duy:

Bién ban dwoc lwu tai:

PN R WD =

Nguwoi ghi bién ban
(Ky, ghi 10 ho tén)

Phiéu checklist kiém tra vé sinh khu vue

B =t

BIEU MAT CHECELIST VE SINH HA™NG MNGAY

Khu wore: Thing:
r I Tifw chuinm Mgiy kit tre
T ki e 1|l z|=s|als|le|lv]=s]|=2|1e n|i=|1zfa)is|1elav]as| s w]21| x| w]| w|2s| w]2r =1
Sach o8
1 [YERS Khana mac, &
Fhong ok, B
Sach oa
= Trén Kh&ng mds, &
Kh&ng e
Sach =a
Turirng KhSng bong tréc
= wEch FR=hg Rt B
Kh&ng mac, &
Sach, BEng
4+ Kinh KhSng xudrc, mrk,
Sach oa
H Faller — —
Kh&ng b4, g3w
Dong ou T sach -8
] khay, sob. [Fhong wort B
o :
Sach oa
T Efngdin
KhSng bé, me
o | PEe mie, [ Such os
chiis b Dm b an kodn
Sihi chi: = D5 @ sinh w3 kitm bra clat pEu chu
) Fdgiy ... théna ... ndm ...
Mgurcrd ko lgurcd kidm tr Mg thim tra

Phiéu kiém tra thiét bi, may méc.

ST

Thiét bi

Vi tri sit dung

Tinh trang hoat dong

Ghi chu




1 Test Can So ché + Kho nguyén liéu O T6t O Canbaotri [ Hong
2 May DPong Seal (co mang) Khu dong hang O Tét O Céanbaotri [ Hong
3 | May Cat ging So ché O Tét O Canbaotri [ Hong
4 May Nudng ging So ché O T6t O Canbaotri [J Hong
5 | May xay 14 dira+gimg So ché O Tét [ Canbaotri [ Hong
6 | May Ludc dau So ché O Tét O Canbaotri [ Hong
7 | May Xay dau So ché O T6t O Canbaotri ] Hong
8 | May vit dau So ché O Tét O Canbaotri [ Hong
9 | May nau sita 1 Khu nau O T6t O Canbaotri [J Hong
10 | Méy nau sira 2 Khu niu O Tét O Céanbaotri [ Hong
11 | May nau sita 3 Khu nau O Tét O Canbaotri [ Hong
12 | May chiét rét ty dong Chiét rot [0 T6t O Canbaotri [JHong
13 | May chiét rét tha cong Phong kho O Tét [ Canbaotri [ Hong
14 | May in date ty dong Chiét rot O Tét O Canbaotri [ Hong
15 | May in date thii cong Phong kho O T6t O Canbaotri [J Hong
16 | May bom hoi Chiét rot O Tét O Canbaotri [ Hong
17 | May giit Thay dong phuc O T6t O Canbaotri [J Hong
18 | May say Thay dong phuc O Tét O Céanbéaotri [ Hong
20 | Kho mat trir nguyén liéu tuoi Khu nau O Tét O Canbaotri [ Hong
21 | Kho mét trit Tofu Khu déng hang O T6t O Canbaotri [J Hong

e Biéu miu Kiém tra nhiét 39, do 4m trong kho mat va phong phoi

1. THEO DOI KHO MAT

Thai gian

Nhiét d§ (°C)
2-8°C

Do Am (%)
55-75%

Ghi chu

8:00

11:00

14:00

17:00

20:00

2. THEO DOI PHONG PHOI SAN PHAM

Thoi gian Nhiét d§ (°C) Do am (%) Ghi chit
25-30°C 50—60%)
8:00
10:00




12:00

14:00

16:00

18:00

20:00

e Biéu mau kiém tra cic cong doan san xuat QC:

Ngay nhap:

e Thoi gian giao hang:

Mai sb: BCKT/2025-01
Update: 01/06/2025

e BAO CAO KIEM TRA CAC CONG POAN SAN XUAT

Khau kiém tra

Céng doan kiém tra

Dién giai

Mé 1:
TT

Mé 2:
LD

Mé 3:

Mé 4:

KIEM TRA NHAP
HANG NGUYEN
LIEU BOT sUPA

Nha cung cap

S6 bao (Bao 25kg)

Chi tiéu chat
lwong

Néu dat ghi D,
khéng dat ghi K.
Trrong hop kiém
tra nguyén liéu
khéng dat, QC
théng bdo khéng
nhén hang va dé
nghi déi trd

- Méu: trdng duc dén hoi ngd vang

- Mui: mui kem ddc trung

- Vi: vi béo, khéng l&n vi la

- Trang thdi: B6t min, toi xbp, khéng vén
cuc, khéng am

- Tap chat: Khéng cé tap chat, khéng cén
von, khéng vat la

- Bao bi: bao sach, con nguyén ven, khé
rdo, khéng rdach, khéng am moc; hién ré
ngay san xudt va con han str dung

- D6 héa tan: hoa tan véi nwée tdi da 30
gidy

- D6 4m <=4 (%)

KIEM TRA NHAP
HANG NGUYEN

Danh gia nha cung cp
Nha cung cép

LIEU BOT PHO $6 bao (Bao 25kg)
MAI
Chi tiéu chat - Méu: trdng duc dén hoi ngd vang
) Iwong =Mui: Mui thom ddc trung ciia pho mai,
Néu dat ghi D, khong co mui lg, mui 6i, moc hodc hoi

khéng dat ghi K.
Truroing hop kiém
tra nguyén liéu
khéng dat, QC
thong bdo khéng
nhan hang va dé
nghi déi trd

khét.

- Vi: Vi béo, man nhe ddc’ trung cua pho
mai, khong co vi chua, dang hodc vi la

-_'Lap_cb_é'_t;_Khéng co tap chét, khéng can
von, khéng vat la

- Trang thdi: BOt min, toi xép, khéng von
cuc, khéng am

- Bao bi: bao sach, con nguyén ven, khé
rdo, khéng rdch, khéng &m moc; hién ré
ngay san xudt va con han st dung

- D6 hoa tan: hoa tan véi nwde toi da 30
gidy

-P6 dm <=4 (%)

Panh gia nha cung cap




KIEM TRA NHAP
HANG NGUYEN

Nha cung cap

LIEU miA s6 bao (Bao 50kg)
DUONG
Chi tiéu chat - Méu: Mau trdng hodc vang séng
lwong | - Mui: Khéng Ian mui la

Néu dat ghi D,
khéng dat ghi K.
Trong hop kiém
tra nguyén liéu
khéng dat, QC
théng bdo khéng
nhén hang va dé
nghi déi trd

- Vi: Ngot nhe, khéng chua

- Trang thdi: khé, hat toi, khong von,
khéng am moc

-Tap chat: Khéng co cat, san, bui, rdc, c6n
trung

- Bao bi: bao sach, con nguyén ven, khé
rdo, khéng rdch,; hién ré ngay san xuét va
con han st dung

- D6 4m <=0,03 (%)

DPanh gia nha cung cap

KIEM TRA NHAP
HANG NGUYEN
LIEU PAU NANH

Nha cung cép

$6 bao (Bao 25kg)

Chi tiéu chat
lwong
Néu dat ghi D,
khéng dat ghi K.

- Méu: hat c6 mau vang sdng dong déu,
khéng bi sam mau, khéng loang 16, khéng
¢6 hat moc, den hodc bién mau

Truding hop kiém
tra nguyén liéu
khéng dat, QC
thong bdo khéng

- Mui: mii thom nhe déc trung cla dau
nanh khé, khéng cé mui @am mobc, mii dau
cl, mui la

nhén hang va dé
nghi doi tra

- P6 déng déu: hat c6 kich thudc tiong
duwong, dong déu trong 16, khéng 18n
nhiéu hat qué nhd hodc qud to bat
thurong

- Tap chét: khéng 1&n cat, bui, vé tréu,
san, sGu bo chét hodc phdn manh la

- Bao bi: bao sach, con nguyén ven, khé
rdo, khéng rdach, khéng &m moc; hién ré
ngay san xudt va con han sty dung

Danh gia nha cung cap

KIEM TRA NHAP Nha cung cap (A) Cho Thi
HANG NGUYEN Dau Mot
LIEU LA DUPA Trong lwong nhap(kg) (B) 10
TUO! Trong Iwong thwe nhan(kg) (C) 9
Trong lwong hw tra(kg) (D) 1
Chi tiéu chat lwong: 10%

Néu dat ghi Dat

Ti 1& hw hdng <=5% (E)=(D)/(B)*100%

khéng dat ghi Khén

Trromg hop kiém t

Chi tiéu chat lwong
- Mdu: mau xanh twoi tw nhién, khong bj
vang ua, khéng cé vét chdy nédng hodc
dbém den

Pat

Khong

nguyén liéu khéng

QC théng bdo khén
hang va dé nghi dé

- Mui: c6 mui thom ddac trweng cda la diva
twoi, khéng c6 mui chua, héi, am moc
hodc mui héa chat




-D6 dbng déu: dong déu vé chiéu dai
(40-60 cm), d6ng déu méu sac va d6
twoi gitka cdc bé; khéng tron 14n nhiéu
loai khdc nhau

- PO twoi: I6 con mém, c6 d6 dan hoi,
khéng bi khé gion, khéng héo nhiin, khéng
dap ndt nhiéu

- Tap chét: khéng c6 dat, cat, rdc, ld Ia,
séu bo, thuOc tritr sGu, nhét hodc cdc vat
thé la khdc

Danh gia nha cung cap

KIEM TRA NHAP Nha cung cap Cho’ Tha

HANG NGUYEN Dau Mot
LIEU GU'NG Trong lwong nhap(kg) 10
TUO!l Trong lwoing thwe nhén(kg) 10

Trong lwong hw tra(kg)

Néu dat ghi Dat

Chi tiéu chat lwong:
Tilé hw hdng <=5%

khéng dat ghi Khon
Trrong hop kiém t

nguyén liéu khéng

Chi tiéu chat lwong
- Mau: v3 c6 mau vang ndu sdng hoac
néu dat tw nhién, khéng thém den, khéng
méc; thit glrng bén trong vang nhat dén
vang cam, khéng den 16i, khéng ung

QC théng bdo khén
hang va dé nghi d@

- Mdi: mui thom ddc trweng cla gieng
twoi, cay nhe, khong co mai héi, mui la,
mui @m moOc hodc mui dau héa chat

- D6 dbng déu: cli girng c6 kich thwéc
déu, khéng Ian gtmg non qud nhé, gting
gid qud xo hodc gting trdn 1an nhiéu
chlng loai

- PO twoi: giing ctrng chdc, ndng tay, con
d6 am tw nhién, khong héo nhén, khéng
mém nhiin, khéng c6 dau hiéu moc méam,
khéng chdy nhot

- Tap chét: khéng cé dat, cat, réc, Id la,
séu bo, thuOc tritr sdu, nhét hodc cdc vat
thé la khdc

Pénh gia nha cung cap

KIEM TRA CONG

Trong lwging Ton cil +nhap m&i(kg)

DOAN SO’ CHE

Trong lwgng so ché (kg)

LA DUA

Trong lwong thu duworc (kg)

Thanh pham thu dwoc (%) >=70%

Trong lwong phé pham (kg)

Trong lwgng T6n cubi(kg)




Cam quan

Néu dat ghi Dat

khéng dat ghi Khér

Trurong hop kiém t

nguyén liéu khéng

- Mau: xanh tw nhién, khéng nga vang,
khéng thdm den.

- Mui: c6 mui thom déc trung cla ld diva,
khéng cé mui la, mii héi, mii @m moc.

- D6 twoi: Id nguyén, khéng rdch ndt,
khéng mém nhiin, khéng vang ua.

- Trang thdi: I6 thdng, déu, mém déo,

QC thong bdo dong nhét.
khéng nhén hf‘mg Ghi chu
va dé nghj doi
tra
KIEM TRA CONG Thi gian xay vat (Xay 5 phut/ mé)
DOAN XAY VAT Trong lworng La dira(kg)+nwdc ban
LADUA dau(kg)
Trong lwong nwdrc cot thu dwore (kg)
Thanh pham thu dwoc >85%
Trong Iwong phé pham (kg)
Cam quan - Méu: xanh dam, twoi sdng, khéng vang

Néu dat ghi Dat

khéng dat ghi Khén

Trromg hop kiém t

nguyén liéu khéng

L Mui: thom dét trimng cua I6 dira, khéng
co mui la

- Trang thdi: dng nhat, khéng lon con hay
tdch I16p

QC théng bdo - Tap chét: khdng c6 tap chét, cdn xo, xdc
khéng nhén hang 16
va dé ngh_i doi Ghi Chu
tra
KIEM TRA CONG Trong lwong
DOAN SO CHE TOn cii +nhap m&i(kg
VA CAT GUNG Trong lwong so ché (kg)
Trong lwong thu dworc (kg)
Thanh pham thu dworc (%)
>=90%
Trong lwong phé pham (kg)
Trong lwong T6n cudi(kg)
Cam quan - Mau: v3 vang néu twoi, khéng dém den.

Néu dat ghi Dat
khéng dat ghi Khén

Trromg hop kiém t
nguyén liéu khéng
QC théng bdo
khéng nhén hang
va dé nghj déi
tra

Thit bén trong vang sdng tw nhién,dbng
déu, cé van trang.

L Mui: mui thom cay ndng déc trung,
khéng c6 lan mui khdc.

- P6 twoi: c6 d6 &m nhe, khéng khé,
khéng nhot, khéng mém nhdiin.

- Trang thdi khi cdt: ctiing chic cét Gt
déu, khéng qud dday/mdng, khéng vun
ndt.

Ghi Chu




KIEM TRA CONG
DOAN NUONG
GUNG

Trong lwgng ban dau(kg)

Th&i gian b3t dau

Th&i gian két thic

Nhiét dé nwéng150 d6 C

Trong lwong sau nwwédng(kg) 55-60%

Tong thi gian phat
50 phut

Cam quan
Néu dat ghi Dat
khéng dat ghi Khén

Trwong hop kiém t
nguyén liéu khéng

- Méu: vang ndu hodc ndu sdm, déu mau
gilka cdc mat, khéng loang 16, khéng bi
den qud mtrc (khét)

- Mui: thom dam mui gting nwréng, khéng cd
khét khoi, khéng lan mui @m moOc, mui khdi d
qud ndng

L Két cdu: mém déo nhe, khéng gion géy,

QC théng bdo khéng qud nhiin hodc qud khé ctng.
khéng nhén hang
va dé nghj déi Ghi chd
tra (Glrng gia nhanh mat nwé&c mat nwérc)
KIEM TRA CONG Thoi gian xay vat 10 phat
DOAN XAY VAT [ Trong Iwong Girng nwréng (kg)+nwére
GUNG ban dau(kg)
Trong lwong nwdc cot thu dworc(kg)
Thanh pham thu dworc (%) 89% - 94%
Trong lwong phé pham (kg)
Cam quan - Mau: mau vang nhat dac trung, khéng

co mau la

Néu dat ghi Dat

- Miii: thom néng déc trung cla ging,
khéng cé mui lai

khéng dat ghi Khon

Trrong hop kiém t

- Trang thdi: d sanh mjn, khéng qud dédc
hodc qud loding

nguyén liéu khéng

- Tap chét: khéng 14n tao chét, vé ging,

QCthéng bdo | can ban
khéng nhén hang Ghi chd
va dé nghij doi
tré
KIEM TRA CONG Trong lwo'ng mé ngam(kg)
DOAN NGAM Th&i gian riva 2 1an trwéc khi ngdm

DAU NANH THO

Th&i gian ngdm

Th&i gian riva Ian 3,4

Trong lwong sau khi ngam(kg)
17kg ~18kg

Tong thdi gian 8-10 tiéng

Cam quan

- Méu: mau vang nhat tw nhién, déng
déu, ddu mat trang.

Néu dat ghi Dat

- Két cau: hat né déu, khéng ran vo,
khéng moc mam.

khéng dat ghi Khér

- Mai: mai dédc trung cia ddu, khéng cé
mui la, mOc.

Trwong hop kiém t
nguyén liéu khéng
QC théng bao

- Iap chat: khdng con vo nhiéu, 1&n tap
chat, dat, cat, hat hw thoi, lép va sGu mot
noi trén mat nwor.

khéng nhén hang

Ghi cha




va dé nghj déi

Néu dat ghi Dat

khéng dat ghi Khon

tra
KIEM TRA CONG Trong lwging mé ndu (Kg)
DOAN LUOC Th&i gian dun nwéc s6i (phat),
PAuU nhiét dd nau 200 d6
Nhiét do khi cho déu vao>=90 do C
Thi gian dau séi lai va
ha nhiét 150 dé C>40 phut
Thi gian tiép tuc ludc dau chin
Nhiét d6 xa dau>=90 do
TOng thoi gian ludc dau 60 phit
Trong lwong déu sau khi ludc(kg)
Cam quan - Méu: vang nhat déu, béng nhe, khéng

s@m mau, khéng chdy khét

- Mii: mui thom ddac tring cla dau chin,
khéng cé mui la.

Trrong hop kiém t
nguyén liéu khéng

-_Vi: vi béo, bui, ngot nhe tw nhién dac
trumg cla dau nanh, khéng chua, khéng
dang, khéng I4n vi la.

QC théng bdo
khéng nhén hang

- Két cdu: hat chin vira t&i, khéng qud
mémy/ ngt.

va dé nghi déi
tra

- Nwérc sau lubc: khéng qud duc hoac
déc, I16p bot méng dé tan trong nuror.

Ghi chu

KIEM TRA CONG

Thi gian xay vat 20-25 phut

DOAN XAY VAT

Trong lwong dau(kg)+nwdc ban dau(lit)

bAU Trong Iworng siba dau thu dworc(kg)
Thanh pham thu dworc (%)>85%
Trong lwong phé phém (kg)
Do Brix trung binh (%)3.8~4%
Cam quan - Méu: tréng duc, déu mau, ngd vang
nhat.
Néu dat ghi Dat - Mai: thom nhe mui stra ddu nanh dac
trurng, khéng héi chua.
khéng dat ghi Khon

- Vi: béo nhe, thom, hdu ngot nhe, khéng
chdt hodc dang.

Trrong hop kiém t
nguyén liéu khéng

- Trang thdi: I16ng sdnh nhe, khéng nhot,
khdng tdch nuwor.

QC théng bdo
khéng nhén hang

- Tap chét: Khéng cén thé, co thé c6 I6p
cdn min lang nhe

va dé nghi déi
tra

Ghi chu

KIEM TRA CONG

Thi gian bat dau + nhiét do

DOAN NAU s(ra
bAU

Thoi gian thém nguyén Cot girng

liéu phu+nhiét do Pwong+bé
0

Phu gia

Cot 1 dira

Thi gian két thic+nhiét dd ~80-85d6C

TOng trong lwong thanh pham(kg)
135kg/mé

Tbng th&i gian
-Mau: t

Cam quan

réng nga hodc vang nhat, déng
nhat, mj

t, min

Néu dat ghi Pat




khéng dat ghi Khon

Trurong hop kiém t

- Mi: thom chin dac trung cla sra dau+
hwong lé dira nhe + glmg ré rang. Khéng
sOng, khét, chua, héi dau

nguyén liéu khéng
QC théng bdo

- Vi: béo nhe, hdu ngot dju, cay nhe ctia
glmg.

khéng nhan hang
va dé nghij doi
tré

- Irang thdi:Min, d'éng déu, khéng tdch
16p, nbi vdng hodc vén cuc. Sdnh tw nhién
khéng qud lodng, dac qudnh bat thurong

- Tap chét: khdng con xdc déu, khong cdn
lon con phu gia, khéng vat thé la, lang
nhe khi dé ldu

Ghi chu

KIEM TRA CONG

Ngay san xuat

DOAN CHIET
ROT

Han st dung

Th&i gian bat dau

Thi gian két thic

Téng th&i gian

SO lwong hil chiét

Size hii

Chét lwong san
pham

- Trong Iwong chiét: diing theo quy dinh
ttrng loai sdn pham

Néu dat ghi Dat

- Xi chdy: khéng c6 hién twong ro ri, xi bot,
chay ra thén hu

khéng dat ghi Khon

- Date in: in ré rang, diung ngay, ding font
chi¥, khong nhoe, khéng sai ngay.

Trromg hop kiém t
nguyén liéu khéng

- Tap chét: khéng phdt hién toc, bui, cdt,
vO d4u, cén trung, manh nhwra, manh kim

QCthdng bédo loai, vét thé Ia...
khéng nhén izo‘mg Ghi chi
va dé nghi doi
tra
KIEM TRA CONG 56 lwong+Size hii
DOAN vOT BOT Thoi gian vot
- PHO'I - DONG 20-40 phut
NAP Th&i gian phoi
30 - 45 phut
Th&i gian déng nap
20 phut
Tong thi gian trung binh
70-105 phut

Cam quan trrdc
khi déng hdp

Néu dat ghi Dat

- Mdu sdc: mau dbng nhét toan khoi

- Miii: mai thom déc tring cla sdn phém,
héng cé mui la, mai khét

khéng dat ghi Khén

Trromg hop kiém t
nguyén liéu khéng

- Bé mdt sén phdm: mijn va sdng bong,
khéng con bong bong khi hoédc vang phu
gia trén mat san phém, bui min, toc, con
tring, cdc vat thé la khdc hodc nhdn bé

mat.

QC théng bdo
khéng nhén hang

- Két c4u sau phoi: én dinh, khéng I6ng,
khéng qud ddc, cd I16p nwdc ndi trén bé

mat




va dé nghj déi
tra

- Tap chét: Kin, khéng dinh bui, bot do.

sw)

Ghi chu
(Thei gian tuy thudc vao sO lwwo'ng nhan

e Phiéu luu mau san pham

PHIEU LUU MAU SAN PHAM NGAY....THANG......

Dung dé luu mau kiém tra dinh ky hodc khi c¢6 nghi ngd sy ¢6 chat lugng.

L6 san pham - Size

Tén san pham

Ngay san xuat

Ca san xuét (sang/chiéu/toi)

S luong mau luu

Hinh thirc luu mau (Hop nhya/hii
oidy/tai/lo kin)

Vi tri lvu mau (Kho mét thanh
pham/kho mat khu san xuat)

Thoi han lwu mau (7 ngay/10
ngay/12 ngay/15ngay)

Neudi ldy mau

Neudi xac nhan luu mau

Muc dich luu mau (cam quan/dbi
chicu khiéu nai/QA kiém)

Ghi chu

e Nhat ky san xuit: Bao cao sian lwong, 18, sw c6 (Ké toan)

NHAT KY THANH PHAM KIEM TAI BAN

DIEN GIAI

- DU SUA (ghi s6| S0 DU VOI 2 NGUOI
NGAY| GI6 | MATHANG | (thirtymé+ | SOLUONG | g1y [Ciiesiasovei | vomop | NGUOT | Nt
TONG . 3 GIAO NHAN




ban)

e Bicéu mau bao cdo su co, 16i sin pham (néu c6)

BIEU MAU XU LY HANG LOI - HU HONG SAN XUAT
Ngay phat hién: Nguoi phat hién: B6 phan:

Chi tiét san pham 16i:

Tén san pham - Size L6- date san pham | S6 luong Lbi/Hu hong mo ta Hinh anh dinh kém

Nguyén nhan so bo (danh dau):

[J Do nguyén liéu dau nanh/l4 dira/gimg/khac [ Do so ché dau nanh/1a dira/gimg [ Do xay
vat dau nanh/14 dira/gimg

[0 Do ludc dau [ Do xay vat ddu [J Do nau sita ddu [J Do chiét rét [J Do vét bot khong

Kién nghi xtr Iy: (I P6i hang méi [0 Giam gia [ Tiéuhiy [ Giao cho bd phan ... dé
xt 1y tiép [J Khac: ...

Y kién Quén ly phy trach: Xac nhan QA / Piéu hanh:

[J Pong y phuong an xir ly

[J Can kiém tra thém

[J Khong dong v, 1y do: ...
Ngay xacnhan: .....................
Chitky: ..oooiiiiiins

e Bi¢u miu b4o cio ngay




BAO CAO CONG VIEC HANG NGAY BQ PHAN SAN XUAT

Ngay 27/06/2025
Ngay | B0 phin | Nguwoi bao cao | Nhin sw di lam hom nay | Ghi chd ving/thiéu
Noi dung Ghi chu Deé xuat xir ly
+Ké" hoach san xuat hom nay: -
+Nau loai nao trude
+M¢ tang dot xuat
Tinh trang may moc thiét bi -
+Vén dé vé sinh ATTP bo phén san xuat
+VS — dong phuc nhan sy
Ton dong tir hdm qua
Su ¢ phat sinh néu c6
Lich lam viéc tuan ctia nv( néu c6 thay ddi vi tri hodc sl)
-Nhap nguyén li¢u tuoi hom nay:
-L&n ké hoach nhap hang cho hém sau:
Kiém soat gat chat luong ddu sau khi ngdm — sau khi
nau : CAN + THOI GIAN + NHIET PO+ CAM
QUAN(bo6p nhe dau vd, thom, k ¢ mui khét,..)
KiAém soétqgét chat lugng — trong luong sau xay vat: -
CAN + CAM QUAN.
+Dich dau (Brix 3.8-4)
+Dich girng va la dira
Hop san xuat FRESH TOFU
Dé xuat/kién nghi
e Lich diét c6n trung
LICH DIET CON TRUNG
Khu vue Tén suét Pon vi thwe hién Ghi chu

Khu vuc san xuat 1-2 tudn/lan Cong ty kiém soat con tring C6 hd so bao cdo

Kho nguyén liéu 1-2 tudn/lan Cong ty kiém soat con tring

Khu vuc khac Hang ngay + tuan No6i bo kiém tra + cong ty ngoai Kep biy chudt, con trung

12. Lich vé sinh, kiém tra trang thiét bi — may moc

dinh ky.

LICH VE SINH PINH KY

STT Hang muc v¢ sinh Tan suat Nguoi phu trach Ghi chu
V& sinh san khu vuc san xudt Hang ngay Nhan vién san xuat
Vé sinh may moc thiét bi Hang ngay + Dinh ky Chu Nhan vién san xut

nhat mdi tuan




3 V¢ sinh tu di€n, may lanh, Pinh ky Chu nhat mdi tuan T vé sinh
tuong, tran, may hat con trung
4 Vé sinh kho nguyén liéu va ban | Dinh ky Chu nhat mdi tuAn | Nhan vién san xuét
thanh pham
5 Tdng vé sinh toan bd khu vuc Dinh ky Chii nhit mdi tuan Toan bo t6 san xuit | Co checklist tong hop
13.Lich hgp lién phong ban va Ban giam doc
LICH HOP GIAO BAN - PINH KY
Noi dung hop Tin suit Thanh phin tham dy Ghi chu
Hop dau ca Mbi ca lam viéc Giam sét, to truong, nhan vién Théng bao ké hoach, phan cong.

san xuat

Viéc ton dong ca trudc.

Hop séan xuat tuan

Thir 2 hang tuin

Giam sat, QC, Ké toan kho, K¥
thuat, dong 261

Tong két tuan, de xuat cai tien

Hop lién phong ban

Thang 1 1an

phan

Ban giam doc, cac truong b

Béo céo dinh ky, phan tich dir li¢u

14.

Lich lam vi€c tuan/ngay(néu c6 bién dong nhan sw)

LICH LAM VIEC XUGNG TU NGAY 16/6/2025 DEN NGAY 22/6/2025
13/06/2025] 24/0672025] 25006/2025] 26/0672025)  27/0672025]  28/06720 20/06/2025]  30/06/2023]
BOPHAN |NHAN VIEN | CONG VIEC TH2 TH3 TH+ THS TH§ THT o~ TH2
STT SANXUAT | sX+VS | SANXUAT | SAN SANXUAT | SANXUAT OFF SAN XUAT

1 ALEX GIAMDOC DIEU HANH X X X X X X X
2 |GIAMPOC[ANHRAC |GIAMPOC VANHANH X X X x
3 [ANHEIEN _|PHO GIAMBDOC VAN HANH =
4 HA KE TOANKHO - HO TRG THU CHL 5.00 vio X OFF 5003 X X X
- KETOAN T [KEToANTHUCH- H TROKHD X b X X X b oFF
[3 PHAT GIAM SAT SN XUAT X OFF OFF FE X o 9 q
7 QUAN X X X X OFF OFF X X X
B MANH X X X X OFF X X X X
9 DANH X X X X X X X X X
10 |SANxUAT|DONG sX OFF OFF OFF X X X X X
1 KHANG _ [sX X X X X X X X X
12 Es) X X X X X X X X X
3 NGUYEN  [sX X X X 1,00 a0 X X X X
i PHUC X lhvd X X X X X X X
15 |- LINH DONG GOI X X X X X X X X
T DONG GOI X X X OFF X X X X
U i [GLAD HANG (THU VIEC) X X X X X X X X
18 TAT GIAOHANG X X X X X X X X

True dom, frioe hiot, bio céng no khich, fheo ai don, phn . - . - n n
20 sares TRI nfsuk]:n:iﬂﬁ-}::" 0o i o * X * X x x X x

THEO DO DON, BI THI TRUONG. TGLAMVECTU| < < < < < < <
21 HIEU 8:00->12:00

15. KPI Giam sat, to truwdéng, nhan vién san xuflt.(Ph(‘)ng HCNS)

16. Phiéu dé xuét nhan su

PHIEU YEU CAU NHAN SU/TUYEN DUNG

B¢ phan :

Ngay duw kién:

Chirc danh :

S6 lwong:

Ly do:
Thay thé : Co

Tén ctia ngudi duoc thay thé:

Khong




- Ngay nghi
- Muc luvong

B0 sung nhén vién : Co Khong

Neu co, néu ro ly do tang la can thiet vi:

bo tudi: Gidi tinh: Nam N

Thoi gian 1am vi¢e : Toan thoi gian Ban thoi gian
Trinh gi(f) hoc van : Cao hoc Pai hoc

Cao dang

YEU CAU CONG VIEC:

Kinh nghiém va ki ning can thiét :
Mo ta tém tat ve cong viéc:

KXChu y: vui long dién truc tiép vao mau don.

Ban Giam DPéc Trwéng Phong HC-NS | Nguoi dé nghi

Ngay: Ngay: Ngay:

18. SOP quy trinh san xuat + bo cau hoi tric nghiém (tudn)

- Yéu cdu cdng viéc:
K§ niing cin c6:

- K¥ nang quan ly nhan su,

- Ky nang dao tao, thuyét trinh.

- K§ ning giao tiép, 1am viéc nhom tdt,

- Ky ning dam phan, thuyét phuc. Ky ning giao tiép dé dang truyén dat thong tin dén cép dudi,
lanh dao, déng nghiép va khach hang, déng thot thu hat duoc su déng thuén, tin tudng tir moi
nguoi.

- Ky ning giai quyét van d&, xir Iy xung dot loi it.

- Séng tao, c6 kha nang phan tich va danh gia dir liéu thi truong.

- K¥ nang nhén dién khach hang tiém nang, tao dung mbi quan h¢.

- Ky nang lap ké hoach, phan tich va danh gia. c6 kha niang quan ly thoi gian va dy an.

- Trung thyc, nhiét tinh, chiu kho, c6 tinh ky luét cao.

- Coy chiciu tlen dam mé kiém tién.

- Ludn ton trong cap trén, dong nghiép va khach hang.

- K§ nang quan ly: Lap ké hoach, t6 chirc, diéu phdi, giam sat va danh gia.

- K¥ ning giao tiép: Trao ddi thong tin, truyén dat muc tiéu, giai quyét xung dot.



K§¥ ning k¥ thuat: Hiéu biét vé quy trinh san xuat, may moc thiét bi.
K¥ ning giai quyét van dé: Phan tich, d4nh gia, tim ra nguyén nhan va giai phap.

K¥ nang 1am viéc nhom: Hop tac, chia sé thong tin, hd trg ddng nghiép

Chuyén mon va ning lwe:

T4t nghiép Pai hoc chuyén nganh K§ thuat, Cong nghé thuc pham, Quan 1y chét luong hodc cac
linh vyc lién quan;
Co it nhat 2-3 nam kinh nghiém lam viéc trong nganh san xuat, trong d6 c6 it nhat 2 nam ¢ vi tri

trudng

phong san xuét hoic tuong dwong.

Tin hoc vian phong, excel tot

TUYEN DUNG

. Céng ty TNHH FRESH TOFU

- Dia chi : 169/66 Nguyén Hitu Cinh, khu phé 2, Phii The, Tp.Thii Dau Mgt, BD
Chung t6i ludn twr hao 1a dong tau hi twoi cé ngudn géc hoan toan tw nhién, sin
pham mang lai lgi ich to 1om nhit 1a Da dep, dang xinh dén nguoi dung

A R

- Can tuyén dung:
Vi tri : Trudng phong San xuat
S6 luong : 01
MO TA CONG VIEC:
+T6 chuc, diéu phéi va gidm sat toan by hoat dong san Xuat
+Dam bao san pham dat chat lugng, du s6 luong va san xuit dang tién do
+Kiém soat con ngudi, thiét bi, nguyén vat lidu, thot gian va moi truong lam viée
+ Pam bao tuan thu nghiém ngit cac quy dinh vé an toan vé sinh thyc phim, an toan lao
dong, 5S va ISO, HALLA, FDA
+Phdi hop cac bo phan lién quan dé xu 1y 16i/ su ¢b
+ S& trao d6i k§ hon khi phong van
YEU CAU:
+Tbt nghiép Dai hoc chuyén nganh Ky thuat, cong nghé thyuc pham
+Co it nhat 2 nam kinh nghiém trong nganh san Xuat
+Tin hoc van phong, excal tot
+Siéng nang, nhanh nhen, sach sé, can than
+Trung thyc, nhiét tinh, c6 tinh k¥ luit cao
+Céo thé ting ca, mong mudn gin bo 1au dai.
QUYEN LOI:
+Luong thr viée 02 thang , mirc luong 8.000.000d
+ Sau thtr viéc : 8.500.0004
+ Thudng theo KPI
+Moi truong lam viéc chuyén nghiép, co hoi phat trién va thang tién.
+Tham gia cac su kién, du lich , mé& rong mdi quan hé trong nganh
HO SO : vui 1ong gri qua emall ...... / zalo:..... hodc truc tlep tai van phong Cong ty s6
169/66 Nguyén Hitu Canh, khu phé 2, Phii Tho, Tp.Thi Dau M¢t, BD
HAN NOP HO SO: ké tir ngay ....dén ngay....


https://vn.joboko.com/t%C3%ACm-vi%E1%BB%87c-l%C3%A0m-c%C3%B4ng+ngh%E1%BB%87+th%E1%BB%B1c+ph%E1%BA%A9m
https://vn.joboko.com/t%C3%ACm-vi%E1%BB%87c-l%C3%A0m-qu%E1%BA%A3n+l%C3%BD+ch%E1%BA%A5t+l%C6%B0%E1%BB%A3ng




	Khi có đơn hàng đặc biệt đột biến 
	TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP 
	II. NHIỆM VỤ CHÍNH THEO HOẠT ĐỘNG SẢN XUẤT 
	1. Nhận và triển khai kế hoạch sản xuất 
	Đào tạo chuyên sâu cho Giám sát sản xuất 
	Đào tạo chuyên sâu cho Tổ trưởng 

	III. CÁC QUY ĐỊNH CẦN TUÂN THỦ 
	IV. TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP 
	VI. HỆ THỐNG BIỂU MẪU – LỊCH BIỂU CẦN CÓ 
	BIỂU MẪU HỌP GIAO BAN SẢN XUẤT 
	1. THEO DÕI KHO MÁT 
	2. THEO DÕI PHÒNG PHƠI SẢN PHẨM 

	PHIẾU LƯU MẪU SẢN PHẨM NGÀY…..THÁNG…… 
	BIỂU MẪU XỬ LÝ HÀNG LỖI – HƯ HỎNG SẢN XUẤT 
	BÁO CÁO CÔNG VIỆC HÀNG NGÀY BỘ PHẬN SẢN XUẤT 
	LỊCH DIỆT CÔN TRÙNG 

	12. Lịch vệ sinh, kiểm tra trang thiết bị – máy móc định kỳ. 
	LỊCH VỆ SINH ĐỊNH KỲ 

	LỊCH HỌP GIAO BAN – ĐỊNH KỲ 

