
ЗАТВЕРДЖЕНО 
протоколом № 1 засідання атестаційної комісії  
Бахмутської загальноосвітньої школи  
І-ІІІ ступенів № 7  
від 25.09.2024 
 

План роботи атестаційної комісії Бахмутської загальноосвітньої школи 
І-ІІІ ступенів № 7​

на 2024-2025 навчальний рік 
 

№ 
з/п 

Зміст роботи Термін 
проведення 

Відповідальні 
члени 
атестаційної 
комісії 

1 Коригування та оновлення перспективного плану 
атестації педагогічних працівників на 2023-2024 
навчальний рік 
Висвітлення інформації на веб-сайтізакладу 

до 30.09.2024 Рукавицина Ю.В. 
Іванкович О.С. 

2 Створення атестаційної комісії Бахмутської 
ЗОШ І-ІІІ ступенів №7 та затвердження її складу 
(складання наказу про проведення атестації 
педагогічних працівників у 2024/2025 
навчальному році) 

до 20.09.2024 Рукавицина Ю.В. 
 

3 Складання списку педагогів, які підлягають черговій 
атестації у 2024-2025 навчальному році згідно з 
графіком та ознайомлення з ним у дистанційному 
форматі 

до 24.09.2024 Рукавицина Ю.В. 
Іванкович О.С. 

4 Проведення загальних зборів колективу: 
Опрацювання Типового положення про атестацію 
педагогічних працівників, ознайомлення вчителів 
школи з нормативними  документами про атестацію 

до 30.09.2024 Рукавицина Ю.В. 
Іванкович О.С. 

5 Інструктивно – методична нарада для працівників, які 
атестуються у 2024/2025 навчальному році 
1. Ознайомлення із нормативною базою процесу 
атестації у 2024/2025 навчальному році. 
2. Ознайомлення зі строкам та планом заходів у ході 
атестації, спрямованим на всебічне вивчення 
професійної майстерності педагогів. 
3. Затвердження графіку відкритих заходів для учнів, 
батьків та педагогів, що проводять працівники, які 
атестуються (за бажанням). 
4. Ознайомлення зі строками, адресою електронної 
пошти для подання документів (їх переліком). 
5. Ознайомлення із рішенням атестаційної комісії 
щодо кандидатур педагогічних працівників щодо 
вивчення їх практичного досвіду для належного 
оцінювання професійних компетентностей 
педагогічного працівника (за потреби) та складання 
його графіку. 
6. Ознайомлення зі складом членів атестаційної 
комісії, які аналізуватимуть практичний досвід роботи 
педагогічного працівника, а також затвердити графік 
заходів з його проведення. 

до 30.09.2024 Рукавицина Ю.В. 
Іванкович О.С. 

6 Засідання атестаційної комісії № 1: 25.09.2024 Рукавицина Ю.В. 



1. Про організацію атестації у 2024-2025 навчальному 
році. 
2. Про розподіл функціональних обов’язків між 
членами атестаційної комісії та закріплення членів 
атестаційної комісії за вчителями, які атестуються 
3. Затвердження списків педагогів, які атестуються у 
поточному році. 
4. Затвердження плану – графіку заходів проведення 
атестації. 

Іванкович О.С. 
Члени 
атестаційної 
комісії 

7 Прийом заяв від педагогічних працівників щодо 
проходження позачергової атестації, перенесення 
терміну чергової атестації 

до 20.12.2024 Рукавицина Ю.В. 

8 Засідання атестаційної комісії №2 
1. Затвердження строків та адрес електронної пошти 
для подання документів (їх переліку). 
2. Прийняття рішення щодо кандидатур педагогічних 
працівників щодо вивчення їх практичного досвіду 
для належного оцінювання професійних 
компетентностей педагогічного працівника (за 
потреби) та складання його графіку. 
3. Визначення зі складу членів атестаційної комісії 
членів, які аналізуватимуть практичний досвід роботи 
педагогічного працівника, а також затвердити графік 
заходів з його проведення. 
Висвітлення інформації на сайті. 

16.10.2024 Рукавицина Ю.В. 
Іванкович О.С. 
Члени 
атестаційної 
комісії 

9 Прийом документів, що можуть свідчити про 
педагогічну майстерність та/або досягнення 

Протягом 5 
днів з 
оприлюднення 
інформації на 
вебсайті 
строку та 
електронної 
адреси 

Іванкович О.С. 

10 Тестування педагогів, які проходять атестацію у 
поточному навчальному році з питань рівня 
сформованості ключових професійних 
компетентностей 

18.11.2024 Іванкович О.С. 

11 Засідання атестаційної комісії № 3 
1. Аналіз результатів тестування на визначення рівня 
професійної майстерності 
2. Про закріплення відповідальних осіб з 
числа членів атестаційної комісії та 
затвердження інструментів і способів 
вивчення та аналізу змісту документів, 
наданих педагогами, які атестуються. 
3. Різне. 

13.11.2024 Рукавицина Ю.В. 
Іванкович О.С. 
Члени 
атестаційної 
комісії 

12 Оцінювання професійних компетентностей. 
Розгляд документів, перевірка їх достовірності 
(про освітній рівень, стаж, підвищення 
кваліфікації, сертифікацію, досягнення). 
Вивчення практичного досвіду (за рішенням 
АК). 

Жовтень-берез
ень 2024-2025 
навчального 
року 

Іванкович О.С. 

13 Презентації досвіду роботи вчителів, які атестуються 18.12.2024 Вчителі, які 
атестуються 

14 Засідання атестаційної комісії №4 15.01.2025 Члени 



1. Про аналіз обсягу та напрямів підвищення 
кваліфікації педагогів, які атестуються. 
2. Про аналіз освітніх рівнів, стажу, результатів 
сертифікації 
3. Про аналіз розповсюдження перспективного 
педагогічного досвіду педагогами, які атестуються у 
поточному році. 
4. Коригування графіку відкритих заходів для учнів, 
батьків та педагогів, що проводять працівники, які 
атестуються 
(за бажанням). 

атестаційної 
комісії 

15 Оформлення атестаційних документів (листів) За 10 днів до 
засідання 

Рукавицина Ю.В. 

16 Засідання атестаційної комісії № 5 
1. Про результати фахових та професійних досягнень 
педагогів, які атестуються у поточному навчальному 
році. 
2. Узагальнена інформація щодо матеріалів з досвіду 
роботи педагогічних працівників, які атестуються у 
поточному навчальному році. 
3. Про прийняття рішення щодо атестації 
педагогічних працівників, що атестуються у 
2024/2025 навчальному році. 
6. Оформлення протоколу  матеріалів підсумкового 
засідання атестаційної комісії за формою, наведеною 
в додатку 2 до Положення про атестацію педагогічних 
працівників. 

26.03.2024 Члени 
атестаційної 
комісії 

17 Доведення результатів атестації до відома 
педагогічних працівників шляхом видання їм 
атестаційних листів (надсилання на електронну 
адресу в сканованому вигляді) у порядку та строки, 
визначені у пункті Положення про атестацію 
педагогічних працівників 

Упродовж 
трьох днів з 
моменту 
прийняття 
рішення 

Рукавицина Ю.В. 

18 Створення наказу по школі «Про затвердження 
рішення атестаційної комісії» 

Протягом 
п’яти днів 
після 
підсумкового 
засідання 

Рукавицина Ю.В. 



19 Доведення наказу до відома педпрацівників та 
подання копії наказу в бухгалтерію Управління освіти 
для нарахування заробітної плати. 

У триденний 
строк з 
дня видання 

Рукавицина Ю.В. 

 
 
 
 

    Голова  атестаційної комісії                                            Юлія РУКАВИЦИНА 
   
 
 
 
 


